PATVIRTINTA:


UAB „Vilniaus lokomotyvų remonto depas” 2003 m.spalio 7d. 
Valdybos posėdžio protokolu Nr. 2
UAB „Vilniaus lokomotyvų remonto depas” pirkimų
Laikinosios taisyklės

I. bendrosios nuostatos

1. UAB „Vilniaus lokomotyvų remonto depas” pirkimų reglamentavimas

1.1. Prekių, paslaugų ir darbų pirkimo taisyklės (toliau tekste – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais teisės aktais, uždarosios bendrovės „Vilniaus lokomotyvų remonto depas“ įstatais.
1.2. UAB „Vilniaus lokomotyvų remonto depas” (toliau tekste – Bendrovė) prekių, paslaugų ir darbų pirkimus vykdo vadovaudamasi Taisyklėmis.
Bendrovė pirkimus, kurie atliekami už lėšas, kurias suteikęs subjektas nurodo, kaip jas panaudoti, vykdomi vadovaujantis lėšas suteikusio subjekto reikalavimais.

1.3. Bendrovė pirkimus, kurių vykdymui įstatymais nustatyti privalomi reikalavimai, vykdo vadovaudamasi šiais įstatymais.

2. Bendrovės pirkimų principai

2.1. Svarbiausi Bendrovės vykdomų pirkimų principai – viešumas, tiekėjų lygiateisiškumas, konkurencija tarp tiekėjų, pirkimo naudingumas Bendrovei.

2.2. Šios taisyklės yra viešas dokumentas, su kuriuo gali susipažinti visi to pageidaujantys asmenys Bendrovės nustatyta tvarka.

Bendrovė pirkimus vykdo konkurso, derybų,  įprastos komercinės praktikos būdais, taip pat pirkdama viešuose prekių pardavimo aukcionuose.

3. Vartojamos sąvokos

Pirkimo pasiūlymas – tiekėjo raštu pateiktas konkurso pasiūlymas, pirminis ar galutinis derybų pasiūlymas, kuriuo siūloma tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal Bendrovės nustatytas pirkimo sąlygas.
Pirkimo dokumentai – Bendrovės skelbiami ar pateikiami tiekėjams dokumentai, apibūdinantys perkamą objektą ir pirkimo sąlygas: skelbimas, kvietimas, pirkimo sutarties projektas, kiti dokumentai bei dokumentų paaiškinimai (patikslinimai).

Tiekėjas (prekių tiekėjas, paslaugų teikėjas, rangovas) – bet kuris ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo ar tokių asmenų grupė – galintis pasiūlyti ar siūlantis prekes, paslaugas ar darbus.

II. bendri reikalavimai Bendrovės pirkimams

4. Pirkimų vykdytojai

4.1. Pirkimus Bendrovės vardu turi teisę vykdyti:

4.1.1. Pirkimų komisija, kai pirkimai vykdomi atviro konkurso ar uždaro konkurso būdu;
4.1.2. Derybinė grupė, kai pirkimas vykdomas derybų būdu;

Pirkimų organizatorius, kai pirkimas vykdomas įprasta komercine praktika ar kai prekės perkamos viešame prekių aukcione.
4.2. Pirkimas vykdomas tik Bendrovės administracijos vadovo  ar jo įgalioto asmens sprendimu.

5. Pirkimų vertės nustatymas

5.1. Prekių ar paslaugų pirkimo verte yra faktinė arba numatoma prekių ar paslaugų sutarties vertė.

5.2. Darbų pirkimų vertė nustatoma pagal viso objekto vertę. Darbų objektu yra statybos- montavimo darbų rezultatų visuma, galinti atlikti savarankišką funkciją.
Jeigu perkant prekes ar paslaugas negalima nustatyti konkretaus sutarties galiojimo termino, nustatant pirkimų vertę laikoma, kad sutartis sudaroma 48 mėnesiams.

5.3. Jeigu iš anksto negalima nustatyti prekių, paslaugų ar darbų apimties ar lėšų, skirtų šioms prekėms, paslaugoms ar darbams apmokėti, nustatant pirkimų vertę imamos didžiausios galimos apimtys ar lėšos.

5.4. Draudžiama pirkimą ar pirkimo objektą dirbtinai skaidyti turint tikslą pirkimą vykdyti įprasta komercine praktika, o ne kitais Taisyklėse nustatytais pirkimo būdais.
5.5. Vertės šioje tvarkoje nurodytos be pridėtinės vertės mokesčio.

6. Pirkimų tvarka

6.1. Bendrovės pirkimai vykdomi šia tvarka:

6.1.1. nustatoma pirkimų vertė;

6.1.2. pasirenkamas pirkimo būdas;

6.1.3. parengiami ir patvirtinami pirkimo dokumentai;

6.1.4. paskelbiama arba pranešama tiekėjams apie pirkimą;

vykdomos derybos, jeigu perkama derybų būdu;

6.1.5. vykdomos pasiūlymų nagrinėjimo ir vertinimo procedūros;

6.1.6. patvirtinami pirkimo rezultatai;

6.1.7. pranešama tiekėjams apie pirkimo rezultatus;

6.1.8. sudaroma pirkimo sutartis.

7. Pirkimo komisija

7.1. Atvirų ar uždarų konkursų vykdymui turi būti sudaryta nuolat veikianti pirkimo komisija. Jai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Bendrovėje gali būti sudarytos kelios pirkimo komisijos.
Pirkimo komisija sudaroma bei jos sudėtis keičiama administracijos vadovo įsakymu. Administracijos vadovas tvirtina pirkimo komisijos darbo reglamentą.

Pirkimo komisija sudaroma iš ne mažiau kaip 5 narių. Komisijos nariais gali būti nepriekaištingos reputacijos pirkimų vykdymą išmanantys Bendrovės darbuotojai ir kiti fiziniai asmenys. Į komisijos sudėtį būtinai turi įeiti finansų specialistas, teisės specialistas ir tos srities, kuriai priklauso pirkimo objektas specialistas. Komisijos pirmininką skiria Bendrovės administracijos vadovas. Komisijos pirmininku gali būti tik Bendrovės darbuotojas.

7.2. Pirkimo komisijos nariai privalo būti nešališki tiekėjų atžvilgiu, su tiekėjais nesusiję giminystės ar svainystės ryšiais, neturėti turtinių interesų tiekėjų įmonėse. Jeigu komisijos narys mano, kad negali būti nešališkas tiekėjų atveju, arba pirkimo procedūrų vykdymo metu paaiškėja nario ir tiekėjo(ų) giminystės, svainystės ryšiai arba turtiniai interesai tiekėjo įmonėse, komisijos narys privalo nedelsdamas komisijai ir administracijos vadovui deklaruoti paaiškėjusius dalykus.
Pirkimo komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti komisijos darbe tik pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

7.3. Pirkimo komisija savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, šiomis taisyklėmis bei pirkimo komisijos darbo reglamentu, kurį tvirtina Bendrovės administracijos vadovas.

7.4. Priimdama sprendimus pirkimo komisija yra visiškai savarankiška ir atsako už savo priimtus sprendimus pagal pirkimo komisijos darbo reglamentą.

8. Derybinė grupė

8.1. Derybų vykdymui turi būti sudaryta derybinė grupė. Jai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Bendrovėje gali būti kelios derybinės grupės.
8.2. Derybinė grupė sudaroma bei jos sudėtis keičiama administracijos vadovo įsakymu.

8.3. Derybinė grupė sudaroma iš ne mažiau kaip 3 asmenų. Derybinės grupės nariais gali būti nepriekaištingos reputacijos pirkimų vykdymą išmanantys Bendrovės darbuotojai ir kiti fiziniai asmenys. Derybinės grupės pirmininką skiria Bendrovės administracijos vadovas. Derybinės grupės pirmininku gali būti tik Bendrovės darbuotojas.
8.4. Derybinės grupės nariai privalo būti nešališki tiekėjų atžvilgiu, su tiekėjais nesusiję giminystės ar svainystės ryšiais, neturėti turtinių interesų tiekėjų įmonėse. Jeigu derybinės grupės narys mano, kad negali būti nešališkas tiekėjų atveju, arba pirkimo procedūrų vykdymo metu paaiškėja nario ir tiekėjo(ų) giminystės, svainystės ryšiai arba turtiniai interesai tiekėjo įmonėse, grupės narys privalo nedelsdamas derybinei grupei ir administracijos vadovui deklaruoti paaiškėjusius dalykus.

8.5. Derybinės grupės narys gali dalyvauti grupės darbe tik pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

8.6. Derybinė grupė savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, šiomis taisyklėmis bei administracijos vadovo suteiktais įgaliojimais ir pavedimais.

8.7. Priimdama sprendimus derybinė grupė savo kompetencijos ribose yra visiškai savarankiška ir atsako už savo priimtus sprendimus.

9. Pirkimo organizatorius

9.1. Pirkimą įprasta komercine praktika vykdo pirkimo organizatorius.

9.2. Pirkimų organizatorius skiriamas administracijos vadovo įsakymu. Gali būti paskirti keli pirkimų organizatoriai.

9.3. Pirkimų organizatoriumi gali būti paskirtas nepriekaištingos reputacijos pirkimų vykdymą išmanantis Bendrovės darbuotojas.
9.4. Pirkimo organizatorius privalo būti nešališkas tiekėjų atžvilgiu, su tiekėjais nesusijęs giminystės ar svainystės ryšiais, neturėti turtinių interesų tiekėjų įmonėse. Jeigu pirkimų organizatorius mano, kad negali būti nešališkas tiekėjų atveju, arba pirkimo procedūrų vykdymo metu paaiškėja pirkimų organizatoriaus ir tiekėjo(ų) giminystės, svainystės ryšiai arba turtiniai interesai tiekėjo įmonėse, pirkimo organizatorius privalo nedelsdamas administracijos vadovui deklaruoti paaiškėjusius dalykus.

9.5. Pirkimų organizatorius gali vykdyti pirkimus tik pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

9.6. Pirkimų organizatorius vykdydamas savo pareigas vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, šiomis taisyklėmis bei administracijos vadovo ar jo įgaliotų asmenų suteiktais įgaliojimais ir duotais pavedimais.

10. Pirkimo dokumentų pateikimas

10.1. Pirkimo dokumentai tiekėjams turi būti teikiami nuo kvietimo dalyvauti pirkime paskelbimo ar išsiuntimo tiekėjams iki pasiūlymo priėmimo termino, nustatyto pirkimo dokumentuose pabaigos. Pirkimo dokumentai tiekėjui išduodami šiam pateikus paraišką dalyvauti pirkime.

Pirkimo dokumentai, tame tarpe ir kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai ir pan. tiekėjams pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu laišku arba registruotu laišku ir faksu. Pirkimo dokumentai teikėjams gali būti pateikiami publikuojant juos Bendrovės Interneto svetainėje. Pirkimo dokumentus siunčiant, pateikimo data laikoma išsiuntimo data, o publikuojant Interneto svetainėje – pateikimo šioje svetainėje data.
10.2. Bendrovė už pirkimo dokumentus iš tiekėjų gali imti mokestį, kurį gali sudaryti dokumentų vertimo į užsienio kalbą, kopijavimo ir pateikimo Tiekėjams išlaidos. Šis mokestis bei jo mokėjimo tvarka nurodoma kvietime dalyvauti pirkime.

11. Pirkimo dokumentų paaiškinimai

11.1. Tiekėjas gali paprašyti, kad Bendrovė duotų pirkimo dokumentų paaiškinimus. Bendrovė atsako į kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, jeigu jis gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Bendrovė į gautą prašymą turi atsakyti ne vėliau kaip per 2 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos. Bendrovė, atsakydama tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus ir visiems tiekėjams, kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą. Atsakymas turi būti siunčiamas taip, kad tiekėjas jį gautų ne vėliau kaip 2 dienos iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. 

11.2. Nesibaigus pirkimo pasiūlymų pateikimo terminui, Bendrovė savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus. Tokie paaiškinimai (patikslinimai) visiems tiekėjams, kuriems Bendrovė yra pateikusi pirkimo dokumentus, turi būti išsiųsti ne vėliau kaip likus 3 dienoms iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

11.3. Jeigu Bendrovė rengia susitikimą su tiekėjais, ji turi surašyti susitikimo protokolą, kuriame fiksuojami visi šio susitikimo metu pateikti paklausimai dėl pirkimo dokumentų išaiškinimo ir atsakymai į juos. Protokolas visiems pirkimo procedūrose dalyvaujantiems tiekėjams turi būti išsiųstas taip, kad tiekėjai jį gautų ne vėliau kaip 2 dienos iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

11.4. Jeigu Bendrovė pirkimo dokumentus paaiškina (patikslina) arba surengia susitikimą su tiekėjais likus mažiau kaip 3 dienoms iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos, arba ji negali pirkimo dokumentų paaiškinimų (patikslinimų) ar susitikimo protokolų pateikti taip, kad visi tiekėjai juos gautų ne vėliau kaip 2 dienos iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos, ji privalo perkelti pasiūlymų pateikimo terminą protingam laikui, per kurį tiekėjai, rengdami pirkimo pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus) ar susitikimų protokolus.

11.5. Pranešimai apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo galutinio termino nukėlimą turi būti išsiųsti visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti pirkimo dokumentai.

12. Reikalavimai pirkimo objekto apibūdinimui

12.1. Pirkimo dokumentuose nustatant reikalavimus prekių, darbų arba paslaugų techninėms, kokybės, tiekimo, teikimo ar atlikimo, įpakavimo, ženklinimo, sertifikavimo, išbandymo ir kt. savybėms negalima kelti Bendrovės poreikiais nepagrįstų reikalavimų, taip pat tokių reikalavimų, kurie dirbtinai ribotų konkurenciją ar sudarytų sąlygas dalyvauti pirkime tik konkretiems tiekėjams.

Prekių, darbų arba paslaugų aprašymuose, techniniuose reikalavimuose, planuose, brėžiniuose, eskizuose ir kitur turi būti taikoma tarptautiniuose standartuose priimta terminologija, ženklinimo reikalavimai. Jeigu nėra tarptautinių standartų, tokiu atveju taikoma Lietuvos Respublikoje priimta terminologija, ženklinimo reikalavimai.
12.2. Prekių, darbų arba paslaugų aprašymuose negali būti nurodomas konkretus prekės ženklas, patentas, modelis arba prekės kilmė, konkretus prekės gamintojas, darbų atlikėjas arba paslaugų teikėjas. Šios nuorodos leidžiamos tik tais atvejais, kai pirkimo objekto pakankamai tiksliai negalima apibūdinti vartojant visiems suprantamus techninius reikalavimus, tačiau po šių nuorodų turi būti įrašyti žodžiai „arba ekvivalentiškas“. Nuorodos be žodžių „arba ekvivalentiškas“ leidžiamos tuo atveju, kai Bendrovės turimų anksčiau įsigytų prekių eksploatavimui reikalingos tų prekių gamintojo nurodyto konkretaus prekės ženklo, patento, modelio, kilmės ar gamintojo atsarginės dalys ar eksploatacinės medžiagos, ir dėl kurių pakeitimo kitokiomis Bendrovė prarastų gamintojo garantijas ar tikrai pakenktų turimoms prekėms.

13. Reikalavimai tiekėjų kvalifikacijai

13.1. Pirkimo dokumentuose keliami reikalavimai tiekėjų kvalifikacijai turi padėti nustatyti pirkimo sutarties reikalavimų nesugebėsiančius įvykdyti tiekėjus.

13.2. Pirkimo dokumentuose turi būti nustatyti pagrįsti reikalavimai tiekėjų kvalifikacijai (teisiniam statusui, finansinei būklei, gamybiniams pajėgumams, patirčiai). Šie reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų konkurencijos ar sudaryti sąlygas dalyvauti pirkime tik konkretiems tiekėjams.

13.3. Iš tiekėjų turi būti reikalaujama pateikti tik atitikimą keliamiems kvalifikacijos reikalavimams patvirtinančią informaciją ir dokumentus. Gali būti reikalaujama pateikti:

13.3.1. dokumentus, patvirtinančius tiekėjų teisinį statusą;

13.3.2. dokumentus (licencijas, leidimus, atestatus ir pan.), patvirtinančius tiekėjo teisę užsiimti ta veikla, kuri reikalinga Bendrovės užsakymui įvykdyti;

13.3.3. ataskaitų išrašus ar kitus dokumentus, patvirtinančius tiekėjų veiklą (jeigu tiekėjo valstybės, kurioje jis įregistruotas, įstatymai nenumato, kad tokios ataskaitos ar dokumentai neskelbiami viešai);

13.3.4. ataskaitų išrašus ar kitus dokumentus apie tiekėjo bendrąją apyvartą ir apyvartą, susijusią su pirkimo objektu per nustatytą laikotarpį ar nuo tiekėjo įregistravimo datos (jei tiekėjas vykdė veiklą trumpiau nei nustatyta); 

13.3.5. apie pagrindinius produkcijos tiekimus, atliktus darbus ar suteiktas paslaugas, nurodant pirkėjus bei anksčiau vykdytas sutartis per nustatytą laikotarpį ar nuo tiekėjo įregistravimo datos (jei tiekėjas vykdė veiklą trumpiau nei nustatyta); 

13.3.6. apie tiekėjo technines galimybes ir kitas priemones, užtikrinančias, kad jo tiekiamos prekės, atliekami darbai ar suteikiamos paslaugos yra kokybiški;

13.3.7. apie atsakingus už kokybės kontrolę specialistus arba organizacijas, nepriklausomai nuo jų pavaldumo;

13.3.8. oficialių kokybės kontrolės žinybų sertifikatus, patvirtinančius, kad prekės, darbai ar paslaugos atitinka privalomuosius techninius reikalavimus;

13.3.9. tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas. Jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas ar specialiosios paskirties, galima konkurso dokumentuose paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą ar pareikalauti, kad tiekėjo pateiktą informaciją įvertintų nepriklausomi ekspertai;

13.3.10. apie tiekėjo vadovaujančio personalo, atsakingų asmenų (ypač už užsakymo atlikimą) išsilavinimą ir profesinę kvalifikaciją;

13.3.11. kitą tiekėjo atitikimą keliamiems kvalifikaciniams reikalavimas patvirtinančią informaciją ar dokumentus.

14. Pirkimo pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimai

14.1. Pirkimo dokumentuose nustatant pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimus turi būti nurodyta, kad:

14.1.1. tiekėjai pasiūlymus privalo pateikti užklijuotuose ir užantspauduotuose vokuose, ant kurių užrašytas pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas. Pasiūlymo lapai turi būti sunumeruoti ir susiūti siūlu, kuris neleistų nepažeidžiant susiuvimo į pasiūlymą įdėti naujus lapus, išplėšti lapus ar juos pakeisti. Pasiūlymas pasirašytas tam įgaliojimus turinčio tiekėjo atstovo. Pirkimo dokumentuose gali būti nustatyti kiti papildomi pasiūlymo autentiškumo patvirtinimo reikalavimai;

14.1.2. tiekėjai pasiūlymus privalo pateikti iki pirkimo dokumentuose nustatyto termino.

14.2. Pirkimo dokumentuose nustatytas pasiūlymų pateikimo terminas negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams ir skaičiuojamas nuo kvietimų dalyvauti pirkime paskelbimo ar išsiuntimo dienos.

14.3. Pirkimo dokumentuose nustatytas pasiūlymų pateikimo terminas gali būti sutrumpintas gavus visų pirkime dalyvauti kviečiamų tiekėjų sutikimą.

15. Pirkimo pasiūlymų galiojimo terminas

15.1. Pirkimo dokumentuose turi būti nurodytas terminas, iki kurio reikalaujama tiekėjų pasiūlymų galiojimo. Taip pat turi būti reikalavimas tiekėjui nurodyti savo pasiūlymo galiojimo terminą.

15.2. Pirkimo dokumentuose nurodytas pasiūlymų galiojimo terminas turi būti nustatytas kuo trumpesnis, tačiau turi leisti tinkamai įvykdyti visas pirkimo procedūras.

15.3. Nepasibaigus pasiūlymų galiojimo terminui jis gali būti pratęstas. Pasiūlymų galiojimo terminą gali pratęsti Bendrovės prašymu pasiūlymus pateikę tiekėjai. Prašyme pratęsti pasiūlymų galiojimo laiką nurodomas naujas pasiūlymų galiojimo terminas, informuojama, kad apie sutikimą pratęsti savo pasiūlymų galiojimo laiką tiekėjai iki prašyme nurodytos datos turi pranešti raštu, kartu patvirtindami pasiūlymų galiojimo užtikrinimo pratęsimą arba pateikdami naują pasiūlymų galiojimo užtikrinimą, jeigu buvo reikalaujama užtikrinti pasiūlymų galiojimą. Jeigu tiekėjas iki prašyme nurodytos datos neatsako, nepratęsia pirkimo pasiūlymų galiojimo užtikrinimo termino arba nepateikia naujo pirkimo pasiūlymų galiojimo užtikrinimo, laikoma, jog jis atmetė prašymą pratęsti savo pirkimo pasiūlymo galiojimo terminą ir atšaukė savo pasiūlymą. Šiuo būdu atšaukęs savo pasiūlymą tiekėjas nepraranda pasiūlymo galiojimo užtikrinimo.

16. Pirkimo pasiūlymo galiojimo ir sutarties įvykdymo užtikrinimas

16.1. Pirkimo dokumentuose gali būti nurodyta, kad tiekėjai užtikrintų pirkimo pasiūlymų galiojimą ir/ar pirkimo sutarties įvykdymą.

16.2. Pirkimo dokumentuose turi būti nustatyti reikalavimai pasiūlymo galiojimo ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimams (būdams ir sąlygoms), jeigu tokių užtikrinimų reikalaujama.

16.3. Negalima atmesti konkurso pasiūlymo galiojimo užtikrinimo ar pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo, remiantis tuo, kad šiuos užtikrinimus suteikė ne Lietuvos Respublikos ūkio subjektas, jeigu pasiūlymo galiojimo užtikrinimas ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimas bei jį pateikęs ūkio subjektas atitinka pirkimo dokumentuose išdėstytus reikalavimus.

16.4. Jeigu prieš pateikdamas pasiūlymą, tiekėjas prašo patvirtinti, kad sutinkama priimti jo siūlomo ūkio subjekto užtikrinimą, šiam tiekėjui turi būti atsakyta ne vėliau kaip per 3 darbo dienas. Tiekėjui pateiktas patvirtinimas neatima teisės vėliau atmesti pasiūlymo galiojimo užtikrinimą, gavus informaciją, kad pasiūlymą užtikrinantis ūkio subjektas tapo nemokus ar neįvykdė įsipareigojimų Bendrovei ar kitiems ūkio subjektams, ar netinkamai juos vykdė.
17. Pirkimo pasiūlymų keitimas ir atšaukimas

17.1. Pirkimo dokumentuose turi būti nurodyta, kad tiekėjas turi teisę iki galutinio pasiūlymų pateikimo termino pakeisti ar atšaukti savo pasiūlymą neprarasdamas pasiūlymo galiojimo užtikrinimo. Pirkimo dokumentuose turi būti nustatyta pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka.

18. Pirkimo pasiūlymų priėmimas

18.1. Pirkimo pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos.

18.2. Pasibaigus pirkimo pasiūlymų pateikimo terminui pasiūlymų priimti negalima. Pavėluotai pateikti ar gauti vokai su pirkimo pasiūlymais neatplėšiami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams. Neužklijuotuose, nepaslepiančiuose pasiūlymų turinio, turinčiuose mechaninių ar kitokių pažeidimų, galinčių kelti abejones pasiūlymų autentiškumu vokuose pateikti pasiūlymai nepriimami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams.

18.3. Tiekėjo, kuris pagal kvietime išdėstytus reikalavimus nepateikė paraiškos dalyvauti pirkime pasiūlymas nepriimamas, išskyrus tuos atvejus jeigu kvietimas dalyvauti pirkime nebuvo skelbtas viešai, o buvo išsiųstas tiekėjams asmeniškai.

18.4. Draudžiama atsisakyti priimti tiekėjo, kuriam kvietimas nebuvo siųstas, pateiktą pirkimo pasiūlymą. (Pastaba: ši nuostata taikoma tik tuo atveju, jei kvietimas dalyvauti pirkime nebuvo skelbtas viešai).

19. Vokų su pirkimo pasiūlymais atplėšimas

Vokai su pirkimo pasiūlymais atplėšiami pirkimo komisijos posėdyje, vykstančiame pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, nurodytą dieną ir valandą. Ši data (diena ir valanda) turi sutapti su galutiniu pasiūlymų pateikimo terminu. Jį pakeitus, atitinkamai turi būti pakeistas ir vokų su pirkimo pasiūlymais atplėšimo terminas. Nustatytu laiku turi būti atplėšti visi vokai su pasiūlymais, gauti nepasibaigus jų pateikimo terminui.

20. Pirkimo pasiūlymų nagrinėjimas

20.1. Pirkimo pasiūlymų nagrinėjimo tikslai:

20.1.1. įsitikinti, ar konkurso pasiūlymo pateikimas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

20.1.2. įsitikinti, ar tiekėjas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus kvalifikacinius reikalavimus;

20.1.3. įsitikinti, ar konkurso pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus.

20.2. Pirkimo pasiūlymus nagrinėja pirkimo komisija.

20.3. Nustačius, kad tiekėjas neatitinka pirkimo dokumentuose keliamų kvalifikacinių reikalavimų arba nepateikė pirkimo dokumentuose nurodytos informacijos, patvirtinančios atitikimą pirkimo dokumentuose keliamiems reikalavimams, šio tiekėjo pasiūlymas turi būti atmestas.

20.4. Nustačius, kad tiekėjas pateikė netikslią ar neišsamią informaciją apie savo kvalifikaciją, pirkimo komisija turi teisę prašyti tiekėjo šiuos trūkumus pašalinti. Prašyme turi būti nurodyta netiksli ar trūkstama informacija bei protingas terminas trūkumams pašalinti. Tiekėjui iki nustatyto termino nepašalinus trūkumų, jo pasiūlymas turi būti atmestas.

20.5. Pirkimo komisija gali prašyti, kad tiekėjai paaiškintų savo pirkimo pasiūlymus. Tačiau ji negali prašyti, siūlyti arba leisti pakeisti pirkimo pasiūlymo esmę: pakeisti kainą arba padaryti kitų pakeitimų, dėl kurių pirkimo dokumentų reikalavimų neatitinkantis pirkimo pasiūlymas taptų atitinkančiu pirkimo dokumentų reikalavimus.

20.6. Nustačius, kad pateiktas pirkimo pasiūlymas neatitinka jo parengimui ar pateikimui keliamų reikalavimų, pasiūlymas turi būti atmestas.

20.7. Nustačius, kad tiekėjas savo pasiūlyme nurodė pernelyg žemas kainas ir, pirkimo komisijai paprašius, komisijos nurodyta tvarka jų nepagrindė, šio tiekėjo pasiūlymas turi būti atmestas.

20.8. Nustačius, kad tiekėjas savo pasiūlyme nurodė didesnes kainas, nei pirkimo dokumentuose nurodyta didžiausia galima pasiūlymų kaina (jeigu tokia kaina pirkimo dokumentuose buvo nustatyta), šio tiekėjo pasiūlymas turi būti atmestas.

20.9. Atmetus konkurso pasiūlymą apie tai nurodant atmetimo priežastis pasiūlymą pateikusiam tiekėjui turi būti pranešta per 3 darbo dienas po pirkimo komisijos sprendimo priėmimo.

21. Pirkimo pasiūlymų vertinimas

21.1. Pirkimo pasiūlymų vertinimo tikslas – nustatyti naudingiausią pasiūlymą.

Pirkimo pasiūlymai yra vertinami, jeigu yra bent vienas pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas. Vertinami tik pirkimo dokumentų reikalavimus atitinkantys (neatmesti dėl 20 punkte nurodytų priežasčių) pasiūlymai.

21.2. Pirkimo pasiūlymus vertina pirkimo komisija.

21.3. Pirkimo pasiūlymai vertinami vadovaujantis tik pirkimo dokumentuose nurodytais vertinimo kriterijais, taisyklėmis ir procedūromis. Šie kriterijai, taisyklės ir procedūros turi būti aiškios ir leidžiančios gauti vienareikšmiškus vertinimo rezultatus.

21.4. Apie pirkimo pasiūlymų įvertinimo rezultatus tiekėjams, kurių pasiūlymai buvo vertinti, turi būti pranešta per 3 darbo dienas po pirkimo komisijos sprendimo priėmimo, nurodant laimėjusį pasiūlymą. 

22. Pirkimo procedūrų nutraukimas

22.1. Bendrovė bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teisę nutraukti pirkimo procedūras, jeigu perkamos prekės, paslaugos ar darbai tapo nereikalingais, arba nėra lėšų jiems apmokėti. Ši teisė turi būti nurodyta pirkimo dokumentuose.

III. Konkursas

23. Konkurso pasirinkimo sąlygos

23.1. Prekių, paslaugų ar darbų pirkimas konkurso būdu vykdomas esant šioms sąlygoms:

23.1.1. vertinant tiekėjų pasiūlymus atsižvelgiama į siūlomas prekių, paslaugų ar darbų ypatybes, pristatymo, teikimo ar atlikimo terminus, atsiskaitymo sąlygas ar kitas ypatybes;

23.1.2. galima iš anksto pakankamai tiksliai apibūdinti perkamas prekes, paslaugas ar darbus, jų tiekimo, teikimo ar atlikimo ypatybes ir kitas pirkimo sąlygas.

24. Konkurso paskelbimas

24.1. Konkursas gali būti atviras ir uždaras. Atviras konkursas skelbiamas šalies ar užsienio leidinyje ir (ar) Bendrovės Interneto svetainėje kviečiant visus tiekėjus, kurie turi Bendrovei reikalingų prekių, ar gali suteikti reikalingas paslaugas ar atlikti reikalingus darbus pateikti pasiūlymus. Uždaras konkursas vykdomas, kai pateikti pasiūlymus kviečiami tik Bendrovės pasirinkti tiekėjai. Uždarą konkursą vykdyti galima jeigu yra žinomi visi tiekėjai galintys nustatytomis sąlygomis patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus ir jų yra ne mažiau nei 2. Šiuo atveju kvietimas pateikiamas tiesiogiai visiems žinomiems tiekėjams.

24.2. Kvietime dalyvauti konkurse turi būti nurodyta ši informacija:

24.2.1. trumpas pirkimo objekto (prekių, paslaugų, darbų) aprašymas;

24.2.2. pageidautini arba reikalaujami prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų baigimo terminai;

24.2.3. kvalifikaciniai reikalavimai tiekėjams;

24.2.4. kaip ir kur galima gauti konkurso dokumentus;

24.2.5. jeigu numatoma už konkurso dokumentus imti mokestį – mokesčio dydis ir jo mokėjimo tvarka;

24.2.6. kam ir kada turi būti pateikti konkurso pasiūlymai; 

24.2.7. kita svarbi informacija.

25. Konkurso dokumentų turinys

25.1. Konkurso dokumentuose pateikiama ši informacija:

25.1.1. konkurso pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimai;

25.1.2. iki kada turi galioti konkurso pasiūlymas;

25.1.3. perkamų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikos, tiekimo, teikimo ar atlikimo reikalavimai, susijusios paslaugos ar tiekėjo įsipareigojimai, apmokėjimo sąlygos ir kita pirkimo objekto apibūdinimui reikalinga informacija;

25.1.4. informacija, ar leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik dalį prekių, darbų arba paslaugų – šios dalies arba dalių, dėl kurių gali būti pateikti pasiūlymai, aprašymas;
25.1.5. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma pirkimo kaina (kainos sudėtinės dalys, papildomų paslaugų kainos ir pan.);

25.1.6. reikalavimai tiekėjų kvalifikacijai;

25.1.7. dokumentai ir informacija, kurią turi pateikti tiekėjai siekiantys įrodyti savo kvalifikacijos atitikimą keliamiems reikalavimams;

25.1.8. informacija, ar leidžiama siūlyti kitokias, nei nustatyta konkurso dokumentuose pirkimo sąlygas (kitokias prekes, paslaugas ar darbus, jų tiekimo, teikimo ar atlikimo sąlygas, kitokius tiekėjų įsipareigojimus ir pan.);

25.1.9. kur ir kada (diena ir valanda) bus atplėšiami vokai su konkurso pasiūlymais;

25.1.10. vokų su konkurso pasiūlymais atplėšimo ir pasiūlymų nagrinėjimo procedūros;

25.1.11. konkurso pasiūlymų vertinimo kriterijai, kiekvieno jų svarba (lyginamasis svoris) bendram įvertinimui, vertinimo taisyklės ir procedūros;

25.1.12. informacija, kad konkurso pasiūlymai bus įvertinami bei palyginami litais ir, kad užsienio valiuta pateikti pasiūlymai bus perskaičiuojami litais pagal Lietuvos banko nustatytus ir paskelbtus lito ir kitų užsienio valiutų santykius vokų su pasiūlymais atplėšimo  dienai; 

25.1.13. siūlomos pasirašyti pirkimo sutarties svarbiausios sąlygos arba sutarties projektas;

25.1.14. reikalavimai konkurso pasiūlymų galiojimo užtikrinimui ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimui, taip pat nurodant, kad pasiūlymo galiojimas ir sutarties įvykdymas turi būti užtikrinami atskirai; 

25.1.15. būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti konkurso dokumentų paaiškinimų;

25.1.16. konkurso pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka;

25.1.17. pranešimas, kad jeigu vis gauti konkurso pasiūlymai neatitiks konkurso sąlygų arba iš esmės neatitiks Bendrovės poreikių, Bendrovė turi teisę pakviesti šiuos pasiūlymus pateikusius tiekėjus derėtis. Taip pat turi būti nurodyta, kad tiekėjui atsisakius derėtis arba neatvykus į derybas bus laikoma, kad galutiniu derybų pasiūlymu yra jo konkurso pasiūlymas;

25.1.18. Bendrovės darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais ir gauti iš jų pranešimus, susijusius su pirkimų procedūromis, pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir  faksų numeriai;

25.1.19. kita reikalinga informacija.

25.2. Konkurso dokumentuose galima nustatyti ne trumpesnį kaip 10 dienų konkurso pasiūlymų pateikimo terminą.

25.3. Konkurso pasiūlymai priimami, nagrinėjami ir vertinami II skyriuje nustatyta tvarka.

25.4. Jeigu visi gauti konkurso pasiūlymai neatitinka konkurso dokumentų reikalavimų arba nevisiškai atitinka Bendrovės poreikius pirkimo komisija pritarus Bendrovės administracijos vadovui gali nuspręsti nutraukti konkurso procedūras ir su šiuos pasiūlymus pateikusiais tiekėjais pradėti derybas. Apie konkurso procedūrų nutraukimą per 3 darbo dienas turi būti pranešta visiems pasiūlymus pateikusiems tiekėjams.

IV. Derybos

26. Derybų pasirinkimo sąlygos

26.1. Prekių, paslaugų ar darbų pirkimas derybų būdu vykdomas esant šioms sąlygoms:

26.1.1. pirkimo objekto dėl jo pobūdžio ir sudėtingumo negalima aiškiai ir vienareikšmiškai apibūdinti (žinomi tik pagrindiniai poreikiai, kuriuos turi patenkinti pirkimo objektas arba yra daug įvairių pakankamai skirtingų būdų ir principų, kuriais galima išspręsti prekių, paslaugų ar darbų poreikį sąlygojančias Bendrovės problemas), kad būtų galima vykdyti konkursą;

26.1.2. prekes, darbus arba paslaugas gali patiekti (atlikti) tik konkretus tiekėjas ir nėra kitos alternatyvos.

26.1.3. pagal ankstesnę sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, taip pat jei papildomi pirkimai neviršija 30 procentų ankstesnės pirkimų kainos, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos;
26.1.4. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pradėto darbų ar paslaugų pirkimo. Tokia sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 50 procentų pradinės sutartyje nurodytos kainos;

26.1.5. Bendrovės valdybai pritarus Bendrovės valdybos patvirtintame sąraše nurodytos prekės perkamos tiesiai iš gamintojo;

26.1.6. pirkimo komisija Bendrovės administracijos vadovo pritarimu nusprendė nutraukti konkurso procedūras ir pradėti derybas tuo atveju, kai visi konkursui gauti pasiūlymai neatitinka konkurso dokumentų reikalavimų arba nevisiškai atitinka Bendrovės poreikius.

27. Derybų paskelbimas

27.1. Derybas pasirinkus dėl 26.1.1 punkte nurodytų sąlygų, kvietimas dalyvauti derybose skelbiamas šalies ar užsienio leidinyje ir (ar) Bendrovės Interneto svetainėje kviečiant visus suinteresuotus tiekėjus pateikti pirminius derybų pasiūlymus.
27.2. Derybas pasirinkus dėl 26.1.2 - 26.1.6 punkte nurodytų sąlygų, apie darybas gali būti neskelbiama, o kvietimas dalyvauti derybose tiekėjams pateikiamas tiesiogiai.

27.3. Skelbiamame kvietime dalyvauti derybose turi būti ši informacija:

27.3.1. trumpas pirkimo objekto (prekių, paslaugų, darbų) aprašymas;

27.3.2. pageidautini arba reikalaujami prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų baigimo terminai;

27.3.3. kvalifikaciniai reikalavimai tiekėjams;

27.3.4. kaip ir kur galima gauti derybų dokumentus;

27.3.5. jeigu numatoma už derybų dokumentus imti užmokestį – užmokesčio dydis ir jo mokėjimo tvarka;

27.3.6. kam ir kada turi būti pateikti pirminiai derybų pasiūlymai;

27.3.7. kita svarbi informacija.

27.4. Tiekėjams tiesiogiai pateikiamame kvietime dalyvauti derybose turi būti pateikta 27.3 informacija, tačiau turint patikimos informacijos apie kviečiamą tiekėją galima nepateikti 27.3.3 punkte nustatytos informacijos. Prie kvietimo gali būti pridėti derybų dokumentai.

27.5. Derybas pasirinkus dėl 26.1.6 punkte nurodytų sąlygų, kvietime dalyvauti derybose turi būti ši informacija:

27.5.1. derybų vieta ir laikas;

27.5.2. pranešimas, kad pirminiais derybų pasiūlymais yra tiekėjų pateikti konkurso pasiūlymai, o tiekėjui atsisakius derėtis ar neatvykus į derybas – ir galutiniais derybų pasiūlymais;

27.5.3. derybų metu tiekėjas neturi teisės atsisakyti pirminio derybų pasiūlymo neprarasdamas pasiūlymo užtikrinimo.
27.5.4. pranešimas, kad derybų dokumentais yra konkurso dokumentai, kiek jie neprieštarauja derybų esmei;

27.5.5. kita reikalinga informacija.

28. Derybų dokumentai

28.1. Derybų dokumentuose pateikiama ši informacija:

28.1.1. derybų pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimai;

28.1.2. iki kada turi galioti derybų pasiūlymas;

28.1.3. perkamų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikos, tiekimo, teikimo ar atlikimo reikalavimai, susijusios paslaugos ar tiekėjo įsipareigojimai, apmokėjimo sąlygos ir kita pirkimo objekto apibūdinimui reikalinga informacija;

28.1.4. informacija, ar leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik dalį prekių, darbų arba paslaugų – šios dalies arba dalių, dėl kurių gali būti pateikti pasiūlymai, aprašymas; 

28.1.5. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma pirkimo kaina (kainos sudėtinės dalys, papildomų paslaugų kainos ir pan.);

28.1.6. reikalavimai tiekėjų kvalifikacijai;

28.1.7. dokumentai ir informacija, kurią turi pateikti tiekėjai siekiantys įrodyti savo kvalifikacijos atitikimą keliamiems reikalavimams;

28.1.8. informacija, ar leidžiama siūlyti kitokias, nei nustatyta derybų dokumentuose pirkimo sąlygas (kitokias prekes, paslaugas ar darbus, jų tiekimo, teikimo ar atlikimo sąlygas, kitokius tiekėjų įsipareigojimus ir pan.);

28.1.9. kur ir kada (diena ir valanda) bus atplėšiami vokai su derybų pasiūlymais;

28.1.10. vokų su derybų pasiūlymais atplėšimo ir pasiūlymų nagrinėjimo procedūros;

28.1.11. derybų pasiūlymų vertinimo kriterijai, vertinimo taisyklės ir procedūros;

28.1.12. informacija, kad pasiūlymai bus įvertinami bei palyginami litais ir, kad užsienio valiuta pateikti pasiūlymai bus perskaičiuojami litais pagal Lietuvos banko nustatytus ir paskelbtus lito ir kitų užsienio valiutų santykius galutiniam pasiūlymų pateikimo terminui; 

28.1.13. derybų vieta ir laikas, kvietimo atvykti derėtis pateikimo tvarka;

28.1.14. siūlomos pasirašyti pirkimo sutarties svarbiausios sąlygos arba sutarties projektas;

28.1.15. reikalavimai derybų pasiūlymų galiojimo užtikrinimui ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimui, taip pat nurodant, kad pasiūlymo galiojimas ir sutarties įvykdymas turi būti užtikrinamas atskirai; 

28.1.16. būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti derybų dokumentų  paaiškinimų;

28.1.17. derybų pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka;

28.1.18. Bendrovės darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais ir gauti iš jų pranešimus, susijusius su pirkimų procedūromis, pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir  faksų numeriai;

28.1.19. kita reikalinga informacija.

28.2. Jeigu dalyvauti derybose kviečiamas tik vienas tiekėjas, derybų dokumentuose gali nebūti numatyta vokų su pirminiais derybų pasiūlymais atplėšimo procedūra ir tiekėjas iš karto kviečiamas derėtis arba jo pasiūlymas po nagrinėjimo atmetamas kaip neatitinkantis derybų dokumentuose nustatytų reikalavimų. Taip pat, jeigu dalyvauti derybose kviečiamas tik vienas tiekėjas ir Bendrovė apie šio tiekėjo kvalifikaciją turi patikimos informacijos, gali būti nenumatytas tiekėjo kvalifikacijos patikrinimas.

28.3. Reikalavimai pirkimo objekto apibūdinimui nustatyti 8 punkte. Derybas pasirinkus dėl 26.1.2 ar 26.1.3 punkte nurodytų sąlygų pirkimo objekto apibūdinimui gali būti netaikomi 12.3 punkte nustatyti reikalavimai.

28.4. Derybų dokumentuose turi būti nustatytas pasiūlymų pateikimo terminas. Derybas pasirinkus dėl 26.1.1 ar 26.1.2 punktuose nustatytų sąlygų šis terminas negali būti trumpesnis kaip 10 dienų.

28.5. Derybas pasirinkus dėl 26.1.6 punkte nurodytų sąlygų, derybų dokumentais laikomi konkurso dokumentai, kiek jie neprieštarauja derybų esmei.

28.6. Pasiūlymų (tiek pirminių, tiek galutinių) priėmimui taikomos 18 punkto nuostatos išskyrus 18.3 ir 18.4 punktuose nustatytus reikalavimus.

28.7. Iki derybų pradžios pirminiai pasiūlymai turi būti išnagrinėti 20 punkte nustatyta tvarka.

29. Tiekėjų atranka deryboms

29.1. Deryboms kviečiami pirminius pasiūlymus pateikę tiekėjai, kurių pasiūlymai buvo išnagrinėti 20 punkte nustatyta tvarka. Derybų dokumentuose nustatytų reikalavimų neatitinkantys pasiūlymai turi būti atmesti ir juos pateikę tiekėjai nekviečiami deryboms.

29.2. Jeigu derybos pasirinktos dėl 26.1.6 punkte nurodytų sąlygų, į derybas turi būti pakviesti visi tiekėjai, kurie atitinka konkurso dokumentuose nustatytus kvalifikacijos reikalavimus.

30. Derybos su atrinktais tiekėjais

30.1. Derybų grupė turi teisę derėtis su tiekėju dėl pasiūlymo kainos, siūlomų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikų ir visų kitų pasiūlymo sąlygų.

30.2. Vykdant derybas, turi būti laikomasi šių sąlygų:

30.2.1. Bendrovė ir derybinė grupė tretiesiems asmenims neturi atskleisti jokios techninės, komercinės ar su kainomis susijusios informacijos;

30.2.2. visiems derybose dalyvaujantiems tiekėjams derybose turi būti taikomi vienodi reikalavimai;
30.2.3. derybų metu derybų grupė privalo siekti kuo naudingesnių Bendrovei derybų rezultatų.

30.3. Derybos protokoluojamos. Derybų protokolus pasirašo visos derybų šalys. Jeigu tiekėjas nesutinka, kad derybos būtų protokoluojamos, derybų protokolą surašo tik derybų grupė.
30.4. Pasibaigus deryboms atsižvelgiant į derybų rezultatus parengiamas sutarties projektas, kuris derinamas su derybų laimėtoju pripažintu tiekėju, o jeigu derybos vykdytos tik su vienu tiekėju, su pasiūlymą pateikusiu tiekėju, jeigu šis pasiūlymas ir derybų rezultatai yra priimtini Bendrovei.
30.5. Derybų grupė gali reikalauti, kad pasibaigus deryboms pagal derybų rezultatus tiekėjai parengtų ir pateiktų galutinius derybų pasiūlymus, iš kurių derybų dokumentuose nustatyta tvarka išrenkamas geriausias pasiūlymas.

31. Derybų laimėtojas
31.1. Galutiniu tiekėjo pasiūlymu laikomas pirminis pasiūlymas ir derybų metu sutarti pirminio pasiūlymo pakeitimai. Apie šiuos pakeitimus sprendžiama pagal derybų protokolus. Jeigu derybų grupė reikalauja tiekėją pateikti galutinį pasiūlymą, pasiūlymų vertinimo metu atsižvelgiama tik į šį pasiūlymą. Galutiniai pasiūlymai nagrinėjami, vertinami ir derybų laimėtojas nustatomas II skyriuje nustatyta tvarka.

32. Įprastos komercinės praktikos taikymo sąlygos

32.1. Prekių, paslaugų ar darbų įsigijimui taikyti įprastą komercinę praktiką galima esant bent vienai iš šių sąlygų:

32.1.1. pirkimo vertė ne didesnė kaip 75 tūkst. Lt;

32.1.2. dėl avarijų, stichinių nelaimių ir kitų įvykių, atsiranda skubus poreikis prekėms, paslaugoms ar darbams ir jų negalima nupirkti kitais pirkimo būdais;
32.1.3. esant gamybiniam būtinumui, siekiant išvengti užsakovų sankcijų dėl neįvykdytų įsipareigojimų (delspinigių, baudų mokėjimo, nuostolių ar negautų pajamų atlyginimo ir pan.).
32.2. Prekių, paslaugų ar darbų įsigijimui taikyti įprastą komercinę praktiką esant 32.1.2 ar 32.1.3 punkte nurodytoms sąlygoms galima tik pritarus Bendrovės administracijos vadovui.

33. Reikalavimai įprastos komercinės praktikos taikymui

33.1. Pirkimus įprasta komercine praktika atlieka pirkimų organizatoriai, pirkimą suderinę su Bendrovės administracijos vadovo įgaliotu asmeniu. Šie darbuotojai turi būti susipažindinti su šiomis taisyklėmis ir yra atsakingi už atliekamus pirkimus.

33.2. Atliekant pirkimus įprasta komercine praktika vadovaujamasi Bendrovės pirkimų vykdymo principais, nustatytais 2 punkte. Pirkimus vykdę asmenys turi būti pasiruošę įrodyti, kad vadovavosi nurodytais principais.

V. VIEŠIEJI PREKIŲ PARDAVIMO AUKCIONAI

34. Pirkimo viešuose prekių pardavimo aukcionuose taikymo sąlygos

34.1. Bendrovė turi teisę pirkti prekes viešuose prekių pradavimo aukcionuose.
35. Reikalavimai pirkimo viešuose prekių pardavimo aukcionuose taikymui

35.1. pirkimus viešuose prekių pardavimo aukcionuose atlieka pirkimų organizatoriai, pirkimą suderinę su Bendrovės administracijos vadovu arba jo įgaliotu asmeniu. Pirkimų organizatoriai turi būti supažindinti su šiomis taisyklėmis ir yra atsakingi už atliekamus pirkimus.

35.2. Bendrovės administracijos vadovas ar jo įgaliotas asmuo viešame prekių pardavimo aukcione dalyvaujančiam pirkimų organizatoriui turi nurodyti iki kiek gali būti padidinta perkamų prekių kaina, koks didinimo žingsnis yra priimtinas ir kt. Jeigu reikia, nurodymai gali būti duodami ryšio priemonėmis ir aukciono metu.
VI. Pirkimo sutarties sudarymas

36. Pirkimo sutarties sudarymo tvarka

36.1. Nustačius geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją per 3 darbo dienas turi būti išsiųstas kvietimas sudaryti pirkimo sutartį.

36.2. Kvietime sudaryti sutartį nurodomas laikas, iki kada reikia sudaryti pirkimo sutartį.
36.3. Jeigu tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti arba nepateikia pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo, jeigu pirkimo dokumentuose užtikrinimą reikalaujama pateikti iki sutarties sudarymo, arba iki Bendrovės nurodyto laiko neatvyksta sudaryti pirkimo sutarties, laikoma, kad jis atsisakė sudaryti pirkimo sutartį. Taip pat laikoma, kad tiekėjas atsisakė sudaryti sutartį, jeigu pasirašytoje sutartyje numatyta, kad pasirašyta sutartis įsigalioja tiekėjui pateikus sutarties įvykdymo užtikrinimą, o tiekėjas nustatyta tvarka tokio užtikrinimo nepateikė. Šiais atvejais Bendrovė gali siūlyti sudaryti pirkimo sutartį tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal patvirtintą pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.

36.4. Sudarant pirkimo sutartį, negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlyme (galutiniame pasiūlyme) nurodyta kaina, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo sąlygos, atsikaitymo ir apmokėjimo tvarka bei kitos sąlygos.

VII. Informacijos pateikimas ir konfidencialumas

37. Informacijos pateikimas

37.1. Pirkime dalyvauti suinteresuotiems, dalyvaujantiems ar dalyvavusiems tiekėjams paprašius turi būti pateikta visa informacija apie pirkimą, kuri nėra Bendrovės ar jos klientų komercine paslaptimi ir kurios pateikimas nepažeidžia teisėtų tiekėjų interesų. Dėl informacijos apie pirkimą pateikimo (išskyrus tą, kuri pateikiama kaip pirkimo dokumentai) sprendžia Bendrovės administracijos vadovas ar jo įgaliotas asmuo.
37.2. Pirkimo dokumentuose iki pirkimo paskelbimo ar kvietimų dalyvauti pirkime pateikimo tiekėjams ir informacija, kurios negalima atskleisti pagal 37.1 punkto nuostatas yra Bendrovės komercine paslaptimi. Visi pirkimo dokumentus rengiantys darbuotojai, pirkimo komisijos nariai, ekspertai ir kiti asmenys, kuriems yra žinoma ši informacija, privalo jos neatskleisti tretiesiems asmenims bei imtis visų reikalingų priemonių konfidencialumui išsaugoti. Sužinojus, kad minėta informacija tapo žinoma tretiesiems asmenims, kiekvieno Bendrovės darbuotojo, pirkimo komisijos nario, eksperto ar kito asmens, kuriam buvo patikėta konfidenciali informacija, pareiga nedelsiant apie tai informuoti Bendrovės administracijos vadovą.

VIII. Ginčų dėl pirkimo procedūrų sprendimas

38. Teisė pateikti pretenziją

38.1. Visi tiekėjai turi teisę pateikti Bendrovei pretenziją dėl pirkimo dokumentų, pirkimo procedūrų, su pirkimu susijusių Bendrovės veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises. Pageidaujantis pareikšti pretenziją tiekėjas turi būti žodžiu ar raštu supažindintas su pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarka.

38.2. Priimama tik raštu pateikta pretenzija.

39. Tiekėjų pretenzijų nagrinėjimas ir tiekėjo informavimas

39.1. Gavus tiekėjo pretenziją apie tai nedelsiant informuojamas Bendrovės administracijos vadovas, kuris informuoja pirkimą vykdžiusią pirkimų komisiją, derybų grupę ar pirkimų organizatorių.
39.2. Nagrinėjamos tik tos pretenzijos, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos.

39.3. Sužinojęs apie tiekėjo pretenziją Bendrovės administracijos vadovas privalo per 1 darbo dieną pretenzijos nagrinėjimui paskirti Bendrovės darbuotoją ir pavesti jam bešališkai ir objektyviai išnagrinėti pateiktą pretenziją. Darbuotojas neturi būti pavaldus ar kitaip priklausomas nuo pirkimo dokumentus rengusių ar pirkimo procedūras vykdžiusių Bendrovės darbuotojų. Paskirtasis pareigūnas privalo per 3 darbo dienas išnagrinėti tiekėjo pretenziją ir išvadas pateikti Bendrovės administracijos vadovui. Galutinį sprendimą pagal pretenziją išnagrinėjusio darbuotojo parengtas išvadas ir pirkimą vykdžiusios ar vykdančios pirkimų komisijos pirmininko, derybų grupės vadovo ar pirkimų organizatoriaus paaiškinimus priima Bendrovės administracijos vadovas.

39.4. Pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu pirkimo procedūros gali būti sustabdytos, o atskirų procedūrų vykdymo terminai atidėti. Sprendimą dėl pirkimo procedūrų sustabdymo priima Bendrovės administracijos vadovas.
39.5. Priėmus galutinį sprendimą dėl tiekėjo pretenzijos, šis sprendimas ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pretenziją pateikusiam tiekėjui.

IX. Atskaitomybė

40. Pirkimų procedūrų ataskaita

40.1. Pirkimų vykdytojai (pirkimų komisija, derybų grupė, pirkimų organizatorius) užbaigus pirkimą (sudarius pirkimo sutartį ar administracijos vadovui priėmus sprendimą nutraukti pirkimą) privalo nedelsiant visus su pirkimu susijusius dokumentus perduoti Bendrovės Pirkimų skyriui. Pirkimų skyrius vykdo pirkimų apskaitą ir laiko perduotus pirkimų dokumentus Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
40.2. Pirkimų skyrius pasibaigus ketvirčiui, iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 10 d. pateikia Bendrovės administracijos vadovui ataskaitą apie per ketvirtį vykdytus pirkimus, bei jų metu sudarytų sutarčių vykdymą.

40.3. Ataskaitoje pateikiama ši informacija:

40.3.1. pirkimo vykdytojai;

40.3.2. konkurso ir derybų būdu vykdytų pirkimų skaičius;

40.3.3. neįvykusių pirkimų skaičius ir pagrindinės priežastys;

40.3.4. per ataskaitinį laikotarpį sudarytų pirkimų sutarčių verčių sumos prekėms, paslaugoms ir darbams įsigyti (didėjančia tvarka);

40.3.5. sudarytų pirkimų sutarčių vykdymas (įvykdymo dalis, neįvykdymo ar pavėluoto vykdymo priežastys, svarbiausios dėl tiekėjų kaltės kylančios problemos);

40.3.6. įprasta komercine praktika vykdytų pirkimų apimtys.
40.4. Su Bendrovės administracijos vadovo patvirtinta ataskaita administracijos vadovas supažindina Bendrovės valdybą.
________________
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