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UAB ”PASVALIO AUTOBUSŲ PARKAS”
DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ

2008-09-15  Nr. DĮ – 110

Pasvalys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179) 85 straipsniu: 

1. T v i r t i n u supaprastintų pirkimų tvarką (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u  netekusiu galios UAB “Pasvalio autobusų parkas” direktoriaus 2008 m. balandžio 14 d.  įsakymą  Nr. DĮ –50 “Dėl supaprastintų pirkimų”.
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direktoriaus 2008 m. rugsėjo 15 d. 









įsakymu  Nr. DĮ-110

SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB “Pasvalio autobusų parkas”   (toliau - Bendrovė) vadovaujasi supaprastintų pirkimų tvarka (toliau - Tvarka),  atlikdama prekių, paslaugų ar darbų supaprastintus pirkimus (toliau – Pirkimą), kurių vertė yra mažesnė už tarptautinio pirkimo vertės ribas.

2. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų, leidžiančių racionaliai naudojant lėšas įsigyti reikalingų prekių,  paslaugų ar darbų.  

3. Tvarkoje vartojamos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme vartojamas sąvokas.

II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

4. Pirkimą gali atlikti Bendrovės direktoriaus paskirtas darbuotojas.

5. Pirkimams atlikti skiriamas darbuotojas  (toliau – pirkimų organizatorius) Bendrovės direktoriaus įsakymu.

PIRKIMŲ ATLIKIMAS

6. Pirkimas atliekamas šiais etapais: 

6.1. pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes; 

6.2. pirkimų organizatorius suformuluoja Pirkimo sąlygas ir suderina Pirkimą su Bendrovės direktoriumi; 

6.3. pirkimų organizatorius atlieka tiekėjų apklausą; 

6.4. pirkimų organizatorius išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis;

6.5.  pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu. 

6.6. Apklausos nereikia perkant vokus, pašto ženklus, gėles, užsakant spaudą, mokesčių mokėjimui, seminarų organizavimui, viešbučių paslaugoms, teisinėms ir kvalifikacijos kėlimo paslaugoms, muziejinių eksponatų įsigijimui ir kt.;

6.7. pirkimų organizatorius saugo visus su Pirkimu susijusius dokumentus atskiroje byloje, o mokėjimų dokumentų originalus perduoda Bendrovės  apskaitos tarnybai (buhalterijai).

III. PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠSIAIŠKINIMAS IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

7. Pirkimų organizatorius, prieš pradėdamas Pirkimą, išsiaiškina, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius.

8. Pirkimų organizatorius apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ar darbų vykdymo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.

9. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, neturi būti dirbtinai ribojama tiekėjų konkurencija.  

10. Perkamo objekto savybės turi būti apibūdintos taip, kad jas glaustai ir aiškiai būtų galima pateikti apklausiamiems tiekėjams.

IV. PIRKIMŲ  VERČIŲ  DERINIMAS

11. Pirkimų organizatorius, prieš pradėdamas Pirkimą, numatomą pirkimo sutarties vertę privalo suderinti su Bendrovės direktoriumi.

V. TIEKĖJŲ APKLAUSA


12. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami potencialūs tiekėjai. 


13. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius.


14. Šia Tvarka minimalus kviestinų tiekėjų skaičius nereglamentuojamas.

15. Tiekėjai gali būti apklausiami ir kviečiami pasiūlymą pateikti žodžiu. Tame pačiame Pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma. 

16. Pirkimas laikomas įvykusiu, jei yra gautas bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas.

17. Vykdant Pirkimus gali būti tikrinama tiekėjų kvalifikacija, taip  Bendrovė įsitikindama, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam pirkimų organizatorius gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.

18. Apklausiant tiekėją ar tiekėjui atskirai kreipiantis, pirkimų organizatorius turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, susijusius su Pirkimais. Tiekėjams perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybės (techninė specifikacija)  apibūdinamos vienodai.

19. Tame pačiame Pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija. 

20. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. Derybų metu tiekėjai neturi būti diskriminuojami jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kitaip ribojant atskirų tiekėjų galimybes pagerinti savo siūlymus.

21. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti  Bendrovės pageidaujamas perkamo objekto savybes arba kitas Pirkimo sąlygas, pirkimo organizatorius turi tai padaryti. Esant reikalui, suderinus su Bendrovės direktoriumi, iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus tiekėjus.

22. Žodžiu ar raštu pateikti tiekėjų atsakymai gali būti fiksuojami apklausos pažymoje (1 priedas). Apklausos pažyma pildoma kai perkamas dyzelinas. 

23. Apie jokius Pirkimus nėra skelbiama viešai.

VI. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

24. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka Bendrovė poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią siūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui Bendrovė  siūlys sudaryti sutartį. 

25. Vertinami tik Bendrovės poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Tokie kriterijai -  mažiausia kaina arba ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas. 

26. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius.  

27. Tiekėjai nėra informuojami apie sutarties sudarymą su laimėtoju. 

VII. PIRKIMO SUTARTIS

28. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju, kaip numatyta Tvarkos 6.4 punkte.

29. Atlikus Pirkimą su tiekėjais gali būti sudaromos preliminarios sutartys. Jeigu kelių tiekėjų siūlymai iš esmės yra panašūs, tai galima sudaryti kelias preliminarias sutartis su visais, panašius pasiūlymus pateikusiais tiekėjais. 

30. Pirkimų organizatorius turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti Bendrovei nepriimtinos rizikos (pvz., kainų, valiutų kursų, sutartimi tiekėjų prisiimamų įsipareigojimų neįvykdymo sukeliamų pasekmių)  šaltiniu. 

VIII. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

31. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai leidžia Bendrovei pagrįsti  priimtų sprendimų atitikimą pagal Viešųjų pirkimų įstatymą ir šios Tvarkos nustatytus reikalavimus.  

32. Visus su Pirkimu susijusius dokumentus pirkimų organizatorius, pasibaigus Pirkimui susega į bylas, kurioje turi būti ši informacija: 

32.1. tiekėjų apklausos pažyma (jei pildyta); 

32.2. tiekėjų siūlymai (jei jie pateikti raštu); 

32.3. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) kopija. 

33. Mokėjimų dokumentų originalus pirkimų organizatorius perduoda Bendrovės  apskaitos tarnybai (buhalterijai), kaip numatyta Tvarkos 6.7 punkte.

34. Su Pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka. 

IX. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

35. Bendrovei gautos tiekėjų pretenzijos dėl Bendrovės vykdomų Pirkimų nagrinėjamos teisės aktų  nustatyta tvarka.

