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PATVIRTINTA

Akcinės bendrovės Lietuvos pašto

generalinio direktoriaus

2008 m. rugsėjo 24 d.

įsakymu Nr. 1-494
AKCINĖS BENDROVĖS LIETUVOS PAŠTO PREKIŲ, DARBŲ IR PASLAUGŲ 

PIRKIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis Akcinės bendrovės Lietuvos pašto prekių, darbų ir paslaugų pirkimo tvarkos aprašas (toliau tekste – tvarkos aprašas) taikomas, kai yra perkamos prekės, paslaugos ar darbai reikalingi vienai iš Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 70 straipsnio 2 dalies nurodytų veiklų vykdyti, ir reglamentuoja supaprastintų viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo tvarką, pirkimų subjektų teises, pareigas ir atsakomybę, ginčų tarp pirkimo subjektų sprendimo tvarką ir kitus su viešųjų pirkimų vykdymu susijusius klausimus.

2. Tvarkos aprašas parengtas vadovaujantis Europos Sąjungos teisės aktais, Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau tekste – Įstatymas ), kitais įstatymais, viešuosius pirkimus reglamentuojančiais poįstatyminiais teisės aktais.

3. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos atitinka Įstatyme vartojamas sąvokas, išskyrus šiame tvarkos apraše nurodytus atvejus.

4. Akcinė bendrovė Lietuvos paštas (toliau tekste – bendrovė) prekių, darbų ir paslaugų, kurių vertė ne mažesnė kaip tarptautinio pirkimo vertės riba, nustatoma vadovaujantis Europos Sąjungos teisės aktais, pirkimus vykdo vadovaudamasi Įstatymu.

5. Bendrovė, vadovaudamasi šiuo tvarkos aprašu, vykdo:

5.1. prekių, darbų ir paslaugų pirkimus, kurių vertė yra mažesnė kaip tarptautinio pirkimo vertės riba;

5.2. paslaugų, nenurodytų Įstatymo 2 priedėlio A paslaugų sąraše, pirkimus.

6. Kai dėl to paties objekto atliekami darbai ar per finansinius metus arba per 12 mėnesių nuo pirkimo pradžios perkamos panašios prekės, paslaugos yra suskirstytos į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, pirkimo vertė yra tų dalių numatomų verčių, apskaičiuotų vadovaujantis Įstatymo 9 straipsnio nuostatomis, suma. Taip apskaičiuota pirkimo vertė galioja visoms pirkimo dalims. Neatsižvelgiant į tai, kad pirkimo vertė yra ne mažesnė, negu yra nustatyta tarptautinė pirkimo vertės riba, bendrovė turi teisę pagal šį tvarkos aprašą atlikti pirkimus toms atskiroms pirkimo dalims, kurių kiekvienos vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra mažesnė kaip 276 224 litų perkant paslaugas ar panašias prekes, 3 452 800 litų – perkant darbus, jeigu bendra tokių pirkimo dalių vertė yra ne didesnė kaip 20 procentų bendros visų pirkimo dalių vertės. 
7. Įstatymo 2 priedėlio B paslaugų sąraše nurodytų paslaugų pirkimai yra vykdomi vadovaujantis šiuo tvarkos aprašu, neatsižvelgiant į pirkimo vertę.

8. Šis tvarkos aprašas netaikomas prekių, paslaugų ir darbų pirkimams, nurodytiems Įstatymo 10 straipsnio pirkimams, kurių tikslas įsigyti prekes, darbus ar paslaugas, kurių tikslas perparduoti arba nuomoti tretiesiems asmenims pirkimo objektą, su sąlyga, kad perkančioji organizacija neturi specialios ar išimtinės teisės perpardavinėti ar nuomoti tokio pirkimo objekto, o kiti ūkio subjektai gali laisvai tokį pirkimo objektą perpardavinėti ar nuomoti tokiomis pat sąlygomis, kuriomis prekiauja ar nuomoja perkančioji organizacija, vykdomi vadovaujantis bendrovės Komercinės prekybos tvarkos aprašu, kuris yra patvirtintas Akcinės bendrovės Lietuvos pašto generalinio direktoriaus 2008 m. balandžio 29 d. įsakymu Nr. 1-222 ,,Dėl Akcinės bendrovės Lietuvos pašto komercinės prekybos tvarkos aprašo patvirtinimo”.

9. Atliekant pirkimo procedūras ir nustatant laimėtoją, laikomasi tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo ir abipusio pripažinimo, taip pat proporcingumo ir pirkimų skaidrumo principų bei konfidencialumo reikalavimų.

10. Bendrovės vykdomuose supaprastintuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. Pasiūlymui (projektui) pateikti ūkio subjektų grupė neprivalo įsteigti juridinio asmens. Bendrovė gali reikalauti, kad, ūkio subjektų jungtinės grupės pasiūlymą (projektą) pripažinus geriausiu ir bendrovei pasiūlius sudaryti pirkimo – pardavimo sutartį (toliau – pirkimo sutartis), ši ūkio subjektų grupė įgytų tam tikrą teisinę formą, jei tai yra būtina siekiant tinkamai įvykdyti pirkimo sutartį. 

11. Atliekant supaprastintus pirkimus bendrovė atsižvelgia į visuomenės poreikius socialinėje srityje, aplinkos apsaugos reikalavimus. Vadovaujamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 rugpjūčio 8 d. nutarimo Nr. 804 „Dėl Nacionalinės žaliųjų pirkimų įgyvendinimo programos patvirtinimo“ (Žin., 2007, Nr. 90-3573), Viešųjų pirkimų įstatymo 13 ir 91 straipsnio, kitų teisės aktų nuostatomis. Pirkimai gali būti rezervuoti tam tikroms asmenų grupėms. Bendrovė bet kurio supaprastinto pirkimo dokumentuose gali nustatyti:

11.1. sąlygas, sudarančias galimybę pirkime dalyvauti tik neįgaliųjų socialinėms įmonėms bei įmonėms ir organizacijoms, kuriose ne mažiau kaip pusę visų darbuotojų sudaro neįgalieji;

11.2. kad pirkimas bus atliekamas pagal remiamų asmenų, kurių dauguma yra neįgalieji, įdarbinimo programas;

11.3. sąlygas pirkime dalyvauti socialinėms įmonėms, įmonėms, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, įmonėms, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonėms, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, kai perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai. 

12. Pirkimų tikslas – vadovaujantis šios tvarkos aprašo 9 punkte nustatytais pirkimų principais, sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią, racionaliai naudojant tam skirtas lėšas, įsigyti bendrovei reikalingų prekių, darbų ar paslaugų.

13. Šis tvarkos aprašas yra viešas dokumentas, su kuriuo bendrovės nustatyta tvarka gali susipažinti visi to pageidaujantys asmenys.

II. BENDRIEJI REIKALAVIMAI BENDROVĖS PIRKIMAMS

14. Šio skyriaus nuostatos yra taikomos visiems bendrovės prekių, paslaugų ir darbų pirkimams, atliekamiems pagal šį tvarkos aprašą.

I. PIRKIMŲ VYKDYTOJAI

15. Pirkimus bendrovės vardu turi teisę vykdyti:

15.1. bendrovės generalinio direktoriaus įsakymu konkrečiam pirkimui organizuoti ir atlikti, vadovaujantis šio tvarkos aprašo II skyriaus V skirsniu, sudaryta viešojo pirkimo komisija;

15.2. asmenys, įtraukti į bendrovės generalinio direktoriaus įsakymu sudarytą pirkimų organizatorių sąrašą, kai pirkimo vertė perkant prekes ir paslaugas neviršija 50 000 litų, o perkant darbus - 100 000 litų.

II. PIRKIMO PRADŽIA IR PABAIGA

16. Pirkimas prasideda:

16.1. Viešųjų pirkimų tarnybai prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės (toliau – Viešųjų pirkimų tarnyba) gavus bendrovės pateiktą skelbimą apie pirkimą, kai vykdomi pirkimai supaprastinto atviro konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų, supaprastinto projekto konkurso būdais;
16.2. pateikus kandidatui (kandidatams) kvietimą dalyvauti neskelbiamose supaprastintose derybose; 

16.3. raštu arba žodžiu kreipiantis į tiekėją (tiekėjus), prašant pateikti perkamų prekių, paslaugų ar darbų kainas ir kitas būsimos sutarties sąlygas pasiūlymą pagal bendrovės parengtas pirkimo sąlygas, kai pirkimas atliekamas taikant apklausą.
17. Pirkimas pasibaigia, kai:

17.1. sudaroma pirkimo sutartis (preliminarioji sutartis);

17.2. nustatomas supaprastinto projekto konkurso laimėtojas, kuris nekviečiamas tolesnėms pirkimo procedūroms;

17.3. atmetamos visos paraiškos ar visi pasiūlymai;

17.4. nutraukiamos pirkimo procedūros;

17.5. per nustatytą terminą negaunama nei vienos paraiškos ar pasiūlymo;

17.6. pasibaigia pasiūlymų galiojimo laikas ir nesudaroma pirkimo sutartis dėl priežasčių, kurios nepriklauso nuo bendrovės arba pirkimo procedūros nutraukiamos dėl aplinkybių, nurodytų šio tvarkos aprašo 18 ir 19 punktuose.
18. Bendrovė turi teisę bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo nutraukti pirkimo procedūras, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos prekės, paslaugos ar darbai tapo nereikalingais, nėra lėšų už juos sumokėti, nustatyta būtinybė įsigyti techniniu požiūriu kitokias nei buvo nustatyta pirkimo dokumentuose prekes, darbus ar paslaugas ar egzistuoja kitos nenumatytos aplinkybės).

19. Vadovaujantis Akcinės bendrovės Lietuvos pašto valdybos reglamento 10.8 punktu, bendrovės valdybai nedavus sutikimo bendrovės generaliniam direktoriui sudaryti pirkimo sutarties, kurios vertė viršija 3 500 000 Lt, pirkimo procedūros yra nutraukiamos.

III. PIRKIMŲ VERTĖS SKAIČIAVIMAS

20. Pirkimo vertė skaičiuojama tokia, kokia ji yra pirkimo pradžioje. Pirkimo pradžia nustatoma pagal šio tvarkos aprašo 16 punktą.
21. Prekių, paslaugų ar darbų pirkimo vertė apskaičiuojama pagal Įstatymo 9 straipsnį ir Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2008 m. rugsėjo 4 d. įsakymu Nr. 1S-82 „Dėl Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. įsakymo Nr. 1S-26 „Dėl prekių ir paslaugų viešojo pirkimo vertės nustatymo metodikos patvirtinimo“pakeitimo“ (Žin., 2003, Nr. 22-949; 2006, Nr. 12-454; 2008, Nr.103-3961) patvirtintą Numatomo viešojo pirkimo vertės skaičiavimo metodiką. Už pirkimo verčių apskaičiavimą ir pirkimo būdo pasirinkimą atsakinga pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius. 
IV. PIRKIMŲ VYKDYMAS

22. Bendrovės pirkimai vykdomi šia tvarka:

22.1. nustatomas reikalingų prekių, paslaugų ar darbų poreikis ir preliminari pirkimo vertė;

22.2. bendrovės Pirkimų valdymo tvarkos aprašo, kuris patvirtintas Akcinės bendrovės Lietuvos pašto generalinio direktoriaus 2008 m. sausio 31 d. įsakymu Nr. 1-69 „Dėl Akcinės bendrovės Lietuvos pašto pirkimų valdymo tvarkos aprašo patvirtinimo”, nustatyta tvarka pirkimą inicijuojantis asmuo teikia bendrovės Pirkimų skyrių kuruojančiam direktoriui paraišką pirkimui vykdyti;

22.3. sudaroma pirkimo komisija ar pirkimui vykdyti paskiriamas pirkimų organizatorius;
22.4. pasirenkamas pirkimo būdas;

22.5. parengiami ir patvirtinami pirkimo dokumentai; 
22.6. paskelbiama arba pranešama tiekėjams (rangovams) apie pirkimą;

22.7. vertinama dalyvių kvalifikacija, pirminio pasiūlymo atitikimas (neskelbiamų supaprastintų ir skelbiamų supaprastintų derybų atvejais) keliamiems reikalavimams;

22.8. vykdomos derybos, jeigu perkama skelbiamų supaprastintų derybų, neskelbiamų supaprastintų derybų, tiesioginių derybų, taikant apklausą, būdais;

22.9. vykdomos galutinių pasiūlymų nagrinėjimo, vertinimo ir palyginimo procedūros;

22.10. priimamas sprendimas dėl pirkimo rezultatų;

22.11. pranešama tiekėjams (rangovams) apie pirkimo rezultatus;

22.12. sudaroma pirkimo sutartis;

22.13. pranešama tiekėjams (rangovams) apie pirkimo sutarties sudarymą.

V. VIEŠOJO PIRKIMO KOMISIJA

23. Viešojo pirkimo komisija (toliau tekste – pirkimo komisija) sudaroma bendrovės generalinio direktoriaus įsakymu. Generalinio direktoriaus įsakyme dėl pirkimo komisijos sudarymo turi būti nustatytos komisijos užduotys ir suteikti visi įgaliojimai, reikalingi nustatytoms užduotims įvykdyti.

24. Pirkimo komisija sudaroma ir jos sudėtis keičiama tik bendrovės generalinio direktoriaus įsakymu. Pirkimo komisija dirba pagal Akcinės bendrovės Lietuvos pašto generalinio direktoriaus 2007 m. rugpjūčio 24 d. įsakymu Nr. 1-317 „Dėl viešojo pirkimo komisijos reglamento patvirtinimo“ patvirtintą Pirkimo komisijos darbo reglamentą.

25. Pirkimo komisija sudaroma iš ne mažiau kaip 3 narių. Komisijos nariais gali būti tik nepriekaištingos reputacijos, pirkimus reglamentuojančius teisės aktus ir jų taikymo ypatumus išmanantys bendrovės darbuotojai ar kiti pirkimo komisijos nariais samdomi asmenys. Komisijos pirmininku gali būti skiriamas tik bendrovės ar bendrovės filialo darbuotojas.

26. Pirkimo komisijos nariai privalo būti nešališki tiekėjų (rangovų) atžvilgiu, su tiekėjais (rangovais) nesusiję giminystės ar svainystės ryšiais, neturėti turtinių interesų tiekėjų (rangovų) įmonėse. Prieš pradėdami darbą pirkimo komisijos nariai privalo pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą, kurių formos pateikiamos Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2006 m. lapkričio 29 d. įsakymu Nr. 1S- 73 „Dėl viešojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijų patvirtinimo“ patvirtintose Viešojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijose.
27. Pirkimo komisija savo sprendimus įformina protokolais, kuriuose nurodomi komisijos sprendimų motyvai, pateikiami paaiškinimai, komisijos narių atskiroji nuomonė. Protokolą pasirašo visi pirkimo komisijos posėdyje dalyvavę nariai. Pirkimo komisijos sprendimas laikomas teisėtai priimtu po pirkimo komisijos atviro vardinio balsavimo, daugiau nei pusės posėdyje dalyvaujančių komisijos narių balsų dauguma.

28. Pirkimo komisija rengia pirkimo dokumentus ir teikia bendrovės generaliniam direktoriui juos tvirtinti. Bendrovės generalinis direktorius tvirtina pirkimo dokumentus įsakymu. Šis reikalavimas netaikomas pirkimams, kurie yra atliekami apklausos būdu. 

29. Prireikus, bendrovė pirkimo komisijos teikimu gali kviestis ekspertus. Pirkimo komisijos ekspertas gali dalyvauti komisijos darbe tik pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

30. Bendrovė gali vykdyti supaprastintus pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos (jei centrinė perkančioji organizacija sudariusi atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminariąsias sutartis). Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos bendrovės vadovui gali teikti pirkimo komisija ar Pirkimo organizatorius. 

31. Bendrovė supaprastinto pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Tokiu atveju įgaliotajai organizacijai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai toms užduotims vykdyti. 

32. Pirkimo komisija savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, šiuo tvarkos aprašu ir pirkimo komisijos darbo reglamentu.

33. Pirkimo komisija, vykdydama jai nustatytas užduotis, yra visiškai savarankiška ir atsako už savo priimtus sprendimus pagal Lietuvos Respublikos įstatymus.

34. Pirkimo komisija veikia nuo bendrovės generalinio direktoriaus įsakymo dėl jos sudarymo priėmimo, kol įvykdys visas jai darbo reglamente nustatytas užduotis arba šios tvarkos aprašo nustatyta tvarka bus priimtas sprendimas nutraukti pirkimą. 
VI. PIRKIMO DOKUMENTŲ PATEIKIMAS

35. Pirkimo dokumentai tiekėjams (rangovams) turi būti teikiami nuo skelbimo apie pirkimą išspausdinimo dienos ar kvietimo dalyvauti pirkime paskelbimo ar išsiuntimo tiekėjams (rangovams) iki pasiūlymų pateikimo galutinio termino, nustatyto pirkimo dokumentuose, pabaigos. Nesudėtingų pirkimų, vykdomų taikant apklausą, atvejais, visa informacija apie pirkimą ir pirkimo objektą gali būti pateikiama kvietimuose pateikti pasiūlymus.

36. Pirkimo dokumentai išduodami (pateikiami) tiekėjui (rangovui) pateikus rašytinį prašymą dalyvauti pirkime arba bendrovės iniciatyva tais atvejais, kai pirkimas prasideda tvarkos aprašo 16.2 ir 16.3 punktuose nustatytais būdais. 

37. Pirkimo dokumentai tiekėjams (rangovams) pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu laišku, elektroniniu paštu arba perduodami faksu. Jeigu pirkimo dokumentai siunčiami registruotuoju laišku ar faksu, jų pateikimo data laikoma išsiuntimo data. Tais atvejais, kai pirkimo dokumentai siunčiami elektroniniu paštu, jų pateikimo data laikoma išsiuntimo diena, jei, komisijos prašymu, tiekėjas atsiunčia patvirtinimą apie pirkimo dokumentų gavimą.

38. Pirkimo dokumentai negali būti tiekėjams (rangovams) pateikti ankščiau, negu paskelbiama apie pirkimą. Pateikiant pirkimo dokumentus privalu vadovautis tiekėjų lygiateisiškumo ir nediskriminavimo principais.

39. Bendrovė už pirkimo dokumentus iš tiekėjų (rangovų) gali imti mokestį, kurį gali sudaryti dokumentų rengimo, vertimo, kopijavimo ir pateikimo išlaidos. Bendrovės generalinis direktorius tvirtina mokesčio už pirkimo dokumentų pateikimą vertę. Šis mokestis bei jo mokėjimo tvarka nurodoma skelbime apie pirkimą arba kvietime dalyvauti pirkime. 

VII. PIRKIMO DOKUMENTŲ PAAIŠKINIMAI

40. Tiekėjas (rangovas) gali paprašyti, kad bendrovė paaiškintų pirkimo dokumentus. Bendrovė atsako į kiekvieną tiekėjo (rangovo) rašytinį prašymą paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, jeigu jis gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Bendrovė į gautą prašymą turi atsakyti ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos. Bendrovė, atsakydama tiekėjui (rangovui), kartu siunčia paaiškinimus ir visiems tiekėjams (rangovams), kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą. Atsakymas siunčiamas tokiu būdu, kad tiekėjas (rangovas) jį gautų ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.
41. Nesibaigus pirkimo pasiūlymų pateikimo terminui, bendrovė savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus. Tokie paaiškinimai (patikslinimai) visiems tiekėjams (rangovams), kuriems bendrovė yra pateikusi pirkimo dokumentus, turi būti išsiųsti ne vėliau kaip likus 2 darbo dienoms iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.
42. Jeigu bendrovė rengia susitikimą su tiekėjais (rangovais), ji turi surašyti susitikimo protokolą, kuriame užrašomi visi per šį susitikimą paklausimai dėl pirkimo dokumentų išaiškinimo ir atsakymai į juos. Protokolas visiems pirkimo procedūrose dalyvaujantiems tiekėjams (rangovams) turi būti išsiųstas tokiu būdu, kad tiekėjai (rangovai) jį gautų ne vėliau kaip likus 2 darbo dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.
43. Jeigu bendrovė pirkimo dokumentus paaiškina (patikslina) arba surengia susitikimą su tiekėjais (rangovais), arba jei ji negali pirkimo dokumentų paaiškinimų (patikslinimų) ar susitikimo protokolų pateikti tvarkos aprašo 40, 41 ar 42 punkte nustatytais terminais ar šie terminai konkretaus pirkimo atveju bendrovės manymu nepakankami tam, kad tiekėjai galėtų tinkamai parengti pasiūlymus, ji privalo perkelti pasiūlymų pateikimo terminą protingam laikui, per kurį tiekėjai (rangovai), rengdami pirkimo pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus) ar susitikimų protokolus.

44. Pranešimai apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo galutinio termino nukėlimą (o skelbiamų supaprastintų derybų atveju apie galutinį paraiškų pateikimo terminą) turi būti išsiųsti visiems tiekėjams (rangovams), kuriems nustatyta tvarka buvo pateikti pirkimo dokumentai. Pirkimų vykdomų supaprastinto atviro konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų bei supaprastinto projekto konkurso būdais atvejais, informacija apie galutinio pasiūlymų termino (ar skelbiamų supaprastintų derybų atveju apie galutinį paraiškų pateikimo terminą) nukėlimą privalo būti paskelbta pakeičiant ir skelbimą apie pirkimą.

VIII. REIKALAVIMAI PIRKIMO OBJEKTO APIBŪDINIMUI

45. Perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybės apibūdinamos techninėje specifikacijoje, pateikiamoje kartu su kitais pirkimo dokumentais.

46. Techninė specifikacija sudaroma šiais būdais arba šių būdų deriniu:

46.1. nurodant standartą, techninį liudijimą arba bendrąsias technines specifikacijas;

46.2. nurodant pirkimo objekto funkcinius reikalavimus; 

46.3. apibūdinant norimą pasiekti rezultatą.

47. Techninė specifikacija turi atitikti šiuos svarbiausius reikalavimus:

47.1. techniniai reikalavimai turi būti aiškūs, koncentruoti ir nedviprasmiški, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų (rangovų) bei turi užtikrinti jų konkurenciją;

47.2. pateikiama informacija turi būti tiksli ir aiški bei pakankama tam, kad tiekėjai (rangovai) galėtų parengti pasiūlymus ir nustatyti siūlomą kainą;

47.3. nurodomos pirkimo objekto funkcinės savybės turi būti esminės, be kurių pirkimo objekto neįmanoma panaudoti pagal bendrovės numatytą paskirtį arba toks panaudojimas būtų labai apsunkintas;

47.4. techninėje specifikacijoje negali būti nurodyta konkreti prekė, gamintojas ar tiekimo šaltinis, gamybos procesas, prekės ženklas, patentas, kilmės šalis ar kitas aprašymas, dėl kurio tam tikroms įmonėms ar tam tikroms prekėms būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti. Šios nuorodos leidžiamos, kai pirkimo objekto negalima apibūdinti pagal aiškius, visiems suprantamus techninius reikalavimus (tokiu atveju privalu nurodyti, kad savo savybėmis lygiaverčiai objektai yra priimtini ir įrašyti žodžius „arba lygiavertis“). 

48. Techniniai reikalavimai išreiškiami nurodant konkrečias pirkimo objekto arba pirkimo objekto naudojimo tikslo ir sąlygų savybes (pvz.: našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti nauda naudojant pirkimo objektą ir pan.) ir reikalavimų šioms savybėms reikšmes. Reikšmės nurodomos tiksliai („turi būti lygu ...“), ribiniais dydžiais („ne daugiau kaip ....“, „ne mažiau kaip ....“) arba reikšmių diapazonais („nuo.... iki....“). Visus pirkimo objektui keliamus techninius reikalavimus turi būti įmanoma išmatuoti ar kitokiu būdu patikrinti.

49. Pirkimo dokumentuose nurodant standartą, turi būti nurodytas arba Europos standartą perimantis Lietuvos standartas, arba Europos standartas, o jeigu šių standartų nėra – tarptautinis standartas ar kitas Nacionalinės standartizacijos institucijos patvirtintas normatyvinis dokumentas, kartu nurodant, kad tiekėjai gali remtis nurodytiems standartams lygiaverčiais kitais Europos Sąjungos valstybių narių nacionalinių standartizacijos institucijų patvirtintais normatyviniais dokumentais. 

50. Perkant paslaugas, techninėje specifikacijoje papildomai nurodomas paslaugų pobūdis ir jų teikimo vieta, nustatomi kartu su paslaugomis tiekiamų prekių techniniai reikalavimai. Perkant prekes, techninėje specifikacijoje papildomai nustatomi kartu su prekėmis teikiamų paslaugų techniniai reikalavimai. 

51. Perkant darbus, paprastai techninės specifikacijos atitikmuo yra laikytinas parengtas ir suderintas projektas. Tais atvejais, kai projektas nerengiamas, techninė specifikacija sudaroma taip, kaip nurodyta tvarkos aprašo 46 punkte. 

52. Darbų ar paslaugų techninėje specifikacijoje (projekte) negali būti pateikta nuorodų į konkretų medžiagų, įrenginių, mechanizmų ar kitų priemonių, kurios bus naudojamos atliekant darbus ar teikiant paslaugas, gamintoją, kilmės šalį, tiekimo šaltinį.

53. Gali būti reikalaujama, kad prekių, darbų ar paslaugų atitiktis privalomiesiems techniniams reikalavimams turi būti patvirtinta oficialių kokybės kontrolės žinybų sertifikatais.

54. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo (rangovo) tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas. Jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas ar specialiosios paskirties, bendrovės įgalioti asmenys turi teisę apžiūrėti pirkimo objektą ar pareikalauti, kad tiekėjo (rangovo) pateiktą informaciją įvertintų nepriklausomi ekspertai.

55. Pirkimo dokumentuose, skelbime apie pirkimą arba kvietime pateikti pasiūlymą turi būti nurodyta, ar leidžiama pateikti alternatyvių pasiūlymų. Pateikti alternatyvių pasiūlymų gali būti leidžiama tik tuo atveju, kai pasiūlymams vertinti taikomas ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijus.

IX. REIKALAVIMAI TIEKĖJŲ (RANGOVŲ) KVALIFIKACIJAI

56. Iš pirkimo dokumentuose keliamų reikalavimų tiekėjų (rangovų) kvalifikacijai bendrovė privalo turėti galimybę įsitikinti, ar tiekėjas (rangovas) yra kompetentingas, patikimas ir pajėgus įvykdyti būsimos pirkimo sutarties sąlygas. 

57. Pirkimo dokumentuose turi būti nustatyti pagrįsti minimalūs reikalavimai tiekėjų kvalifikacijai (teisiniam statusui, finansinei būklei, gamybiniams pajėgumams, patirčiai). Šie reikalavimai neturi dirbtinai riboti tiekėjų (rangovų) konkurencijos ar sudaryti sąlygas dalyvauti pirkime tik konkretiems tiekėjams (rangovams).

58. Iš tiekėjų (rangovų) turi būti reikalaujama pateikti tik pirkimo sąlygose keliamų kvalifikacijos reikalavimų atitikimą patvirtinančią informaciją ir dokumentus. Gali būti reikalaujama pateikti:

58.1. dokumentus, patvirtinančius tiekėjų (rangovų) teisinį statusą;

58.2. dokumentus (licencijas, leidimus, atestatus ir pan.), patvirtinančius tiekėjo (rangovo) teisę užsiimti ta veikla, kuri yra susijusi su pirkimo objektu ir yra privaloma būsimos pirkimo sutarties sąlygoms vykdyti;

58.3. ataskaitų išrašus ar kitus dokumentus, patvirtinančius tiekėjų (rangovų) veiklą (jeigu tiekėjo (rangovo) valstybės, kurioje jis įregistruotas, įstatymai nenumato, kad tokios ataskaitos ar dokumentai neskelbiami viešai);

58.4. ataskaitų išrašus ar kitus dokumentus apie tiekėjo (rangovo) bendrąją apyvartą ir apyvartą, susijusią su pirkimo objektu, per nustatytą laikotarpį ar nuo tiekėjo (rangovo) įregistravimo datos (jei tiekėjas (rangovas) vykdė veiklą trumpiau nei nustatyta); 

58.5. informaciją apie pagrindinius produkcijos tiekimus, atliktus darbus ar suteiktas paslaugas, nurodant pirkėjus bei anksčiau vykdytas sutartis per nustatytą laikotarpį ar nuo tiekėjo (rangovo) įregistravimo datos (jei tiekėjas (rangovas) vykdė veiklą trumpiau nei nustatyta), taip pat ankstesnių pirkėjų atsiliepimus apie sutartinių įsipareigojimų vykdymą; 

58.6. informaciją apie tiekėjo (rangovo) technines galimybes ir kitas priemones, užtikrinančias, kad jo tiekiamos prekės, atliekami darbai ar suteikiamos paslaugos yra kokybiški;

58.7. informaciją apie atsakingus už kokybės kontrolę specialistus arba organizacijas, nepriklausomai nuo jų pavaldumo;

58.8. informaciją apie tiekėjo (rangovo) vadovaujančio personalo, atsakingų asmenų (ypač už darbų atlikimą) išsilavinimą ir profesinę kvalifikaciją;

58.9. pažymą apie tai, kad tiekėjas yra registruotas teisės aktų įgaliotos institucijos sudaromame oficialiame tiekėjų sąraše;

59. Esant poreikiui bendrovė gali reikalauti iš tiekėjo (rangovo) pateikti kitą negu tvarkos aprašo 58 punkte nustatytą informaciją ar dokumentus apie pirkimo dokumentuose keliamų kvalifikacijos reikalavimų atitikimą.

60. Jeigu tiekėjas (rangovas) dėl pateisinamų priežasčių negali pateikti bendrovei reikalaujamų kvalifikaciją patvirtinančių dokumentų, jis turi teisę vietoj jų pateikti kitus bendrovei priimtinus dokumentus ar informaciją, kurie patvirtintų, kad tiekėjo (rangovo) kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus. 

X. PIRKIMO PASIŪLYMŲ RENGIMO IR PATEIKIMO REIKALAVIMAI

61. Pirkimo dokumentuose nustatant pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimus turi būti nurodyta, kad:

61.1. tiekėjai (rangovai) pasiūlymus privalo pateikti užklijuotuose vokuose, ant kurių užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo (rangovo) pavadinimas, adresas bei informacija, kad vokas negali būti atplėšiamas anksčiau nei nurodytas pasiūlymų pateikimo terminas. Pasiūlymo (su priedais) lapai turi būti sunumeruoti, susiūti taip, kad nebūtų galima nepažeidžiant susiuvimo į pasiūlymą įdėti naujų lapų, išplėšti lapus ar juos pakeisti. Pasiūlymo paskutiniojo lapo antroje pusėje siūlas užklijuojamas popieriaus lapeliu, ant kurio nurodomas pasiūlymo lapų skaičius, ir patvirtinama tiekėjo arba asmens, įgalioto pasirašyti tiekėjo vardu, parašu ir antspaudu. Neįsiuvamas ir nenumeruojamas tik pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinančio dokumento originalas.

61.2. Jeigu pasiūlymai vertinami pagal jų ekonominį naudingumą, tai pirkimo dokumentuose turi būti nurodyta, kad tiekėjai pasiūlymo kainą pateiktų viename užklijuotame voke, ant kurio nurodoma, kad šiame voke yra pasiūlymo kaina, o likusias pasiūlymo dalis (techninius pasiūlymo duomenis ir kitą informaciją bei dokumentus) kitame užklijuotame voke. Šie abu vokai turi būti įdėti į bendrą voką, o jis taip pat užklijuojamas ir ant jo (išorinio voko) užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo (rangovo) pavadinimas, adresas bei informacija, kad vokas negali būti atplėšiamas anksčiau nei nurodytas pasiūlymų pateikimo terminas. 

62. Tvarkos aprašo 61 punkte nustatyti reikalavimai nėra privalomi vykdant pirkimus neskelbiamų supaprastintų derybų ar apklausos būdais. 

63. Tiekėjai (rangovai) pasiūlymus privalo pateikti iki pirkimo dokumentuose nustatyto termino. 

64. Pirkimo dokumentuose turi būti nurodytas paraiškų ir pasiūlymų pateikimo terminas – data, valanda ir minutės. Pirkimo dokumentuose nustatytas pasiūlymų pateikimo terminas negali dirbtinai riboti tiekėjų (rangovų) galimybių dalyvauti pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams (rangovams) ir skaičiuojamas nuo kvietimų dalyvauti pirkime paskelbimo ar išsiuntimo dienos.

65. Paraišką ar pasiūlymą gali pateikti pagal jungtinės veiklos sutartį susivienijusių ūkio subjektų grupė. Pirkimo dokumentuose turi būti nurodyta, kokius kvalifikacijos reikalavimus turi tenkinti kiekvienas iš ūkio subjektų, kokius - bent vienas iš jų ir kokie kvalifikacijos duomenys bus sumuojami, nustatant, ar tiekėjų kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus. Tiekėjai turi teisę remtis kitų ūkio subjektų finansiniais, techniniais ir gamybiniais pajėgumais, jeigu įrodo šią galimybę.
XI. PIRKIMO PASIŪLYMŲ GALIOJIMO TERMINAS

66. Pirkimo dokumentuose turi būti nurodytas pasiūlymo galiojimo terminas. Šį terminą nustato pirkimo komisija arba pirkimų organizatorius. Pasiūlymo galiojimo terminas negali būti trumpesnis nei 30 dienų ir negali būti ilgesnis kaip 90 dienų nuo galutinio pasiūlymų pateikimo termino. 

67. Nepasibaigus pasiūlymų galiojimo terminui, bendrovė savo iniciatyva turi teisę prašyti, kad pasiūlymus pateikę tiekėjai pratęstų jų galiojimą iki bendrovės nurodyto termino. Prašyme pratęsti pasiūlymų galiojimo laiką nurodomas naujas pasiūlymų galiojimo terminas, informuojama, kad apie sutikimą pratęsti savo pasiūlymų galiojimo laiką tiekėjai (rangovai) iki prašyme nurodytos datos turi pranešti raštu, kartu patvirtindami pasiūlymų galiojimo užtikrinimo pratęsimą arba pateikdami naują pasiūlymų galiojimo užtikrinimą, jeigu buvo reikalaujama užtikrinti pasiūlymų galiojimą. Jeigu tiekėjas (rangovas) iki prašyme nurodytos datos neatsako, nepratęsia pirkimo pasiūlymų galiojimo užtikrinimo termino arba nepateikia naujo pirkimo pasiūlymų galiojimo užtikrinimo, laikoma, jog jis atmetė prašymą pratęsti savo pirkimo pasiūlymo galiojimo terminą ir atšaukė savo pasiūlymą. Šiuo būdu atšaukęs savo pasiūlymą tiekėjas (rangovas) nepraranda teisės į pasiūlymo galiojimo užtikrinimo dokumentą.

XII. PIRKIMO PASIŪLYMO GALIOJIMO IR SUTARTIES ĮVYKDYMO UŽTIKRINIMAS

68. Bendrovė gali reikalauti, kad tiekėjai (rangovai) užtikrintų pateiktų pasiūlymų galiojimą, ir privalo reikalauti, kad pirkimo sutarties įvykdymas būtų užtikrinamas Lietuvos Respublikos Civilinio kodekso nustatytais prievolių įvykdymo užtikrinimo būdais.

69. Pirkimo dokumentuose turi būti nustatyti reikalavimai pasiūlymo galiojimo ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimui (užtikrinimo būdas ir kitos sąlygos).

70. Negalima atmesti konkurso pasiūlymo galiojimo užtikrinimo ar pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo, remiantis tuo, kad šiuos užtikrinimus suteikė ne Lietuvos Respublikos ūkio subjektas, jeigu pasiūlymo galiojimo užtikrinimas ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimas bei jį pateikęs ūkio subjektas atitinka pirkimo dokumentuose išdėstytus reikalavimus.

71. Jeigu, prieš pateikdamas pasiūlymo galiojimo užtikrinimą arba prieš pateikdamas pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimą, tiekėjas (rangovas) prašo patvirtinti, kad sutinkama priimti jo siūlomą pasiūlymo galiojimo užtikrinimą arba pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimą, šiam tiekėjui (rangovui) apie pasiūlymo galiojimo užtikrinimą arba pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimą suteikiančio subjekto priimtinumą turi būti atsakyta ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo prašymo pateikimo dienos. Tiekėjui (rangovui) pateiktas patvirtinimas, kad užtikrinimą suteikiantis ūkio subjektas yra priimtinas, neatima teisės iš bendrovės vėliau atmesti pasiūlymo galiojimo užtikrinimą arba pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimą, gavus informaciją, kad pasiūlymo galiojimą ar pirkimo sutarties įvykdymą užtikrinantis ūkio subjektas tapo nemokus ar neįvykdė įsipareigojimų bendrovei ar kitiems ūkio subjektams, ar netinkamai juos vykdė.

XIII. PIRKIMO PASIŪLYMŲ KEITIMAS IR ATŠAUKIMAS

72. Kol nesibaigė pasiūlymų pateikimo galutinis terminas, tiekėjai (rangovai) turi teisę pakeisti (atšaukti) savo pasiūlymus, neprarasdami teisės į savo pasiūlymų galiojimo užtikrinimus. Jei tiekėjas (rangovas) pakeičia ar atšaukia savo pasiūlymą pasibaigus pasiūlymų pateikimo galutiniam terminui, jis praranda teisę į pasiūlymų galiojimo užtikrinimą.

XIV. PASIŪLYMŲ PRIĖMIMAS

73. Pasiūlymai pateikiami iki galutinio pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Jeigu pasiūlymas gaunamas pavėluotai, jis užregistruojamas ir neatplėštas registruotu laišku grąžinamas jį atsiuntusiam tiekėjui (rangovui). Neužklijuotuose, pasiūlymų turinį atskleidžiančiuose, mechaniškai ar kitaip pažeistuose todėl, galinčiuose kelti abejonių dėl pasiūlymų turinio slaptumo, vokuose pateikti pasiūlymai taip pat užregistruojami ir neatplėšti grąžinami juos pateikusiems tiekėjams (rangovams).

XV. VOKŲ SU PIRKIMO PASIŪLYMAIS ATPLĖŠIMAS

74. Vokai su pirkimo pasiūlymais (išskyrus gauti pavėluotai ar neužklijuoti, mechaniškai ar kitaip pažeisti, kurie grąžinami jų neatplėšus vadovaujantis tvarkos aprašo 73 punktu) atplėšiami pirkimo komisijos posėdyje, vykstančiame pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, nurodytą dieną, valandą ir minutę. Pirkimo komisijos posėdžio data ir valanda turi sutapti su galutiniu pasiūlymų pateikimo terminu. Pakeitus galutinį pasiūlymų pateikimo terminą, atitinkamai turi būti pakeistas ir vokų atplėšimo procedūros laikas. 

75. Per vokų atplėšimo procedūrą atplėšiami visi vokai su pasiūlymais, gauti nepasibaigus jų pateikimo terminui. 

76. Vokų atplėšimo procedūroje dalyvauti turi teisę pasiūlymus pateikę tiekėjai (rangovai) ar jų įgalioti atstovai, išskyrus atvejus, kai pirkimas atliekamas neskelbiamų supaprastintų derybų, apklausos būdais, kai pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius priima sprendimą, kad tai nėra būtina.

77. Jeigu pasiūlymai vertinami pagal jų ekonominį naudingumą, vokai su pasiūlymais turi būti atplėšiami dviejuose Komisijos posėdžiuose. Pirmame posėdyje atplėšiami tik tie vokai, kuriuose yra techniniai pasiūlymo duomenys, antrame posėdyje – vokai, kuriuose nurodytos kainos. Antras posėdis gali įvykti tik tada, kai patikrinama, ar pateiktų pasiūlymų techniniai duomenys bei tiekėjų kvalifikacija atitinka pirkimo dokumentuose keliamus reikalavimus, ir pagal pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus įvertinami pasiūlymų techniniai duomenys ir tiekėjų kvalifikacija. Apie šio patikrinimo ir įvertinimo rezultatus privalu raštu pranešti visiems tiekėjams ir nurodyti antro vokų su pasiūlymais atplėšimo posėdžio laiką ir vietą. Jeigu perkančioji organizacija, patikrinusi ir įvertinusi pirmame voke tiekėjo pateiktus duomenis, atmeta jo pasiūlymą, neatplėštas vokas su pasiūlyta kaina saugomas kartu su kitais tiekėjo pateiktais dokumentais Įstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.
78. Vokus atplėšia vienas iš pirkimo komisijos narių kitų pirkimo komisijos narių ir pasiūlymus pateikusių bei dalyvaujančių komisijos posėdyje tiekėjų (rangovų) atstovų akivaizdoje. 

79. Vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūros metu pirkimo komisija turi leisti posėdyje dalyvaujantiems suinteresuotiems tiekėjams (rangovams) ar jų įgaliotiems atstovams viešai ištaisyti pirkimo komisijos pastebėtus jų pasiūlymo susiuvimo ar įforminimo trūkumus, kuriuos įmanoma ištaisyti posėdžio metu.

80. Atplėšus voką, pasiūlymo paskutinio lapo antroje pusėje pasirašo posėdyje dalyvaujantys pirkimo komisijos nariai.

81. Vokų su pasiūlymais, kuriuose yra techniniai pasiūlymo duomenys, atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams ar jų atstovams skelbiamas pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas ir pagrindinės techninės pasiūlymo charakteristikos. Jeigu pageidauja nors vienas vokų su pasiūlymais procedūroje dalyvaujantis tiekėjo (rangovo) atstovas, turi būti paskelbtos visos pasiūlymų charakteristikos, į kurias bus atsižvelgta vertinant pasiūlymus.

82. Vokų su pasiūlymais, kuriuose nurodytos kainos, atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams arba jų atstovams skelbiamas pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas, pasiūlyme nurodyta kaina bei pranešama, ar yra pateiktas pasiūlymo galiojimo užtikrinimas (jei jo buvo reikalauta).

83. Viešojo pirkimo komisija vokų atplėšimo procedūros rezultatus įformina protokolu. Vokų atplėšimo protokolo privalomieji rekvizitai nustatyti Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2003 m. vasario 25 d. įsakymu Nr. 1S-20 „Dėl viešojo pirkimo komisijos vokų atplėšimo procedūros protokolų privalomųjų rekvizitų patvirtinimo“. 

84. Apie vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūrų metu paskelbtą informaciją raštu pranešama ir vokų atplėšimo procedūroje nedalyvaujantiems pasiūlymus pateikusiems tiekėjams, jeigu jie to raštu pageidauja.

85. Pateiktų pasiūlymų tolesnes nagrinėjimo, vertinimo ir palyginimo procedūras pirkimo komisija atlieka nedalyvaujant pasiūlymus pateikusiems tiekėjų (rangovų) atstovams.

XVI. PIRKIMO PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

86. Pirkimo pasiūlymų nagrinėjimo tikslai:

86.1. nustatyti, ar konkurso pasiūlymo pateikimas ir parengimas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

86.2. nustatyti, ar tiekėjas (rangovas) atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

86.3. nustatyti, ar tiekėjo siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytą techninę specifikaciją;

86.4. nustatyti, ar pasiūlymo kainos bendrovei yra priimtinos ir ne per aukštos.
86.5. nustatyti, ar nepasiūlytos neįprastai mažos kainos, kaip tai nurodyta Įstatymo 40 straipsnyje;
86.6. nustatyti, ar tiekėjai (rangovai) pasiūlyme neatliko kainos apskaičiavimo klaidų;

86.7. nustatyti, ar nėra kitų priežasčių, dėl kurių pasiūlymas, vadovaujantis pirkimo dokumentų reikalavimais, turi būti atmestas.

87. Pirkimo pasiūlymus nagrinėja pirkimo komisija, o šio tvarkos aprašo nustatytais atvejais ir pirkimų organizatorius.

88. Nustačius, kad tiekėjas (rangovas) pateikė netikslią ar neišsamią informaciją apie savo kvalifikaciją, pirkimo komisija ar pirkimų organizatorius turi prašyti tiekėjo (rangovo) šiuos trūkumus pašalinti. Prašyme turi būti nurodyta netiksli ar trūkstama informacija bei protingas terminas trūkumams pašalinti. 

89. Pirkimo komisija gali prašyti, kad tiekėjai (rangovai) paaiškintų savo pirkimo pasiūlymus, tačiau ji negali prašyti, siūlyti arba leisti pakeisti pirkimo pasiūlymo esmę: pakeisti kainą arba padaryti kitų pakeitimų, dėl kurių pirkimo dokumentų reikalavimų neatitinkantis pirkimo pasiūlymas taptų atitinkančiu šiuos reikalavimus. Pastaroji nuostata netaikoma tikrinant kandidatų ar dalyvių kvalifikaciją. Bendrovė, pasiūlymų vertinimo metu radusi pasiūlyme nurodytos kainos apskaičiavimo klaidų, privalo paprašyti dalyvių per jos nurodytą terminą ištaisyti pasiūlyme pastebėtas aritmetines klaidas, nekeičiant vokų su pasiūlymais atplėšimo posėdžio metu paskelbtos kainos. Taisydamas pasiūlyme nurodytas aritmetines klaidas, dalyvis neturi teisės atsisakyti kainos sudedamųjų dalių arba papildyti kainą naujomis dalimis. Jei dalyvis per bendrovės nurodytą terminą neištaiso aritmetinių klaidų ir (ar) nepaaiškina pasiūlymo, jo pasiūlymas atmetamas kaip neatitinkantis pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų. Atliekant pirkimą derybų būdu, galima derėtis dėl kainos ir kitų pasiūlymo sąlygų, tačiau negalima keisti galutinio derybų rezultato, užfiksuoto derybų protokoluose.
90. Jeigu pateiktame pasiūlyme nurodyta prekių, darbų ar paslaugų kaina yra neįprastai maža, pirkimo komisija privalo pareikalauti dalyvio pagrįsti siūlomą kainą, o jeigu dalyvis nepateikia tinkamų kainos pagrįstumo įrodymų, pasiūlymas privalo būti atmetamas.

91. Pasiūlymas turi būti atmestas, kai nustatoma, kad:

91.1. pasiūlymas neatitinka jo parengimui ar pateikimui keliamų reikalavimų;

91.2. tiekėjas (rangovas) iki pirkimo komisijos ar pirkimų organizatoriaus nustatyto termino pagal tvarkos aprašo 88 punktą nepašalina su kvalifikacijos dokumentų ir/ar informacijos pateikimu susijusių trūkumų;
91.3. tiekėjas (rangovas) neatitinka pirkimo dokumentuose keliamų kvalifikacijos reikalavimų; 

91.4. kitais šio aprašo 89 punkto nustatytais pagrindais; 
91.5. pasiūlyme nurodytos prekės, paslaugos ar darbai neatitinka techninės specifikacijos;

91.6. tiekėjas (rangovas) savo pasiūlyme nurodė neįprastai mažą kainą ir, pirkimo komisijai ar pirkimų organizatoriui paprašius, nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos;

91.7. visi tiekėjai (rangovai) savo pasiūlyme nurodė per dideles, bendrovei nepriimtinas kainas; 

91.8. pateikė melagingą informaciją apie savo kvalifikaciją.

91.9. tiekėjas turi neišnykusį ar nepanaikintą teistumą pagal 2004 m. kovo 31 d. Europos Parlamento ir Tarybos direktyvos 2004/18/EB dėl viešojo darbų, prekių ir paslaugų pirkimo sutarčių sudarymo tvarkos derinimo 45 straipsnio 1 dalyje apibrėžtas šias nusikalstamas veikas:

91.9.1. dalyvavimą nusikalstamoje organizacijoje;

91.9.2. korupciją;

91.9.3. sukčiavimą;

91.9.4. pinigų plovimą. 

91.10. yra kitų pirkimo dokumentuose nurodytų priežasčių pasiūlymui atmesti.

92. Nustačius, kad visi dalyviai pasiūlė per dideles, bendrovei nepriimtinas kainas, visi pasiūlymai, motyvuotu pirkimo komisijos ar pirkimų organizatoriaus sprendimu, yra atmetami. 

93. Pirkimo komisijos ir/ar pirkimų organizatoriaus sprendimas (dėl pasiūlymo atmetimo, nurodant atmetimo priežastis, dėl laimėtojo nustatymo ir kiti sprendimai) tiekėjui (rangovui) pranešamas raštu ne vėliau kaip per 3 darbo dienas po pirkimo komisijos ar pirkimų organizatoriaus sprendimo priėmimo.

94. Vertinami tik pirkimo dokumentų reikalavimus atitinkantys pasiūlymai.

95. Pirkimo pasiūlymus vertina pirkimo komisija arba pirkimų organizatorius.

96. Pirkimo pasiūlymai vertinami pagal vieną iš šių kriterijų:

96.1. ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo, kai pirkimo sutartis sudaroma su dalyviu, pateikusiu naudingiausią pasiūlymą, išrinktą pagal kriterijus, susijusius su pirkimo objektu (kokybė, kaina, techniniai privalumai, estetinės ir funkcinės charakteristikos, aplinkosaugos charakteristikos, eksploatavimo išlaidos, efektyvumas, garantinis aptarnavimas ir techninė pagalba, pristatymo data, pristatymo laikotarpis arba užbaigimo laikotarpis); 

96.2. mažiausios kainos.

97. Jeigu pasiūlymai vertinami pagal jų ekonominį naudingumą, iš pradžių patikrinami bei įvertinami tik pasiūlymų techniniai duomenys ir po to, tiekėjams (rangovams) pranešus apie šio patikrinimo ir įvertinimo rezultatus, atsižvelgiant į pasiūlymo kainą, atliekamas bendras pasiūlymo įvertinimas.

98. Pirkimo komisija, įvertinusi pateiktus dalyvių pasiūlymus pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus ir tvarką, sudaro preliminarią pasiūlymų eilę (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas). 

99. Preliminari pasiūlymų eilė nustatoma ekonominio naudingumo mažėjimo arba kainų didėjimo tvarka. Tais atvejais, kai pasiūlymų vertinimo kriterijus yra pasiūlyta mažiausia kaina ir keli pasiūlymai pateikiami vienodomis kainomis, sudarant preliminarią pasiūlymų eilę pirmesniu į šią eilę įrašomas tiekėjas (rangovas), anksčiausiai įregistravęs voką su pasiūlymu.

100. Pirkimo komisija ar pirkimų organizatorius privalo ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo sudaryti preliminarią pasiūlymų eilę priėmimo pranešti pasiūlymus pateikusiems dalyviams apie jos sudarymą, tais atvejais, kai tokia eilė, vadovaujantis šiuos tvarkos aprašu yra sudaroma.

101. Preliminari pasiūlymų eilė gali būti patvirtinta ir galutinis sprendimas dėl laimėtojo nustatymo gali būti priimtas ne anksčiau kaip po 5 darbo dienų nuo pranešimo apie preliminarią pasiūlymų eilę išsiuntimo dalyviams dienos. Ši nuostata netaikoma, jei vykdant pirkimą, nepriklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo, pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas (rangovas) ir preliminari pasiūlymų eilė vadovaujantis tvarkos aprašo 98 punktu yra nesudaroma. 

102. Apie priimtą sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo tiekėjams (rangovams), kurie pateikė pasiūlymus, pranešama ne vėliau kaip per 3 darbo dienas po pirkimo komisijos ar pirkimų organizatoriaus sprendimo dėl laimėjusio pasiūlymo priėmimo dienos, nurodant laimėtoju pripažinto tiekėjo pavadinimą. Laimėtoju pripažintas tiekėjas (rangovas) raštu informuojamas apie priimtą sprendimą pripažinti jį laimėtoju, nurodant terminą, iki kada reikia atvykti sudaryti pirkimo sutartį.

III. PIRKIMO BŪDAI, JŲ SKELBIMO, PASIRINKIMO IR ORGANIZAVIMO TVARKA

I. BENDROVĖS SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI

103. Bendrovė supaprastintus pirkimus vykdo:

103.1. supaprastinto atvirojo konkurso būdu;

103.2. supaprastintų skelbiamų derybų būdu;

103.3. supaprastintų neskelbiamų derybų būdu;

103.4. apklausos būdu;

103.5. supaprastinto projekto konkurso būdu.
II. BENDROVĖS SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS, KVIETIMAI PATEIKTI PASIŪLYMUS

104. Privaloma atskirai paskelbti apie kiekvieną pirkimą, atliekamą supaprastino atviro konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų būdais arba kai vykdomas supaprastintas projekto konkursas, kai preliminari pirkimo vertė perkant prekes ir paslaugas viršija 300 000 litų, o perkant darbus - 800 000 litų.

105. Atliekant pirkimus kitais šio tvarkos aprašo 104 punkte nenurodytais pirkimo būdais tiekėjai tiesiogiai kviečiami pateikti pasiūlymus.

106. Apie pirkimus, atliekamus supaprastinto atviro konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų būdu arba kai vykdomas supaprastintas projekto konkursas, kai pirkimo vertė perkant prekes ir paslaugas viršija 300 000 litų, o perkant darbus - 800 000 litų, turi būti paskelbta leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“. Apie minėtais pirkimo būdais atliekamus supaprastintus pirkimus taip pat gali būti skelbiama bendrovės interneto tinklalapyje. Skelbimai gali būti skelbiami ir populiariame tarptautiniame leidinyje. Skelbimas bendrovės interneto tinklalapyje bei kitame leidinyje negali būti paskelbtas anksčiau negu leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“.

107. Skelbimo turinys visuose leidiniuose turi būti tapatus. Jeigu skelbimas kituose leidiniuose ar bendrovės interneto tinklalapyje yra netapatus skelbimo, paskelbto leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“, turiniui, vadovaujamasi skelbimo, paskelbto leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“, turiniu. 

108. Atlikdama pirkimus neskelbiamų supaprastintų derybų būdu, bendrovė tiesiogiai išsiunčia rašytinį kvietimą (-us) pateikti pasiūlymą (-us) jos pasirinktam tiekėjui (-ams) (rangovui (-ams)), apie pirkimą neskelbdama tvarkos apraše nurodytuose leidiniuose ir/ar bendrovės interneto tinklalapyje. Kvietime pateikti pasiūlymus nurodomos pirkimo sąlygos arba pirkimo sąlygos nurodomos kvietime arba kvietimo priede, kuris yra pateikiamas kartu su kvietimu pateikti pasiūlymus. 

109. Atliekant pirkimus apklausos būdu kvietimai pateikti pasiūlymus išsiunčiami raštu bendrovės pasirinktiems tiekėjams arba bendrovės pasirinktiems tiekėjams kvietimas pateikti pasiūlymus perduodamas žodine forma. 

III. SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS

110. Supaprastintas atviras konkursas gali būti vykdomas visais atvejais, nepriklausomai nuo jokių kitų papildomų sąlygų.

111. Supaprastinto atviro konkurso dokumentuose pateikiama ši informacija:

111.1. konkurso pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimai;

111.2. terminas, iki kada turi galioti konkurso pasiūlymas;

111.3. perkamų prekių, paslaugų ar darbų techninės specifikacijos, tiekimo, teikimo ar atlikimo reikalavimai, susijusios paslaugos ar tiekėjo (rangovo) įsipareigojimai, apmokėjimo sąlygos ir kita pirkimo objektui apibūdinti reikalinga informacija;

111.4. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma pirkimo kaina (kainos sudėtinės dalys, papildomų paslaugų kainos ir pan.);

111.5. reikalavimai tiekėjų (rangovų) kvalifikacijai;

111.6. dokumentai ir informacija, kurią turi pateikti tiekėjai (rangovai), siekiantys įrodyti savo kvalifikacijos atitiktį keliamiems reikalavimams;

111.7. vokų su konkurso pasiūlymais atplėšimo vieta ir tikslus laikas (diena, valanda ir minutės);

111.8. konkurso pasiūlymų vertinimo kriterijai;

111.9. siūlomos pasirašyti pirkimo sutarties svarbiausios sąlygos arba sutarties projektas;

111.10. reikalavimai konkurso pasiūlymų galiojimo užtikrinimui ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimui; 

111.11. būdai, kuriais tiekėjai (rangovai) gali prašyti konkurso dokumentų paaiškinimo;

111.12. konkurso pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka;

111.13. informacija apie tai, kad esant tvarkos aprašo 115 punkte nurodytoms sąlygoms bendrovė iki preliminarios eilės patvirtinimo pasilieka teisę nutraukti supaprastintą atvirą konkursą ir pradėti neskelbiamas supaprastintas derybas. Taip pat turi būti nurodyta, kad tiekėjui (rangovui) atsisakius derėtis arba neatvykus į derybas, bus laikoma, kad galutiniu derybų pasiūlymu yra jo konkurso pasiūlymas;

111.14. Bendrovės darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais (rangovais), sprendžiant su pirkimų procedūromis susijusius klausimus, pareigos, vardai, pavardės, telefonų ir faksų numeriai;

111.15. reikalavimas pateikti pagal Lietuvos Respublikos ūkio ministro 2006 m. vasario 1 d. įsakymu Nr. 4-41 ,,Dėl tiekėjo deklaracijos, patvirtinančios tai, kad tiekėjas nedavė ir neketina duoti perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojams (darbuotojams) ar kitų tiekėjų atstovams pinigų, dovanų, nesuteikė jokių paslaugų ar kitokio atlygio už sudarytas ar nesudarytas sąlygas, susijusias su palankiais veiksmais laimėti pirkimus, formos patvirtinimo“ nustatytos formos Tiekėjo sąžiningumo deklaraciją.
111.16. kita reikalinga informacija.

112. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 10 darbo dienų nuo skelbimo apie supaprastintą pirkimą paskelbimo „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“. Jeigu bendrovė po paskelbimo apie supaprastintą pirkimą sudaro galimybę tiekėjams elektroninėmis priemonėmis be apribojimų ir tiesiogiai susipažinti su visais pirkimo dokumentais ir jeigu skelbime apie supaprastintą pirkimą nurodo interneto adresą, kuriuo galima susipažinti su šiais dokumentais, taip pat skubos atveju ar vykdant įprastus supaprastintus pirkimus, kai pirkimo objekto charakteristikos rinkoje visuotinai žinomos, pasiūlymų pateikimo terminas gali būti sutrumpintas ne daugiau kaip iki 7 darbo dienų. 

113. Jei supaprastinto atviro konkurso metu bus vykdomas elektroninis aukcionas, apie tai nurodoma skelbime apie supaprastintą pirkimą. 

114. Supaprastinto atviro konkurso metu derėtis su tiekėjais dėl pirkimo sąlygų ar pateiktų pasiūlymų - draudžiama. 

115. Jeigu supaprastintam atviram konkursui gauti ne daugiau kaip trys konkurso dokumentų reikalavimus atitinkantys pasiūlymai, visi pateikti pasiūlymai neatitinka pirkimo dokumentuose keltų reikalavimų ar pasiūlytos bendrovei nepriimtinos per didelės kainos, pirkimo komisija iki preliminarios eilės patvirtinimo pranešusi visiems dalyviams, turi teisę nutraukti konkurso procedūras ir pradėti neskelbiamas supaprastintas derybas su visais dalyviais, kurie atitinka minimalius kvalifikacinius reikalavimus ir yra pateikę pasiūlymus supaprastintam atvirajam konkursui, iš esmės nekeisdama pirkimo sąlygų.

116. Supaprastintas atviras konkursas laikomas įvykusiu, jei yra bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas, o supaprastinto atviro konkurso procedūros, vadovaujantis tvarkos aprašo 115 punkte nustatyta tvarka, nėra nutraukiamos.

IV. SUPAPRASTINTOS SKELBIAMOS DERYBOS 

117. Supaprastintos skelbiamos derybos gali būti vykdomos visais atvejais, nepriklausomai nuo jokių kitų papildomų sąlygų.

118. Supaprastintų skelbiamų derybų dokumentuose turi būti informacija, nurodyta šio tvarkos aprašo 111 punkte. Papildomai turi būti nurodoma informacija apie derybų vykdymo tvarką bei kita reikalinga informacija.
119. Supaprastintų skelbiamų derybų dokumentuose privaloma nustatyti ne trumpesnį kaip 10 dienų paraiškų dalyvauti pirkime pateikimo terminą, kuris skaičiuojamas nuo skelbimo apie pirkimą išspausdinimo leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“.

120. Supaprastintos skelbiamos derybos vykdomos šiais etapais:
120.1. tiekėjai (rangovai) skelbimu apie pirkimą kviečiami pateikti paraiškas dalyvauti skelbiamose supaprastintose derybose kartu su dokumentais, įrodančiais tiekėjų (rangovų) atitikimą pirkimo dokumentuose nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus; 

120.2. pirkimo komisija patikrina, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

120.3. visi tiekėjai (rangovai), kurių kvalifikacija atitiko minimalius kvalifikacijos reikalavimus, kviečiami pateikti pirminius pasiūlymus deryboms;

120.4. visi tiekėjai (rangovai), pateikę pirminius pasiūlymus deryboms, kviečiami derėtis dėl pasiūlymo kainos, siūlomų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikų ir visų kitų pasiūlymo sąlygų;

120.5. vykdomos derybos atskirai su kiekvienu tiekėju (rangovu) dėl pasiūlymo kainos, siūlomų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikų ir visų kitų pasiūlymo sąlygų;

120.6. įvertinami tiekėjų (rangovų) galutiniai pasiūlymai. Galutinis pasiūlymas - tai šalių pasirašyti derybų protokolai ir pirminiai pasiūlymai, jeigu jie nebuvo pakeisti per derybas.

121. Supaprastintos skelbiamos derybos yra laikomos įvykusiomis, jeigu yra bent vienas tiekėjas, kurio pasiūlymas ir derybų su juo rezultatai atitinka pirkimo dokumentuose keltus reikalavimus ir perkančiosios organizacijos poreikius.

122. Supaprastintų skelbiamų derybų metu turi būti laikomasi šių reikalavimų:

122.1. tretiesiems asmenims bendrovė negali atskleisti jokios iš tiekėjo (rangovo) gautos informacijos be jo sutikimo, taip pat tiekėjas (rangovas) negali būti informuojamas apie susitarimus, pasiektus su kitais tiekėjais (rangovais);

122.2. visiems dalyviams turi būti taikomi vienodi reikalavimai, suteikiamos vienodos galimybės ir pateikiama vienoda informacija; teikdama informaciją bendrovė neturi diskriminuoti vienų tiekėjų (rangovų) kitų naudai;

122.3. derybų eiga turi būti įforminta raštu. Derybų protokolą pasirašo derybose dalyvavę pirkimo komisijos nariai ir dalyvio, su kuriuo derėtasi, įgaliotas atstovas. Jei derybos vykdomos laiškais ar elektroniniais laiškais, derybų eigos protokolas surašomas tais atvejais, kai derybų laiškai siunčiami nepasirašyti elektroniniu parašu. Protokole išdėstoma derybų eiga ir derybų metu pasiekti susitarimai.

V. NESKELBIAMOS SUPAPRASTINTOS DERYBOS

123. Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu prekės, paslaugos ar darbai gali būti perkami esant bent vienai iš šių sąlygų:

123.1. jeigu, paskelbus supaprastintą atvirą konkursą ar skelbiamas supaprastintas derybas, nebuvo gauta pasiūlymų (paraiškų dalyvauti skelbiamose supaprastintose derybose) arba nedalyvavo nė vienas minimalius kvalifikacijos reikalavimus atitinkantis tiekėjas (rangovas) arba nebuvo gauta nė vieno pirkimo sąlygose keliamus reikalavimus atitinkančio pasiūlymo, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos;

123.2. jeigu supaprastintame atvirame konkurse buvo gauti ne daugiau nei trys pasiūlymai, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės, bendrovei nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamas supaprastintas derybas kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

123.3. jeigu perkamos prekės, paslaugos ar darbai reikalingi tik mokslo, eksperimentų, studijų, mokslinio ar techninio tobulinimo tikslais, jeigu nesiekiama gauti pelno arba padengti mokslo, eksperimentavimo, studijų, mokslinio ar techninio tobulinimo išlaidų su sąlyga, kad toks pirkimas neribos konkurencijos vėlesniuose tokiuose pirkimuose;

123.4. jeigu dėl techninių, meninių priežasčių, priežasčių, susijusių su išimtinių teisių apsauga, ar dėl kitų objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus; 
123.5. dėl įvykių, kurių bendrovė negalėjo iš anksto numatyti, arba dėl kitų objektyvių aplinkybių būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, tačiau supaprastinto atviro konkurso ar skelbiamų supaprastintų derybų būdu dėl per ilgų pirkimo procedūrų tai padaryti neįmanoma;

123.6. pirkimai atliekami pagal sudarytą preliminariąją sutartį;

123.7. kai iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos, ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai.

124. Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu taip pat gali būti perkama prekių ir paslaugų, kai bendrovė pagal ankstesnę sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais ar kitų objektyvių priežasčių būtų nepriimtini.

125. Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu taip pat gali būti perkama prekių, kai:

125.1. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;

125.2. jeigu yra trumpalaikės ypač palankios sąlygos, leidžiančios reikalingas prekes įsigyti už daug mažesnę negu rinkos kainą;

125.3. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekų dokumentai, yra prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

125.4. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

125.5. prekių perkama iš valstybės rezervo.

126. Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu taip pat gali būti perkama paslaugų, kai:

126.1. perkama iš pasibaigusio projekto konkurso laimėtojo arba vieno iš kelių laimėtojų. Pastaruoju atveju į derybas kviečiami visi laimėtojai;

126.2. perkamos licencijos naudotis bibliotekų dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

126.3. perkama oro transporto paslaugų.

127. Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu taip pat gali būti perkama prekių, paslaugų ir darbų, kai:

127.1. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų prekių, darbų arba paslaugų, kurios nebuvo įrašytos į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, sudaryta atviro konkurso, skelbiamų derybų, supaprastinto atviro konkurso ar supaprastintų skelbiamų derybų būdais atliktų pirkimų pagrindu, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

127.2. perkant iš esamo tiekėjo naujų prekių, paslaugų ar darbų, tokių pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji sutartis buvo sudaryta atviro konkurso, skelbiamų derybų, supaprastinto atviro konkurso ar supaprastintų skelbiamų derybų būdais atliktų pirkimų pagrindu, kuruos skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, apie galimybę pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.

128. Supaprastintos neskelbiamos derybos vykdomos:

128.1. jei supaprastintose neskelbiamose derybose dalyvauti kviečiama daugiau kaip vieną kandidatą, patikrinama, ar kandidatų kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus, deramasi su jais dėl techninių, ekonominių, teisinių ir kitokių pasiūlymo sąlygų siekiant naudingiausio rezultato ir pagal derybų rezultatus bei pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus nustatomas geriausias pasiūlymas. Kvietimas dalyvauti supaprastintose neskelbiamose derybose turi būti parengtas pagal tvarkos aprašo 111 punkto reikalavimus. Kandidatams galima pateikti ne visą šio tvarkos aprašo 111 punkte nurodytą informaciją, jeigu manoma, kad kita informacija objektyviai nėra būtina konkretaus pirkimo atveju;

128.2. kai supaprastintose neskelbiamose derybose dalyvauti kviečiamas tik vienas kandidatas, patikrinama, ar kandidato kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus, deramasi su juo dėl techninių, ekonominių, teisinių ir kitokių pasiūlymo sąlygų. Kai į supaprastintas neskelbiamas derybas kviečiamas tik vienas kandidatas, šiam kandidatui galima pateikti ne visą šio tvarkos aprašo 111 punkte nurodytą informaciją, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.
129. Supaprastintos neskelbiamos derybos laikomos įvykusiomis, jeigu yra bent vienas tiekėjas, kurio pirminis pasiūlymas ir derybų su juo rezultatai atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus ir perkančiosios organizacijos poreikius.

VI. APKLAUSA
130. Supaprastintas pirkimas apklausos būdu gali būti atliekamas, kai:

130.1. prekių ar paslaugų viešojo pirkimo vertė neviršija 300 000 litų, darbų viešojo pirkimo vertė neviršija 800 000 litų;

130.2. dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarijos, stichinės nelaimės, epidemijos, ar kitokio nenugalimos jėgos poveikio) pirkimo neįmanoma atlikti kitais viešojo pirkimo būdais, nepažeidžiant Įstatyme ir šiame tvarkos apraše nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos;

130.3. perkama bendrovės reklamos, visuomenės informavimo, konsultavimo bendrovės įvaizdžio kūrimo ir viešųjų ryšių klausimais paslaugų;

130.4. prekių ir paslaugų perkama naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;

130.5 perkamos šio tvarkos aprašo 1 priede įvardytos prekės, darbai ir paslaugos;

130.6. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei tų dalių bendra vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra ne didesnė nei 10 procentų bendros visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ar paslaugas ir 1,5 procento – perkant darbus. 

131. Pirkimų taikant apklausą vykdymas:

131.1. pirkimų organizatorius vykdo prekių ir paslaugų pirkimus taikant apklausą, kai pirkimo vertė yra ne didesnė kaip 50 000 litų, o perkant darbus – kai darbų vertė ne didesnė kaip 100 000 litų.
131.2. Pirkimo komisija vykdo prekių ir paslaugų pirkimus taikant apklausą, kai pirkimo vertė yra didesnė kaip 50 000 litų, o perkant darbus - kai darbų vertė didesnė kaip 100 000 litų. Bendrovės generalinio direktoriaus sprendimu pirkimas gali būti pavestas atlikti pirkimo komisijai ir tuo atveju, kai pirkimo vertė yra ir mažesnė už nurodytą šio tvarkos aprašo 131.1 punkte. 

132. Prekių, paslaugų ir darbų pirkimas apklausa gali būti vykdomas šiais būdais:

132.1. kainų ir kitų pirkimo sąlygų tarp potencialių tiekėjų apklausos būdu;

132.2. tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo būdu.

133. Tiesioginės derybos – tai pirkimo procedūra, kai pirkimas vykdomas iš pirkimų organizatoriaus ar pirkimo komisijos pasiūlyto tiekėjo. 

134. Kainos ir kitų pirkimo sąlygų tarp pasirinktų tiekėjų apklausa – tai pirkimo procedūra, kai pateikti pasiūlymą yra kviečiami ne mažiau kaip trys galimi tiekėjai. 

135. Tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo būdu pirkimas gali būti vykdomas:

135.1. perkant šio tvarkos aprašo 1 priede įvardytas prekes, darbus ir paslaugas;

135.2. perkamos prekės ar paslaugos bandomaisiais tikslais, tai yra siekiant nustatyti ar konkrečių prekių ar paslaugų techninės savybės yra tinkamos naudoti prekę ar paslaugą vykdant bendrovės veiklą;

135.3. kai iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą, bei įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos, ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai.

135.4. kai prekes, paslaugas ar darbus dėl techninių, meninių ar kitų objektyvių priežasčių gali pateikti (suteikti, atlikti) tik konkretus tiekėjas (rangovas) ir nėra kitos alternatyvos;

135.5. kai dėl aplinkybių, kurių bendrovė negalėjo iš anksto numatyti, ar kitų objektyvių priežasčių, kyla skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis ir dėl šios priežasties neįmanoma arba netikslinga pirkimą apklausa atlikti tvarkos aprašo 131.1 punkte nurodytu būdu;

135.6. kai vykdant pirkimą tvarkos aprašo 131.1 punkte nurodytu būdu nebuvo gauta nė vieno pasiūlymo arba visi gauti pasiūlymai neatitiko nustatytų reikalavimų, ši nuostata taikoma tik tuo atveju, jei kainų ir kitų pirkimo sąlygų apklausa tarp galimų tiekėjų buvo atliekama rašytine forma;
135.7. kai vykdant pirkimą kainų apklausos būdu, visi tiekėjai pasiūlė per dideles, bendrovei nepriimtinas kainas. Ši nuostata taikoma tik tuo atveju, jei kainų ir kitų pirkimo sąlygų apklausa tarp galimų tiekėjų buvo atliekama rašytine forma;

135.8. kai egzistuoja trumpalaikės aplinkybės, suteikiančios galimybę reikalingas prekes ar paslaugas įsigyti už mažesnę nei rinkos kaina;

135.9. jeigu ypač palankiomis sąlygomis prekės perkamos iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų.

136. Pirkimų organizatorius arba pirkimo komisija, atsižvelgdami į faktines aplinkybes ir kitas tvarkos apraše nurodytas sąlygas, nustatančias pirkimo apklausos būdų pasirinkimo galimybes, kiekvieno konkretaus pirkimo atveju priima sprendimą, kokiu būdu (tiekėjų kainų apklausos ar tiesioginių derybų) bus atliekamas pirkimas apklausa.
137. Vykdydama pirkimą apklausos būdu pirkimų komisija (pirkimo organizatorius) pasirinkta forma (rašytine arba žodine) kreipiasi į tiekėjus ir prašo jų pateikti pasiūlymus. Kreipimasis į tiekėjus nėra būtinas, kai pirkimo komisija (pirkimų organizatorius) tiekėją, su kuriuo bus sudaryta pirkimo sutartis, pasirenka pagal galimų tiekėjų interneto tinklalapiuose ir/ar kitose masinės informacijos priemonėse potencialių tiekėjų skelbiamą informaciją apie jų parduodamas prekes, paslaugas ar darbus, jei šiuose šaltiniuose paskelbtos informacijos pakanka priimti sprendimą dėl laimėtojo nustatymo. 

138. Kvietime pateikti pasiūlymus, kai pirkimas atliekamas apklausos būdu, nurodoma informacija apie pirkimo objektą, sutarties sąlygas, jei keliami kvalifikacijos reikalavimai, nurodoma, kokius kvalifikacijos reikalavimus privalo atitikti tiekėjai ir kokius dokumentus jie privalo pateikti, pasiūlymų vertinimo kriterijai, derybų su pasiūlymus pateikusiais tiekėjais galimybė (vykdomos derybos ar ne), kita, pirkimų komisijos (organizatoriaus) nuomone, konkretaus pirkimo atveju svarbi informacija.

139. Kainos ir kitų pirkimo sąlygų tarp pasirinktų tiekėjų apklausa bei pirkimas tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo būdu laikomi įvykusiais, jei yra gautas bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas.

140. Pirkimo sutartis sudaroma su tuo tiekėju, kurio pasiūlymas atitinka kvietime nustatytus reikalavimus bei bendrovės poreikius, ir, pagal vertinimo kriterijus, pirkimų komisijos (organizatoriaus) sprendimu pripažinta mažiausia kaina arba ekonomiškiausias pasiūlymas.

141. Atlikus kainos ir kitų pirkimo sąlygų apklausą tarp tiekėjų ar tiesiogines derybas iš pasirinkto tiekėjo, pildoma tiekėjų parinkimo pažyma (2 priedas). Tiekėjų parinkimo pažyma gali būti nepildoma, kai prekių ir paslaugų pirkinio vertė neviršija 1 000 litų, o darbų pirkinio vertė neviršija 5 000 litų. Tiekėjų parinkimo pažyma nepildoma, kai pirkimą kainos ir kitų pirkimo sąlygų apklausos tarp tiekėjų ar tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo būdu vykdo pirkimo komisija – šiuo atveju visi pirkimo procedūrų metu priimti sprendimai yra nurodomi pirkimo komisijos posėdžių protokoluose. Tiekėjų parinkimo pažyma, pasibaigus pirkimui pateikiama bendrovės ar filialo darbuotojams atsakingiems už pirkimų verčių apskaitos tvarkymą. Tais atvejais, kai pirkimo vertė neviršijo 1000 Lt, kai perkamos prekės ir paslaugos, bei 5000 Lt, kai perkami darbai, pirkimo organizatorius bendrovės ar filialo darbuotojui, atsakingam už pirkimo verčių apskaitos tvarkymą, pateikia sąskaitos faktūros, kasos čekio ar kito buhalterinės apskaitos dokumento kopiją, patvirtinančią pirkimo faktą. Darbuotojas, atsakingas už pirkimo verčių apskaitą, registruoja tokį pirkimą pirkimo verčių apskaitos registracijos žurnale (3 priedas).
VI. SUPAPRASTINTO PROJEKTO KONKURSAS

142. Supaprastinto projekto konkursas gali būti vykdomas siekiant nustatyti geriausią teritorijos planavimo, architektūros, inžinerijos, duomenų apdorojimo planą ar projektą ar kitokį projektą pateikusį tiekėją (tiekėjus), kurio vertinimo negalima atlikti remiantis nei mažiausios kainos, nei ekonominio naudingumo vertinimo kriterijais, ir esant bent vienai iš šių sąlygų:

142.1. kai su supaprastinto projekto konkurso laimėtoju numatyta sudaryti paslaugų pirkimo sutartį;

142.2. kai supaprastinto projekto konkurso laimėtoją (laimėtojus) ar dalyvius numatyta apdovanoti prizais ar premijomis ar kitaip atsilyginti už dalyvavimą. Šiuo atveju bendrovė turi teisę paslaugų pirkimą tęsti neskelbiamų supaprastintų derybų būdu, į derybas pakviesdama supaprastinto projekto konkurso laimėtoją arba visus laimėtojus (pirmąsias vietas laimėjusius dalyvius).

143. Dalyvavimo supaprastintame projekto konkurse negalima riboti pagal teritoriją ar kitaip diskriminuoti tiekėjų. 
144. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis kaip 10 darbo dienų nuo pirkimo paskelbimo.

145. Bendrovė supaprastinto projekto konkurso dokumentuose (skelbime apie projekto konkursą) nurodo kandidatų, kurie bus atrinkti ir pakviesti pateikti projektus, skaičių ir kokie yra kandidatų išankstinės kvalifikacinės atrankos kriterijai. Supaprastinto projekto konkurso dokumentuose nurodomas kandidatų, kurie bus pakviesti pateikti projektus, skaičius negali būti mažesnis kaip 3. Taip pat nurodoma, kad mažiau kandidatų gali būti pakviesta tik tuo atveju, kai pateikiama mažiau paraiškų arba tiekėjai neatitiko kvalifikacijos reikalavimų.

146. Dalyvių pateiktus planus ir projektus vertina tam tikslui bendrovės vadovo sudaryta vertinimo komisija, kuriai turi būti suteikiami įgaliojimai, reikalingi atlikti vertinimą ir nustatyti laimėtojus. Vertinimo komisija sprendimus priima savarankiškai. Vertinami tik anonimiškai pateikti planai ir projektai. Vertinimo komisijos nariai gali sužinoti, kas pateikė pasiūlymą tik priėmus sprendimą dėl geriausio (geriausių) plano ar projekto. Pateikti planai ir projektai vertinami pagal pirkimo dokumentuose nustatytus kriterijus, kurie nebūtinai turi remtis mažiausia kaina ar ekonominiu naudingumu. Vertinimo komisijos posėdžiai protokoluojami. Protokolą privalo pasirašyti visi posėdyje dalyvavę vertinimo komisijos nariai.

147. Supaprastinto projekto konkursui pateiktų projektų įvertinimui gali būti rengiamas viešas aptarimas, kuriame juos analizuoja vertinimo komisijos pakviesti ekspertai. Šio aptarimo išvados įforminamos protokolu. Vertinimo komisijos nariai viešame aptarime savo nuomonės nepareiškia. Viešo aptarimo protokolas su ekspertų išvadomis pateikiamas vertinimo komisijai iki jos nustatyto termino. Ekspertai savo išvadas pateikia raštu. Ekspertų išvados vertinimo komisijai yra rekomendacinio pobūdžio.

148. Įvertinusi projektus, vertinimo komisija sudaro projektų eilę vertinimo komisijos suteiktų vertinimų mažėjimo tvarka. Esant reikalui, vertinimo komisija tame pačiame protokole pateikia projektams savo pastabas, reikalaujančias papildomo paaiškinimo. 

149. Vertinimo komisija gali ir neskirti pirmosios vietos, jeigu mano, kad pateikti projektai atitinka formalius reikalavimus, tačiau, atsižvelgiant į projekto konkurso dokumentuose nurodytus tikslus, bendrovei yra nepriimtini.

150. Bendrovė privalo grąžinti projekto konkurso dalyviams nelaimėjusius projektus iki konkurso dokumentuose nurodytos datos. Bendrovė turi teisę su geriausią projektą pateikusiu dalyviu, o jeigu geriausius pasiūlymus pateikė keli tiekėjai – su vienu iš jų, sudaryti pirkimo sutartį paslaugoms, dėl kurių vyksta projekto konkursas. Dėl pirkimo sutarties sąlygų bendrovė turi teisę derėtis. 

151. Bendrovė turi teisę supaprastinto projekto konkurso laimėtoją, laimėtojus ar dalyvius apdovanoti prizais ar kitaip atsilyginti už dalyvavimą supaprastinto projekto konkurse.

IV. SUTARTIES SUDARYMAS

I. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

152. Tvarkos apraše nustatyta tvarka priėmus galutinį sprendimą dėl laimėtojo nustatymo, laimėtojas raštu kviečiamas atvykti sudaryti pirkimo sutartį, o sudarius su laimėtoju pirkimo sutartį, visi tiekėjai, dalyvavę pirkime, ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sutarties sudarymo, informuojami apie sutarties su laimėtoju sudarymą. 

153. Jeigu tiekėjas (rangovas), kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti arba nepateikia pirkimo dokumentuose nustatyto pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo, arba iki kvietime sudaryti sutartį nurodyto laiko neatvyksta sudaryti pirkimo sutarties, arba atsisako sudaryti pirkimo sutartį pirkimo dokumentuose nustatytomis sąlygomis, laikoma, kad jis atsisakė sudaryti pirkimo sutartį. Šiais atvejais bendrovė gali siūlyti sudaryti pirkimo sutartį tiekėjui (rangovui), kurio pasiūlymas pagal patvirtintą pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo (rangovo), atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.

154. Pirkimo sutartis, kurios vertė yra mažesnė nei 10 000 litų, gali būti sudaroma žodžiu. Sąskaitos – faktūros, kasos čekiai, kiti buhalterinės apskaitos dokumentai yra laikomi dokumentais, patvirtinančiais žodinės sutarties sudarymo faktą.

155. Pirkimo sutartis, kurios vertė didesnė kaip 10 000 litų, sudaroma raštu pagal Įstatymo 18 straipsnio 6 dalies reikalavimus. Įstatymo 18 straipsnio 6 dalies reikalavimai neprivalomi atlikus pirkimą apklausos būdu.

156. Sudarant pirkimo sutartį, negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo (rangovo) pasiūlyme nurodyta kaina ar kainodaros taisyklės, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo sąlygos, atsiskaitymo ir apmokėjimo tvarka bei kitos sąlygos, nurodytos laimėtoju pripažinto tiekėjo pateiktame pasiūlyme, derybų protokoluose (kai pirkimas vykdomas skelbiamų supaprastintų derybų, neskelbiamų supaprastintų derybų būdais) ir pirkimo dokumentuose.

157. Sutarties sąlygos negali būti keičiamos per visą sutarties galiojimo laikotarpį išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Įstatymo 3 straipsnyje nustatyti principai ir tikslai ir tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.
158. Pirkimo sutartį bendrovės vardu sudaro bendrovės generalinis direktorius arba jo įgaliotas asmuo. 

II. PRELIMINARIOJI SUTARTIS

159. Bendrovė gali sudaryti preliminariąją sutartį su vienu ar keliais tiekėjais. Preliminariosios sutarties galiojimo laikotarpiu bendrovė, laikydamasi šioje sutartyje nurodytų sąlygų, turi teisę sudaryti prekių, paslaugų ar darbų pirkimo sutartis su geriausias sąlygas siūlančiu tiekėju (tiekėjais) dėl visų arba dalies prekių, paslaugų ar darbų pirkimo. 

160. Preliminarioji sutartis gali būti sudaroma esant bent vienai iš šių sąlygų:

160.1. perkamos nuolat vartojamos ilgalaikiam turtui nepriskiriamos prekės bei nuolat reikalingos paslaugos;

160.2. perkamos prekės ar paslaugos, kurių rinkos kainos ir tiekimo (teikimo) sąlygos labai keičiasi;

160.3. jei tapačios prekės, paslaugos ar darbai būtų perkami keletą kartų per vienerius metus, todėl tektų organizuoti keletą tapačių pirkimų, o pirkimų organizavimo sąnaudos labai padidėtų.

161. Pirkimas, kuriame numatyta sudaryti preliminariąją sutartį, atliekamas laikantis šio tvarkos aprašo reikalavimų. Toks pirkimas gali būti atliekamas tik pirkimą vykdant supaprastinto atviro konkurso būdu arba apklausos būdu. Apie preliminariosios sutarties sudarymo galimybę turi būti pranešta skelbime apie pirkimo.

162. Preliminarioji sutartis negali būti sudaryta ilgesniam kaip 4 metų laikotarpiui, išskyrus pagrįstus atvejus, kurie nurodomi skelbime apie pirkimą. Sudaryta preliminarioji sutartis negali būti keičiama. Joje sutartyje gali būti numatytas papildomas tiekėjų varžymasis dėl pirkimo sąlygų.

163. Jeigu preliminariojoje sutartyje nenumatytas tiekėjų varžymasis, tiekėjui, su kuriuo sudaryta preliminarioji sutartis, nurodomi poreikiai, ir prašoma preliminariojoje sutartyje nustatyta tvarka ir sąlygomis sudaryti prekių, paslaugų ar darbų pirkimo sutartį. 

164. Jeigu preliminariojoje sutartyje numatytas tiekėjų varžymasis, šių tiekėjų, su kuriais sudaroma preliminarioji sutartis, turi būti ne mažiau kaip trys.

165. Jeigu preliminariojoje sutartyje numatytas tiekėjų varžymasis, bendrovė:

165.1. raštu kreipiasi į kiekvieną tiekėją ir prašo iki nustatyto pasiūlymų pateikimo termino raštu pateikti pasiūlymus. Šie pasiūlymai turi išlikti konfidencialūs iki jų pateikimo termino pabaigos;

165.2. vadovaudamasi preliminariojoje sutartyje nustatytais kriterijais ir tvarka, išrenka geriausią pasiūlymą ir sudaro pirkimo sutartį su šį pasiūlymą pateikusiu tiekėju.

166. Preliminariojoje sutartyje turi būti nurodyta sąlyga, kad tiekėjams pasiūlius per dideles, bendrovei nepriimtinas, kainas ar kitas preliminariojoje sutartyje neaptartas pirkimo sąlygas, bendrovė turi teisę atsisakyti sudaryti pirkimo sutartį ir pirkimą organizuoti kitu būdu.

III. PRETENZIJŲ PATEIKIMO IR NAGRINĖJIMO TVARKA

167. Visi tiekėjai (rangovai) turi teisę iki pirkimo sutarties sudarymo pateikti bendrovei pretenziją dėl pirkimo dokumentų, pirkimo procedūrų ar kitų, su pirkimu susijusių bendrovės veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Jeigu tiekėjas (rangovas) pageidauja, jis turi būti žodžiu ar raštu supažindintas su pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarka. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą. Už pretenzijų nagrinėjimą ir sprendimų jų atžvilgiu priėmimą atsakinga pirkimo komisija (organizatorius).

168. Nagrinėjamos tik tos tiekėjų pretenzijos, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo laikantis tvarkos aprašo 167 punkte nustatyto pretenzijų pateikimo termino.
169. Gavus tiekėjo rašytinę pretenziją, pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu pirkimo procedūros turi būti sustabdytos, o atskirų procedūrų vykdymo terminai atidėti, kol šios pretenzijos bus išnagrinėtos ir priimtas sprendimas. Pirkimo procedūros nestabdomos, jeigu jas sustabdžius bendrovė ar tiekėjas patirtų daug didesnių nuostolių už tuos, kuriuos galėtų patirti pretenziją pateikęs tiekėjas.

170. Pirkimo procedūrų terminai turi būti pratęsti pirkimo procedūrų sustabdymo laikui. Priėmus sprendimą dėl pretenzijos, pirkimo procedūros tęsiamos. Jei dėl pretenzijų nagrinėjimo pratęsiami anksčiau tiekėjams (rangovams) pranešti pirkimo procedūrų terminai, apie tai tiekėjams (rangovams) turi būti išsiųsti pranešimai, kuriuose nurodoma terminų pratęsimo priežastis.

171. Pretenzijos turi būti išnagrinėtos ir motyvuoti sprendimai priimti ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos, o apie priimtą sprendimą – ne vėliau kaip kitą darbo dieną pranešti pretenziją pateikusiam tiekėjui (rangovui).

172. Jeigu nagrinėjama pretenzija dėl pirkimo dokumentų reikalavimų iki vokų atplėšimo, pripažinus pretenziją pagrįsta ir ją patenkinus (ištaisius pirkimo dokumentų reikalavimų prieštaravimus, neatitikimus įstatymui, (pakeitus/patikslinus kvalifikacinius, techninius reikalavimus ir kt.) bendrovė privalo visą viešai skelbiamą informaciją paskelbti, atitinkamai nukeliant vokų atplėšimo terminus, apie tai informuojant visus pareiškusius norą dalyvauti pirkime dalyvius. 

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

I. BENDROVĖS FILIALŲ PIRKIMAI

173. Bendrovės filialų atsakingi darbuotojai pirkimus vykdo vadovaudamiesi bendrovės Pirkimų valdymo tvarkos aprašo, kuris patvirtintas Akcinės bendrovės Lietuvos pašto generalinio direktoriaus 2008 m. sausio 31 d. įsakymu Nr. 1-69 „Dėl Akcinės bendrovės Lietuvos pašto pirkimų valdymo tvarkos aprašo patvirtinimo” nustatyta tvarka.

II. INFORMACIJOS PATEIKIMAS 

174. Susipažinti su informacija, susijusia su pirkimų pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu, gali tiktai pirkimo komisijos nariai bei bendrovės pakviesti ekspertai, bendrovės vadovas, jo įgalioti asmenys. Ši informacija teikiama Viešųjų pirkimų tarnybai, kitiems asmenims ir institucijoms, turinčios tokią teisę pagal Lietuvos Respublikos įstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu įgalioti Europos Sąjungos finansinę paramą administruojantys viešieji juridiniai asmenys.
175. Pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius tiekėjus nedelsiant, ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo, informuoja apie:

175.1. pasiūlymo atmetimą; 

175.2. laimėtojo patvirtinimą.

III. KONFIDENCIALUMAS

176. Bendrovė ir tiekėjai (rangovai) negali atskleisti tretiesiems asmenims informacijos, kurios konfidencialumą nurodė bendrovė ar tiekėjas (rangovas), išskyrus įstatymų nustatytus atvejus. Bendrovė, pirkimo komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys, nepažeisdami įstatymų reikalavimų, ypač dėl sudarytų sutarčių skelbimo ir informacijos, susijusios su jos teikimu kandidatams ir dalyviams, negali tretiesiems asmenims atskleisti bendrovei pateiktos tiekėjo informacijos, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas. Tokią informaciją sudaro visų pirma komercinė (gamybinė) paslaptis ir konfidencialieji pasiūlymų aspektai.

IV. ATSKAITOMYBĖ

177. Bendrovės filialai ir bendrovės skyrių ir tarnybų darbuotojai, įtraukti į pirkimų organizatorių sąrašą, pasibaigus ketvirčiui, iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 10 dienos bendrovės Pirkimų skyriui pateikia ataskaitą apie pirkimus, vykdytus nuo ataskaitinio ketvirčio pradžios, ir informaciją apie tuo laikotarpiu sudarytų sutarčių vykdymo rezultatus. Ataskaitos forma pateikiama tvarkos aprašo 4 priede.

178. Pirkimų skyrius, pasibaigus ataskaitiniams finansiniams metams, per 30 dienų parengia ir pateikia Viešųjų pirkimų tarnybai ataskaitą apie visus bendrovės (ir filialų) per finansinius metus atliktus supaprastintus pirkimus, taip pat visas per finansinius metus pagal preliminariąsias pirkimo sutartis sudarytas pagrindines pirkimo sutartis. Ši ataskaita pildoma pagal Viešųjų pirkimų tarnybos patvirtintą formą.

______________________
Akcinės bendrovės Lietuvos pašto

prekių, darbų ir paslaugų

pirkimo tvarkos aprašo

1 priedas

PREKIŲ, DARBŲ IR PASLAUGŲ, PERKAMŲ TIESIOGINIŲ DERYBŲ IŠ PASIRINKTO TIEKĖJO BŪDU SĄRAŠAS

1. Viešbučių ir maitinimo paslaugos.

2. Darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo specializuotuose apmokymo seminaruose ir kursuose paslaugos.

3. Laikraščių ir žurnalų užsakymo paslaugos.

4. Licencijos (leidimai) naudotis bibliotekų dokumentais ir kompiuterinėmis programomis.

5. Knygos, teisinė ir metodinė literatūra.

6. Suvenyrai.

7. Autobusų (troleibusų), traukinių vienkartiniai (nuolatiniai) bilietai.

8. Vokai.

9. Oro ir sausumos transporto paslaugos.

10. Teisinės paslaugos.

11. Reprezentacinės prekės ir paslaugos.

12. Ginklai ir šaudmenys. 

13. Reklamos paslaugos.

14. Įmonės ir filialų skelbimai visuomenės informavimo priemonėse.

15. Darbuotojų sveikatos priežiūros paslaugos.

16. Monopolininkų (miesto, regiono, respublikos mastu) parduodamos prekės ir teikiamos paslaugos.

17. Technikos aptarnavimo garantiniu laikotarpiu paslaugos.

18. Įsigytos ir autorizuotos bendrovės poreikiams programinės įrangos priežiūros, tobulinimo ir vystymo paslaugos.

19. Išlaidos, susijusios su dalyvavimu parodose (parodų bilietai, parodų dalyvių mokesčiai, ekspozicijos vietos nuoma ir kitos išlaidos).

20. Techninio projekto, darbo projekto ar techninio ir darbo projekto autorinės priežiūros paslaugos.

21. Stovėjimo aikštelių talonai (bilietai).

_________________________













AB Lietuvos pašto
      (filialo pavadinimas)




TIEKĖJŲ PARINKIMO PAŽYMA NR.__________



prekių, darbų ir paslaugų


















pirkimo tvarkos aprašo

Pirkimo objekto pavadinimas, kodas ir trumpas aprašymas: 









2 priedas
Pirkimo kodas Nr.  

	Pirkimo vykdymo būdas

Tiesioginės derybos               

Tiekėjų apklausa        
Raštu       ar žodžiu        


	Pirkimų organizatorius: ................................................

                                                   (vardas, pavardė)

	Tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Pasiūlymo charakteristikos (kiekis, kaina (Lt be PVM), apmokėjimo sąlygos, pristatymo sąlygos ir t.t.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas:............................................................................................................................................................
                                                                     (tiekėjo pavadinimas ir pasiūlymo eilės numeris, pirkimo vertė Lt be PVM)

Jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų pasiūlymai, to priežastys:
Pažymą parengė pirkimų organizatorius:
	
	
	

	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)


SPRENDIMĄ TVIRTINU:

	
	
	

	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)


Akcinės bendrovės Lietuvos pašto

prekių, darbų ir paslaugų

pirkimo tvarkos aprašo

3 priedas

PIRKIMŲ VERČIŲ APSKAITOS REGISTRACIJOS ŽURNALAS

	Registracijos numeris
	Registravimo data
	Pirkimo organizatorius arba komisijos pirmininkas
	Ketvirtis
	Pirkimo vertė
	Pastabos

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Akcinės bendrovės Lietuvos pašto

prekių, darbų ir paslaugų

pirkimo tvarkos aprašo

4 priedas

PIRKIMŲ TAIKANT APKLAUSĄ ATASKAITA
	I. ATASKAITINIS LAIKOTARPIS
	
	 
	

	
	
	
	
	

	II. STRUKTŪRINIO PADALINIO (FILIALO) PAVADINIMAS
	
	 

	
	
	
	
	

	III. PIRKIMAI, ATLIKTI TAIKANT APKLAUSĄ
	

	1. Pirkimai, kuriems pildoma tiekėjų apklausos pažyma, ir pirkimai, organizuoti pirkimų komisijos:

	
	
	
	
	

	Pirkimo objekto rūšis
	Pirkimo objekto pavadinimas
	Pirkimo objekto kodas pagal bendrą viešųjų pirkimų žodyną
	Pirkimo vertė            (Lt be PVM)
	Už pirkimo vykdymą atsakingas asmuo (pirkimo organizatorius arba pirkimo komisijos pirmininkas)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Prekės 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Paslaugos
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Darbai
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
 



	
	
	
	
	Iš viso 

	
	
	
	
	

	2. Pirkimai, kuriems nebuvo pildoma apklausos pažyma (išskyrus pirkimus, kuriuos vykdė pirkimų komisija)

	
	
	
	
	

	Pirkimo objekto rūšis
	Bendra vertė (Lt be PVM)
	

	Prekės
	 
	

	Paslaugos
	 
	

	Darbai
	 
	

	Iš viso
	 
	

	 
	 
	 
	
	

	IV. ASMUO, ATSAKINGAS UŽ ATASKAITOS PILDYMĄ
	
	

	
	
	
	
	

	Pareigų pavadinimas 
	
	 
	 

	
	
	
	
	

	Vardas, pavardė
	
	 
	 

	
	
	
	
	

	Telefonas
	
	 
	 

	
	
	
	
	

	Elektroninio pašto adresas
	
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	
	

	
	

	                (Pareigos)
	               (Parašas)
	(Vardas, pavardė)


1

