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BENDROSIOS NUOSTATOS

1. AB „Klaipėdos nafta“    supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. AB  “Klaipėdos nafta” (toliau - Bendrovė) supaprastintų pirkimų Taisyklės reglamentuoja Bendrovės  atliekamų prekių, paslaugų ir darbų pirkimus, neviršijančius Europos Komisijos nustatytus tarptautinio pirkimo vertės ribų.
2.  Tarptautinio pirkimo vertės ribos yra 2004 m. kovo 31 d. Europos Parlamento ir Tarybos Direktyvoje 2004/17/EB. Tarptautinio  pirkimo vertės ribas ir informaciją apie patikslintas tarptautinio pirkimo vertės ribas Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų tarnyba skelbia „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. 

3.  Taisyklės nustato supaprastintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, supaprastintų pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.
4. Pirkimai turi būti atliekami, laikantis skaidrumo, lygiateisiškumo ir nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo principų bei konfidencialumo reikalavimų.

5. Šiose Taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatyme vartojamas sąvokas.

6. Supaprastinto pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymas.

7. Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina (arba užfiksuota derybų protokole kaina) ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos pirkimo sąlygos.

8. Pirkimų procedūros neaptartos šiose Taisyklėse yra atliekamos pagal Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymą.

II. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

9. Bendrovės skyrių ir struktūrinių  padalinių vadovai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirtą ketvirtį. Jie iki kiekvienų kalendorinių metų gruodžio 31 d. pateikia pirkimų vadybininkui informaciją apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų ateinančiais kalendoriniais metais, nurodydami šių prekių, paslaugų ar darbų kodus pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (toliau – BVPŽ) ir orientacinę vertę.  

10. Pirkimų vadybininkas, gavęs Bendrovės generalinio direktoriaus patvirtintą informaciją apie atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus bei informaciją apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų, apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes ir sudaro informacijos apie einančiais metais numatomus vykdyti pirkimus suvestinę. Informacijos suvestinėje nurodomos prekės, paslaugos ir darbai, patikslinti kodai pagal BVPŽ, bei galimas pirkimo būdas, atsižvelgiant į pirkimo vertę. Informacijos suvestinė peržiūrima kiekvieną ketvirtį ir, esant reikalui, papildoma.

11.  Bendrovės generalinis direktorius pirkimams organizuoti ir atlikti  sudaro nuolatinai veikiančią pirkimų komisiją ar specialią komisiją, atskiriems pirkimams organizuoti ir atlikti (toliau - Komisija), nustato jai užduotis ir suteikia visus įgaliojimus toms užduotims vykdyti. Komisija dirba pagal bendrovės vadovo patvirtintą darbo reglamentą, yra jam atskaitinga ir vykdo tik raštiškas jo užduotis bei įpareigojimus. Už Komisijos veiksmus atsako Bendrovė.
12.  Kai pirkimas vykdomas apklausos būdu bendrovės generalinis direktorius savo įsakymu gali paskirti komisiją konkrečiam pirkimui vykdyti, o kai prekių, paslaugų ar darbų pirkimo vieno sandorio kaina yra mažesnė negu 150  tūkst. litų, pirkimus vykdo Bendrovės generalinio direktoriaus įsakymu paskirti pirkimų organizatoriai. 
13. Komisija sudaroma bendrovės generalinio direktoriaus įsakymu iš nemažiau kaip 3  asmenų. Komisija veikia bendrovės vardu pagal jai suteiktus įgaliojimus nuo sprendimo ją sudaryti priėmimo iki kol įvykdys jai nustatytas užduotis arba kol bus priimtas sprendimas nutraukti pirkimą. Komisija priima sprendimus posėdyje paprasta balsų dauguma atviru vardiniu balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas. Komisijos sprendimai įforminami protokolu. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiškinimai, kiekvieno Komisijos nario nuomonė. Protokolą pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę nariai. Komisijos posėdžiai ir priimami sprendimai yra teisėti, kai posėdyje dalyvauja daugiau kaip pusė visų Komisijos narių. Komisijos pirmininku skiriamas bendrovės generalinis direktorius  arba jo įgaliotas asmuo. Skiriant Komisijos pirmininką ir narius, turi būti atsižvelgiama į jų ekonomines, technines, teisines žinias. Bendrovė  turi teisę kviestis ekspertus. 
14. Komisijos nariai ir bendrovės pakviesti ekspertai negali teikti jokios informacijos tretiesiems asmenims apie tiekėjų pateiktų pasiūlymų turinį, išskyrus Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatytus atvejus.
15. Kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti Komisijos darbe tik prieš tai pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. 
16. Komisijos pirmininkas, nariai, ekspertai ar kiti komisijos darbe dalyvaujantys asmenys  už savo veiką atsako pagal Lietuvos Respublikos įstatymus. 
17. Komisija organizuoja pirkimus ir vykdo savo darbą, vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymu, Taisyklėmis, Bendrovės pirkimų komisijos darbo reglamentu, Bendrovės generalinio direktoriaus įsakymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais bei kitais norminiais aktais.
18. Pirkimo iniciatorius (struktūrinio padalinio vadovas) dėl pirkimo atlikimo teikia paraišką – užduotį, kurioje turi nurodyti šias pagrindines pirkimo sąlygas ir informaciją:
18.1. pirkimo objekto pavadinimą ir jo apibūdinimą, nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, kokybės ir kitus reikalavimus (techninę specifikaciją), reikalingą kiekį ar apimtis, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais; 

18.2. planuojamas (turimas) šiam pirkimui lėšas, nurodant jų šaltinį, ir maksimalią šio pirkimo vertę;

18.3. minimalius tiekėjų kvalifikacijos reikalavimus;

18.4. jeigu paraiška – užduotis paduodama dėl pirkimo apklausos būdu – argumentuotą siūlomų kviesti tiekėjų sąrašą;

18.5. prekių pristatymo ar paslaugų bei darbų atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukmę, kitas reikalingas pirkimo sutarties sąlygas arba pirkimo sutarties projektą;

18.6. galimybes pirkime taikyti aplinkosaugos kriterijus;

18.7. reikalingus planus, brėžinius ir projektus;

18.8. kitą reikalingą informaciją.

19. Struktūrinių padalinių, inicijuojančių pirkimus, vadovai, suderinę tarnybinius pranešimus su padalinį kuruojančiu direktoriumi, apskaitos skyriumi bei pirkimų vadybininku, ir gavę pirkimui generalinio direktoriaus leidimą (generalinio direktoriaus leidimas vykdyti pirkimą įforminamas generalinio direktoriaus rezoliucija ant tarnybinio pranešimo arba atitinkamu įrašu bendrovės administracijos posėdžio protokole) pateikia juos Komisijos pirmininkui arba, vykdant mažos vertės pirkimus,- pirkimo organizatoriui.
20. Pirkimo komisijos pirmininkas, gavęs aukščiau nurodytą tarnybinį pranešimą su generalinio direktoriaus leidimu vykdyti pirkimą, sušaukia Komisijos posėdį pirkimo būdo parinkimui.   

21. Atliekant pirkimus šiose Taisyklėse nustatytu supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso, supaprastinto projekto konkurso ir skelbiamų supaprastintų derybų būdu, pirkimas prasideda Viešųjų pirkimų tarnybai gavus Bendrovės pateiktą skelbimą apie konkretų pirkimą. Kai pirkimai atliekami neskelbiamų supaprastintų derybų būdu ar taikant įprastą komercinę praktiką, pirkimas prasideda pakvietus tiekėjus (tiekėją) dalyvauti pirkimo procedūrose.

III. PIRKIMO BŪDAI IR JŲ PASIRINKIMO TVARKA

22. Bendrovė supaprastintus pirkimus atlieka šiais pirkimo būdais:

22.1. supaprastinto atviro konkurso;

22.2. supaprastinto riboto konkurso;

22.3. supaprastintų skelbiamų derybų;

22.4. supaprastintų neskelbiamų derybų;

22.5. supaprastinto projekto konkurso;
22.6. apklausos būdu.
23. Komisija supaprastintus pirkimus gali atlikti taikydama dinaminę pirkimo sistemą ar elektroninį aukcioną, konkurencinį dialogą ar sudaryti preliminariąją sutartį, esant sąlygoms, numatytiems Viešųjų pirkimų įstatyme.

24. Supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso, skelbiamų derybų  būdu supaprastintas pirkimas gali būti atliekamas visais atvejais, jei skelbimas apie pirkimą buvo paskelbtas Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.
25. neskelbiamų supaprastintų derybų būdu pirkimas gali būti atliekamas, jeigu yra kuri nors iš šių sąlygų:

25.1. pirkimas, apie kurį buvo skelbta neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

25.2. atliekant pirkimą, apie kurį buvo skelbtą visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Bendrovei  nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Bendrovės nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

 25.3. pirkimo objekto dėl jo pobūdžio ir sudėtingumo negalima aiškiai bei vienareikšmiškai apibūdinti (žinomi tik pagrindiniai poreikiai, kuriuos turi patenkinti pirkimo objektas, arba yra daug įvairių skirtingų būdų ir principų, kuriais galima išspręsti prekių, paslaugų ar darbų poreikį lemiančias Bendrovės problemas), kad būtų galima surengti supaprastintą atvirą ar ribotą konkursą;

25.4. jeigu dėl techninių , meninių ar kitų objektyvių  aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra kitos alternatyvos;

25.5. dėl įvykių, kurių Bendrovė negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba negali priklausyti nuo Bendrovės;
25.6. jeigu Bendrovė pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių ar paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ar suteiktomis paslaugomis ir, jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes bendrovė, įsigijusi skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar patirtų didelių nuostolių;

25.7. jeigu prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės; 

25.8. jeigu yra trumpalaikės sąlygos, leidžiančios reikalingas prekes įsigyti už daug mažesnę negu rinkos kainą; 

25.9. jeigu ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą įmonių; 

25.10. perkamos prekės gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidas;

25.11. prekės perkamos iš valstybės rezervo;

25.12. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;
25.13. perkamos oro transporto paslaugos;

25.14. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, yra prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;
25.15. jeigu dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į anksčiau sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo .Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kurio buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 (trisdešimt) procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

 25.16. perkant iš esamo tiekėjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji pirkimo sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkimą ir buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, apie galimybę pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai buvo skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento;

25.17. kai yra perkamos teritorijos planavimo, architektūros, inžinerijos ar duomenų apdorojimo  paslaugos iš supaprastinto projekto konkurso nugalėtojo. Šiuo atveju į derybas kviečiami visi laimėtojai;
25.18. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;
25.19. perkamos tiesėjų, prokurorų, profesinės karo tarnybos karių, Bendrovės valstybių tarnautojų ir (ar) pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;
25.20. perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tarka nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;

25.21. perkamos mokslo ir studijų institucijų mokslo, studijų programų, meninės veiklos, taip pat šių institucijų steigimo ekspertinio vertinimo paslaugos;
25.22. atliekami mažos vertės pirkimai apklausos būdu Bendrovės nustatytais atvejais.

26. Paslaugų pirkimo supaprastintas projekto konkursas gali būti vykdomas, kai yra perkamos teritorijos planavimo, architektūros, inžinerijos ar duomenų apdorojimo, meniniu ar kultūriniu požiūriu sudėtingos ar panašaus pobūdžio paslaugos.

27. Apklausos būdu prekės, paslaugos ar darbai gali būti perkami, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra  mažesnė negu 350 tūkst. litų, o darbų pirkimo vertė yra mažesnė negu 500 tūkst. Lt be pridėtinės vertės mokesčio. Pirkimų taikant įprastą komercinę praktiką Taisyklės tvirtina Bendrovės generalinis direktorius.
28. Konkretų pirkimo būdą (išskyrus pirkimus apklausos būdu) pasirenka Bendrovės Komisija, atsižvelgdama į šiose Taisyklėse nustatytas sąlygas.

IV. PIRKIMŲ SKELBIMAI IR PIRKIMO PROCEDŪRŲ ATASKAITŲ TEIKIMAS

     29. Bendrovė skelbia apie pirkimus "Valstybės žinių" priede "Informaciniai pranešimai" ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje, kurių vertė yra didesne negu:
- prekių ir paslaugų pirkimas – 350 000 Lt;

- darbų pirkimas – 500 000 Lt.
30. Bendrovė apie kiekvieną vykdomą pirkimą supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso, supaprastintų skelbiamų derybų būdu ar kai vykdomas supaprastintas projekto konkursas, paskelbia "Valstybės žinių" priede "Informaciniai pranešimai" ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka. Skelbimai gali būti papildomai skelbiami Bendrovės interneto tinklapyje ir kituose leidiniuose bei kitur internete. To paties skelbimo turinys visur turi būti tapatus.

31. Bendrovė gali paskelbti išankstinį informacinį pranešimą apie numatomus pirkimus einamaisiais finansiniais metais, jeigu būsimų prekių ir paslaugų pirkimų vertė be PVM yra didesnė kaip 350 000 Lt, o darbų pirkimų daugiau kaip 500 000 Lt. Išankstinis informacinis pranešimas "Valstybės žinių" priede "Informaciniai pranešimai" ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje turi būti paskelbtas likus ne mažiau kaip 30 dienų iki konkretaus kvietimo dalyvauti pirkimo procedūrose paskelbimo pradžios. 
32. Apie supaprastintus pirkimus Bendrovė teikia ataskaitas Viešųjų pirkimų tarnybai nustatyta tvarka.

V. PARAIŠKŲ IR PASIŪLYMŲ PATEIKIMO TERMINAI

33. Paraiškų ir pasiūlymų pateikimo terminą kiekvienu konkrečiu atveju nustato Komisija. Nustatant paraiškų ir pasiūlymų pateikimo terminą turi būti atsižvelgiama į pirkimo objekto sudėtingumą, taip pat įvertinama, ar nustatomas terminas yra pakankamas tiekėjams pasiūlymus parengti. Vykdant pirkimus apie kuriuos turi būti skelbiama, pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis nei 14 dienų, perkant prekes ar paslaugas, ir 21 diena, perkant darbus. Terminas  skaičiuojamas nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo dienos arba kvietimų pateikti pasiūlymus išsiuntimo kandidatams dienos. Paraiškų pateikimo minimalus terminas gali būti sutrumpintas iki 5 dienų, o pasiūlymų pateikimo terminas - iki 10 dienų,  jeigu Bendrovė sudaro galimybę tiekėjams elektroninėmis priemonėmis be apribojimų ir tiesiogiai susipažinti su visais pirkimo dokumentais ir jeigu skelbime apie supaprastintą pirkimą nurodo interneto adresą, kuriuo galima susipažinti su šiais dokumentais. Skubos atveju ar vykdant įprastus supaprastintus pirkimus, kai pirkimo objekto charakteristikos rinkoje visuotinai žinomos, pasiūlymų pateikimo terminas gali būti sutrumpintas ne daugiau kaip iki 7 darbo dienų. 

VI. pirkimo dokumentų rengimas, paaiškinimai, teikimas

34. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba.

35. Vykdant pirkimus supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso, supaprastintų skelbiamų ir neskelbiamų derybų būdu, pirkimo dokumentuose pateikiama:

35.1. pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimai (pateikimo terminas, vieta, būdai);

35.2. jeigu numatoma tikrinti kvalifikaciją – tiekėjų kvalifikacijai keliami reikalavimai;

35.3. kokie tiekėjų kvalifikaciją patvirtinantys dokumentai turi būti pateikti;

35.4. tiekėjų kvalifikacijos vertinimo procedūra;

35.5. prekių, paslaugų ar darbų pavadinimai, perkamų prekių kiekis, paslaugų apimtis ir pobūdis, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;

35.6. techniniai reikalavimai perkamoms prekėms, paslaugoms ir darbams (techninė specifikacija);

35.7. pasiūlymų vertinimo kriterijai ir sąlygos;

35.9. pasiūlymo galiojimo ir sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimai;

35.10. pirkimo objekto dalys, jei tiekėjams yra leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik dalį prekių,  paslaugų ar darbų;

35.11. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma pirkimo kaina. Į kainą turi būti įskaičiuoti visi mokesčiai;

35. 12. pasiūlymų pateikimo terminas, vieta ir būdas;

35.13. data, iki kada turi galioti pasiūlymas;

35.14. vokų su pasiūlymais atplėšimo vieta, data ir valanda;

35.15. pasiūlymų nagrinėjimo vertinimo ir palyginimo procedūros;  

35.16. bendrovės darbuotojų arba Komisijos narių (vieno ar kelių), kurie įgalioti palaikyti tiesioginį ryšį su tiekėjais ir gauti iš jų  pranešimus, susijusius su pirkimų procedūromis,vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai;
35.17. kita informacija, kuri Komisijos nuomone yra būtina .

      36. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai supaprastintas pirkimas atliekamas žodžiu.

      37. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti supaprastintame pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

38. Pirkimo dokumentai tiekėjams turi būti pateikti ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo paraiškų pateikimo termino dienos.

39. Už pirkimo dokumentus Bendrovė iš visų tiekėjų gali imti vienodo dydžio užmokestį, kurį sudaro pirkimo dokumentų kopijavimo ir jų pateikimo tiekėjams faktiškos išlaidos. Jei pirkimo dokumentai rengiami ir užsienio kalba, gali būti imamas papildomas užmokestis už pirkimo dokumentų vertimą į užsienio kalbą.

40. Tiekėjas gali paprašyti, kad Bendrovė paaiškintų pirkimo dokumentus. Bendrovė atsako į kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo dokumentus, jeigu prašymas gautas ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Bendrovė į gautą prašymą atsako ne vėliau kaip per 3 dienas nuo jo gavimo dienos. Bendrovė, atsakydama tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus ir visiems kitiems tiekėjams, kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą. Atsakymas turi būti siunčiamas taip, kad tiekėjas jį gautų ne vėliau kaip likus 3 dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. 

41. Nesibaigus pirkimo pasiūlymų pateikimo terminui, Bendrovė savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, tačiau tikslinant negali būti keičiama paskelbta informacija. Tokie paaiškinimai (patikslinimai) visiems tiekėjams, kuriems Bendrovė yra pateikusi pirkimo dokumentus, išsiunčiami ne vėliau kaip likus 3 dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. 

42. Bendrovė, paaiškindama ar patikslindama pirkimo dokumentus privalo užtikrinti tiekėjų anonimiškumą, t.y. privalo užtikrinti, kad tiekėjas nesužinotų kitų tiekėjų, dalyvaujančių pirkimo procedūrose pavadinimų ir kitų rekvizitų. Jeigu Bendrovė rengia susitikimą su tiekėjų (tiekėjais), ji surašo susitikimo protokolą, kuriame fiksuojami susitikimo metu pateikti klausimai dėl pirkimo dokumentų ir atsakymai į juos. Protokolas išsiunčiamas visiems pirkimo procedūrose dalyvaujantiems tiekėjams.
43. Jeigu Bendrovė pirkimo dokumentus paaiškina (patikslina) arba surengia susitikimą su tiekėjais, arba jei ji negali pirkimo dokumentų paaiškinimų (patikslinimų) ar susitikimo protokolų pateikti taip, kad visi tiekėjai juos gautų ne vėliau kaip likus 3 dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos, ji privalo perkelti pasiūlymų pateikimo terminą protingumo kriterijų atitinkančiam laikui, per kurį tiekėjai, rengdami pirkimo pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus) ar susitikimų protokolus.

44. Pranešimai apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą išsiunčiami visiems pirkimo procedūrose dalyvaujantiems tiekėjams.

VII. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

45. Atliekant supaprastinus pirkimus, išskyrus mažos vertės pirkimus, gali būti rengiama techninė specifikacija. 
46. Kiekviena perkama prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją.

47. Techninė specifikacija nustatoma nurodant standartą, techninį reglamentą ar normatyvą arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes, ar apibūdinant norimą rezultatą arba šių būdų deriniu. Šios savybės bei reikalavimai turi būti tikslūs ir aiškūs.

48. Rengiant techninę specifikaciją, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto panaudojimo tikslo ir sąlygų savybes (pvz. našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti nauda naudojant pirkimo objektą ir pan.) ir reikalavimų šioms savybėms reikšmes. Reikšmės nurodomos ribiniais dydžiais („ne daugiau kaip ....“, „ne mažiau kaip ....“) arba reikšmių diapazonais („nuo .... iki....“). Tik pagrįstais atvejais reikšmės gali būti nurodomos tiksliai („turi būti lygu ...“). 
49. Paslaugų pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nurodomas paslaugų pobūdis ir jų teikimo vieta, nustatomi kartu su paslaugomis tiekiamų prekių ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai. Prekių pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nustatomi ir kartu su prekėmis tiekiamų paslaugų ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai. Perkant darbus, nurodoma darbų atlikimo vieta bei reikalavimai kartu perkamoms paslaugoms, prekėms.
50. Pirkimo dokumentuose nurodant standartą, turi būti nurodytas arba Europos standartą perimantis Lietuvos standartas, arba Europos standartas, o jeigu šių standartų nėra – tarptautinis standartas ar kitas Nacionalinės standartizacijos institucijos patvirtintas normatyvinis dokumentas, kartu nurodant, kad tiekėjai gali remtis nurodytiems standartams lygiaverčiais kitais Europos Sąjungos valstybių narių nacionalinių standartizacijos institucijų patvirtintais normatyviniais dokumentais. 

51. Rengiant techninę specifikaciją, negalima nurodyti konkrečios prekės, gamintojo ar tiekimo šaltinio, gamybos proceso, prekės ženklo, patento, kilmės šalies, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objekto. Šiuo atveju privaloma nurodyti, kad savo savybėmis lygiaverčiai objektai yra priimtini, įrašant žodžius „arba lygiavertis”.

52. Funkciniai reikalavimai gali apimti ir aplinkos apsaugos reikalavimus. Pirkimo dokumentuose galima nustatyti tam tikrus reikalavimus, pavyzdžiui, gamybos būdui ar pagrindinėms naudojamoms medžiagoms (maisto produktai neapdoroti kenksmingomis medžiagomis, tam tikra naudojamų medžiagų dalis pagaminta iš perdirbtų žaliavų, energija pagaminta iš atsinaujinančių energijos šaltinių) arba tam tikrų produktų grupių arba paslaugų poveikiui aplinkai. Bendrovė, nustatydama reikalavimus, gali remtis standartais ar ekologiniais ženklais. Šiuo atveju, ji nurodo standartuose ar ekologiniuose ženkluose keliamus reikalavimus objekto savybėms ir kaip atitikimą šiems reikalavimams priima oficialių institucijų išduotus dokumentus ar gamintojo patvirtinimą. 

53. Teisės aktuose nustatytiems prekių, darbų ar paslaugų atitikimui privalomiesiems techniniams reikalavimams gali būti paprašyta pateikti oficialių institucijų išduotus dokumentus.

54. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas, ar paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą. 
VIII. TIEKĖJŲ KVALIFIKACIJOS PATIKRINIMAS

55. Siekiant įsitikinti, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 32–38 straipsnių nuostatomis ir atsižvelgiant į Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. spalio 20 d. įsakymu Nr. 1S-100 patvirtintas Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodines rekomendacijas (Žin., 2003, Nr. 103-4623; Žin., 2007, Nr. 66-2595) (aktualią jų redakciją), pirkimo dokumentuose nustatomi tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai ir vykdomas tiekėjų kvalifikacijos patikrinimas. 

56. Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti, kai: 

56.1. jau vykdytame supaprastintame pirkime visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Bendrovei nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į apklausos būdu atliekamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Bendrovės nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

56.2. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

56.3. kai Bendrovė pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes Bendrovei įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių

56.4. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;

56.5. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, yra prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

56.6. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

56.7. prekės perkamos iš valstybės rezervo;

56.8. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

56.9. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo;

56.10. perkamos teisėjų, prokurorų, profesinės karo tarnybos karių, perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojų ir (ar) pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

56.11. perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;

56.12. mažos vertės pirkimų atveju.

IX. REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ IR PARAIŠKŲ RENGIMUI. 

57. Pasiūlymai galioja tiekėjo pasiūlyme nurodytą laiką, kuris negali būti trumpesnis nei nurodyta pirkimo dokumentuose. Jei tiekėjo pasiūlyme jo galiojimo laikas yra nenurodytas, laikoma, kad jis galioja pirkimo dokumentuose nurodytą laiką, jei pirkimo dokumentuose tai buvo nurodyta.
58. Kol nesibaigė pasiūlymo galiojimo laikas, galima prašyti, kad tiekėjai pratęstų savo pasiūlymų galiojimo laiką. Jei tiekėjas atsisako pratęsti pasiūlymų galiojimo laiką, jis nepraranda teisės į pateiktą pasiūlymo galiojimo užtikrinimą.
59. Bendrovė turi teisę reikalauti pateikti pasiūlymo galiojimo užtikrinimą ir privalo pareikalauti pateikti sutarties įvykdymo užtikrinimą LR Civilinio kodekso nustatyta tvarka. Pasiūlymo galiojimo užtikrinimo galiojimo laikas turi būti ne trumpesnis nei pasiūlymo galiojimo laikas.
      60. Pirkimo dokumentuose gali būti nustatyta, kad pasiūlymo (atskirų pasiūlymo dalių) lapai turi būti sunumeruoti, susiūti siūlu, kuris neleistų nepažeidžiant susiuvimo į pasiūlymą įdėti naujus, išplėšti esančius lapus ar juos pakeisti. Tokiu atveju pasiūlymo paskutiniojo lapo antroje pusėje siūlas užklijuojamas popieriaus lapeliu, ant kurio pasirašo tiekėjas arba jo įgaliotas asmuo. Pasiūlymo paskutinio lapo pusėje nurodomas pasirašančiojo asmens vardas, pavardė ir pareigos, pasiūlymo lapų skaičius. Pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinantis dokumentas neįsiuvamas ir nenumeruojamas. 

      61. Ne elektroninėmis priemonėmis teikiami pasiūlymai turi būti įdėti į voką, kuris užklijuojamas, ant jo užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas. Jeigu Bendrovė numato pasiūlymus vertinti pagal ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų, vertinant ekspertinių vertinimų metodais, tai pirkimo dokumentuose nurodo, kad tiekėjai pasiūlymo kainą pateiktų viename užklijuotame voke, o likusias pasiūlymo dalis (techninius pasiūlymo duomenis ir kitą informaciją bei dokumentus) – kitame užklijuotame voke. Šie abu vokai turi būti įdėti į bendrą voką, jis taip pat užklijuojamas, ant jo užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas. Reikalavimas pasiūlymą pateikti dvejuose vokuose netaikomas, pirkimą atliekant skelbiamų derybų būdu ar apklausos būdu, kai pirkimo metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų; 

X. SUPAPRASTINTO PIRKIMO PROCEDŪRŲ NUTRAUKIMAS

62. Komisija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teisę nutraukti pirkimo procedūras, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos prekės, paslaugos ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų jiems apmokėti ir pan.).

XI. PIRKIMAS SUPAPRASTINTO ATVIRO KONKURSO BŪDU

63. Vykdant pirkimą supaprastinto atviro konkurso būdu paskelbiama apie šį pirkimą šių Taisyklių nustatyta tvarka. Bendrovė neturi teisės supaprastinto atviro konkurso metu derėtis su tiekėjais dėl pirkimo sąlygų ar pateiktų pasiūlymų.

64. Tiekėjų skaičius neribojamas.

65. Supaprastintas atviras konkursas laikomas įvykusiu, jei yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

XII. PIRKIMAS SUPAPRASTINTO RIBOTO KONKURSO BŪDU

66. Bendrovė neturi teisės supaprastinto riboto konkurso metu derėtis su tiekėjais dėl pirkimo sąlygų ar pateiktų pasiūlymų. Supaprastintas ribotas konkursas vykdomas dviem etapais. Pirmajame etape skelbimu apie konkursą tiekėjai kviečiami pateikti paraiškas dalyvauti pirkime ir nurodyti informaciją apie savo kvalifikaciją. Kvietimas pateikti paraiškas skelbiamas "Valstybės žinių" priede "Informaciniai pranešimai" ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka. 

67. Antrame etape Komisija, vadovaudamasi pirkimo dokumentuose nurodytais kriterijais, įvertina visų kandidatų kvalifikaciją ir atrenka kandidatus, atitinkančių minimalių kvalifikacijos reikalavimų, kurie kviečiami pateikti pasiūlymus. Komisijos posėdis protokoluojamas. Paraiškų dalyvauti supaprastintame ribotame konkurse pateikimo terminas negali būti trumpesnis kaip 7 (septynios) dienos nuo konkurso paskelbimo.

68. Supaprastintas ribotas konkursas laikomas įvykusiu, jei yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

XIII. PIRKIMAS SUPAPRASTINTŲ SKELBIAMŲ DERYBŲ BŪDU

69. Supaprastintos skelbiamos derybos vykdomos etapais. Tiekėjai kviečiami pateikti pirminius pasiūlymus pagal kvietime pateikti pasiūlymus nurodytus reikalavimus. Kvietimas pateikti pirminius pasiūlymus skelbiamas "Valstybės žinių" priede "Informaciniai pranešimai" ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. Kvietime pateikti pirminius pasiūlymus nurodoma, kad papildomi pirkimo dokumentai, jei jie konkrečiu atveju yra rengiami, pateikiami tiekėjui paprašius ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo prašymo pateikti dokumentus gavimo dienos.

70. Komisija patikrina, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus. Komisija kviečia derėtis visus tiekėjus, kurie atitinka keliamus minimalius kvalifikacijos reikalavimus ir kurių pirminiai pasiūlymai atitinka keliamus reikalavimus. Komisijos posėdis protokoluojamas.

71. Komisija su tiekėjais vykdo derybas dėl pasiūlymo kainos, siūlomų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikų ir visų kitų pasiūlymo sąlygų. Vykdant derybas turi būti laikomasi šių sąlygų:

71.1. šalys niekam neturi atskleisti jokios techninės, komercinės ar su kainomis susijusios informacijos;

 71.2. visiems derybų dalyviams turi būti taikomi vienodi reikalavimai ir suteikiamos vienodos galimybės; 

71.3. derybos turi būti protokoluojamos. Derybų protokolą pasirašo Komisijos pirmininkas ir dalyvio, su kuriuo derėtasi, įgaliotas atstovas;

71.4. atsisakęs dalyvauti derybose dalyvis praranda teisę į savo pasiūlymo galiojimo užtikrinimą, jeigu buvo reikalaujama užtikrinti pasiūlymų galiojimą.

72. Supaprastintų derybų galutiniai pasiūlymai yra šalių pasirašyti derybų protokolai bei pirminiai pasiūlymai, kiek jie nebuvo pakeisti derybų metu. Supaprastintos skelbiamos derybos yra laikomos įvykusiomis, jeigu yra bent vienas tiekėjas, kurio pasiūlymas ir derybų su jo rezultatai atitinka Bendrovės keliamus reikalavimus.

XIV. PIRKIMAS SUPAPRASTINTŲ NESKELBIAMŲ DERYBŲ BŪDU

73. Vykdant pirkimą supaprastintų neskelbiamų derybų būdu kviečiamas vienas arba daugiau nei vienas tiekėjas pateikti pasiūlymų. Kvietimas išsiunčiamas Komisijos pasirinktam (pasirinktiems) tiekėjui(tiekėjams) esant šių Taisyklių 25 punkte numatytoms aplinkybėms.
74. Pagal kvietime pateikti pasiūlymus nurodytus minimalius kvalifikacinius reikalavimus vertinama tiekėjo kvalifikacija. 

75. Dėl pateiktų pasiūlymų turinio su tiekėju vykdomos derybos. Derybų rezultatai fiksuojami derybų protokole. Protokolą turi pasirašyti Komisijos pirmininkas ir dalyvio, su kuriuo deramasi, įgaliotas atstovas.
76. Jeigu pagal derybų rezultatus Komisija nustato, kad tiekėjo siūlomos sąlygos jai yra priimtinos, su šiuo tiekėju sudaroma pirkimo sutartis.

XV. APKLAUSA. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ YPATUMAI.
77. Pirkimai apklausos būdu vykdomi pagal Bendrovės generalinio direktoriaus įsakymu patvirtintas taisykles. Kreipiamasi į potencialius tiekėjus ir prašoma nurodyti pageidaujamų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei pateikti kitą reikalingą informaciją.

78. Kreipimasis gali būti žodinis arba rašytinis. Apie vykdomą tiekėjų apklausą gali būti skelbiama spaudoje.

79. Žodiniais laikomi kreipimaisi, kurie perduodami žodžiu, telefonu . Rašytiniai kreipimaisi (kvietimai) perduodami paštu, faksu, elektroniniu paštu  arba įteikiami atvykusiam tiekėjo atstovui pasirašytinai.
80. Visiems tiekėjams, dalyvaujantiems tame pačiame pirkime, kreipimasis perduodamas vienoda forma (žodine arba rašytine).

81. Žodiniai kreipimaisi gali būti naudojami tais atvejais, kai numatoma prekių ar paslaugų vieno sandorio kaina yra ne didesnė nei 10 000 Lt (dešimt tūkstančių), jas apibūdinti galima išsamiais, nuosekliais ir nedviprasmiškais  terminais. Perkant darbus kreipimaisi  žodžiu nenaudojami.

82. Rašytiniuose kvietimuose pateikiamos informacijos kiekis  priklauso nuo pirkinio savybių. Juose pateikiama:

82.1. Bendrovės pavadinimas, adresas, telefono ir fakso numeriai, elektroninio pašto adresas;

82.2. pirkimo objekto aprašymas, perkamų prekių kiekis, paslaugų apimtis ir pobūdis, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;

82.3. prašymas nurodyti pageidaujamų tiekti prekių, teikti paslaugų ar atlikti darbų technines

charakteristikas bei pasiūlymo kainą;

82.4. galutinis pasiūlymų pateikimo terminas; 

82.5. kita informacija, galinti turėti įtakos pasiūlymų vertinimui.

83. Pasiūlymai pateikiami tokia forma, kokia buvo perduotas kreipimasis. Tai yra, į žodinį kreipimąsi atsakoma žodžiu, o į rašytinį - raštu.  Kai vieno sandorio kaina didesnė nei 75 tūkst. litų pasiūlymai pateikiami užklijuotuose vokuose. Jeigu tiekėjas pageidauja  savo žodinį pasiūlymą  jis gali patvirtinti ir raštu. ​

84. Pasiūlymai fiksuojami apklausos pažymoje arba protokole. 

85. Vykdant pirkimą apklausos būdu:

85.1. kai vieno sandorio kaina mažesnė nei 150 tūkst. litų, pildoma apklausos pažyma, kurią pasirašo Komisijos (jei ji yra sudaroma) nariai arba pirkimo organizatorius. Kai perkamų prekių, paslaugų vieno sandorio kaina mažesnė nei 5000 litų, apklausos pažyma nepildoma.

85.2. kai vieno sandorio kaina didesnė nei 150 tūkst. litų, Komisijos posėdžiai protokoluojami. Protokoluose nurodoma: kada ir kam išsiųsti (įteikti) kvietimai, pasiūlymus pateikusių dalyvių pavadinimai, dalyvių pasiūlymuose nurodyta prekių, paslaugų ar darbų kaina, kiekis, apmokėjimo ir pristatymo terminai, pasiūlymų įvertinimas. 

Apklausa gali būti nepravedama , o pirkimas vykdomas tiesioginių derybų su tiekėjais (-u) būdu, esant sąlygoms nurodytoms šių Taisyklių 25 punkte, o taip pat,  kai perkamos kanceliarinės prekės, suvenyrai, elektros energija, ir paslaugos, nurodytos šių Taisyklių 1 Priede. 

85.3. preliminari pasiūlymų eilė nesudaroma.

85.4. Bendrovės generalinis direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (įsakymu, rezoliucija ar kt.) pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą.

86. Nagrinėjami tik tie pasiūlymai, kurie gauti iki galutinio pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.Vertinami tik tie pasiūlymai, kurie atitinka Komisijos nustatytus reikalavimus.

87. Apklausa laikoma įvykusia, jei gautas bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas.

88. Vykdant pirkimą apklausos būdu su tiekėjais  galima derėtis dėl pasiūlymo turinio, kainos ir kitų sąlygų, tačiau derybos turi būti vykdomos su visais pasiūlymus pateikusiais kandidatais  

XVI. SUPAPRASTINTAS PROJEKTO KONKURSAS

89. Supaprastintas projekto konkursas gali būti taikomas perkant teritorijų planavimo, architektūros, inžinerijos, duomenų apdorojimo, meniniu ar kultūriniu požiūriu sudėtingas ar panašaus pobūdžio paslaugas.

90. Supaprastintas projekto konkursas vykdomas Viešųjų pirkimo įstatymo nustatyta tvarka.

XVII. DINAMINĖ PIRKIMO SISTEMA
91. Bendrovė, atlikdama pirkimus taip pat gali taikyti elektronines procedūras – elektroninį aukcioną ir dinaminę pirkimų sistemą. Taikydama šią sistemą ir šios sistemos pagrindu sudarydama pirkimo sutartis, bendrovė naudojasi tik elektroninėmis priemonėmis.
92. Dinaminėje pirkimo sistemoje leidžiama dalyvauti visiems tiekėjams, kurie atitinka bendrovės nustatytus kvalifikacinius reikalavimus ir yra pateikę orientacinį pasiūlymą, atitinkantį pirkimo dokumentų reikalavimus. Orientacinis pasiūlymas yra toks pasiūlymas, kuris gali būti patobulintas bet kurio metu per dinaminės pirkimo sistemos galiojimo laiką, su sąlyga, kad jis toliau atitiktų pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus.

93. Pirkimus pagal dinaminę sistemą bendrovė  atlieka Viešųjų pirkimo įstatymo nustatyta tvarka.

XVIII. ELEKTRONINIS AUKCIONAS
94. Bendrovė gali taikyti elektroninius aukcionus atlikdama pirkimą atviro, riboto arba skelbiamų derybų būdu. Elektroninis aukcionas taip pat gali būti taikomas atnaujinant varžymąsi tarp preliminariosios sutarties šalių, kai preliminarioji sutartis sudaryta su keliais tiekėjais ar sudarant sutartį pagal dinaminę pirkimo sistemą.

95. Elektroninis aukcionas vykdomas Viešųjų pirkimo įstatymo nustatyta tvarka.

XIX. PASIŪLYMŲ VERTINIMO KRITERIJAI, PASIŪLYMŲ VERTINIMO TVARKA IR SĄLYGOS

96. Galimi pasiūlymų vertinimo kriterijai, nepriklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo, yra šie:

96.1. ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas;

96.2. mažiausia kaina.

97. Ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijus pirkimo dokumentuose nustato Komisija. 

98. Vertinami ir tarpusavyje palyginami tik tie pasiūlymai, kurie atitinka Komisijos nustatytus reikalavimus. 

99. Komisija privalo atmesti visus pasiūlymus, jei jie neatitinka nustatytų reikalavimų.

100. Įvertinus pasiūlymus sudaroma preliminari pasiūlymų eilė. Preliminari pasiūlymų eilė nesudaroma vykdant 
pirkimą supaprastintų neskelbiamų derybų būdu, kai į derybas kviečiamas tik vienas tiekėjas ir apklausos būdu.
101. Apie preliminarią pasiūlymų eilę ir pasiūlymų atmetimo priežastis informuojami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai.

102. Galutinis sprendimas dėl laimėtojo nustatymo negali būti priimtas anksčiau kaip po 5 dienų nuo tos dienos, 
kai informacija apie preliminarią pasiūlymų eilę buvo išsiųsta pasiūlymus pateikusiems tiekėjams.

XX. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
103. Visi tiekėjai  turi teisę pateikti Bendrovei pretenziją dėl pirkimo dokumentų, supaprastinto pirkimo procedūrų, su supaprastintu pirkimu susijusių perkančiosios organizacijos veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Esant tiekėjo pageidavimui jis turi būti žodžiu ar raštu supažindintas su pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarka. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą. 
104. Nagrinėjamos visos tiekėjų pretenzijos, gautos iki pirkimo sutarties sudarymo. 

105. Gavus tiekėjo rašytinę pretenziją, pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu pirkimo procedūros yra sustabdomos, o atskirų procedūrų vykdymo terminai atidedami, kol šios pretenzijos bus išnagrinėtos ir priimtas sprendimas. Pirkimo procedūros nestabdomos, jeigu jas sustabdžius perkančioji organizacija ar tiekėjas patirtų daug didesnių nuostolių už tuos, kuriuos galėtų patirti pretenziją pateikęs tiekėjas ir tik gavus Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą. 

106. Pirkimo procedūrų terminai privalo būti pratęsti pirkimo procedūrų sustabdymo laikui. 

107. Priėmus sprendimą dėl pretenzijos, pirkimo procedūros tęsiamos. Jei dėl pretenzijų nagrinėjimo pratęsiami anksčiau tiekėjams pranešti pirkimo procedūrų terminai, apie tai tiekėjams turi būti išsiųsti pranešimai, nurodant terminų pratęsimo priežastis. 

108. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos. 

120. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pranešimas pretenziją pateikusiam tiekėjui. 

109. Jeigu nagrinėjama pretenzija dėl pirkimo dokumentų reikalavimų iki vokų atplėšimo, pripažinus pretenziją pagrįsta ir ją patenkinus (ištaisius pirkimo dokumentų reikalavimų prieštaravimus, neatitikimus įstatymui, (pakeitus/patikslinus kvalifikacinius, techninius reikalavimus ir kt.) Bendrovė privalo visą viešai skelbiamą informaciją paskelbti, atitinkamai nukeliant vokų atplėšimo terminus, apie tai informuojant visus pareiškusius norą dalyvauti pirkime dalyvius. 
110. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja Bendrovės generalinio direktoriaus paskirtas darbuotojas ir Pirkimo organizatorius ar Komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto asmens  išvadomis ir Pirkimo organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiškinimais, priima Bendrovės generalinis direktorius.
111. Bendrovė, gavusi Europos Bendrijų Komisijos pranešimą, kad bus nagrinėjamas Europos Bendrijos teisės nuostatų pažeidimas, privalo nedelsdama, ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo pranešimo gavimo dienos, visą su pirkimu susijusią informaciją pateikti Viešųjų pirkimų tarnybai.
XXI. SUTARTIES SUDARYMAS

112. Sutartis su tiekėju sudaroma raštu. Jei sandorio kaina yra ne didesnė nei 10 000 (dešimt tūkstančių) litų rašytinė sutartis gali būti nesudaroma.

113. Bendrovė sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas Komisijos pripažintas laimėjusiu, o tuo atveju, kai dalyvauti derybose buvo pakviestas tik vienas tiekėjas - šiam tiekėjui, jeigu jis atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus. Tiekėjas sudaryti sutartį kviečiamas raštu pranešant, kad jo pasiūlymas pripažintas laimėjusiu, o derybų su vienu tiekėju atveju - kad jo pasiūlymas atitinka nustatytus reikalavimus, ir nurodomas laikas, iki kada reikia atvykti sudaryti pirkimo sutartį. Jeigu tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti arba nepateikia pirkimo dokumentuose nustatyto pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo, arba iki nurodyto laiko neatvyksta sudaryti pirkimo sutarties, arba atsisako sudaryti pirkimo sutartį pirkimo dokumentuose nustatytomis sąlygomis, laikoma, kad jis atsisakė sudaryti pirkimo sutartį. Tuo atveju Bendrovė siūlo sudaryti pirkimo sutartį tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal patvirtintą pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.

114. Pirkimo sutartyje turi būti nustatyta:

114.1. sutarties šalys;

114.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma - tikslūs jų kiekiai;

114.3. sutarties šalių teisės ir pareigos;

114.4. kaina arba kainodaros taisyklės;

114.5 kainos ar įkainių indeksavimas dėl infliacijos, jeigu sutarties trukmė ilgesnė kaip 1 metai;

114.6. kainos ar įkainių keitimas dėl pasikeitusių mokesčių;

114.7. atsiskaitymų ir apmokėjimo tvarka;

114.8. prievolių įvykdymo terminai;

114.9. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

114.10. ginčų sprendimo tvarka;

114.11. sutarties nutraukimo tvarka;

114.12. sutarties galiojimas;

114.13. jeigu sudaroma preliminarioji sutartis - jai būdingos nuostatos.

XXII. PRELIMINARIOJI SUTARTIS
115. Bendrovė, atlikusi supaprastintą pirkimą, gali sudaryti preliminariąją sutartį. Tiek sudarydama preliminariąją sutartį, tiek jos pagrindu pagrindinę pirkimo sutartį, Bendrovė vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu ir šiomis Taisyklėmis. 

116. Preliminarioji sutartis gali būti sudaroma tik raštu, ne ilgesniam kaip 4 metų laikotarpiui. Preliminariosios sutarties pagrindu sudaroma pagrindinė pirkimo sutartis, atliekant prekių ir paslaugų pirkimus, kurių pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt, gali būti sudaroma žodžiu. 

117. Preliminariąja sutartimi šalys susitaria nustatyti sąlygas, taikomas preliminariosios sutarties pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutarčiai. Preliminariojoje sutartyje turi būti nustatytos esminės pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos: pirkimo sutarties objektas, kaina, jeigu reikalinga, preliminarus perkamų prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys ir kitos perkančiosios organizacijos nurodytos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, kurias ji laiko esminėmis. Sudarant pagrindinę pirkimo sutartį šalys negali keisti esminių preliminariosios sutarties sąlygų. Bendrovė gali priimti sprendimą preliminariojoje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas jos pagrindu sudaromos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygas. 

118. Bendrovė gali sudaryti preliminariąją sutartį su vienu arba su keliais tiekėjais. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaroma su keliais tiekėjais, jų turi būti ne mažiau kaip trys, jeigu yra trys ir daugiau nustatytus kvalifikacinius reikalavimus atitinkančių ir priimtinus pasiūlymus pateikusių tiekėjų. Pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma tik su tais tiekėjais, su kuriais buvo sudaryta preliminarioji sutartis.

119. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su vienu tiekėju ir joje buvo nustatytos visos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma pagal preliminariojoje sutartyje nustatytas sąlygas, kreipiantis į tiekėją raštu dėl pagrindinės pirkimo sutarties sudarymo.

120. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su vienu tiekėju ir joje buvo nustatytos esminės, bet ne visos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, Bendrovė kreipiasi į tiekėją raštu, prašydama papildyti pasiūlymą iki nustatyto termino ir nurodo, kad papildymas negali keisti pasiūlymo esmės.

121. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su keliais tiekėjais ir joje buvo nustatytos visos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma neatnaujinant tiekėjų varžymosi. 
122. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su keliais tiekėjais ir joje buvo nustatytos ne visos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma atnaujinant tiekėjų varžymąsi tokiomis pačiomis, kokios nustatytos preliminariojoje sutartyje, arba patikslintomis, o jeigu būtina, kitomis nei preliminariojoje sutartyje nustatytomis sąlygomis šių Taisyklių 123 punkte nurodyta tvarka.

123. Atnaujindama tiekėjų varžymąsi, Bendrovė:

123.1. raštu kreipiasi į visus tiekėjus, su kuriais sudaryta preliminarioji sutartis, ir prašo iki nustatyto termino raštu pateikti pasiūlymus. Kiekvieno pirkimo atveju, atsižvelgiant į pirkimo objekto sudėtingumą ir kitas svarbias aplinkybes, nustato pakankamą terminą pasiūlymams pateikti;

123.2. išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją, vadovaudamasi preliminariojoje sutartyje nustatytais pasiūlymų vertinimo kriterijais, ir su šį pasiūlymą pateikusiu tiekėju sudaro pirkimo sutartį. 

124. Pagrindinė pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu gali būti sudaroma iš karto, kai tiekėjas yra raštu (išskyrus pagrindines pirkimo sutartis, sudaromas žodžiu) informuojamas, kad jo pasiūlymas pripažintas laimėjusiu ir jis atrinktas vykdyti pagrindinę pirkimo sutartį. 

XXIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

125. Visus su pirkimu susijusius dokumentus komisija ir pirkimų organizatorius  ne vėliau kaip per 10 dienų nuo sandorio ar pirkimo sutarties sudarymo dienos perduoda pirkimų vadybininkui, kuris suformuoja bylas ir perduoda bendrovės archyvui.

            126. Su šiose Taisyklėse nurodytais pirkimais susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

127. Asmenys, pažeidę šiomis Taisyklėmis patvirtintą supaprastintų pirkimų tvarką atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
_____________________________________________________








AB  “Klaipėdos nafta” supaprastintų pirkimų 








Taisyklių 1 Priedas 

Prekių ir paslaugų, perkant kuriuos apklausa gali būti nepravedama, o pirkimas vykdomas tiesioginių derybų su tiekėjais (-u) būdu
sąrašas
1. Viešbučių ir maitinimo paslaugos

2. Oro ir sausumos, vandens transporto paslaugos

3. Teisinės paslaugos

4. Finansinio patarėjo paslaugos

5. Darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos

6. Laikraščių ir žurnalų užsakymo paslaugos

7. Valdymo konsultavimo ir susijusios paslaugos

8. Reklamos paslaugos

9. Kultūros ir sporto, poilsio organizavimo paslaugos

10. Leidybos ir spausdinimo paslaugos

11. Kopijavimo paslaugos

12. Sveikatos bei socialinės apsaugos paslaugos

13. Rinkotyros ir rinkodaros studijų paslaugos 

14. Muziejų eksponatai, suvenyrai

15. Vokai ir pašto ženklai

16. Kanceliarinės prekės
17. Licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

18. Knygos, vadovėliai
19. Prekės ir paslaugos, perkamos iš reprezentacinių lėšų.
AKCINĖ BENDROVĖ “KLAIPĖDOS NAFTA”

	
	PATVIRTINTA

AB „Klaipėdos nafta“    generalinio direktoriaus  2008-09-30    įsakymu Nr.P1-101


MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ VYKDYMO 

 TAISYKLĖS

I. Bendrosios nuostatos

1. Taisyklėse vartojamos sąvokos:

1.1. Pirkimų organizatorius – AB “Klaipėdos nafta” generalinio direktoriaus  įsakymu paskirtas bendrovės darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja mažos vertės pirkimus ir juos atlieka, kai tokiems pirkimams atlikti komisija nesudaroma.

1.2. Siūlymas – tiekėjo žodžiu pateiktos informacijos arba raštu pateiktų dokumentų visuma, kuria siūloma tiekti prekes, teikti paslaugas arba atlikti darbus, arba viešai (internete, reklaminėje medžiagoje ar kitaip) pateikiama informacija apie pirkimo objektą.

1.3. Pirkimų iniciatorius – padalinio vadovas, inicijuojantis pirkimą

1.4. Kitos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme vartojamas sąvokas.

2. Mažos vertės pirkimai vykdomi vadovaujantis AB "Klaipėdos nafta" generalinio direktoriaus 2008-09-30 įsakymu Nr. P1-101 patvirtintomis supaprastintų pirkimų taisyklėmis bei šiomis Taisyklėmis.

Supaprastinti pirkimai, o taip pat ir mažos vertės pirkimai gali būti atliekami esant bent vienai šių sąlygų:

2.1. prekių ar paslaugų vertė mažesnė kaip 350 000 (tris šimtai penkiasdešimt tūkstančių ) litų, o darbų – 500 000 (penki šimtai tūkstančių) litų be pridėtinės vertės mokesčio;

 2.2. dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) pirkimo neįmanoma atlikti kitais Viešųjų pirkimų įstatyme nustatytais supaprastinto pirkimo būdais, nepažeidžiant nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos;

2.3. perkamos teisinės, konsultavimo,  profesinės mokymo ir (ar) pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

2.4. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;

2.5. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei tų dalių bendra vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra ne didesne kaip 10 procentų bendros visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ar paslaugas ir 1.5 procento – perkant darbus.

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų bei konfidencialumo reikalavimų, siekiant sudaryti pirkimo sutartį, racionaliai naudojant tam skirtas lėšas.

4. Pirkimų vykdytojai turi skatinti tiekėjų konkurenciją siekdami kuo naudingesnių AB "Klaipėdos nafta" tiekėjų siūlymų.

II. Pirkimų vykdytojai

5. Pirkimų vertes vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo bei Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymu patvirtintomis nuostatomis apskaičiuoja pirkimų verčių apskaitą vedantis pirkimų vadybininkas kartu su pirkimų iniciatoriumi, remdamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.

6. AB "Klaipėdos nafta" generalinis direktorius įsakymu skiria pirkimų organizatorius ir sudaro nuolatinę pirkimų komisiją. Pirkimą gali vykdyti tik pirkimų organizatorius ar Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija). Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti paskirti keli pirkimų organizatoriai. 

7. Pirkimų organizatorius, vadovaudamasis šiomis Taisyklėmis, vykdo prekių, paslaugų ar darbų pirkimus, jei jų pirkimo vertė, apskaičiuota vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymu, be PVM neviršija 150 tūkst. litų . Jeigu nurodytos sumos viršijamos, pirkimą atlieka komisija. AB "Klaipėdos nafta" generalinis direktorius turi teisę priimti sprendimą pavesti pirkimą atlikti pirkimų organizatoriui arba komisijai neatsižvelgiant į šiame punkte nustatytas vertes.

8. Pirkimų organizatoriumi ir pirkimų komisijos nariais gali būti skiriami tik nepriekaištingos reputacijos asmenys. Pirkimo komisijos nariai gali būti ir samdomi. Pirkimų organizatorius ir komisijos nariai prieš pradėdami vykdyti savo funkcijas turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

9. Komisija veikia pagal AB "Klaipėdos nafta" generalinio direktoriaus  patvirtintą darbo reglamentą.
10. Pirkimų organizatorius arba komisija apie pirkimų rezultatus teikia ataskaitas bendrovės generaliniam direktoriui.

III. Pirkimų vykdymas
11. Pirkimų organizatorius arba komisija pirkimus atlieka pasirenkant vieną iš pirkimų formų:

11.1. Pirkimas  nevykdant apklausos. Ši forma pasirenkama, esant sąlygoms:

11.1.1. stichinė nelaimė, avarija, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis;

11.1.2. kai įkainiai yra patvirtinti Lietuvos Respublikos įstatymais ar kitais teisės aktais (apmokėjimas už automobilio techninę apžiūrą, maršrutinio transporto paslaugos ir t.t.)

11.1.3. apklausos vykdymas reikalautų neproporcingai didelių pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų.

11.2. Pirkimas vykdant kainų analizę. Numatomos pirkimo sutarties vertė negali viršyti 10 000 Lt be PVM. Išanalizuoti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus. Atlikti vieno tiekėjo kainų analize galima, kai numatoma sutarties vertė neviršija 1000 (vienas tūkstantis) litų be PVM Tokių pirkimų tokio pat tipo prekių ir tos pačios kategorijos paslaugų bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 50 000 litų be PVM per finansinius metus.

11.3. Tiekėjų apklausos vykdymas raštu (pagal V skirsnyje aprašytą tvarką);
11.4. Pirkimas tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo  būdu pirkimų organizatorius arba komisija gali vykdyti, kai:

11.4.1. perkamos Taisyklių 1 priede įvardintos prekės ir paslaugos;

11.4.2. prekes, paslaugas ar darbus dėl techninių, meninių ar kitų objektyvių priežasčių gali pateikti (suteikti, atlikti) tik konkretus tiekėjas ir nėra kitos alternatyvos;

11.4.3. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima iš anksto numatyti ir/ar išvengti, iškyla skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis ir dėl šios priežasties neįmanoma arba netikslinga pirkimo įprasta komercine praktika atlikti tiekėjų apklausos būdu;

11.4.4. pagal ankstesnę sutartį iš kokio nors tiekėjo buvo pirkta prekių arba paslaugų ir nustatyta, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniais būtų nepriimtini, nes įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekes ar paslaugas, negalima būtu naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar bendrovė patirtų didelius nuostolius.

11.4.5. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pradėto darbų ar paslaugų pirkimo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimų sutarčių kaina neturi viršyti 15 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

11.4.6. atliekant tiekėjų apklausą nebuvo gauta nė vieno pasiūlymo arba visi gauti pasiūlymai neatitiko nustatytų reikalavimų. Ši nuostata taikoma tik tuo atveju, jei tiekėjų apklausa buvo vykdoma rašytine forma;

11.4.7. atliekant tiekėjų apklausą visi tiekėjai pasiūlė per dideles, perkančiajai organizacijai nepriimtinas kainas. Ši nuostata taikoma tik tuo atveju, jei tiekėjų apklausa buvo vykdoma rašytine forma;

11.4.8. egzistuoja aplinkybės, suteikiančios galimybę reikalingas prekes ar paslaugas įsigyti už daug mažesnę nei rinkos kaina;

11.4.9. ypač palankiomis sąlygomis prekės perkamos iš bankrutuojančių, likviduojamų restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų.

11.5. taisyklių 11.4.1. – 11.4.9. punktuose nenurodytais atvejais pirkimas vykdomas tik tiekėjų apklausos būdu.

11.6.pirkimo vykdymas atsižvelgiant į eksperto pateiktas išvadas. Ekspertą paskiria generalinis direktorius. Šią forma pirkimų organizatorius arba Komisija gali pasirinkti, kai:

11.6.1. perkami reprezentaciniai renginiai;

11.6.2. perkamos reprezentacinės prekės;

11.6.3. perkamos gidų paslaugos.

12. Pirkimas vykdomas šiais etapais:

12.1. pirkimo iniciatorius, funkcinio direktoriaus patvirtintą pageidaujamo pirkimo paraišką (tarnybinį pranešimą) su nurodyta numatomo pirkimo verte suderina su pirkimų vadybininku, kuris vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo nuostatomis dėl pirkimų verčių nustato, ar pirkimas gali būti vykdomas taikant įprastą komercinę praktiką, kaip mažos vertės pirkimas;

12.2. suderinta paraiška (tarnybinis pranešimas) kartu su pirkimo sąlygomis teikiama generaliniam direktoriui. Leidimas pradėti pirkimų procedūrą įforminamas rezoliucija. Nurodymu pradėti pirkimo procedūrą taip pat laikomas ir atitinkamas nutarimas, įformintas  bendrovės administracijos posėdžio protokole;

12.3. pirkimų organizatorius ar komisija sprendimą dėl pirkimo jei jis vykdomas tiekėjų apklausos būdų įformina tiekėjų apklausos pažymoje (2 priedas), ir pažymoje (3 priedas) - jei pirkimas vykdomas tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo būdu. Kai perkamų prekių, paslaugų vieno sandorio kaina mažesne nei 1 000 (vienas tūkstantis) litų be PVM, apklausos pažyma nepildoma. Apklausos pažyma, prieš teikiant ją pasirašyti generaliniam direktoriui, pasirašo funkciniai direktoriai, nurodydami savo nuomonę įrašu: „pritariu“ arba „nepritariu“.

12.4. AB "Klaipėdos nafta" generaliniam direktoriui patvirtinus (tiekėjų apklausos pažymos suderinimu, rezoliucija ar kt.) pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą, laimėtojas yra kviečiamas pasirašyti sutartį;

12.5. su laimėjusiu tiekėju sudaroma sutartis;

12.6. pirkimų organizatorius ar komisija pirkimui pasibaigus nedelsiant perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus pirkimų vadybininkui, o mokėjimų dokumentų originalus – apskaitos skyriui. Pirkimų vadybininkas perduoda medžiaga bendrovės archyvui Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

IV. Prekių, paslaugų ar darbų poreikio išsiaiškinimas ir pirkimo objekto savybių nustatymas
13. Pirkimų iniciatorius išsiaiškina kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, jų kiekius ir savybes. Aiškiai ir nedviprasmiškai raštu apibūdina perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes: kokybė, specifikacijas ir t.t. bei pateikia pirkimų organizatoriui arba komisijai, taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių, paslaugų ar darbų vykdymo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, sutarties terminą,  netesybas ir pan.

14. Nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybės neturi būti dirbtinai ribojama tiekėjų konkurencija. Apibūdinant pirkimo objekto savybes negali būti nurodyta: gamintojas ar tiekimo šaltinis, gamybos procesas, prekės ženklas, patentas, kilmės šalis, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objekto arba reikalingą pirkimo objektą gali pasiūlyti tik vienintelis tiekėjas. Šiuo atveju tiekėjams būtina nurodyti, kad priimtini ir savo savybėmis lygiaverčiai objektai.

15. Pirkimo objekto savybės turi būti apibūdintos taip, kad jas glaustai ir aiškiai būtų galima pateikti apklausiamiems tiekėjams. Suderintą dokumentaciją pirkimų iniciatorius perduoda pirkimų organizatoriui arba komisijai.

16. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos įstatymus turi būti parengta projektinė dokumentacija, šios dokumentacijos parengimą, tvirtinimą ir/ar suderinimą organizuoja pirkimų iniciatorius.

V. Tiekėjų apklausa

17. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami potencialūs tiekėjai.

18. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius arba komisija.

19. Tiekėjų apklausa gali būti vykdoma žodžiu arba raštu. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba komisija. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma. 

20. Žodžiu vykdoma apklausa, tai yra apklausa, kuri vykdoma žodžiu, telefonu ar elektroninėmis ryšio priemonėmis. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:

20.1. sutarties vertė  yra ne didesne nei 10000 (dešimt tūkstančių) litų be PVM.  Perkant darbus kreipimaisi žodžiu nenaudojami;

20.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu.

21. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu arba asmeniškai. Informacija apie vykdomą pirkimą taip pat gali būti pateikta spaudoje ar internetinio ryšio priemonėmis. Apklausa, informaciją skelbiant viešai laikoma įvykusia, jeigu yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

22. Vykdydamas apklausą žodžiu arba raštu pirkimų organizatorius kreipiasi į kaip galimą didesnį tiekėjų skaičių. Bet kokiu atveju turi būti kreipiamasi į ne mažiau kaip tris tiekėjus, galinčius pasiūlyti perkamas prekes, paslaugas ar darbus. Mažiau tiekėjų gali būti apklausiama šiais atvejais:

22.1. pirkimų organizatorius arba komisija normaliomis priemonėmis sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

22.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

22.3. pirkimą būtina atlikti labai greitai;

22.4. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. 


23. Kvietime pateikti siūlymus turi būti nurodyti reikalavimai pirkimo objektui (techninės pirkimo objekto charakteristikos), prekių tiekimo, paslaugų teikimo, darbų atlikimo terminai, atsiskaitymo sąlygos, kitos privalomos būsimos sutarties sąlygos, pasiūlymų vertinimo kriterijai, pasiūlymo pateikimo reikalavimai, data (diena ir valanda), iki kada turi būti pateiktas pasiūlymas. Kvietime gali būti nurodyti minimalūs kvalifikaciniai reikalavimai tiekėjams ir kita, pirkimų organizatoriaus arba komisijos manymu, svarbi informacija.

24. Taisyklių 23 punkte nustatyta informacija tiekėjams gali būti neteikiama tik tuo atveju, jeigu dėl Taisyklėse 11.4.1. – 11.4.9. punktuose nurodytų priežasčių apklausiamas tik vienas tiekėjas.

25. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.

26. Apklausos metu  pirkimų organizatorius arba komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, kurie liečia pirkimą, tačiau tiekėjui negali būti atskleista komercine informacija, kurios atskleidimas pakenktų viešiesiems interesams.

27. Kai vieno sandorio kaina didesnė nei 75 000 (septyniasdešimt penki tūkstančiai) litų  be PVM pasiūlymai pateikiami užklijuotuose vokuose.

28. Vykdant tiekėjų apklausą su tiekėjais galima derėtis dėl pasiūlymo turinio, kainos ir kitų sąlygų, tačiau derybos turi būti vykdomos su visais dalyviais, kurių pasiūlymai nebuvo atmesti.

29. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, pirkimų organizatorius arba komisija turi iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus tiekėjus.

30. Žodžiu pateikti tiekėjų atsakymai fiksuojami apklausos pažymoje.

VI. Tiekėjų siūlymų tikrinimas ir vertinimas

31. Nagrinėjami tik tie pasiūlymai, kurie gauti iki galutinio pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

32. Vertinant pasiūlymus vertinimo kriterijus yra kaina arba ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas. Vertinant pasiūlymus pagal jų ekonominį naudingumą atsižvelgiama į kainą ir į kitas bendrovei svarbias pirkimo sąlygas.

33. Vertinimo kriterijumi pasirinkus ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą, pirkimų organizatorius kvietime pateikti pasiūlymus turi nurodyti, į kokius kriterijus bus atsižvelgta vertinant pasiūlymus ir koks yra kiekvieno iš šių kriterijų lyginamasis svoris (svarbos koeficientas). Tiekėjų kvalifikaciniai duomenys negali būti naudojami nustatant ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą.

34. Jeigu pirkimų organizatorius arba Komisija nusprendė tikrinti tiekėjo kvalifikaciją, išsiaiškina ar atitinka kvietime pateikti pasiūlymus nustatytus kvalifikacinius ir kitus reikalavimus. Vertinami tik tie pasiūlymai, kurie atitinka nustatytus reikalavimus. Pagal vertinimo kriterijus pirkimų organizatorius arba komisija išrenka mažiausią kainą arba ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą pateikusį tiekėją.

35. Preliminari pasiūlymų eilė nesudaroma.

VII. Pirkimo sutartis
36. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju.

37. Skyriaus (padalinio) vadovas, kurio iniciatyva organizuojamas pirkimas kartu su pirkimo organizatoriumi yra atsakingi už pirkimo sutarties sudarymą ir jos atitikimą pirkimo dokumentams ir pasiūlymui.

38. Jeigu sandorio vertė ne didesnė kaip 10000 (dešimt tūkstančių) litų, vietoje raštu sudaromos sutarties sandoris gali būti sudaromas žodžiu. Sąskaita faktūra arba PVM sąskaita faktūra laikoma raštu sudarytą sandorį patvirtinančiu dokumentu.

39. Pirkimo sutartis sudaroma vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymu ir Lietuvos respublikos Civiliniu kodeksu.

VIII. Pirkimų dokumentavimas
40. Pirkimo vykdymo metu įforminami dokumentai turi leisti pagrįsti priimtų sprendimų atitikimą Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams.

41. Visus su pirkimu susijusius dokumentus pirkimų organizatorius ir komisija pasibaigus pirkimui nedelsiant perduoda pirkimų vadybininkui. Šie dokumentai segami į bylą.

42. Byloje turi būti ši informacija:

42.1. tiekėjų apklausos pažyma;

42.2. tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu);

42.3. komisijos posėdžių protokolai;

42.4. pirkimo sutarties arba sąskaitos-faktūros kopija.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. AB "Klaipėdos nafta" gautos tiekėjų pretenzijos dėl vykdomų pirkimų nagrinėjamos Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

44. Pirkimų vadybininkas Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka teikia Viešųjų pirkimų tarnybai ataskaitas apie vykdytus pirkimus įprastos komercinės praktikos būdu. Ataskaita pateikiama per 30 kalendorinių dienų pasibaigus ataskaitiniams finansiniams metams.

45. Asmenys, pažeidę šias Taisykles, atsako Lietuvos Respublikos įstatymu numatyta tvarka.

______________

AB "Klaipėdos nafta" mažos vertės pirkimų 

vykdymo taisyklių 

                                                                                                                                                     1 priedas
Prekių ir paslaugų, dėl kurių pirkimo galima pravesti tiesiogines derybas su pasirinktų tiekėjų (-ais) sąrašas

1. Viešbučių ir maitinimo paslaugos

2. Oro ir sausumos, vandens transporto paslaugos

3. Teisinės paslaugos

4. Darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos

5. Laikraščių ir žurnalų užsakymo paslaugos

6. Valdymo, finansinio konsultavimo (išskirus audito) ir susijusios paslaugos

7. Reklamos paslaugos

8. Kultūros ir sporto, poilsio organizavimo paslaugos

9. Leidybos ir spausdinimo paslaugos

10. Kopijavimo paslaugos

11. Sveikatos bei socialinės apsaugos paslaugos

12. Rinkotyros ir rinkodaros studijų paslaugos 

13. Muziejų eksponatai, suvenyrai

14. Vokai ir pašto ženklai

15. Kanceliarinės prekės

16. Licencijos kompiuterinėms programoms

17. Knygos, vadovėliai

18. Prekės, perkamos iš reprezentacinių lėšų.

AB "Klaipėdos nafta" mažos vertės pirkimų 

vykdymo taisyklių 

                                                                                                                                                     2 priedas
AKCINĖS BENDROVĖS “KLAIPĖDOS NAFTA”

Pirkimų organizatorius

__________________________

vardas pavardė

	
	SPRENDIMĄ TVIRTINU

	
	

	
	Generalinis direktorius Jurgis Aušra

200_________________


TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA

________________________________

pirkimo objekto pavadinimas

_____________ Nr. _______

Klaipėda

Apklausti raštu (žodžiu) tiekėjai: 

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	
	
	
	

	
	
	
	


Gauta _____  siūlymų:

	Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Pasiūlymo kaina (be PVM), Lt 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Po pasiūlymų įvertinimo (trumpas aprašymas, galimas pirkimo iniciatorių (specialistų) techninių savybių vertinimas) tinkamiausiu pripažintas tiekėjas ______________________ (tiekėjo pavadinimas, pasiūlymo kaina)

Jeigu buvo kreiptasi į mažiau kaip 3 tiekėjus, to priežastys …………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………

Pirkimų organizatorius                       vardas, pavardė, parašas

SUDERINTA:

kuruojantis direktorius                                  vardas, pavardė, parašas       

PRIDEDAMA. Derybų su tiekėjais protokolas (jei derybos vykdytos)

AB "Klaipėdos nafta" mažos vertės pirkimų 

vykdymo taisyklių 

                                                                                                                                                     3 priedas
AKCINĖS BENDROVĖS “KLAIPĖDOS NAFTA”

Pirkimų organizatorius

__________________________

vardas pavardė

	
	SPRENDIMĄ TVIRTINU

	
	

	
	Generalinis direktorius Jurgis Aušra

200_____________


PAŽYMA

DĖL SPRENDIMO PIRKIMĄ VYKDYTI TIESIOGINIŲ DERYBŲ

IŠ PASIRINKTO TIEKĖJO BŪDU

__________ Nr. _______

   Klaipėda


Vadovaujantis AB "Klaipėdos nafta" patvirtintų mažos vertės pirkimų taisyklių …… punktu, priimu sprendimą ………………………………… (nurodomas pirkimo objektas) pirkimą vykdyti tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo būdu.


Tiekėju parenkamas ____________________________________ (tiekėjo pavadinimas, ir buveinė (adresas).

Tiekėjų apklausa vykdyta:     TAIP     NE  

(nereikalingą užbraukti)

PRIDEDAMA. Apklausos pažyma (jei “Taip”)

Pirkimų organizatorius                vardas, pavardė, parašas

