
PANEVĖŽIO APSKRITIES  VIRŠININKAS

VALSTYBĖS ĮMONĖ BIRŽŲ AGROLABORATORIJA


VIEŠŲJŲ  PIRKIMŲ  TAISYKLĖS


I  BENDROSIOS  NUOSTATOS

1. Viešieji pirkimai valstybės įmonėje Biržų agrolaboratorija atliekami pagal supaprastintą viešąjį pirkimą, kaip mažos vertės pirkimai apklausos būdu,  nes prekių ir paslaugų pirkimo vertė mažesnė kaip 10000 Lt, o darbų vertė mažesnė kaip 30000 Lt. Įmonė yra kontroliuojama valstybės – Panevėžio apskrities Viršininko. 

2. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo ir skaidrumo principu.


II  PIRKIMUS  ATLIEKANTYS  ASMENYS
3. Pirkimų organizatorius yra valstybės įmonės Biržų agrolaboratorija direktorė. 

4. Pirkimų organizatorius turi būti pasirašęs konfidensialumo pasižadėjimą ir nešališkumo deklaraciją.
III  PIRKIMŲ  ATLIKIMAS

5. Atliekant viešuosius pirkimus, kai panašių prekių ar paslaugų vertė mažesnė negu 10000 Lt be PVM, pirkimo sutartis sudaroma žodžiu.

6. Pirkimo organizatorius, išsiaiškinęs reikalingas pirkti prekes ar paslaugas, suderina numatomą pirkimų vertę su buhalteriu ar turima šiam pirkimui lėšų.

                IV  PREKIŲ, PASLAUGŲ  AR   DARBŲ  POREIKIO  IŠSIAIŠKINIMAS  IR PIRKIMO  OBJEKTO  SAVYBIŲ  NUSTATYMAS

7. Įmonės veiklai vykdyti pirkimų organizatorius turi išsiaiškinti kokias prekes ar paslaugas, darbus reikės pirkti. Taip pat ir jų kiekius. Tam pirkimų organizatorius turi apklausti darbuotojus.

8. Pirkimų organizatorius turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, remdamasis darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi.

9. Pirkimų organizatorius  taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę ir panašiai.

10. Tiekėjai  negali būti dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkurencija.

11. Pirkimo objektas turi būti apibūdinamas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. 
V  PIRKIMŲ  VERČIŲ  DERINIMAS
12. Pirkimų vertes apskaičiuoja pirkimų verčių apskaitą vedantis asmuo kartu su pirkimų organizatoriumi ir nusprendžia ar pirkimas gali būti atliekamas taikant mažos vertės pirkimus.

VI  TIEKĖJŲ  APKLAUSA

13. Siekiant nustatyti tiekėją, iš kurio bus atliekamas pirkimas, apklausiami keli potencialūs tiekėjai arba vienas tiekėjas. 

14. Atliekant mažos vertės pirkimus, kai prekių ar paslaugų pirkimo suma neviršija 10000 litų, o darbų – 30000 litų per finansinius metus, tiekėjai apklausiami žodžiu. 
15. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu.

16. Apklausos metu deramasi dėl pasiūlymo sąlygų, prekių pateikimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminų, kainos ir atsiskaitymo tvarkos.
17. Valstybės įmonė Biržų agrolaboratorija yra labai maža ūkiskaitinė įmonė, perkanti mažai prekių, paslaugų ir darbų.Perkant panašių prekių per finansinius metus iki 1500 litų tiekėjų apklausos nevykdyti.

VII  PIRKIMO  SUTARTIS
18.  Pirkimą atlieka  pirkimų organizatorius ir pirkimo sutartis  sudaro  žodžiu.
VIII   PIRKIMO   DOKUMENTAI

19. Pirkimų organizatorius visus su pirkimu susijusius dokumentus ir sąskaitų – faktūrų kopijas susega į viešųjų pirkimų bylą ir suregistruoja į pirkimų žurnalą, o originalus atiduoda buhalteriui.
20. Už žurnalo pildymą atsakingas pirkimų organizatorius.

21. Viešiesiems mažos vertės pirkimams, kai pirkimo vertė per metus pagal panašias prekes yra daugiau kaip 10000 litų ,o darbų vertė viršija 30000 litų,  direktorės įsakymu sudaroma komisija.

IX  SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ  PASKELBIMAS
22. Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje apie pirkimus neskelbti, nes atliekami mažos vertės pirkimai apklausos būdu ir pirkimo vertė mažesnė negu 10000 litų per finansinius metus.








