
    TVIRTINU:

Direktorė
_________________

Jūratė Šeduikienė
2008 m. sausio 2 d.

MOTERŲ INFORMACIJOS CENTRO SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ TAIKANT ĮPRASTĄ KOMERCINĘ PRAKTIKĄ TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Šios taisyklės (toliau – Taisyklės) reglamentuoja Moterų informacijos centro (toliau - MIC) prekių, paslaugų ir darbų pirkimus (toliau – Pirkimus), atliekamus supaprastintų pirkimų, taikant įprastą komercinę praktiką, būdu.
2. MIC pirkimus, taikant įprastą komercinę praktiką, gali vykdyti 2005-12-22 Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo Nr. X-471 86 straipsnio 13 dalyje nustatytais atvejais (kai prekių ar paslaugų vertė mažesnė kaip 75 tūkst. Lt, o darbų – 300 tūkst. Lt be pridėtinės vertės mokesčio; kai dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) pirkimo neįmanoma įvykdyti kitais Viešųjų pirkimų įstatyme nustatytais supaprastinto pirkimo būdais, nepažeidžiant nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos; kai perkamos teisėjų, profesinės karo tarnybos karių, perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojų ir (ar) pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos; kai prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;  kai  atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei tų dalių bendra vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra ne didesnė kaip 10 procentų bendros visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ar paslaugas ir 1,5 procento – perkant darbus).

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo bei  skaidrumo principų. Pirkimų tikslas yra sudaryti pirkimo sutartį,  leidžiančią MIC racionaliai naudojant tam skirtas lėšas įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

4. Pirkimų organizatorius turi skatinti tiekėjų konkurenciją siekdamas kuo naudingesnių MIC tiekėjų siūlymų.

5. Šiose Taisyklėse vartojamos pagrindinės sąvokos apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme.

II. PIRKIMŲ TVARKA
6. Supaprastintus prikimus, taikant įprastą komercinę praktiką, vykdo MIC direktoriaus įsakymu paskirtas pirkimų organizatorius. Jeigu prekių ar paslaugų viešojo pirkimo ar pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė nei 10 000 litų arba darbų viešojo pirkimo ar pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė kaip 30 000 litų, MIC direktorius turi teisę pavesti pirkimą atlikti pirkimų organizatoriui. 
7.  Pirkimai vykdomi šia tvarka:

     7.1. nustatomas pirkimų poreikis prekėms, paslaugoms ar darbams;

     7.2. paskelbiama arba pranešama tiekėjams (rangovams) apie pirkimą;

     7.3. vykdomos pasiūlymų nagrinėjimo ir vertinimo procedūros;

     7.4. surašoma tiekėjų apklausos  pažyma;

     7.5.vadovas arba jo įgaliotas darbuotojas patvirtina pirkimo organizatoriaus sprendimą;

     7.6.sudaroma pirkimo sutartis;

     7.7  MIC gali sudaryti preliminariąją sutartį su vienu ar keliais tiekėjais;

     7.8. pirkimo sutartis, kurios vertė mažesnė kaip 10 000 Lt, gali būti sudaroma žodine forma.

8.  Kvietimai dalyvauti apklausoje pateikiami žodžiu (telefonu arba asmeniškai) arba raštu (paštu, elektroniniu paštu, faksu arba asmeniškai) ne mažiau kaip 3 tiekėjams. Mažiau tiekėjų gali būti apklausiama šiais atvejais – žr. 20 punktą. Siunčiant kvietimus dalyvauti apklausoje, pateikimo data laikoma išsiuntimo ar pranešimo data.
9. Gavęs pasiūlymus pirkimo organizatorius surašo pažymą (Priedas 1) apie tiekėjų pateiktas kainas. Šioje pažymoje taip pat nurodomas rekomenduojamas pasirinkti tiekėjas. 
10. Nustačius, kad tiekėjas (rangovas) savo pasiūlyme nurodė didesnes kainas, nei nurodyta didžiausia galima pasiūlymų kaina (jeigu tokia kaina buvo nustatyta), šio tiekėjo (rangovo) pasiūlymas gali būti atmestas.
11. Nustačius, kad tiekėjas (rangovas) neatitinka keliamų kvalifikacinių reikalavimų arba nepateikė visos nurodytos informacijos, patvirtinančios atitikimą keliamiems reikalavimams, šio tiekėjo (rangovo) pasiūlymas turi būti atmestas.

12. MIC turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam pirkimų organizatorius gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.
13. Pirkimas laikomas įvykusiu, jeigu yra bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas. Vertinami tik reikalavimus atitinkantys (neatmesti dėl 10 ir 11 punktuose nurodytų priežasčių) pasiūlymai.

14. Pirkimo pasiūlymai vertinami vadovaujantis tiekėjams nurodytais vertinimo kriterijais. Šie kriterijai turi būti aiškūs ir leidžiantys gauti vienareikšmius vertinimo rezultatus (pvz., našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti nauda ar bendras pasiūlymo naudingumas ir pan.)

15. Atsakingas už atitinkamo pobūdžio pirkimą pirkimų organizatorius surašo tiekėjų (rangovų) apklausos pažymą, pasirašo ir pateikia derinti direktoriui. Sutarties sudarymui pasirenkamas to tiekėjo pasiūlymas, kuris pasiūlė mažiausią kainą arba pateikė ekonomiškiausią pasiūlymą.

16. Pirkimo sutartis sudaroma, vykdoma ir nutraukiama vadovaujantis LR Civiliniu Kodeksu ir Viešųjų pirkimų įstatymu.

17. Sąskaita faktūra arba PVM sąskaita faktūra laikoma raštu sudarytą sandorį patvirtinančiu dokumentu.

18. Pirkimų organizatorius turi stengtis sudaryti ilgalaikes sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas.

19. Apklausų dokumentai, pažymos po sutarties įvykdymo saugomi 10 metų.

20. Alternatyvos netaikomos (apklausa):

20.1. kai prekės perkamos iš bankrutuojančių įmonių ir jų kainos yra mažesnės už vyraujančias rinkoje;

20.2. kai prekes, paslaugas ir darbus gali atlikti (pateikti) tik konkretus tiekėjas, kuris turi išimtines teises gaminti (atlikti) šias prekes, darbus ar paslaugas ir nėra kitos alternatyvos.

20.3. kai didesnio tiekėjų skaičiaus  apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimo organizatoriaus pastangų, laiko ir sąnaudų;
20.4. kai pirkimą būtina atlikti greitai (dėl avarijų ir kitų force majeur aplinkybių);
20.5.  kai perkančioji organizacija pagal ankstesnę sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes perkančiajai organizacijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekes ar paslaugas, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių;

20.6. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pradėto darbų ar paslaugų pirkimo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 15 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
20.7. dėl techninių ar meninių priežasčių arba dėl turimų išskirtinių teisių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;
20.8. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, jokiu būdu negali priklausyti nuo perkančiosios organizacijos;
20.9. perkamos oro transporto paslaugos bei apgyvendinimo paslaugos užsienyje;
20.10. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio pobūdžio paslaugos ir pan.);

20.11. už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., šaltas vanduo dujos, elektra ir pan.);

20.12. sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1 000 litų, darbus – 5 000 litų. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 10 000 litų per finansinius metus. IŠIMTIS: biuro prekių bei renginių organizavimo paslaugų (maitinimo, apgyvendinimo, patalpų nuomos ir pan.) pirkimas. Šių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 40 000 litų per finansinius metus.

21. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz. reklama internete ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Pirkimams kurių vertė didesnė kaip 10 000 Lt taikoma apklausa raštu. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai.
22. Apklausos raštu metu tiekėjams turi būti pateikiama ši informacija:
      22.1 pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties
sąlygos;
     22.2 kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;
     22.3 kokius dalykus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus
tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;
     22.4 kaip MIC informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą
su juo sudaryti pirkimo sutartį.
23. Taisyklių 22 punkte nustatyta informacija tiekėjams gali būti neteikiama
tik tuo atveju, jeigu dėl Taisyklių 20 punkte nurodytų priežasčių apklausiamas tik
vienas tiekėjas.
24. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati  informacija.

