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P A T V I R T I N T A:



Vilniaus valstybės garantuojamos



teisinės pagalbos tarnybos 




direktorės 2008-10-24  įsakymu Nr. (1.6.)-T-58-08
VILNIAUS VALSTYBĖS GARANTUOJAMOS TEISINĖS PAGALBOS TARNYBOS 
MAŽOS VERTĖS PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ VIEŠŲJŲ  PIRKIMŲ TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus valstybės garantuojamos teisinės pagalbos tarnybos (toliau-Tarnyba) mažos vertės prekių, paslaugų ir darbų pirkimų taisyklėmis (toliau – Taisyklės) vadovaujasi vykdydama prekių, paslaugų ar darbų pirkimą (toliau – pirkimą) esant mažai prekių, paslaugų ir darbų vertei.
2. Taisyklės parengtos vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymu Nr. IX-471 (Žin., 2006 Nr. 4-102, 2008, Nr.81-3179) (toliau – VPĮ); Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos vyriausybės direktoriaus  įsakymu “dėl viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos vyriausybės  direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. įsakymo Nr.1S-26 “dėl prekių ir paslaugų viešojo pirkimo vertės nustatymo metodikos patvirtinimo” pakeitimo Nr. 1S-82 (2008-09-04, Nr.1S-82, Žin., 2008-09-09 Nr. 103-3961) patvirtinta prekių ir paslaugų viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika; Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos vyriausybės direktoriaus  įsakymu  “ dėl viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos respublikos vyriausybės direktoriaus 2008 m. rugsėjo 10 d. įsakymo Nr. 1S-89 Žin., 2008-09-12 Nr.105-4042 “dėl viešojo pirkimo-pardavimo sutarčių kainodaros nustatymo metodikos patvirtinimo” pakeitimo” patvirtinta numatomo viešojo pirkimo vertės skaičiavimo metodika (2008-09-10 Nr.1S-89 Žin., 2008 Nr. 105-4042) bei kitais viešąjį pirkimą reguliuojančiais teisės aktais.

3. Remiantis VPĮ 2 str. 15 p. prekių, paslaugų ir darbų pirkimas vadovaujantis Taisyklėmis atliekamas, kai: prekių ir paslaugų viešojo pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, be pridėtinės vertės mokesčio (PVM); darbų viešojo pirkimo vertė pagal atskirą objektą mažesnė kaip 500 tūkst. Lt, be pridėtinės vertės mokesčio (PVM).

4. Prekės, paslaugos bei darbai identifikuojami (individualizuojami, atskiriami nuo tapačių) remiantis Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtinta metodika, o pirkimo vertė nustatoma vadovaujantis Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2008 m. rugsėjo 4 d. įsakymu Nr. 1S-82 patvirtinta Prekių ir paslaugų viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika. 

5. Taisyklių 3. punkte nurodytais atvejais prekių, paslaugų ar darbų pirkimas gali būti vykdomas ir kitais VPĮ įvardintais viešojo pirkimo būdais, nepažeidžiant šio įstatymo nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos.

6. Atliekant pirkimo procedūras siekiama viešųjų pirkimų tikslo – racionalaus prekių, paslaugų ir darbų pirkimams skirtų lėšų panaudojimo. 
7. Pirkimo vertė šiose Taisyklėse nurodyta be pridėtinės vertės mokesčio.

8. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
9. Pirkimo organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojas ar darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma komisija.
10. Apklausa – pirkimo būdas, kai pirkimo organizatorius ar viešojo pirkimo komisija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.

11. Pasiūlymas – tiekėjo Tarnybai raštu pateiktų dokumentų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes ar atlikti darbus, arba viešai (internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas.
12. Taisyklėse vartojamos kitos pagrindinės sąvokos nustatytos VPĮ.
II. Pirkimų vykdytojai

13. Mažos vertės pirkimus organizuoja ir juos vykdo Direktoriaus įsakymu paskirtas pirkimų organizatorius arba viešojo pirkimo komisija (toliau - Pirkimo komisija). 

14. Pirkimų organizatorumi skiriamas Tarnybos tarnautojas ar darbuotojas. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti paskirti keli pirkimų organizatoriai.

15. Pirkimų komisija vadovaujantis VPĮ 16 str.  sudaroma iš ne mažiau kaip 3 fizinių asmenų. Šie asmenys gali būti ir ne Tarnybos valstybės tarnautojas ar darbuotojas. Pirkimų komisijos pirmininku skiriamas Tarnybos direktoriaus įsakymu paskirtas Tarnybos valstybės tarnautojas ar darbuotojas. 
16. Pirkimų organizatorius, vadovaujantis šiomis Taisyklėmis, vykdo prekių ir paslaugų pirkimus, jei jų vertė, apskaičiuota vadovaujantis VPĮ, neviršija 5 000 Lt ir darbų pirkimus, jei jų vertė, apskaičiuota vadovaujantis VPĮ, neviršija 10 000 Lt 

17. Pirkimo komisija, vadovaujantis šiomis Taisyklėmis, vykdo prekių ir paslaugų pirkimus, jei jų vertė, apskaičiuota vadovaujantis VPĮ, didesnė kaip 5 000 Lt, bet neviršija 100 000 Lt  ir darbų pirkimus, jei jų vertė, apskaičiuota vadovaujantis VPĮ, didesnė kaip 10 000 Lt, bet neviršija 500 000 Lt. 

18. Pirkimų organizatoriaus pagrindinės funkcijos:
19.1  rengti numatomų vykdyti pirkimų paraiškas ir, suderinęs su pirkimų verčių skaičiavimą ir apskaitą vedančiu asmeniu,  teikti Tarnybos direktoriui tvirtinti;

19.2  rengti kvietimų pateikti siūlymus projektus – pirkimų sąlygas (nustatyti reikalavimus pirkimo objektui, privalomas būsimos sutarties sąlygas, pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimus, pasiūlymų vertinimo kriterijus ir tvarką, kvalifikacinius reikalavimus tiekėjams, jei konkretaus pirkimo atveju jie yra nustatomi, ir kitą, konkretaus pirkimo atveju pasiūlymui parengti, pateikti ir jį vertinti reikalingą informaciją);

19.3  teikti Komisijai tiekėjų, kurie galėtų būti kviečiami pateikti siūlymus, sąrašą, nurodyti tokio pasirinkimo motyvus (jeigu pirkimą atlieka Pirkimų komisija);

19.4  priimti ir iki galutinio pasiūlymų pateikimo termino pabaigos saugoti tiekėjų pateiktus siūlymus, nepriklausomai nuo siūlymų pateikimo formos, būdo ar laikmenos; 

19.5  pasibaigus galutiniam pasiūlymų pateikimo terminui, tiekėjų pateiktus siūlymus perduoti Komisijos posėdžio sekretoriui (jeigu pirkimą atlieka Pirkimų komisija);

19.6  teikti tiekėjams paaiškinimus dėl kvietime pateikti siūlymus (pirkimo sąlygose) nurodytų reikalavimų ar kitų sąlygų;

19.7  dalyvauti Komisijos posėdžiuose, pateikti Komisijos nariams paaiškinimus dėl vykdytų pirkimo procedūrų (jeigu pirkimą atlieka Pirkimų komisija);

19. Pirkimo organizatorius arba Pirkimo komisijos narys gali pradėti vykdyti savo funkcijas tik būdamas pasirašęs Nešališkumo deklaraciją ir Konfidencialumo pasižadėjimą.

20. Pirkimo komisija savo darbą organizuoja ir veiklą vykdo pagal patvirtintą Pirkimo komisijos darbo reglamentą, yra atskaitinga Tarnybos direktoriui. 
III. Mažos vertės pirkimų būdai ir jų pasirinkimo sąlygos
21. Mažos vertės pirkimai atliekami apklausos būdu. Apklausos būdu pirkimas gali būti atliekamas, kai pagal VPĮ ir šiose Taisyklėse nustatytas sąlygas apie supaprastintą pirkimą neprivaloma skelbti.
IV. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS
22. Tarnyba skelbimą apie mažos vertės pirkimą talpina Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje     sistemoje (toliau – CVP IS). Skelbimo ar informacinio pranešimo paskelbimo diena skelbimo paskelbimo data CVP IS.
23. Tarnyba skelbia apie kiekvieną mažos vertės pirkimą, išskyrus mažos vertės pirkimus, atliekamus apklausos būdu žemiau nurodytais atvejais, kai:
24.1 pirkimas apie kurį buvo skelbta neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ir pasiūlymų;
24.2 atliekant pirkimą apie kurį buvo skelbta, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Tarnybai nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Tarnybos nustatytus minimalius reikalavimus.
24.3  Atliekami mažos vertės pirkimai, esant bent vienai iš šių sąlygų:
24.3.1 būtina skubiai atlikti pirkimą;

24.3.2 sudaromos prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst. Lt, o darbų pirkimo sutarties vertė – 30 tūkst. Lt (tuo atveju, kai numatomos sudaryti  pirkimo sutarties vertė yra mažesnė, kaip 10 000 Lt, tiekėjų atranka gali būti vykdoma žodine forma, t. y. pasinaudoti viešai skelbiama informacija ar kitaip visuotinai prieinama informacija);
24.3.2.1 sudaromos sutartys dėl šių prekių pirkimo: kanceliarinės, buitinės prekės, chemijos prekės, baldai, statybinės medžiagos, autodetalės, geriamas vanduo, buitinė technika, santechnikos prekės (įvairios medžiagos ir gaminiai), elektros prekės, programinės produkcijos parengimas ir įdiegimas, kita biuro ir kompiuterinė įranga, garso ir vaizdo aparatūra ir jų dalys, foto prekės, vadovėliai, grožinė, dalykinė mokomoji literatūra, įvairi spausdinta medžiaga ir spausdinimo reikmenys, sporto prekės ir reikmenys, odos gaminai, plastmasės gaminai, stiklas ir stiklo gaminai, įvairūs  metalo gaminai, spynos, raktai, keramikos gaminai, gėlių, suvenyrų; 
24.3.2.2 sudaromos sutartys dėl šių paslaugų pirkimo: valymo, ryšių, viešbučio, spausdinimo ir maketavimo, autoserviso, programinės įrangos aptarnavimo, maitinimo, draudimo, vertimo, duomenų teikimo, kompiuterinės technikos nuomos, degalų pirkimo, autotransporto nuomos, apsaugos, viešųjų ryšių ir reklamos paslaugos, duomenų valdymo sistemos nuomos, keičiamų kilimėlių nuomos, aparatų nuomos, prenumeratos, interneto prieigos paslaugų teikimo, patalpų nuomos, teisinių paslaugų, elektros energijos tiekimo, šalto vandens tiekimo ir nuotekų valymo, centralizuoto šildymo tiekimo, spaudoje skelbimo, statybos remonto paslaugos, santechnikos paslaugos, avarijų šalinimo paslaugos, kompiuterinės technikos aptarnavimo, remonto, informavimo, techninė namo priežiūra, komunalinių atliekų išvežimo, buitinės technikos remonto, metrologinės patikros, meninės veiklos paslaugos, banko paslaugos, fiksuoto ir mobilaus ryšio paslaugos, biuro technikos kasečių pildymo, turto vertinimo;
24.3.2.3 tarnautojų ir pagal darbo sutartis dirbančių darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugas;
24.3.2.4  muziejų ir meno vertybių eksponatus, archyvinius ir bibliotekinius dokumentus;

24.3.2.5  laidotuvių vainikus, krepšelius, gėles, užuojautas spaudos leidiniuose;

24.3.2.6  pašto ženklus;
24.3.2.7  perkant sausumos, vandens ar oro transporto paslaugas;
24.3.2.8  kitas prekes ir/ar paslaugas iš reprezentacijai skirtų lėšų;
      24.3.2.9  įvairaus pobūdžio prekes ar paslaugas, kai su tiekėju (tiekėjais) sudaromos autorinės sutartys, ar sutartys transporto priemonių ar kitų mechanizmų ir/ar įrengimų techninės būklės įvertinimo (patikros) paslaugoms ar kitoms netipinėms prekėms, paslaugoms ar darbams pirkti.
V. APKLAUSA
24. Vykdant pirkimą apklausos būdu kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal Tarnybos keliamus reikalavimus. Vertinami tik Tarnybos poreikius ir nustatytus reikalavimus atitinkantys teikėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias siūlymas arba tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.
25. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo, sąlygų. Tarnyba, pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi, derėjimosi tvarką.
26. Vykdant pirkimą apklausos būdu, konkretus pasiūlymų pateikimo terminas yra nurodomas pirkimo dokumentuose arba nurodomas tiekėjui kreipiantis žodžiu.
27. Turi būti apklausti ne mažiau kaip trys tiekėjai, arba vienas, jeigu yra Taisyklių 29 punkte nustatytų aplinkybių. Pirkimas laikomas įvykusiu, jeigu bent vienas tiekėjas pateikė siūlymą ir šis neatmetamas.
28. Mažiau tiekėjų , negu nustatyta Taisyklių 28 punkte gali būti apklausiama šiais atvejais:
29.1 sužinoma, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingų prekių, atlikti darbų ar suteikti paslaugų;
29.2 perkama vykdant Taisyklių 31 punkto reikalavimus;
29.3 didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių Komisijos ar Pirkimų organizatoriaus  pastangų, laiko ir (ar) lėšų sąnaudų;
29.4 esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo Tarnybos delsimo ar neveikimo.
29. Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti siūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti apklausiamas, jeigu:
30.1 prekes, paslaugas ar darbus, kai dėl techninių, meninių ar kitų objektyvių priežasčių gali pateikti (suteikti, atlikti) tik konkretus Tiekėjas ir nėra kitos priimtinos alternatyvos;
30.2 kai dėl aplinkybių, kurių negalima iš anksto numatyti, iškyla skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis. Aplinkybės kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo Tarnybos. Prie šių aplinkybių yra priskirtinas ir tiekėjo, su kuriuo yra sudaryta prekių, paslaugų ar darbų pirkimo sutartis sutartinių įsipareigojimų nevykdymas ar netinkamas jų vykdymas;
30.3 kai atliekant pirkimą Taisyklių 28 punkte nurodytu būdu nebuvo gauta nei vieno pasiūlymo arba visi pasiūlymai neatitiko nustatytų reikalavimų. Ši nuostata taikoma tik tuo atveju, jei kainų ir kitų pirkimo sąlygų apklausa tarp potencialių tiekėjų buvo vykdoma rašytine forma;

30.4 kai egzistuoja trumpalaikės aplinkybės, suteikiančios galimybę reikalingas prekes ar paslaugas įsigyti už daug mažesnę nei rinkos kaina;
30.5 jeigu ypač palankiomis sąlygomis prekės perkamos iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

30.6 darbų pirkimo sutarties vykdymo eigoje dėl nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis atlikti papildomus, sutartyje nenumatytus darbus, be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Ši nuostata taikytina tik tuo atveju, sutartis sudaroma su tuo pačiu tiekėju, su kuriuo yra sudaryta pradinė sutartis, o bendra pradinės ir papildomos pirkimo sutarties neviršija 500 tūkst. Lt;
30.7 paslaugų pirkimo sutarties vykdymo eigoje dėl nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis atlikti papildomas, sutartyje nenumatytus paslaugas, be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Ši nuostata taikytina tik tuo atveju, jei papildomai perkamų paslaugų pirkimo sutartis sudaroma su tuo pačiu tiekėju, su kuriuo yra sudaryta pradinė sutartis, o bendra pradinės ir papildomos pirkimo sutarties neviršija 100 tūkst. Lt;

30.8  perkant iš esamo tiekėjo naujas prekes, paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai, skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento;
30.9 perkamos licenzijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

30.10 sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1000 Lt, o darbus - 5000 lt;
30.11 už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz. šaltas vanduo, dujos, elektra fiksuoto ir mobilaus ryšio paslaugos, ir pan.);
30.12 kitas prekes ir/ar paslaugas iš reprezentacijai skirtų lėšų.

      31.   Perkant prekes iš socialinių įmonių, įmonių kuriose dirba daugiau kaip 5 procentų nuteistųjų ar neįgalimųjų ir įmonių kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų. Pirkimams iš šių įmonių skirti ne mažiau 10 procentų visų metinių asignavimų, numatytų biudžeto programų sąmatoje prekėms ir paslaugoms pirkti bei materialiam turtui įsigyti, išskyrus tuos atvejus, kai Tarnybai reikiamų prekių šios įstaigos ir įmonės negamina, paslaugų neteikia ir darbų neatlieka. Gaminamų prekių, teikiamų paslaugų, atliekamų darbų sąrašai skelbiami Valstybės žinių priede Informaciniai pranešimai kasmet iki spalio 1 d.
32. Pirkimas vykdomas šiais etapais:

32.1 pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes;
32.2 pirkimų organizatorius parengia Tarnybai reikalingų prekių, paslaugų ar darbų  pirkimo paraišką (priedas Nr. 1) kurioje nurodoma: prekių (paslaugų, darbų) pavadinimas; prekių (paslaugų, darbų) kiekis; orientacinė pirkimo kaina; prekių (paslaugų, darbų) apibūdinimas ( techninės charakteristikos (jei pirkimo objektas yra sudėtingas ir būtina nurodyti pirkimo objekto funkcines savybes ar apibūdinti norima rezultatą)), prekių, paslaugų ar darbų reikalingumo pagrindimas; 
32.3 paraišką pirkimui, prieš ją teikiant Tarnybos direktoriui ar jo įgaliotam asmeniui tvirtinti, pirkimų organizatorius turi suderinti su už pirkimų verčių skaičiavimą ir apskaitą atsakingu asmeniu, kuris savo rezoliucija patvirtina, kad disponuoja būsimiems sutartiniams įsipareigojimams įvykdyti būtinomis lėšomis;
paraiška pirkimui pateikiama Tarnybos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui tvirtinti; pirkimų organizatorius arba komisija atlieka tiekėjų apklausą ir užpildo tiekėjų apklausos pažyma (priedas Nr. 2);
pirkimų organizatorius arba komisija išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis, preliminarinė sutartis arba išrašoma, sutartį atitinkanti sąskaita – faktūra;

kai reikia pirkimą įvykdyti labai skubiai arba esant kitoms objektyvioms aplinkybėms, paraiška ir tiekėjų apklausos pažyma nepildoma. Tokiu atveju pirkimų organizatorius turi gauti žodinį Tarnybos direktoriaus arba jo įgalioto asmens leidimą bei už pirkimų verčių skaičiavimą ir apskaitą atsakingo asmens derinimą. Pirkimą įvykdžius, prie mokėjimo dokumentų pridedamas paaiškinimas, kuriame nurodomos pirkimo aplinkybės;
Tarnybos direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą dėl pirkimo pasirašydamas tiekėjų apklausos pažymoje arba pasirašydamas pirkimo sutartį (arba deda rezoliuciją sąskaitoje- faktūroje.
pirkimų organizatorius ar komisija perduoda mokėjimų dokumentų originalus Tarnybos Finansų ir ūkio skyriui, pasirašytas pirkimo sutartis – už sutarčių registravimą atsakingam asmeniui. Pirkimų organizatorius ar komisija visus su pirkimu susijusius dokumentus arba jų kopijas sega į bylą.
VI. Prekių, paslaugų ar darbų poreikio išsiaiškinimas
33. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą turi:

33.1  išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius. Tam pirkimų organizatorius gali apklausti Tarnybos tarnautojus ar darbuotojus, remtis defektiniais aktais, naudojimo instrukcijomis, Tarnybos planais ar kompetentingų valstybės tarnautojų arba darbuotojų sprendimais.

33.2  nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydamas šias savybes pirkimų organizatorius remiasi Tarnybos valstybės tarnautojų ar darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais. 

34. Jeigu pirkimą atlieka Pirkimo komisija, pirkimų organizatorius perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes praneša komisijai. 

35. Apibrėžti svarbiausias sutarties sąlygas: prekių, paslaugų ar darbų vykdymo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.

36. Nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes neturi būti dirbtinai ribojama tiekėjų Konkurencija. Nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų pateikti prekes, atlikti paslaugas ar darbus (negali būti nurodyta konkreti prekė, gamintojas ar tiekimo šaltinis, gamybos procesas, prekės ženklas, kilmės šalis, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objekto), išskyrus atvejį, kai tai būtina siekiant patenkinti Tarnybos poreikius perkamoms prekėms, paslaugoms ar darbams ir nėra kitos alternatyvos. 
37. Pirkimo objekto savybės turi būti apibūdintos taip, kad jas glaustai ir aiškiai būtų galima pateikti apklausiamiems tiekėjams. Jeigu pirkimą atlieka Pirkimų komisija, suderintą dokumentaciją pirkimų organizatorius perduoda jai.

38. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos įstatymus turi būti parengta projektinė dokumentacija, šios dokumentacijos parengimą, tvirtinimą ir/ar suderinimą organizuoja pirkimų organizatorius.

39. Nustatytos pirkimo objekto savybės turi būti suderintos su pirkimo iniciatoriumi – Tarnybos valstybės tarnautoju arba darbuotoju, kuris nurodė reikalingas prekes, paslaugas arba darbus, taip pat su Tarnybos direktoriumi, jeigu jis priima atskirą sprendimą derinti pirkimo objekto savybes.

VII. Pirkimų verčių nustatymas
40. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą privalo nustatyti numatomą pirkimo sutarties vertę ir vadovaudamasis VPĮ nuostatomis dėl pirkimų verčių nusprendžia ar gali būti  vykdomas pirkimas, pagal mažos vertės pirkimų taisykles.
41. Numatoma pirkimo vertė yra Tarnybos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarties pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. 

42. Numatoma prekių, paslaugų ar darbų pirkimo vertė apskaičiuojama pagal viešųjų pirkimų tarnybos patvirtintą pirkimo vertės apskaičiavimo metodiką, bei viešojo pirkimo-pardavimo sutarčių kainos ir kainodaros taisyklių nustatymo metodika.

43. Pirkimų organizatorius numatomą pirkimų vertę turi suderinti su Tarnybos direktoriaus įsakymu paskirtu asmeniu atsakingu už pirkimų verčių skaičiavimą ir apskaitos vedimą, kuris savo rezoliucija patvirtina, kad disponuoja būsimiems sutartiniams įsipareigojimams įvykdyti būtinomis lėšomis;
44. Pirkimų vertės nustatymo ir jų apskaitos kontrolę vykdo, sutartyse sulygtų kainų atitikimą mokėjimo dokumentams tikrina bei kitų sutartinių įsipareigojimų kontrolę vykdo ir už tai atsako Tarnybos Finansų ir ūkio skyriaus vedėjas.

VIII. Tiekėjų apklausa

45. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami potencialūs tiekėjai.
46. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius arba Pirkimų komisija.

47. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba Pirkimų komisija. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma.

48. Tuo atveju, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10000 Lt, tiekėjų atranka gali būti vykdoma žodine forma. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu.  

49. Pirkimų organizatorius, vadovaudamasis protingumo ir proporcingumo kriterijais, turi siekti, kad tiekėjo žodžiu pateikta informacija apie siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei kitas sąlygas būtų patvirtinta rašytine forma, tai yra, tokia forma, kad būtų galima perskaityti, atgaminti ir perduoti tiekėjo siūlyme nurodytą informaciją.

50. Žodžiu pateikti tiekėjų atsakymai fiksuojami apklausos pažymoje.

51. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai raštu. Raštu Tiekėjų apklausa gali būti vykdoma, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė yra didesnė kaip 10000 Lt.

52. Apklausos metu (išskyrus atvejus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) atsižvelgiant į protingumo ir proporcingumo kriterijų tiekėjams turi būti pateikiama bent jau ši informacija:

pageidaujamo pirkti objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos, 

kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis,

kokius dalykus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti. Pasiūlymų pateikimo galutinį terminą kiekvienu konkrečiu atveju nustato pirkimų organizatorius. Nustatydamas pasiūlymų pateikimo galutinį terminą pirkimų organizatorius atsižvelgia į pirkimo objekto specifiką ir jo sudėtingumą, taip pat į realų laiką, būtiną pasiūlymui parengti ir pateikti, nurodoma kaip Tarnyba informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį (jeigu apklausa atliekama raštu, tiekėjai apie pirkimo procedūros rezultatus informuojami raštu).
53.  Jeigu apklausiamas tik vienas tiekėjas, jam gali būti teikiama ne visa Taisyklių 52 punkte nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija nėra reikalinga.
53. Tarnyba turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam Pirkimų organizatorius arba komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.

54. Apklausiant tiekėją ar tiekėjui atskirai kreipiantis pirkimų organizatorius arba komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, kurie liečia pirkimą ir tiekėjui reikalingi geriau suprasti Tarnybos poreikius ir galimybes, tačiau tiekėjui negali būti pateikta tokia informacija, kuri pažeistų Tarnybos įsipareigojimus neatskleisti komercine, tarnybos ar valstybės paslaptimi laikomos informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenktų viešiesiems interesams.

55. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

56. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų.

57. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti Tarnybos pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, pirkimų organizatorius arba komisija turi  (esant reikalui derindami su šiose Taisyklėse nustatytais asmenimis) iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus tiekėjus.

IX. PASIŪLYMŲ VERTINIMO KRITERIJAI

58. Kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei kitas pirkimo sąlygas gali būti nustatyti vertinimo kriterijai:

mažiausios kainos arba 

ekonomiškiausio pasiūlymo

59. Vertinimo kriterijumi pasirinkus ekonomiškiausią siūlymą, kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei kitas pirkimo sąlygas, turi būti nurodyti:

kriterijai, į kuriuos bus atsižvelgta nustatant ekonomiškiausią siūlymą, ir

šių kriterijų lyginamieji svoriai, ir

siūlymų vertinimo tvarka. 

60. Ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas atrenkamas pagal kriterijus:

prekės kokybė;
kaina;
techniniai privalumai;
estetinės ir funkcinės charakteristikos;
aplinkosaugos charakteristikos;
eksploatavimo išlaidos;
efektyvumas;
garantinio aptarnavimo;
techninės pagalbos,
                  pristatymo datos, pristatymo laiko ar užbaigimo laiko, kiti.
61. Vertinant ekonomiškiausią pasiūlymą, pirkimo dokumentuose kiekvienam ekonomiškiausiam pasiūlymui nustatyti nurodomas pasirinkto kriterijaus lyginamasis svoris. Kriterijų lyginamasis svoris gali būti išreikštas konkrečiu dydžiu arba nustatant intervalą, į kurį patenka kiekviena kriterijui priskiriama reikšmė. Tais atvejais, kai dėl pirkimo objekto ypatybių neįmanoma nustatyti kriterijų lyginamojo svorio, nurodomas taikomų kriterijų svarbos eiliškumas mažėjančia tvarka.

62. Ekonomiškai naudingiausias siūlymas, kaip siūlymų vertinimo kriterijus naudojamas tik tuo atveju, jei kvietimas pateikti pasiūlymą ir siūlymas pagal kvietimą pateikti pasiūlymą yra perduodamas (pateikiamas) rašytine forma, tai yra tokiu būdu, kad tiek kvietime  pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainas, tiek siūlyme nurodytą informaciją būtų galima perskaityti, atgaminti ir perduoti. Šis atvejis taikytinas ir kvietimų bei pasiūlymų perdavimui, naudojant elektronines informacijos perdavimo priemones.

X. Tiekėjų siūlymų tikrinimas ir vertinimas

63. Tiekėjų siūlomas prekių, paslaugų ar darbų kainas bei kitas siūlomas pirkimo sąlygas nagrinėja, vertina ir tarpusavyje palygina pirkimų organizatorius arba pirkimų komisija.

64. Tiekėjų siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainos bei kitos siūlomas pirkimo sąlygas nagrinėjamos, vertinamos ir tarpusavyje palyginamos pagal kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei kitus pirkimo sąlygose nurodytus reikalavimus, vertinimo kriterijus (mažiausios kainos ar ekonomiškiausio pasiūlymo) ir tvarką. 

65. Vertinami tik tie siūlymai, kurie atitinka kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei kitas pirkimo sąlygas nurodytus reikalavimus.

66. Pirkimų organizatorius arba Pirkimo komisija iš gautų pasiūlymų pasirenka tuos pasiūlymus, kurie atitinka kvietime nustatytus reikalavimus ir pagal vertinimo kriterijus išrenka mažiausią kainą arba ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusį Tiekėją.

67. Pirkimų organizatorius turi teisę su tiekėju (tiekėjais) derėtis dėl pateiktų siūlymų turinio – derėtis dėl kainos, taip pat dėl visų kitų pirkimo sąlygų. Derybų atveju derybos protokoluojamos, o derybų protokoluose užfiksuotos siūlymo sąlygos, taip pat pirminis siūlymas, kiek jis nebuvo pakeistas derybų metu, yra laikytinas galutiniu siūlymu, kuris vertinamas ir palyginamas pagal kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei kitas pirkimo sąlygas nurodytus kriterijus. 
68. Jeigu vienodus pagal kainą ar ekonomiškumą pasiūlymus pateikia keli tiekėjai, pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija, atsižvelgiant į konkrečias aplinkybes, siūlo sudaryti sutartį su  tiekėju, kuris pirmesnis pateikė Tarnybai pasiūlymą. 
69. Jei siūlymų nagrinėjimo metu nustatoma, kad konkretaus tiekėjo siūlymas neatitinka kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainų bei kitų pirkimo sąlygose nustatytų reikalavimų, tiekėjas apie tai, kad jo siūlymas neatitinka kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainų bei kitų pirkimo sąlygose nustatytų reikalavimų, informuojamas nedelsiant po to, kai pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija nustato, kad tiekėjo siūlymas neatitinka kvietime pateikti siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kainų bei kitų pirkimo sąlygose nustatytų reikalavimų.

XI. Pirkimo sutartis

70. Pirkimų organizatorius (arba Pirkimų komisija), įvykdęs pirkimo procedūras, parengia pirkimo sutarties projektą, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumentų sudėtinė dalis.
71. Tarnyba sudaryti sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjai sudaryti pirkimo sutartį kviečiami raštu (išskyrus atvejus, kai apklausa vykdoma žodžiu). Kvietime sudaryti sutartį nurodomas laikas, iki kada reikia atvykti sudaryti sutarties.
72. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė VPĮ nustatyti tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai, išskyrus atvejus:

72.1 kai pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;
72.2 kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu;

72.3 kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas.

73.  Galutinio sprendimo dėl laimėtojo nustatymo priėmimo data yra laikoma sutarties sudarymo data. 

74. Pirkimo sutartyse turi būti nustatyta:

sutarties šalių teisės ir pareigos

perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma, - tikslūs jų kiekiai;

kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;

atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka

prievolių įvykdymo terminai

prievolių įvykdymo užtikrinimas

ginčų sprendimo tvarka
sutarties nutraukimo tvarka
sutarties galiojimas
75. Jeigu sudaroma preliminarioji sutartis, - jai būdingos nuostatos; 
76. Nuostata, kad pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu gali/negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti VPĮ 3 straipsnyje nustatyti principai ir tikslai ir tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.
77. Sutartys, kurių vertė yra mažesnė kaip 1000 litų, gali būti sudaromos žodžiu. Kasos čekis ir  (ar) sąskaita- faktūra, ar prekių pirkimo-pardavimo kvitas yra laikytini dokumentais, patvirtinančiais žodinės sutarties sudarymo faktą. 

XII. PreliminarIOJI pirkimo sutartis

78. Preliminarioji pirkimo sutartis sudaroma tais atvejais, kai:
pirkinį sudaro daugelio pavadinimų, reguliariai perkamos prekės, sunku numatyti kada ir kokie jų kiekiai bus perkami (pvz. kanceliarinės prekės, teisinės paslaugos, einamajam pastato remontui ir eksploatacijai reikalingos prekės, reprezentacijai skirti pirkiniai – gėlės, suvenyrai ir kt.);
sunku numatyti teikiamų paslaugų apimtis ir laiką (pavyzdžiui, naudojamos įrangos remonto, vertimo, tekstų redagavimo ir kt. paslaugos).
79. Preliminarinė sutartis, tos pačios rūšies prekėms, paslaugoms ar darbams, gali būti sudaryta su keliais tiekėjais, kurias perkant konkrečiu atveju patikslinama kaina ir sudaroma pirkimo sutartis.
80. Preliminari pirkimo sutartis nėra sutartis. Jos pagrindu sudaroma pirkimo sutartis. Šiose Taisyklėse sąskaita – faktūra laikoma atskira pirkimo sutarties rūšimi.

81. Preliminarinėje pirkimo sutartyje nurodoma:

sutarties objektas. Prekių ar paslaugų pavadinimas, apytiksliai jų kiekiai ir apimtys;
kaina, už kurią tiekėjas (rangovas) pateiks prekes arba suteiks paslaugas;
svarbiausios prekių pristatymo ar paslaugų suteikimo sąlygos;
nuostata, kad pagal preliminarinę sutartį Tarnyba neprisiima jokių mokestinių įsipareigojimų.

82. Preliminarinė pirkimo sutartis sudaroma ne ilgesniam kaip 3 metų laikotarpiui. Pirkimų vykdytojas turi stebėti rinkos sąlygų, tiekimo šaltinių pokyčius ir, jei reikia, preliminarinę pirkimo sutartį nutraukti ir atlikti naują apklausą.

XIII. Pirkimų dokumentavimas

83. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti Tarnybai pagrįsti priimtų sprendimų atitikimą VPĮ ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams.

84. Visus su pirkimu susijusius dokumentus pirkimų organizatorius ir komisija sega į bylą.

85. Byloje turi būti bent jau ši informacija:

prekių, paslaugų ar darbų pirkimo paraiška;
tiekėjų apklausos pažyma;
tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu);
komisijos posėdžių protokolai (jeigu pirkimą vykdo Pirkimų komisija);
pirkimo sutarties arba sąskaitos-faktūros kopija.

86. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne trumpiau kaip 4 metai nuo pirkimo pabaigos.

XIV. Ginčų nagrinėjimas

87. Tarnyboje gautos tiekėjų pretenzijos dėl Tarnybos vykdomų pirkimų nagrinėjamos VPĮ nustatyta tvarka.

88. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja Tarnybos direktoriaus įsakymu paskirtas Tarnybos darbuotojas ar tarnautojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą vykdančiu pirkimų vykdytoju ar pirkimų komisija. 

89. Nagrinėdamas pretenziją, asmuo atsakingas už tiekėjų pretenzijų nagrinėjimą, turi teisę gauti visą su pirkimu susijusią informaciją, taip pat pirkimų organizatoriaus (ar komisijos) aiškinimus dėl pirkimo procedūros vykdymo.

90. Išnagrinėjęs pretenziją, asmuo, atsakingas už tiekėjų pretenzijų nagrinėjimą, Tarnybos direktoriui pateikia sprendimo dėl pateiktos pretenzijos projektą (parengtą atsakymo į pateiktą pretenziją projektą). 

91. Sprendimą dėl pretenzijos priima Tarnybos direktorius.

XV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

92. Pirkimų organizatorius kaupia ir analizuoja informaciją apie vykdomus mažos vertės prekių, paslaugų ir darbų pirkimus.

93. Pirkimų organizatorius registruoja mažos vertės pirkimus Mažos vertės pirkimų registracijos žurnale (priedas Nr. 3). 
94. Tarnyba, apie vykdytus mažos vertės pirkimus pasibaigus finansiniams metams per 30 dienų Viešųjų pirkimų tarnybai pateikia pirkimų ataskaitą (pagal Viešųjų pirkimų tarnybos patvirtintą formą).

95. Tarnybos valstybės tarnautojai ir darbuotojai, pažeidę šias Taisykles, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.

