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               Direktoriaus įsakymu
                                                                                                               2008 m. lapkričio 25 d Nr.117

UŽDAROSIOS AKCINĖS BENDROVĖS
„KAIŠIADORIŲ VANDENYS“

S U P A P R A S T I N T Ų

P I R K I M Ų  T A I S Y K L Ė S
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB ,,Kaišiadorių vandenys‘‘ (toliau – bendrovė) prekių, paslaugų ir darbų pirkimo taisyklės (toliau – taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais.
2. Pagrindiniai pirkimų principai: skaidrumas, tiekėjų lygiateisiškumas, jų nediskriminavimas, konkurencija, pirkimų ekonominis naudingumas bendrovei.

3. Pirkimų tikslas: vadovaujantis nustatytais pirkimų principais sudaryti pirkimo sutartis, leidžiančias racionaliai naudojant tam skirtas lėšas, įsigyti bendrovei reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

4. Bendrovė prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus (toliau – supaprastinti pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo (toliau - VPĮ) 84 straipsnyje nustatytais atvejais.

5. Taisyklės nustato supaprastintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, supaprastintus

pirkimus atliekančius asmenis, supaprastintų pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

6. Vadovaujantis šiomis taisyklėmis atliekami prekių, paslaugų ir darbų pirkimai, kurių vertė, apskaičiuota pagal Viešųjų pirkimų tarnybos patvirtintą pirkimo vertės apskaičiavimo metodiką be pridėtinės vertės mokesčio yra mažesnė už tarptautinio pirkimo vertę nurodytą Viešųjų pirkimų įstatymo 11 straipsnyje.

7. Vadovaujantis patvirtintomis taisyklėmis bendrovė supaprastintus pirkimus vykdo šiais būdais: supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų, neskelbiamų supaprastintų derybų ir mažos vertės pirkimai.

8. Taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme vartojamas sąvokas.

II. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
9. Pirkimų tvarka:


9.1. Bendrovėje pirkimai vykdomi šia tvarka:

9.1.1. nustatoma pirkimų vertė;


9.1.2. pasirenkamas pirkimo būdas;


9.1.3. parengiami ir patvirtinami pirkimo dokumentai;


9.1.4. paskelbiama arba pranešama tiekėjams apie pirkimą;


9.1.5. vykdomos derybos, jei pirkimas vykdomas derybų būdu;


9.1.6. vykdomos pasiūlymų nagrinėjimo, vertinimo ir palyginimo procedūros;


9.1.7. patvirtinami pirkimo rezultatai;


9.1.8. pranešama tiekėjams apie pirkimo rezultatus;


9.1.9. sudaroma pirkimo sutartis.

10.Viešojo pirkimo komisija.

10.1. Pirkimo procedūras bendrovėje vykdo direktoriaus įsakymu sudaryta viešojo pirkimo komisija, kuriai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai, reikalingi užduotims vykdyti.

10.2. Viešojo pirkimo komisija sudaroma bei jos sudėtis keičiama direktoriaus įsakymu.

10.3. Viešojo pirkimo komisijos nariais skiriami nepriekaištingos reputacijos, pirkimų vykdymo ypatumus išmanantys bendrovės darbuotojai ar kiti fiziniai asmenys. Viešojo pirkimo komisijos pirmininku skiriamas tik bendrovės darbuotojas. Bendrovė turi teisę kviesti ekspertus pasiūlymams nagrinėti ir vertinti.

10.4. Viešojo pirkimo komisijos nariai privalo būti nešališki tiekėjų atžvilgiu, su tiekėjais nesusiję artimos giminystės ar svainystės ryšiais, neturėti turtinių interesų tiekėjų įmonėse.

7.5. Viešojo pirkimo komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti komisijos darbe tik pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

7.6. Viešojo pirkimo komisija savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, kitais teisės aktais, šiomis taisyklėmis bei komisijos darbo reglamentu.

11. Pirkimų organizatorius.

11.1. Pirkimus organizuoti ir juos vykdyti gali būti pavedama pirkimų organizatoriui. Pirkimų oganizatorius vykdo mažos vertės prekių, paslaugų ir darbų pirkimus. Sprendimą dėl mažos vertės pirkimų pavedimo vykdyti pirkimų organizatoriui priima bendrovės direktorius.

11.2. Pirkimų organizatorius savo veikloje vadovaujasi tais pačiais principais kaip ir Viešojo pirkimo komisija. Pirkimų organizatorius turi būti nešališkas tiekėjų atžvilgiu, būti nepriekaištingos reputacijos, privalo pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

III. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS
12. Pirkimo dokumentų pateikimas.

12.1. Pirkimo dokumentai tiekėjams teikiami nuo kvietimo dalyvauti pirkimo procedūrose paskelbimo dienos iki pasiūlymų pateikimo galutinio termino pabaigos arba nuo kvietimo pateikti pasiūlymus išsiuntimo dienos iki galutinio pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Pirkimo dokumentai tiekėjams teikiami pastariesiems pateikus prašymą dalyvauti pirkime arba kartu su kvietimu pateikti pasiūlymus. Pirkimo dokumentai taip pat gali būti skelbiami ir bendrovės interneto tinklapyje ar kitomis elektroninėmis priemonėmis.

12.2. Pirkimo dokumentai ir visi dokumentų paaiškinimai tiekėjams pateikiami asmeniškai arba siunčiami registruotu laišku arba faksu.

12.3. Bendrovė už pirkimo dokumentus gali imti mokestį, kurį sudaro faktiškos pirkimo dokumentų rengimo, jų kopijavimo ir pateikimo tiekėjams išlaidos. Šis mokestis bei jo mokėjimo tvarka nurodoma kvietime dalyvauti pirkimo procedūrose.

13. Pirkimo dokumetų paaiškinimai.
13.1. Tiekėjas gali prašyti, kad bendrovė duotų pirkimo dokumentų paaiškinimus. Bendrovė atsako į kiekvieną rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo dokumentus, jeigu jis gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Atsakymas siunčiamas tokiu būdu, kad tiekėjas jį gautų ne vėliau kaip likus 2 darbo dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

13.2. Bendrovė gali savo iniciatyva paaiškinti pirkimo dokumentus. Tokie paaiškinimai visiems tiekėjams, kuriems bendrovė yra pateikusi pirkimo dokumentus, turi būti išsiųsti ne vėliau kaip likus 3 darbo dienoms iki pasiūlymų pateikimo pabaigos.

13.3. Jeigu bendrovė pirkimo dokumentus paaiškina likus mažiau kaip 3 darbo dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos, arba ji negali pirkimo dokumentų paaiškinimų pateikti taip, kad visi tiekėjai juos gautų ne vėliau, kaip likus 2 darbo dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos, ji privalo perkelti pasiūlymo pateikimo terminą tokiam laikui, per kurį tiekėjai, rengdami pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus.

13.4. Pranešimai apie kiekvieną pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą turi būti išsiųsti visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti pirkimo dokumentai.

IV. REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ RENGIMUI
14. Pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimai.
14.1. Tiekėjai pasiūlymus privalo pateikti užklijuotuose ir antspauduotuose vokuose arba faksu, arba elektroniniu paštu. Pasiūlymų pateikimo formą kiekvienu konkrečiu atveju nurodo bendrovė.

14.2. Ne elektroninėmis priemonėmis ir ne faksu teikiami pasiūlymai turi būti įdėti į voką, kuris užklijuojamas, ant jo užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas, nurodoma „neatplėšti iki ...“ (pasiūlymų pateikimo termino pabaigos).

14.3. Pasiūlymas su priedais turi būti sunumeruotas ir susiūtas tokiu būdu, kuris neleistų nepažeidžiant susiuvimo į pasiūlymą įdėti naujus lapus, išimti lapus ar juos pakeisti. Pasiūlymas pasirašomas tam įgaliojimus turinčio tiekėjo atstovo. Pirkimo dokumentuose gali būti nustatyti kiti papildomi pasiūlymų pateikimui keliami reikalavimai.

14.4. Pirkimo dokumentuose nustatomas pasiūlymų pateikimo terminas negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti pirkime, jis turi būti pagrįstas ir pakankamas tam, kad tiekėjai galėtų parengti ir pateikti pasiūlymą. Terminas pradedamas skaičiuoti nuo kitos dienos, kai kvietimas dalyvauti pirkime buvo paskelbtas ar išsiųstas tiekėjams.

14.5. Nustatytas pasiūlymų pateikimo terminas gali būti sutrumpintas tuo atveju, kai pirkimas vykdomas neskelbiamų supaprastintų derybų ar vykdant mažos vertės pirkimus, gavus visų pirkime dalyvauti kviečiamų tiekėjų sutikimą.

V. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

15. Atliekant supaprastintus pirkimus, techninė specifikacija rengiama užtikrinant VPĮ 3 straipsnyje nurodytų principų laikymąsi.

16. Kiekviena perkama prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją.

17. Techninė specifikacija nustatoma nurodant standartą, techninį reglamentą ar normatyvą arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes, ar apibūdinant norimą rezultatą arba šių būdų deriniu. Šios savybės bei reikalavimai turi būti tikslūs ir aiškūs, kad tiekėjai galėtų parengti tinkamus pasiūlymus, o perkančioji organizacija įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

18. Rengiant techninę specifikaciją, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto pa- 
naudojimo tikslo ir sąlygų savybės (pvz. našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti 
nauda naudojant pirkimo objektą ir pan.) ir reikalavimų šioms savybėms reikšmės. Reikšmės nuro-
domos ribiniais dydžiais („ne daugiau kaip ....“, „ne mažiau kaip ....“) arba reikšmių diapazonais („nuo .... iki....“). Tik pagrįstais atvejais reikšmės gali būti nurodomos tiksliai („turi būti lygu ...“).

19. Jeigu kartu su paslaugomis perkamos prekės ir (ar) darbai, su prekėmis – paslaugos, darbai, o su darbais – prekės, paslaugos, techninėje specifikacijoje atitinkamai nustatomi reikalavimai ir kartu perkamoms prekėms, darbams ar paslaugoms.

20. Jei leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, nurodomi minimalūs reikalavimai, kuriuos šie pasiūlymai turi atitikti. Alternatyvūs pasiūlymai negali būti priimami, vertinant mažiausios kainos kriterijumi.

21. Rengiant techninę specifikaciją, negalima nuroda į konkretų prekės ženklą, patentą, modelį, prekės kilmę, konkretų prekės gamintoją, išskyrus tuos atvejus, kai pirkimo objekto negalima apibūdinti pagal pakankamai tikslius, visiems suprantamus techninius reikalavimus, tačiau po šių nuorodų turi būti žodžiai „arba lygiavertis“. Nuorodos be žodžių „arba lygiavertis“ leidžiamos tuo aveju, kai bendrovės turimų anksčiau įsigytų prekių eksploatavimui reikalingos tų prekių gamintojo nurodyto konkretaus prekės ženklo, patento, modelio, kilmės ar gamintojo atsarginės dalys ar eksploatacinės medžiagos, ir dėl kurių pakeitimo kitokiomis bendrovė prarastų gamintojo garantijas ar dėl kitų priežasčių patirtų nuostolių.

22. Techninė specifikacija gali apimti ir aplinkos apsaugos reikalavimus. Pirkimo dokumen-
tuose galima nustatyti tam tikrus reikalavimus, pavyzdžiui, gamybos būdui ar pagrindinėms naudojamoms medžiagoms (maisto produktai neapdoroti kenksmingomis medžiagomis ir pan.). arba tam tikrų produktų grupių arba paslaugų poveikiui aplinkai. Bendrovė, nustatydama reikalavimus, gali remtis standartais ar ekologiniais ženklais. Šiuo atveju ji nurodo standartuose ar ekologiniuose ženkluose keliamus reikalavimus pirkimo objekto savybėms ir kaip atitikimą šiems reikalavimams priima oficialių institucijų išduotus dokumentus ar gamintojo patvirtinimą.

23. Teisės aktuose nustatytiems prekių, darbų ar paslaugų atitikimui privalomiesiems tech-
niniams reikalavimams gali būti paprašyta pateikti oficialių institucijų išduotus dokumentus (jei to-
kie išduodami).

24. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas, ar paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą.

25. Pirkimo dokumentuose gali būti nurodyta, kad tiekėjai užtikrintų pasiūlymų galiojimą ir privalo būti nurodyta, kad tiekėjai užtikrintų sutarties įvykdymą Lietuvos Respublikos civilinio kodekso nustatyta tvarka.

VI. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS
26. Vokų su pasiūlymais atplėšimas.
26.1. Vokai su pasiūlymais atplėšiami pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, nurodytą dieną ir valandą. Diena ir valanda turi sutapti su galutiniu pasiūlymų pateikimo terminu. Vokus atplėšia vienas iš viešojo pirkimo komisijos narių arba pirkimų organizatorius pasiūlymus pateikusių bei atplėšimo procedūroje dalyvaujančių tiekėjų akivaizdoje.

26.2. Atplėšus voką, skelbiamas tiekėjo pavadinimas, adresas, pasiūlymo kaina, mokėjimo sąlygos ir prekių tiekimo, paslaugų teikimo ir darbų atlikimo terminai.

26.3. Vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūra nevykdoma, kai prašoma pasiūlymus pateikti faksu arba eklektroninėmis priemonėmis.

27. Pasiūlymų nagrinėjimas.
27.1.  Pasiūlymus nagrinėja viešojo pirkimo komisija arba pirkimų organizatorius.

27.2. Bendrovė gali prašyti, kad tiekėjas paaiškintų savo pasiūlymą, tačiau ji negali prašyti, kad tiekėjas pakeistų savo pasiūlymą taip, kad jis iš neatitinkančio reikalavimus taptų atitinkančiu reikalavimus, taip pat negali leisti ar prašyti, kad būtų pakeista pasiūlymo kaina.

27.3. Pasiūlymai nagrinėjami tikslu nustatyti, ar jie atitinka keliamus reikalavimus. Pasiūlymas turi būti atmetamas, jei jis neatitinka keliamų reikalavimų, jei tiekėjas neatitinka keliamų kvalifikacinių reikalavimų, jei tiekėjas pasiūlė labai mažą kainą ir jos nepagrindė, jei visi tiekėjai pasiūlė per dideles, bendrovei nepriimtinas kainas.

27.4. Atmetus pasiūlymą, apie tai, nurodant atmetimo priežastis, pasiūlymą pateikusiam tiekėjui turi būti pranešta ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo atmesti pasiūlymą priėmimo dienos.


28. Pasiūlymų vertinimas.
28.1. Pasiūlymų vertinimo tikslas – nustatyti naudingiausią pasiūlymą.

28.2. Vertinami tik tie pasiūlymai, kurie atitinka bendrovės nustatytus reikalavimus.

28.3. Vertinimo kriterijai yra arba mažiausia pasiūlyta kaina, arba ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas.

28.4. Pasiūlymai vertinami pagal pirkimo dokumentuose nurodytus vertinimo kriterijus, vertinimo procedūras ir taisykles.

28.5. Prieš priimant galutinį sprendimą dėl laimėtojo nustatymo turi būti nustatoma preliminari pasiūlymų eilė, su kuria nedelsiant, tai yra, ne vėliau kaip kitą dieną po jos sudarymo turi būti supažindinti visi pirkimo procedūrose dalyvavę tiekėjai. Galutinis sprendimas dėl laimėtojo nustatymo gali būti priimtas ne anksčiau kaip po 10 dienų nuo tos dienos, kurią tiekėjams buvo pranešta apie preliminarią pasiūlymų eilę.

29. Pirkimo procedūrų nutraukimas.
29.1.  Bendrovė bet kuriuo metu, iki pirkimo sutarties sudarymo, turi teisę nutraukti pirkimo procedūras, jei atsiranda aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti. Ši teisė turi būti nurodyta pirkimo dokumentuose.

VII. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI
30. SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS

30.1. Supaprastintas atviras konkursas – kai pasiūlymas pateikiamas kiekvieno suinteresuoto tiekėjo, gali būti vykdomas bet kuriuo atveju, nepriklausomai nuo jokių kitų papildomų sąlygų.

30.2. Apie vykdomą pirkimą supaprastinto atviro konkurso būdu bendrovė privalo paskelbti „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje.

30.3. Pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ši informacija:

30.3.1. perkančiosios organizacijos darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai;

30.3.2. pasiūlymų pateikimo terminas (data, valanda ir minutė) ir vieta;

30.3.3. pasiūlymų rengimo ir pateikimo reikalavimai;

30.3.4. pasiūlymo galiojimo terminas;

30.3.5. prekių, paslaugų, darbų pavadinimas, kiekis (apimtis), prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;

30.3.6. techninė specifikacija;

30.3.7. informacija, ar pirkimo objektas skirstomas į dalis, kurių kiekvienai bus sudaroma pirkimo sutartis arba preliminarioji sutartis ir (ar) leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik vienai pirkimo objekto daliai, vienai ar kelioms dalims, ar visoms dalims; pirkimo objekto dalių, dėl kurių gali būti pateikti pasiūlymai, apibūdinimas;

30.3.8. informacija, ar leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, šių pasiūlymų reikalavimai;

30.3.9. jeigu numatoma tikrinti kvalifikaciją – tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai, tarp jų ir

reikalavimai atskiriems bendrą pasiūlymą pateikiantiems tiekėjams;

30.3.10. dokumentų sąrašas ir informacija, kurią turi pateikti tiekėjai, siekiantys įrodyti, kad jų kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus;

30.3.11. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina;

30.3.12. informacija, kad pasiūlymai bus vertinami litais. Jeigu pasiūlymuose kainos nurodytos užsienio valiuta, jos bus perskaičiuojamos litais pagal Lietuvos banko nustatytą ir paskelbtą lito ir užsienio valiutos santykį paskutinę pasiūlymų pateikimo termino dieną;

30.3.13. pasiūlymų nagrinėjimo procedūros;

30.3.14. pasiūlymų vertinimo kriterijai, kiekvieno jų svarba bendram įvertinimui, vertinimo

taisyklės ir procedūros. Pirkimo dokumentuose nurodomas kiekvienam ekonomiškai naudin-giausiam pasiūlymui nustatyti pasirinkto kriterijaus lyginamasis svoris. Kriterijų lyginamasis svoris gali būti išreikštas konkrečiu dydžiu arba nustatant intervalą, į kurį patenka kiekviena kriterijui priskiriama reikšmė. Tais atvejais, kai dėl pirkimo objekto ypatybių neįmanoma nustatyti kriterijų lyginamojo svorio, perkančioji organizacija turi nurodyti pirkimo dokumentuose taikomų kriterijų svarbos eiliškumą mažėjančia tvarka;

30.3.15. siūlomos pasirašyti pirkimo (preliminariosios) sutarties svarbiausios sąlygos (kainos ar kainodaros taisyklės, atsiskaitymo tvarka, atlikimo terminai, sutarties nutraukimo tvarka ir kitos sąlygos pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 18 straipsnio 6 dalį) arba pirkimo sutarties projektas;

30.3.16. jei reikalaujama – pasiūlymų galiojimo užtikrinimo ir (ar) pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimai;

30.3.17. jei perkančioji organizacija numato reikalavimą, kad ūkio subjektų grupė, kurios 
pasiūlymas bus pripažintas geriausiu, įgytų tam tikrą teisinę formą – teisinės formos reikalavimai;

30.3.18. būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti pirkimo dokumentų paaiškinimų;

30.3.19. pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka;

30.3.20. gali būti reikalaujama, kad tiekėjas savo pasiūlyme nurodytų, kokius subrangovus ir

kokiai pirkimo daliai atlikti jis ketina pasitelkti;

30.3.21. kita reikalinga informacija apie pirkimo sąlygas ir procedūras.

31. Supaprastintas atviras konkursas laikomas įvykusiu nepriklausomai nuo gautų nustatytus reikalavimus atitinkančių pasiūlymų skaičiaus.


32. Supaprastintas atviras konkursas bet kuriuo metu iki sutarties sudarymo gali būti nutrauktas, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti.

33. SUPAPRASTINTAS RIBOTAS KONKURSAS
33.1. Supaprastintas ribotas konkursas vykdomas dviem etapais:

33.2. skelbimu apie supaprastintą ribotą konkursą tiekėjai kviečiami pateikti paraiškas dalyvauti pirkime ir nurodyti informaciją apie savo kvalifikaciją;

33.3. viešojo pirkimo komisijos atrinkti kandidatai kviečiami pateikti pasiūlymus.

34. Supaprastinto riboto konkurso pirkimo dokumentuose turi būti informacija, nurodyta šių taisyklių 30.3 punkte. Papildomai turi būti nurodyta: paraiškų rengimo ir pateikimo reikalavimai (pateikimo terminas, vieta, būdai); kandidatų kvalifikacijos vertinimo kriterijai ir tvarka; mažiausias kandidatų, kuriuos viešojo pirkimo komisija atrinks ir pakvies pateikti pasiūlymus, skaičius.

35. Supaprastinto riboto konkurso pirkimo dokumentus, kuriuose pateikiama informacija apie tiekėjams keliamus kvalifikacijos reikalavimus, kvalifikacijos tikrinimą, vertinimą, paraiškų pateikimą, viešojo pirkimo komisija turi pateikti tiekėjams (paskelbti) pirmąjame konkurso etape.

36. Paraiškas dalyvauti supaprastintame ribotame konkurse tiekėjai rengia ir pateikia vadovaudamiesi pirkimo dokumentais (ta jų dalimi, kurioje nurodyti tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai ir paraiškų teikimo tvarka).

37. Paraiškų dalyvauti supaprastintame ribotame konkurse pateikimo terminas negali būti trumpesnis kaip 7 kalendorinės dienos nuo supaprastinto riboto konkurso paskelbimo.

38. Viešojo pirkimo komisija, vadovaudamasi pirkimo dokumentuose nurodytais kriterijais, turi įvertinti visų minimalius kvalifikacijos reikalavimus atitinkančių kandidatų kvalifikaciją ir atrinkti ne mažiau, negu nustatyta skelbime, aukščiausią kvalifikaciją turinčių kandidatų, kuriuos pakvies pateikti pasiūlymus. Skelbime viešojo pirkimo komisija turi teisę nurodyti ne mažesnį kaip 3 kandidatų skaičių. Jeigu paraiškas pateikė mažiau kandidatų arba, atmetus minimalių kvalifikacinių reikalavimų neatitinkančius kandidatus, jų liko mažiau, negu nustatyta skelbime, pateikti pasiūlymus kviečiami visi likę kandidatai.

39. Konkurso dokumentuose nustatyta tvarka atrinktiems kandidatams viešojo pirkimo komisija išsiunčia kvietimą pateikti pasiūlymus ir likusius konkurso dokumentus.

40. Viešojo pirkimo komisija, pirkdama prekes ir paslaugas, privalo nustatyti ne trumpesnį kaip 7 kalendorinės dienos nuo pirkimo paskelbimo pasiūlymų pateikimo terminą, o pirkdama darbus – ne trumpesnį kaip 10 kalendorinių dienų pasiūlymų pateikimo terminą.

41. Supaprastintas ribotas konkursas laikomas neįvykusiu, jeigu:

41.1. negauta nė viena paraiška;

41.2. negautas nė vienas pasiūlymas; 

41.3. nė vienas tiekėjas neatitiko nustatytų minimalių kvalifikacijos reikalavimų;

41.4. atmesti visi pasiūlymai;

41.5. viešojo pirkimo komisija nutraukė pirkimo procedūras.

42. Viešojo pirkimo komisija neturi teisės supaprastinto riboto konkurso metu derėtis su tiekėjais dėl pirkimo sąlygų ar pateiktų pasiūlymų.
43. Jeigu supaprastintame ribotame konkurse visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba nevisiškai juos atitiko, arba bendrovei yra iš esmės nepriimtini, viešojo pirkimo komisija, iki preliminarios eilės patvirtinimo, pranešusi visiems dalyviams, turi teisę nutraukti konkurso procedūras ir pradėti neskelbiamas supaprastintas derybas su visais supaprastinto riboto konkurso dalyviais, kurie atitinka viešojo pirkimo komisijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus, iš esmės nekeisdama pirkimo sąlygų.
44. SUPAPRASTINTOS SKELBIAMOS DERYBOS


44.1. Skelbiamos supaprastintos derybos gali būti vykdomos bet kokiu atveju, nepriklausomai nuo jokių kitų sąlygų.


44.2. Skelbiamos supaprastintos derybos vykdomos dviem etapais. Pirmajame etape bendrovė kviečia tiekėjus pateikti paraiškas dalyvauti skelbiamose supaprastintose derybose. Kvietimas pateikti paraiškas skelbiamas „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. Paraiškų pateikimo terminą kiekvienu konkrečiu atveju, atsižvelgdama į pirkimo objekto sudėtingumą, specifiką bei realų laiką, reikalingą paraiškoms parengti ir jas pateikti, nustato bendrovė.


44.3. Antrajame etape bendrovė pagal paraiškose nurodytus tiekėjų kvalifikacinius duomenis nustato, kurie iš tiekėjų bus pakviesti pateikti pasiūlymus. Pasiūlymų pateikimo terminą kiekvienu konkrečiu atveju nustato bendrovė.

44.4. Gavus pasiūlymus yra vykdomos derybos dėl pateiktų pasiūlymų turinio. Derybos protokoluojamos. Vykdant derybas turi būti laikomasi šalių komercinių interesų konfidencialumo principo, šalys neturi teisės viena kitai atskleisti jokios su kainomis ar kitomis komercinėmis pasiūlymo sąlygomis susijusios informacijos. Derybų metu tiekėjų suformuluoti pasiūlymai yra laikytini galutiniais supaprastintų skelbiamų derybų pasiūlymais.

44.5. Galutiniai pasiūlymai vertinami pagal kvietime pateikti pasiūlymus nurodytus vertinimo kriterijus. Kvietimas pateikti pasiūlymus turi būti parengtas pagal šios tvarkos 30.3 punkto reikalavimus.

44.6. Skelbiamos supaprastintos derybos yra laikomos įvykusiomis nepriklausomai nuo gautų nustatytus reikalavimus atitinkančių paraiškų ar pasiūlymų skaičiaus.

45. SUPAPRASTINTOS NESKELBIAMOS DERYBOS
45.1. Neskelbiamos supaprastintos derybos gali būti vykdomos esant Viešųjų pirkimų įstatymo 73 straipsnyje numatytais atvejais.

45.2. Vykdant neskelbiamas supaprastintas derybas bendrovė kviečia jos pasirinktą tiekėją (tiekėjus), kad šis (šie) pateiktų pasiūlymą (pasiūlymus), dėl kurių turinio bendrovė su tiekėjais vykdo derybas, kurios turi būti protokoluojamos. Laimėtoju pripažįstamas tas tiekėjas, kuris bendrovei pateikė naudingiausią pasiūlymą.

46. MAŽOS VERTĖS PIRKIMAI

46.1. Mažos vertės prekių ir paslaugų pirkimas gali būti vykdomas:
46.2.1. kai prekių ir paslaugų pirkimo vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra mažesnė kaip 400 tūkst. litų, o darbų pirkimas šiuo pirkimo būdu gali būti vykdomas, kai jų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 800 tūkst. litų;
46.2.2. kai dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) pirkimo neįmanoma atlikti kitais supaprastinto pirkimo būdais, nepažeidžiant nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos;
46.2.3. kai perkamos pagal darbo sutartį dirbančių bendrovės darbuotojų mokymo paslaugos;
46.2.4. kai prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;
46.2.5. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei tų dalių bendra vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra ne didesnė kaip 10 (dešimt) procentų bendros visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ar paslaugas ir perkant darbus;

46.2.6. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, yra prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai, perkamos oro transporto paslaugos, licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis, perkamos konsultacinės paslaugos, mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos;

46.2.7. perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos.

47. Mažos vertės pirkimus atlieka bendrovės direktoriaus paskirti bendrovės darbuotojai.

48. Vykdant mažos vertės pirkimus turi būti vadovaujamasi pirkimų principais.

49. Mažos vertės pirkimai vykdomi atliekant pasirinktų tiekėjų apklausą, kuri, vykdant prekių ir paslaugų pirkimą, taip pat gali būti atliekama ir žodine forma, tai yra, telefonu aba elektroniniu paštu.

50. Vykdant tiekėjų apklausą, apie ją gali būti skelbiama ir spaudoje arba bendrovės interneto tinklapyje.

51. Tais atvejai, kai tiekėjų apklausa vykdoma žodine forma, yra pildoma tiekėjų apklausos pažyma.

VIII. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

52. Visos pirkimų sutartys, kai supaprastinti pirkimai atlikti supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų, neskelbiamų supaprastintų derybų ir mažos vertės pirkimo būdu gali būti sudaromos žodžiu. Sprendimą dėl pirkimo sutarties sudarymo raštu priima bendrovės direktorius.

53. Pirkimo sutartis sudaroma su tuo tiekėju, kurio pasiūlymas pagal nustatytus pirkimo dokumentuose vertinimo kriterijus yra pripažįstamas bendrovei ekonomiškai naudingiausiu. Šį pasiūlymą pateikusiam tiekėjui ne vėliau kaip po 10 kalendorinių dienų yra siunčiamas kvietimas atvykti sudaryti sutartį. Kvietime nurodomas laikas iki kada reikia atvykti sudaryti sutartį.

54. Jei tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti sutartį, raštu atsisako sudaryti sutartį arba neatvyksta iki nurodyto laiko sudaryti sutarties, arba atsisako užtikrinti sutarties įvykdymą, yra laikoma, kad jis atsisakė sudaryti sutartį. Tokiu atveju sudaryti sutartį yra kviečiamas atvykti tas tiekėjas, kurio pasiūlymas yra antras po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti sutartį.

55. Bendrovė turi teisę prekių ir paslaugų pirkimo atvejais su tiekėjais sudaryti preliminariąsias sutartis. Apie tai, kad bus sudaroma preliminarioji sutartis turi būti nurodyta kvietime dalyvauti pirkimo procedūrose ir pirkimo dokumentuose.

56. Preliminarioji sutartis sudaroma su visais tiekėjais, kurie atitinka bendrovės nustatytus minimalius kvalifikacinius reikalavimus.

57. Preliminariosios sutarties projekte, kurį rengia bendrovė, nurodomas numatomų įsigyti prekių ar paslaugų kiekis (tikslus arba orientacinis), atsiskaitymo sąlygos, tiekimo, paslaugų teikimo terminai, taip pat kitos esminės sutarties sąlygos. Preliminariosios sutarties projekte taip pat nurodoma, kad iškilus prekių ar paslaugų poreikiui, visi tiekėjai, su kuriais bus sudaryta preliminarioji sutartis, bus kviečiami papildomam varžymuisi, tai yra, prekių ar paslaugų kainų pateikimui.

IX. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS 
IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS
58. Pirkimų ataskaita yra teikiama vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 19 straipsniu. Ją teikia už viešųjų pirkimų apskaitą bendrovėje paskirtas atsakingas darbuotojas. 
59. Pirkimo sutartys, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.
X. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
60. Visi tiekėjai turi teisę pateikti perkančiajai organizacijai pretenziją dėl pirkimo dokumentų, supaprastinto pirkimo procedūrų. 
61. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą.

62. Nagrinėjamos ik tos tiekėjų pretenzijos, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

63. Gavus tiekėjo rašytinę pretenziją, pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu pirkimo procedūros yra sustabdomos, o atskirų procedūrų vykdymo terminai atidedami, kol šios pretenzijos bus išnagrinėtos ir priimtas sprendimas. Pirkimo procedūros nestabdomos, jeigu jas sustabdžius bendrovė ar tiekėjas patirtų daug didesnių nuostolių už tuos, kuriuos galėtų patirti pretenziją pateikęs tiekėjas ir tik gavus Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą.

64. Pirkimo procedūrų terminai privalo būti pratęsti pirkimo procedūrų sustabdymo laikui.

65. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

66. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pranešimas

pretenziją pateikusiam tiekėjui.

67. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja bendrovės direktoriaus paskirti darbuotojai ir Pirkimo organizatorius. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirtų darbuotojų išvadomis ir Pirkimo organizatoriaus paaiškinimais, priima bendrovės direktorius.
XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Bendrovės padalinių vadovai yra atsakingi už jų vadovaujamų padalinių numatomų pirkimų savalaikį planavimą.


69. Taisyklių nuostatas pažeidę bendrovės darbuotojai už savo veiksmus ar neveikimą atsa- ko teisės aktų nustatyta tvarka.

_______________________________
