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I. BENDROSIOS NUOSTATOS
      1. Šiaulių lopšelio-darželio „Salduvė“ (toliau tekste – lopšelis-darželis) supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (žin. 1996 Nr. 84-2000; 2006 Nr. 84-2000; 2006 Nr. 4-102; 2008 Nr. 81-3179 (toliau-Viešųjų pirkimų įstatymas) ir kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 

     2. Šiaulių lopšelis-darželis „Salduvė“ pirkimus atlieka Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais.

      3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir  proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu.
      4. Atlikdamas supaprastintus pirkimus lopšelis-darželis vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262) (toliau– CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais.
      5. Perkančiosios organizacijos vykdomuose mažos vertės  pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės.

      6. Lopšelio-darželio  vykdomuose supaprastintuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. 

      7. Supaprastinto pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymas.

      8. Taisyklėse naudojamos sąvokos:

      8.1. Pirkimo organizatorius – perkančios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas perkančios organizacijos valstybės tarnautojas ar darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkiniams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija).

     8.2 Komisija – lopšelio-darželio direktoriaus įsakymu pirkimams organizuoti ir vykdyti sudaryta viešųjų pirkimų komisija, veikianti pagal patvirtintą darbo reglamentą.
     8.3. Supaprastintas atviras konkursas – supaprastinto pirkimo būdas, kai kiekvienas suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymą.

           8.4. Mažos vertės pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt ( be pridėtinės vertės mokesčio );

     8.5. Apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus už mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo. 

     8.6. Numatomo pirkimo vertė (toliau – pirkimo vertė) –lopšelio-darželio numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarčių pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. Pirkimo vertė skaičiuojama pirkimo pradžiai, atsižvelgiant į visas to paties tipo prekių ar paslaugų arba tam pačiam objektui skirtas darbų pirkimo sutarčių vertes.

    8.7. Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus. 

    8.8. Pasiūlymas – tiekėjo žodžiu pateikta informacija arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus, arba viešai (internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas). 

    8.9. Alternatyvus pasiūlymas – pasiūlymas, kuriame siūlomos kitokios, negu yra nustatyta pirkimo dokumentuose, pirkimo objekto charakteristikos arba pirkimo sąlygos.

    8.10. Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos nustatytos viešųjų pirkimų įstatymu.

II. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

     9. Pirkimai lopšelyje-darželyje planuojami vadovaujantis lopšelio-darželio „Salduvė“ direktoriaus patvirtinta tvarka. 

    10. Lopšelyje-darželyje pirkimą atlieka pirkimų organizatorius arba pirkimo komisija. Pirkimo organizatoriumi skiriamas nepriekaištingos reputacijos asmuo

    11. Pirkimų organizatorius skiriamas ir komisija sudaroma lopšelio-darželio direktoriaus įsakymu. Į komisiją įtraukiamas ir pirkimo organizatorius. Komisijos sekretoriumi renkamas vienas iš narių. 

    12. Supaprastintą atvirą konkursą vykdo Pirkimų organizatorius arba komisija. Pirkimų organizatorius supaprastintą pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo – pardavimo sutarties vertė neviršija 100 tūkst. litų, darbų pirkimo vertė neviršija 50 tūkst. litų. Esant didesnėms vertėms, pirkimą atlieka Komisija.

    13. Komisija veikia pagal lopšelio-darželio direktoriaus patvirtintą darbo reglamentą.


    14. Pirkimų iniciatorius dėl supaprastinto pirkimo atlikimo pateikia laisvos formos prašymą (žodžiu arba raštu) pirkimų organizatoriui, nurodydamas pageidaujamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, kiekius ar apimtis, kitą informaciją.

     15.  Komisija dirba pagal lopšelio-darželio  direktoriaus patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai.   

    16. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Prieš pradėdami pirkimą Pirkimo organizatorius ir Komisijos nariai turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.
    17. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti  paskirti keli Pirkimo organizatoriai arba sudarytos kelios Komisijos. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

    18. Lopšelis-darželis gali vykdyti  pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos (jei centrinė perkančioji organizacija sudariusi atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminariąsias sutartis). Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos lopšelio-darželio direktoriui gali teikti Komisija ar Pirkimo organizatorius.

    19.  Lopšelis-darželis pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Tokiu atveju įgaliotajai organizacijai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai toms užduotims vykdyti. 

    20. Lopšelis-darželis turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, nėra lėšų už jį apmokėti ir pan.). Teikimą dėl pirkimo nutraukimo Komisija arba Pirkimo organizatorius  teikia lopšelio-darželio direktoriui, kuris priima sprendimą dėl supaprastinto pirkimo procedūrų nutraukimo. Sprendimą dėl mažos vertės pirkimo nutraukimo gali priimti Komisija arba Pirkimo organizatorius.

III.  TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

    21. Lopšelis-darželis, atlikdamas supaprastintus pirkimus (išskyrus mažos vertės pirkimus), techninę specifikaciją rengia vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnyje nustatytais reikalavimais. 

    22. Lopšelis-darželis, atlikdamas mažos vertės pirkimus, gali nesivadovauti Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnyje nustatytais reikalavimais, tačiau bet kuriuo atveju ji užtikrina Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nurodytų principų laikymąsi.

    23. Kiekviena perkama prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją.
    24. Paslaugų pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nurodomas paslaugų pobūdis ir jų teikimo vieta, nustatomi kartu su paslaugomis tiekiamų prekių ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai.   

    25. Prekių pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nustatomi ir kartu su prekėmis tiekiamų paslaugų ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai. Perkant darbus, nurodoma darbų atlikimo vieta bei reikalavimai kartu perkamoms paslaugoms, prekėms.

    26. Pirkimo dokumentuose nurodant standartą, turi būti nurodytas arba Europos standartą perimantis Lietuvos standartas, arba Europos standartas, o jeigu šių standartų nėra – tarptautinis standartas ar kitas Nacionalinės standartizacijos institucijos patvirtintas normatyvinis dokumentas, kartu nurodant, kad tiekėjai gali remtis nurodytiems standartams lygiaverčiais kitais Europos Sąjungos valstybių narių nacionalinių standartizacijos institucijų patvirtintais normatyviniais dokumentais. 

     27. Rengiant techninę specifikaciją, negalima nurodyti konkrečios prekės, gamintojo ar tiekimo šaltinio, gamybos proceso, prekės ženklo, patento, kilmės šalies, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objekto arba reikalingą pirkimo objektą gali pasiūlyti tik vienintelis tiekėjas. Šiuo atveju privaloma nurodyti, kad savo savybėmis lygiaverčiai objektai yra priimtini, įrašant žodžius „arba lygiavertis”.

     28. Techninės specifikacijos reikalavimai gali apimti ir aplinkos apsaugos reikalavimus. 

IV.  TIEKĖJŲ KVALIFIKACIJA

      29. Pirkimų organizatorius parenka tiekėją, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 32–38 straipsniuose nustatytais reikalavimais ir atsižvelgdamas į Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. spalio 20 d. įsakymu Nr. 1S-100 patvirtintas Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodines rekomendacijas (aktualią jų redakciją), įsitikina, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį.

     30. Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti, kai:
           30.1. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;
          30.2. lopšelis-darželis pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes lopšeliui-darželiui įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių;
          30.3. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;
          30.4. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, yra prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;
          30.5. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;
          30.6. prekės perkamos iš valstybės rezervo;
          30.7. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;
         30.8. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo;
         30.9 perkamos teisėjų, prokurorų, profesinės karo tarnybos karių, kitų valstybės tarnautojų ir (ar) pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;
        30.10. perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;
        30.11. mažos vertės pirkimų atveju.
V.  PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

        31. Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos. Pasibaigus pirkimo pasiūlymų pateikimo terminui pasiūlymų priimti negalima. Pavėluotai gauti pasiūlymai nevertinami, vokai su pirkimo pasiūlymais neatplėšiami ir gražinami juos pateikusiems tiekėjams. Neužklijuotuose, turinčiuose mechaninių ar kitokių pažeidimų, galinčių kelti abejones pasiūlymų slaptumu vokuose pateikti pasiūlymai nepriimami ir gražinami juos pateikusiems tiekėjams.

       32. Visi gauti vokai su pasiūlymais registruojami lopšelio-darželio raštinėje.
       32. Vokus su pasiūlymais atplėšia, pasiūlymus nagrinėja ir vertina pirkimą atliekanti Komisija. 

       33. Vokai su pasiūlymais atplėšiami Komisijos posėdyje. Posėdis vyksta pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir minutę. Posėdžio diena ir valanda turi sutapti su pasiūlymų pateikimo termino pabaiga. Nustatytu laiku turi būti atplėšti visi vokai su pasiūlymais, gauti nepasibaigus jų pateikimo terminui. Vokų atplėšimo procedūroje  turi teisę dalyvauti visi pasiūlymus pateikę tiekėjai arba jų atstovai. 

       34. Kai supaprastintam pirkimui pasiūlymus leidžiama pateikti vien tik Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos (toliau – CVP IS) priemonėmis, tiekėjų atstovai vokų su pasiūlymais atplėšimo posėdyje nedalyvauja, o su vokų atplėšimo metu skelbtina informacija supažindinami CVP IS priemonėmis.
       35. Vokus atplėšia vienas iš komisijos narių.

       36. Atplėšus voką, pasiūlymo paskutinio lapo antrojoje pusėje pasirašo posėdyje dalyvaujantys Komisijos nariai. 

       37. Komisija vokų atplėšimo procedūros rezultatus įformina protokolu. 

      38. Vokų su pasiūlymais atplėšimo metu skelbiama, išskyrus mažos vertės pirkimus:
           38.1. pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas;

          38.2. pasiūlyme nurodyta pirkimo objekto, o jei objektas skaidomas į dalis, tai kiekvienos pirkimo objekto dalies, kaina;

          38.3. pranešama, ar yra pateiktas pasiūlymo galiojimo užtikrinimas (jei jo reikalaujama);

          38.4. ar pateiktas pasiūlymas yra susiūtas, sunumeruotas ir paskutiniojo lapo antroje pusėje patvirtintas įmonės vadovo ar jo įgalioto asmens parašu;

          38.5. ar nurodytas įgalioto asmens vardas, pavardė, pareigos bei pasiūlymą sudarančių lapų skaičius.

         39. Tuo atveju, kai pasiūlymo kaina, išreikšta skaičiais, neatitinka kainos, nurodytos žodžiais, teisinga laikoma kaina, nurodyta žodžiais.

         40. Vykdant supaprastintą atvirą konkursą vokų su pasiūlymais atplėšimo metu komisija turi leisti posėdyje dalyvaujantiems suinteresuotiems tiekėjams ar jų įgaliotiems atstovams viešai ištaisyti komisijos pastebėtus jų pasiūlymo susiuvimo ar įforminimo trūkumus, kuriuos įmanoma ištaisyti posėdžio metu.

        41. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusių tiekėjų atstovams.

        42.  Lopšelis-darželis, nagrinėdamas pasiūlymus: 

              42.1. tikrina tiekėjų pasiūlymuose pateiktų kvalifikacinių duomenų atitikimą pirkimo dokumentuose nustatytiems minimaliems kvalifikaciniams reikalavimams; 

              42.2. tikrina, ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

              42.3. iškilus klausimams dėl pasiūlymų turinio gali prašyti, kad dalyviai pateiktų paaiškinimus nekeisdami pasiūlymo. Komisija, pasiūlymų nagrinėjimo metu radusi pasiūlyme nurodytos kainos apskaičiavimo klaidų, privalo paprašyti dalyvių per jos nurodytą terminą ištaisyti pasiūlyme pastebėtas aritmetines klaidas, nekeičiant vokų su pasiūlymais atplėšimo posėdžio metu paskelbtos kainos. Taisydamas pasiūlyme nurodytas aritmetines klaidas, dalyvis neturi teisės atsisakyti kainos sudėtinių dalių arba papildyti kainą naujomis dalimis. Jei dalyvis per lopšelio-darželio  nurodytą terminą neištaiso aritmetinių klaidų ir (ar) nepaaiškina pasiūlymo, jo pasiūlymas laikomas neatitinkančiu pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų. Jeigu pasiūlyme nurodyta kaina, išreikšta skaičiais, neatitinka kainos, nurodytos žodžiais, teisinga laikoma kaina, nurodyta žodžiais;

            42.3.kai pateiktame pasiūlyme nurodoma neįprastai maža kaina, turi teisę, o ketindama atmesti pasiūlymą – privalo, pareikalauti iš tiekėjo raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo;

       43. Lopšelis-darželis atmeta pasiūlymą, jeigu:

43.1. tiekėjas neatitiko minimalių kvalifikacinių reikalavimų (jei jie buvo numatyti pirkimo dokumentuose);

43.2. tiekėjas savo pasiūlyme pateikė netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją ir, lopšeliui-darželiui  prašant, nepatikslino jų;

43.3. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

43.4. buvo pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas lopšelio-darželio prašymu nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos;

43.5. visų dalyvių, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, buvo pasiūlytos per didelės, lopšeliui-darželiui  nepriimtinos kainos.

      44. Lopšelis-darželis,  norėdamas priimti sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo, turi: 

44.1. pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus ir tvarką įvertinti pateiktus dalyvių pasiūlymus ir nustatyti preliminarią pasiūlymų eilę (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas). Preliminari pasiūlymų eilė nustatoma  kainų didėjimo tvarka. Tais atvejais, kai pateikiami keli pasiūlymai vienodomis kainomis, sudarant preliminarią pasiūlymų eilę, pirmesnis į šią eilę įrašomas tiekėjas, kurio vokas su pasiūlymais įregistruotas anksčiausia; 

44.2. nedelsdamas pranešti kiekvienam pasiūlymą pateikusiam dalyviui apie preliminarią pasiūlymų eilę faksu arba elektroniniu paštu, kitomis elektroninėmis priemonėmis. Šis reikalavimas netaikomas, kai supaprastintas pirkimas atliekamas žodžiu;

44.3. patvirtinti pasiūlymų eilę ir priimti sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo tik tada, kai nustatyta tvarka bus išnagrinėtos pasiūlymus pateikusių dalyvių pretenzijos, bet ne anksčiau kaip po 5 dienų nuo pranešimo apie preliminarią pasiūlymų eilę išsiuntimo dalyviams dienos. 

            45. Mažos vertės pirkimų atveju, kai pirkimą vykdo pirkimų organizatorius, pasiūlymų eilė nenustatoma.
            46. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu jis neatmestas pagal 43 punkto nuostatas. 

VI.   PIRKIMŲ BŪDAI

      47. Darželyje vykdomi supaprastintų pirkimų būdai:
           47.1. supaprastintas atviras konkursas; 
           47.2. apklausa; 
           47.3. mažos vertės pirkimų apklausa.
VII.  SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS

       48. Lopšelis-darželis privalo paskelbti apie kiekvieną pirkimą, atliekamą supaprastinto atviro konkurso būdu. Skelbimus apie supaprastintus pirkimus lopšelis-darželis privalo skelbti „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ ir Centinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. 
      49. Lopšelis-darželis, skelbdamas apie supaprastintą pirkimą atviro konkurso būdu, privalo nustatyti pakankamą pasiūlymų pateikimo terminą, kuris negali būti trumpesnis kaip 7 darbo dienos nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ dienos.
            50. Pirkimo dokumentuose pateikiama ši informacija:
           50.1. nurodomas pirkimo objektas:
           50.2. perkamų prekių, paslaugų ar darbų pavadinimai, jų techninė specifikacija, prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtis ir kita pirkimo objektui apibūdinti reikalinga informacija;
           50.3. nurodomi prekių tiekimo, paslaugų teikimo ir darbų atlikimo terminai;

           50.4. tiekėjų minimalūs kvalifikacijos reikalavimai;

           50.5. kita  svarbi informacija.

      51. Pasiūlymų pateikimas:
           51.1. vokas su pasiūlymu turi būti pateiktas užklijuotame voke;
           51.2. pasiūlymo lapai turi būti sunumeruoti, susiūti ir paskutinio lapo antroje pusėje patvirtinti įmonės vadovo ar jo įgalioto asmens parašu, nurodytas įgalioto asmens vardas, pavardė, pareigos bei pasiūlymą sudarančių lapų skaičius;

           51.3. nurodomi kartu su pasiūlymu pateikiami dokumentai;
           51.4. pasiūlymų pateikimo termino pabaiga, nurodant datą, valandą ir minutę, pateikimo vieta ir būdai;

           51.5. pasiūlymo galiojimo terminas;

          51.6. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma pirkimo kaina. Į kainą turi būti įskaičiuotos visos išlaidos ir visi mokesčiai;

          51.7. informacija, kokia valiuta turi būti išreikštos kainos;

          51.8. kita  svarbi informacija.

         52. Supaprastintas atviras konkursas atliekamas šiais etapais:
         52.1. išnagrinėjami pasiūlymai;

         52.2. nustatoma pasiūlymų eilė ir priimamas sprendimas dėl laimėjusio pasiūlymo;

         52.3. dalyviams per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo dienos raštu pranešama apie nustatytą pasiūlymų eilę ir sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo, o dalyviams, kurių pasiūlymai atmesti, – ir jų pasiūlymų atmetimo priežastis;

         52.4. sudaroma pirkimo sutartis.

         54. Supaprastintame atvirame konkurse derybos tarp lopšelio-darželio ir dalyvių yra draudžiamos.

VIII. APKLAUSA

   55. Lopšelis-darželis apie pirkimą apklausos būdu viešai neskelbia. Apklausa atliekama raštu. Perkant apklausos būdu tiekėjai (–jas) savo pasiūlymus privalo pateikti raštu.
   56. Apklausa atliekama šiais etapais:
        56.1. lopšelis-darželis raštu arba žodžiu tiekėjų prašo pateikti pasiūlymus;
        56.2. priimami ir registruojami vokai su pasiūlymais;
        56.3. atliekama vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūra;
išnagrinėjami pasiūlymai;
        56.4. nustatoma pasiūlymų eilė ir priimamas sprendimas dėl laimėjusio pasiūlymo;
        56.5. dalyviams raštu pranešama apie nustatytą pasiūlymų eilę ir sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo, o dalyviams, kurių pasiūlymai atmesti, – ir jų pasiūlymų atmetimo priežastis;
        56.6.  sudaroma pirkimo sutartis.
   57. Būtina apklausti ne mažiau kaip 3 tiekėjus, kurie vykdo su pirkimo objektu susijusią veiklą.
   58. Apklausti vieną tiekėją galima, jeigu:
        58.1. apklausa neįvyko, nes nebuvo gauta pasiūlymų;
        58.2. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos;
        58.3. pirkimą būtina atlikti greitai. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, jokiu būdu negali priklausyti nuo lopšelio-darželio;
       58.4. Lopšelis-darželis pagal ankstesnę sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos. Tokių papildomų pirkimų bendra vertė neturi viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;
      58.5. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 50 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
      58.6. perkamos šios prekės: muziejų eksponatai, archyvų ir bibliotekų dokumentai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;
     58.7. perkamos svečių maitinimo paslaugos;
     58.8. perkami meno kūriniai, dovanos ir suvenyrai;
     58.9. yra kitos objektyviai pateisinamos aplinkybės, dėl kurių neįmanoma arba netikslinga apklausti daugiau tiekėjų. 

      60. Raštu atliekamos apklausos siūlymų pateikimo terminas turi būti ne trumpesnis kaip 3 darbo dienos nuo kvietimo dalyvauti pirkime išsiuntimo tiekėjams dienos. Šis terminas gali būti netaikomas, jei žodžiu kreipiamasi į tiekėjus (-ą) su prašymu pateikti pasiūlymus. Pasiūlymų pateikimo terminas neturi pažeisti protingumo principų.

IX. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ APKLAUSA

      61. Mažos vertės pirkimų apklausa atliekama raštu arba žodžiu. Tame pačiame pirkime tiekėjai apklausiami ta pačia forma.

      62. Mažos vertės pirkimų apklausa raštu gali būti atliekama visais atvejais. Mažos vertės pirkimų apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:

           62.1.  numatomos sudaryti sutarties vertė mažesnė kaip 10 tūkst. Lt su PVM, o darbų – mažesnė kaip 30 tūkst. Lt su PVM;

          62.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos netikslinga gauti pasiūlymų raštu.

     63. Mažos vertės pirkimų apklausa raštu, kai pirkimą atlieka komisija, atliekama šiais etapais:

           63.1. lopšelis-darželis pateikia Viešųjų pirkimų tarnybai prie LR Vyriausybės skelbimą;

           63.2. priimami ir registruojami vokai su pasiūlymais;

           63.3. atliekama vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūra;

           63.4. išnagrinėjami pasiūlymai;

           63.5. nustatoma pasiūlymų eilė ir priimamas sprendimas dėl laimėjusio pasiūlymo;

     63.6. dalyviams per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo dienos raštu pranešama apie nustatytą pasiūlymų eilę ir sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo, o dalyviams, kurių pasiūlymai atmesti, – ir jų pasiūlymų atmetimo priežastis;

     63.7. sudaroma pirkimo sutartis.

      64. Mažos vertės pirkimų apklausa, kai pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, atliekama šiais etapais:

            64.1. pirkimų organizatorius atlieka tiekėjų apklausą, kuri įrašoma į pirkimų apklausos pažymą (priedas), priimtą sprendimą patvirtina parašais;

            64.2. sudaroma pirkimo sutartis.

      65. Lopšelis-darželis privalo paskelbti apie pirkimą, atliekamą apklausos būdu, išskyrus atvejus, kai mažos vertės pirkimų apklausą atlieka pirkimų organizatorius arba kai apklausiamas tik vienas tiekėjas. Skelbimus apie supaprastintus mažos vertės pirkimus lopšelis-darželis privalo pateikti Viešųjų pirkimų tarnybai, kuri juos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka  paskelbia Centinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. Kai viešasis pirkimas vykdomas naudojant Centinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos elektronines priemones, kartu su skelbimu Viešųjų pirkimų tarnybai pateikiami pirkimo dokumentai. 

      66. Lopšelis-darželis apklausti vieną tiekėją gali, jeigu:

            66.1. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos;

            66.2. pirkimą būtina atlikti greitai;

            66.3. pagal ankstesnę sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos. Tokių papildomų pirkimų bendra vertė neturi viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;

            66.4. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

           66.5. prenumeruojami laikraščiai, dienraščiai, periodiniai leidiniai ir žurnalai;

           66.6. perkamos svečių maitinimo paslaugos;

           66.7. perkami meno kūriniai, dovanos ir suvenyrai;

           66.8. perkamos prekės gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų;
           66.9. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų;
          66.10. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;
          66.11. prekės perkamos iš valstybės rezervo;
          66.12. prekės perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

     67. Raštu atliekamos apklausos ir paskelbto skelbime siūlymų pateikimo terminas turi būti ne trumpesnis kaip 3 darbo dienos nuo prašymo pateikti siūlymus, išsiuntimo tiekėjams dienos arba skelbimo išspausdinto dalyvauti pirkime CVP IS dienos. 

X. PIRKIMO SUTARTIS

     68. Komisija ar Pirkimo organizatorius, įvykdęs pirkimo procedūras, parengia pirkimo sutarties projektą, jei jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumentų sudėtinė dalis, suderina su viešųjų pirkimų komisija ir organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą. 

     69. Lopšelis-darželis sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus atvejus, kai apklausa vykdoma žodžiu). Kvietime sudaryti pirkimo sutartį, nurodomas laikas, iki kada reikia atvykti sudaryti pirkimo sutarties. 

     70. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti tiekėjų pretenzijų pateikimo ir ieškinio pateikimo terminai (atsižvelgiant į tiekėjų informavimo apie pasiūlymų eilę, datą ir/arba informacinio pranešimo paskelbimo datą „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“), bet ne anksčiau kaip po 10 dienų nuo pasiūlymų eilės išsiuntimo dalyviams dienos, išskyrus šiuos atvejus:

          70.1. kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas;

          70.2. kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu;

          70.3. kai pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10 tūkst. Lt.

     71. Kai lopšelis-darželis remiantis šiomis Taisyklėmis, informacinį pranešimą skelbia „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ ir (ar) CVP IS, pirkimo sutartis gali būti sudaroma ne anksčiau kaip po 5 darbo dienų nuo informacinio pranešimo paskelbimo dienos. 

    72. Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina ar derybų protokole užfiksuota galutinė derybų kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos. 

    73. Pirkimo sutartis sudaroma raštu, išskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu. Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:

        73.1. pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;

        73.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma, - tikslūs jų kiekiai;

        73.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;

        73.4. atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;

        73.5. prievolių įvykdymo terminai;

        73.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

        73.7. ginčų sprendimo tvarka;

        73.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

        73.9. pirkimo sutarties galiojimas.

   74. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt ir sutartinių įsipareigojimų vykdymas nėra užtikrinamas CK nustatytais prievolių įvykdymo užtikrinimo būdais. 

   75. Pirkimo sutarties sąlygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti principai ir tikslai bei tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas. Gali būti kreipiamasi tik dėl tokių pirkimo sutarties sąlygų, kurių keitimo aplinkybių atsiradimo pirkimo sutarties šalys negalėjo numatyti pasiūlymo pateikimo metu, aplinkybių negali kontroliuoti ir jų kilimo rizikos neprisiėmė nė viena iš pirkimo sutarties šalių. 

XI.      PIRKIMŲ DOKUMENTAI IR ATASKAITOS PATEIKIMAS

    76.  Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti įstaigai pagrįsti priimtų sprendimų  atitiktį. Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams. 

   77. Pirkimų organizatorius pasibaigus pirkimui per 10 dienų pagal dokumentacijos planą, pirkimo, mokėjimo dokumentus, sutartį, tiekėjų apklausos pažymą, prekių, paslaugų arba darbų pirkimo paraišką susega į bylą. 

   78. Byloje turi būti ši informacija:

         78.1. informacija apie organizuojamą pirkimą;

         78.2. tiekėjų siūlymai (jei jie pateikti raštu);

         78.3. jei pirkimą atliko komisija ir buvo deramasi komisijos posėdžių protokolai;

         78.4. pirkimo sutarties arba sąskaitos faktūros kopija;

   79. Su pirkimais susiję dokumentai einamus metus saugomi pas pirkimų organizatorių, o pasibaigus finansiniams metams atiduodama į įstaigos archyvą. Lietuvos Respublikos dokumentų ar archyvų įstatymo numatyta tvarka dokumentai saugomi ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 

   80. Lopšelis-darželis už kiekvieną supaprastintą pirkimą įskaitant ir mažos vertės pirkimą, kurio metu sudaroma sutartis privalo raštu pateikti pirkimo procedūrų ataskaitą Viešojo pirkimo tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus. 

   81. Lopšelis-darželis privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų pirkimų ataskaitą:

         81.1. kai pagal preliminariąsias sutartis sudaromos pagrindinės pirkimo sutartys;

         81.2. supaprastintų pirkimų, atliktų pagal viešųjų pirkimo įstatymo 91 straipsnio reikalavimus;

         81.3. mažos vertės pirkimus. 

XI.    GINČŲ NAGRINĖJIMAS

     82. Visi tiekėjai turi teisę pateikti lopšeliui-darželiui pretenziją dėl pirkimo dokumentų, supaprastinto pirkimo procedūrų, su supaprastintu pirkimu susijusių lopšelio-darželio  veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą.
     83. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja direktoriaus paskirtas įstaigos darbuotojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą atliekančiu pirkimų organizatoriumi ar Komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto darbuotojo išvadomis ir pirkimų organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiškinimais, priima įstaigos direktorius. 

__________________________________________________

                                                                                                
Šiaulių lopšelio-darželio „Pupų pėdas“

                                                                                               

Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių

                                                                                             

1 priedas

TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA

200   -      -

Šiauliai

Pirkimo objekto (prekės □, paslaugos □, darbo □) pavadinimas ir trumpas aprašymas:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Pirkimų organizatorius        .....................................................    

Komisija:             

                                                (vardas, pavardė)                                 
...........................................

                                                                                                            
...........................................                                              

                                                                                                            .
..........................................






..........................................

 Tiekėjai apklausti raštu   □  ar   žodžiu □                                                
(vardas, pavardė)

Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjų pavadinimas ir kiti duomenys (adresas, telefonas, faksas, el. paštas, interneto adresas (jei žinomi))
	Pasiūlymo charakteristika
	Informacijos šaltinis (pvz. skambinta telefonu 000 0000, internetiniu adresu www.cvpp.lt, reklaminis bukletas, siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė (jei žinomi) ir kt.)

	
	
	Kiekis

(mato vnt.)
	Vieneto kaina
	Suma
	Kita
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas

................................................................................................................................................................................................

                                                      (tiekėjo pavadinimas ir pasiūlymo numeris)

Šiaulių lopšelio-darželio „Salduvė“ supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių punktas, jei buvo apklausta mažiau negu 3 tiekėjai:

................................................................................................................................................................

Pažymą parengė (pirkimų organizatorius □, komisijos pirmininkas □)

................................................................................................................................................................

                         (pareigos)                       (parašas, data)                                (vardas, pavardė)

SPRENDIMĄ TVIRTINU

................................................................................................................................................................

                         (pareigos)                       (parašas, data)                                (vardas, pavardė)
