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įsakymu Nr. V-113 

JONIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS GATAUČIŲ MARCĖS KATILIŪTĖS

PAGRINDINĖS MOKYKLOS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

 
1. Šis Joniškio rajono savivaldybės Gataučių  Marcės Katiliūtės pagrindinės mokyklos (toliau tekste vadinama – Perkančioji  organizacija) viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašas (toliau tekste vadinama – Aprašas) reglamentuoja Perkančiosios organizacijos numatomų vykdyti mažos vertės pirkimų inicijavimo, planavimo, organizavimo ir vykdymo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, pirkimo būdus ir jų atlikimą, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

2. Aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau tekste vadinama – Įstatymas) ir kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais. 

3. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės supaprastintus pirkimus (toliau – pirkimai) gali atlikti kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė be PVM neviršija 100 tūkst. Lt arba darbų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM neviršija 500 tūkst. Lt.

4. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

5. Pirkimų tikslas - užtikrinti, kad viešojo pirkimo procedūros būtų atliekamos nepažeidžiant Aprašo 4 punkte nustatytų principų, o su tiekėju sudaryti sutartį, leidžiančią Perkančiajai organizacijai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų, racionaliai naudojant tam skirtas lėšas.

6. Apie atliekamą mažos vertės supaprastintą pirkimą viešai neskelbiama.
7. Aprašu nustatyta pirkimų vykdymo tvarka taikoma visiems viešiesiems pirkimams, išskyrus prekių, paslaugų ir darbų pirkimus, numatytus Įstatymo 10 straipsnyje. 

8. Aprašas yra viešas dokumentas, su kuriuo teisės aktų nustatyta tvarka turi teisę susipažinti visi to pageidaujantys asmenys. 

II. PIRKIMŲ PLANAVIMAS

 
9. Perkančiosios organizacijos pirkimai planuojami ir vykdomi atsižvelgiant į patvirtintą metų biudžetą, kuris sudaromas laikotarpiui nuo einamųjų metų sausio 1 dienos iki gruodžio 31 dienos.
 
10. Pirkimus planuoja viešojo pirkimo organizatorius (toliau tekste vadinama - Pirkimo organizatorius), apie reikiamus pirkimus žodžiu apklausdamas Perkančiosios organizacijos darbuotojus. 
11. Planuojant pirkimus, numatomas pirkimo būdas: 
11.1. tiekėjų apklausa žodžiu;

11.2. tiekėjų apklausa raštu.
12. Pirkimo organizatorius ar viešojo pirkimo komisija (toliau – komisija) prieš pradėdami pirkimą, numatomą pirkimo sutarties vertę privalo suderinti su Perkančiosios organizacijos buhalteriu, kuris vadovaudamasis Įstatymo nuostatomis dėl pirkimų verčių, nusprendžia, ar pirkimas gali būti vykdomas kaip mažos vertės pirkimas.
III. PIRKIMUS ATLIEKANTYS asmenys

13. Pirkimą gali atlikti tik pirkimų organizatorius ar komisija. Pirkimų organizatorių skiria ir sudaro komisiją, vadovaujantis Įstatymo 16 straipsniu, sudaro Perkančiosios  organizacijos direktorius.

14. Pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM neviršija 50 000 Lt, ar numatoma darbų konkretaus pirkinio vertė (sutarties vertė) yra mažesnė kaip 250 000 Lt. 

15. Komisija pirkimą atlieka, kai prekių ar paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM yra didesnė kaip 50 000 Lt, ar numatoma darbų pirkimo vertė yra didesnė kaip 250 000 Lt. 

16. Perkančiosios organizacijos direktorius turi teisę pavesti pirkimą atlikti pirkimų organizatoriui arba komisijai neatsižvelgiant į šiame punkte nustatytas vertes.

17. Pirkimų organizatorius ir komisijos nariai pradėdami pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją (Aprašo 1 priedas) ir konfidencialumo pasižadėjimą (Aprašo 2 priedas).
18. Komisija veikia pagal Perkančiosios organizacijos direktoriaus patvirtintą darbo reglamentą (Aprašo 3 priedas).

IV. prekių, paslaugų ar darbų poreikio išsiaiškinimas IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

19. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą turi išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius. Tam pirkimų organizatorius gali apklausti Perkančiosios organizacijos darbuotojus, remtis defektiniais aktais, naudojimo instrukcijomis, mokyklos planais ar darbuotojų sprendimais.

20. Pirkimų organizatorius turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydamas šias savybes pirkimų organizatorius remiasi Perkančiosios organizacijos darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais. 

21. Jeigu pirkimą atlieka komisija, pirkimų organizatorius perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes praneša komisijai. Pirkimo objekto savybes gali nustatyti ir pati komisija.

22. Pirkimų organizatorius arba komisija taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.

23. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, neturi būti dirbtinai ribojama tiekėjų konkurencija (nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų pateikti prekes, atlikti paslaugas ar darbus išskyrus atvejį, kai tai būtina siekiant patenkinti Perkančiosios organizacijos poreikius perkamoms prekėms, paslaugoms ar darbams ir nėra kitos alternatyvos).

24. Apibūdinant pirkimo objektą, negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objektą. Šiuo atveju tiekėjams būtina nurodyti, kad priimtini ir savo savybėmis lygiaverčiai objektai.

25. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. Jeigu pirkimą atlieka komisija, dokumentaciją pirkimų organizatorius perduoda jai.

26. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos įstatymus turi būti parengta projektinė dokumentacija, šios dokumentacijos parengimą, tvirtinimą ir/ar suderinimą organizuoja pirkimų organizatorius arba Perkančiosios organizacijos direktoriaus pavedimu – komisija.

V. PIRKIMŲ vykdymas
27. Pirkimas atliekamas šiais etapais:

27.1. pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes; 
27.2. pirkimų organizatorius suderina numatomą sutarties vertę su pirkimų verčių apskaitą vedančiu asmeniu – buhalteriu;

27.3. Perkančiosios organizacijos direktorius patvirtina pasirašydamas pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą atlikti pirkimą;

27.4. pirkimų organizatorius arba komisija suformuluoja pirkimo sąlygas ir suderina pirkimą su Perkančiosios organizacijos direktoriumi;

27.5. Pirkimų organizatorius arba komisija atlieka tiekėjų apklausą; 

27.6. pirkimų organizatorius arba komisija išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys);

27.7. Perkančioji organizacija su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį;

27.8. pirkimų organizatorius ar komisija perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus ir mokėjimų dokumentų kopijas Perkančiosios organizacijos raštvedžiui, o mokėjimų dokumentų originalus - Perkančiosios organizacijos buhalteriui.
VI. PIRKIMO VERČIŲ DERINIMAS 

28. Pirkimų vertes, vadovaujantis Įstatymo 9 straipsnio nuostatomis, apskaičiuoja Perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas buhalteris, kuris pirkimų vertes apskaičiuoja kartu su pirkimų organizatoriumi, remdamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.

VII. Tiekėjų apklausa

29. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami ne mažiau kaip du potencialūs tiekėjai arba vienas tiekėjas, jei yra Taisyklių 30 punkte numatytos aplinkybės. Apklausa laikoma įvykusia, jei gaunamas bent vienas pasiūlymas, atitinkantis Perkančiosios organizacijos keliamus reikalavimus. 
30. Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti siūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti apklausiamas šiais atvejais:

30.1. Pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

30.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

30.3. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo Perkančiosios organizacijos delsimo arba neveiklumo.

30.4. sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 10 000 litų, darbus - 30 000 litų. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 30 000 litų per finansinius metus;

30.5. perkant bibliotekai knygas ir vadovėlius bei prenumeruojant laikraščius ir žurnalus;

30.6. perkant pavėžėjimo, transporto paslaugas;

30.7. perkant tarnybiniam automobiliui, mokykliniam autobusui remonto paslaugas ir detales;

30.8. perkant darbuotojų kvalifikacijos kėlimo paslaugas;

30.9 už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., šaltas vanduo, elektra, šiluma ir pan.);

30.10. perkant mokinių, augančių socialinės rizikos šeimose, būtiniausius mokinio reikmenis;
30.11. esant vieninteliam  prekių, paslaugos ar darbų tiekėjui;

30.12. kai nėra galimybės jos organizuoti; 

30.13. pirkimą būtina atlikti labai greitai;

30.14. Perkančioji organizacija pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs. Tokių papildomų pirkimų vertė negali viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;
30.15. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 50 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
30.16. iš socialinių įmonių, taip pat įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą bei įmonių prie sveikatos priežiūros įstaigų, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai.
31. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. 
32. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:

32.1. sutarties vertė ne didesnė kaip 10 000 litų;  

32.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu. 

33. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu. 

34. Apklausa raštu atliekama, kai sutarties vertė yra didesnė kaip 10 000 litų. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma.

35. Apklausos metu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) tiekėjams turi būti pateikiama bent jau ši informacija:

35.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

35.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

35.3. kokius dalykus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

35.4. kaip Perkančioji organizacija informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį (jeigu apklausa atliekama raštu, tiekėjai apie pirkimo procedūros rezultatus informuojami raštu).

  36. Perkančioji organizacija turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam Pirkimų organizatorius arba komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.

  37. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. Derybų metu tiekėjai neturi būti diskriminuojami jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kaip nors kitaip ribojant atskirų tiekėjų galimybes pagerinti savo siūlymus. Jei pirkimą atlieka komisija ir yra deramasi, rašomas derybų protokolas, kurį pasirašo komisijos pirmininkas ir tiekėjo atstovas.

38. Apklausiant tiekėją ar tiekėjui atskirai kreipiantis, pirkimų organizatorius arba komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, kurie liečia pirkimą.

39. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

40. Jeigu apklausiamas tik vienas tiekėjas, jam gali būti teikiama ne visa Taisyklių 35 punkte nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.

41. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti Perkančiosios organizacijos pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, pirkimų organizatorius arba komisija turi tai padaryti, esant reikalui derindami su Perkančiosios organizacijos direktoriumi ir buhalteriu, ir iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus tiekėjus.
42. Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje (Aprašo 4 priedas). Apklausos pažymos pildyti nereikia, jei apklausiamas tik vienas tiekėjas. 

43. Pirkimų organizatorius arba komisija, atlikdami pirkimus, gali naudotis Centriniu viešųjų pirkimų portalu (interneto adresas: www.cvpp.lt). Portalo pagalba pirkimus atliekantys asmenys gali peržiūrėti katalogus, kuriuose tiekėjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus, parašyti pasirinktiems tiekėjams, perskaityti informaciją, gautą iš tiekėjų, kontaktuoti su tiekėjais, užsakyti prekes, paslaugas ar darbus. Pirkimas, atliktas naudojantis Centriniu viešųjų pirkimų portalu, prilyginamas pirkimui, kurio metu tiekėjų apklausa atliekama raštu.
 
VIII. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

44. Vertinami tik Perkančiosios organizacijos poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. 

45. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias siūlymas arba tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.

46. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius arba komisija.

IX. PIRKIMO SUTARTIS

47. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, su tiekėju, kurio siūlymas atitinka Perkančiosios organizacijos poreikius. 

48. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė Įstatymo nustatyti tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai. 

49. Jei pirkimą atlieka komisija, sutartis turi būti sudaroma raštu. 

50. Jei pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. 

51. Jei pirkimo sutarties vertė didesnė nei 10 000 litų, ji visuomet turi būti rašytinės formos.

52. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti Perkančiajai organizacijai nepriimtinos rizikos šaltiniu.
53. Sutartis su teikėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas perkančiosios organizacijos įsipareigojimų pagal šią sutartį finansavimas. Jei finansavimas neužtikrintas, gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.

X. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

54. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti Perkančiajai organizacijai pagrįsti priimtų sprendimų atitiktį Įstatymo ir šio Aprašo nustatytiems reikalavimams.

55. Visus su pirkimu susijusius dokumentus pirkimų organizatorius ir komisija, pasibaigus pirkimui, nedelsiant perduoda Perkančiosios organizacijos raštvedžiui, kaip numatyta Taisyklių 27.8 punkte. Šie dokumentai segami į bylą.

56. Byloje turi būti ši informacija:

56.1. tiekėjų apklausos pažyma (jei apklausti keli tiekėjai);

56.2. tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu);

56.3. komisijos posėdžių protokolai (jei pirkimą atliko komisija); 

56.4. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos faktūros kopija.

57. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

XI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

58. Perkančiosios organizacijos gautos tiekėjų pretenzijos dėl Perkančiosios organizacijos atliekamų pirkimų nagrinėjamos Įstatymo nustatyta tvarka.

59. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja Perkančiosios organizacijos direktoriaus paskirtas Perkančiosios organizacijos darbuotojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą atliekančiu pirkimų organizatoriumi ar komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis šio asmens išvadomis ir pirkimo organizatoriaus ar komisijos pirmininko paaiškinimais, priima Perkančiosios organizacijos direktorius.

XII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Pirkimų atveju perkančioji organizacija be šiuo Aprašu nustatytos supaprastintų pirkimų vykdymo tvarkos atsižvelgia į Įstatymo 85 straipsnio 1 dalies nuostatas, o situacijose, kurių šis Aprašas nereglamentuoja, sprendimus priima atsižvelgdami į tai, kad sprendimais nebūtų pažeisti Įstatymu įtvirtinti pirkimų principai.

61. Aprašo nuostatas pažeidę Perkančiosios organizacijos darbuotojai atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 

___________________________

Joniškio rajono savivaldybės Gataučių 

Marcės Katiliūtės pagrindinės mokyklos 

  viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo 

  tvarkos aprašo

  1 priedas 

viešojo pirkimo komisijos nario (organizatoriaus) konfidencialumo pasižadėjimas

200_  m. ________________mėn. ___ d.

Gataučiai

Būdamas Viešojo pirkimo komisijos nariu (organizatoriumi),

Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešojo pirkimo komisijos nariu (organizatoriumi);

1.2. man patikėtus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų su jais susipažinti ar pasinaudoti.

2. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

2.1. pirkimo procedūrose dalyvavusių tiekėjų (rangovų) kvalifikaciniai duomenys;

2.2. kiekvieno pasiūlymo turinys;

2.3. pasiūlymų vertinimo ir palyginimo aprašymas ir Viešojo pirkimo komisijos išvada dėl laimėjusio pasiūlymo, pasiūlymą pateikusio tiekėjo (rangovo) pavadinimas ir motyvai, dėl kurių šis pasiūlymas buvo pasirinktas;

2.4. kita informacija, susijusi su tiekėjų (rangovų) pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu;

2.5. jei buvo atmesti pasiūlymai, – atmetimo priežastys;

2.6. kita informacija, susijusi su atliktomis pirkimo procedūromis, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.

3. Apie pirkimo procedūrose dalyvaujančius tiekėjus (rangovus), pasiūlyme nurodytą kainą, mokėjimo ir prekių tiekimo, paslaugų  teikimo ir darbų atlikimo terminus po vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūros pranešama visiems pirkimo procedūrose dalyvaujantiems tiekėjams (rangovams).

4. Esu perspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams (rangovams) padarytus nuostolius.


​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ ​​​​​​​​––––––––––––––
–––––––––––––––––––––––––​​​​​​​


(Parašas) 
(Vardas ir pavardė)

Joniškio rajono savivaldybės Gataučių 

Marcės Katiliūtės pagrindinės mokyklos 

  viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo 

  tvarkos aprašo

  2 priedas 

viešojo pirkimo komisijos nario (organizatoriaus) 

nešališkumo deklaracija

200_  m. ________________mėn. ___ d.

Gataučiai

Būdamas Viešojo pirkimo komisijos nariu (organizatoriumi) pasižadu:

1. Objektyviai,   dalykiškai,   be   išankstinio   nusistatymo,   vadovaudamasis   visų   tiekėjų   lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti Viešojo pirkimo komisijos nario (organizatoriaus) pareigas;

2. Paaiškėjus, kad pirkimo procedūrose kaip tiekėjas (rangovas) dalyvauja asmuo, susijęs su manimi artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba įmonė, kuriai vadovauja toks asmuo, arba kad toks asmuo turi daugiau kaip 50 procentų pirkimo procedūrose dalyvaujančios įmonės akcijų, raštu pranešti apie tai mane Viešojo pirkimo komisijos nariu (organizatoriumi) paskyrusios perkančiosios organizacijos direktoriui.

Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi artimos giminystės ar  svainystės ryšiais yra: tėvai, įtėviai, broliai, seserys ir jų vaikai, seneliai, sutuoktiniai, vaikai, įvaikiai, jų sutuoktiniai ir jų vaikai, taip pat sutuoktinių tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.


––––––––––––––
–––––––––––––––––––––––––​​​​​​​


(Parašas) 
(Vardas ir pavardė)

Joniškio rajono savivaldybės Gataučių 

Marcės Katiliūtės pagrindinės mokyklos 

  viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo 

  tvarkos aprašo

  3 priedas 

viešojo pirkimo komisijos darbo reglamentas
I. Bendrosios nuostatos

1. Šis Viešojo pirkimo komisijos (toliau – Komisija) darbo reglamentas nustato Komisijos funkcijas, teises, pareigas, darbo organizavimo tvarką, atsakomybę. 
2. Komisija sudaroma Joniškio rajono savivaldybės Gataučių Marcės Katiliūtės pagrindinės mokyklos (toliau – Perkančioji organizacija) prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės supaprastintiems pirkimams (toliau – pirkimai) atlikti, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė be PVM yra didesnė kaip 50 000 litų, arba darbų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM yra didesnė kaip 250 000 Lt. 

3. Komisija sudaroma Perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu.

4. Komisija savo veikloje vadovaujasi įstatymais, Perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymais ir šiuo reglamentu.

5. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiška. 

6. Komisija veikia Perkančiosios organizacijos vardu pagal jai suteiktus įgaliojimus. Įgaliojimus ir pavedimus Komisijai teikia Perkančiosios organizacijos direktorius raštu. Komisija turi teisę atsisakyti vykdyti Įstatymo ir kitų teisės aktų reikalavimų neatitinkantį pavedimą.

7. Komisija atskaitinga Perkančiosios organizacijos direktoriui.

II. Komisijos Funkcijos

8. komisija, organizuodama pirkimą ir jį atlikdama:

8.1. rengia pirkimo dokumentus;

8.2. parenka potencialius tiekėjus;

7.3. organizuoja potencialių tiekėjų apklausą;

7.4. rengia tiekėjų apklausos pažymą;

7.5. patikrina tiekėjų gebėjimus vykdyti pirkimo sutartį;

7.6. nagrinėja, vertina, palygina tiekėjų siūlymus;

7.7. derasi su tiekėjais dėl jų siūlymo pagerinimo;

7.8. nustato tiekėją, kuriam siūlo sudaryti sutartį;

7.9. rengia sutarties projektą ir teikia jį Perkančiosios organizacijos direktoriui;

7.10. su pirkimu susijusius dokumentus perduoda Perkančiosios organizacijos raštvedžiui.

III. Komisijos teisės ir pareigos

8. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, turi teisę:

8.1. gauti iš pirkimų organizatoriaus informaciją apie reikalingų nupirkti prekių kiekį, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ir darbų atlikimo terminus, pirkimo objekto techninius, estetinius, funkcinius bei kokybės reikalavimus ir kitas keliamas sąlygas, lėšas, skirtas prekių, paslaugų ar darbų pirkimui, bei visą kitą informaciją, reikalingą pirkimams organizuoti ir vykdyti;

8.2. prašyti, kad tiekėjai paaiškintų savo pasiūlymus;

8.3. gavusi Perkančiosios organizacijos direktoriaus sutikimą, kviesti ekspertus tiekėjų pateiktiems pasiūlymams;

8.4. susipažinti su informacija, susijusia su pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu.

9. Komisija privalo:

9.1. vykdyti šiame reglamente nurodytas funkcijas ir Perkančiosios organizacijos direktoriaus nustatytas užduotis;

9.2. vykdydama funkcijas ir užduotis, laikytis Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų teisės aktų bei norminių dokumentų reikalavimų;

9.3. neatskleisti informacijos, susijusios su atliktomis pirkimo procedūromis, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems Perkančiosios organizacijos ar tiekėjų komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.

IV. Komisijos darbo organizavimas

10. Sprendimus Komisija priima posėdžiuose. Posėdis yra teisėtas, jeigu jame dalyvauja ne mažiau kaip 2/3 Komisijos narių.

11. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas.

12. Komisija priima sprendimus posėdyje paprasta balsų dauguma, atviru vardiniu balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

13. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę Komisijos nariai. Protokolą rašo vienas iš Komisijos pirmininko paskirtų Komisijos narių.

V. Baigiamosios nuostatos

14. Kiekvienas Komisijos narys atsakingas už savo siūlomus ir priimamus sprendimus, o Komisijos pirmininkas – už Komisijos priimamus sprendimus.

15. Komisija yra nuolatinė.

_________________

Joniškio rajono savivaldybės Gataučių 

Marcės Katiliūtės pagrindinės mokyklos 

viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo

tvarkos aprašo

4 priedas 

tiekėjų apklausos pažyma

………………………………………..

(data, numeris)

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

	Pirkimų organizatorius:
	_________________________________
	Komisija:
	___________________________________

	
	                (Vardas, pavardė)
	
	___________________________________

	
	
	
	___________________________________

	
	
	
	                      (Vardas ir pavardė)

	Tiekėjai apklausti raštu 
	
	ar žodžiu
	


Apklausti tiekėjai:
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, 
vardas, pavardė*

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


PASTABA. * - pildoma jeigu prisistato
Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Pasiūlymo  charakteristikos

(nurodyti konkrečias charakteristikas)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Tinkamiausiu pripažintas teikėjas: …………………………………………………………………………………………………………………………….

Jeigu įvertinti mažiau nei 3 teikėjų siūlymai, to priežastys:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Pažymą parengė (pirkimų organizatorius, viešojo pirkimo komisijos pirmininkas):

_____________________________________
_______________
____________________________

                 (Pareigos) 
          (Parašas) 
(Vardas, pavardė)  

SPRENDIMĄ TVIRTINU:

Perkančiosios organizacijos direktorius

................

(parašas)

..........................................

(vardas, pavardė)

.................

(data)
