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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Širvintų sporto mokykla (toliau tekste – perkančioji organizacija) supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais.

2. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus (toliau – supaprastinti pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais.

3. Taisyklės nustato supaprastintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, supaprastintų pirkimų būdus ir jų atlikimo ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.


4. Atlikdama supaprastintus pirkimus perkančioji organizacija vadovaujasi šiomis Taisyklėmis, Viešųjų pirkimų įstatymu, Lietuvos Respublikos  civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 742262) (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais.


5. Supaprastinti pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu. 


6. Perkančiosios organizacijos vykdomuose supaprastintuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys, ar tokių asmenų grupės.


7. Supaprastinto pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia viešųjų pirkimų įstatymas.


8. Taisyklėse naudojamos sąvokos:


8.1. Pirkimo organizatorius – perkančios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija). 


8.2. Pirkimo iniciatorius – perkančios organizacijos darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti nurodytas prekes, paslaugas arba darbus. 


8.3. Supaprastintas atviras konkursas – supaprastinto pirkimo būdas, kai kiekvienas suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymą.


8.4. Apklausa -  supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.

8.5. Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus. 


8.6. Numatomo pirkimo vertė (toliau – pirkimo vertė) – perkančios organizacijos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčių. Įskaitant visas sutarčių pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. Pirkimo vertė skaičiuojama prikimo pradžiai, atsižvelgiant į visas to paties tipo prekių ar paslaugų arba tam pačiam objektui skirtas darbų pirkimo sutarčių vertes.


9. Taisyklėse vartojamos kitos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatymu.
II. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

10. Pirkimų iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų IV ketvirtį. Jie iki kiekvienų kalendorinių metų gruodžio 31 d. pateikia Širvintų sporto mokyklos direktoriui informaciją apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų ateinančiais kalendoriniais metais, nurodydami šių prekių ar darbų paslaugų kodus pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (toliau – BVPŽ) ir orientacinę vertę. 


11. Širvintų sporto mokyklos direktorius (toliau – direktorius), gavęs iš Širvintų rajono savivaldybės administracijos informaciją apie atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus, suderina su Širvintų rajono savivaldybės administracijos finansų ir biudžeto skyriaus vedėju būtinų lėšų perkančios organizacijos pirkimams poreikį. Vadovaudamasis VPĮ  Straipsnio nuostatomis ir Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. vasario 23 d. įsakymu Nr. 1S-26 patvirtinta Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika (Žin., 2003, Nr. 22-949; 2006, Nr. 12-454) (aktualia jos redakcija) apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes. 


12. Direktorius iki kalendorinių metų sausio 31 dienos sudaro informacijas apie einamaisiais metais numatomus vykdyti pirkimus.

13. Supaprastintus pirkimus vykdo perkančios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas pirkimo organizatorius, kai:


13.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 50 tūkst. Lt;

13.2. darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 100 tūkst. Lt.


14. Prieš pradėdamas supaprastintą pirkimą Pirkimo organizatorius turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. 


15. Teikimą dėl supaprastinto pirkimo nutraukimo gali priimti Pirkimo organizatorius. 

III. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS

16. Perkančioji organizacija supaprastintus pirkimus atlieka apklausos būdu šių Taisyklių nustatytais atvejais. 


17. Perkančioji organizacija neskelbia apie pirkimą pirkdama sportinį inventorių, kanceliarines prekes, prizus, taures, medalius, nakvynės paslaugas, nuomodamasi transportą.
IV. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

18. Pirkimo dokumentai nerengiami, nes supaprastintas pirkimas atliekamas žodžiu. 
V. PIRKIMO SUTARTIS

19. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu arba raštu. 


20. Pirkimo sutartis sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt. 


21. Pirkimo sutartyje (kai ji sudaroma raštu) turi būti:


21.1. Sutarties šalių teisės ir pareigos.


21.2. Perkamos prekės, paslaugos ar darbai – tikslūs jų kiekiai.


21.3. Kaina arba kainodaros taisyklės.


21.4  Atsiskaitymų ir apmokėjimų tvarka.


21.5. Prievolių įvykdymo terminai.


21.6. Prievolių įvykdymų užtikrinimas.


21.7. Ginčų sprendimo tvarka.


21.8. Sutarties nutraukimo tvarka.


21.9. Sutarties galiojimas.
VI. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI IR JŲ PASIRINKIMO SĄLYGOS

22. Pirkimai mokykloje atliekami apklausos būdu. 


23. Apklausos būdu pirkimas gali būti atliekamas kai pagal Viešųjų pirkimų įstatymą ir šiose Taisyklėse nustatytas sąlygas apie pirkimą neprivaloma skelbti:


23.1. būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ir darbų;


23.2. prekių ar paslaugų sudaromos pirkimo sutarties vertė neviršija 50 tūkst. Lt.; darbų pirkimo sutarties vertė – 100 tūkst.  Lt.
VII. APKLAUSA

24. Vykdant supaprastintą pirkimą apklausos būdu kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus. Perkančioji organizacija prašydama pateikti pasiūlymus, vadovaujasi šiomis taisyklėmis:


24.1. iki 1 tūkst. Lt. vertės kreipiasi į vieną tiekėją;


24.2. iki 10 tūkst. Lt. – į vieną ar tris tiekėjus;


24.3. virš 10 tūkst. Lt. – ne mažiau kaip tris ir daugiau tiekėjus.

VIII. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ YPATUMAI

25. Mažos vertės pirkimai gali būti atliekami visais šiose Taisyklėse nustatytais supaprastintų pirkimų būdais, atsižvelgiant į šių būdų pasirinkimo sąlygas.


26. Bendravimas su tiekėjais gali būti žodžiu arba raštu. Žodžiu gali būti bendraujama (kreipiamasi į tiekėjus, pateikiami pasiūlymai), kai pirkimas vykdomas apklausos būdu ir:


26.1. pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst.Lt.;


26.2. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku;


26.3. bendravimas su tiekėjais žodžiu vykdomas:


26.3.1. telefonu;


26.3.2. apsilankant pas tiekėją ar pardavimo vietose, vizualinės apžiūros būdu.

27. Vykdydama mažos vertės pirkimus perkančioji organizacija prekių kainą gali nustatyti racionalumo principu.
IX. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS


28. Pirkimą vykdantis Pirkimo organizatorius, pildo supaprastinto pirkimo pažymą. 


29. Įvykdžius pirkimą, Pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus mokyklos vyr. buhalteriui. 

30. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos (sutarties pasirašymo dienos). 


31. Perkančioji organizacija privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų pirkimų ataskaitą:


31.1. Kai pagal preliminariąsias sutartis sudaromos pagrindinės pirkimo sutartys.


31.2. Supaprastintų pirkimų, atliktų pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 91 str. reikalavimus.


31.3. Mažos vertės pirkimų.


31.4. Viešųjų pirkimų žurnalas pagal įstatymą neprivalomas, tačiau apklausa būtina.
X. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

32. Visi tiekėjai turi teisę pateikti perkančiajai organizacijai pretenzijų dėl pirkimo dokumentų, supaprastinto pirkimo procedūrų, su supaprastinu pirkimu susijusių perkančios organizacijos veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Esant tiekėjo pageidavimui jis turi būti žodžiu ar raštu supažindintas su pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarka. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą.


33. Nagrinėjamos visos tiekėjų pretenzijos, gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.


34. Gavus tiekėjo rašytinę pretenziją, pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu pirkimo procedūros yra sustabdomos, o atskirų procedūrų vykdymo terminai atidedami, kol šios pretenzijos bus išnagrinėtos ir priimtas sprendimas. Pirkimo procedūros nestabdomos, jeigu jas sustabdžius perkančioji organizacija ar tiekėjas patirtų daug didesnių nuostolių už tuos, kuriuos galėtų patirti pretenziją pateikęs tiekėjas ir tik gavus Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą.

35. Pirkimo procedūrų terminai privalo būti pratęsti pirkimo procedūrų sustabdymo laikui.


36. Priėmus sprendimą dėl pretenzijos, pirkimo procedūros tęsiamos. Jei dėl pretenzijų nagrinėjimo pratęsiami anksčiau tiekėjams pranešti pirkimo procedūrų terminai, apie tai tiekėjams turi būti išsiųsti pranešimai, nurodant terminų pratęsimo priežastis.


37. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.


38. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pranešimas pretenziją pateikusiam tiekėjui.


39. Jeigu nagrinėjama pretenzija dėl pirkimo dokumentų reikalavimų iki vokų atplėšimo, pripažinus pretenziją pagrįsta ir ją patenkinus (ištaisius pirkimo dokumentų reikalavimų prieštaravimus, neatitikimus įstatymui, (pakeitus/patikslinus kvalifikacinius, techninius reikalavimus ir kt.)perkančioji organizacija privalo visą viešai skelbiamą informaciją paskelbti, atitinkamai nukeliant vokų atplėšimo terminus, apie tai informuojant visus pareiškusius norą dalyvauti pirkime dalyvius.

40. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojas arba darbuotojas ir Pirkimo organizatorius ar Komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto valstybės tarnautojo išvadomis ir Pirkimo organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiškinimais, priima Perkančiosios organizacijos vadovai.


41. Perkančioji organizacija, gavusi Europos Bendrijų Komisijos pranešimą, kad bus nagrinėjamas Europos Bendrijos teisės nuostatų pažeidimas, privalo nedelsdama, ne vėliau kaip per 3  darbo dienas nuo pranešimo gavimo dienos, visą su pirkimu susijusią informaciją pateikti Viešųjų pirkimų tarnybai.





Supaprastintų Viešųjų pirkimų taisyklių
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