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I.BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VšĮ Vilniaus kultūros,pramogų ir sporto rūmai (toliau – perkančioji organizacija) mažos vertės pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 

2. Pagal šias Taisykles perkančioji organizacija atlieka prekių, paslaugų ir darbų pirkimus, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt. be pridėtinės vertės mokesčio (toliau – PVM) numatytus Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje.
3.Perkančioji organizacija,atlikdama mažos vertės pirkimus,vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu,šiomis taisyklėmis,Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, (Žin., 2000, Nr.74-2262), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais, taip pat Pirkimų vertės apskaičiavimo ir pirkimų planavimo taisyklėmis.
4. Taisyklės nustato perkančiosios organizacijos pirkimų atlikimo asmenis, pirkimo būdą ir jos atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo, konfidencialumo ir nešališkumo principų. Priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu.

6. Perkančiosios organizacijos vykdomuose mažos vertės pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai, pivatūs juridiniai asmenys,viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. 

7. Mažos vertės pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymas.Viešųjų pirkimų įstatyme yra numatyta,kad (a) mažos vertės pirkimas prasideda kai perkančioji organizacija kreipiasi raštu/žodžiu į tiekėją (tiekėjus) prašydama pateikti pasiūlymą (pasiūlymus) (taip vykdomi mažos vertės pirkimai,apie kuriuos neskelbiama) arba (b) mažos vertės pirkimas prasideda  Viešųjų pirkimų tarnybai gavus perkančios organizacijos pateiktą skelbimą apie mažos vertės pirkimą.
8. Mažos vertės pirkimas pasibaigia, kai:

8.1. sudaroma pirkimo sutartis;

8.2. atmetami visi pasiūlymai;

8.3. nutraukiamos pirkimo procedūros;

8.4. per nustatytą terminą nepateikiamas nė vienas pasiūlymas;

8.5. pirkimo sutartis nesudaroma dėl priežasčių, kurios priklauso nuo tiekėjų;

8.6. visi tiekėjai atsiima pasiūlymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartį.

9. Perkančioji organizacija turi teisę nutraukti mažos vertės pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos, prekės ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų už juos apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl mažos vertės pirkimų nutraukimo priima perkančiosios organizacijos direktorius pirkimų organizatoriaus teikimu.

10. Perkančioji organizacija turi skatinti tiekėjų konkurenciją,siekdama naudingesnių sau tiekėjų pasiūlymų ir racionalaus pirkimui turimų lėšų panaudojimo.Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją.Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų ir riboti konkurencijos. 
11. Pagrindinės šiose Taisyklėse naudojamos sąvokos:

11.1. Pirkimo iniciatorius – perkančiosios organizacijos padalinys,jei padalinio nėra- įstaigos darbuotojai gali būti paskirti perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu  kurie nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;
11.2. Pirkimų organizatorius – Perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas darbuotojas, kuris šių Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja  mažos vertės 
pirkimus ir juos atlieka, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija.
11.3. Pirkimo verčių apskaitos darbuotojas – perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas atliekantis pirkimo verčių apskaitą..

11.4. Apklausa – pirkimo būdas, kai pirkimo organizatorius raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti siūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.

11.4.1.Tiekėjų apklausa raštu- raštiškas kreipimasis į tiekėjus su prašymu pateikti pasiūlymus (terminas raštu apima elektroninėmis priemonėmis perduotą ir saugomą informaciją).Apklausiant raštu tiekėjai savo pasiūlymus privalo pateikti raštu;
11.4.2.Tiekėjų apklausa žodžiu – žodinis kreipimasis į tiekėjus su prašymu pateikti pasiūlymus.Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija(reklama internete reklaminėje medžiagije ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai.Apklausiant žodžiu su tiekėjais taip pat bendraujama asmeniškai arba telefonu.Tiekėjai gali,bet neprivalo pateikti savo pasiūlymų raštu.
11.5. Numatoma pirkimų vertė (toliau – pirkimų vertė) - perkančiosios  organizacijos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio,  įskaitant  visas sutarčių pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. Pirkimo vertė skaičiuojama  pirkimo     pradžiai, atsižvelgiant į visas to paties tipo prekių ar paslaugų arba  tam pačiam objektui skirtas darbų pirkimo sutarčių vertes;

11.6. Pasiūlymas – tiekėjo perkančiajai organizacijai žodžiu pateikta informacija arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, teikti paslaugas arba atlikti darbus, arba viešai (internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas.

12. Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme apibrėžtas sąvokas.

II. PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS
13. pirkimo iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoja  ir iki kiekvienų kalendorinių metų gruodžio 1  d. pateikia perkančiosios organizacijos direktoriui informaciją  apie  poreikį ( 3 priedas) įsigyti prekių,  paslaugų  ar   darbų ,  nurodydami  šių prekių, paslaugų  ar  darbų kodus pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (toliau - BVPŽ) ir orientacinę vertę. Pirkimo verčių apskaitos darbuotojas gavęs  patvirtintą informaciją apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų sudaro numatomų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės pirkimų planą (4 priedas). Poreikis, esant reikalui, gali būti tikslinamas. 

14. Pirkimų organizatorius prieš pirkimo organizavimą išsiaiškina kokias reikalingas prekes, paslaugas ar darbus pirkti, jų kiekius ar apimtis, technines, eksploatacines, kokybės ir kt. savybes, kitą informaciją, reikalingą pirkimo sąlygoms parengti. 

15. Pirkimų iniciatorius remdamasis perkančiosios organizacijos planais,jeigu yra planuojama, sprendimais, aktais ir kitais dokumentais, gauta informacija (konsultacija); parengia nustatytos formos prekių, paslaugų ar darbų pirkimo paraišką-užduotį (5 priedas) dėl pirkimo atlikimo, suderina pirkimų vertę su perkančiosios organizacijos darbuotoju, atsakingu už verčių apskaitą, ir pateikia paraišką perkančiosios organizacijos direktoriui  tvirtinti. Paraiška gali būti užpildoma raštu arba pateikiama žodžiu. 
16.  Patvirtinus prekių, paslaugų ar darbų pirkimo paraišką, vykdo pagal kompetenciją Pirkimų organizatorius, o šių Taisyklių 31 punkte numatytais atvejais(nesant pirkimų iniciatoriaus paraiškos)-Pirkimų organizatorius.

17.  Perkančioji organizacija pirkimo vertes planuoja tik tuo atveju kai yra skirtas ar numatytas finansavimas, neturint finansavimo šaltinio pirkimo verčių planavimas nebūtinas. 
III. PIRKIMŲ PASKELBIMAS

18. Perkančioji organizacija skelbimą apie mažos vertės pirkimą Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP  IS).Skelbimo ar informacinio pranešimo paskelbimo diena yra skelbimo paskelbimo data CVP IS.

19. Skelbime (arba kartu su skelbimu pateiktuose pirkimo dokumentuose) pateikiamos su mažos vertės pirkimu susijusios pirkimo sąlygos.

20. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 7 darbo dienos nuo paskelbimo CVP IS dienos.Nustatant pasiūlymų pateikimo terminą, atsižvelgdama į tai, ar CVP IS yra paskelbtos ir laisvai prieinamos visos pirkimo sąlygos, ar tiekėjų prašoma pateikti informaciją apie kvalifikaciją, kokio sudėtingumo yra pirkimo objektas ir kitas aplinkybes.

21.Visus skelbimus ir informacinius pranešimus perkančioji organizacija pateikia Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus,standartines formas bei skelbimų teikimo tvarką. Už skelbimo ir informacinio pranešimo turinį atsakingas jį parengęs mažos vertės pirkimus atliekantis asmuo-Pirkimo organizatorius.

22. Perkančioji organizacija skelbia apie kiekvieną mažos vertės pirkimą, išskyrus mažos vertės pirkimus,atliekamus apklausos būdu žemiau nurodytais atvejais,kai;

22.1. pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

22.2. atliekant pirkimą,apie kurį buvo skelbta,visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės perkančiajai organizacijai nepriimtinos kainos,o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kvieičiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys perkančiosios organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

22.3. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija negalėjo numatyti iš anksto,būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių,paslaugų ar darbų.Aplinkybės,kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo perkančiosios organizacijos;

22.4. perkama iš socialinių įmonių,kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų,atliekančių arešto,terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmės,įmonių kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų,perkamos jų pagamintos prekės,teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;

22.5. sudaromos prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 75 tūkst. Lt be PVM; darbų pirkimo sutarties vertė-100 tūkst. Lt  be PVM;

22.6. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms,dėl kurių netikslinga paskelbti apie pirkimą, pavyzdžiui, paskelbimas apie pirkimą reikalautų neproporcingai didelių Pirkimo organizatoriaus pastangų, laiko ir(ar) lėšų sąnaudų;

22.7. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios alternatyvos;

22.8. kai perkančioji organizacija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ir paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniais būtų  nepriimtini, nes perkančiajai organizacijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių;

22.9. prekės ir paslaugos yra  perkamos naudojant reprezantacinėms išlaidoms;

22.10.perkamos prekės gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų;

22.11. perkami muziejų eksponatai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

22.12.ypač palankiomis sąlygomis perkama prekių iš bankrutuojančių, likviduojamų ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų;

22.13. perkamos licencijos naudotis duomenų (informacinėmis) bazėmis;

22.14. perkamos literatūros,mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos;

22.15. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja,kad reikia papildomų darbų arba paslaugų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima ųžbaigti pirkimo sutarties vykdymo.Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos.

22.16. už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus(pavyzdžiui,šaltas vanduo,dujos,elektra,šildymas  ir pan.).

IV.PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS 

23. Pirkimo dokumentus rengia Pirkimo organizatorius ir pateikia tvirtinti perkančiosios organizacijos direktoriui (išskyrus,kai apklausa atliekama žodžiu).Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš kitų perkančiosios organizacijos darduotojų visą informaciją,reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedūroms atlikti.

24. Pirkimo dokumentai (kvietimas pateikti pasiūlymą, pirkimo sąlygas, tiekėjų pasiūlymai,) gali būti nerengiami, kai pirkimas atliekamas apklausos būdu žodžiu. 

25. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. 

26. Pirkimo  dokumentai  turi  būti  tikslūs,  aiškūs,  be dviprasmybių, kad  tiekėjai  galėtų  pateikti  pasiūlymus,  o perkančioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.

27. Pirkimo  dokumentuose  nustatyti  reikalavimai  negali dirbtinai  riboti  tiekėjų galimybių  dalyvauti   pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

28. Pirkimo  dokumentuose pasiūlymams parengti pateikiama ši informacija:

28.1. kad tiekėjas gali pateikti tik vieną pasiūlymą arba po vieną pasiūlymą kiekvienai pirkimo daliai, kad pateikti alternatyvius pasiūlymus negalima;

28.2. kad pasiūlymai bus vertinami litais;

28.3. pasiūlymo rengimo ir įforminimo reikalavimai (raštu  pasiūlymus gali būti prašoma  pateikti faksu, elektroniniu  paštu, CVP IS priemonėmis ar vokuose, pasiūlymas turi būti pasirašytas tiekėjo ar jo įgalioto atstovo, išskyrus elektroninėmis  priemonėmis pateikiamus pasiūlymus);

28.4.Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 7 darbo dienos nuo paskelbimo CVP IS dienos.

28.5. pirkimo objekto apibūdinimas;

28.6. informacija apie pasiūlymų vertinimą (pasiūlymų vertinimo kriterijus – mažiausia kaina ar ekonomiškai naudingiausiais pasiūlymas (nustatomi kriterijai,  susiję  su    pirkimo objektu,  -  paprastai  kokybės, kainos, techninių privalumų, estetinių ir funkcinių charakteristikų, aplinkosaugos charakteristikų, eksploatavimo išlaidų, efektyvumo, garantinio aptarnavimo ir techninės pagalbos, pristatymo datos,  pristatymo laiko  arba  užbaigimo  laiko);

28.7. informacija apie pagrindines pirkimo sutarties sąlygas: prekių pateikimo, paslaugų ar darbų  atlikimo terminus,  kainodaros  taisykles, atsiskaitymo  tvarką,   pirkimo sutarties  įvykdymo užtikrinimo reikalavimus (jei keliami),   jei reikalinga  -  kitas  sąlygas. 

28.8. kvalifikacijos reikalavimai ir juos įrodantys dokumentai (jei kvalifikacijos reikalavimai keliami).

28.9. informacija apie derybas dėl pasiūlymo  sąlygų (nurodoma,  ar bus deramasi  arba  kokiais  atvejais bus deramasi,  ir  derėjimosi tvarka).

28.10. kontaktinė informacija dėl galimybės kreiptis pirkimo dokumentų paaiškinimų (įgalioto asmens pareigos, vardas, pavardė, adresas, telefono ir fakso numeriai).

29. Kai apklausos metu kviečiamas tik vienas tiekėjas, pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ne visa šių Taisyklių 28 punkte nurodyta informacija, jeigu perkančioji organizacija mano, kad informacija yra nereikalinga.

         30.Pirkimo dokumentai, tarp jų ir kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai,  tiekėjams  pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu  laišku,  faksu,  elektroniniu  paštu   ar skelbiami   interneto svetainėje  (CVP IS, perkančiosios organizacijos  interneto svetainėje), kaip  perkančioji organizacija nurodo skelbime apie pirkimą (apklausos metu - kvietime pateikti pasiūlymus, jei su kvietimu pirkimo dokumentai nepridedami).  

          31. Skelbime apie pirkimą (apklausos metu - kvietime pateikti  pasiūlymus) nurodomas interneto adresas, jei pirkimo dokumentai skelbiami internete. 

          32. Pirkimo dokumentai negali būti teikiami (skelbiami) anksčiau nei apie pirkimą paskelbta,  apklausos  atveju  -  pateikti  kvietimai   dalyvauti pirkimo procedūrose.

          33.  Pirkimo  dokumentai  tiekėjams teikiami nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo ar kvietimo išsiuntimo tiekėjams dienos  iki  pasiūlymo  pateikimo  termino, nustatyto pirkimo dokumentuose,   pabaigos.  Pirkimo  dokumentai  pateikiami  to paprašiusiam  tiekėjui  nedelsiant, ne vėliau kaip per 1 darbo dieną,  gavus prašymą. Kai pirkimo dokumentai skelbiami CVP IS, perkančiosios  organizacijos  interneto  svetainėje, papildomai jie neteikiami.

           34. Už pirkimo dokumentus perkančioji organizacija iš visų tiekėjų gali imti vienodo dydžio užmokestį, kurį sudaro dokumentų kopijavimo ir pateikimo tiekėjams faktinės išlaidos. Pirkimo dokumentus iš lietuvių kalbos į užsienio kalbą tiekėjai verčia patys. 

           35. Nesibaigus  pasiūlymų pateikimo  terminui,   perkančioji organizacija savo iniciatyva ar tiekėjo, kuriam buvo pateiktas kvietimas, rašytiniu prašymu gali  paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus,jeigu tiekėjo prašymas gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.Perkančioji organizacija į gautus prašymus atsako ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos.Perkančioji organizacija, atsakydama tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus (patikslinimus) ir visiems kitiems tiekėjams,  kuriems pateikė kvietimus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą (patikslinimą).Paaiškinimai (patikslinimai) turi būti siunčiami taip ,kad tiekėjai juos gautų ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai iki pasiūlymų pateikimų termino pabaigos.  tikslinant  ir  paskelbtą   informaciją. Paaiškinimai   siunčiami (skelbiami)  likus   pakankamai laiko iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

           36. Jeigu  pirkimo  dokumentų  paaiškinimų (patikslinimų) negalima pateikti šių Taisyklių 35 punkte  nustatytu  terminu, pasiūlymų pateikimo  terminas nukeliamas. 

    37. Pranešimai  apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo termino  nukėlimą  išsiunčiami visiems tiekėjams,  kuriems   buvo pateikti  pirkimo  dokumentai. Jei pirkimo dokumentai   skelbiami internete,  ten  pat  paskelbiama  apie  termino  nukėlimą.   
V. pirkimų organizavimas IR PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS  
38. Pirkimo iniciatorius dėl mažos vertės pirkimo atlikimo teikia (a) laisvos formos prašymą (žodžiu arba raštu) arba (b) paraišką-užduotį (5 priedas) raštu, kurioje nurodytos šios pagrindinės pirkimo sąlygos ir informacija: 
38.1. pirkimo objekto pavadinimą ir jo apibūdinimą, nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, kokybės ir kitus reikalavimus,reikalingą kiekį ar apimtis,atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais;

38.2 . maksimalę šio pirkimo vertę;

38.3. pirkimo objekto eksploatavimo išlaidas;

38.4. minimalius tiekėjų kvalifikacijos reikalavimus;

38.5. jeigu paraiška paduodama dėl pirkimo apklausos būdu- siūlomų kviesti tiekėjų sąrašą;

38.6. pasiūlymų vertinimo kriterijus,o kai siūloma vertinti ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo kriterijumi- ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus;

38.7. prekių pristatymo ar paslaugų bei darbų atlikimo terminus,pirkimo sutarties trukmę, kitas reikalingas pirkimo sutarties sąlygas arba pirkimo sutarties projektą;

38.8.galimybes pirkime taikyti aplinkosaugos kriterijus,atsižvelgti į visuomenės poreikius sosialinėje srityje;

38.9. reikalingus planus,brėžinius ir projektus;

38.10. kitą reikalingą informaciją.

39. Vadovaujantis viešųjų pirkimų įstatymo 85 straipsnio 4 dalyje perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas nepriekaištingos reputacijos darbuotojas - Pirkimų organizatorius, kuris atlieka visus mažos vertės pirkimus.Perkančiosios organizacijos direktorius gali primti sprendimą ir pavesti pirkimų organizatoriui vykdyti pirkimo iniciatoriaus pareigas. 
40. Atliekamiems keliems mažos vertės  pirkimams gali būti paskirti keli Pirkimo organizatoriai.
41. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją (1 priedas) ir konfidencialumo (2- priedas) pasižadėjimą. Nešališkumo deklaracija bei konfidencialumo pasižadėjimas gali būti pasirašomi vieną kartą ir galioja nepriklausomai nuo to, keliuose pirkimuose dalyvauja pirkimų organizatorius. Minėtus dokumentus, po pasirašymo, pirkimų organizatorius perduoda  perkančiosios organizacijos direktoriui kurie bus segami į asmens bylą ir saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
42. Pirkimų organizatorius išsiaiškina rekalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines,eksploatacines ir kt. savybes kitą informaciją,reikalingą pirkimo sąlygoms parengti.
43. Pirkimų organizatorius atlieka tiekėjų apklausą,kai pagal Viešųjų pirkimų įstatymą ir šiose Taisyklėse nustatytas sąlygas apie pirkimą neprivaloma skelbti CVP IS, užpildo tiekėjo (tiekėjų) apklausos pažymą,(6 priedas) kurią pateikia perkančiosios organizacijos direktoriui tvirtinti,išskyrus šių Taisyklių 54 punkte numatytus atvejus ,ir kai tiekėjų apklausa vykdoma žodžiu-apklausos pažyma gali būti nesurašoma.
44. Pirkimų organizatorius išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją,su kuriuo bus sudaroma sutartis, ir parengia sutarties projektą.
45. Perkančiosios organizacijos direktorius ar jo įgaliotas asmuo su geriausią pasiūlymą pateikusiu tiekėju pasirašo sutartį.

46. Perkančioji organizacija gali vykdyti mažos vertės pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos (jei centrinė perkančioji organizacija sudariusi atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminariąsias sutartis).Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos perkančiosios organizacijos direktoriui gali teikti Pirkimo iniciatorius, arba Pirkimų organizatorius.
47. Pirkimų organizatorius registruoja kiekvieną atliktą mažos vertės pirkimą pirkimų žurnale (toliau- Žurnalas). Žurnale turi būti šie rekvizitai: mažos vertės pirkimo pavadinimas,prekių,paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmė (pildoma,kai sudaryta pirkimo sutartis),tiekėjo pavadinimas,jei reikia kita su pirkimu susijusi informacija.
48. Pirkimus atliekantys Pirkimų organizatoriai įvykdę  mažos vertės pirkimus, iki kiekvieno mėnesio 15 dienos pateikia informaciją (iš pirkimų Žurnalo) darbuotojui atsakingam už verčių apskaitą (7 priedas).
49. Pirkimų organizatorius per 10 kalendorinių dienų po pirkimų mokėjimų (įvykdžius pirkimą) dokumentų originalus (pasirašytas sutartis, faktūras (patvirtintas reikalingais parašais),mokėjimo dokumentus pateikia vyr. finansininkei, o visus kitus su pirkimu susijusius dokumentus ar jų kopijas (tiekėjo  pirkimo sutartys, apklausos pažymos,paraiškos,psiūlymai,pirkimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo,formos ir laikmenos) Pirkimo organizatorius   sega į bylą ir saugo Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
VI. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

50.Tiekėjo pasiūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar pasiūlymas atitinka perkančiosios 

organizacijos poreikius ir iškeltus reikalavimus, o Tiekėjų pasiūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam Tiekėjui perkančioji organizacija siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

  51. Tiekėjų pasiūlymus nagrinėja ir vertina Pirkimų organizatorius. 
  52. Kai  pirkimą  vykdo  Pirkimo organizatorius, pildoma apklausos pažyma. Visi pirkimai registruojami pirkimų Žurnale. Žurnale turi būti šie rekvizitai: pirkimo pavadinimas; prekių, paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ; apklausos forma; pagrindimas, kodėl kreiptasi į vieną tiekėją; tiekėjo pavadinimas, adresas; sutarties vertė; sudarymo data; pastabos. 

  53. Pateiktų pasiūlymų nagrinėjimo, vertinimo ir palyginimo procedūras Pirkimų  organizatorius atlieka pasiūlymus pateikusiems Tiekėjams nedalyvaujant.

54. Pasiūlymas atmetamas, jeigu pasiūlymą pateikęs Tiekėjas neatitinka pirkimo dokumentuose nustatytų minimalių kvalifikacijos reikalavimų (jeigu jie buvo keliami), ar pasiūlymas neatitinka pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų.

55. Neatmesti pasiūlymai vertinami pagal Tiekėjams nurodytus kriterijus.  


56. Kai Tiekėjai apklausiami raštu, Perkančioji organizacija nedelsdama turi raštu pranešti kiekvienam pasiūlymą pateikusiam dalyviui apie pirkimo laimėtoją,o dalyviui, kurio pasiūlymas atmestas, – ir jo pasiūlymo atmetimo priežastis. Šis reikalavimas netaikomas, kai apklausa vykdoma žodžiu.

       57. Tais  atvejais, kai pasiūlymą pateikti  kviečiamas   tik vienas  tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas,  jo pasiūlymas  laikomas  laimėjusiu, jeigu jis neatmestas.

VII. TIEKĖJŲ APKLAUSA

      58. Bendravimas su tiekėjais gali vykti žodžiu arba raštu.Tiekėjų apklausą vykdo Pirkimo organizatorius. Vykdant mažos vertės pirkimą apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal perkančiosios organizacijos keliamus reikalavimus. Kai apklausa vykdoma po mažos vertės atviro, mažos vertės riboto konkurso ar mažos vertės skelbiamų derybų, atmetus visus pasiūlymus, į tiekėjus, atitinkančius minimalius kvalifikacijos reikalavimus, kreipiamasi pateikti patvirtinimą apie sutikimą dalyvauti pirkime.

59. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų. Perkančiosioji organizacija pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi, ir derėjimosi tvarką. 

60. Perkančioji organizacija, prašydama pateikti pasiūlymus, privalo kreiptis į 3 ir daugiau tiekėjų, kai pirkimo sutarties vertė viršija 10 tūkst. Lt. ir:

60.1. apklausa atliekama po mažos vertės pirkimo, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;
60.2. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai, jei reikalingų prekių, paslaugų ar darbų sąrašus CVP IS paskelbė trys ir daugiau šių įmonių; 

60.3. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms lėšas, kai vykdomas įprastas pirkimas, t.y. perkamas objektas nepasižymi meninėm ar išskirtinėm savybėm, ir perkančiąjai organizacijai naudingiau vykdyti kelių tiekėjų apklausą. Neatsižvelgiant į tai, kad perkamas objektas nepasižymi meninėm ar išskirtinėm savybėm, Perkančioji organizacija turi teisę kreiptis į vieną tiekėją, kai pirkimas turi būti įvykdytas skubiai;

60.4. perkamos perkančiosios organizacijos pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos, kai perkančioji organizacija iš anksto planuoja įsigyti tokių paslaugų ir yra pakankamai tiekėjų, galinčių pateikti pasiūlymus perkančiosios organizacijos pageidaujamomis mokymų temomis. 
61. Kai apklausa atliekama po pirkimo, apie kurį buvo skelbta, tačiau visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės perkančiosios organizacijos nepriimtinos kainos, pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiant pirkime dalyvauti kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys perkančiosios organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus. Apklausos vykdymo metu pirkimo dokumentų sąlygos negali būti keičiamos.
62. Pirkimų organizatorius atlikdamas mažos vertės pirkimą,turi teisę  kreiptis į vieną tiekėją su prašymu  pateikti pasiūlymą, kai: 
62.1. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus, ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos;

62.2. už prekes, paslaugas atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus;

62.3. pirkimą būtina atlikti labai greitai (greičiau nei per dvi darbo dienas);

62.4. pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst. Lt;

62.5. Perkančioji organizacija pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Tokio papildomo pirkimo vertė negali viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;

62.6. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia prikimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

62.7. kai perkant mokymo paslaugas yra žinomas mokymo paslaugas tiekėjas, atitinkantis specialiuosius reikalavimus, keliamus minėtos paslaugos tiekėjui (mokslinio laipsnio turėjimas, darbo patirtis atitinkamoje srityje, teisės aktų rengimas analizuojamais klausimais);

62.8. perkamos perkančiosios organizacijos organizuojamiems trumpalaikiams (vienos ar kelių dienų) seminarams ar konferencijoms reikalingos paslaugos (apgyvendinimas, maitinimas, salės, įrangos nuoma ir kt.) ir kai didesnio minėtų paslaugų teikėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių Pirkimo organizatoriaus, laiko ir (ar) lėšų sąnaudų;

62.9. prenumeruojami dienraščiai, laikraščiai, periodiniai leidiniai, perkamos knygos;

62.10. perkamos dovanos, suvenyrai,meno kūriniai reprezentacijai,kai pirkimas turi būti įvykdytas skubiai;
      62.11. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų; iš savivaldybių įmonių , iš akcinių bendrovių, kuriose savivaldybė turi daugiau kaip 50 procentų įstatinio kapitalo arba akcijų;

62.12. dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija, ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) ar kitų nenumatytų aplinkybių iškyla skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis;
      62.13. skelbiami skelbimai, pranešimai ir užsakomieji straipsniai spaudoje, perkami statistikos, standartų, teisiniai, finansiniai ir kiti informaciniai  leidiniai (knygos).

      62.14. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku;

 62.15. perkamos pašto paslaugos;

      62.16. perkamos automobilių stovėjimo aikštelių paslaugos, automobilių registravimo ir techninių apžiūrų paslaugos;

62.17. perkamos privalomo periodinio darbuotojų sveikatos tikrinimo paslaugos;

62.18. perkamos maitinimo paslaugos;

       62.19. yra kitos objektyvios pateisinamos aplinkybės, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau Tiekėjų. Šios aplinkybės privalo būti nurodytos ir negali priklausyti nuo perkančiosios organizacijos darbuotojų delsimo arba neveiklumo; 
        62.20. iš socialinių įmonių, taip pat įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą bei įmonių prie sveikatos priežiūros įstaigų, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai, jei reikalingų prekių, paslaugų ar darbų sąrašus CVP IS paskelbė mažiau nei trys šių įmonių; 

        62.21.paslaugos, perkami bilietai į tarptautines, nacionalines ir kitas parodas; ir teminė literatūra, platinama parodose, konferencijose,seminaruose, kursuose;

  62.22. kitais šių Taisyklių 62 punkte nepaminėtais atvejais, esant objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną tiekėją.
VIII. PIRKIMO SUTARTIS

  63. Pirkimų organizatorius įvykdęs pirkimo procedūras, parengia pirkimo sutarties projektą, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumentų sudėtinė dalis, suderina su Perkančiosios organizacijos direktoriumi ir vyriausiąja finansininke bei Pirkimo iniciatoriumi ir organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą. 

        64. Perkančioji organizacija sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma žodžiu). 
        65. Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio Tiekėjo pasiūlymo kaina užfiksuota galutinė derybų kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos.

        66. Pirkimo sutartis sudaroma raštu, išskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu.     

        67. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių, paslaugų  pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt be PVM ir sutartinių   įsipareigojimų   vykdymas  nėra  užtikrinamas  CK nustatytais prievolių įvykdymo užtikrinimo būdais. 

 68. Pirkimo  sutarties sąlygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu  negali  būti  keičiamos,  išskyrus  tokias   pirkimo sutarties  sąlygas,  kurias  pakeitus  nebūtų  pažeisti   nustatyti  principai ir tikslai  bei tokiems pirkimo  sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų  pirkimų tarnybos  sutikimas. Gali būti kreipiamasi tik dėl tokių  pirkimo sutarties  sąlygų,  kurių keitimo aplinkybių atsiradimo pirkimo sutarties  šalys negalėjo numatyti pasiūlymo pateikimo   metu, aplinkybių negali kontroliuoti ir jų kilimo rizikos neprisiėmė nė viena iš pirkimo sutarties šalių.
Viešųjų pirkimų  įstatyme
        69. Sutartį su tiekėju pasirašo perkančiosios organizacijos direktorius  ar jo įgaliotas asmuo.

        70. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyti Tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai išskyrus šiuos atvejus:

   70.1. kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas;

   70.2. kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu;

IX . PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS

71. Įvykdžius pirkimą,    visus  su  pirkimu  susijusius  dokumentus už einamus metus saugo Pirkimo organizatorius,o pasibaigus finansiniams metams atiduodama į įstaigos archyvą. Mokėjimo dokumentai,sutarčių originalai perduodami perkančiosios organizacijos vyr.finansininkei.

         72. Pirkimo  sutartys,  paraiškos,  pasiūlymai,  pirkimo dokumentai,  paraiškų  ir  pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti  su  pirkimu susiję dokumentai,  nepaisant   jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne  mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

73. Perkančiosios organizacijos darbuotojas atsakingas už pirkimo verčių apskaitą  privalo Viešųjų  pirkimų tarnybai  pagal  jos nustatytas formas ir reikalavimus teikti visų atliktų mažos vertės pirkimų ataskaitas. 
X. INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS

74. Susipažinti su informacija, susijusia su pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu, gali tiktai perkančiosios organizacijos pakviesti ekspertai, perkančiosios organizacijos direktorius, jo įgalioti asmenys. Ši informacija teikiama Viešųjų pirkimų tarnybai, kitiems asmenims ir institucijoms, turinčioms tokią teisę pagal Lietuvos Respublikos įstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu įgaliotiems Europos Sąjungos finansinę paramą administruojantiems viešiesiems juridiniams asmenims.
75. Perkančioji organizacija, ekspertai ir kiti asmenys, nepažeisdami įstatymų reikalavimų, ypač dėl sudarytų sutarčių skelbimo ir informacijos, susijusios su jos teikimu kandidatams ir dalyviams, negali tretiesiems asmenims atskleisti perkančiajai organizacijai pateiktos tiekėjo informacijos, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas. Tokią informaciją sudaro, visų pirma, komercinė (gamybinė) paslaptis ir konfidencialieji pasiūlymų aspektai.
xi. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

76. Visi  tiekėjai turi  teisę  pateikti perkančiajai organizacijai pretenziją dėl pirkimo dokumentų, pirkimo   procedūrų,   su   pirkimu  susijusių perkančiosios organizacijos veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai  pažeidžia  jų teises ar teisėtus interesus. Esant tiekėjo pageidavimui,  jis  turi būti žodžiu ar raštu supažindintas su pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarka.  

77. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo dienos, kurią tiekėjas  sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo  teisių ar teisėtų interesų pažeidimą.

78. Nagrinėjamos  visos  tiekėjų pretenzijos,  gautos  iki pirkimo sutarties sudarymo.

79. Gavus tiekėjo rašytinę pretenziją, pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu  pirkimo procedūros yra sustabdomos, o atskirų procedūrų vykdymo terminai  atidedami, kol  šios pretenzijos  bus  išnagrinėtos ir priimtas sprendimas. 

80. Pirkimo procedūros nestabdomos, jeigu jas sustabdžius perkančioji organizacija ar tiekėjas patirtų daug didesnių nuostolių už tuos, kuriuos galėtų patirti pretenziją pateikęs tiekėjas, ir tik gavus Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą.

81. Priėmus sprendimą dėl pretenzijos, pirkimo procedūros tęsiamos. Jei dėl pretenzijų nagrinėjimo  pratęsiami anksčiau tiekėjams pranešti pirkimo procedūrų terminai, apie tai tiekėjams turi  būti  išsiųsti  pranešimai,  nurodant  terminų pratęsimo priežastis.

82. Pirkimo procedūrų terminai tęsiami pirkimo procedūrų sustabdymo laikui. 

83. Pretenzija  turi  būti  išnagrinėta  ir  motyvuotas sprendimas  priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo  pretenzijos gavimo dienos.

84. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pranešimas pretenziją pateikusiam tiekėjui.

85. Jeigu nagrinėjama pretenzija dėl pirkimo dokumentų reikalavimų iki pasiūlymų pateikimo termino, pripažinus pretenziją pagrįsta ir ją patenkinus, nukeliamas pasiūlymų pateikimo  terminas,  apie  tai informuojant visus pareiškusius norą dalyvauti pirkime dalyvius.

86. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas      darbuotojas  ir Pirkimų organizatorius.  Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto darbuotojo išvadomis ir Pirkimo organizatoriaus   paaiškinimais,  priima  perkančiosios organizacijos direktorius.

Viešosios įstaigos Vilniaus kultūros,pramogų ir sporto rūmų

Mažos vertės  pirkimų taisyklių

1 priedas
 
 

VšĮ VILNIAUS KULTŪROS PRAMOGŲ IR SPORTO RŪMAI
 
________________________________________________________________________________
(Viešojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavardė, asmens kodas)
 
Viešojo pirkimo ORGANIZATORIAUS
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA
 
200__ m._____________d. Nr. ______
__________________________
(Vietovės pavadinimas)
 
 
Būdamas Viešojo pirkimo organizatoriumi, pasižadu:                                                           
 
1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti Viešojo pirkimo organizatoriaus pareigas;
2. Paaiškėjus bent vienai iš šių aplinkybių:
2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo; 
2.2. aš arba asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys, 
2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame,
2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;
2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų, 
nedelsdamas raštu pranešti apie tai mane Viešojo pirkimo organizatoriumi paskyrusios perkančiosios organizacijos vadovui ir nusišalinti.                    
Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), jų sutuoktiniai, vaikaičiai, broliai, seserys ir jų vaikai, taip pat sutuoktinio tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.
 
____________________                                              ______________________________
       (Parašas)                                                                              (Vardas, pavardė)
______________
Viešosios įstaigos Vilniaus kultūros,pramogų ir sporto rūmų

Mažos vertės  pirkimų taisyklių

2 priedas
VšĮ VLNIAUS KULTŪROS,PRAMOGŲ IR SPORTO RŪMAI
________________________________________________________________________
(Viešojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavardė, asmens kodas)
 
ViešOJO pirkimO ORGANIZATORIAUS 
KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
 
200__ m.________________ d.
___________ _________
(Vietovės pavadinimas)
 
Būdamas Viešųjų pirkimų organizatoriumi,
1. Pasižadu:
1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešųjų pirkimų organizatoriumi;
1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;
1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.
2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.
3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;
3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.
 
___________________                                         ______________________
       (Parašas)                                                                     (Vardas, pavardė)
 
Viešosios įstaigos Vilniaus kultūros,pramogų ir sporto rūmų

Mažos vertės  pirkimų taisyklių

3 priedas
VILNIAUS KULTŪROS,PRAMOGŲ IR SPORTO RŪMAI
INFORMACIJOS APIE POREIKĮ ĮSIGYTI PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ
 ________ METAIS LENTELĖ

_____________

(Data)
Pirkimo iniciatorius _________________________________




(pareigos, vardas,  pavardė)

	Eil. Nr.
	Prekės, paslaugos arba darbų pavadinimas
	Prekės, paslaugos arba darbų kodas pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (BVPŽ)
	Orientacinė prekės, paslaugos arba darbų kaina
	Prekės, paslaugos arba darbų poreikio pagrindimas 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                     _________________________________________________________

        

                    (Pirkimų iniciatoriaus (darbuotojo) vardas, pavardė, parašas)
Viešosios įstaigos Vilniaus kultūros,pramogų ir sporto rūmų

Mažos vertės  pirkimų taisyklių

4 priedas                                                                                                                 
VšĮ VILNIAUS KULTŪROS, PRAMOGŲ IR SPORTO RŪMAI
INFORMACIJOS APIE _______ METAIS NUMATOMUS VYKDYTI MAŽOS VERTĖS PIRKIMUS SUVESTINĖ

____________

(data)
	Eil. Nr.
	Prekės, paslaugos ar darbų pavadinimas
	Pirkimo vertė
	Kodas pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (BVPŽ)
	Pirkimo būdas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Verčių apskaitą atsakingas darbuotojas   


                                                                           ______________________________

                     




               (vardas, pavardė, parašas)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Viešosios įstaigos Vilniaus kultūros,pramogų ir sporto rūmų
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5priedas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ PIRKIMO PARAIŠKA-UŽDUOTIS
(reikalingą pabraukti)




                                                  (įstaigos pavadinimas)

                                                           ___________

                                                                                                   (data)
 Prekės, paslaugos ar darbų (pabraukti) kodas__________________________________

	Eil. Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibūdinimas 
	Techninė specifikacija

(jei reikia)
	Minimalūs tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai (jei taikoma)
	Kiekis (vnt.)
	Numatoma kaina už vienetą, Lt (su PVM)
	Maksimali pirkimo vertė: iš viso Lt (su PVM)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	IŠ VISO:
	
	
	
	
	


PASIŪLYMŲ VERTINIMO KRITERIJUS (jei tai ekonominio naudingumo kriterijus, pateikti vertinimo kriterijus ir parametrus, jų lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarką) ___________________________________________________________________________
SIŪLOMI TIEKĖJAI 
 ___________________________________________________________________________

PIRKIME TAIKOMI APLINKOSAUGOS KRITERIJAI (jei taikoma) ___________________________________________________________________________
KITA REIKALINGA INFORMACIJA (jei reikalinga pridėti planus, brėžinius ir projektus ar kitą reikalingą informaciją) _______________________________________​_____________
___________________________________________________________________________
PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ UŽSAKYMO REIKALINGUMO PAGRINDIMAS (prie paraiškos gali būti pridedami įvairūs priedai, pagrindžiantys prekių, paslaugų arba darbų užsakymo reikalingumą) ___________________________________________________________________________

PIRKIMO INICIATORIUS _________________________________________________________





(pareigos, vardas, pavardė, parašas)

SUDERINTA:
Pirkimo verčių apskaitos

darbuotojas                        ____________________________________



                                                 (vardas, pavardė, parašas)

	
	
	

	TVIRTINU:
Direktorius______________________________________________________
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6 priedas

	

	
	
	


                                       TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA                     
	1. Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas: 

	2. Bendravimas su tiekėjais 
	Žodžiu ar

raštu  (nurodyti)
	

	3. Duomenys
	4.1. Siūlymo Nr.
	1
	2
	3

	apie tiekėją
	4.2. Pavadinimas
	
	
	

	
	4.3. Adresas *


	
	
	

	                                             
	4.4.Telefonas *
	
	
	

	
	4.5. Pasiūlymą pateikusio 

asmens pareigos, v., pavardė *
	
	
	

	4. Pasiūlymo data
	
	
	

	5. Pirkimo objekto ar perkamos jo dalies pavadinimas 
	Kiekis
	Pasiūlyta kaina (litais)

	
	
	Vnt.
	Suma
	Vnt.
	Suma
	Vnt.
	Suma

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 Iš viso
	
	
	
	
	
	

	6. Tinkamiausiu pripažinto tiekėjo pavadinimas ir siūlymo Nr.
	

	7. Pastabos
	
	
	

	Vadovaudamasis Vilniaus kultūros,pramogų ir sporto rūmų direktoriaus 2009-01-13 įsakymu Nr. 3V-2 patvirtintų Vilniaus kultūros,pramogų sporto rūmų mažos vertės pirkimų taisyklių ........... punktu (-ais) buvo apklaustas tik vienas tiekėjas.

(nurodomos aplinkybės) ........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................


Pirkimų organizatorius               ______________________       

                                                (vardas, pavardė, parašas )

TVIRTINA
Direktorius____________________ 

                                                   (vardas, pavardė, parašas )

* pildoma  tais atvejais, kai duomenys yra žinomi
Viešosios įstaigos Vilniaus 
kultūros,pramogų ir sporto rūmų

Mažos vertės  pirkimų taisyklių

7priedas
MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ 

ŽURNALAS 

(REKVIZITAI)

  1. Pirkimo  pavadinimas;

  2. Prekių, paslaugų  ar darbų kodai pagal BVPŽ;

  3. Apklausos forma

                     4. Pagrindimas, kodėl  kreiptasi tik į vieną tiekėją.

  5. Tiekėjo  pavadinimas;adresas

  6. Sutarties vertė

  7. Sudarymo data

  8. Pastabos

� Techninė specifikacija gali būti pateikta kaip atskiras priedas


� Pildoma, jeigu paraiška – užduotis paduodama dėl pirkimo apklausos būdu





