PATVIRTINTA 

Šiaulių rajono savivaldybės švietimo centro direktoriaus  

2008 m.  gruodžio mėn. 4 d. 
įsakymu Nr. V- 41
ŠIAULIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ŠVIETIMO CENTRO

SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ  PIRKIMŲ TAISYKLĖS

TURINYS
1. BENDROSIOS NUOSTATOS..........................................................................................2

2. SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS, ORGANIZAVIMAS...........................................................2

3. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI, JŲ YPATUMAI IR PASIRINKIMO

SĄLYGOS.........................................................................................................................3

4. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS.......................8

5. REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ IR PARAIŠKŲ RENGIMUI.....................................10
6. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA.........................................................................................11

7. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS......................................................11

8. PIRKIMO SUTARTIS......................................................................................................13

9. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS..................................................14

10. GINČŲ NAGRINĖJIMAS.................................................................................................15

11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS.......................................................................................15

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biudžetinės įstaigos Šiaulių rajono savivaldybės švietimo centro (toliau tekste vadinama – Perkančioji organizacija) supaprastintų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) reglamentuoja Perkančiosios organizacijos vykdomų viešųjų pirkimų, kurių vertė yra mažesnė nei tarptautinio pirkimo vertės riba, taip pat Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo (toliau- Įstatymas) 2 priedelio B sąrašo paslaugų pirkimų bei Įstatymo 9 straipsnio 14 dalyje nurodytų pirkimų (toliau – Supaprastinti pirkimai) vykdymo tvarką, Supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, pirkimo būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

2.   Taisyklės  parengtos  vadovaujantis  Lietuvos  Respublikos  viešųjų pirkimų įstatymu  (Žin.,  1996,  Nr.  84-2000;  2006,  Nr.  4-102;  2008,  Nr.  81-3179)  (toliau  - Įstatymas), pavyzdinėmis taisyklėmis, patvirtintomis 2008 m. rugsėjo 12 d. Viešųjų pirkimų tarnybos prie  Lietuvos  Respublikos  Vyriausybės  direktoriaus  įsakymu  Nr.  1S-91  ,  kitais  viešuosius  pirkimus (toliau - Pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais ir atsižvelgiant į šiuos žemiau išvardintus esminius viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo principus bei standartus:

2.1. Taisyklėmis  nustatyta Perkančiosios organizacijos viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo tvarka yra parengta atsižvelgiant į Europos Sąjungos ir nacionaliniuose teisės aktuose įtvirtintus viešųjų pirkimų principus ir konfidencialumo reikalavimus. Organizuojant ir vykdant viešuosius pirkimus Perkančioji organizacija užtikrina, kad nebūtų pažeisti tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, taip pat pirkimų skaidrumo ir proporcingumo principai; 

2.2. Kiekvieno konkretaus viešojo pirkimo atveju, atsižvelgiant į proporcingumo principą, kiekvieno potencialaus dalyvio atžvilgiu užtikrinamas pakankamas skaidrumo (viešumo) apie numatomą vykdyti viešąjį pirkimą laipsnis, užtikrinama reali ir sąžininga konkurencija tarp potencialių viešojo pirkimo dalyvių;

2.3. Taisyklėmis nustatoma, kad nė vienas potencialus viešojo pirkimo dalyvis, raštu pareiškęs norą dalyvauti pirkimo procedūrose ir pateikti pasiūlymą, nebūtų diskriminuojamas, nepriklausomai nuo to, kuriuo metu dalyvis išreiškė ketinimą ir pasirengimą dalyvauti pirkimo procedūrose;
2.4. Perkančioji organizacija nustato, kad visuotinai priimti viešojo pirkimo sutarčių sudarymo standartai gali būti netaikomi viešiesiems pirkimams, kurie, atsižvelgiant į konkretaus viešojo pirkimo vertę  ir nusistovėjusią praktiką, iš esmės nėra reikšmingi potencialiems viešojo pirkimo dalyviams ir pačiai Perkančiajai organizacijai, ir, kurių viešojo pirkimo vertė objektyviai yra nepakankama tam, kad būtų galima taikyti ir išlaikyti visuotinai priimtus viešojo pirkimo sutarčių sudarymo standartus. 
3.  Taisyklėse naudojamos sąvokos atitinka Įstatyme vartojamas sąvokas, išskyrus tuos atvejus, kai šiose taisyklėse atitinkamoms sąvokoms suteikiama kitokia reikšmė, nei įvardinta Įstatyme. 
4. Taisyklės yra viešas dokumentas, su kuriuo teisės aktų nustatyta tvarka turi teisę susipažinti visi to pageidaujantys asmenys. 
5. Taisyklėmis nustatyta viešųjų pirkimų vykdymo tvarka taikoma visiems viešiesiems pirkimams, išskyrus prekių, paslaugų ir darbų pirkimus, numatytus Įstatymo 10 straipsnyje. 

II. SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS.

 SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS, ORGANIZAVIMAS. 

6. Supaprastintus pirkimus vykdo Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu, vadovaujantis Įstatymo 16 straipsniu, sudaryta Komisija. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija arba Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas Pirkimo organizatorius. 
7. Komisija darbą organizuoja vadovaudamasi Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu patvirtintu Komisijos darbo reglamentu.

8. Pirkimo  organizatorius iki kalendorinių  metų  gruodžio  31  d.  pateikia  informaciją  apie poreikį  įsigyti  prekių,  paslaugų  ar  darbų  ateinančiais  kalendoriniais  metais,  nurodant  šių  prekių, paslaugų ar darbų kodus pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (toliau - BVPŽ) ir orientacinę vertę. 

9.  Komisija, vadovaudamasi   Viešųjų   pirkimų   įstatymo   9   straipsnio nuostatomis  ir  Viešųjų  pirkimų  tarnybos  direktoriaus  2003  m.  vasario  26  d.  įsakymu  Nr.  1S-26 patvirtinta Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika  (Žin., 2003, Nr. 22-949; 2006, Nr. 12-454) (aktualia jos redakcija) apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes,  sudaro  informacijos  apie  einančiais  metais  numatomus  vykdyti  pirkimus  suvestinę  (toliau  - Informacijos   suvestinė)   ir iki vasario 15 d.   teikia   ją    Perkančiosios organizacijos direktoriui  tvirtinimui. Informacijos suvestinė peržiūrima ir, esant būtinybei, tikslinama atskiru įsakymu.  
10.  Perkančioji organizacija  prekių,  paslaugų  ir  darbų  supaprastintus  pirkimus  gali atlikti Įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais. 

11. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai:

11.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 70 tūkst.Lt.;

11.2. darbų pirkimo sutarties vertė viršija 100 tūkst.Lt. 

12. Perkančiosios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą pavesti supaprastintą pirkimą vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsižvelgdamas į Taisyklių 11.1 ir 11.2 punktuose nustatytas aplinkybes. 

13.  Komisija visų pirma priima sprendimą dėl viešojo pirkimo būdo pasirinkimo. Priklausomai nuo Komisijos sprendimo protokoliniu sprendimu vienas iš Komisijos narių parengia ir Komisijos svarstymui parteikia pirkimo dokumentų projektą. Pirkimo dokumentus protokoliniu sprendimu tvirtina Komisija.
14. Pirkimas atliekamas pagal Perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą pirkimo paraišką – užduotį (taisyklių priedas Nr.1).
15. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, išsamūs, be dviprasmybių ir apimti visus konkrečiam pirkimui atlikti reikalingus klausimus (priklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo pagal šiose Taisyklėse nustatytas atitinkamo pirkimo būdo vykdymo procedūras). 

16. Tuo atveju, kai bus vykdomas mažos vertės pirkimas ir pirkimą atliks Pirkimo organizatorius, pirkimo dokumentus rengia ir su perkančiosios organizacijos vadovu suderina Pirkimo organizatorius. Suderinęs su perkančiosios organizacijos vadovu, Pirkimo organizatorius turi teisę pirkimo dokumentų nerengti – tokiu atveju informacija apie pirkimo objektą ir kitas pirkimo sąlygas tiekėjui (tiekėjams) yra perduodama žodine forma.

III.  SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI, JŲ YPATUMAI IR  PASIRINKIMO SĄLYGOS

17. Pirkimai gali būti atliekami šiais būdais: 

17.1. supaprastinto atviro konkurso; 

17.2. supaprastinto riboto konkurso; 

17.3. supaprastintų skelbiamų derybų; 

17.4. supaprastintų neskelbiamų derybų;

17.5. supaprastinto konkurencinio dialogo; 

17.6. apklausos
18. Perkančioji organizacija  skelbimus ir informacinius pranešimus, susijusius su supaprastintų pirkimų vykdymu skelbia pagal Viešųjų pirkimų tarnybos nustatytus  skelbiamos  informacijos  privalomuosius  reikalavimus,  standartines  formas  bei  skelbimų teikimo tvarką. Papildomai skelbimai ir informaciniai pranešimai gali būti skelbiami Perkančiosios organizacijos tinklalapyje,   leidiniuose  ar  kitomis  priemonėmis

19. Perkančioji organizacija  informacinį  pranešimą  skelbia   ne vėliau kaip likus 5 darbo dienoms, iki pirkimo sutarties sudarymo, kai ji gali identifikuoti tiekėją,   su   kuriuo   ketina   sudaryti   pirkimo   sutartį   (priėmus   sprendimą   kreiptis   į   tiekėją   pateikti pasiūlymą,   jau   pateikus   kvietimą   tiekėjui   dalyvauti   pirkimo   procedūrose,   pasiūlymo   vertinimo procedūros  metu  arba  pripažinus  tiekėjo  pasiūlymą  tinkamu  ar,  kai  kviečiamas  daugiau  kaip  vienas tiekėjas - patvirtinus pasiūlymų eilę). 
20. Perkančiosios organizacijos  vykdomuose  supaprastintuose  pirkimuose  turi  teisę  dalyvauti  fiziniai  asmenys,  privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. Pasiūlymui (projektui) pateikti ūkio  subjektų  grupė  neprivalo  įsteigti  juridinio  asmens.  Perkančioji organizacija  gali  reikalauti,  kad,  ūkio  subjektų jungtinės   grupės   pasiūlymą   (projektą)  pripažinus   geriausiu   ir   Perkančiąjai organizacijai pasiūlius   sudaryti   pirkimo   - pardavimo sutartį (toliau - Pirkimo sutartis), ši ūkio subjektų grupė pateiktų jungtinės veiklos sutartį,  jei tai yra būtina siekiant tinkamai įvykdyti pirkimo sutartį. 

21. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 10 darbo dienų nuo skelbimo apie supaprastintą pirkimą  paskelbimo,  mažos vertės pirkimų  atveju  -  3  darbo  dienos  nuo  paskelbimo.  Jeigu  perkančioji organizacija po  paskelbimo  apie supaprastintą   pirkimą   sudaro   galimybę   tiekėjams   elektroninėmis   priemonėmis   be   apribojimų   ir tiesiogiai  susipažinti  su  visais  pirkimo  dokumentais  ir  jeigu  skelbime  apie  supaprastintą  pirkimą nurodo  interneto  adresą,  kuriuo  galima  susipažinti  su  šiais  dokumentais,  taip  pat  skubos  atveju  ar vykdant  įprastus  supaprastintus  pirkimus,  kai  pirkimo  objekto  charakteristikos  rinkoje  visuotinai žinomos, pasiūlymų pateikimo terminas gali būti sutrumpintas ne daugiau kaip iki 7 darbo dienų.
SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS

22. Supaprastintas atviro konkurso būdu supaprastintas pirkimas gali būti atliekamas visais atvejais.

23. Vykdant supaprastintą atvirą konkursą, dalyvių skaičius neribojamas. Apie pirkimą skelbiama šiose Taisyklėse nustatyta tvarka. 

24. Supaprastintame atvirame konkurse derybos tarp Perkančiosios organizacijos  ir dalyvių yra draudžiamos. 

SUPAPRASTINTAS RIBOTAS KONKURSAS

25. Perkančioji organizacija supaprastintą ribotą konkursą vykdo etapais: 

25.1. šiose Taisyklėse nustatyta tvarka skelbia apie supaprastintą pirkimą ir remdamasi paskelbtais kvalifikacijos kriterijais atrenka tuos kandidatus, kurie bus kviečiami pateikti pasiūlymus; 

25.2. vadovaudamasi pirkimo dokumentuose nustatytomis sąlygomis, nagrinėja, vertina ir palygina pakviestų dalyvių pateiktus pasiūlymus. 

26. Supaprastintame ribotame konkurse derybos tarp Perkančiosios organizacijos ir tiekėjų draudžiamos. 

27.  Perkančioji organizacija nustato,   kiek   kandidatų   bus   pakviesta   pateikti   pasiūlymus   ir   kokie   yra   kandidatų kvalifikacinės atrankos kriterijai ir tvarka. Kviečiamų kandidatų skaičius negali būti mažesnis kaip 5. 

28.  Kvalifikacinė  atranka, atitinkanti Įstatymo 35-37 straipsnio nuostatas, turi būti vykdoma iš tų tiekėjų, kurie  atitinka  perkančiosios organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus. 

SUPAPRASTINTOS SKELBIAMOS DERYBOS

29.  Vykdant  supaprastintas  skelbiamas  derybas,  apie  supaprastintą  pirkimą  skelbiama  šiose Taisyklėse nustatyta tvarka.

30. Supaprastintos skelbiamos derybos gali būti atliekamos: 

30.1. skelbime apie supaprastintą pirkimą kviečiant suinteresuotus tiekėjus pateikti pasiūlymus; 

30.2.   skelbime   apie   supaprastintą   pirkimą   kviečiant   suinteresuotus   tiekėjus   teikti   paraiškas dalyvauti pirkime ir ribojant kandidatų, teiksiančių pasiūlymus, skaičių. 

31. Jei kandidatų skaičius neribojamas, tiekėjai prašomi pateikti pirminius pasiūlymus iki pirkimo dokumentuose nurodyto  termino. 

32. Perkančioji organizacija derybas vykdo tokiais etapais: 

32.1. tiekėjai prašomi pateikti pasiūlymus iki skelbime nurodyto termino pabaigos. Kai ribojamas kandidatų  skaičius,  pirminius  pasiūlymus  iki  pirkimo  dokumentuose  nustatyto  termino  kviečiami pateikti kvalifikacinės atrankos metu atrinkti kandidatai; 

32.2.   Perkančioji organizacija   susipažįsta   su   pirminiais   pasiūlymais   ir   minimalius   kvalifikacijos   reikalavimus atitinkančius  dalyvius  (kai  vykdoma  kvalifikacinė  atranka  -  visus  pirminius  pasiūlymus  pateikusius dalyvius) kviečia derėtis; 

32.3.  su  kiekvienu  tiekėju  atskirai  arba  su  visais  tiekėjais  kartu  deramasi  dėl  pasiūlymo  sąlygų, siekiant geriausio rezultato. Kai deramasi su kiekvienu tiekėju atskirai, pabaigus derybas, dalyvių gali būti  prašoma  pateikti  galutinius  kainos  pasiūlymus  užklijuotuose  vokuose.  Šių  vokų  atplėšimas  ir kainos  paskelbimas  vyksta  viešame  posėdyje,  kuriame  turi  teisę  dalyvauti  visi  pasiūlymus  pateikę tiekėjai ar jų įgalioti atstovai; 

32.4.  vadovaujantis  pirkimo  dokumentuose  nustatyta  pasiūlymų  vertinimo  tvarka  ir  kriterijais, pagal  derybų  rezultatus,  užfiksuotus  pasiūlymuose  ir  derybų  protokoluose,  nustatomas  geriausias pasiūlymas. 

33.   Derybų   eiga      įforminama   raštu.   Derybų   protokolą   pasirašo   derybose   dalyvavę Komisijos  nariai  ir  dalyvio,  su  kuriuo  derėtasi,  įgaliotas  atstovas.  Jei  derybos  vykdomos  laiškais  ar elektroniniais  laiškais,  derybų  eigos  protokolas  surašomas  tais  atvejais,  kai  derybų  laiškai  siunčiami nepasirašyti elektroniniu parašu. Protokole išdėstoma derybų eiga ir derybų metu pasiekti susitarimai. 
SUPAPRASTINTOS  NESKELBIAMOS DERYBOS

34. Supaprastintas neskelbiamas derybas Perkančioji organizacija vykdo ta pačia tvarka kaip ir supaprastintas skelbiamas derybas, išskyrus tai, kad:

34.1. apie supaprastintas neskelbiamas derybas viešai neskelbiama. Perkančioji organizacija savo nuožiūra kviečia jos pasirinktą tiekėją (tiekėjus) pateikti pasiūlymą supaprastintoms neskelbiamoms deryboms. Taisyklėse nenustatomas minimalus supaprastintose neskelbiamose derybose kviestinų dalyvauti tiekėjų skaičius, išskyrus atvejus, kai pirkimas supaprastintų neskelbiamų derybų būdu vykdomas Įstatymo 92 straipsnio 3 dalies 2 punkte nustatytu atveju, kai į derybas kviečiami visi tiekėjai, kurie atitiko kvalifikacinius reikalavimus. Taisyklėse nenustatomas minimalus pasiūlymų pateikimo terminas, kai pirkimas vykdomas supaprastintų neskelbiamų derybų būdu – tai kiekvienu konkrečiu atveju nustato Komisija;

34.2. supaprastintų neskelbiamų derybų atveju tiekėjų kvalifikacija gali būti netikrinama;

34.3. supaprastintų neskelbiamų derybų atveju pirkimo dokumentuose gali būti pateikta ne visa informacija, nurodyta Taisyklių 43 punkte, jei ji konkrečiu atveju objektyviai nėra būtina;

34.4. jei supaprastintos neskelbiamos derybos vykdomos Įstatymo 92 straipsnio 3 dalies 1, 2 ir 6  punktuose, 4 dalies 1 punkte, 5 dalies 1, 2, 4 ir 5 punktuose, 6 dalies 1 punkte ar 7 dalies 1 punkte nurodytais atvejais, perkančioji organizacija, Taisyklių nustatyta tvarka atlikusi pirkimą supaprastintų neskelbiamų derybų būdu, Įstatymo 86 straipsnio nustatyta tvarka paskelbia apie tai informacinį pranešimą, o pirkimo sutartį su tiekėju sudaro ne anksčiau kaip po 5 darbo dienų nuo informacinio pranešimo paskelbimo dienos.

 SUPAPRASTINTAS KONKURENCINIS DIALOGAS

35. Pirkimą supaprastinto konkurencinio dialogo būdu atlieka Komisija. 

36. Komisija atlikdama pirkimą supaprastinto konkurencinio dialogo būdu: 

36.1.   šiose   Taisyklėse   nustatyta   tvarka   skelbia   apie   supaprastintą   pirkimą.   Skelbime   apie supaprastintą pirkimą ir (arba) aprašomajame dokumente perkančioji organizacija  nurodo savo poreikius ir reikalavimus; 

36.2. remdamasi paskelbtais kvalifikacijos kriterijais atrenka kandidatus ir kviečia juos pradėti supaprastintą konkurencinį dialogą. Kandidatams, kurie nekviečiami dalyvauti dialoge, pranešama apie atrankos rezultatus; 

36.3.  pradeda  ir  tęsia  dialogą  tol,  kol  gali  nustatyti  perkančiosios organizacijos poreikius  atitinkantį  vieną  ar  kelis sprendinius; 

36.4.  baigusi  dialogą,  apie  tai  praneša  dalyvavusiems  tiekėjams  ir  prašo  pateikti  galutinius pasiūlymus  tų  tiekėjų,  kurių  sprendiniai  atitiko  Perkančiosios organizacijos poreikius.  Tiekėjams,  kurie  nekviečiami  pateikti pasiūlymo,   pranešama,   kokių   tiekėjų   sprendiniai   pasirinkti,   nurodomos   esminės   jų   pasirinkimo priežastys; 

36.5.   įvertina   pateiktus   pasiūlymus   pagal   kriterijus,   nurodytus   skelbime   apie   supaprastintą pirkimą ar aprašomajame dokumente, ir pasirenka ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą. 

37.  Vykdant  pirkimą  supaprastinto  konkurencinio  dialogo  būdu  gali  būti  nustatomos  viena  po kitos   einančios   pakopos,   kad   būtų   galima,   remiantis   skelbime   apie   supaprastintą   pirkimą   ar aprašomajame   dokumente   nurodytais   kriterijais,   laipsniškai   mažinti   konkurencinio   dialogo   metu aptariamų   sprendinių   skaičių.   Skelbime   apie   supaprastintą   pirkimą   turi   būti   nurodyta,   ar   bus pasinaudota šia galimybe. 

38. Vykdant pirkimą supaprastinto konkurencinio dialogo būdu turi būti laikomasi šių sąlygų: 

38.1. pasiūlymai vertinami taikant tik ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų; 

38.2. esminiai ar pagrindiniai skelbime apie supaprastintą pirkimą arba aprašomajame dokumente pateikti elementai negali būti keičiami; 

38.3. atrinkti kandidatai dalyvauti dialoge kviečiami raštu ir vienu metu; 

38.4. dialogas vedamas su kiekvienu tiekėju atskirai. Tretiesiems asmenims negali būti atskleista jokia   dialogo   metu   iš   tiekėjo   gauta   informacija   be   šio   sutikimo,   taip   pat   tiekėjas   negali   būti informuojamas apie susitarimus, pasiektus su kitais tiekėjais. Dialogo metu visiems dalyviams turi būti taikomi  vienodi  reikalavimai,  suteikiamos  vienodos  galimybės  ir  pateikiama  vienoda  informacija. Dialogo  eiga  turi  būti  protokoluojama.  Dialogo  protokolą  turi  pasirašyti  Komisijos  pirmininkas  ir dalyvio, su kuriuo konsultuotasi, įgaliotas atstovas. 

38.5.  galutiniai  pasiūlymai  turi  būti  rengiami  kiekvieno  iš  tiekėjų,  kurie  kviečiami  pateikti pasiūlymus, dialogo metu pateiktų ir patikslintų sprendinių pagrindu. Galutiniai pasiūlymai turi apimti visus būtinus ir pirkimui atlikti reikalingus elementus. Perkančioji organizacija dalyvių gali prašyti galutinius pasiūlymus paaiškinti,   patikslinti   ir   smulkiai   apibūdinti,   tačiau   toks   paaiškinimas,   patikslinimas,   smulkus apibūdinimas  arba  papildoma  informacija  negali  pakeisti  pasiūlymo  esmės  arba  dalyvavimo  dialoge reikalavimų, iškreipti ar apriboti konkurencijos ir diskriminuoti tiekėjų; 

39. Perkančioji organizacija  konkurencinio dialogo dalyviams gali nustatyti prizus ir pinigines išmokas. 

MAŽOS VERTĖS PIRKIMAI

40. Bendravimas su tiekėjais gali vykti žodžiu arba raštu. Žodžiu gali būti bendraujama (kreipiamasi į tiekėjus, pateikiami pasiūlymai), kai pirkimas vykdomas apklausos būdu ir:

40.1. pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst. Lt;

40.2. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku. 

40. Vykdant mažos vertės pirkimą, kai numatoma konkretaus prekių ar paslaugų pirkinio vertė (sutarties vertė) yra didesnė kaip 70 000 Lt, ar numatoma darbų konkretaus pirkinio vertė (sutarties vertė) yra didesnė kaip 100 000 Lt, pirkimą atlieka Komisija. Tokiu atveju mažos vertės pirkimą Komisija atlieka tokia pačia tvarka, kaip ir pirkimą supaprastintų skelbiamų derybų būdu.  

41. Mažos vertės pirkimą, kai numatoma konkretaus prekių ar paslaugų pirkinio vertė (sutarties vertė) yra mažesnė kaip 70 000 Lt, ar numatoma darbų konkretaus pirkinio vertė (sutarties vertė) yra mažesnė kaip 100 000 Lt, atlieka Pirkimo organizatorius. Šis pirkimas atliekamas laikantis šių žemiau įvardintų pagrindinių sąlygų 
42. Mažos vertės  pirkimas  gali  būti  atliekamas,  kai  pagal  Įstatymą  ir  šiose Taisyklėse nustatytas sąlygas apie supaprastintą pirkimą neprivaloma skelbti: 

42.1. pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų; 

42.2.   atliekant   pirkimą,   apie   kurį   buvo   skelbta,   visi   gauti   pasiūlymai   neatitiko   pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Perkančiosios organizacijos nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Perkančiosios organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus; 

42.3. dėl įvykių, kurių Perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo perkančiosios organizacijos; 

42.4. būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų; 

42.5.  prekių  ar  paslaugų  sudaromos  pirkimo  sutarties  vertė  neviršija  100 000  tūkst.  Lt  be  PVM; darbų pirkimo sutarties vertė – 500 000 tūkst. Lt be PVM; 

42.6. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių netikslinga paskelbti apie pirkimą,    pavyzdžiui,    paskelbimas    apie    pirkimą    reikalautų    neproporcingai    didelių    Pirkimo organizatoriaus arba Komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

42.7.  dėl  techninių,  meninių  priežasčių  ar  dėl  objektyvių  aplinkybių  tik  konkretus  tiekėjas  gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos; 

42.8. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai  yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei bendra tokių pirkimo  dalių  vertė  be  pridėtinės  vertės  mokesčio  yra  ne  didesnė  kaip  10  procentų  bendros  visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ir paslaugas ir 1,5 procento - perkant darbus. 

42.9. kai  perkančioji organizacija pagal  ankstesnę pirkimo sutartį  iš tam  tikro tiekėjo  pirko prekių  arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis  paslaugomis,  ir  jeigu  ankstesnieji  pirkimai  buvo  efektyvūs,  iš  esmės  nesikeičia  prekių  ar paslaugų   kainos   ir   kitos   sąlygos,   o   alternatyvūs   pirkimai   dėl   techninio   nesuderinamumo   su ankstesniaisiais   būtų   nepriimtini,   nes   perkančioji organizacija   įsigijus   skirtingų   techninių   charakteristikų   prekių   ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių. Jeigu papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina viršija 30 procentų ankstesnės pirkimų kainos, turi 

būti   atliekama   ekspertizė   dėl   papildomai   perkamų   prekių   ar   paslaugų   techninių   charakteristikų suderinamumo; 

42.10. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas. 

42.11.   perkamos   prekės   gaminamos   tik   mokslo,   eksperimentavimo,   studijų   ar   techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų; 

42.12. perkami  muziejų  eksponatai,  archyviniai  ir  bibliotekiniai  dokumentai,  prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai; 

42.13. ypač      palankiomis      sąlygomis      perkama      iš      bankrutuojančių,      likviduojamų,      ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų; 

42.14.  perkamos  licencijos  naudotis  bibliotekiniais  dokumentais  ar  duomenų  (informacinėmis) bazėmis; 

42.15. perkamos  teisėjų,  prokurorų,  profesinės  karo  tarnybos  karių,  Perkančiosios organizacijos pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos; 

42.16. perkamos  literatūros,  mokslo  ir  meno  kūrinių  autorių,  atlikėjų  ar  jų  kolektyvo  paslaugos, taip  pat  mokslo,  kultūros  ir  meno  sričių  projektų  vertinimo  ir  pretendentų  gauti  teisės  aktų  nustatyta tvarka įsteigtas premijas veiklos šiose srityse vertinimo paslaugos; 

42.17. perkamos  ekspertų  komisijų,  komitetų,  tarybų,  kurių  sudarymo  tvarką  nustato  Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos. 

42.18. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų arba paslaugų,  neįrašytų  į  sudarytą  pirkimo  sutartį,  tačiau  be  kurių  negalima  užbaigti  pirkimo  sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo   sutartis,   o   jos   ir   visų   kitų   papildomai   sudarytų   pirkimo   sutarčių   kaina   neturi   viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos; 

42.19.  perkant  iš  esamo  tiekėjo  naujas  paslaugas  ar  darbus,  tokius  pat,  kokie  buvo  pirkti  pagal ankstesnę  pirkimo  sutartį,  su  sąlyga,  kad  ankstesnioji  pirkimo  sutartis  buvo  sudaryta  skelbiant  apie pirkimą ir kurį skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, galimybė pirkti papildomai buvo   nurodyta   pirkimo   skelbime,   o   visi   minimi   pirkimai   skirti   tam   pačiam   projektui   vykdyti. Papildomų   pirkimų   metu   sudaromų   pirkimo   sutarčių   trukmė   negali   būti   ilgesnė   kaip   3   metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.
IV.  PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

43.  Pirkimo  dokumentuose,  atsižvelgiant  į  pasirinktą  supaprastinto  pirkimo  būdą,  pateikiama  ši informacija: 

43.1.   nuoroda   į  Perkančiosios organizacijos Supaprastintų   pirkimų   taisykles,   kuriomis   vadovaujantis   vykdomas supaprastintas pirkimas (šių taisyklių pavadinimas, patvirtinimo data, visų pakeitimų datos); 

43.2. jei apie pirkimą buvo skelbta, nuoroda į skelbimą; 

43.3.   įgaliotų   palaikyti  ryšį  su  tiekėjais  asmenų pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai; 

43.4.  pasiūlymų,  vykdant  supaprastintą  projekto  konkursą  -  projektų  (toliau  šiame  punkte  - pasiūlymų ir (ar) paraiškų pateikimo terminas (data, valanda ir minutė) ir vieta; 

43.5.  pasiūlymų  ir  (ar)  paraiškų,  rengimo  ir  pateikimo  reikalavimai;  jeigu  numatoma  pasiūlymus (projektus)  ir  (ar)  paraiškas  priimti  naudojant  elektronines  priemones,  atitinkančias  Viešųjų  pirkimų įstatymo   17   straipsnio   nuostatas,   -   informacija   apie   reikalavimus,   būtinus   pasiūlymams   ir   (ar) paraiškoms pateikti elektroniniu būdu, įskaitant ir kodavimą (šifravimą); 

43.6 nurodymas pasiūlymus pateikti užklijuotame voke; 

43.7. pasiūlymo galiojimo terminas. Reikalaujamas pasiūlymo galiojimo terminas negali būti ilgesnis (bet gali būti trumpesnis) kaip 90 dienų nuo pasiūlymų pateikimo galutinio termino dienos, nustatytos pirkimo dokumentuose; 

43.8.  prekių,  paslaugų,  darbų  ar  projekto  pavadinimas,  kiekis  (apimtis),  prekių  tiekimo,  paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai; 

43.9. techninė specifikacija; 

43.10. informacija,  ar  pirkimo  objektas  skirstomas  į  dalis,  kurių  kiekvienai  bus  sudaroma  pirkimo sutartis ir, ar leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik vienai pirkimo objekto daliai, vienai ar kelioms dalims, ar visoms dalims; pirkimo objekto dalių, dėl kurių gali būti pateikti pasiūlymai, apibūdinimas; 

43.11. informacija, ar leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, šių pasiūlymų reikalavimai; 

43.12.   jeigu   numatoma   tikrinti   kvalifikaciją   -   tiekėjų   kvalifikacijos   reikalavimai,   tarp   jų   ir reikalavimai atskiriems bendrą paraišką ar pasiūlymą pateikiantiems tiekėjams; 

43.13.   jeigu   numatoma   riboti   tiekėjų   skaičių   -   kvalifikacinės   atrankos   kriterijai   bei   tvarka, mažiausias kandidatų, kuriuos Perkančioji organizacija atrinks ir pakvies pateikti pasiūlymus, skaičius; 

43.14.  dokumentų  sąrašas  ir  informacija,  kurią  turi  pateikti  tiekėjai,  siekiantys  įrodyti,  kad  jų kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus; 

43.15. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina; 

43.16.  informacija,  kad  pasiūlymai  bus  vertinami  litais.  Jeigu  pasiūlymuose  kainos  nurodytos užsienio  valiuta,  jos  bus  perskaičiuojamos  litais  pagal  Lietuvos  banko  nustatytą  ir  paskelbtą  lito  ir užsienio valiutos santykį paskutinę pasiūlymų pateikimo termino dieną;

43.17.   kur   ir   kada   (diena,   valanda   ir   minutė)   bus   atplėšiami   vokai   ar   susipažįstama   su elektroninėmis priemonėmis pateiktais pasiūlymais (toliau vadinama vokų su pasiūlymais atplėšimu);

43.18.  vokų  su  pasiūlymais    atplėšimo  ir  pasiūlymų  nagrinėjimo  procedūros,  taip  pat  nurodant informaciją, ar tiekėjams leidžiama dalyvauti vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje;

43.19. laimėtojo nustatymo procedūra;

43.20.  siūlomos  pasirašyti  pirkimo  sutarties  svarbiausios  sąlygos  (kainos  ar  kainodaros  taisyklės, atsiskaitymo  tvarka,  atlikimo  terminai,  sutarties  nutraukimo  tvarka  ir  kitos  sąlygos  pagal  Viešųjų pirkimo įstatymo 18 straipsnio 6 dalį) arba pirkimo sutarties projektas.

43.21.  jei  reikalaujama  -  pasiūlymų  galiojimo  užtikrinimo  ir  (ar)  pirkimo  sutarties  įvykdymo užtikrinimo reikalavimai;

43.22. būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti pirkimo dokumentų paaiškinimų;

43.23. pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka;

43.24. informacija, ar su projekto konkurso laimėtoju (laimėtojais) bus sudaroma pirkimo sutartis; informacija,  ar  tiekėjams  bus  mokama  kompensacija,  Perkančiąjai organizacijai nutraukus  projekto  konkursą;  informacija apie projekto konkurso laimėtojui (laimėtojams) ar dalyviams skiriamus prizus ar kitus apdovanojimus (kai tai taikoma);

43.25. terminas, iki kada nelaimėję projektai turi būti grąžinti projekto konkurso dalyviams;

43.26. gali būti reikalaujama, kad tiekėjas savo pasiūlyme nurodytų, kokius subrangovus ir kokiai pirkimo daliai atlikti jis ketina pasitelkti;

43.27. kita reikalinga informacija apie pirkimo sąlygas ir procedūras.

44.  Mažos  vertės  pirkimų  atveju,  taip  pat  kai  apklausos  metu  pasiūlymą  pateikti  kviečiamas  tik vienas  teikėjas,  pirkimo  dokumentuose  gali  būti  pateikiama  ne  visa  43  punkte  nurodyta  informacija, jeigu Perkančioji organizacija mano, kad informacija yra nereikalinga.

45.  Pirkimo  dokumentai,  tarp  jų  ir  kvietimai,  pranešimai,  paaiškinimai,  papildymai,  tiekėjams pateikiami  asmeniškai,  siunčiami  registruotu  laišku,  faksu,  elektroniniu  paštu  ar  skelbiami  internete. Skelbime   apie   pirkimą   (apklausos   metu   -   kvietime   pateikti   pasiūlymus)   turi   būti nurodytas  interneto  adresas,  jei  pirkimo  dokumentai  skelbiami  internete.  Pirkimo  dokumentai  negali būti  teikiami  (skelbiami)  anksčiau  nei  apie  supaprastintą  pirkimą  paskelbta,  neskelbiamo  pirkimo atveju - pateikti kvietimai dalyvauti pirkimo procedūrose.

46.  Pirkimo  dokumentai  tiekėjams  turi  būti  teikiami  nuo  skelbimo  apie  pirkimą  paskelbimo  ar kvietimo    išsiuntimo    tiekėjams    dienos    iki    pasiūlymo    pateikimo    termino,    nustatyto    pirkimo dokumentuose, pabaigos. Pirkimo dokumentai pateikiami to paprašiusiam tiekėjui nedelsiant, ne vėliau kaip  per  1  darbo  dieną,  gavus  prašymą.  Kai  pirkimo  dokumentai  skelbiami  CVP  IS,  ar perkančiosios organizacijos interneto svetainėje, papildomai jie gali būti neteikiami.

47.  Už  pirkimo  dokumentus  perkančioji organizacija iš  visų  tiekėjų  gali  imti  vienodo  dydžio  užmokestį, kurį  sudaro dokumentų  kopijavimo  ir  pateikimo  tiekėjams  faktinės  išlaidos.  Už  pirkimo  dokumentų  vertimą  į užsienio kalbą gali būti imamas papildomas užmokestis. Jį sudaro vertimo į užsienio kalbą išlaidos.

48.  Tiekėjas  gali  paprašyti,  kad  perkančioji organizacija  paaiškintų  pirkimo  dokumentus.  Perkančioji organizacija  atsako  į  kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo dokumentus, jeigu prašymas gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Perkančioji organizacija į gautą prašymą atsako ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo jo gavimo dienos. Perkančioji organizacija, atsakydama tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus ir visiems kitiems tiekėjams, kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti   paaiškinimą.   Jei   pirkimo   dokumentai   buvo   skelbti   internete,   ten   pat   paskelbiami   pirkimo dokumentų paaiškinimai. Atsakymas turi būti siunčiamas taip, kad tiekėjas jį gautų ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. 

49.   Jeigu  perkančioji organizacija   rengia   susitikimą   su   tiekėjais,   ji   surašo   šio   susitikimo   protokolą.   Protokole fiksuojami  visi  šio  susitikimo  metu  pateikti  klausimai  dėl  pirkimo  dokumentų  ir  atsakymai  į  juos. Protokolo  išrašas  laikomas  pirkimo  dokumentų  paaiškinimu,  kuris  turi  būti  pateikiamas  tiekėjams Taisyklių 48 punkte nustatyta tvarka. 

50.   Jei   pirkimo   dokumentų paaiškinimo   Perkančioji organizacija      negali   pateikti   Taisyklių   46   ar  48   punkte nustatytais   terminais,   ji   privalo   perkelti   pasiūlymų   pateikimo   terminą.   Šis   terminas   nukeliamas protingumo  kriterijų  atitinkančiam  laikui,  per  kurį  tiekėjai,  rengdami  pirkimo  pasiūlymus,  galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus) ir tinkamai parengti pasiūlymus. Perkančioji organizacija turi atsižvelgti į tai,   kad   paaiškinus   (patikslinus)   pirkimo   dokumentus   (pvz.   sumažinus   tiekėjų   kvalifikacinius reikalavimus),  gali  atsirasti  naujų  tiekėjų,  norinčių  dalyvauti  pirkime,  todėl  pasiūlymų  pateikimo terminą reikėtų nustatyti tokį, kad šie teikėjai spėtų kreiptis pirkimo dokumentų ir parengti pasiūlymus. 

51. Pranešimai apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą išsiunčiami visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti pirkimo dokumentai. Jei pirkimo dokumentai skelbiami internete, ten pat  paskelbiama  apie  termino  nukėlimą.  Apie pasiūlymų   pateikimo   termino   nukėlimą   galima   neskelbti,   jeigu   nekeičiama   kita   skelbime   apie supaprastintą  pirkimą  paskelbta  informacija  ir  jeigu  nepaskelbus  apie  pasiūlymų  pateikimo  termino nukėlimą nebus pažeisti pirkimų principai. 

52. Supaprastintas pirkimas, nepriklausomai nuo pasirinkto  pirkimo būdo, laikomas įvykusiu, jei yra gautas bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas. 

53. Supaprastintas pirkimas, nepriklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo, laikomas baigtu Įstatymo 7 straipsnyje nustatytais atvejais.

54. Supaprastintas pirkimas, nepriklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo, bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo gali būti nutrauktas, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti.
V.  REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ IR PARAIŠKŲ RENGIMUI

55.   Pirkimo   dokumentuose   nustatant   pasiūlymų   (projektų)   ir   paraiškų   rengimo   ir   pateikimo reikalavimus, turi būti nurodyta, kad: 

55.1. paraiška (projektas)   ir pasiūlymas turi būti pateikiami raštu ir pasirašyti tiekėjo ar jo įgalioto asmens;

55.2.  pasiūlymai turi būti įdėti į voką, kuris užklijuojamas, ant  jo  užrašomas  pirkimo  pavadinimas,  tiekėjo  pavadinimas  ir  adresas,  nurodoma  „neatplėšti  iki...." (pasiūlymų pateikimo termino pabaigos). Ši nuostata neprivaloma tuo atveju, kai vykdomas mažos vertės pirkimas, apie kurį viešai neskelbiama.
55.3. pirkimo dokumentuose gali būti nustatyta, kad pasiūlymo (atskirų pasiūlymo dalių) lapai turi būti sunumeruoti, susiūti siūlu, kuris neleistų nepažeidžiant susiuvimo į pasiūlymą įdėti naujus, išplėšti esančius  lapus  ar  juos   pakeisti.   Tokiu  atveju   pasiūlymo  paskutiniojo   lapo  antroje  pusėje  siūlas užklijuojamas  popieriaus  lapeliu,  ant  kurio  pasirašo  tiekėjas  arba  jo  įgaliotas  asmuo.  Pasiūlymo paskutinio   lapo   antroje   pusėje   nurodomas   pasirašančiojo   asmens   vardas,   pavardė   ir   pareigos, pasiūlymo  lapų  skaičius.  Pasiūlymo  galiojimo  užtikrinimą  patvirtinantis  dokumentas  neįsiuvamas  ir nenumeruojamas.   Pasiūlymo   galiojimo   užtikrinimo   patvirtinančio   dokumento   kopija   įsiuvama   ir sunumeruojama. 

56.   Pirkimo   dokumentuose   nustatant   pasiūlymų   (projektų)   ir   paraiškų   rengimo   ir   pateikimo reikalavimus,  gali  būti  nurodyta,  kad  teikėjas  gali  pateikti  tik  vieną  pasiūlymą  (po  vieną  pasiūlymą kiekvienai pirkimo daliai), išskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentuose leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus. Jei pirkimas suskirstytas į atskiras dalis, pagrįstais atvejais gali būti nurodyta, kad tiekėjas gali teikti pasiūlymą tik vienai ar kelioms ar visoms pirkimo dalims. 

VI. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

57.   Atliekant   supaprastintus   pirkimus,   išskyrus   mažos   vertės   pirkimus,   techninė  specifikacija rengiama vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnio nuostatomis. Tačiau rengiant techninę specifikaciją  mažos  vertės  pirkimams  turi  būti  užtikrintas  Viešųjų  pirkimų  įstatymo  3  straipsnyje nurodytų principų laikymasis. 

58.  Kiekviena  perkama  prekė,  paslauga  ar  darbai  turi  būti  aprašyti  aiškiai  ir  nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją. 

59.  Techninė  specifikacija  nustatoma  nurodant  standartą,  techninį  reglamentą  ar  normatyvą  arba nurodant  pirkimo  objekto  funkcines  savybes,  ar  apibūdinant  norimą  rezultatą  arba  šių  būdų  deriniu. Šios   savybės   bei   reikalavimai   turi   būti   tikslūs   ir   aiškūs,   kad   tiekėjai   galėtų   parengti   tinkamus pasiūlymus, o Perkančioji organizacija įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. 

60. Jei  leidžiama  pateikti  alternatyvius  pasiūlymus,  nurodomi  minimalūs  reikalavimai,  kuriuos  šie pasiūlymai  turi  atitikti.  Alternatyvūs  pasiūlymai  negali  būti  priimami,  vertinant  mažiausios  kainos kriterijumi.. 

61.  Rengiant  techninę  specifikaciją,  negalima  nurodyti  konkrečios  prekės,  gamintojo  ar  tiekimo šaltinio,  gamybos  proceso,  prekės  ženklo,  patento,  kilmės  šalies,  išskyrus  atvejus,  kai  neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objekto. Šiuo atveju privaloma nurodyti, kad savo savybėmis lygiaverčiai objektai yra priimtini, įrašant žodžius „arba lygiavertis". 

62. Teisės aktuose nustatytiems prekių, darbų ar paslaugų atitikimui privalomiesiems techniniams reikalavimams   gali   būti   paprašyta   pateikti   oficialių   institucijų   išduotus   dokumentus   (jei   tokie išduodami). 

63. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar  teikiamų  paslaugų  aprašymus,  pavyzdžius  ar  nuotraukas,  ar  paprašyti  tiekėjo  leidimo  apžiūrėti pirkimo objektą.

VII.  PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

64.  Pasiūlymai  turi  būti  priimami  laikantis  pirkimo  dokumentuose  nurodytos  tvarkos.  Pavėluotai gauti   vokai   su   pirkimo   pasiūlymais   neatplėšiami   ir   grąžinami   juos   pateikusiems   tiekėjams. Neužklijuotuose,  turinčiuose  mechaninių  ar  kitokių  pažeidimų,  galinčių  kelti  abejones  pasiūlymų slaptumu vokuose pateikti pasiūlymai nepriimami ir gražinami juos pateikusiems tiekėjams. 

65. Gauti vokai su pasiūlymais yra registruojami. Ant voko užrašoma gavimo data, laikas, minutės. 

66. Vokus su pasiūlymais atplėšia, pasiūlymus nagrinėja ir vertina supaprastintą pirkimą atliekanti Komisija. 

67.  Vokai  su  pasiūlymais  atplėšiami  Komisijos  posėdyje.  Posėdis  vyksta  pirkimo  dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir minutę. Posėdžio diena ir valanda turi sutapti su  pasiūlymų  pateikimo  termino  pabaiga  Nustatytu  laiku  turi  būti  atplėšti  visi  vokai  su  pasiūlymais, gauti   nepasibaigus   jų   pateikimo   terminui.   Vokų   atplėšimo   procedūroje,   išskyrus   atvejus,   kai supaprastinto  pirkimo  metu  gali  būti  deramasi  dėl  pasiūlymo  sąlygų  ir  tokiame  pirkime  dalyvauti kviečiami  keli  tiekėjai,  turi  teisę  dalyvauti  visi  pasiūlymus  pateikę  tiekėjai  arba  jų  atstovai 

68.  Atplėšus  voką,  pasiūlymo  paskutinio  lapo  antrojoje  pusėje  pasirašo  posėdyje  dalyvaujantys Komisijos nariai. Ši nuostata netaikoma, kai pasiūlymas perduodamas elektroninėmis priemonėmis. 

69. Komisija vokų atplėšimo procedūros rezultatus įformina protokolu. 

70. Vokų atplėšimo procedūros metu prieš atplėšiant voką visų pirma paskelbiamas atplėšiamą voką pateikusio tiekėjo pavadinimas. Atplėšus voką paskelbiama voke esančiame pasiūlyme konkretaus tiekėjo nurodyta pasiūlymo kaina bei tai, ar yra pateiktas pasiūlymo galiojimo užtikrinimo dokumentas (kai to reikalaujama), ar pateiktas pasiūlymas yra susiūtas, sunumeruotas ir paskutinio lapo antrojoje pusėje patvirtintas tiekėjo ar jo įgalioto asmens parašu, ar nurodyta įgalioto asmens vardas, pavardė, pareigos ir pasiūlymą sudarančių lapų skaičius. Tuo atveju, kai pasiūlyme nurodyta kaina, išreikšta skaičiais, neatitinka kainos, nurodytos žodžiais, teisinga laikoma kaina, nurodyta žodžiais. Tuo atveju, kai pasiūlymai vertinami pagal jų ekonominį naudingumą, vokų atplėšimo procedūros metu papildomai paskelbiamos pagrindinės charakteristikos, į kurias bus atsižvelgta nustatant pasiūlymo ekonominį naudingumą

71.   Vokų   su   pasiūlymais   atplėšimo   metu   Komisija   turi   leisti   posėdyje   dalyvaujantiems suinteresuotiems   tiekėjams   ar   jų   įgaliotiems   atstovams   viešai   ištaisyti   pastebėtus   jų   pasiūlymo susiuvimo ar įforminimo trūkumus, kuriuos įmanoma ištaisyti posėdžio metu. 

72. Apie vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūrų metu paskelbtą informaciją raštu pranešama ir vokų   atplėšimo   procedūroje   nedalyvaujantiems   pasiūlymus   pateikusiems   tiekėjams,   jeigu   jie   to pageidauja.  Kiekvienas  vokų  atplėšimo  procedūroje  dalyvaujantis  tiekėjas  ar  jo  atstovas  turi  teisę asmeniškai  susipažinti  su  viešai  perskaityta  informacija,  tačiau  supažindindama  su  šia  informacija Komisija negali atskleisti tiekėjo pasiūlyme esančios konfidencialios informacijos. 

73.  Pasiūlymai  nagrinėjami  ir  vertinami  konfidencialiai,  nedalyvaujant  pasiūlymus  pateikusių tiekėjų atstovams. 

74. Komisija, nagrinėdama pasiūlymus: 
74.1.    tikrina    tiekėjų    pasiūlymuose    pateiktų    kvalifikacinių    duomenų    atitikimą    pirkimo dokumentuose   nustatytiems   minimaliems   kvalifikaciniams   reikalavimams.   Jeigu   nustatoma,   kad tiekėjo pateikti kvalifikaciniai duomenys  yra neišsamūs arba netikslūs, privaloma prašyti tiekėjo juos patikslinti; 

74.2. tikrina, ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus; 

74.3.  radusi  pasiūlyme  nurodytos  kainos  apskaičiavimo  klaidų,  privalo  prašyti  dalyvių  per  jos nurodytą  terminą  ištaisyti  pasiūlyme  pastebėtas  aritmetines  klaidas,  nekeičiant  vokų  su  pasiūlymais atplėšimo  posėdžio  metu  paskelbtos  kainos.  Taisydamas  pasiūlyme  nurodytas  aritmetines  klaidas, dalyvis neturi teisės atsisakyti kainos sudėtinių dalių arba papildyti kainą naujomis dalimis. Jei dalyvis per   Komisijos   nurodytą   terminą   neištaiso   aritmetinių   klaidų   ir   (ar)   nepaaiškina   pasiūlymo,   jo pasiūlymas  laikomas  neatitinkančiu  pirkimo  dokumentuose  nustatytų  reikalavimų.  Jeigu  pasiūlyme nurodyta  kaina,  išreikšta  skaičiais,  neatitinka  kainos,  nurodytos  žodžiais,  teisinga  laikoma  kaina, nurodyta žodžiais; 

74.4.  jeigu  pasiūlyme  nurodyta  kaina,  išreikšta  skaičiais,  neatitinka  kainos,  nurodytos  žodžiais, teisinga laikoma kaina, nurodyta žodžiais; 

74.5.  kai  pateiktame  pasiūlyme  nurodoma  neįprastai  maža  kaina,  turi  teisę,  o  ketindama  atmesti pasiūlymą - privalo, pareikalauti iš tiekėjo raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo; 

74.6. tikrina, ar pasiūlytos ne per didelės kainos. 

75.   Iškilus   klausimų   dėl   pasiūlymų   turinio   Komisija   gali   prašyti,   kad   dalyviai   pateiktų paaiškinimus  nekeisdami  pasiūlymo.  Esant  reikalui,  tiekėjai  ar  jų  atstovai  gali  būti  kviečiami  į Komisijos posėdį, pranešant, į kokius klausimus jie turės atsakyti. 

76. Komisija atmeta pasiūlymą, jeigu: 

77.1. tiekėjas neatitiko minimalių kvalifikacinių reikalavimų; 

77.2. tiekėjas savo pasiūlyme pateikė netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją ir, Komisijai prašant, nepatikslino jų; 

77.3. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų; 

77.4. buvo pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas Komisijai prašymu nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos; 

77.5. visų dalyvių, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, buvo pasiūlytos per didelės, Perkančiąjai organizacijai nepriimtinos kainos. 

78.  Dėl  77  punkte  nurodytų  priežasčių  neatmesti  pasiūlymai  vertinami  remiantis  vienu  iš  šių kriterijų: 

79.1. ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo, kai pirkimo sutartis sudaroma su dalyviu, pateikusiu Perkančiąjai organizacijai naudingiausią pasiūlymą, išrinktą pagal pirkimo dokumentuose nustatytus kriterijus, susijusius su pirkimo    objektu,    -    paprastai    kokybės,    kainos,    techninių    privalumų,    estetinių    ir    funkcinių charakteristikų,    aplinkosaugos    charakteristikų,    eksploatavimo    išlaidų,    efektyvumo,    garantinio aptarnavimo ir techninės pagalbos, pristatymo datos, pristatymo laiko arba užbaigimo laiko. 

79.2. mažiausios kainos. 

80.  Supaprastinto  projekto  konkursui  pateikti  projektai  gali  būti  vertinami  pagal  Perkančiosios organizacijos  nustatytus kriterijus,   kurie   nebūtinai   turi   remtis   mažiausia   kaina   ar   ekonomiškai   naudingiausio   pasiūlymo vertinimo kriterijumi. 

81.  Komisija,  pagal  pirkimo  dokumentuose  nustatytus  vertinimo  kriterijus  ir  tvarką  įvertinusi pateiktus  dalyvių  pasiūlymus,  nustato  pasiūlymų  eilę  ekonominio  naudingumo  mažėjimo  arba  kainų didėjimo tvarka (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia   tik   vienas   tiekėjas).   Tais   atvejais,   kai   vertinant   ekonomiškai   naudingiausio   pasiūlymo vertinimo   kriterijumi,   kelių   tiekėjų   pasiūlymų   ekonominis   naudingumas   yra   vienodas,   vertinant mažiausios  kainos  kriterijumi  -  kelių tiekėjų  kaina  yra  vienoda,  sudarant  pasiūlymų  eilę,  pirmesnis  į šią eilę įrašomas tiekėjas, kurio vokas su pasiūlymais įregistruotas anksčiausia. Laimėjusiu pasiūlymu pripažįstamas pirmoje pasiūlymų eilėje esantis pasiūlymas. 

82.  Komisija  apie  pasiūlymų  eilę  nedelsdama  turi  pranešti  kiekvienam  pasiūlymą  pateikusiam dalyviui   faksu   arba   elektroniniu   paštu,   kitomis   elektroninėmis   priemonėmis.   Šis   reikalavimas netaikomas, kai supaprastintas pirkimas atliekamas žodžiu.

83. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu jis neatmestas pagal 71 punkto nuostatas. 

VIII.  PIRKIMO SUTARTIS

84.  Komisija  ar  Pirkimo  organizatorius,  įvykdęs  pirkimo  procedūras,  parengia  pirkimo  sutarties projektą, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumentų sudėtinė dalis, suderina su teisininku, ir organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą. 

85.  Perkančioji organizacija  sudaryti  pirkimo  sutartį  siūlo  tam  dalyviui,  kurio  pasiūlymas  pripažintas  laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus atvejus, kai apklausa vykdoma žodžiu). 
86.  Sudarant  pirkimo  sutartį  negali  būti  keičiama  laimėjusio  tiekėjo  pasiūlymo  kaina  ar  derybų protokole užfiksuota galutinė derybų kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos. 

87.  Pirkimo  sutartis  sudaroma  raštu,  išskyrus  atvejus,  kai  pirkimo  sutartis  gali  būti  sudaroma žodžiu. Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta: 

87.1 pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos; 

87.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma, - tikslūs jų kiekiai; 

87.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką; 

870.4. atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka; 

87.5. prievolių įvykdymo terminai; 

87.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas; 

87.7. ginčų sprendimo tvarka; 

87.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka; 

87.9. pirkimo sutarties galiojimas. 

88. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė   yra mažesnė  kaip  10  tūkst.  Lt  be  PVM,  darbų  pirkimo  sutarties  vertė  yra  mažesnė  kaip  30  tūkst.  Lt  be PVM  ir  sutartinių  įsipareigojimų  vykdymas  nėra  užtikrinamas  CK  nustatytais  prievolių  įvykdymo užtikrinimo būdais.

89. Pirkimo sutarties sąlygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias  pirkimo  sutarties  sąlygas,  kurias  pakeitus  nebūtų  pažeisti  Viešųjų  pirkimų  įstatyme  nustatyti principai  ir  tikslai  bei  tokiems  pirkimo  sutarties  sąlygų  pakeitimams  yra  gautas  Viešųjų  pirkimų tarnybos   sutikimas.   Gali   būti   kreipiamasi   tik   dėl   tokių   pirkimo   sutarties   sąlygų,   kurių   keitimo aplinkybių atsiradimo pirkimo sutarties šalys negalėjo numatyti pasiūlymo pateikimo metu, aplinkybių negali kontroliuoti ir jų kilimo rizikos neprisiėmė nei viena iš pirkimo sutarties šalių. 
IX.  SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS 

90.  Kiekvieną  atliktą  supaprastintą  pirkimą  Komisija  arba  Pirkimo  organizatorius  registruoja supaprastintų  pirkimų  žurnale  (toliau  -   Žurnalas).   Žurnale  turi  būti  šie  rekvizitai:   supaprastinto pirkimo  pavadinimas,  prekių,  paslaugų  ar  darbų  kodai  pagal  CPC,  pirkimo  sutarties  numeris  ir sudarymo   data   bei   pirkimo   sutarties   trukmė   (pildoma,   kai   sudaryta   pirkimo   sutartis),   tiekėjo pavadinimas,   Taisyklių  punktas  (papunktis),  kuriuo  vadovaujantis  atliekama  apklausa, priežastys,  kodėl  nesudaryta  pirkimo  sutartis  (pildoma,  kai  nesudaryta  pirkimo  sutartis),  jei  reikia  - kita su pirkimu susijusi informacija. 

91. Kiekvieno mėnesio pirmoje pusėje sudaromas įvykusių supaprastintų pirkimų sąrašas, nurodant apmokėjimo dokumento numerį, datą, vertę, prekių, darbų ar paslaugų kodą ir sutarties numerį ir tiekėjo pavadinimą. 
92. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo Pirkimo  organizatorius,  pildoma  supaprastinto  pirkimo (teikėjo apklausos)  pažyma (Taisyklių priedas Nr.2),  išskyrus  atvejus,  kai  šių  Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją. 

93.   Įvykdžius   pirkimą,   Komisija   arba   Pirkimo   organizatorius   perduoda  mokėjimo dokumentų originalus, sutarčių originalus - buhalterijai.

94.   Pirkimo   sutartys,   paraiškos,   pasiūlymai,   pirkimo   dokumentai,   paraiškų   ir   pasiūlymų nagrinėjimo  bei  vertinimo  dokumentai,  kiti  su  pirkimu  susiję  dokumentai,  nepaisant  jų  pateikimo būdo,  formos  ir  laikmenos,  saugomi  Lietuvos  Respublikos  dokumentų  ir  archyvų  įstatymo  nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 

. 

X.   GINČŲ NAGRINĖJIMAS

95. Ginčai nagrinėjami vadovaujantis Įstatymu.

96.  Nagrinėjamos visos tiekėjų pretenzijos, gautos iki pirkimo sutarties sudarymo. 

97. Tiekėjų   pretenzijas   nagrinėja   Perkančiosios organizacijos    direktorius,  direktoriaus paskirtas perkančiosios   organizacijos   darbuotojas   ir   Pirkimo   organizatorius   ar Komisija.  Sprendimą  dėl  pretenzijos,  remdamasis  išvadomis  ir  Pirkimo organizatoriaus  ar  Komisijos  pirmininko  paaiškinimais,  priima Perkančiosios organizacijos   direktorius . 

XI.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

98. Supaprastintų pirkimų atveju perkančioji organizacija (Komisija, Pirkimo organizatoriai), apart Taisyklėse nustatytos supaprastintų pirkimų vykdymo tvarkos, atsižvelgia į Įstatymo 85 straipsnio 1 dalies nuostatas, o situacijose, kurių šios Taisyklės nereglamentuoja, sprendimus priima atsižvelgdami į tai, kad sprendimais nebūtų pažeisti Įstatymu įtvirtinti viešųjų pirkimų principai.

99. Perkančioji organizacija yra atsakinga už tai, kad Įstatymu nustatyta tvarka ir terminais Viešųjų pirkimų tarnybai prie LR Vyriausybės būtų pateiktos Įstatymo 19 straipsnyje įvardintos pirkimų ataskaitos.

100. Taisyklių nuostatas pažeidę Perkančiosios organizacijos  darbuotojai atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 

_________________________
Šiaulių rajono savivaldybės Švietimo centro

                                                                       viešųjų pirkimų taisyklių  1 priedas
TVIRTINU 

PARAIŠKA VIEŠAJAM PIRKIMUI  Nr.
ŠIAULIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ŠVIETIMO CENTRAS



________________________




                  data

Pirkimo pavadinimas________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Prekių, paslaugų ar darbų apibūdinimas
	Pavadinimas, techniniai parametrai
	Kiekis
	Preliminari  vertė
	Pirkimo būtinybė
	Pastabos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	IŠ VISO:
	
	
	
	


Suderinta: 

Pirkimų organizatorius

 _____________________________________________________            _____________________
             (Vardas, pavardė, parašas)                                                                                                              (data)
Vyr. buhalterė

_______________________________________________             
_____________________

                 (Vardas, pavardė, parašas)                                                                                                              (data)
Pastabos: Prekių paslaugų ar darbų techniniai parametrai gali būti papildyti priede prie paraiškos viešajam pirkimui. 

                                                                                   Šiaulių rajono savivaldybės Švietimo centro

                                                                       viešųjų pirkimų taisyklių  2 priedas

Šiaulių rajono savivaldybės švietimo  centras

TIEKĖJŲ (RANGOVŲ) APKLAUSOS PAŽYMA  Nr.

	Pirkimų organizatorius
	
	




 (vardas, pavardė)

       (telefono Nr.)


Pirkimo objektų rūšis:



     
   
      prekės
                paslaugos
           darbai

	Pirkimo objekto pavadinimas, trumpas aprašymas
	


	Apklausos data
	
	
	

	Pasiūlymų pateikimo terminas
	
	
	


	Tiekėjo (rangovo) pavadinimas
	1
	2
	3

	
	
	
	

	Adresas


	
	
	

	Tel. / Fax.
	
	
	

	Atsakingas asmuo (pareigos, vardas, pavardė)
	
	
	

	Pasiūlymo turinys:

Vnt. kaina

Bendra suma

Nuolaidos ir pan.
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Ar priimtas sprendimas derėtis?

Taip



Ne

Galutinių pasiūlymų pateikimo terminas (jei buvo derėtasi) 200 _ m. __________ mėn. ___ d.



	Galutinių pasiūlymų turinys:


	
	
	

	Pastaba. Apklausoje dalyvavus daugiau nei 3 tiekėjams (rangovams), papildomai užpildyta lapų  _____


	Tinkamiausias tiekėjas (rangovas)
	 


Pirkimų organizatorė                   _________________________      __________________

 

Vyr. buhalterė            
        __________________________     ___________________
Sprendimą tvirtinu:

Direktorė

       ___________________________     ____________________
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