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                                                          PATVIRTINTA

                                                                             UAB „Klaipėdos rajono vandenys“
     Direktoriaus 2007 m. lapkričio 29 d. įsakymu Nr. 39/1
UAB „KLAIPĖDOS RAJONO VANDENYS“
MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ

TVARKA
I. Bendrosios nuostatos

1. Ši tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu.

2. Ši tvarka reglamentuoja prekių, paslaugų ir darbų pirkimus kurių vertė be pridėtinės vertės mokesčio neviršija tarptautinio pirkimo vertės ribų, t. y. pirkimų vertė yra mažesnė:

· kai perkamos prekės arba paslaugos, arba vykdomas projekto konkursas – už 1 645 926 Lt (473 000 EUR);
· kai perkami darbai – už 20 610 618 Lt (5 923 000 EUR).

3. Šios tvarkos 2 punkte nurodyti pirkimai šioje tvarkoje vadinami mažos vertės pirkimais.

4. Prekių, paslaugų ir darbų numatomo viešojo pirkimo vertė apskaičiuojama vadovaujantis Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės (toliau vadinama – Viešųjų pirkimų tarnyba) direktoriaus 2003-02-26 įsakymu Nr. 1S-26 patvirtinta metodika.
5. Bendrovė atlikdama pirkimo procedūras bei nustatydama laimėtojus vadovaujasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų, taip pat laikosi Viešųjų pirkimų įstatymu nustatytų konfidencialumo bei nešališkumo reikalavimų.
6. Šioje tvarkoje naudojamos sąvokos:

6.1. preliminarioji sutartis – bendrovės ar kelių perkančiųjų organizacijų ir vieno ar kelių tiekėjų susitarimas, kurio tikslas – nustatyti sąlygas, taikomas sutartims, kurios bus sudarytos per tam tikrą nurodytą laikotarpį, visų pirma susijusias su kainų ir, kur to reikia, numatomų kiekių nustatymu;
6.2. supaprastintas pirkimas:

6.2.1. Viešasis  prekių  pirkimas - viešasis  pirkimas,  kurio dalykas yra prekių pirkimas, nuoma, lizingas (finansinė  nuoma), pirkimas  išsimokėtinai, numatant jas įsigyti ar to nenumatant, taip  pat perkamų prekių pristatymo, montavimo, diegimo ir  kitos jų  parengimo  naudoti  paslaugos. Pirkimo  tikslas – sudaryti viešojo pirkimo–pardavimo sutartį. 

6.2.2. Viešasis  paslaugų pirkimas – viešasis pirkimas, kurio dalykas yra Viešųjų pirkimų  įstatymo 2 priedėlio A paslaugų sąraše ir B paslaugų  sąraše išvardytos paslaugos, taip pat pirkimas, kurio dalykas yra prekės ir Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlyje išvardytos paslaugos, jeigu  paslaugų  kaina viršija prekių kainą, ar pirkimas, kurio dalykas yra šio įstatymo 2 priedėlyje išvardytos paslaugos ir 1 priedėlyje išvardyti darbai, jeigu šie darbai tik papildo perkamas paslaugas. Pirkimo tikslas – sudaryti viešojo pirkimo–pardavimo sutartį. 

6.2.3. Viešasis darbų pirkimas – viešasis pirkimas, kurio dalykas yra atlikti arba kartu suprojektuoti ir atlikti darbus, susijusius su viena  iš Viešųjų pirkimų įstatymo 1  priedėlyje išvardytų veiklos rūšių, arba bet kokiomis priemonėmis atlikti darbus, atitinkančius bendrovės nustatytus reikalavimus. Darbas yra tam tikrų statybos darbų kaip visumos rezultatas, kuris gali savarankiškai atlikti ekonominę ar techninę  funkciją. Pirkimo tikslas – sudaryti viešojo pirkimo–pardavimo sutartį.
6.4. pirkinio (jo dalies) aprašymas – rašytinis dokumentas, kuriame nurodoma:

· perkamų prekių pavadinimas, pagrindinės techninės charakteristikos, reikalavimai kokybei, tikslus arba apytikslis kiekis;
· perkamų paslaugų pobūdis ir apimtis, reikalavimai paslaugų kokybei;
· perkamų darbų ir jiems atlikti reikalingų statybinių medžiagų pavadinimai ir kiekiai;
· darbų atlikimo projektas (kai toks rengiamas);
· prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai.

6.5. Viešojo pirkimo–pardavimo sutartis – Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka dėl ekonominės  naudos vieno  ar  daugiau  tiekėjų  ir  bendrovės ar  kelių perkančiųjų organizacijų raštu, išskyrus Viešųjų pirkimų įstatymo 119 straipsnio 4 dalyje nurodytą atvejį, kai viešojo pirkimo sutartis gali būti  sudaroma žodžiu, sudaryta sutartis, kurios dalykas yra prekės, paslaugos ar darbai. 

6.6. prekių (paslaugų) pirkinys – prekė, prekės ir/ar paslaugos įsigytos vienu metu ir įrašytos į sąskaitą–faktūrą.

6.7. tiekėjų (rangovų) apklausa – pirkimo būdas, kai tiekėjai (rangovai), atsiliepdami į bendrovės kreipimąsi, pareiškia norą dalyvauti pirkime nurodydami pageidaujamų prekių, paslaugų ar darbų kainas, jų charakteristikas ir kitą nurodytą informaciją.

6.8. Kitos šioje tvarkoje vartojamos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme vartojamas sąvokas.

II. Pirkimo būdai ir jų pasirinkimo tvarka

7. Bendrovė supaprastintus pirkimus atlieka šiais pirkimo būdais:

7.1. supaprastinto atviro konkurso būdu;
7.2. supaprastinto riboto konkurso būdu;
7.3. supaprastintų skelbiamų derybų būdu;
7.4. supaprastintų neskelbiamų derybų būdu;
7.5. įprasta komercine praktika.
8. Bendrovė gali atlikti pirkimo procedūrą – vykdyti supaprastintą projekto konkursą. Supaprastintas projekto konkursas gali būti taikomas  perkant teritorijų planavimo, architektūros,  inžinerijos,duomenų apdorojimo, meniniu ar kultūriniu požiūriu sudėtingas ar panašaus pobūdžio paslaugas.
9. Bendrovė supaprastintus  pirkimus gali atlikti  taikydama dinaminę pirkimo sistemą ar elektroninį aukcioną, kaip nurodyta Viešųjų pirkimų įstatymo 64 ir 65 straipsniuose, taip pat  sudaryti preliminariąją sutartį, kaip nurodyta Viešųjų pirkimų įstatymo 63 straipsnyje, ar taikyti konkurencinį dialogą, kaip nustatyta Viešųjų pirkimų įstatymo II skyriaus ketvirtajame skirsnyje.
8. Bendrovė supaprastintus pirkimus gali vykdyti:

8.1. supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso būdu – visais atvejais;

8.2. skelbiamų supaprastintų derybų būdu – esant šių taisyklių 9 punkte numatytais atvejais;
8.3. neskelbiamų supaprastintų derybų būdu – esant šių taisyklių 10 punkte numatytais atvejais;

8.4. įprasta komercine praktika – esant taisyklių 11 punkte numatytais atvejais.
9. Skelbiamų supaprastintų derybų būdu prekės, paslaugos ir darbai gali būti perkami esant bent vienai iš šių sąlygų:

9.1. pirkimo objekto dėl jo pobūdžio ir sudėtingumo negalima aiškiai ir vienareikšmiškai apibūdinti (žinomi tik  pagrindiniai poreikiai, kuriuos turi patenkinti pirkimo objektas, arba yra daug įvairių skirtingų būdų ir principų, kuriais galima išspręsti prekių, paslaugų ar darbų  poreikį  lemiančias   Bnedrovės problemas), kad būtų galima surengti  supaprastintą atvirą ar ribotą konkursą;

9.2. supaprastintas atviras ar ribotas konkursas neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų arba gautos paraiškos ar pasiūlymai neatitiko reikalavimų, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos.

10. Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu prekės, paslaugos ir darbai gali būti perkami esant bent vienai iš šių sąlygų:

10.1. prekės, paslaugos ir darbai gali būti perkami, kai:

10.1.1. supaprastintas atviras ar ribotas konkursas neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

10.1.2. supaprastintame atvirame ar supaprastintame ribotame konkurse visi gauti pasiūlymai  neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Bendrovei nepriimtinos  kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamas supaprastintas derybas kviečiami visi  pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Bendrovės nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;
10.1.3. dėl  techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti  reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

10.1.4. dėl įvykių, kurių Bendrovė negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų   prekių, paslaugų ar darbų, tačiau supaprastinto atviro konkurso, supaprastinto riboto konkurso ar skelbiamų supaprastintų derybų būdu dėl per ilgų pirkimo procedūrų tai padaryti neįmanoma ir nėra  jokios kitos alternatyvos. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, jokiu būdu negali priklausyti nuo Bendrovės.

10.2. prekės ir paslaugos gali būti perkamos neskelbiamų supaprastintų derybų būdu kai perkančioji organizacija pagal ankstesnę sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad  iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau  turimomis  prekėmis  ir  suteiktomis paslaugomis,  ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia  prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes perkančiajai organizacijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių. Jeigu  papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina viršija 30 procentų   ankstesnės  pirkimų kainos, turi būti atliekama ekspertizė dėl papildomai perkamų prekių ar paslaugų   techninių charakteristikų suderinamumo;

10.3. prekės neskelbiamų supaprastintų derybų būdu taip pat gali būti perkamos, kai:

10.3.1. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;

10.3.2. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, yra prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

10.3.3. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų,  restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

10.3.4. prekės perkamos iš valstybės rezervo.

10.4.  Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu taip pat gali būti perkamos paslaugos, kai:

10.4.1.  perkama po projekto konkurso iš šio konkurso laimėtojo arba vieno iš kelių laimėtojų. Pastaruoju  atveju į derybas kviečiami visi laimėtojai;

10.4.2.  perkamos licencijos naudotis duomenų (informacinėmis) bazėmis;

10.4.3. perkamos oro transporto paslaugos.

10.5. Neskelbiamų supaprastintų derybų būdu taip pat gali būti perkamos paslaugos ir darbai, kai:

10.5.1.  dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti,  paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti  sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo  sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų  pirkimo sutarčių  kaina neturi  viršyti 15 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

10.5.2. perkant iš esamo tiekėjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji sutartis buvo sudaryta atviro ar riboto konkurso būdu, kurį skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, apie galimybę pirkti papildomai  buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti.  Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.

11. Taikant įprastą komercinę praktiką, prekės, paslaugos ar darbai gali būti perkami, kai:

11.1. prekių ar paslaugų pirkinio vertė yra mažesnė negu 200 tūkst. Lt, o darbų, vieno objekto, pirkimo vertė yra mažesnė negu 300 tūkst. litų, kai tos pačios rūšies prekių ar paslaugų pirkimo vertė neviršija 500 tūkst. litų per 12 mėn.;
11.2. dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) pirkimo neįmanoma atlikti kitais supaprastinto pirkimo būdais, nepažeidžiant nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos;

11.3. perkamos  bendrovės  pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

11.4. prekės ir  paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;

11.5. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios   prekės, paslaugos  ar  perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių  kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį,  jei tų  dalių  bendra  vertė be pridėtinės vertės  mokesčio  yra   ne didesnė  kaip  10  procentų bendros visų  pirkimo  dalių   vertės perkant  panašias prekes ar paslaugas ir 1,5 procento –  perkant darbus. 

III. Supaprastintų pirkimų komisija

11. Supaprastintus pirkimus organizuoja ir juos vykdo bendrovės direktoriaus įsakymais sudarytos supaprastintų pirkimų komisijos (toliau vadinama – komisija), kurios veikia pagal bendrovės direktoriaus įsakymu patvirtintus komisijų darbo reglamentus. 
12. Komisija veikia nuo sprendimo dėl jos sudarymo priėmimo dienos ir vykdo tik raštiškas   bendrovės direktoriaus užduotis ir įpareigojimus.
13. Supaprastintų pirkimų komisija nesudaroma, kai pirkimas vykdomas įprasta komercine praktika, o perkamų prekių ar paslaugų vieno pirkinio vertė neviršija 50 tūkst. litų ar darbų vieno pirkimo vertė neviršija 100 tūkst. litų. Paprastai šiais atvejais pirkimus vykdo bendrovės direktoriaus įsakymu paskirti pirkimų organizatoriai.

14. Komisija organizuoja pirkimus ir vykdo savo darbą vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis taisyklėmis, direktoriaus įsakymais bei kitais teisės aktais.

15. Komisijai vadovauja komisijos pirmininkas, kurį skiria direktorius. Komisija jam yra atskaitinga.

16. Komisija sudaroma iš ne mažiau kaip iš 3 darbuotojų. Jie gali būti ir ne Bendrovės darbuotojai. Komisijos pirmininku skiriamas tik Bendrovės vadovas arba Bendrovės vadovo įgaliotas Bendrovės darbuotojas. Komisijos sekretoriumi gali būti skiriamas tik Komisijos narys. Komisijos pirmininku ir nariais gali būti  tik nepriekaištingos reputacijos asmenys.
17. Supaprastinto projekto konkurso vertinimo komisija sudaroma Bendrovės direktoriaus įsakymu ar kitu tvarkomuoju dokumentu iš ne mažiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 7 su supaprastinto projekto konkurso dalyviais nesusijusių fizinių asmenų. Komisijos pirmininku skiriamas Bendrovės direktorius arba jo įgaliotas asmuo. Komisijos nariais (išskyrus pirmininką) gali būti ir samdomi asmenys. Jeigu supaprastinto projekto konkurso dalyviams keliami profesiniai reikalavimai, tai ne mažiau kaip trečdalis Komisijos narių turi būti tokios pačios arba artimos kvalifikacijos. Supaprastinto  projekto  konkurso Komisijos posėdžiai yra teisėti, kai posėdyje dalyvauja ne mažiau kaip du trečdaliai Komisijos narių.

18. Komisijos sprendimu, atskirais atvejais komisija gali kviesti ekspertus (dalyko žinovus konsultuoti klausimu, kuriam  reikia specialių žinių, ar jį įvertinti) pateiktiems pasiūlymams nagrinėti bei išklausyti pakviestų dalyvauti komisijos posėdyje specialistų. 
19. Kiekvienas komisijos narys ir ekspertas prieš pradėdami darbą Komisijoje turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

20. Komisija priima sprendimus posėdyje paprasta balsų dauguma atviru vardiniu balsavimu. Posėdis laikomas įvykusių, kai jame dalyvauja daugiau kaip pusė visų komisijos narių. Jei balsai pasiskirsto po lygiai, lemia komisijos  pirmininko balsas. 

21. Komisija veikia Bendrovės vardu pagal jai suteiktus įgaliojimus. Komisija veikia nuo  sprendimo ją sudaryti priėmimo, kol įvykdys visas raštiškas Bendrovės jai nustatytas užduotis arba kol  bus priimtas sprendimas nutraukti pirkimą.

22. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę nariai. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiškinimai,  kiekvieno Komisijos  nario  atskiroji  nuomonė.

23. Komisijos darbe stebėtojais negali dalyvauti jokie kitų institucijų, įstaigų ar organizacijų atstovai, išskyrus viešųjų pirkimų kontrolę vykdančių institucijų atstovus. Komisijos darbą stebėti taip pat gali asmenys, pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 41 straipsnio 5 dalį turintys teisę susipažinti su   informacija, susijusia  su  pasiūlymų  nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu.
24. Komisijos nariai ir Komisiją sudariusios organizacijos pakviesti ekspertai negali teikti jokios informacijos tretiesiems asmenims apie tiekėjų pateiktų pasiūlymų turinį, išskyrus Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatytus atvejus.
25. Komisijos uždaviniai ir funkcijos, kai prekės, paslaugos ar darbai perkami pagal šią tvarką:

25.1. Komisija, vykdydama supaprastintus pirkimus:

25.1.1 pasirenka pirkimo būdą;

25.1.2. pasirenka tiekėjų (rangovų) kvietimo būdą;

25.1.3. sprendžia dėl:

· kvalifikacijos reikalavimų taikymo tiekėjams (rangovams),

· reikalavimų taikymo užtikrinti konkurso pasiūlymo įvykdymą bei galiojimą,

· reikalavimų taikymo užtikrinti sutarties įvykdymą,

· kitų reikalavimų taikymą pagal taisykles.

25.1.4. rengia pirkimo dokumentus ir nustatyta tvarka pateikia juos tiekėjams;
25.1.5. rengia supaprastintų viešųjų  pirkimų skelbimus ir teikia juos Viešųjų pirkimų tarnybai;

25.1.6. atliekant pirkimą neskelbiamų supaprastintų derybų būdu išrenka tiekėjus ir pakviečia   juos dalyvauti pirkime;

25.1.7. teikia tiekėjams pirkimo dokumentų paaiškinimus ir patikslinimus;

25.1.9. perduoda pranešimus tiekėjams;

25.1.10. tikrina tiekėjų kvalifikacinius duomenis, priima sprendimą dėl kiekvieno paraišką ar pasiūlymą pateikusio tiekėjo kvalifikacinių duomenų ir praneša apie jį tiekėjui; 

25.1.11. ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo komisijos sprendimo priėmimo dienos, išsiunčia  pranešimus dalyvimas, kurių pasiūlymai atmesti, apie jų pasiūlymų atmetimą nurodant atmetimo priežastis, kitiems pasiūlymus pateikusiems tiekėjams (rangovams) - apie laimėjusį pasiūlymą; po pirkimo sutarties sudarymo – išsiunčia tiekėjams (rangovams) pranešimus apie pirkimo sutarties  sudarymą, juose nurodo tiekėją, su  kuriuo sudaryta pirkimo sutartis;
25.1.12. atlieka vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūrą, kurios metu vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams (rangovams) arba jų atstovams skelbia:
25.1.12.1. tais atvejais, kai pasiūlymas vertinamas pagal ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų, vykdant vokų su pasiūlymais, kuriuose yra techniniai pasiūlymo duomenys,  atplėšimo procedūrą – pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas, pagrindinės techninės pasiūlymo charakteristikos ir pranešama, ar yra pateiktas pasiūlymo galiojimo užtikrinimas  (jei jo reikalaujama).  Jeigu pageidauja nors vienas vokų su  pasiūlymais atplėšimo procedūroje dalyvaujantis tiekėjas ar jo atstovas, turi būti paskelbtos visos pasiūlymų charakteristikos, į kurias bus atsižvelgta vertinant pasiūlymus. Vokų su pasiūlymais, kuriuose nurodytos kainos,  atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams ar jų atstovams  skelbiamas pasiūlymą  pateikusio tiekėjo pavadinimas,  pasiūlyme nurodyta kaina; 

25.1.12.2. tais atvejais, kai pasiūlymas vertinamas pagal pagal mažiausios kainos kriterijų,  vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams ar jų atstovams skelbiamas   pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas, pasiūlyme nurodyta kaina ir pranešama, ar yra pateiktas pasiūlymo galiojimo užtikrinimas (jei jo reikalaujama);

25.1.12.3. jeigu pirkimas susideda iš atskirų dalių, vokų  su pasiūlymais, kuriuose nurodomos kainos, atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams arba jų atstovams skelbiama pasiūlyta kiekvienos pirkimo dalies kaina.

25.1.13. Apie  vokų  su  pasiūlymais atplėšimo procedūrų metu paskelbtą informaciją raštu  praneša ir vokų atplėšimo procedūroje nedalyvaujantiems pasiūlymus pateikusiems tiekėjams, jeigu jie to pageidauja.
25.1.14. nagrinėja, vertina, palygina pateiktus pasiūlymus bei priima sprendimus dėl laimėjusio pasiūlymo;

25.1.15. nustato, ar pasiūlymo galiojimo ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimas atitinka reikalavimus;

25.1.16. atliekant pirkimą supaprastinto riboto konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų, neskelbiamų  supaprastintų  derybų ar konkurencinio dialogo būdu atlieka tiekėjų kvalifikacinę atranką;

25.1.17. vykdant pirkimą skelbiamų ar neskelbiamų supaprastintų derybų būdu derasi su tiekėjais dėl pasiūlymų turinio, vykdant pirkimą konkurencinio dialogo būdu veda  dialogą su atrinktais  tiekėjais, siekdama atrinkti vieną ar keletą perkančiosios organizacijos reikalavimus atitinkančių sprendinių;

25.1.18. nustato preliminarią pasiūlymų eilę, ją patvirtina ir priima sprendimą apie laimėjusį pasiūlymą;

25.1.19. gavusi Bendrovės įgaliojimą ir Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą, nutraukia pirkimo  procedūras ir prašo apie tai paskelbti oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“ bei  Centrinėje  viešųjų  pirkimų informacinėje sistemoje;

25.1.20. nevykdo pirkimo procedūrų, kol Bendrovė neišnagrinės tiekėjų pretenzijų;

25.1.21. pranešant tiekėjui (rangovui), kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu, nurodo datą ir laiką iki kada reikia atvykti sudaryti sutartį;
25.1.22. rengia ir darbo tvarka derina sutarties projektą ir pateikia jį pasirašyti direktoriui arba kitam atsakingam pagal administracijos darbo reglamentą asmeniui;

25.1.23. užtikrina informacijos, susijusios su pasiūlymų vertinimu ir lyginimų konfidencialumą. Komisijos nariai ir jos pakviesti ekspertai negali suteikti jokios informacijos tretiesiems asmenims apie tiekėjų (rangovų) pateiktų pasiūlymų turinį, išskyrus LR teisės aktų numatytus atvejus;
25.1.24. atlieka  kitus  veiksmus,  susijusius  su pirkimo procedūromis,  neprieštaraujančius Viešųjų pirkimų įstatymui ir kitiems viešuosius pirkimus reglamentuojantiems teisės aktams.

26. Komisija, organizuodama pirkimą ir jį atlikdama, taikant įprastą komercinę praktiką:

26.1. rengia pirkimo dokumentus;

26.2. išrenka potencialius tiekėjus;

26.3. organizuoja potencialių tiekėjų apklausą;

26.4. patikrina tiekėjų gebėjimus įvykdyti pirkimo sutartį;

26.5. nagrinėja, vertina, palygina tiekėjų pasiūlymus;

26.6. derasi su tiekėjais dėl jų pasiūlymų pagerinimo;

26.7. nustato tiekėją, kuriam siūloma sudaryti sutartį;

26.8. rengia sutarties projektą ir teikia jį Bendrovės direktoriui arba kitam atsakingam pagal administracijos darbo reglamentą asmeniui;

26.9.  su  pirkimais susijusius dokumentus  perduoda archyvų padaliniui.
27. Komisijai priėmus sprendimą, supaprastintus pirkimus vykdo:

27.1. prekių pirkimus – bendrovės direktoriaus įsakyme nurodyti darbuotojai.
IV. Pirkimų skelbimai ir pirkimo procedūrų ataskaitų teikimas

28. Bendrovė apie kiekvieną vykdomą pirkimą, atliekamą supaprastinto atviro konkurso,  supaprastinto riboto konkurso, skelbiamų supaprastintų derybų būdu, arba kai vykdomas supaprastintas projekto konkursas privalo paskelbti. 
29. Bendrovė apie pirkimus skelbia oficialaus leidinio „Valstybės žinios“  priede „Informaciniai pranešimai“ ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. Skelbimai gali būti papildomai skelbiami  Bendrovės interneto tinklalapyje  ir kituose leidiniuose bei kitur internete.

30. Skelbimus,  kurie  skelbiami oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai   pranešimai“  ir  Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje, Bendrovė teikia Viešųjų pirkimų tarnybai, o ši juos skelbia Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka. Skelbimas Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje, Bendrovės interneto tinklalapyje ar kitame leidinyje negali būti paskelbtas anksčiau negu oficialaus leidinio „Valstybės  žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“. To paties skelbimo turinys visur turi būti tapatus.

31. Supaprastintų pirkimų skelbimų reikalavimus nustato Viešųjų pirkimų tarnyba.
32. Ataskaita apie vykdytus supaprastintus pirkimus teikiama Viešųjų pirkimų tarnybai nustatyta tvarka.

V. Paraiškų ir pasiūlymų pateikimo terminai

33. Paraiškų ir pasiūlymų pateikimo terminą kiekvienu konkrečiu atveju nustato bendrovės supaprastintų pirkimų komisija arba pirkimų organizatorius. Nustatant paraiškų ir pasiūlymų pateikimo terminą turi būti atsižvelgiama į pirkimo objekto sudėtingumą, taip pat įvertinama, ar nustatomas terminas yra pakankamas tiekėjams (rangovams) pasiūlymus parengti. Paraiškų pateikimo terminas negali būti trumpesnis nei 10 dienų nuo kvietimų išsiuntimo dalyviams arba nuo viešo paskelbimo apie vykdomą pirkimą dienos.

34. Vykdant pirkimus, apie kuriuos  pagal šią tvarką numatyta paskelbti viešai, Bendrovė turi nustatyti ne trumpesnį kaip 14 dienų pasiūlymų pateikimo terminą, skaičiuojant nuo skelbimo paskelbimo oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai  pranešimai“.
VI. Pirkimo dokumentai

35. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba.

36. Pirkimo dokumentuose pateikiama:

36.1. pasiūlymų rengimo reikalavimai;

36.2. tiekėjų (rangovų) kvalifikacijai keliami reikalavimai, tarp jų ir reikalavimai atskiriems bendrą paraišką ar pasiūlymą pateikiantiems tiekėjams;

36.3. tiekėjų kvalifikacijos vertinimo tvarka ir mažiausias pateikti pasiūlymus kviečiamų kandidatų skaičius, kai Bendrovė Viešųjų pirkimų įstatymo nustatytais atvejais turi teisę apriboti pirkimo dalyvių skaičių;

36.4. tiekėjų kvalifikaciją patvirtinančių dokumentų sąrašas;

36.5. tiekėjų (rangovų) kvalifikacijos vertinimo procedūra;
36.6. prekių, paslaugų ir darbų pavadinimai, perkamų prekių kiekis, paslaugų apimtis ir pobūdis, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;
36.7. techninė specifikacija – techniniai reikalavimai perkamoms prekėms, paslaugoms ir darbams;

36.8. pasiūlymų vertinimo kriterijai ir sąlygos;

36.9. siūlomos pasirašyti sutarties sutarties sąlygos, taip pat sutarties projektas, jeigu jis yra parengtas;

36.10. informacija, ar leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, šių pasiūlymų reikalavimai;

36.11. informacija, ar leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik  dalį  prekių,  darbų  ar  paslaugų,  šios  dalies dalių)apibūdinimas;

36.12. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma pirkimo kaina. Į kainą turi būti įskaityti visi mokesčiai;

36.13. pasiūlymų galiojimo užtikrinimo, jei reikalaujama, ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimai;

36.14. pasiūlymų pateikimo terminas, vieta ir būdas;

36.15. būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti pirkimo dokumentų paaiškinimų, sužinoti, ar Bendrovė ketina rengti dėl to susitikimą su tiekėjais, taip pat būdai, kuriais Bendrovė savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus;
36.16. data, iki kada turi galioti pasiūlymas arba laikotarpis, kurį turi galioti pasiūlymas;

36.17. vokų su pasiūlymais atplėšimo vieta, data ir valanda ir minutė;

36.18. vokų su pasiūlymais atplėšimo ir pasiūlymų nagrinėjimo procedūros;

36.19. informacija, kad pasiūlymai bus vertinami litais. Jeigu pasiūlymuose kainos nurodytos  užsienio valiuta, jos bus perskaičiuojamos litais pagal Lietuvos banko nustatytą ir paskelbtą lito ir užsienio valiutos santykį paskutinę  pasiūlymų pateikimo termino dieną;

36.20. Bendrovės darbuotojų arba Komisijos narių (vieno ar kelių), kurie įgalioti palaikyti  tiesioginį ryšį su tiekėjais ir gauti iš jų (ne tarpininkų) pranešimus, susijusius su pirkimų   procedūromis, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai;
36.21. kita Viešųjų pirkimų tarnybos pagal Viešųjų pirkimų įstatymą ir kitus viešuosius  pirkimus reglamentuojančius teisės aktus nustatyta informacija, taip pat informacija, kuri Bendrovės nuomone yra būtina.
37. Komisija gali pirkimo dokumentuose, kad tiekėjas kartu su pasiūlymu turi pateikti Lietuvos Respublikos ūkio ministro 2006 m. vasario 1 d. įsakymu Nr. 4- 41 patvirtintos formos tiekėjo sąžiningumo deklaraciją deklaraciją apie tai, kad jis nedavė ir neketina duoti Bendrovės darbuotojams ar kitų tiekėjų  atstovams pinigų, dovanų, nesuteikė jokių paslaugų ar kitokio atlygio už sudarytas ar  nesudarytas sąlygas, susijusias su palankiais veiksmais laimėti pirkimus;

38. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama, kad kandidatas ar dalyvis savo pasiūlyme nurodytų, kokius subrangovus ir kokiai pirkimo daliai jis ketina pasitelkti. Toks nurodymas nekeičia pagrindinio tiekėjo atsakomybės dėl numatomos sudaryti pirkimo sutarties įvykdymo.

39. Bendrovės pirkimo dokumentuose gali nustatyti specialias sutarties vykdymo sąlygas, siejamas su socialinės ir aplinkos apsaugos reikalavimais, jei jos atitinka Europos Bendrijos teisės aktus.
40. Pirkimo dokumentai tiekėjams (rangovams) susimokėjus už juos, jei pirkimos dokumentuose numatyta, kad pirkimo dokumentai tiekėjmas (rangovams) teikiami tik sumokėjus Bendrovei tam tikro dydžio užmokestį, turi būti pateikti ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo paraiškos pateikimo termino dienos.

41. Už pirkimo dokumentus bendrovė iš visų tiekėjų gali imti vienodo dydžio užmokestį, kurį sudaro pirkimo dokumentų, kopijavimo ir jų pateikimo tiekėjams (rangovams) faktiškos išlaidos. Jei pirkimo dokumentai rengiami ir užsienio kalba, gali būti imamas papildomas užmokestis, kurį sudaro dokumentų vertimo į užsienio kalbą išlaidos.

42. Pirkimo dokumentai, tarp jų ir kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai, tiekėjams pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu laišku arba registruotu laišku ir faksu ar elektroniniu paštu. Pirkimo dokumentus siunčiant, išsiuntimo data laikoma pateikimo data.
VII. Pasiūlymų galiojimo terminai. Pasiūlymų galiojimo ir sutarties įvykdymo užtikrinimas

43. Pasiūlymai galioja tiekėjo (rangovo) pasiūlyme nurodytą laiką, kuris negali būti trumpesnis nei nurodyta pirkimo dokumentuose.

44. Jei tiekėjo (rangovo) pasiūlyme jo galiojimo laikas nenurodytas, laikoma, kad jis galioja pirkimo dokumentuose nurodytą laiką.

45. Kol nesibaigė pasiūlymo galiojimo laikas, galima prašyti, kad tiekėjai (rangovai) pratęstų savo pasiūlymų galiojimą iki konkrečiai nurodyto laiko. Jei tiekėjas atsisako pratęsti pasiūlymų galiojimo laiką, jis nepraranda teisės į pateiktą pasiūlymo galiojimo užtikrinimą.

46. Tiekėjas, kuris sutinka pratęsti savo pasiūlymo galiojimo laiką ir apie tai raštu praneša perkančiajai organizacijai, pratęsia pasiūlymo galiojimo užtikrinimo terminą arba pateikia naują pasiūlymo galiojimo užtikrinimą. Jeigu tiekėjas neatsako į perkančiosios organizacijos prašymą pratęsti pasiūlymo galiojimo užtikrinimo terminą, jo nepratęsia arba nepateikia naujo pasiūlymo užtikrinimo, laikoma, kad jis atmetė prašymą pratęsti savo pasiūlymo galiojimo terminą.

47. Kol nesuėjo pasiūlymų pateikimo terminas, tiekėjas gali pakeisti arba atšaukti savo pasiūlymą neprarasdamas teisės į savo pasiūlymo galiojimo užtikrinimą. Toks pakeitimas arba pranešimas, kad pasiūlymas atšaukiamas, pripažįstamas galiojančiu, jeigu Bendrovė jį gavo prieš pasiūlymų pateikimo terminą.
48. Bendrovė turi teisę reikalauti pateikti pasiūlymo galiojimo užtikrinimą ir privalo pareikalauti sutarties įvykdymo užtikrinimą LR Civilinio kodekso nustatyta tvarka. Pasiūlymo galiojimo užtikrinimo galiojimo laikas turi būti ne trumpesnis nei pasiūlymo galiojimo laikas.

VIII. Supaprastinto pirkimo procedūrų nutraukimas

49. Bendrovė, bet kurio metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teisę nutraukti pirkimo procedūras, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos prekės, paslaugos ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų jiems apmokėti, yra kitų nenumatytų aplinkybių). Bendrovė apie pirkimo procedūros nutraukimą turi per 3 darbo dienas informuoti tiekėjus (rangovus).

IX. Pirkimas supaprastinto atviro konkurso būdu

50. Vykdant pirkimą supaprastinto atviro konkurso būdu, apie šį pirkimą Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka paskelbiama oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“.

51. Tiekėjų (rangovų) pirkime skaičius neribojamas.

52. Supaprastintas atviras konkursas laikomas įvykusiu, jei yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

53. Supaprastintas atviras konkursas laikomas neįvykusiu, jeigu:

53.1. negauta nei vieno pasiūlymo;

54.2. nei vienas tiekėjas neatitiko nustatytų minimalių kvalifikacijos reikalavimų;

55.3. visi pasiūlymai neatitinka pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;
55.4. atmesti visi pasiūlymai;

55.5. Bendrovė nutraukė konkursą šių taisyklių 49 punkte nustatyta tvarka.

56. Bendrovė neturi teisės supaprastinto atviro konkurso metu derėtis su  tiekėjais dėl pirkimo sąlygų ar pateiktų pasiūlymų. 

X. Pirkimas supaprastinto riboto konkurso būdu

57. Vykdant pirkimą supaprastinto riboto konkurso būdu, Bendrovė apie šį pirkimą Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka paskelbia oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“. 
58. Supaprastintas ribotas konkursas vykdomas dviem etapais:

58.1. Pirmajame etape skelbimu apie supaprastintą ribotą konkursą tiekėjai kviečiami pateikti paraiškas dalyvauti pirkime ir nurodyti informaciją apie savo kvalifikaciją. Kvietimas pateikti paraiškas skelbiamas oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“;
58.2. Antrajame etape Bendrovė, turi:

· vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo nuostatomis, patikrina ar kandidatai atitinka konkurso dokumentuose nustatytus minimalius kvalifikacinius reikalavimus;
· vadovaujantis pirkimo dokumentuose nurodytais kriterijais, turi įvertinti visų minimalius  kvalifikacijos  reikalavimus atitinkančių kvalifikaciją;
· atrinkti ne mažiau, negu nustatyta skelbime, aukščiausią kvalifikaciją turinčių kandidatų, kuriuos pakviečia pateikti pasiūlymus.

59. Bendrovė skelbime turi teisę nurodyti ne mažesnį kaip 5 kandidatų skaičių. Jeigu paraiškas pateikė mažiau kandidatų arba, atmetus minimalių kvalifikacinių reikalavimų neatitinkančius kandidatus, jų liko mažiau, negu nustatyta skelbime, pateikti pasiūlymus kviečiami visi likę kandidatai.
60. Bendrovė neturi  teisės supaprastinto riboto konkurso metu derėtis su tiekėjais dėl pirkimo sąlygų  ar pateiktų pasiūlymų.

61. Supaprastintas ribotas konkursas laikomas įvykusiu, jei yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

62. Supaprastintas ribotas konkursas laikomas neįvykusiu, jeigu:

62.1. negauta nei viena paraiška;

62.2. negautas nei vienas pasiūlymas;

62.3. nei vienas tiekėjas neatitiko nustatytų minimalių kvalifikacijos reikalavimų;

62.4. atmesti visi pasiūlymai;

62.5. Bendrovė nutraukė konkursą šių taisyklių 49 punkte nustatyta tvarka.
XI. Pirkimas supaprastintų skelbiamų derybų būdu

63. Vykdant pirkimą skelbiamų supaprastintų derybų būdu, Bendrovė apie šį pirkimą Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka paskelbia oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“. 

64. Supaprastintos skelbiamos derybos vykdomos dviem etapais:

64.1. Pirmajame etape tiekėjai (rangovai) kviečiami pateikti pirminius pasiūlymus pagal kvietime nurodytus reikalavimus. Kvietimas pateikti pirminius pasiūlymus skelbiamas oficialaus leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“. Kvietime, be tipinės informacijos kuri pagal Viešųjų pirkimų įstatymą turi būti pirkimo dokumentuos, nurodoma, supaprastintų derybų vieta ir laikas bei kita reikalinga informacija.

64.2. Antrajame etape Bendrovė turi:

· vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 32-38 straipsniais, patikrinti, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;
· pakviesti derėtis visus tiekėjus, kurie atitinka keliamus minimalius kvalifikacijos reikalavimus ir kurių pirminiai pasiūlymai atitinka keliamus reikalavimus;
· su tiekėjais (rangovais), vykdyti derybas dėl pasiūlymo turinio.

65. Komisija turi teisę derėtis su dalyviu dėl pasiūlymo kainos, siūlomų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikų ir visų kitų pasiūlymo sąlygų.
66. Supaprastintų skelbiamų derybų galutiniai pasiūlymai yra šalių pasirašyti derybų protokolai ir pirminiai pasiūlymai, kiek jie nebuvo pakeisti derybų metu.
67. Vykdant supaprastintas skelbiamas derybas turi būti laikomasi šių sąlygų:

67.1. šalys niekam neturi atskleisti jokios techninės, komercinės ar su kainomis susijusios informacijos;

67.2. visiems derybų dalyviams turi būti taikomi vienodi reikalavimai ir suteikiamos vienodos galimybės;

67.3. derybos turi būti protokoluojamos. Derybų protokolą pasirašo Komisijos pirmininkas ir dalyvio, su kuriuo derėtasi, įgaliotas atstovas.

68. Supaprastintos skelbiamos derybos laikomos įvykusiomis, jeigu yra bent vienas tiekėjas, kurio pasiūlymas ir derybų su juo rezultatai atitinka Bendrovės keliamus reikalavimus.
69. Supaprastintos skelbiamos derybos laikomos neįvykusiomis, jeigu:

69.1. negauta nei vieno pasiūlymo;

69.2. nei vienas tiekėjas neatitiko nustatytų minimalių kvalifikacijos reikalavimų;

69.3. visi pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

69.4. Bendrovė nutraukė konkursą šių taisyklių 49 punkte nustatyta tvarka.
XII. Pirkimas supaprastintų neskelbiamų derybų būdu

70. Vykdant pirkimą neskelbiamų supaprastintų derybų būdu, Bendrovė apie šį pirkimą spaudiniuose neskelbia, bet apie neskelbiamas supaprastintas derybas kandidatams praneša raštu. 

71. Vykdant pirkimą supaprastintų neskelbiamų derybų būdu, pateikti pasiūlymus kviečiamas vienas arba daugiau nei vienas tiekėjas (rangovas). Kvietimas išsiunčiamas Bendrovės pasirinktam (pasirinktiems) tiekėjui (rangovui).

72. Kvietime, be tipinės informacijos kuri pagal Viešųjų pirkimų įstatymą turi būti pirkimo dokumentuos, nurodoma, supaprastintų derybų vieta ir laikas bei kita reikalinga informacija.

73. Kai į derybas kviečiamas  tik vienas tiekėjas, Bendrovė turi teisę  pateikti ne visą šių sąlygų 72 punkte nurodytą informaciją, jeigu mano, kad kita informacija yra nereikalinga.

74. Bendrovė pasiūlymų pateikimo terminą nustato atsižvelgdama į pirkimo objekto sudėtingumą.

75. Vykdydama neskelbiamas supaprastintas derybas, Bendrovė turi:

· vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 32-38 straipsniais, patikrinti, ar tiekėjai (tiekėjas) atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus (atskirais atvejais, kvalifikacija gali būti nevertinama);
· pakviesti derėtis visus tiekėjus, kurie atitinka keliamus minimalius kvalifikacijos reikalavimus ir kurių pirminiai pasiūlymai atitinka keliamus reikalavimus;
· su tiekėju (tiekėjais), vykdyti derybas dėl pasiūlymo turinio.

76. Komisija turi teisę derėtis su dalyviu dėl pasiūlymo kainos, siūlomų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikų ir visų kitų pasiūlymo sąlygų.
77. Supaprastintų neskelbiamų derybų galutiniai pasiūlymai yra šalių pasirašyti derybų protokolai ir pirminiai pasiūlymai, kiek jie nebuvo pakeisti derybų metu.

78. Vykdant supaprastintas skelbiamas derybas turi būti laikomasi šių sąlygų:

78.1. šalys niekam neturi atskleisti jokios techninės, komercinės ar su kainomis susijusios informacijos;

78.2. visiems derybų dalyviams turi būti taikomi vienodi reikalavimai ir suteikiamos vienodos galimybės;

78.3. derybos turi būti protokoluojamos. Derybų protokolą pasirašo Komisijos pirmininkas ir dalyvio, su kuriuo derėtasi, įgaliotas atstovas.

79. Supaprastintos neskelbiamos derybos laikomos įvykusiomis, jeigu yra bent vienas tiekėjas, kurio pasiūlymas ir derybų su juo rezultatai atitinka Bendrovės keliamus reikalavimus.
XIII. Pirkimas įprasta komercine praktika

79. Pirkimas įprasta komercine praktika vykdomas tiekėjų (rangovų) apklausos būdu. Tiesiogiai kreipiamasi į žinomus potencialius tiekėjus (rangovus) ir prašoma nurodyti pageidaujamų prekių, paslaugų ar darbų kainas bei pateikti kitą reikalingą informaciją.

80. Kreipimasis gali būti žodinis arba rašytinis. Apie vykdomą tiekėjų (rangovų) apklausą gali būti skelbiama spaudoje.

81. Žodiniais laikomi kreipimaisi, kurie perduodami žodžiu, telefonu arba elektroniniu paštu. Rašytiniai kreipimaisi (kvietimai) perduodami paštu arba faksu.

82. Visiems tiekėjams (rangovams), dalyvaujantiems tame pačiame pirkime, kreipimasis perduodamas vienoda forma. 
83. Rašytiniuose kvietimuose pateikiamos informacijos kiekis priklauso nuo pirkinio savybių. Juose gali būti pateikiama:
83.1. perkančiosios organizacijos pavadinimas, adresas, telefono ir fakso numeriai, elektroninio pašto adresas;

83.2. pirkimo objekto aprašymas, perkamų prekių kiekis, paslaugų apimtis ir pobūdis, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;
83.3. prašymas nurodyti pageidaujamų tiekti (atlikti) prekių, paslaugų ar darbų technines charakteristikas bei pasiūlymo kainą su visais mokesčiais;
83.4. galutinis pasiūlymų pateikimo terminas;

83.5. kita informacija, galinti turėti įtakos pasiūlymų vertinimui.

84. Žodiniai kreipimaisi gali būti naudojami tais atvejais, kai numatomo pirkinio, Paslaugos ar darbų pirkimo sutarties kaina yra nuo 1 tūkst. iki 10 tūkst. litų, (išskyrus tuos atvejus kai su tiekėju sudaryta preliminarinė pirkimo sutartis) fiksuojant apklausos pažymoje pagal 1 priede pateiktą formą. 

85. Tiekėjų pasiūlymai Bendrovei pateikiami tokia forma, kokia buvo perduotas kreipimasis. Tai yra, į žodinį kreipimąsi atsakoma žodžiu, o į rašytinį – raštu. Jeigu tiekėjas (rangovas) pageidauja, savo žodinį pasiūlymą jis gali patvirtinti raštu.

86. Nagrinėjami tik tie tiekėjų pasiūlymai, kurie gauti iki galutinio pasiūlymo pateikimo termino pabaigos. Vertinami tik tie pasiūlymai, kurie atitinka Bendrovės nustatytus reikalavimus.

87. Visi pasiūlymai fiksuojami apklausos pažymoje pagal šių taisyklių 1 priede pateiktą formą. Pirkiniai iki 1 tūkst. Lt tiekėjų apklausos pažymoje nefiksuojami.

88. Visais atvejais sprendimą dėl pirkimo priima Bnedrovės direktorius, jį pavaduojantis asmuo, ar jo įgaliotas asmuo.
89. Prekės, paslaugos ar darbai perkami iš to tiekėjo, kuris pasiūlė mažiausią kainą ar pateikė ekonomiškiausią pasiūlymą.

90. Su apklausos nugalėtoju sudaroma pirkimo sutartis. Pirkimo sutartis, kurios vertė mažesnė kaip 10 000 Lt, gali būti sudaroma žodžiu. Bendrovė gali sudaryti preliminariąją sutartį su vienu ar keliais tiekėjais.

91. Vykdant pirkimą įprasta komercine praktika pirkimų organizatoriai su tiekėjais gali derėtis dėl pirkimo sąlygų.

92. Apklausa laikoma įvykusia, jei yra gautas bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas.

93. Jeigu dėl nenumatytų aplinkybių iškyla skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis, o perkamų prekių ar paslaugų vieno pirkinio pirkimo vertė iki 50 tūkst. litų,o darbų vieno pirkinio vertė iki 100 tūkst. litų, pirkimas vykdomas įprasta komercine praktika. Tiekėją (rangovą)  parenka pirkimų organizatorius, pasiūlymus fiksuojant apklausos pažymoje pagal 1 priede pateiktą formą, kurią pasirašo organizatorius ir suderina su kuruojančiu direktoriumi. 
94. Informaciją apie pirkimus atliktus įprasta komercine praktika Bendrovė turi laikyti ir  pateikti, kai  tokios  informacijos pareikalauja Bendrovę kontroliuojančios institucijos. 
XIV. Supaprastintas projekto konkursas

95. Komisija, vykdydama supaprastinto projekto konkursą, vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymo IV skyriaus nuostatomis, reglamentuojančiomis supaprastinto projekto konkurso vykdymą bei LR aplinkos ministerijos 2003-02-25 įsakymu Nr. 98 patvirtintomis Supaprastinto projekto konkurso organizavimo taisyklėmis.

XV. Pasiūlymų vertinimo kriterijai, pasiūlymų vertinimo tvarka ir sąlygos

96. Galimi pasiūlymų vertinimo kriterijai nepriklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo yra šie:

96.1. mažiausia kaina;

96.2. ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas.

97. Ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimas vykdomas pagal Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2006-10-12 įsakymu Nr. 1S-53 patvirtinta metodika. Vertinami ir tarpusavyje palyginami tik tie pasiūlymai,kurie atitinka bendrovės nustatytus reikalavimus. 
98. Įvertinus pasiūlymus, sudaroma preliminari pasiūlymų eilė. Preliminari pasiūlymų eilė nesudaroma, kai: yra gautas tik vienas pasiūlymas atitinkantis Bendrovės keliamus reikalavimus, vykdant pirkimą supaprastintų neskelbiamų derybų būdu, pasiūlymą kviečiamas pateikti tik vienas tiekėjas, ir, kai pirkimas vykdomas įprasta komercine praktika.

99. Apie preliminarią pasiūlymų eilę ir pasiūlymų atmetimo priežastis informuojami visi pasiūlymus pateikę tiekėjas (rangovai).

100. Galutinis sprendimas dėl laimėtojo nustatymo negali būti priimtas anksčiau kaip 5 dienų nuo tos dienos, kai informacija apie preliminarią pasiūlymų eilę buvo išsiųsta pasiūlymus pateikusiems tiekėjams (rangovams).

101. Visos gautos tiekėjų (rangovų) pretenzijos nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

XVI. Sutarties sudarymas

102. Bendrovė sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka pripažintas laimėjusiu, o tuo atveju, kai dalyvauti derybose buvo pakviesti tik vienas tiekėjas – šiam tiekėjui, jeigu jis atitinka perkančiosios organizacijos keliamus reikalavimus. Tiekėjas sudaryti sutartį kviečiamas raštu, pranešant, kad jo pasiūlymas pripažintas laimėjusiu, o derybų su vienu tiekėju atveju – kad jo pasiūlymas atitinka nustatytus reikalavimus, ir nurodomas laikas kada reikia atvykti sudaryti sutartį. Jeigu tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį raštu atsisako ją sudaryti, arba nepateikia pirkimo dokumentuose nustatyto pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo, arba iki perkančiosios organizacijos nurodyto laiko neatvyksta sudaryti pirkimo sutarties, arba atsisako sudaryti pirkimo sutartį dokumentuose nustatytomis sąlygomis, laikoma, kad jis atsisakė sudaryti pirkimo sutartį. Tuo atveju Bendrovė siūlo sudaryti sutartį tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal patvirtintą pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.

103. Sudarant pirkimo sutartį, negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos pirkimo sąlygos.

104. Bendrovė gali reikalauti, kad ūkio subjektų pateiktą pasiūlymą pripažinus geriausiu ir Bendrovei pasiūlius sudaryti pirkimo sutartį, ši ūkio  subjektų grupė įgytų tam tikrą teisinę formą, jei tai yra būtina siekiant tinkamai įvykdyti pirkimo sutartį. Teisinės formos reikalavimai  turi būti nustatyti pirkimo dokumentuose. Jeigu Bendrovė, parinkdama teisinę formą, reikalauja, kad ūkio subjektų grupė, kurios pasiūlymas pripažintas geriausiu, įsteigtų juridinį asmenį, ji pirkimo sutartį  sudaro su šių ūkio subjektų įsteigtu juridiniu asmeniu.
105. Pirkimo sutartyje turi būti nustatyta:

105.1. sutarties šalių teises ir pareigos;

105.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma – tikslus jų reikalai;

105.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;

105.4. atsiskaitymų ir mokėjimų tvarka;

105.5. prievolių įvykdymo terminai;

105.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

105.7. ginčių sprendimo tvarka;

105.8. sutarties nutraukimo tvarka;

105.9. sutarties galiojimas;

105.10. jeigu sudaroma preliminarioji sutartis – jai būdingos nuostatos;

105.11. nuostata, kad pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos.

106. Sutartis sudaroma su tuo tiekėju (rangovu), kurio pasiūlymą Bendrovė pripažįsta laimėjusiu.

107. Jeigu tiekėjas (rangovas), kuriam buvo pasiūlyta sudaryti sutartį raštu, atsisako sudaryti sutartį arba neatvyksta sudaryti sutarties iki kvietime sudarytu sutartį nurodyto termino arba nepateikia sutarties įvykdymo užtikrinimo, laikoma, kad jis atsisakė sudaryti sutartį. Tokiu atveju sutartį siūloma sudaryti tiekėjui (rangovui), esančiam preliminarioje pasiūlymų eilėje po tiekėjo (rangovo), kuris atsisakė sudaryti sutartį.

108. Pirkimo sutartis sudaroma raštu, išskyrus Viešųjų pirkimų įstatymo 119 straipsnio 4  dalyje nustatytą atvejį, kai pirkimo sutartis vertė mažesnė kaip 10 000 Lt.

109. Pirkimo sutarčių, sudaromų ilgiau kaip 3 metams, terminų nustatymo kriterijus  ir atvejus, kuriais gali  būti sudaromos tokios sutartys, nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybė.

110. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyti  tiekėjų  pretenzijų ir  ieškinio pateikimo terminai.
XVII. Baigiamosios nuostatos

111. Su šiose taisyklėse nurodytais pirkimais susiję dokumentai saugomi LR archyvuose įstatymo nustatyta tvarka.

112. Asmenys, pažeidę šiomis taisyklėmis patvirtintą supaprastintų pirkimų tvarką atsako įstatymų nustatyta tvarka.

RUOŠĖ:  Dainius Žiedas
DERINO:

