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                    PATVIRTINTA 

                    Elektrėnų vaikų lopšelio – darželio
                    ,,Drugelis“         
                    Direktoriaus 
                     2009 -01-12 d. Įsakymu  Nr. V-41a
ELEKTRĖNŲ VAIKŲ LOPŠELIO – DARŽELIO „DRUGELIS“
SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ, ATLIEKAMŲ TAIKANT MAŽOS VERTĖS PIRKIMUS, TAISYKLĖS

I.BENDROSIOS NUOSTATOS

1.
Supaprastintų viešųjų pirkimų, atliekamų taikant mažos vertės pirkimus, taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 
2.
Elektrėnų vaikų lopšelis – darželis „Drugelis“ prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės  pirkimus (toliau – pirkimai)  atlieka vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais, t.y. kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų - mažesnė kaip 500 tūkst. Lt ( be pridėtinės vertės mokesčio). 

3.
Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, pirkimo būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus. 

4.
Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

5.
Taisyklėse naudojamos sąvokos:
5.1.    Pirkimo organizatorius - perkančiosios organizacijos direktoriaus  įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos  darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija.

5.2   Pasiūlymas – tiekėjo žodžiu pateikta informacija ir/arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus, arba viešai(internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas.
5.3.   Apklausa – pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.
6.
Taisyklėse vartojamos kitos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

II.PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
 7.Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą  išsiaiškina, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikia pirkti bei reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius.

 8.Viešųjų pirkimų organizatorius, prieš pradėdamas pirkimą, numatomą pirkimo sutarties vertę suderina su įstaigos vyr,buhalteriu.

 9. Pirkimus organizuoja ir juos vykdo Elektrėnų vaikų lopšelio – darželio „Drugelis“ direktoriaus įsakymu paskirtas organizatorius ir komisija.

     10. Pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo – pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 30 tūkst. Lt. arba darbų viešojo pirkimo - pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 50 tūkst. Lt.

11.Mažos vertės pirkimus vykdo komisija , kai:


11.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė  virš 30 tūkst. Lt. be pridėtinės vertės mokesčio.

12. Pirkimų organizatorius ir Komisijos nariai prieš pradėdami pirkimus  pasirašo nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Minėtus dokumentus po pasirašymo perduoda  pirkimų organizatoriui. Šių dokumentų originalai saugomi sudaromoje VP byloje, ir perduodami į įstaigos archyvą, o kopijos saugomos asmens bylose.  

13. Komisija dirba pagal Elektrėnų vaikų lopšelio – darželio „Drugelis“ direktoriaus patvirtintą darbo reglamentą. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas ir  sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

14. Perkančioji organizacija turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti ( perkamos paslaugos, prekės ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų už juos apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima perkančios organizacijos direktorius.

III.  PIRKIMŲ ATLIKIMAS

15.Pirkimas atliekamas šiais etapais:
15.1. pirkimų organizatorius arba komisija išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksplotacines ir kt. 
15.2. pirkimų organizatorius arba komisija suderina numatomą sutarties vertę su pirkimų verčių apskaitą vykdančiu asmeniu;

15.3. pirkimų organizatorius arba komisija suformuluoja pirkimo sąlygas ir suderina pirkimą su Elektrėnų vaikų lopšelio- darželio „Drugelis“ direktoriumi;

15.4.  pirkimų organizatorius arba komisija atlieka tiekėjų apklausą;

15.5. pirkimų organizatorius arba komisija išrenka geriausą siūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis ( sutartys);

15.6. Elektrėnų vaikų lopšelio – darželio „Drugelis“ direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina tiekėjų apklausos pažymą ( 1 priedas ) ir komisijos sprendimą dėl sutarties sudarymo;
15.7. Elektrėnų vaikų lopšelio – darželio „Drugelis“ direktorius su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį;

15.8. pirkimų organizatorius ar komisija, teisės aktų nustatyta tvarka, saugoja susijusius dokumentus ir mokėjimų dokumantų originalus ( kopijas);
15.9.Elektrėnų vaikų lopšelio – darželio „Drugelis“ direktoriaus įsakymu patvirtina pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą atlikti pirkimą.

 IV. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS

16.
Pirkimo dokumentus  rengia  Komisija arba Pirkimo organizatorius. 

17. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

18. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. 

19. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o perkančioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.

                                 V.PIRKIMŲ VERČIŲ DERINIMAS

20.Pirkimų vertes, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis, apskaičiuoja, suderinimą organizuoja atsakingas Elektrėnų vaikų lopšelio – darželio „Drugelis“ vyriausiasis buhalteris.Šis asmuo pirkimų vertes apskaičiuoja, remdamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.

21.Pirkimų organizatorius, prieš pradėdamas pirkimą,numatomą pirkimo  sutarties vertę privalo suderinti su pirkimų verčių apskaitą vykdančiu asmeniu, bei vyriausiuoju buhalteriu dėl finansavimo šaltinio.                                 
VI. PIRKIMO SUTARTIS

22. Perkančioji organizacija sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus atvejus, kai apklausa vykdoma žodžiu).

23. Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina  ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos.

24. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt. 

25. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti įstaigai nepriimtinos rizikos šaltiniu.

VII. APKLAUSA

26. Vykdant apklausą reikia apklausti ne mažiau kaip 3 tiekėjus.
27. Mažiau tiekėjų  gali būti apklausiama šiais atvejais:
27.1.  pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

27.2.už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus : vanduo, dujos, elektra, šilumos energija, ryšio paslaugos, buitinių atliekų išvežimas ir pan.

27.3.sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1 000 litų, darbus – 5 000 litų.Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 20 000 litų per finansinius metus;

27.4.esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną tiekėją

28. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius arba komisija.

29. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:
      29.1. sutarties vertė ne didesnė kaip 10 000 litų;

      29.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu;

30. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu.

VIII. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS

31. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma tiekėjų apklausos pažyma.

32.  Įvykdžius pirkimą, Komisija  perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus  pirkimo organizatoriui, o mokėjimo dokumentų originalus  ir sutarčių kopijas – buhalterijai.

33. Byloje turi būti ši informacija:

33.1. Sprendimas prekių, paslaugų ar darbų pirkimui;  

33.2. tiekėjų apklausos pažyma (jei apklausti keli tiekėjai);

33.3. tiekėjų siūlymai ( jei jie pateikti raštu ); 

33.4. komisijos posėdžių protokolai (jei pirkimą atliko komisija);

33.5. pirkimo sutartis ( jei sutartis sudaroma raštu ) ;

 34. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi einamus metus  pas pirkimų organizatorių. Pasibaigus finansiniams metams atiduodama į įstaigos archyvą. 
IX. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

35. Perkančioje organizacijoje gautos tiekėjų pretenzijos dėl atliekamų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

36. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja direktoriaus įsakymu  paskirtas perkančios organizacijos darbuotojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą atliekančių pirkimų organizatoriumi ar komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasi paskirto darbuotojo išvadomis ir pirkimų organizatoriaus ar komisijos pirmininko paaiškinimais, priima direktorius.

__________________________

Elektrėnų vaikų lopšelio-darželio ,,Drugelis,, supaprastintų  viešųjų  pirkimų taisyklių                                                                                                                                              

                                    1  priedas 
TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA

200  -   -

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:................................................................................................................................................................................................................................................................

Pirkimo organizatorius:
...............................................................................................
Tiekėjai apklausti:   žodžiu    raštu (pabraukti)








Apklausti tiekėjai:

	Eil.

Nr.


	Pavadinimas


	Adresas, telefonas, faksas 


	Pasiūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė
	Pasiūlymo data

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tiekėjų pasiūlymai:

	Eil

Nr.
	Prekės pavadinimas
	Mato vnt.
	Kiekis
	Tiekėjų pavadinimas

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Kaina

Lt su PVM
	Suma

Lt su PVM
	Kaina

Lt su PVM
	Suma

Lt su PVM
	Kaina

Lt su PVM
	Suma

Lt su PVM

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Iš viso:
	
	
	
	
	
	


Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas: ............................................................................
Jeigu apklausti mažiau nei 3 tiekėjai, nurodyti priežastis ...............................................................
.........................................................................................................................................................

Pirkimų organizatorius                                                                      

Vyr. buhalteris

TVIRTINU:

direktorius
(data)
                (parašas)                                                                     (vardas, pavardė)
                                                                                                     Elektrėnų vaikų lopšelio-darželio

                                                                                                    ,,Drugelis,, 

                                                                                                     supaprastintų viešųjų   pirkimų

                                                                                                      taisyklių

                                                                                                      2 priedas

                                                                                                      SUDERINTA:

                                                                                                      direktorė  Dangira Poškienė

PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ PIRKIMO PARAIŠKA
200    -   -   -

	Eil.
Nr.
	Prekės, paslaugos arba darbų pavadinimas
	Kiekis
	Preliminari
kaina 
	Suma

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Iš viso
	
	
	


PREKIŲ , PASLAUGŲ IR DARBŲ REIKALINGUMO PAGRINDIMAS:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 PREKES ARBA PASLAUGAS UŽSAKĖ:___________________________________________



( pareigybė, v. pavardė, parašas)

Pirkimų organizatorius                               _____________________________________________

                                                                                                        (v. pavardė, parašas)

Vyr. buhalteris

               ________________________________________

 ( v. pavardė, parašas)

