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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biržų krašto muziejaus „Sėla“(toliau – Muziejus) mažos vertės pirkimų taisyklės (toliau- Taisyklės)  parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 

2. Muziejus prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės pirkimus (toliau –  pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais t.y. kai prekių ar paslaugų vertė yra mažesnė negu 100 000 litų (be PVM), o darbų – mažesnė negu 500 000 litų (be PVM).

3. Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, mažos vertės pirkimus atliekančius asmenis, mažos vertės pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus. 

4. Atlikdamas mažos vertės pirkimus Muziejus vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262) (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. 

5. Mažos vertės pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu.

6. Muziejaus vykdomuose mažos  vertės pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės.

7. Mažos vertės pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymas.

8. Taisyklėse naudojamos sąvokos:

8.1.  Pirkimo organizatorius – Muziejaus direktoriaus įsakymu paskirtas muziejaus darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija);

      8.2.  Pirkimo iniciatorius – Muziejaus darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus.

      8.3. Apklausa – mažos vertės pirkimo būdas, kai Muziejus raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo; 
      8.4.   Numatomo pirkimo vertė (toliau – pirkimo vertė) – muziejaus numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarčių pasirinkimo ir pratęsimo galimybes.   
     8.5.    Kitos Taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme nustatytas sąvokas.
II. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

     9. Mažos vertės pirkimas atliekamas šiais etapais:


9.1 pirkimų iniciatorius pateikia muziejaus darbuotojui, atsakingam už pirkimus paraišką (užsakymą) reikalingiems pirkimams. Paraiškoje (užsakyme) turi būti nurodyta pirkimo pavadinimas ir jo apibūdinimas, nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, kokybės ir kitus reikalavimus (techninę specifikaciją), reikalingą kiekį ar apimtis, vertinimo kriterijus, ekonominio naudingumo vertinimo parametrus (kai vertinimo kriterijus – ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas), prekių pristatymo ar paslaugų bei darbų atlikimo terminai, kitos sutarties projekto esminės sąlygos.


9.2 pirkimų organizatorius ar komisija suderina numatomą pirkimų vertę su pirkimų verčių apskaitą vedančių asmeniu;


9.3 Muziejaus direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (rezoliucija, įsakymu ir kt.) sprendimą atlikti pirkimą  ir numato pirkimo vykdytoją:  Pirkimo organizatorių ar Komisiją.


9.4 Pirkimų organizatorius arba Komisija atlieka tiekėjų apklausą;


9.5 Pirkimų organizatorius arba Komisija išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją su kuriuo bus sudaroma sutartis;


9.6 Muziejus su geriausią pasiūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį.


9.7 Pirkimų organizatorius ar Komisija pasibaigus finansiniams metams  visus su pirkimu susijusius dokumentus perduoda Muziejaus archyvui.


III.  MAŽOS VERTĖS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

10. Mažos vertės pirkimus organizuoja ir juos vykdo muziejaus direktoriaus įsakymu sudaryta nuolatinė viešojo pirkimo komisija ar muziejaus direktoriaus įsakymu paskirtas pirkimų organizatorius.

11. Komisija sudaroma vadovaujantis VPĮ 16 straipsnio reikalavimais ir savo darbe vadovaujasi šiomis Taisyklėmis, muziejaus direktoriaus ar jo įgalioto asmens įsakymu patvirtintu komisijos darbo reglamentu  , viešųjų pirkimų įstatymu bei kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais.

12.  Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai konkretaus prekių, paslaugų pirkimo sutarties vertė yra didesnė kaip 10 tūkst. Lt , o darbų – 30 tūkst. Lt Be PVM.
13. Mažos vertės pirkimus vykdo Pirkimų organizatorius, kai konkretaus prekių, paslaugų pirkimo vertė neviršija 10 tūkst. Lt, o darbų – 30 tūkst. Lt Be PVM.
14. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems mažos vertės pirkimams gali būti sudarytos kelios Komisijos ar paskirti keli Pirkimo organizatoriai

15. Pirkimų organizatorius, Komisijos nariai savo funkcijas pradeda vykdyti prieš tai pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.
IV. PIRKIMO PRADŽIA IR PABAIGA

16. Pirkimo pradžios ir pabaigos momentą nustato VPĮ 7 straipsnis.

17. Mažos vertės pirkimas laikomas pradėtu, kai Muziejus kreipiasi į Tiekėją prašydamas pateikti perkamų prekių, paslaugų ar darbų kainas ir sąlygas.

18. Mažos vertės pirkimas laikomas baigtu, esant VPĮ 7 straipsnio 2 dalyje nurodytoms aplinkybėms:


18.1  sudaroma pirkimo sutartis;


18.2  atmetami visi pasiūlymai;


18.3  nutraukiamos pirkimo procedūros;


18.4  per nustatytą terminą nepateikiama nė viena paraiška ar pasiūlymas;


18.5 pasibaigia pasiūlymų galiojimo laikas ir pirkimo sutartis nesudaroma dėl priežasčių, kurios priklauso nuo tiekėjų;


18.6  visi tiekėjai atsiima pasiūlymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartį.

V. PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS, PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS
19. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus parengtas pagrindines pirkimo sąlygas rengia Komisija arba Pirkimo organizatorius. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš Muziejaus darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedūroms atlikti, esant reikalui pirkimų organizatorius ar Komisija gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.
20. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams.

21. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

22. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. Papildomai pirkimo dokumentai gali būti rengiami ir kitomis kalbomis.

23. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o Muziejus nupirkti tai, ko reikia.
24. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti mažų verčių pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

25. Pirkimo dokumentuose, atsižvelgiant į pasirinktą pirkimo būdą, pateikiama ši informacija:

25.1. nuoroda į Muziejaus mažų pirkimų, kuriomis vadovaujantis vykdomas supaprastintas pirkimas (šių taisyklių pavadinimas, patvirtinimo data, visų pakeitimų datos);

25.2. jei apie pirkimą buvo skelbta, nuoroda į skelbimą;

25.3. Muziejaus  darbuotojo, kuris įgaliotas palaikyti ryšį su tiekėjais, pareigos, vardas, pavardė, adresas, telefono numeris;

25.4. pasiūlymų,  paraiškų pateikimo terminas (data, valanda ir minutė) ir vieta;

 
     25.5 pasiūlymo galiojimo terminas;

25.6. prekių, paslaugų, darbų ar projekto pavadinimas, kiekis (apimtis), prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;

25.7. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina;

25.8. informacija, kad pasiūlymai bus vertinami litais. Jeigu pasiūlymuose kainos nurodytos užsienio valiuta, jos bus perskaičiuojamos litais pagal Lietuvos banko nustatytą ir paskelbtą lito ir užsienio valiutos santykį paskutinę pasiūlymų pateikimo termino dieną;

25.9. kur ir kada (diena, valanda ir minutė) bus atplėšiami vokai, nurodant informaciją, ar tiekėjams leidžiama dalyvauti vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje;

25.10. pasiūlymų vertinimo kriterijai, kiekvieno jų svarba bendram įvertinimui, vertinimo taisyklės ir procedūros. 

25.11. siūlomos pasirašyti pirkimo (preliminariosios) sutarties svarbiausios sąlygos (kainos ar kainodaros taisyklės, atsiskaitymo tvarka, atlikimo terminai, sutarties nutraukimo tvarka ir kitos sąlygos.
25.12. būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti pirkimo dokumentų paaiškinimų;

25.13. pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka;

25.14. kita reikalinga informacija apie pirkimo sąlygas ir procedūras.

 
26. Mažos vertės pirkimų atveju, tai pat kai apklausos metu pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas, pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ne visa Taisyklių 25 punkte nurodyta informacija, jeigu Muziejus mano, kad informacija yra nereikalinga.

27. Pirkimo dokumentai, tarp jų ir kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai, tiekėjams pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu laišku, faksu, elektroniniu paštu .
28. Tiekėjas gali paprašyti, kad Muziejus paaiškintų pirkimo dokumentus. Muziejus atsako į kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo dokumentus, jeigu prašymas gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Muziejus į gautą prašymą atsako ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo jo gavimo dienos. Perkančioji organizacija, atsakydama tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus ir visiems kitiems tiekėjams, kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą. 

29. Nesibaigus pasiūlymų pateikimo terminui, Muziejus savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, tikslinant ir paskelbtą informaciją. Paaiškinimai turi būti išsiųsti (paskelbti) likus pakankamai laiko iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

30. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami, taip pat turi būti užtikrinama jų konkurencija (nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų pateikti prekes, atlikti paslaugas ar darbus).

31. Apibūdinant pirkimo objektą negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objektą.

VI. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ VERTĖS SKAIČIAVIMAS
32. Pirkimo organizatorius ar komisija, prieš pradėdami pirkimą, vadovaudamiesi Viešųjų pirkimų įstatymo nuostatomis dėl pirkimų verčių, nustato, ar numatomą atlikti pirkimą galima priskirti mažos vertės pirkimui.

33. Mažos vertės pirkimo vertę apskaičiuoja pirkimų organizatorius arba Komisija. Pirkimų vertė yra numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarties pasirinkimo ar pratęsimo galimybes.
                                        VII. TIEKĖJŲ APKLAUSA

34. Siekiant nustatyti tiekėją su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiamas toks tiekėjų skaičius, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus.

35. Prekių, paslaugų ar darbų mažos vertės pirkimai gali būti vykdomas šiais būdais:


33.1 pirkimas nevykdant apklausos ;


33.2 pirkimai vykdant kainų analizę;


33.3  pirkimai apklausą vykdant raštu;


33.4 apklausos vykdymas raštu pateikiant galutinius pasiūlymus vokuose;


33.5 tiesioginės derybos su tiekėju;


33.6 pirkimo vykdymas atsižvelgiant į eksperto pateiktas išvadas;


33.7 apklausos vykdymas informaciją skelbiant viešai.

36. Pirkimas nevykdant apklausos :


36.1 esant ypatingoms aplinkybėms (stichinė nelaimė, avarija, epidemija ar kitoks nenumatomos jėgos poveikis);


36.2  kai įkainiai yra patvirtinti Lietuvos Respublikos įstatymais ar kitais teisės aktais (apmokėjimas už automobilio techninę apžiūrą, žemės mokestis ir pan.); 


36.3 pirkimą būtina atlikti skubiai. Aplinkybės negali priklausyti nuo Muziejaus delsimo arba neveiklumo;


36.4 apklausos vykdymas reikalautų neproporcingai didelių pastangų, laiko ir lėšų sąnaudų. Toks sprendimas turi būti motyvuotai pagrįstas  raštu.



36.5 egzistuoja trumpalaikės sąlygos, suteikiančios galimybę Muziejaus reikmėms reikalingas prekes, paslaugas ar darbus įsigyti už daug mažesnę nei rinkos kainą.



37. Pirkimai vykdant kainų analizę atliekami:



37.1  kai sutarties vertė ne didesnė kaip 5000 litų;



37.2 perkamas prekes ar paslaugas galima apibūdinti išsamiais, nuoseklias ir nedviprasmiškais terminais;



37.3 pasiūlymai vertinami remiantis mažiausios kainos kriterijumi;



37.4 išanalizuoti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus;



37.5 atlikti vieno tiekėjo kainų analizę galima, kai numatoma sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1000 litų. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 10000 litų per metus.



37.6 Su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija ( reklama internete, periodiniuose leidiniuose ir pan.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus.  Apklausos  rezultatus pirkimų organizatorius fiksuoja tiekėjų apklausos pažymoje, o komisija procedūros metu priimtus veiksmus ir sprendimus protokoluoja.

38. Pirkimai apklausą vykdant raštu atliekama:


38.1 kai sutarties vertė yra didesnė kaip 5000 litų. Apklausiant raštu paklausimai teikėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu  arba asmeniškai;


38.2 tame pačiame pirkime dalyvaujantiems tiekėjams kvietimams įteikti turi būti naudojami tie patys būdai;


38.3 apklausti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų pasiūlymus;

39. Apklausos vykdymas raštu pateikiant  pasiūlymus vokuose atliekamas:


39.1 sudėtingų pirkimų atveju, kai tiekėjai pateikia konfidencialią informaciją. Pasiūlymo su visais priedais lapai turi būti susiūti, sunumeruoti bei pasiūlymo paskutinio lapo antroje pusėje (susiuvimo vietoje) pasiūlymas turi būti patvirtintas tiekėjo įgalioto asmens parašu bei įmonės firminiu antspaudu.

           39.2 kai rinkoje yra didelė konkurencija; 

39.3 apklausti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus;


39.4 nustatyti ne trumpesnį kaip 5 darbo dienų nuo pirkimo paskelbimo pasiūlymų pateikimo terminą;

40. Tiesioginės derybos su tiekėju vykdomos:


40.1 pirkimo organizatorius arba komisija normaliomis priemonėmis, naudodamasi internetinio ryšio priemonėmis ar telefono informacine linija, sužino, kad yra mažiau negu trys tiekėjai, kurie gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;


40.2 esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų;


40.3 kai vykdant kainų analizę ar apklausą raštu apklausus tiekėjus, pirkimų organizatorius arba komisija negali įvertinti ir palyginti bent 3 tiekėjų pasiūlymų.

41. Pirkimo vykdymas atsižvelgiant į eksperto pateiktas išvadas atliekamas :


41.1 kai perkamos muziejaus darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos, teisinės- konsultacinės paslaugos, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai ar kita periodinė literatūra, perkamos sausumos, vandens ar oro transporto paslaugos, knygos ir kita literatūra, perkamos gėlės, svečių maitinimo paslaugos ar perkamos kitos prekės ir paslaugos iš reprezentacijai skirtų lėšų, perkami muziejų eksponatai, taip pat perkant įvairaus pobūdžio prekes ar paslaugas, kai su tiekėju sudaromos autorinės sutartys, yra perkamos patalpų apsaugos, komunalinės ir kitos panašaus pobūdžio paslaugos ar kitos netipinės prekės. Ekspertą paskiria muziejaus direktorius.

42. Apklausos vykdymas informaciją skelbiant viešai atliekamas:


42.1 kai informacija apie vykdomą pirkimą pateikiama spaudoje arba internetinio ryšio priemonėmis;


42.2 kvietimus tiekėjams papildomai galima išsiųsti ir raštu;


42.3 apklausa laikoma įvykusia, kai yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

43. Apklausos metu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) tiekėjams turi būti pateikiama bent jau ši informacija:


43.1 pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios sutarties pirkimo sąlygos;


43.2 kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo bus sudaroma sutartis;


43.3 kokius dalykus turi nurodyti siūlantys savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis turi tai padaryti;


43.4 kaip muziejus informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį.

44. Muziejus turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam pirkimų organizatorius arba komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.

45. Apklausiant tiekėją ar tiekėjui atskirai kreipiantis, pirkimų organizatorius arba komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, kurie liečia pirkimą ir tiekėjui reikalingi geriau suprasti Muziejaus poreikius ir galimybes, tačiau tiekėjui negali būti pateikta informacija, kuri pažeistų Muziejaus įsipareigojimus neatskleisti komercine, tarnybos ar valstybės paslaptimi laikomos informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenktų viešiesiems interesams ar trukdytų sąžiningai konkurencijai

46. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

47. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. derybų metu tiekėjai negali būti diskriminuojami jiems pateikiant  skirtingą informaciją ar kaip nors kitaip ribojant tiekėjų galimybes pagerinti savo siūlymus. Jei pirkimą atlieka komisija ir yra deramasi, rašomas derybų protokolas, kurį pasirašo komisijos pirmininkas ir tiekėjo atstovas.  

48  Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų atsakymai ir informacija, gauta iš viešųjų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje. Apklausos pažymos pildyti nereikia, jei pirkimas atliekamas nevykdant apklausos. Šiuo atveju informacija apie pirkimą pateikiama tik pirkimų žurnale. 

49. Pirkimų organizatorius arba komisija, atlikdami mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centriniu viešųjų pirkimų portalu. Portalo pagalba pirkimus atliekantys asmenys gali peržiūrėti katalogus, kuriuose tiekėjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus, parašyti pasirinktiems tiekėjams, perskaityti informaciją, gautą iš tiekėjų, kontaktuoti su tiekėjais, užsakyti prekes, paslaugas ar darbus. Pirkimas, atliktas naudojantis Centriniu viešųjų pirkimų portalu, prilyginamas pirkimui, kurio metu tiekėjų apklausa atliekama raštu.

50. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią pasiūlymą pateikusių tiekėju. Pirkimo sutartis sudaroma ir nutraukiama vadovaujantis LR Civiliniu kodeksu.

VIII. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

51. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas - įsitikinti, ar siūlymas atitinka Muziejaus poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas - išrinkti geriausią siūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui Muziejus siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

52. Vertinami tik muziejaus poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias siūlymas arba tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina. 

53. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius arba komisija.

54. Kada tiekėjai apklausiami raštu, privaloma raštu juos informuoti apie priimtą sprendimą dėl laimėtojo ar apie priimtą sprendimą nutraukti pirkimą.

IX. MAŽOS VERTĖS  PIRKIMŲ SUTARTIS

55. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, su tiekėju, kurio siūlymas atitinka muziejaus poreikius. 

56. Jei konkretaus pirkimo vertė yra mažesnė kaip 10000 Lt, pirkimo sutartis su laimėtoju gali būti sudaroma žodine forma. Tokiu atveju sąskaita- faktūra, PVM sąskaita- faktūra ir kiti buhalterinės apskaitos dokumentai yra laikomi dokumentu, patvirtinančiu žodinės sutarties sudarymo faktą. Preliminarioji sutartis turi būti sudaroma raštu.
57. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes kaip 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti muziejui nepriimtinos rizikos (kainų, valiutų kursų, sutartini tiekėjų prisiimamų įsipareigojimų neįvykdymo sukeliamų pasekmių) šaltiniu.

58. Dėl tų pačių prekių ar paslaugų tiekimo gali būti sudaromos kelios sutartys.

59. Numatomoje sudaryti pirkimo sutartyje gali būti nustatoma pirkimo sutarties pratęsimo galimybė. Sutartyje turi būti nurodyta vienašališko sutarties nutraukimo galimybė. Muziejaus atsakingi darbuotojai privalo stebėti rinkos sąlygas, tiekimo šaltinių pokyčius ir, esant reikalui, nutraukti sutartį bei pateikti naują paraišką.

60. Sutartis su tiekėju turi būti sudaroma tik tada, kai yra užtikrintas finansavimas įsipareigojimų pagal  numatomą sudaryti sutartį įvykdymui. Jei finansavimas neužtikrintas gali būti sudaryta preliminarioji sutartis.
                                  X. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ DOKUMENTAI

61.   Pirkimų organizatoriaus arba komisijos priimti sprendimai turi būti pagrįsti dokumentais ir atitikti Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių  Taisyklių nustatytiems reikalavimams.

62. Visus su pirkimu susijusius dokumentus pirkimų organizatorius ar Komisija, pasibaigus pirkimui, susega į atskirą bylą. Byloje turi būti bent jau ši informacija:


62.1 tiekėjų apklausos pažyma;


62.2 tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu)


62.3 komisijos posėdžių protokolai (jei pirkimą atliko komisija);


62.4 pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos – faktūros kopija. 

63. Pirkimų organizatorius, pasibaigus ataskaitiniams finansiniams metams, VPĮ ir Viešųjų pirkimų tarnybos prie LR Vyriausybės nustatyta tvarka parengia ir Viešųjų pirkimų tarnybai pateikia  mažos vertės pirkimų, įvykdytų per finansinius metus , ataskaitą.

64. Muziejus  mažos vertės pirkimams, veda  Mažos vertės pirkimų žurnalą. Jame nurodomas pirkimo objekto pavadinimas, kiekis, trumpos charakteristikos, tiekėjo, su kuriuo sudaryta sutartis, rekvizitai (pavadinimas, įmonės kodas, adresas, telefonas), sutarties sudarymo data. Jei buvo apklausti mažiau nei trys tiekėjai (ir tuo atveju, kai kreiptasi į vieną), nurodomos priežastys. Už žurnalo pildymą atsakingas muziejaus direktoriaus paskirtas asmuo. 
65. Visi su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

XI. TIEKĖJŲ PRETENZIJŲ NAGRINĖJIMO TVARKA

66. Tiekėjų pateiktos pretenzijos dėl vykdytų pirkimo procedūrų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka. Muziejus nagrinėja tik tas pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo momento, kuriuo yra laikoma  komisijos galutinio sprendimo dėl laimėtojo nustatymo priėmimo data ar pirkimų organizatoriaus galutinio sprendimo dėl laimėtojo nustatymo priėmimo data. Pretenzijos priimamos 5 dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių pažeidimą.

67. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta tol, kol nesibaigė VPĮ nustatyti pretenzijų ir ieškinių pateikimo terminai; šį nuostata netaikoma, jei pasiūlymą Taisyklių nustatyta tvarka buvo kviečiamas pateikti tik vienas tiekėjas, ar pasiūlymą pateikė tik vienas tiekėjas.

68. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja  direktoriaus paskirtas darbuotojas. Šis asmuo negali būti susijęs su pirkimą atliekančiu pirkimų organizatoriumi ar pirkimų komisija. Atskirais atvejais pretenzijas gali nagrinėti direktoriaus tam tikslui sudaryta komisija.

69. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto darbuotojo, sudarytos komisijos išvadomis ir pirkimo organizatoriaus ar komisijos pirmininko paaiškinimais priima muziejaus direktorius.

XIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Viešojo pirkimo komisijos nariai ar pirkimų organizatorius yra asmeniškai atsakingi už jiems pavestų funkcijų vykdymą ir , pažeidę šiomis taisyklėmis nustatytą prekių, paslaugų ar darbų pirkimų įprasta komercine praktika organizavimo ir vykdymo tvarką, atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

