PAGE  
6

PATVIRTINTA

VĮ Tarptautinio Vilniaus oro uosto 

 generalinio direktoriaus 
2009m. balandžio 10 d.  įsakymu Nr.1R-121
VĮ TARPTAUTINIO VILNIAUS ORO UOSTO MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pagrindiniai pirkimų principai ir tikslai
1.1. VĮ Tarptautinis Vilniaus oro uostas (toliau – TVOU) užtikrina, kad atliekant pirkimo procedūras ir nustatant laimėtoją būtų laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų. 

1.2. Pirkimų tikslas – vadovaujantis įstatymų reikalavimais sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią įsigyti perkančiajai organizacijai (atlikti pirkimą įgaliojusiai perkančiajai organizacijai) ar tretiesiems asmenims  reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, racionaliai naudojant tam skirtas lėšas. 

1.3. Atliekant viešuosius pirkimus, Europos Sąjungos valstybių narių (toliau – valstybės narės) tiekėjams taiko tokias pat palankias sąlygas, kokias ji taiko trečiųjų šalių tiekėjams, įgyvendindama Pasaulio prekybos organizacijos Sutartį dėl viešųjų pirkimų. 

1.4. Pirkimai vadovaujantis šiomis taisyklėmis atliekami:

1.4.1. kai prekių ir paslaugų  pirkimo vertė be PVM mažesnė už 400 000 Lt, (išskyrus verslo plėtos konsultacines paslaugas);

1.4.2. kai verslo plėtros konsultacinių paslaugų pirkimo vertė be PVM mažesnė už 750 000 Lt;
1.4.3. visų pastatų (išskyrus keleivių terminalą) darbų pirkimo vertė mažesnė už 500 000 Lt;

1.4.4. keleivių terminalo remonto ar rekonstrukcijos darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 2 000 000 Lt.

1.5. Visos pirkimų vertės nurodytos šiose taisyklėse yra be PVM.
1.6. Pirkimus pradėtus iki šių pirkimų taisyklių įsigaliojimo, vykdyti pagal VĮ Tarptautinio Vilniaus oro uosto generalinio direktoriaus 2008-09-17 įsakymu patvirtintas VĮ Tarptautinio Vilniaus oro uosto mažos vertės pirkimų taisykles Nr.1R-234.  

2. Konfidencialumas
2.1. TVOU viešųjų pirkimų vadybininkai, Viešųjų pirkimų komisija (toliau – komisija), jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys negali tretiesiems asmenims atskleisti perkančiajai organizacijai pateiktos tiekėjo informacijos, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas. Tokią informaciją sudaro komercinė (gamybinė) paslaptis ir konfidencialieji pasiūlymų aspektai, taip pat informacija, kurios atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
2.2. TVOU  teikiant technines specifikacijas tiekėjams, vertinant jų kvalifikaciją, atliekant kandidatų kvalifikacinę atranką ir sudarant pirkimo sutartis, turi taikyti reikalavimus, kurie apsaugotų teikiamos informacijos konfidencialų pobūdį. 
3. Pirkimo pradžia ir pabaiga

3.1. Pirkimas prasideda:

3.1.1. pirkimo vykdytojams t.y. generalinio direktoriaus įsakymu paskirtiems materialiai atsakingiems darbuotojams, viešųjų pirkimų vadybininkui arba komisijai kreipiantis  į tiekėją (tiekėjus) ir prašant pateikti perkamų prekių, paslaugų ar darbų kainas ir sąlygas;
3.1.2. paskelbus apie pirkimo konkursą dienraštyje (pvz. „Lietuvos rytas“, „Respublika“ ar kt.).
3.2. Pirkimas pasibaigia, kai:

3.2.1. sudaroma pirkimo sutartis (preliminarioji sutartis) arba nustatomas projekto konkurso laimėtojas;
3.2.2. atmetami visi pasiūlymai;
3.2.3. nutraukiamos pirkimo procedūros;
3.2.4. per nustatytą terminą nepateikiama nė viena paraiška ar pasiūlymas;
3.2.5. pasibaigia pasiūlymų galiojimo laikas ir pirkimo sutartis nesudaroma dėl priežasčių, kurios priklauso nuo tiekėjų;
3.2.6. visi tiekėjai atsiima pasiūlymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartį.

3.3. Generalinis direktorius, Pirkimo komisija arba viešųjų pirkimų vadybininkai bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teisę nutraukti pirkimo procedūras, jeigu atsirado aplinkybių, kurių negalima buvo numatyti.
4. Pirkimo vertės skaičiavimas

4.1. Numatomo prekių, paslaugų ar darbų pirkimo vertė apskaičiuojama remiantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 str. reikalavimais bei Viešųjų pirkimų tarnybos 2006 m. sausio 27 d. direktoriaus įsakymu Nr. 1S-7  patvirtinta Numatomo viešojo pirkimo vertės skaičiavimo metodika. Už pirkimo verčių apskaičiavimą ir pirkimo būdų pasirinkimo planavimą atsakinga pirkimų komisija arba pirkimų organizatoriai, priklausomai nuo to, kas organizuoja konkretų pirkimą. 
4.2. To paties tipo prekių pirkimo sutartimis yra sutartys, kurios sudarytos dėl tos pačios rūšies prekių. Tos pačios rūšies prekėmis laikomos prekės, kurios priklauso tai pačiai prekių grupei pagal Bendrojo viešųjų pirkimų žodyno (BVPŽ) skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis. Jeigu prekių grupei priklauso skirtingo naudojimo prekės, perkančioji organizacija tos pačios rūšies prekėmis gali laikyti prekes pagal jų naudojimo sritį, nustatomą atsižvelgiant į ne daugiau kaip pirmus penkis BVPŽ skaitmeninio kodo skaitmenis.
4.3. To paties tipo paslaugų pirkimo sutartimis yra sutartys, kurių sudarymu yra arba gali būti suinteresuoti tie patys tiekėjai. Šiuo atveju paslaugų pirkimo sutarčių vertė skaičiuojama atsižvelgiant į perkamų paslaugų kategorijas nurodytas Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlyje (pavyzdžiui, paslaugų A1 kategorija, priežiūros ir remonto paslaugos, skirstoma pagal tiekėjų suinteresuotumą į: transporto priemonių ir su jomis susijusių įrenginių remonto, priežiūros ir kitos paslaugos; remonto, priežiūros ir kitos paslaugos, susijusios kitais įrenginiais; remonto, priežiūros ir kitos paslaugos, susijusios su asmeniniais kompiuteriais, biuro įranga, telekomunikacijų bei garso ir vaizdo įranga; matavimo, bandymo ir tikrinimo įrangos remonto ir priežiūros paslaugos; siurblių, vožtuvų, čiaupų ir metalinių talpyklų ir mašinų remonto bei priežiūros paslaugos; matavimo, bandymo ir tikrinimo įrangos remonto ir priežiūros paslaugos, pastatų įrangos remonto ir priežiūros paslaugos ir kt, kadangi matavimo įrenginių priemonių priežiūros ir remonto paslaugų teikėjai nebus suinteresuoti teikti pasiūlymus konkursuose dėl generatorių remonto ir priežiūros paslaugų ir kt.)
4.4. Darbų pirkimo verte yra visų dėl to paties objekto sudaromų darbų (darbų etapų) pirkimo sutarčių verčių suma. 
5. Pirkimų vykdymas

5.1. TVOU pirkimus atlieka viešųjų pirkimų vadybininkai, generalinio direktoriaus įsakymu paskirta viešųjų pirkimų komisija ir generalinio direktoriaus įsakymu paskirti materialiai atsakingi darbuotojai (toliau materialiai atsakingi darbuotojai). Kontroliuoja įmonės generalinis direktorius, komisija, viešųjų pirkimų vadybininkai, vidaus audito tarnybos auditoriai.
5.2. Komisija dirba pagal generalinio direktoriaus įsakymu patvirtintą komisijos darbo reglamentą. 

5.3. Skiriant komisijos pirmininką, narius, pirkimų organizatorius, vykdančius pirkimus, turi būti atsižvelgiama į jų ekonomines, technines, teisines žinias, Viešųjų pirkimų įstatymo bei kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų išmanymą.

5.4. Komisijos pirmininku, nariais, pirkimų organizatoriais, atliekančiais pirkimus perkančiojoje organizacijoje, gali būti skiriami tik nepriekaištingos reputacijos asmenys, kurie vykdo pavestas užduotis tik pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

5.5. Komisijos sprendimai įforminami protokolu.
6. Mažos vertės pirkimų tvarka

6.1. Mažos vertės pirkimus atlieka:

6.1.1. nepriekaištingos reputacijos materialiai atsakingi darbuotojai pasirašę nešališkumo ir konfidencialumo deklaracijas.
 6.1.2. viešųjų pirkimų vadybininkai, kurie turi būti nepriekaištingos reputacijos, pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.
6.1.3. generalinio direktoriaus įsakymu paskirti komisijos nariai, kurie turi būti nepriekaištingos reputacijos, pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

6.2. Mažos vertės pirkimai vykdomi kai prekių ir paslaugų pirkimo vertė mažesnė už 400 000 Lt (išskyrus verslo plėtos konsultacines paslaugas), kai verslo plėtros konsultacinių paslaugų pirkimo vertė be PVM mažesnė už 750 000 Lt,  visų pastatų (išskyrus keleivių terminalą) darbų pirkimo vertė mažesnė už 500 000 Lt, Keleivių terminalo remonto ar rekonstrukcijos darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 2 000 000 Lt.
6.3. Generalinio direktoriaus įsakymu patvirtinti materialiai atsakingi darbuotojai pirkimus atlieka šiais atvejais:

6.3.1. Kai perkamų prekių ar paslaugų pirkimo vertė neviršija 5000 Lt, darbų pirkimo vertė neviršija      10 000 Lt . Pirkimo vertė nurodoma sąskaitoje, kasos čekyje ar pajamų orderyje neviršija (tos pačios paskirties prekių, to paties paslaugų tipo ir to paties inventorinio numerio pastato darbų pirkimai negali nuolat kartotis);
6.3.2. Kai susidaro ypatingos aplinkybės, nurodytos šių taisyklių 6.8.1. punkte. Materialiai atsakingi darbuotojai tokius pirkimus privalo derinti su atsakingu už tarnybos arba padalinio darbą direktoriumi.
6.4. Viešųjų pirkimų vadybininkai pirkimus gali atlikti šiais atvejais:
6.4.1. Kai numatomos sudaryti tos pačios prekių rūšies (grupės pagal BVPŽ) viešojo pirkimo–pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 75 000 litų, o tos pačios rūšies prekių pirkimai nuolat nesikartoja;
6.4.2. Kai numatomos sudaryti to paties tipo paslaugos viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 75 000 litų, o to pačio paslaugos tipo pirkimai nuolat nesikartoja;

6.4.3. Kai numatomos sudaryti to paties objekto (pagal inventorinį numerį) darbų pirkimo viešojo pirkimo vertė be PVM neviršija 300 000 litų;
6.4.4. Kai susidaro ypatingos aplinkybės, nurodytos šių taisyklių 6.8.1. punkte. Tokie pirkimai turi būti derinami su atsakingu už tarnybos ar padalinio darbą  direktoriumi.
6.5. Viešojo pirkimo komisija pirkimus atlieka šiais atvejais:

6.5.1. Kai numatomos sudaryti tos pačios prekių rūšies (grupės pagal BVPŽ) viešojo pirkimo–pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 400 000 litų, o tos pačios rūšies prekių pirkimai nuolat nesikartoja;
6.5.2. Kai numatomos sudaryti tos paties tipo paslaugos (išskyrus verslo plėtos konsultacines paslaugas) viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 400 000 litų, o to pačio paslaugos tipo pirkimai nuolat nesikartoja;
6.5.3. Kai verslo plėtros konsultacinių paslaugų pirkimo vertė be PVM mažesnė už 750 000 Lt;
6.5.3. Kai numatomos sudaryti to paties objekto (pagal inventorinį numerį) darbų pirkimo viešojo pirkimo–pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 500 000 litų , o keleivių terminalo darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 2 000 000 Lt;
6.5.4. Kai susidaro ypatingos aplinkybės, nurodytos šių taisyklių 6.8.1. punkte. Tokie pirkimai turi būti derinami su generaliniu direktoriumi arba jį pavaduojančiu darbuotoju;
6.5.5. Esant sudėtingiems pirkimams.

6.6. Tuo atveju, kai perkančioji organizacija perka didelį tam tikrų prekių ar paslaugų asortimentą, apklausiamos pagrindinės pozicijos, kad nustatyti nugalėtoją ir paliekama galimybė įsigyti kitas prekes ar paslaugas, kurios nebuvo įvertintos apklausos metu, pagal tuo metu prekyboje esančias kainas.  

6.7. Vykdant mažos vertės pirkimą apklausti reikia bent 3 tiekėjus. 

6.8. Atvejai kuomet tiekėjų apklausa gali būti neatliekama: 

6.8.1.dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) pirkimo neįmanoma atlikti kitais supaprastinto pirkimo būdais, nepažeidžiant nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos ir nėra sudarytų galiojančių sutarčių.
6.8.2. kai įkainiai yra patvirtinti LR įstatymais ar kitais teisės aktais, o tiekėjas nėra perkančioji organizacija (apmokėjimai už automobilių tech.apžiūrą ir pan.);

6.8.3. pirkimą būtina atlikti labai greitai. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo perkančiosios organizacijos delsimo arba neveiklumo. Tuomet Perkančioji organizacija gali pirkti iš pasirinkto tiekėjo neatlikdama apklausos iki kol bus tinkamai atlikta apklausa ir su tiekėju sudaryta sutartis;

6.8.4. darbuotojų kvalifikacijos kėlimo specializuotuose apmokymo seminaruose ir kursuose paslaugos;

6.8.5. darbuotojų sveikatos priežiūros paslaugos (pažymų, įvykus nelaimingiems atsitikimams gavimas iš tos sveikatos priežiūros centro, kuriame buvo suteikta pirmoji medicininė pagalba, darbuotojų sveikatos medicininiai patikrinimai);

6.8.6. monopolininkų (miesto, regiono, respublikos mastu) parduodamos prekės ar teikiamos paslaugos;

6.8.7. valstybinių monopolininkų parduodamos prekės ir teikiamos paslaugos, kurių įkainiai nėra patvirtinti LR įstatymais ar kitais teisės aktais;

6.8.8. TVOU įrangos ir transporto priemonių technikos aptarnavimo garantiniu laikotarpiu paslaugos;

6.8.9. įsigytos ir autorizuotos perkančiosioms organizacijos poreikiams programinės įrangos priežiūros, tobulinimo ir vystymo paslaugos;

6.8.10. perkant pašto ženklus, pašto paslaugas, išskyrus siuntinių perlaidas; 
6.8.11. įsigyjant stovėjimo aikštelių talonus (bilietus);

6.8.12. prenumeruojant laikraščius, žurnalus, perkant knygas;

6.8.13. išlaidos susijusios su dalyvavimu parodose ar konferencijose (parodų bilietai, parodų dalyvių mokesčiai, ekspozicijų vietos nuoma ir kitos išlaidos);

6.8.14. Viešojo transporto (troleibuso, autobuso), geležinkelio, oro ar vandens transporto ir tarpmiestinius autobuso bilietus;

6.8.15. perkant paslaugas susijusias su išvykomis į komandiruotes;
6.8.16. perkant teisines paslaugas;
6.8.17. perkant paslaugas susijusias su poilsio, maitinimo, apgyvendinimo, sporto renginių ar švenčių organizavimu (sporto salės nuoma ir kita);
6.8.18. už prekes ar suteiktas paslaugas atsiskaitoma pagal valstybės institucijų arba įmonių  patvirtintus tarifus (pvz., šaltas vanduo, karštas vanduo, šiukšlių išvežimas, dujos, elektra, šildymas, notarų kontorų patvirtinti įkainiai ir pan.);
6.8.19. perkant reklamos ir reprezentacijos paslaugas.
6.8.20. Specialios įrangos skirtos keleivių aptarnavimui ar specialių transporto priemonių skirtų aerodromo ir kilimo takų paruošimui skrydžiams (sniego valymo mašinos, sniego valymo rotoriai) skubus remontas.

6.8.21. Transporto priemonių atsarginių detalių pirkimas iš autorizuotų auto detalių pardavimo centrų.

6.9. Atvejai kuomet tiekėjų apklausa gali būti atliekama apklausiant vieną tiekėją:
    6.9.1. pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

6.8.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

6.9.3. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo Perkančiosios organizacijos delsimo arba neveiklumo

6.9.4. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos (vieningos bilietų registravimo sistemos CUTE atsarginės dalys ir programinė įranga, keleivių bagažo patikros aparatų atsarginės dalys, keleivių bagažo transportavimo sistemos atsarginės dalys, keleivių įlaipinimo trapų atsarginės dalys ir panašiai);

6.9.5. pirkimą būtina atlikti labai greitai;
6.9.6. VNO pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Tokių papildomų pirkimų vertė negali viršyti 15 procentų pradinės sutarties vertės;
6.9.7. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 15 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

6.9.8. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;

6.9.9. sutarties vertė prekėms ar paslaugoms ne didesnė kaip 10 000 litų, darbams ne didesnė nei 20 000 litų (tiekėjų apklausos pažyma nepildoma);

6.9.10. perkant meno kūrinius, muziejų eksponatus, paveikslus;

6.9.11. techninio projekto ar darbo projekto autorinės priežiūros paslaugos;

6.9.12. perkant papildomas telekomunikacijų bendrovių paslaugas ar papildant jų apimtis, kai yra sudaryta su telekomunikacijų teikėju sutartis ir joje tokia galimybė buvo numatyta;

6.9.13. perkant perkančiosios organizacijos veiklos audito, veiklos optimizavimo ir veiklos konsultavimo paslaugas;

6.9.14. perkant verslo plėtros konsultacines paslaugas (naujų skrydžių įvedimas, naujos pajamas duodančios veiklos sukūrimas);

6.9.15. Perkant valdymo konsultavimo ir susijusias paslaugas (veiklos optimizavimas, organizacinės struktūros pertvarkymas  ir pan.);
6.9.16. perkant kompiuterines programas, licenzijas;
6.9.17. perkant advokatų kontorų paslaugas;
6.9.18. atmetus visus konkursui pateiktus pasiūlymus dėl neatitikimo konkurso sąlygų reikalavimams arba dėl per didelių pasiūlymų kainų.
6.10. Pirkimai apklausos būdu atliekami šiais etapais:
6.10.1. pirkimų iniciatorius – tarnybos vadovas arba jo įgaliotas darbuotojas, remdamasis patvirtintu VĮ Tarptautinio Vilniaus oro uosto pirkimų planu ir išsiaiškinęs reikalingų pirkti prekių, paslaugų ir darbų poreikį iki einamojo mėnesio 15 d. viešųjų pirkimų vadybininkams teikia sekančio mėnesio reikalingų pirkimų planą el. adresais t.umbrazunas@vno.lt; r.paleviciute@vno.lt ir pristato pasirašytą pirkimų planą popieriniame egzemplioriuje. Labai mažos vertės, tos pačios paskirties (pagal BVPŽ) prekės ar to paties tipo paslaugos kurių pirkimo vertė iki 500 Lt į pirkimų planą netraukiama. Į pirkimų planą neturi būti traukiama prekės, paslaugos ar darbai kurių įsigijimui vykdant viešuosius pirkimus yra sudarytos pirkimo sutartys

6.10.2. Tarnybos vadovas arba jo įgaliotas darbuotojas teikdamas pirkimų planą privalo pateikti planuojamų pirkti prekių ar paslaugų technines specifikacijos, nurodyti tikslų prekių kiekį arba paslaugų apimtį, galimus tiekėjus, preliminarų perkamų prekių ar paslaugų kiekį vieneriems metams. Teikiant planus prekės turi būti sugrupuotos pagal paskirtį.
6.10.3. Pirkimų plane teikiant pastatų, aerodromo statinių (elementų), elektros tinklų remonto, rekonstrukcijos ar statybos darbus, privalo būti papildomai pateikta darbų kiekių žiniaraščiai ir lokalinės sąmatos (preliminariai pirkimo vertei nustatyti) arba techniniai projektai. Darbų kiekių žiniaraščius parengia:

6.10.3.1. Kapitalinės ir statinių eksploatacijos skyriaus darbuotojai - vykdant pastatų remonto, rekonstrukcijos ar statybos darbus;

6.10.3.2. Aerodromo tarnybos darbuotojai – vykdant aerodromo statinių remonto, rekonstrukcijos ar statybos darbus;

6.10.3.3. Elektros ūkio darbuotojai – vykdant elektros tinklų, pastočių ar kitus elektros objektų remonto, rekonstrukcijos ar statybos darbus..

6.10.4. Viešųjų pirkimų vadybininkai pagal pateiktus planus išsiaiškina pirkimų poreikį, nustato pirkimų būdus, pirkimo vykdytojus, laikantis nešališkumo principo parenka tiekėjus dalyvausiančius kainų apklausoje ir už skyrių arba padalinį atsakingam direktoriui teikia suderinimui parengtus kvietimus dalyvauti kainų apklausoje.

6.10.5. Pasirašytus kvietimus dalyvauti kainų apklausoje registruoja viešųjų pirkimų vadybininkai;

6.10.6. Pirkimų vykdytojai kreipiasi į tiekėjus žodžiu arba raštu, dėl pasiūlymų pateikimo. Informacija apie pirkimą gali būti skelbiama dienraščiuose ar kituose leidiniuose;

6.10.7. Pirkimų vykdytojai išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys). Tiekėjus informuoja apie konkurso rezultatus. Perkančioji organizacija prieš sudarydama sutartį su laimėjusiu tiekėju, gali pasiderėti dėl pasiūlytos kainos ir ją sumažinti;

6.10.8. Raštu pateikti tiekėjų pasiūlymai registruojami Vilniaus oro uosto sekretoriate, tiekėjų atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje. Apklausos pažymos pildyti nereikia, jei sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 10 000 litų, darbus – 20 000 litų. Viešųjų pirkimų komisija vykdydama mažos vertės pirkimus pirkimo procedūras įformina komisijos protokolu.
6.10.9. Tiekėjų apklausos pažymą pildo viešųjų pirkimų vadybininkai ją pasirašo ir teikia suderinimui atsakingam už skyriaus arba padalinio darbą direktoriui, jam nesant jį pavaduojančiam darbuotojui.
6.10.10. Direktorius atsakingas už skyriaus arba padalinio darbą arba jo įgaliotas asmuo patvirtina pirkimą pasirašydamas tiekėjų apklausos pažymą. Pirkimo sutartis privalo būti vizuojama viešųjų pirkimų vadybininko, įmonės teisininko, finansų ir ekonomikos skyriaus direktoriaus jam nesant jo įgalioto darbuotojo, už sutarties vykdymą atsakingo darbuotojo. Pavizuotą sutartį pasirašo generalinis direktorius arba jį pavaduojantis darbuotojas.  
6.10.11. Visi su pirkimais susiję dokumentai turi būti perduodami viešųjų pirkimų vadybininkams. Šie dokumentai segami į bylą.

6.10.12. Byloje turi būti ši informacija:
6.10.12.1. tiekėjų apklausos pažyma;

6.10.12.2. tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu);

6.10.12.3. komisijos posėdžių protokolai (jei pirkimą atliko komisija).
6.10.13. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

6.11. Apklausa žodžiu atliekama, kai:

6.11.1. sutarties vertė prekėms ar paslaugoms ne didesnė kaip 10 000 Lt, darbams ne didesnė nei 20 000 Lt;

6.11.2. Apklausa raštu atliekama kai:

6.11.2.1. prekių ar paslaugų sutarties vertė yra didesnė kaip 10 000 Lt, darbų didesnė nei 20 000 Lt. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma. Kvietimai pateikti pasiūlymus registruojami Vilniaus oro uosto sekretoriate;

6.11.2.2. Pateikti tiekėjų atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje.
6.12. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami tikslu nustatyti:

6.12.1. ar dalyvis pateikė tikslius ir/ar išsamius duomenis apie savo kvalifikaciją. Nustačius, kad dalyvis pateikė netikslius ir/ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją, perkančioji organizacija prašo, kad dalyvis per protingą terminą šiuos trūkumus pašalintų;

6.12.2. ar dalyvis atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus kvalifikacinius reikalavimus (perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose gali nurodyti, kad kvalifikacijos duomenys netikrinami);

6.12.3. ar pasiūlymo kaina nėra apskaičiuota su aritmetinėmis klaidomis. Nustačius, kad dalyvis pasiūlymo kainą apskaičiavo su aritmetinėmis klaidomis, perkančioji organizacija prašo, kad dalyvis per protingą terminą, šiuos trūkumus pašalintų;

6.12.4. ar dalyvio pateikto pasiūlymo galiojimo terminas atitinka pirkimo dokumentuose nurodytą reikalaujamą pasiūlymo galiojimo terminą. Nustačius, kad pasiūlymo galiojimo terminas yra trumpesnis, nei reikalaujama pirkimo dokumentuose, perkančioji organizacija prašo, kad dalyvis per protingą terminą šiuos trūkumus pašalintų;

6.12.5. ar dalyvio siūlomas pirkimo objektas atitinka pirkimo objekto aprašymą;

6.12.6. ar dalyvis nepasiūlė neįprastai mažos kainos. Nustačius, kad dalyvio pasiūlymo kaina galimai yra neįprastai maža, perkančioji organizacija prašo, kad dalyvis pagrįstų siūlomą kainą;

6.12.7. ar dalyvis nepasiūlė per didelės, perkančiajai organizacijai nepriimtinos, kainos;

6.12.8. ar dalyvio pasiųlyta kaina (tuo atveju, kai perkami darbai) 30 % nesiskiria nuo projekto lokalinėse sąmatose nustatytos kainos (skaičiuojamosios projekto kainos).

6.12.9. ar nėra kitų pateikto pasiūlymo neatitikimų pirkimo dokumentų reikalavimams.
6.13. Pasiūlymas atmetamas Taisyklių 6.12.1., 6.12.2., 6.12.3., 6.12.4., 6.12.5., 6.12.6., 6.12.7., 6.12.8., 6.12.9. punktuose nurodytais atvejais.  
_________________
VĮ Tarptautinio Vilniaus oro uosto mažos vertės pirkimų tvarkos priedas Nr.1

TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA NR. 2VŠ-

(data)

	1. Pirkinio ar perkamos jo dalies pavadinimas: 

	2. Trumpas pirkinio ar perkamos jo dalies aprašymas: 

	3. Pirkimą organizuoja 
	

	4. Kreipimosi į tiekėjus būdas 
	Rašytinis

	5. Duomenys apie tiekėją (rangovą)
	5.1. Pavadinimas
	
	
	

	
	5.2. Adresas 


	
	
	

	
	5.3. Telefonas
	
	
	

	
	5.4. Pasiūlymą pateikiančio asmens pareigos, pavardė
	
	
	

	6. Pasiūlymo pateikimo data
	
	
	

	7. Pasiūlymų priėmimo terminas
	

	8. Pirkinio pavadinimas
	Kiekis
	Pasiūlyta kaina be PVM (Lt)

	
	
	Vieneto
	Suma
	Vieneto
	Suma
	Vieneto
	Suma

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	9. Bendra pasiūlyta kaina be PVM
	
	
	

	10. Tinkamiausiu pripažinto tiekėjo pavadinimas
	

	 11. Pastabos (sprendimo motyvai)
	


Pirkimo organizatorius:


Suderinta:

VĮ Tarptautinio Vilniaus oro uosto mažos vertės pirkimų tvarkos priedas Nr.2

VĮ TARPTAUTINIO VILNIAUS ORO UOSTO MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ SANTRAUKA
Mažos vertės pirkimų vykdymas:
· Pirkimus kai prekių ir paslaugų vertė neviršija 5000 Lt, o darbų pirkimo vertė neviršija 10 000 Lt atlieka tarnybų vadovų paskirti materialiai atsakingi darbuotojai (tos pačios paskirties prekių, to paties paslaugų tipo ir to paties inventorinio numerio pastato darbų pirkimai negali nuolat kartotis);

· Pirkimus iki 75 000 Lt (prekėms ir paslaugoms) iki 300 000 Lt (darbams) atlieka viešųjų pirkimų vadybininkai, pagal pateiktus pirkimų iniciatorių planus:
· žodžiu kai sutarties vertė prekėms ar paslaugoms ne didesnė kaip 10 000 Lt, darbams ne didesnė nei 20 000 lt;
· raštu, kai prekių ar paslaugų sutarties vertė yra didesnė kaip 10 000 Lt, darbų didesnė nei         20 000 Lt;
· Pirkimus iki 400 000 Lt (prekėms ir paslaugoms išskyrus verslo plėtos konsultacines paslaugas), iki 750 000 Lt (verslo plėtos konsultacinėms paslaugoms),  iki 500 000 Lt  (darbams išskyrus keleivių terminalą),  iki 2 000 000 Lt  (terminale vykdomiems darbams) atlieka viešųjų pirkimų komisija;

Pirkimų iniciatoriaus – tarnybos vadovo arba jo įgalioto darbuotojo teikiamo pirkimų plano pavyzdys.
	Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas  
	Pirkimo objekto techninės specifikacijos (aprašymai)
	Kiekis vienam mėnesiui 
	Planuojama kaina
	Planuojamas kiekis metams

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· Pirkimų planas pateikiamas iki einamojo mėnesio 15 d.
· Labai mažos vertės, tos pačios paskirties (pagal BVPŽ) prekės ar to paties tipo paslaugos kurių pirkimo vertė iki 500 Lt į pirkimų planą netraukiama. 

· Į pirkimų planą neturi būti traukiama prekės, paslaugos ar darbai kurių įsigijimui vykdant viešuosius pirkimus yra sudarytos pirkimo sutartys

__________________________

