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direktorės įsakymu Nr. V-2009/0424-1
VŠĮ SKUDUTIŠKIO AKADEMIJA 

SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ mažos vertės PIRKIMŲ TAISYKLĖS

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Perkančiosios organizacijos – VšĮ Skudutiškio akademija (toliau – PO) supaprastintų viešųjų mažos vertės pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), Viešųjų supaprastintų pirkimų pavyzdinėmis taisyklėmis, kitais viešuosius pirkimus  reglamentuojančiais teisės aktais.
1.2. PO viešuosius supaprastintus mažos vertės pirkimus (toliau – pirkimai) atlieka Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio – PVM).
1.3. Atlikdama pirkimus PO vadovaujasi šiomis Taisyklėmis, Viešųjų pirkimų įstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais įstatymais ir teisės aktais.
1.4. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo, proporcingumo  ir racionalumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.
1.5. PO vykdomuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės.
1.6. Taisyklėse naudojamos sąvokos:

1.6.1. Apklausa – pirkimo būdas, kai PO raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.
1.6.2. Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus.

1.6.3. Pasiūlymas – tiekėjo raštu pateiktų dokumentų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas teikti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal PO nustatytas pirkimo sąlygas.
1.6.4. Pirkimo organizatorius – PO direktoriaus įsakymu paskirtas PO darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija.
1.6.5. Raštu reiškia bet kokią informacijos išraišką žodžiais arba skaičiais, kurią galima perskaityti, atgaminti ir perduoti. Šis terminas gali apimti elektroninėmis priemonėmis perduotą ir saugomą informaciją.

1.6.6. Tiekėjas (prekių tiekėjas, paslaugų teikėjas, rangovas) – kiekvienas ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo ar tokių asmenų grupė – galintis pasiūlyti ar siūlantis prekes, paslaugas ar darbus.

1.6.7. Viešasis pirkimas – PO atliekamas ir Viešųjų pikrimų įstatymu reglamentuojamas prekių, paslaugų ar darbų pirkimas, kurio tikslas – sudaryti viešojo pirkimo–pardavimo sutartį.

1.7. Taisyklėse vartojamos kitos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

2. pirkimus atliekantys asmenys
2.1. Pirkimus vykdo PO Pirkimo organizatorius arba viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija), kurie atsižvelgdami į bendras PO reikmes bei finansavimo galimybes, nustato perkamų prekių, paslaugų poreikį, technines charakteristikas, reikalavimus kokybei.
2.2. Pirkimo organizatorių ar Komisiją, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu, skiria PO direktorius. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys, kurie prieš pradėdami pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.
2.3. Komisija veikia pagal PO patvirtintą komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

2.4. Pirkimus vykdo Komisija, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė 10 tūkst. Lt be PVM ir daugiau, darbų pirkimo sutarties vertė 30 tūkst. Lt be PVM ir daugiau.
2.5. Prekių ar paslaugų pirkimus, kai pirkimo sutarties vertė mažesnė negu 10 tūkst. Lt be PVM, darbų pirkimus, kai pirkimo sutarties vertė mažesnė negu 30 tūkst. Lt be PVM vykdo Pirkimų organizatorius.
2.6. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti sudarytos kelios Komisijos, ar viena nuolatinė Komisija, ar paskirti keli Pirkimo organizatoriai.

2.7. PO turi teisę nutraukti viešąjį pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos tapo nereikalingos, nėra lėšų jas apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl viešojo pirkimo nutraukimo priima PO direktorius. Teikimą PO direktoriui teikia Komisija arba Pirkimo organizatorius.

3. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS

3.1. Vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 86 straipsnio 1 dalies nuostatomis PO skelbimą apie pirkimus skelbia Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP IS), išskyrus atvejus, nurodytus šių taisyklių 3.3 punkte. 
3.2. Visus skelbimus PO pateikia Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus, standartines formas bei skelbimų teikimo tvarką. Papildomai skelbimai gali būti skelbiami PO tinklalapyje, kitur internete, leidiniuose ar kitomis priemonėmis, tačiau ne anksčiau, negu skelbimas apie pirkimus paskelbiamas viešai teisės aktų nustatyta tvarka ir priemonėmis. Už skelbimo turinį atsakinga PO.
3.3. Neskelbiant apie viešąjį pirkimą PO gali pirkti prekes, paslaugas ar darbus, kai:

3.3.1. būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų;

3.3.2. pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

3.3.3. atliekant pirkimą, apie kurį buvo skelbta, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės PO nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys PO nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;
3.3.4. dėl įvykių, kurių PO negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo PO;
3.3.5. prekių ar paslaugų sudaromos pirkimo sutarties vertė neviršija 50 tūkst. Lt; darbų pirkimo sutarties vertė – 100 tūkst. Lt;
3.3.6. atliekami pirkimai PO nurodyti šių taisyklių 6.13.2 – 6.13.17.  punktuose;
3.3.7. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;
3.3.8. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai nėra jokios kitos alternatyvos;

3.3.9. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei bendra tokių pirkimo dalių vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra ne didesnė kaip 10 procentų bendros visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ir paslaugas ir 1,5 procento – perkant darbus;
3.3.10. kai PO pagal ankstesnę sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes PO įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių. Jeigu papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina viršija 30 procentų ankstesnės pirkimų kainos, turi būti atliekama ekspertizė dėl papildomai perkamų prekių ar paslaugų techninių charakteristikų suderinamumo.
4. pirkimų techninė specifikacija
4.1. Rengiant techninę specifikaciją mažos vertės pirkimams, turi būti užtikrintas Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nurodytų principų laikymasis.
4.1.1. PO užtikrina, kad atliekant pirkimų procedūras ir nustatant laimėtoją būtų laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų.

4.1.2. Pirkimų tikslas – sudaryti pirkimų sutartį, leidžiančią įsigyti PO reikalingų prekių, paslaugų ar darbų racionaliai naudojant tam skirtas lėšas.
4.2. Kiekviena perkama prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją

4.3. Rengiant techninę specifikaciją, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto panaudojimo tikslo ir sąlygų savybes (pvz. našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti nauda naudojant pirkimo objektą ir pan.) ir reikalavimų šioms savybėms reikšmes. Reikšmės nurodomos ribiniais dydžiais („ne daugiau kaip ....“, „ne mažiau kaip ....“) arba reikšmių diapazonais („nuo .... iki....“). Tik pagrįstais atvejais reikšmės gali būti nurodomos tiksliai („turi būti lygu ...“). Visus pirkimo objektui keliamus techninius reikalavimus turi būti įmanoma išmatuoti ar kitokiu būdu patikrinti.
4.4. Paslaugų pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nurodomas paslaugų pobūdis ir jų teikimo vieta, nustatomi kartu su paslaugomis tiekiamų prekių ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai. Prekių pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nustatomi ir kartu su prekėmis tiekiamų paslaugų ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai. Perkant darbus, nurodoma darbų atlikimo vieta bei reikalavimai kartu perkamoms paslaugoms, prekėms.

4.5. Rengiant techninę specifikaciją, negalima nurodyti konkrečios prekės, gamintojo ar tiekimo šaltinio, gamybos proceso, prekės ženklo, patento, kilmės šalies, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objekto arba reikalingą pirkimo objektą gali pasiūlyti tik vienintelis tiekėjas. Šiuo atveju privaloma nurodyti, kad savo savybėmis lygiaverčiai objektai yra priimtini, įrašant žodžius „arba lygiavertis”.

5. NUMATOMO PIRKIMO VERTĖS SKAIČIAVIMAS

5.1. Numatomo pirkimo vertė yra PO numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarties pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. 
5.2. Numatomo prekių, paslaugų ar darbų pirkimo vertė apskaičiuojama pagal Viešųjų pirkimų tarnybos patvirtintą pirkimo vertės skaičiavimo metodiką.

5.3. Jeigu prekių ar paslaugų pirkimas per einamuosius finansinius metus arba per 12 mėnesių nuo pirkimo pradžios atliekamas vieną kartą ir sudarytos pirkimo sutarties nenumatoma atnaujinti, šio pirkimo vertė yra numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė.
5.4. Jeigu prekių ar paslaugų pirkimai dėl savo pobūdžio atliekami nuolat (per 12 mėnesių keli pirkimai) arba jei sudarytas pirkimo sutartis numatyta per tam tikrą laikotarpį atnaujinti, numatomo pirkimo vertė skaičiuojama vienu iš šių būdų:

5.4.1. numatomo pirkimo vertė yra faktinė perkamų prekių ar paslaugų to paties tipo pirkimo sutarčių, sudarytų per ankstesniuosius finansinius metus arba per pastaruosius 12 mėnesių, vertė, pakoreguota (jeigu įmanoma) atsižvelgiant į sudaromoje pirkimo sutartyje numatomus kiekio ar vertės pokyčius per 12 mėnesių nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo;

5.4.2. numatomo pirkimo vertė yra bendra visų perkamų prekių ar paslaugų to paties tipo pirkimo sutarčių, sudarytų per 12 mėnesių nuo pirmojo prekių pristatymo ar per pirkimo sutarties galiojimo laikotarpį, jeigu jis yra ilgesnis kaip 12 mėnesių, numatoma vertė.

5.5. Jeigu pirkimas apima prekių ir paslaugų pirkimą, numatomo pirkimo vertė yra prekių ir paslaugų verčių suma, neatsižvelgiant į tai, kokią pirkimo dalį jos sudaro. Į apskaičiuojamą vertę taip pat įeina prekių išdėstymo ir įrengimo vertė.

5.6. Kai tuo pat metu perkamos panašios prekės, paslaugos ar darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, pirkimo vertė yra tų dalių numatomų verčių, apskaičiuotų vadovaujantis šio straipsnio nuostatomis, suma. Taip apskaičiuota pirkimo vertė galioja visoms pirkimo dalims. 

6. TIEKĖJŲ APKLAUSA

6.1. Vykdant pirkimus apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis Tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal PO keliamus reikalavimus.

6.2. Tiekėjus apklausia Pirkimo organizatorius arba Komisija:

6.2.1. kai Tiekėjų apklausą vykdo Pirkimo organizatorius, žodžiu ar raštu Tiekėjų pateikti atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami Kainų analizės arba Tiekėjų apklausos pažymoje;
6.2.2. pirkimo organizatorius gali nepildyti kainų analizės arba tiekėjų apklausos pažymų tais atvejais, kai pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst. Lt.; tačiau informacija apie pirkimą pildoma pirkimų žurnale;
6.2.3. kai tiekėjų apklausą vykdo Komisija, apklausos vykdymas įforminamas protokolu arba apklausos pažymoje priklausomai nuo pasirinktos apklausos formos;
6.2.4. tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Sprendimą dėl apklausos formos priima Pirkimo organizatorius arba Komisija. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete, spaudoje ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai.

6.3. Apklausa žodžiu (kainų analizė) gali būti vykdoma, jeigu:

6.3.1. pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst. Lt
6.3.2. dėl įvykių, kurių PO negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku.

6.4. Apklausiant žodžiu su Tiekėjais bendraujama asmeniškai, telefonu, faksu, elektroniniu paštu ar kitomis elektroninėmis priemonėmis.  
6.5. Apklausa raštu vykdoma, kai:
6.5.1. paklausimai Tiekėjams ir Tiekėjų pasiūlymai pateikiami vokuose, faksu, elektroniniu paštu (kitomis elektroninėmis priemonėmis) arba asmeniškai. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys Tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma ;
6.5.2. perkami darbai ar kiti sudėtingesni objektai (konsultacinės paslaugos, statybos darbai, kompiuterinė technika, programavimo paslaugos ir pan).
6.6. Apklausiant raštu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją), Tiekėjams pateikiami šie reikalavimai:
6.6.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos ar sutarties forma;

6.6.2. kriterijai, kuriais vadovaujantis bus pasirenkamas Tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

6.6.3.  informacija, kurią turi nurodyti Tiekėjas, siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

6.6.4. tvarka, kuria apklausiamas Tiekėjas bus informuotas apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį;

6.6.5.  kvalifikacijos, patikimumo ir kt. reikalavimus ir jų atitikimą įrodantys dokumentai (jei šie reikalavimai keliami);

6.6.6. prašymas nurodyti pageidaujamų prekių ar paslaugų kainas, į kurias turi būti įskaičiuoti visi mokesčiai (sandėliavimo, transportavimo, pakavimo ir kitos). PVM turi būti nurodomas atskirai;

6.6.7. gali būti prašoma pateikti informaciją, ar galima pateikti alternatyvius pasiūlymus;

6.6.8. gali būti prašoma pateikti kitą informaciją, galinčią turėti įtakos pasiūlymų vertinimui;

6.6.9. gali būti prašoma pateikti Tiekėjo (rangovo) teisinės registracijos pažymėjimo kopiją;

6.6.10. gali būti prašoma pateikti Tiekėjo sąžiningumo deklaraciją.

6.7. Jeigu apklausiamas tik vienas Tiekėjas, jam gali būti teikiama ne visa Taisyklių 6 dalies 6.6. p. nustatyta informacija.
6.8. Vykdant apklausą raštu, apie pirkimą gali būti paskelbta PO interneto puslapyje.

6.9. Apklausiant Tiekėją ar Tiekėjus, Pirkimų organizatorius arba Komisija turi atsakyti į visus Tiekėjo klausimus, kurie susiję su pirkimu ir Tiekėjui reikalingi geriau suprasti PO poreikius, tačiau Tiekėjui negali būti pateikta tokia informacija, kuri pažeistų PO įsipareigojimus neatskleisti komercinės, tarnybos ar valstybės paslaptimi laikomos informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenktų viešiesiems interesams.

6.10. Tame pačiame pirkime apklausiamiems Tiekėjams turi būti pateikta tokio pat turinio informacija.

6.11. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų. PO pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus vykdomos derybos arba kokiais atvejais bus vykdomos derybos, ir jų vykdymo tvarką. Derybų metu Tiekėjai neturi būti diskriminuojami jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kaip nors kitaip ribojant atskirų Tiekėjų galimybes pagerinti savo siūlymus. Jei pirkimą atlieka Komisija ir yra deramasi, rašomas derybų protokolas, kurį pasirašo Komisijos pirmininkas ir Tiekėjo atstovas.
6.12. Jeigu apklausiant Tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti PO pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, Pirkimo organizatorius arba Komisija turi tai padaryti ir, esant reikalui, iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus Tiekėjus.

6.13. Apklausti reikia ne mažiau kaip 3 Tiekėjus. Vieną Tiekėją galima apklausti šiais atvejais:
6.13.1. Pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst. Lt;
6.13.2. Pirkimo organizatorius arba Komisija sužino, kad yra tik vienas Tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

6.13.3. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus Tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

6.13.4. didesnio Tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių Pirkimo organizatoriaus arba Komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;
6.13.5. perkamos prekės ypač palankiomis sąlygomis iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

6.13.6. perkamos prekės iš valstybės rezervo;
6.13.7. kai egzistuoja trumpalaikės aplinkybės, suteikiančios galimybę reikalingas prekes ar paslaugas įsigyti už mažesnę nei rinkos kainą (šventinės nuolaidos, išpardavimai, specialūs pasiūlymai, akcijos ir pan.);
6.13.8. PO darbuotojų mokymo, kvalifikacijos kėlimų kursų pirkimui, bilietų pirkimui į tarptautines parodas, konferencijas, taip pat parodose, konferencijose, kursuose platinamai teminei literatūrai;
6.13.9. skelbimams spaudoje ir užsakomiesiems straipsniams, statistikos, standartų leidinių prenumeratai, teisinės, finansinės ir kt. informacijos prenumeratai;
6.13.10. kelių mokesčiui, automobilių stovėjimo aikštelių apmokėjimui, automobilių registracijai, valstybinių numerių ir PO transporto priemonėms techninių apžiūrų apmokėjimui;
6.13.11. globotinių ekskursijoms į muziejus, parodas, išvykoms į kino filmus, teatrus, pramogų centrus, atrakcionų parkus;
6.13.12. kai perkamos gėlės, suvenyrai, skubios svečių apgyvendinimo ir maitinimo, pranešimų rengimo paslaugos;
6.13.13. antstolių ir kt. teisines paslaugas teikiančių asmenų išlaidoms apmokėti;
6.13.14. narystės mokesčio įmokoms, kai PO dalyvauja įvairių organizacijų veikloje;
6.13.15. avarinių, saugos, darbų saugos tarnybų darbams, paslaugoms apmokėti;
6.13.16. kai perkamos maitinimo paslaugos;
6.13.17. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau Tiekėjų. Šios aplinkybės privalo būti nurodytos ir negali priklausyti nuo PO darbuotojų delsimo arba neveiklumo;
6.14. Apklausti ne mažiau kaip tris tiekėjus PO privalo, kai

6.14.1. pirkimo sutarties vertė viršija 10 tūkst.Lt.;
6.14.2. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai ir reikalingų prekių, paslaugų ar darbų sąrašus CVP IS paskelbė pakankamai įmonių.
6.15. Pirkimo organizatorius arba Komisija, atlikdami mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centrine viešųjų pirkimų informacine sistema. Jie gali susipažinti su visais viešaisiais pirkimais vykstančiais Lietuvoje bei teikti pasiūlymus ir dalyvauti elektroniniu būdu vykdomuose pirkimuose.  

6.16. Vykdant mažos vertės pirkimus, kokius kvalifikacinius reikalavimus ir/ar išvis nustatyti kvalifikacinius reikalavimus sprendžia Pirkimo organizatorius, o kai pirkimas yra vykdomas Komisijos – sprendžia Komisija atsižvelgdama į Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje apibrėžtus principus bei esamą situaciją rinkoje.

7. PASIŪLYMŲ nagrinėjimas ir vertinimas
7.1. Prekės, paslaugos ar darbai perkami iš to Tiekėjo, kuris pateikė ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą arba pasiūlė mažiausią kainą. Perkant teritorijų planavimo, architektūros, inžinerijos, duomenų apdorojimo, meniniu ar kultūriniu požiūriu sudėtingas ar panašaus pobūdžio paslaugas, pateikti pasiūlymai gali būti vertinami pagal PO nustatytus kriterijus, kurie nebūtinai turi remtis mažiausia kaina ar ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijumi.
7.2. Tiekėjų pasiūlymus vertina, palygina ir sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo priima Pirkimo organizatorius arba Komisija

7.3. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusių Tiekėjų atstovams.

7.4. Pirkimo organizatorius arba  Komisija atmeta pasiūlymą, jeigu:

7.4.1. tiekėjas neatitiko minimalių kvalifikacinių reikalavimų;

7.4.2. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų.
7.5. Neatmesti pasiūlymai palyginami pagal Tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus.  Pasiūlymų eilė nustatoma ekonominio naudingumo mažėjimo arba kainų didėjimo tvarka. Tais atvejais, kai keli pasiūlymai pateikti vienodomis kainomis, (pasirinktas vertinimo kriterijus – mažiausia kaina), sudarant pasiūlymų eilę Tiekėjų apklausos pažymoje, kurioje pirmesnis į šią eilę įrašomas Tiekėjas, anksčiau pateikęs pasiūlymą. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias pasiūlymas arba tas pasiūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.

7.6. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu tiekėjas atitinka PO keliamus kvalifikacijos reikalavimus, o jo pasiūlymas atitinka PO nustatytus reikalavimus.

8. PIRKIMO SUTARTIS

8.1. To paties tipo prekių pirkimo sutartimis yra sutartys, kurios sudarytos dėl tos pačios rūšies prekių. Tos pačios rūšies prekėmis laikomos prekės, kurios priklauso tai pačiai prekių grupei pagal Bendrojo viešųjų pirkimų žodyno (BVPŽ) skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis. Jeigu prekių grupei priklauso skirtingo naudojimo prekės, PO tos pačios rūšies prekėmis gali laikyti prekes pagal jų naudojimo sritį, nustatomą atsižvelgiant į ne daugiau kaip pirmus penkis BVPŽ skaitmeninio kodo skaitmenis.

8.2. To paties tipo paslaugų pirkimo sutartimis yra sutartys, kurios sudarytos dėl tos pačios kategorijos paslaugų. Perkamų paslaugų kategorijos nurodytos Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlyje.
8.3. Darbų pirkimo vertė yra visų dėl to paties objekto sudaromų darbų pirkimo sutarčių, nesvarbu per kokį laikotarpį jos bus sudaromos (pavyzdžiui, darbai vykdomi etapais), verčių suma.
8.4. Jeigu pirkimo sutartis sudaroma dėl kelių rūšių prekių, kelių kategorijų paslaugų, šių pirkimo sutarčių vertė yra visų prekių, paslaugų, dėl kurių sudaroma ši sutartis, verčių suma. Skaičiuojant kitų pirkimų vertes, ši sutartis laikoma sudaryta dėl tos pačios rūšies prekių, ar tos kategorijos paslaugų, kurių vertė yra didžiausia.

8.5. Jeigu numatomoje sudaryti pirkimo sutartyje yra nustatyta pirkimo sutarties pratęsimo galimybė, pirkimo vertė skaičiuojama pagal didžiausius pirkimo sutartyje numatomų įsigyti prekių ar paslaugų kiekius, įskaitant tuos kiekius, kurie bus nupirkti pratęsus pirkimo sutartį.

8.6. Kai perkamos tos pačios rūšies prekės, bet joms įsigyti numatoma tuo pačiu metu sudaryti kelias pirkimo sutartis, pirkimo vertė yra tų pirkimų numatomų verčių suma.

8.7. Komisija ar Pirkimo organizatorius, įvykdžius pirkimo procedūras, parengia pirkimo sutarties projektą, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumentų sudėtinė dalis, suderina su PO juridiniu padaliniu ar teisiniu konsultatu, ir organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą.
8.8. Jei Tiekėjai apklausiami raštu, PO tiekėjus raštu ir / ar elektroninėmis priemonėmis informuoja apie priimtą sprendimą dėl laimėtojo ar apie priimtą sprendimą nutraukti pirkimą, o nugalėtoją raštu informuoja apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo dienos.
8.9. Tais atvejais, kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, o tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti, tai PO siūlo sudaryti pirkimo sutartį tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.
8.10. Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina ar derybų protokole užfiksuota galutinė derybų kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos.
8.11. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė  yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt.
8.12. Sąskaita faktūra, PVM sąskaita faktūra ir/ar kt. ES galiojantis finansinės apskaitos dokumentas laikomas žodžiu sudarytą sutartį patvirtinančiu dokumentu.

8.13. Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:

8.13.1. pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;

8.13.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma, – tikslūs jų kiekiai;

8.13.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Viešųjų pirkimų tarnybos prie LR Vyriausybės patvirtintą metodiką;

8.13.4. atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;

8.13.5. prievolių įvykdymo terminai;

8.13.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas

8.13.7. ginčų sprendimo tvarka;

8.13.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

8.13.9. pirkimo sutarties galiojimas.
8.14. PO gali sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su Tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti Tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, ir vengti PO nepriimtinos rizikos (pvz., kainų, valiutų kursų, sutartimi tiekėjų prisiimamų įsipareigojimų neįvykdymo sukeliamų pasekmių).

8.15. Pirkimo sutartyje gali būti nustatoma pirkimo sutarties pratęsimo galimybė. Sutartyje privalo būti nurodytos konkrečių prekių, paslaugų arba darbų vienetinės kainos, prekių pristatymo sąlygos, vienašališko sutarties nutraukimo galimybė, tiekimo terminai ir reikalavimas, kad PO vykdys apmokėjimą tik gavus prekes (paslaugas) ar atlikus darbus. PO pirkimų organizatorius privalo stebėti rinkos sąlygas, tiekimo šaltinių pokyčius ir, esant reikalui, nutraukti sutartį bei pateikti naują paraišką.

8.16. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė nustatyti Tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai, išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikia tik vienas Tiekėjas, arba kai pasiūlymas gali būti pateikiamas žodžiu, arba kai pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10 000 Lt
8.17. Sutartis su Tiekėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas PO įsipareigojimų pagal šią sutartį finansavimas. Jei finansavimas neužtikrintas, gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.
9. PIRKIMŲ DOKUMENTAI ir ataskaitų pateikimas
9.1. Kiekvieną mažos vertės pirkimą Komisija arba Pirkimo organizatorius registruoja supaprastintų pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Žurnale turi būti šie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekių, paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmė (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekėjo pavadinimas (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), Viešųjų pirkimų įstatymo straipsnis, dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis atliktas supaprastintas pirkimas, Taisyklių punktas, kuriuo vadovaujantis PO pasiūlymą pateikti kreipėsi į vieną tiekėją (pildoma, kai pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją), priežastys, kodėl nesudaryta pirkimo sutartis (pildoma, kai nesudaryta pirkimo sutartis).
9.2. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma Tiekėjų apklausos pažyma, išskyrus atvejus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją.
9.3. Pirkimui pasibaigus, Komisija arba Pirkimo organizatorius visus su pirkimu susijusius dokumentus sega į bylą.

9.4. Byloje turi būti ši informacija ir dokumentai:

9.4.1. tiekėjų apklausos pažyma (jei apklausti keli tiekėjai);

9.4.2. tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu);

9.4.3. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos-faktūros kopija.

9.5. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, paraiškų ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

9.6. PO privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų pirkimų ataskaitą:

9.6.1. pirkimų, atliktų pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus;

9.6.2. mažos vertės pirkimų.

10. ginčų NAGRINĖJIMAS

10.1. Visi Tiekėjai turi teisę pateikti PO pretenziją dėl pirkimo dokumentų, pirkimo procedūrų, su pirkimu susijusių PO veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Esant Tiekėjo pageidavimui jis turi būti žodžiu ar raštu supažindintas su pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarka. 
10.2. Nagrinėjamos visos Tiekėjų pretenzijos, gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

10.3. Gavus Tiekėjo rašytinę pretenziją, pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu pirkimo procedūros yra sustabdomos, o atskirų procedūrų vykdymo terminai atidedami, kol šios pretenzijos bus išnagrinėtos ir priimtas sprendimas. Pirkimo procedūros nestabdomos, jeigu jas sustabdžius PO ar Tiekėjas patirtų daug didesnių nuostolių už tuos, kuriuos galėtų patirti pretenziją pateikęs tiekėjas ir tik  gavus Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą.

10.4. Pirkimo procedūrų terminai privalo  būti pratęsti pirkimo procedūrų sustabdymo laikui.

10.5. Priėmus sprendimą dėl pretenzijos, pirkimo procedūros tęsiamos. Jei dėl pretenzijų nagrinėjimo pratęsiami anksčiau tiekėjams pranešti pirkimo procedūrų terminai, apie tai tiekėjams turi būti išsiųsti pranešimai, nurodant terminų pratęsimo priežastis.

10.6. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo dienos, kurią Tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą.

10.7. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos

10.8. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pranešimas pretenziją pateikusiam Tiekėjui.

______________
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