 PATVIRTINTA

                                                                                      VšĮ Socialinių inovacijų centro direktoriaus
                                                                                       2010 m. sausio 12 d. įsakymu Nr. 01-V-02
 VšĮ SOCIALINIŲ INOVACIJŲ CENTRO

MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Socialinių inovacijų centro (toliau Perkančioji organizacija) mažos vertės pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr. 93-3986) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais Viešuosius pirkimus (toliau – Pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 
      2. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės pirkimus (toliau – Pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais, t. y. kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų - mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio).

3. Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, ginčų nagrinėjimo procedūras ir pirkimo dokumentų rengimo, teikimo tiekėjams reikalavimus.

4. Atlikdama Pirkimus Perkančioji organizacija vadovaujasi šiomis Taisyklėmis, Viešųjų pirkimų įstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. 

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl Pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

6. Perkančiosios organizacijos vykdomuose mažos vertės pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. 

7. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
7.1. Apklausa – pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.

7.2. Atviras konkursas - pirkimo būdas, kai kiekvienas suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymą.
7.3. Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus.
7.4. Pirkimo organizatorius - Perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka  mažos vertės pirkimus. 

8. Taisyklėse vartojamos kitos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.
II. PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
9. Pirkimus vykdo Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirta Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija) sudaryta vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu.

10. Mažos vertės pirkimus vykdo Pirkimo organizatorius.
11. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai:

11.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė 50 tūkst. Lt be pridėtinės vertės mokesčio ir daugiau;

11.2. perkami darbai.
12. Pirkimams vykdyti skiriami nepriekaištingos reputacijos  asmenys.
13. Perkančiosios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą pavesti pirkimą vykdyti Pirkimų organizatoriui arba Komisijai neatsižvelgiant į Taisyklių 11.1 ir 11.2 punktuose nustatytas aplinkybes.
14. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti sudarytos kelios Komisijos ar paskirti keli Pirkimo organizatoriai. Komisijoje būtinai turi dalyvauti finansų skyrių darbuotojai.
15. Komisija dirba pagal Perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą Komisijos darbo reglamentą (priedas Nr. 4). Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretorius skiriamas vienas iš Komisijos narių.
16. Pirkimų organizatorius ir Komisijos nariai prieš pradėdami pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją (priedas Nr. 3) ir konfidencialumo pasižadėjimą (priedas Nr. 2). Nešališkumo deklaracija bei konfidencialumo pasižadėjimas pasirašomi vieną kartą metuose ir galioja nepriklausomi nuo to, keliuose pirkimuose dalyvauja Pirkimų organizatorius  ar Pirkimų komisija.
17. Perkančioji organizacija gali vykdyti pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos. Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos perkančiosios organizacijos vadovui gali teikti Komisija ar Pirkimo organizatorius. 

18. Perkančioji organizacija pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Tokiu atveju įgaliotajai organizacijai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai toms užduotims vykdyti. 

19. Perkančioji organizacija turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos tapo nereikalingos, nėra lėšų už jas apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima perkančiosios organizacijos vadovas.
III.  PIRKIMŲ PASKELBIMAS
      20. Apie mažos vertės pirkimą viešai neskelbiama, jei prekių ar paslaugų  pirkimo vertė yra mažesnė nei 80.000 Lt , darbų pirkimo vertė – mažesnė nei 300.000 Lt.
21. Viešai skelbiama apie pirkimus CVP IS (internete), kurių  prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė  yra didesnė kaip 80.000Lt., darbų pirkimo sutarties vertė – 300.000 Lt, išskyrus atvejus, kai:

21.1. būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų;

21.2. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių netikslinga paskelbti apie pirkimą, pvz. paskelbimas apie pirkimą reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus pastangų, laiko ir /ar lėšų sąnaudų;

21.3. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

21.4. perkamos prekės, paslaugos ir darbai:

21.4.1. kai perkančioji organizacija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai ir jeigu ankstesni pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes perkančiajai organizacijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis ankščiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių;

21.4.2. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų;

21.4.3. prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

21.4.4. perkamos statybinės medžiagos, maisto, cheminės, ūkinės, elektros, kanceliarinės prekės, kuras, automobilių dalys, baldai, medikamentai; 

21.4.5. perkamos  dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

21.4.6. perkamos licencijos naudotis dokumentų (informacinėmis) bazėmis;

21.4.7. perkamos fiksuoto ir mobiliojo ryšio, automobilių, technologinių įrengimų, kompiuterinės įrangos remonto ir sausumos, vandens ar oro transporto paslaugos;

21.4.8. perkami pastatų remonto ir ventiliacijos įrengimo, projektavimo darbai;

21.4.9. kai perkama iš vieno tiekėjo šių Taisyklių 21.1, 21.3, 21.4, 21.4.2. punktuose numatytais atvejais.

IV. pirkimo dokumentų rengimas, paaiškinimai, teikimas

22. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš perkančiosios organizacijos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedūroms atlikti. 

23. Pirkimo dokumentai nerengiami, kai pirkimas atliekamas žodžiu.
24. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba.
25. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, perkančioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.

26. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti Pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.
27. Pirkimo dokumentuose turi būti pateikta ši informacija:
27.1. pasiūlymų rengimo reikalavimai;

27.2. tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai. Tai patvirtinančių dokumentų sąrašas;

27.3. prekių, paslaugų ar darbų pavadinimas, kiekis (apimtis), atlikimo terminai;

27.4. techninė specifikacija;

27.5. pasiūlymų vertinimo kriterijai ir sąlygos;

27.6. pirkimo sutarties sąlygos;
27.7. informacija, ar leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, šių pasiūlymų reikalavimai;

27.8. informacija, ar leidžiama pateikti pasiūlymus tik daliai prekių, paslaugų ar darbų, ir šių dalių apibūdinimai;

27.9. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina. Į kainą turi būti įskaityti visi mokesčiai;

27.10. pasiūlymo pateikimo terminas, vieta ir būdas;

27.11. kontaktinio asmens vardas, pavardė, telefono ir fakso numeriai.

28. Rengiant techninę specifikaciją, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto panaudojimo tikslo ir sąlygų savybės ir reikalavimų šioms savybėms reikšmės. Techninė specifikacija nustatoma nurodant standartą, techninį reglamentą ar normatyvą arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes ar apibūdinant norimą rezultatą.

29. Paslaugų pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nurodomas paslaugų pobūdis ir jų teikimo vieta, nustatomi kartu su paslaugomis tiekiamų prekių ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai. Prekių pirkimo atveju techninėje specifikacijoje nustatomi ir kartu su prekėmis teikiamų paslaugų ar atliekamų darbų techniniai reikalavimai. Perkant darbus, nurodoma darbų atlikimo vieta bei reikalavimai kartu perkamoms paslaugoms, prekėms.

30. Pirkimo dokumentai, tarp jų ir kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai, tiekėjams pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu laišku, faksu, elektroniniu paštu ar skelbiami interneto svetainėje (CVP IS, perkančiosios organizacijos ar kitoje interneto svetainėje), kaip perkančioji organizacija nurodo skelbime apie pirkimą. 

31. Už pirkimo dokumentus perkančioji organizacija iš visų tiekėjų gali imti vienodo dydžio užmokestį, kurį sudaro dokumento kopijavimo ir pateikimo tiekėjams faktinės išlaidos. Už pirkimo dokumento vertimą į užsienio kalbą gali būti imamas papildomas užmokestis. Jį sudaro vertimo į užsienio kalbą išlaidos.

32. Nesibaigus pasiūlymų pateikimo terminui, Perkančioji organizacija savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, o paskelbta informacija tikslinama patikslinant skelbimą ir, vadovaujantis protingumo kriterijumi, nukeliant pasiūlymų pateikimo terminą.
33. Pirkimo dokumentai tiekėjams teikiami nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimą ar kvietimo išsiuntimo tiekėjams dienos iki pasiūlymo pateikimo termino, nustatyto pirkimo dokumentuose, pabaigos. Pirkimo dokumentai pateikiami to paprašiusiam tiekėjui nedelsiant, ne vėliau kaip per 3 darbo dienas, gavus prašymą.
V. SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS

34. Vykdant supaprastintą atvirą konkursą, dalyvių skaičius neribojamas. Apie pirkimą skelbiama šiose Taisyklėse nustatyta tvarka.

35. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 10 darbo dienų nuo skelbimo apie supaprastintą pirkimą paskelbimo „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“, mažos vertės pirkimų atveju – 3 darbo dienos nuo paskelbimo CVP IS dienos. Jeigu perkančioji organizacija po paskelbimo apie supaprastintą pirkimą sudaro galimybę tiekėjams elektroninėmis priemonėmis be apribojimų ir tiesiogiai susipažinti su visais pirkimo dokumentais ir jeigu skelbime apie supaprastintą pirkimą nurodo interneto adresą, kuriuo galima susipažinti su šiais dokumentais, taip pat skubos atveju ar vykdant įprastus supaprastintus pirkimus, kai pirkimo objekto charakteristikos rinkoje visuotinai žinomos, pasiūlymų pateikimo terminas gali būti sutrumpintas ne daugiau kaip iki 7 darbo dienų.

36. Jei supaprastinto atviro konkurso metu bus vykdomas elektroninis aukcionas, apie tai nurodoma skelbime apie supaprastintą pirkimą.

VI. TIEKĖJŲ APKLAUSA
37. Mažos vertės pirkimai atliekami apklausos būdu.

38. Vykdant pirkimą apklausos būdu, Pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija kreipiasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašydamas  pateikti pasiūlymus pagal Perkančios organizacijos keliamus reikalavimus.

39. Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti siūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti apklausiamas šiais atvejais:

39.1. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos;

39.2. pirkimą būtina atlikti labai greitai (pvz., ne ilgiau nei per parą);

39.3. pirkimo vertė ne didesnė kaip 2000 Lt;

39.4. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną tiekėją. Šios aplinkybės privalo būti nurodytos tiekėjų apklausos pažymoje (priedas Nr. 1).
      40. Tiekėjų apklausa vykdoma žodžiu arba raštu.

      41. Apklausa gali būti vykdoma žodžiu, kai:

41.1. pirkimo sutarties vertė neviršija 10.000 Lt;

41.2. dėl įvykių, kurių Perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku.
      42. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu. Apklausiant 
raštu – paklausimai tiekėjams pateikiami faksu, elektroniniu paštu, CVP  IS priemonėmis ar paštu. 
      43. Pirkimas apklausos būdu laikomas įvykusiu:

43.1. jei pirkimo vertė neviršija 2000 Lt, tokiu atveju pirkimas laikomas įvykusiu, jei buvo gautas bent vienas pasiūlymas;

43.2. jei prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė nei 10.000 Lt, darbų vertė – 30.000 Lt, pirkimas laikomas įvykusiu, jei buvo apklausti 3 ar daugiau tiekėjų ir gautas nemažiau kaip vienas pasiūlymas;

43.3.  jei prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra 10.000 Lt ir didesnė, darbų pirkimo vertė yra 30.000 Lt ir didesnė, pirkimas laikomas įvykusiu, jei buvo apklausti 5 ar daugiau tiekėjų ir gauti  bent 3 pasiūlymai. Tuo atveju, kai  buvo apklausti 7 tiekėjai ir buvo gauti mažiau nei 3 pasiūlymai, pirkimas laikomas įvykusiu.

      44. Apklausos metu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) tiekėjams privalo būti pateikta tokia informacija:

44.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

44.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

44.3. ką turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

44.4. kaip įstaiga informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį (jeigu apklausa atliekama raštu, tiekėjai apie pirkimo procedūros rezultatų informuojami raštu).

      45. Apklausiant tiekėjus, jei tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. Derybų metu tiekėjai neturi būti diskriminuojami jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kaip nors kitaip atskirų tiekėjų galimybes pagerinti savo siūlymus. 

      46. Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų pasiūlymai, ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje (priedas Nr. 1).
VII. pasiūlymų pATEIKIMO TERMINAI IR VERTINIMAs

47. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka Perkančios organizacijos poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas - išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui bus siūloma sudaryti pirkimo sutartį.

48. Pasiūlymai  priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos. 

49. Vertinami tik laiku pateikti ir Perkančiosios organizacijos poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Pavėluotai  gauti pasiūlymai grąžinami juos pateikusiems tiekėjams.

50. Perkančioji organizacija atmeta pasiūlymą, jeigu:

50.1. tiekėjas neatitiko minimalių kvalifikacinių reikalavimų;

50.2. tiekėjas savo pasiūlyme pateikė netikslius duomenis apie savo kvalifikaciją ir prašant jų nepatikslino;

50.3. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

50.4. buvo pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas Perkančios organizacijos prašymu nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo;

50.5. visų dalyvių pasiūlytos  kainos yra per didelės ir nepriimtinos Perkančiajai organizacijai.

       51. Jeigu pasiūlymuose buvo rasta  aritmetinių klaidų ir tiekėjas Perkančiajai organizacijai prašant atsisako ištaisyti pastebėtas klaidas, jo pasiūlymas atmetamas kaip neatitinkantis pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų. Taisydamas pasiūlyme nurodytas aritmetines klaidas, dalyvis neturi teisės pakeisti siūlyme nurodytos bendros sumos, atsisakyti sumos sudedamųjų dalių arba papildyti sumą naujomis dalimis. 

       52. Prekės, paslaugos ar darbai perkami iš to tiekėjo, kuris pateikė ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą arba pasiūlė mažiausią kainą. Perkant teritorijų planavimo, architektūros, inžinerijos, duomenų apdorojimo, meniniu ar kultūriniu požiūriu sudėtingas ar panašaus pobūdžio paslaugas, pateikti pasiūlymai gali būti vertinami pagal perkančiosios organizacijos nustatytus kriterijus, kurie nebūtinai turi remtis mažiausia kaina ar ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijumi. 
      53. Perkančioji organizacija, įvertinusi pateiktus tiekėjų pasiūlymus, kurių vertė didesnė nei 30.000 Lt, nustato pasiūlymų eilę ekonominio naudingumo mažėjimo ar kainų didėjimo tvarka (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikė tik vienas tiekėjas). Tuo atveju, kai pasiūlymai yra vienodi, sudarant pasiūlymų eilę, pirmesnis įrašomas tiekėjas, kurio pasiūlymas įregistruotas anksčiausiai. Laimėjusiu pripažįstamas pirmoje pasiūlymų eilės vietoje esantis pasiūlymas.

      54. Perkančioji organizacija apie pasiūlymų eilę nedelsiant turi pranešti kiekvienam pasiūlymą pateikusiam dalyviui faksu arba elektroniniu paštu, kitomis elektroninėmis priemonėmis.
      55. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu tiekėjas atitinka perkančiosios organizacijos keliamus kvalifikacijos reikalavimus, o jo pasiūlymas atitinka perkančiosios organizacijos nustatytus reikalavimus.
VIII. PIRKIMŲ ATLIKIMAS

56. Pirkimą Pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija atlieka šiais etapais:

56.1. išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus.
56.2. direktorius rašo įsakymą dėl Viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo. 

56.3. skelbia apie vykdomą pirkimą arba atlieka tiekėjų apklausą, kai pagal  šiose Taisyklėse nustatytas sąlygas apie pirkimą neprivaloma skelbti CVP IS. 

56.4. užpildo tiekėjų apklausos pažymą (priedas Nr. 1) ir išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo siūlo pasirašyti sutartį. Pažymą pateikia tvirtinti direktoriui.

56.5. Perkančios organizacijos direktorius su geriausią pasiūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį.                                               
IX. PIRKIMO SUTARTIS

57. Perkančioji organizacija sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. 

58. Pirkimo sutartis sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė  yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt. ir sutartinių įsipareigojimų vykdymas nėra užtikrinamas CK nustatytais prievolių įvykdymo užtikrinimo būdais (laidavimas, garantija, rankpinigiai, netesybos, įkeitimas).
59. Pirkimo sutartis sudaroma raštu, kai:

59.1. perkami rangos darbai;

59.2. perkamų prekių arba paslaugų vertė yra didesnė kaip 10.000 Lt.

60. Sutartis pasirašoma ne anksčiau kaip po 5 darbo dienų nuo apklausos atlikimo ar pasiūlymų eilės sudarymo.

61. Kai sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:

61.1. pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;

61.2. kaina arba kainodaros taisyklės;

61.3. atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;

61.4. prievolių įvykdymo terminai;

61.5. ginčų sprendimo tvarka;

61.6. pirkimų sutarties galiojimas.

62. Pirkimų sutartys gali būti sudaromos ne ilgesniam nei 3 metų laikotarpiui. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti perkančiai organizacijai  nepriimtinos rizikos šaltiniu.
63.  Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina.
64. Pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti šio įstatymo 3 straipsnyje nustatyti principai ir tikslai ir tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.

65. Pirkimo sutarčių, sudaromų ilgiau kaip 3 metams, terminų nustatymo kriterijus ir atvejus, kuriais gali būti sudaromos tokios sutartys, nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybė.

X. PIRKIMO DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS

66. Kiekvieną atliktą Pirkimą Komisija arba Pirkimų organizatorius registruoja Mažos vertės pirkimų apklausos pažymų registre (toliau – Registras). Registre turi būti šie rekvizitai: pažymos numeris, pažymos sudarymo data, pirkimo objekto pavadinimas, tiekėjo pavadinimas, suma.
67. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma tiekėjo apklausos pažyma (priedas Nr. 1), išskyrus atvejus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją.
68. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, paraiškų ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 
69. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

70. Apie  mažos vertės pirkimus Viešųjų pirkimų tarnybai Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka per 30 dienų pasibaigus ataskaitiniams finansiniams metams, ataskaitą rengia ir teikia Pirkimo organizatorius.

XI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
71. Visi tiekėjai turi teisę pateikti Perkančiajai organizacijai pretenziją dėl pirkimo dokumentų ar procedūrų, jei mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo dienos, kai sužinojo apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimus.
72. Nagrinėjamos visos tiekėjų pretenzijos, gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

73. Pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiui pirkimo procedūros yra sustabdomos. Pirkimo procedūrų terminai pratęsiami pirkimo procedūrų sustabdymo laikui. Jei dėl to pratęsiami anksčiau tiekėjams pranešti terminai, apie tai informuojami tiekėjai.

74. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo jos gavimo dienos. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą dieną turi būti išsiūstas pranešimas pretenziją pateikusiam tiekėjui.

75. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja direktoriaus paskirtas darbuotojas ir Pirkimo organziatorius ar Pirkimo komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasi paskirto darbuotojo išvadomis ir Pirkimo organziatoriaus ar Pirkimo komisijos paaiškinimais, priima Perkančiosios organizacijos direktorius.

_________________
VšĮ Socialinių inovacijų centro 
                    mažos vertės pirkimų taisyklių 
                     priedas Nr. 1
TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA
	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:



	Pirkimų organizatorius:
	(vardas, pavardė)
	
	

	Tiekėjai apklausti raštu       ar žodžiu  

	Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Pasiūlymo charakteristikos

(nurodyti konkrečias charakteristikas)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas:



(tiekėjo pavadinimas ir pasiūlymo numeris)

Jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų siūlymai, to priežastys:

Pažymą parengė (pirkimų organizatorius, komisijos pirmininkas):

	

	

	




	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)


SPRENDIMĄ TVIRTINU:

	

	

	




	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)


VšĮ Socialinių inovacijų centro    
           mažos vertės pirkimų taisyklių       

                                                                                      priedas Nr. 2
VšĮ SOCIALINIŲ INOVACIJŲ CENTRAS

___________________________

Vardas pavardė, a. k.

Pirkimų organizatoriaus /Pirkimų komisijos nario
KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

____________ Nr. _____

data 

Šiauliai

Būdamas Pirkimų organizatoriumi ar Pirkimų komisijos nariu (pabraukti),


1. Pasižadu:


1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Pirkimų organizatoriumi ar Pirkimų komisijos nariu (pabraukti);


1.2. man patikėjus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti.


2. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:


2.1. pirkimo procedūrose dalyvavusių tiekėjų kvalifikaciniai duomenys;


2.2. kiekvieno pasiūlymo turinys;


2.3. informacija, susijusi su atliktomis pirkimo procedūromis, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arda trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.


3. Esu perspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

___________________



_______________________




         

        (parašas)                                                                                           (vardas, pavardė)









 

VšĮ Socialinių inovacijų centro   
 mažos vertės pirkimų taisyklių       

                                                                                        priedas Nr. 3
VšĮ SOCIALINIŲ INOVACIJŲ CENTRAS

______________________________
Vardas pavardė, a. k.

Pirkimų organizatoriaus / Pirkimų komisijos nario
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA

____________ Nr. _____

data 

Šiauliai


Būdamas Pirkimų organizatoriumi ar Pirkimų komisijos nariu (pabraukti), pasižadu:


1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų  lygiateisiškumo ir nediskriminavimo principu ir viešųjų pirkimų skaidrumo principu, atlikti  Pirkimų organizatoriaus ar Pirkimų komisijos nario (pabraukti) pareigas.


2. Paaiškėjus, kad pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba įmonė, kuriai vadovauja toks asmuo, arba kad toks asmuo turi daugiau kaip 50 procentų pirkimo procedūrose dalyvaujančios įmonės akcijų, raštu pranešti apie tai mane Pirkimų organizatoriumi ar Pirkimų komisijos nariu (pabraukti) paskyrusios perkančiosios organizacijos vadovui ir nušalinti nuo Pirkimų organizatoriaus ar Pirkimo komisijos nario (pabraukti) pareigų.


Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: tėvai, įtėviai, broliai, seserys ir jų vaikai, seneliai, sutuoktiniai, vaikai, įvaikiai, jų sutuoktiniai ir jų vaikai, taip pat sutuoktinių tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.

___________________
                                                            ______________________





     (parašas)                                                                                                 (vardas, pavardė)









VšĮ Socialinių inovacijų centro   

 mažos vertės pirkimų taisyklių       

                                                                                        priedas Nr. 4
VšĮ SOCIALINIŲ INOVACIJŲ CENTRO
VIEŠOJO PIRKIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis Viešojo pirkimo komisijos darbo reglamentas nustato VšĮ Socialinių inovacijų centro (toliau tekste – Perkančioji organizacija) Viešojo pirkimo komisijos (toliau - Komisija) funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybę, taip pat Komisijos darbo organizavimo tvarką. 

II. VEIKLOS TEISINIS PAGRINDAS

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179, 2009, Nr. 93-3986), Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus įsakymais ar įsakymais patvirtintais privalomo pobūdžio dokumentais, šiuo Komisijos darbo reglamentu, taip pat Perkančiosios organizacijos  vadovo įsakymais ar šiais įsakymais patvirtintais vidaus tvarkomaisiais dokumentais. 
III. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

3. Komisiją sudaro ne mažiau kaip 3 Komisijos nariai, įskaitant Komisijos pirmininką. Komisija veikia Perkančiosios organizacijos vardu.  

4. Komisijos posėdis yra laikomas teisėtu, o jo metu priimti sprendimai galiojančiais, jei posėdyje dalyvauja daugiau kaip pusė visų Komisijos narių.

5. Komisijos posėdžiams vadovauja Komisijos pirmininkas, o jam nesant – Komisijos pirmininko pavaduotojas.  

6. Komisijos posėdžius Komisijos pirmininko pavedimu organizuoja, juos techniškai aptarnauja ir protokoluoja vienas iš Komisijos narių - Komisijos posėdžių sekretorius. 

7. Komisijos posėdžių sekretorius Komisijos pirmininko pavedimu arba Pirkimų administratoriaus pavedimu sudaro Komisijos posėdžio darbotvarkę ir ne vėliau kaip prieš vieną darbo dieną iki posėdžio pradžios, o ypatingos skubos atveju – ne vėliau kaip prieš vieną valandą iki posėdžio pradžios, supažindina Komisijos narius su darbotvarke ir/ar parengtais sprendimų projektais. Pasiūlymus dėl Komisijos posėdžio darbotvarkės papildymo ir/ar pakeitimo gali pateikti bet kuris sudarytos Komisijos narys. 

8. Komisijos posėdžio darbotvarkė dėl svarbių priežasčių gali būti keičiama Komisijos posėdžio metu, jei už tai balsuoja dauguma Komisijos posėdyje dalyvaujančių Komisijos narių.

9. Komisija sprendimus priima posėdžiuose paprasta balsų dauguma atviru vardiniu balsavimu. Jei balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas, o jei Komisijos pirmininkas posėdyje nedalyvauja – Komisijos pirmininko pavaduotojo balsas.  Sprendimą, už kurį Komisijai siūloma balsuoti, teikia Komisijos pirmininkas, o jei Komisijos pirmininkas posėdyje nedalyvauja – Komisijos pirmininko pavaduotojas.

10. Komisijos siūlymu Perkančioji organizacija dalyvauti Komisijos posėdžiuose turi teisę kviesti ekspertus. Ekspertai Komisijos darbe gali dalyvauti prieš tai pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Priimant sprendimus ekspertai nebalsuoja. 

11. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę Komisijos nariai. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiškinimai bei nurodoma, kaip balsavo kiekvienas Komisijos narys. Komisijos narys turi teisę kiekvienu svarstomu klausimu pareikšti atskirąją nuomonę, kuri, jeigu nesutampa su daugumos nuomone, įrašoma į Komisijos posėdžio protokolą. Jei Komisijos nariai atskiros nuomonės nepareiškia, tai nurodoma Komisijos posėdžio protokole. 

12. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo, skaidrumo principų bei konfidencialumo reikalavimų. Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiška. 
IV. KOMISIJOS TEISĖS IR PAREIGOS

13. Komisija, vykdydama jai nustatytas užduotis, be teisių, tiesiogiai numatytų viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose, turi teisę gauti iš Perkančiosios organizacijos darbuotojų informaciją, reikalingą pirkimo procedūroms organizuoti ir/ar atlikti.  

14. Komisija privalo vykdyti Komisijai raštu nustatytas užduotis, atlikti viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose numatytas funkcijas ir procedūras. 
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Pranešimai tiekėjams, Viešųjų pirkimų tarnybai prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės ir kitiems asmenims yra siunčiami (pateikiami) Perkančiosios organizacijos vardu Komisijos priimtų sprendimų pagrindu. 

16. Kiekvienas Komisijos narys asmeniškai yra atsakingas už tai, jei balsavo už neteisėtą sprendimą. 

17. Su pirkimais susiję Komisijos sprendimai ir/ar veiksmai skundžiami Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka. 

18. Su atliktomis pirkimo procedūromis susijusių pirkimo dokumentų saugojimą Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka organizuoja Perkančiosios organizacijos Vadovas.
