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ALYTAUS RAJONO KUMEČIŲ PAGRINDINĖS MOKYKLOS



SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ 






TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Alytaus r. Kumečių pagrindinės mokyklos mažos vertės pirkimų taisyklės (toliau 
– Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3197) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai)  reglamentuojančiais teisės aktais.
2. Perkančioji organizacija (toliau mokykla) prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais.

3. Taisyklės nustato supaprastrintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, supaparastintų pirkimų būdus ir teikimų tiekėjams reikalavimus.

4. Supaprastinti pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų, priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

5. Perkančiosios organizacijos vykdomuose supaprastintuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės.

6. Taisyklėse naudojamos sąvokos:                                                                                                        6.1. mažos vertės pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra     mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt. (be pridėtinės vertės mokesčio);                                                                                                               6.2. pasiūlymas - tiekėjo  raštu pateiktų dokumentų ir elektroninėmis priemonėmis pateiktų duomenų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos nustatytas pirkimo sąlygas;    
6.3. pirkimo organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojas ar darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – komisija);
6.4. apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;
6.5. komisija – Kumečių pagrindinės mokyklos direktorės įsakymu sudaryta perkančiosios organizacijos Viešojo pirkimo komisija.
7. Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.  
                    II. SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS.

8. Supaprastintus pirkimus vykdo perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu sudaryta Komisija. Mažos vertės pirkinius vykdo Komisija arba Pirkimo organizatorius. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriumi skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys.

9. Mažos vertės pirkimus vykdo komisija kai:

9.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 50 tūkst. litų.

            9.2. darbų pirkimo  sutarties vertė viršija 100 tūkst. litų.

10. Perkančiosios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą pavesti supaprastintą pirkimą vykdyti pirkimo organizatoriui arba komisijai neatsižvelgdamas į Taisyklių 9.1. ir 9.2 punktuose nustatytas aplinkybes .

11. Tuo pačiu metu atliekantiems keliems supaprastintiems pirkimams gali būti sudarytos kelios komisijos. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių. 

12. Komisija dirba pagal perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Prieš pradėdami supaprastintą pirkimą Komisijos nariai ir pirkimo organizatorius turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją (1 priedas) ir konfidencialumo pasižadėjimą (2 priedas)
                        III. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS
13. Perkančioji organizacija skelbimą apie supaprastintą pirkimą ir Viešųjų pirkimų     įstatymo 92 straipsnio 2 dalyje nurodytą informacinį pranešimą skelbia „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau - CVP IS). Apie mažos vertės pirkimą, kurį perkančioji organizacija pagal šias taisykles numato skelbti viešai, skelbiama CVP IS. Skelbimo ir informacinio pranešimo diena yra skelbimo paskelbimo data  „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“.
14. Visus skelbimus ir informacinius pranešimus perkančioji organizacija pateikia Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus, standartines formas bei skelbimų teikimo tvarką. Papildomai skelbimai ir informaciniai pranešimai gali būti skelbiami perkančiosios organizacijos interneto svetainėje, kitur internete, leidiniuose ar kitomis priemonėmis. 
15. Perkančioji organizacija turi užtikrinti, kad prekių, paslaugų ir darbų viešieji pirkimai, atliekami Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis sudarytų ne mažiau kaip 50 procentų perkančiosios organizacijos viešųjų pirkimų bendrosios vertės.
                               IV. PIRKIMŲ ATLIKIMAS
16. Pirkimas atliekamas šiais etapais:
        16.1. Mokyklos pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, 

                 paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kitas savybes;  
        16.2. Pirkimų organizatorius suderina numatomą sutarties vertę su pirkimų 
                 verčių apskaitą vedančiu asmeniu;

       16.3. Mokyklos direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (rezoliucija ar kita) 

                pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą atlikti pirkimą; 


16.4. Pirkimų organizatorius arba komisija suformuluoja pirkimo sąlygas ir 

               suderina pirkimą;


16.5. Pirkimų organizatorius arba komisija atlieka tiekėjų apklausą;


16.6. Pirkimų organizatorius arba komisija išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį 

               tiekėją su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys); 

16.7. Mokyklos direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (rezoliucija ar kita) 

                pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą dėl sutarties sudarymo;


16.8. Mokyklos direktorius su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį;


16.9. Pirkimų organizatorius ar Komisija perduoda visus su pirkimu susijusius

              dokumentus ir mokėjimo dokumentų originalus – buhalterei.
                           V. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS  
16. Pirkimo dokumentus rengia Komisija ar Pirkimo organizatorius. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš perkančiosios organizacijos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir supaprastinto pirkimo procedūroms atlikti.

17. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

18. Pirkimo dokumentai rašomi lietuvių kalba.    
                   VI. PIRKIMO SUTARTIS    
19. Komisija ar Pirkimo organizatorius įvykdęs pirkimo organizavimo procedūras, parengia pirkimo sutarties projektą ir organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą.

20. Pirkimo sutartis sudaroma raštu ir žodžiu. Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:  
20.1. pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;

20.2. perkamos prekės, paslaugos ir darbai;

20.3. kaina arba kainodaros taisyklės;

20.4. atsiskaitymo ir mokėjimų tvarka;

20.5. prievolių vykdymo terminai;

20.6. ginčų sprendimo tvarka;

20.7. pirkimų sutarties nutraukimo tvarka;

20.8. pirkimų sutarties galiojimas;  
21. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. litų.

                    VII. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI              
22. Pirkimai atliekami apklausos būdu:


22.1. atliekami mažos vertės pirkimai:


22.1.1. būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų;


2.1.2. sudaromos prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 50 tūkst.  

                        Lt., darbų pirkimo sutarties vertė – 100 tūkst. Lt;


22.1.3. dėl techninių, ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus 

                        tiekėjas gali pristatyti reikalingas prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus 

                        ir nėra jokios kitos alternatyvos.

23. Pirkimų organizatorius pirkimą gali vykdyti tiesioginių derybų iš pasirinkto tiekėjo būdu, kai perkama:


23.1. Maitinimo paslaugos;


23.2. Mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos; laikraščių ir žurnalų užsakymo

                     paslaugos;

23.3. Knygos, vadovėliai, mokymo priemonės, vokai ir pašto ženklai;


23.4. Buhalterinės knygos, blankai;


23.5. Elektros ir šiluminės energijos bei su ja susijusių įrengimų aptarnavimo 

         paslaugos;

23.6. Fiksuoto telefono ir interneto ryšio paslaugos;

23.7. Muziejų eksponatai, suvenyrai, sportiniai apdovanojimai;
23.8. Nekilnojamojo turto kadastro ir registro paslaugos;

24.9. Mokyklinė dokumentacija.

24. Tiekėjus apklausia pirkimo organizatorius arba Komisija.

25. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų  

      pateikta informacija (pvz. reklama internete ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas,
     darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Sprendimą 

    dėl apklausos formos priima pirkimo organizatorius arba Komisija.

26. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei sutarties vertė ne didesnė kaip 10 tūkst. litų.

27. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama telefonu arba asmeniškai.

28. Apklausa raštu atliekama, kai sutarties vertė yra didesnė kaip 10 tūkst. litų. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma.

    VIII. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ 

                                               PATEIKIMAS
29. Kiekvieną atliktą supaprastintą pirkimą Komisija arba Pirkimo organizatorius
      registruoja supaprastintų pirkimų žurnale (toliau – žurnalas). Žurnale turi būti šie

      rekvizitai: supaprastinto pirkimo pavadinimas, pirkimo sutarties numeris ir 

      sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmė, tiekėjo pavadinimas.

30. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai
      pirkimą vykdo pirkimo organizatorius, pildoma supaprastinto pirkimo pažyma, (3 
      priedas) išskyrus atvejus kai kreipiamasi į vieną tiekėją.

31. Įvykdžius pirkimą, su pirkimu susiję dokumentai perduodami buhalteriui .      
32. Pirkimų sutartys ir kiti su pirkimu susiję dokumentai saugomi ne mažiau 4 metus nuo

      pirkimų pabaigos.

      IX. INFORMACIJOS APIE SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS TIEKIMAS 
33. Supažindinti su informacija, susijusia su pasiūlymų nagrinėjimu,aiškinimu, vertinimu 

      ir palyginimu, gali tiktai Komisijos nariai ir mokyklos vadovo pakviesti ekspertai, 
      mokyklos vadovas, jo įgalioti asmenys. Ši informacija teikiama Viešųjų pirkimų 

      tarnybai, kitiems asmenims ir institucijoms, turinčioms tokią teisę pagal Lietuvos 

     Respublikos įstatymus.
                                      X. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
34. Nagrinėjamos visos tiekėjų pretenzijos, gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

35. Pretenzijos turi būti išnagrinėtos ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 

      5 dienas nuo pretenzijų gavimo dienos.     

36. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pranešimas 

      pretenzijas pateikusiam tiekėjui.

37. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas ir Pirkimo organizatorius ar Komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto valstybės tarnautojo išvadomis ir Pirkimo organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiškinimais, priima mokyklos vadovas.

                 ---------------------------------------------------------------
