 








1 priedas
KĖDAINIŲ  RAJONO SAVIVALDYBĖS JOSVAINIŲ GIMNAZIJA
VIEŠŲJŲ  PIRKIMŲ, TAIKANT  ĮPRASTĄ KOMERCINĘ  PRAKTIKĄ, 
TAISYKLĖS
I.  BENDROSIOS  NUOSTATOS

1. Viešųjų pirkimų, taikant įprastą komercinę praktiką taisyklės (toliau – taisyklės) nustato Kėdainių rajono savivaldybės Josvainių gimnazijos (toliau –  ) prekių, paslaugų ar darbų pirkimų viešųjų  pirkimų įprasta komercine praktika tvarką.

2. Įprasta komercinė praktika – tai praktika, kai gimnazija vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų Įstatymu ir savo nustatytomis taisyklėmis perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pateikusio tiekėjo.

3. Gimnazija užtikrina, kas atliekant pirkimo procedūras ir nustatant laimėtoją, būtų laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo (tiekėjas – pirkėjas) proporcingumo ir solidarumo principais.

4. Taisyklėse numatyti įmanomi pirkimo variantai, pirkimo formų pasirinkimo tvarka ir aprašytos kiekvieno pirkimo formos vykdymas.

5. Reikalinga įdiegti viešųjų pirkimų apskaitos ir planavimo priemones, kurios leistų numatyti būsimus prekių, paslaugų, darbų pirkimus ir galimas vertes.

6. Jeigu pirkimas prasideda vienais finansiniais metais ir pasibaigia kitais finansiniais metais, sudaromos sutarties vertė įtraukiama į pirkimų vertes tų finansinių metų, kuriais pirkimas prasidėjo.

7. Šiomis taisyklėmis reglamentuotų pirkimų ribinės vertės nurodytos be pridėtinio vertės mokesčio.

II.   PIRKIMŲ  VYKDYMAS

8. Pirkimus įprasta komercine praktika vykdo:

8.1 .nuolatinė viešųjų pirkimų komisija arba pirkimo organizatoriai;

8.2. nuolatinė komisija ar pirkimo organizatoriai, atsižvelgiant į direktoriaus paskirto eksperto pateiktas išvadas.

9. Pirkimo organizatorius vykdo tik nesudėtingus viešuosius pirkimus, kai numatomų pirkti prekių, paslaugų vertė neviršija 10000 Lt., darbų pirkimo vertė 30000 Lt. per finansinius metus.

10. Pirkimo organizatorius su pirkimu suinteresuotu gimnazijos darbuotoju parengia viešojo pirkimo paraišką. Paraiškoje turi būti nurodoma pirkimo pavadinimas, kiek reikalinga lėšų. Paraišką tvirtina direktorius.

11. Pirkimo organizatorius atlieka tiekėjų apklausą. Po apklausos pirkimo organizatorius išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją ir užpildo tiekėjų apklausos pažymą, kurią tvirtina direktorius.

12. Vykdant pirkimą, pirkimo organizatorius kreipiasi ne mažiau kaip į 3 tiekėjus ir kviečia pateikti pasiūlymus.

13. Pirkimo organizatorius gali kreiptis ir į mažiau nei 3 tiekėjus, jei:

13.1. žino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ir darbus;

13.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų didelių pirkimo organizatoriaus paslaugų, laiko ar lėšų sąnaudų;

13.3. esant kitoms objektyvioms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo gimnazijos delsimo arba neveiklumo.

14. Pirkimo organizatorius gali kreiptis į vieną tiekėją, nevykdant apklausos (kreipiantis į vieną tiekėją pirkimas gali būti vykdomas derybų būdu), jeigu:

14.1 .yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali pateikti reikalingas prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra kitos alternatyvos;

14.2 .už prekes ar paslaugas atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (vanduo, dujos, elektra ir panašiai);

14.3. pirkimą būtina atlikti labai greitai;

14.4. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad pirkimai reikalingi;

14.5. kai susidaro ypatingos aplinkybės (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitokios nenugalimos jėgos poveikis);

14.6. mokymo ir švietimo (seminarai, kursai ar kt.) paslaugoms pirkti arba kai gaunamas gimnazijos poreikius atitinkantis mokymo paslaugų pasiūlymas;

14.7. prekės ir paslaugos yra perkamos, naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;

14.8.  perkant periodinių leidinių prenumeratą, knygas;

14.9. perkamos kultūros ir sporto paslaugos;

14.10. perkamos viešbučio paslaugos;

14.11. perkamos maitinimo paslaugos;

14.12. perkant prekes ar paslaugas iš vieno tiekėjo pirkimo vertė negali būti didesnė kaip 500 Lt., perkant darbus – jų vertė ne didesnė kaip 5000 Lt. Pirkimo sutarčių bendra vertė negali viršyti 10000 Lt. per finansinius metus.

15. Tiekėjai apklausiami žodžiu. Taip pat galima pasinaudoti  viešai tiekėjų pateikta informacija (reklama, internete, spaudoje ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Sprendimą dėl apklausos formos priims organizatorius.

16. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai, telefonu, faksu, elektroniniu paštu ir pan.

17. Apklausiant tiekėją ar tiekėjui atskirai kreipiantis, pirkimo organizatorius turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, susijusius su pirkimu, tačiau tiekėjui neturi būti pateikiama informacija, jeigu ji yra laikoma konfidenciali arba laikoma komercine paslaptimi. Suteikta informacija neturi trukdyti sąžiningai konkurencijai.

18. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

19. Apklausiant  tiekėjus, galima derėtis dėl geresnių tiekėjo siūlomų sąlygų.

20. Nuolatinė komisija vykdo pirkimus, kai prekių ar paslaugų kaina yra nuo 10000 Lt. iki 75000 Lt., o darbų pirkimo kaina – nuo 30000 Lt. iki 300000Lt. per finansinius metus.

21. Nuolatinė komisija vykdo pirkimą, gavusi raštišką paraišką, kurią paruošia pirkimu suinteresuoti mokytojai, specialistai. Paraišką tvirtina direktorius.

22. Komisija, gavusi paraišką pirkimui, paruošia pirkimo sąlygas, numato pirkimo formą ir tiekėjų sąrašą. Savo sprendimą komisija įformina protokolu, kurį pasirašo visi komisijoje dalyvavę nariai.

23. Vykdydama pirkimą, nuolatinė komisija kreipiasi į  ne mažiau kaip 3 tiekėjus ir kviečia juos pateikti pasiūlymus.

24. Nuolatinė komisija į mažiau nei 3 tiekėjus gali kreiptis ir kviečia pateikti pasiūlymus šiais atvejais:

24.1.  komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

24.2. didesnio tiekėjo skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių komisijos pastangų, laiko ar lėšų sąnaudų;

24.3.  esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Tai nepriklauso nuo pirkimo vykdymo delsimo arba neveikimo.

25. Komisija gali vykdyti pirkimą ir vieno tiekėjo ir sudaryti pirkimo sutartį, jeigu:

25.1. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos;

25.2.  už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus;

25.3.  pirkimą būtina atlikti labai greitai;

25.4. kai susidaro ypatingos aplinkybės (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitokios nenugalimos jėgos).

26. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Komisija gali pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (reklama, internetas, spauda ir kt.). Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Sprendimą dėl apklausos formų pasirenka komisija.

27. Apklausiant žodžiu, su tiekėjais bendraujama asmeniškai, telefonu, faksu ir kt.

28. Apklausiant žodžiu, galimos tiesioginės derybos su tiekėjais.

29. Apklausa raštu atliekama:

29.1.  paklausimai tiekėjams (pirkimo sąlygos) pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma.

30. Apklausos metu tiekėjams turi būti pateikiama:

30.1.  gimnazijos pavadinimas, adresas, telefono ir fakso numeriai;

30.2.  pirkimo aprašymas arba techniniai reikalavimai ir tikslūs arba apytikriai kiekiai;

30.3.  prašymas nurodyti pageidaujamų pirkti prekių, paslaugų ar darbų kainas;

30.4.  galutinis siūlymų pateikimo terminas;

30.5.  planai, brėžiniai, schemos, sąmatos;

30.6.  informacija, ar galima pateikti alternatyvius siūlymus (alternatyvus siūlymas – kai siūlomos kitokios, negu yra nustatytos pirkimo sąlygos). Komisija gali leisti pateikti alternatyvius siūlymus tik tuo atveju, kai siūlymai vertinami pagal ekonominio naudingumo kriterijų;

30.7.  prekių pristatymo, paslaugų ar darbų atlikimo terminai; 
30.8.  kita pirkimui reikalinga informacija;

30.9  .sutarties sudarymo sąlygos.

31. Tiekėjui kreipiantis į pirkėją, komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, susijusius su pirkimu, išskyrus slaptą ar kitokią informaciją, kurios atskleidimas pakenktų visiems interesams ar trukdytų sąžiningai konkurencijai.

32 .Apklausiant tiekėjus, komisija gali derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. Vykdant derybas, rašomas derybų protokolas, kurį pasirašo komisijos pirmininkas ir tiekėjo atstovas.

33. Perkant prekes, paslaugas ar darbus, komisija privalo nustatyti ne trumpesnį kaip 5 darbo dienų nuo pirkimo paskelbimo iki pasiūlymų pateikimo terminą.

III.  VOKŲ  SU  PASIŪLYMAIS  ATPLĖŠIMO  PROCEDŪRA
34. Esant prekių, paslaugų pirkimo vertei nuo 10000 Lt. iki 75000 Lt., darbų pirkimo vertei nuo 30000 Lt. iki 300000 Lt., tiekėjo siūlymai gali būti pateikiami vokuose.
35. Vokų atplėšimo procedūra vykdoma, kai pirkimą atlieka nuolatinė komisija.

36. Vokai su pasiūlymais atplėšiami komisijos posėdyje. Posėdis vyksta pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir minutę. Jei vokas su pasiūlymu gautas praėjus priėmimo terminui, jis neatplėštas registruotu laišku grąžinamas tiekėjui.

37. Atplėšiant vokus su tiekėjo siūlymais, yra skelbiamas tiekėjo pavadinimas ir siūlyme nurodyta kaina. Vokų atplėšimo procedūros posėdyje turi teisę dalyvauti visi siūlymus pateikę tiekėjai ar jų atstovai.

38. Kiekvienas vokų atplėšimo procedūroje dalyvaujantis tiekėjas ar jo atstovas turi teisę asmeniškai susipažinti su perskaityta informacija.

39. Vokų su tiekėjų siūlymais atplėšimo procedūra įforminama komisijos posėdžio protokolu.

IV.  TIEKĖJŲ  SIŪLYMŲ  TIKRINIMAS  IR  VERTINIMAS

40. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka gimnazijos poreikius ir iškeltus reikalavimus.

41. Tiekėjų siūlymai tikrinami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant siūlymą pateikusiems tiekėjams ar jų atstovams.

42. Vertinami tik gimnazijos poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai, kurie atitinka apklausos metu nurodytus kriterijus.

43. Geriausiu laikomas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.

44. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius (jei jis vykdo pirkimą) arba nuolatinė komisija.

45. Kuomet tiekėjai apklausiami raštu, privaloma raštu juos informuoti apie priimtą sprendimą dėl laimėtojo.

46. Tiekėjų siūlymai atmetami, kai:

46.1.  siūlymai neatitinka pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

46.2.  pasiūlyta per didelė gimnazijai nepriimtina kaina;

46.3.  buvo pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas jos nepagrindė;

46.4.  pateikti neteisingi arba suklastoti duomenys;

46.5.  kitais teisės aktų numatytais atvejais.

V.  PIRKIMO   SUTARTIS
47. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią pasiūlymą pateikusiu tiekėju arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, su tiekėju, kurio siūlymas atitinka gimnazijos poreikius.

48. Pirkimo sutartis, kurios prekių ar paslaugų vertė mažesnė kaip 10000 Lt., gali būti sudaroma žodžiu. Žodinė pirkimo sutartis – kai pirkimo organizatorius ar komisija aptaria bei suderina žodžiu pagrindines sutarties vykdymo sąlygas ir ar perkamų prekių, paslaugų bei darbų duomenys atitinka apklausos rezultatus.

49. Sutartis žodžiu gali būti sudaroma, perkant prekes arba paslaugas, kurios pateikiamos nedelsiant.

50. Galima sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai sutartis.

51. Viešųjų pirkimų  įstatymas numato ir sutarčių pratęsimo galimybes.

52. Sutartis negali būti sudaroma, jeigu yra tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai. Toks terminas yra 5 kalendorinės dienos.

53. Jei pirkimą atlieka komisija, sutartis  turi būti sudaroma raštu.

54. Pirkimo organizatorius gali sudaryti sutartį žodžiu ir raštu. Sudarant sutartį, negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo siūlymo kaina ir pirkimo dokumentuose nustatytos pirkimo sąlygos.
55. Sudarant sutartį, negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo siūlymo kaina ir pirkimo dokumentuose nustatytos pirkimo sąlygos.

56. Jeigu tiekėjas, pasiūlęs mažiausią kainą, atsisako sudaryti pirkimo sutartį, tai gimnazija  siūlo sudaryti pirkimo sutartį su tiekėju, kuris buvo antras.

VI.  PIRKIMO  DOKUMENTAI

57. Pirkimo organizatorius, atlikęs viešąjį pirkimą, visus su juo susijusius dokumentus nedelsdamas perduoda  buhalteriui.

58. Nuolatinė komisija, atlikusi viešąjį pirkimą, visus su juo susijusius dokumentus perduoda buhalteriui. Dokumentai segami į bylą.

59. Byloje turi būti:

59.1.  paraiška;

59.2.  pirkimo sąlygos;

59.3.  tiekėjų siūlymai;

59.4.  susirašinėjimų su tiekėjais dokumentai;

59.5.  komisijos posėdžio protokolai;

59.6.  pirkimo sutarties kopija.

VII.  GINČŲ  NAGRINĖJIMO  TVARKA
60. Gimnazijos gautos pretenzijos dėl vykdomų pirkimų nagrinėjamos LR Viešųjų pirkimų Įstatymo nustatyta tvarka.

61. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas arba paskirta komisija. Šis asmuo (komisija) neturi būti susijęs su pirkimą atliekančiu organizatoriumi ar nuolatine komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, vadovaudamasis paskirto darbuotojo ar komisijos išvadomis ir pirkimo organizatoriaus ar nuolatinės komisijos pirmininko paaiškinimais, priima gimnazijos direktorius.

ĮSAKYMAS

DĖL  VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ TVARKOS

2007 m. kovo  1 d.   V1 – 150

Josvainiai



Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymu,



1. T v i r t i n u:



1.1. Kėdainių r. Josvainių vidurinės mokyklos viešųjų pirkimų, taikant įprastą komercinę praktiką, taisykles (1 priedas);



1.2. viešojo pirkimo paraiškos formą (2 priedas);



1.3. tiekėjų apklausos žodžiu  ir raštu (3 priedas);



1.4. prekių, paslaugų ir darbų pirkimo plano formą (4 priedas);



1.5. pirkimų žurnalo formą (5 priedas).



2. L a i k a u negaliojančiu Kėdainių r. Josvainių vidurinės mokyklos  direktoriaus  2005 m. lapkričio 7 d. įsakymo Nr. 50P 16 punktą.

ĮSAKYMAS

DĖL  NUOLATINĖS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ KOMISIJOS SUDARYMO

2010 m.  sausio  29 d.   V1 – 99

Josvainiai



Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymu,



s u d a r a u  Josvainių vidurinės mokyklos nuolatinę viešųjų pirkimų komisiją:



1. Bronislavas Daukša, komisijos pirmininkas, direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams.



2. Reda Maziliauskienė, komisijos narė, anglų kalbos mokytoja.



3. Vaidas Grišinas, komisijos narys, istorijos mokytojas.



4. Nijolė Patašienė, komisijos narė, raštinės vedėja.



5. Andrius Paškevičius, komisijos narys, informacinių technologijų mokytojas.

Direktorius







Ramūnas Zigmantavičius 

