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TAURAGĖS  RAJONO  ŽYGAIČIŲ  GIMNAZIJOS

DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL TAURAGĖS RAJONO ŽYGAIČIŲ GIMNAZIJOS
SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ TAISYKLIŲ TVIRTINIMO
2011 m. kovo 9  d. Nr. 27-V
Žygaičiai
         Vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin. 1996 Nr. 84-2000; 2006 Nr. 4-102; 2007 Nr. 114-4630; 2008 Nr. 81-3179; 2009 Nr. 93-3986; 2010 Nr. 139-7109; 2011 Nr. 2-36) 85 straipsnio 4 dalimi bei kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais,
1. P r i p a ž į s t u  netekusį galios Tauragės rajono Žygaičių gimnazijos direktoriaus 2010 m. gegužės 06d. įsakymą Nr. 37-V „Dėl supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių patvirtinimo”.
2. Tvirtinu Tauragės rajono Žygaičių gimnazijos supaprastintų viešųjų pirkimų taisykles         

      (pridedama).

         Direktorė                                                                                                     Daiva Gabietaitė
                                          PATVIRTINTA
                                          Tauragės rajono Žygaičių gimnazijos 

                              direktoriaus 2011m. kovo 9 d.

          įsakymu Nr. 27-V 
TAURAGĖS RAJONO ŽYGAIČIŲ GIMNAZIJOS
SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tauragės rajono Žygaičių gimnazija (toliau – gimnazija), atlikdama prekių, paslaugų ar darbų supaprastintus viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai), vadovaujasi šiomis taisyklėmis, Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais. 

2. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų, siekiant sudaryti viešojo pirkimo sutartį, leidžiančią racionaliai naudoti tam skirtas lėšas ir įsigyti  reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. 

3. Taisyklėse vartojamos sąvokos:

3.1. Mažos vertės pirkimas – supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena iš šių sąlygų:

3.1.1. Prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), o darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio);
3.1.2. Perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai dėl to paties objekto yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį (sutartis), jeigu bendra šių sutarčių vertė yra ne didesnė kaip 10 procentų prekių ar paslaugų supaprastintų pirkimų to paties tipo sutarčių vertės ir mažesnė kaip 100 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), o perkant darbus – ne didesnė kaip 1,5 procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertės ir mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio).
3.2. Pirkimo organizatorius – gimnazijos direktoriaus įsakymu paskirtas darbuotojas, kuris šių taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – komisija);

3.3. Pirkimo sutarties sudarymo atidėjimo terminas (toliau – atidėjimo terminas) – 15 dienų laikotarpis, kuris prasideda nuo pranešimo apie sprendimą sudaryti pirkimo sutartį išsiuntimo suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos ir kurio metu negali būti sudaroma pirkimo sutartis.
4. Kitos taisyklėse vartojamos sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

5. Pirkimą atlieka pirkimų organizatorius ar Viešųjų pirkimų komisija (toliau – komisija). Pirkimų organizatorių skiria ir komisiją sudaro gimnazijos direktorius. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti paskirti  keli pirkimų organizatoriai arba sudaromos kelios komisijos.

6. Pirkimus atlieka: 

6.1. Pirkimų organizatorius, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų sutarties vertė neviršija 10 tūkst. litų (be pridėtinės vertės mokesčio) arba darbų sutarties vertė neviršija 50 tūkst. litų (be pridėtinės vertės mokesčio); 

6.2. Komisija, kai prekių ar paslaugų sutarties vertė yra didesnė nei 10 tūkst. litų (be pridėtinės vertės mokesčio) arba darbų sutarties vertė yra  didesnė  kaip 50 tūkst. litų (be pridėtinės vertės mokesčio).

7. Komisija dirba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintą darbo reglamentą, yra atskaitinga gimnazijos direktoriui ir vykdo tik raštiškas jo užduotis ir įpareigojimus.
8. Komisija sudaroma gimnazijos direktoriaus įsakymu iš ne mažiau kaip 3 asmenų. Gimnazija turi teisę kviestis ekspertus. Komisijos posėdžiai ir priimami sprendimai yra teisėti, kai posėdyje dalyvauja daugiau kaip pusė visų komisijos narių. 

9. Pirkimų organizatorius ir komisijos nariai (bei ekspertai) prieš pradėdami pirkimus, pasirašo nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

10. Gimnazija taip pat gali įsigyti prekių, paslaugų ar darbų iš centrinės perkančiosios organizacijos arba per ją. 

11. Gimnazija pirkimams organizuoti ir pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Tam jis privalo įgaliotajai organizacijai nustatyti užduotis ir suteikti visus įgaliojimus toms užduotims vykdyti. Įgaliojimai įforminami Lietuvos Respublikos civilinio kodekso nustatyta tvarka.

12. Gimnazija turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, nėra lėšų už jį apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo gali priimti komisija, pirkimo organizatorius arba gimnazijos direktorius, remdamasis komisijos ar pirkimo organizatoriaus siūlymu. 

III. PIRKIMŲ PLANAVIMAS

13. Gimnazija rengia ir tvirtina planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais viešųjų pirkimų planus ir kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinęs šiuos planus – nedelsiant Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje skelbia tais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinę. 

14. Gimnazijos direktorius įsakymu paskiria:

14.1. Asmenį, atsakingą už viešųjų pirkimų plano rengimą, planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinės skelbimą Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje ir Viešųjų pirkimų įstatymo 19 straipsnyje nurodytų pirkimų ataskaitų teikimą Viešųjų pirkimų tarnybai;

14.2. Asmenį, atsakingą už pirkimų verčių skaičiavimą. 

15. Šių taisyklių 14.1 punkte nurodytas asmuo išsiaiškina prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų poreikį ir, remdamasis gimnazijos vyriausiojo buhalterio pateikta informacija apie planuojamus skirti asignavimus bei šių taisyklių 14.2 punkte nurodyto asmens apskaičiuotomis numatomų pirkimų vertėmis, parengia einamųjų metų viešųjų pirkimų planą, kurį teikia tvirtinti gimnazijos direktoriui. Gimnazijos direktoriui patvirtinus einamųjų metų viešųjų pirkimų planą, šių taisyklių 14.1 punkte nurodytas asmuo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje iki kovo 15 dienos paskelbia einamaisiais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinę.

16. Gimnazija gali atlikti ir neplaninius pirkimus.

IV. PIRKIMŲ ATLIKIMAS

17. Supaprastintų pirkimų pradžią ir pabaigą nustato Viešųjų pirkimų įstatymo 7 straipsnis.

18. Pirkimai atliekami šiais etapais:

18.1. Pirkimų organizatorius (pagal žodinį arba rašytinį gimnazijos direktoriaus nurodymą) arba komisija (gavusi rašytinę gimnazijos direktoriaus užduotį ar įpareigojimą)  išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir  kt. savybes;

18.2. Pirkimų organizatorius arba  komisija suformuluoja pirkimo sąlygas  ir suderina pirkimą su gimnazijos direktoriumi;

18.3. Neskelbiamo pirkimo atveju pirkimų organizatorius arba komisija pasirinktiems tiekėjams išsiunčia kvietimus pateikti pasiūlymus (pirkimų organizatorius atlieka tiekėjų apklausą – žodžiu arba raštu, komisija – raštu); skelbiamo pirkimo atveju paskelbiamas skelbimas apie pirkimą šių taisyklių nustatyta tvarka; 

18.4. Įvertinęs tiekėjų pasiūlymus, pirkimo organizatorius užpildo tiekėjų apklausos pažymą (žr. taisyklių priedą), kurioje atlieka pateiktų pasiūlymų vertinimą, komisija pateiktų pasiūlymų vertinimą įformina protokolu (vokų atplėšimo komisijos posėdžio diena ir valanda turi sutapti su pasiūlymų pateikimo termino pabaiga);

18.5. Gimnazijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (rezoliucija ar kt.) pirkimų organizatoriaus ar komisijos sprendimą dėl sutarties sudarymo;

18.6. Tiekėjai informuojami apie gimnazijos priimtą sprendimą sudaryti pirkimo sutartį (kai pirkimas vykdomas raštu, tiekėjai informuojami raštu);

18.7. Sudaroma pirkimo sutartis (ne anksčiau negu baigiasi atidėjimo terminas – 15 dienų laikotarpis, kurio taikymo sąlygos nustatytos šių taisyklių 95 punkte).

19. Gimnazijos prekių, paslaugų ir darbų viešieji pirkimai, atliekami Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis (kai skelbiamo pirkimo atveju elektroninėmis priemonėmis pateikiamas skelbimas apie pirkimą (neskelbiamo pirkimo atveju – kvietimas) bei teikiami kiti pirkimo dokumentai ir priimami tiekėjų pasiūlymai), kiekvienais kalendoriniais metais turi sudaryti ne mažiau kaip 50 procentų gimnazijos viešųjų pirkimų bendrosios vertės.
20. Ne mažiau kaip 5 procentus visų supaprastintų pirkimų vertės turi sudaryti pirkimai iš neįgaliųjų socialinių įmonių, socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, arba įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, jų pagamintoms prekėms, teikiamoms paslaugoms ar atliekamiems darbams pirkti arba atlikti pagal remiamų asmenų, kurių dauguma yra neįgalieji, įdarbinimo programas, išskyrus atvejus, kai gimnazijai reikiamų prekių šios įstaigos ir įmonės negamina, paslaugų neteikia ar darbų neatlieka. 

21. Gimnazija, atlikdama supaprastintus pirkimus, privalo vadovautis Viešųjų pirkimų įstatymo I skyriaus, 24 straipsnio 2 dalies 5, 9, 23 punktų, 3 ir 5 dalių (išskyrus neskelbiamą pirkimą, kai pateikti pasiūlymą kviečiamas tik vienas tiekėjas, jeigu manoma, kad tokia informacija yra nereikalinga), 27 straipsnio 1 dalies, 40 straipsnio, 41 straipsnio 1 dalies, IV ir V skyrių reikalavimais (atliekant mažos vertės pirkimus, neprivaloma vadovautis šio įstatymo 17 straipsnio 1, 2, 5, 7, 8 dalių, 18 straipsnio 1, 2, 3, 6 dalių, 24 straipsnio 2 dalies 5, 9, 23 punktų, 3 ir 5 dalių, 27 straipsnio 1 dalies reikalavimais).

V. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS

22. Gimnazija, vykdydama skelbiamus supaprastintus pirkimus, skelbimą apie supaprastintą pirkimą, skelbimą apie sudarytą pirkimo sutartį, kuriuos pagal Viešųjų pirkimų įstatymą bei šias taisykles numatyta paskelbti viešai, skelbia „Valstybės žinių” priede „Informaciniai pranešimai” ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. Gimnazija, skelbdama apie supaprastintą pirkimą, privalo nustatyti pakankamą paraiškų ar pasiūlymų pateikimo terminą, kuris negali būti trumpesnis kaip 7 darbo dienos nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ dienos.

23. Vykdant mažos vertės skelbiamą pirkimą, skelbimas apie mažos vertės pirkimą skelbiamas Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (pildoma Viešųjų pirkimų direktoriaus įsakymu patvirtinta forma Sk-6). Nustatomas pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis kaip 7 darbo dienos nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje dienos.

24. Gimnazija, vykdydama neskelbiamą supaprastintą prekių, paslaugų ar darbų pirkimą, „Valstybės žinių” priede „Informaciniai pranešimai” ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje skelbia informacinį pranešimą ir pirkimo sutartį gali sudaryti ne ankščiau kaip po 5 darbo dienų nuo informacinio pranešimo paskelbimo dienos. Informaciniai pranešimai skelbiami Viešųjų pirkimų įstatymo 92 straipsnio 2 dalyje nustatytais atvejais.

25. Vykdant mažos vertės neskelbiamus pirkimus, informaciniai pranešimai neskelbiami.

26. Gimnazija neskelbia apie pirkimus ir vykdo juos apklausos būdu, kai tenkinama bent viena iš sąlygų:

26.1. Atliekami mažos vertės pirkimai ir prekių ar paslaugų sudaromos pirkimo sutarties vertė neviršija 70 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio); darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 200 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio); 

26.2. Pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

26.3. Atliekant pirkimą, apie kurį buvo skelbta, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės gimnazijai nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys gimnazijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;
26.4. Dėl įvykių, kurių gimnazija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo gimnazijos;

26.5. Dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai nėra jokios kitos alternatyvos;

26.6. Kai gimnazija pagal ankstesnę sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes gimnazijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių. Jeigu papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina viršija 30 procentų ankstesnės pirkimų kainos, turi būti atliekama ekspertizė dėl papildomai perkamų prekių ar paslaugų techninių charakteristikų suderinamumo;

26.7. Prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;
26.8. Perkamos prekės gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų;

26.9. Prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;

26.10. Perkami muziejų eksponatai, archyvų ir bibliotekų dokumentai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

26.11. Ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų;

26.12. Prekės perkamos iš valstybės rezervo;
26.13. Perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

26.14. Perkamos gimnazijos darbuotojų mokymo paslaugos;

26.15. Perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultūros ir meno sričių projektų vertinimo ir pretendentų gauti teisės aktų nustatyta tvarka įsteigtas premijas veiklos šiose srityse vertinimo paslaugos;

26.16. Perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;

26.17. Perkamos mokslo ir studijų institucijų mokslo, studijų programų, meninės veiklos, taip pat šių institucijų steigimo ekspertinio vertinimo paslaugos;
26.18. Dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų arba paslaugų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

26.19. Perkant iš esamo tiekėjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkimą ir kurį skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, galimybė pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.
27. Kai netenkinamos šių taisyklių 26 punkte nustatytos sąlygos, gimnazija vykdo skelbiamus pirkimus supaprastinto atviro konkurso būdu. Gimnazija gali nuspręsti vykdyti pirkimus supaprastinto atviro konkurso būdu bet kuriuo atveju. Supaprastiną atvirą konkursą vykdo komisija.

VI. PIRKIMŲ BŪDAI

28. Neskelbiamus pirkimus gimnazija vykdo apklausos būdu – gimnazija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo. 

29. Skelbiamus pirkimus gimnazija vykdo supaprastinto atviro konkurso būdu – skelbimas apie pirkimą paskelbiamas šiose taisyklėse nustatyta tvarka ir kiekvienas suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymą. 
30. Pirkimus gimnazija gali vykdyti ir kitais Viešųjų pirkimų įstatyme numatytais būdais.

VII. APKLAUSA

31. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius arba komisija.

32. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei  tiekėjų  apklausai. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba komisija, remdamiesi šių taisyklių nuostatomis.

33. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:

33.1. Sutarties vertė ne didesnė kaip 10 tūkst. litų;

33.2. Perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos  jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti pasiūlymų raštu.
34. Apklausiant žodžiu, su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu, gali būti lankomasi tiekėjų pardavimo vietose.
35. Apklausa raštu atliekama, kai sutarties vertė yra didesnė kaip 10 tūkst. litų. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Tame pačiame  pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami  ta pačia forma.

36. Vykdant mažos vertės pirkimą apklausos būdu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) tiekėjams turi  būti pateikiama bent jau ši informacija:

36.1. Pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

36.2. Kokiais kriterijais vadovaujantis bus  pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

36.3. Kokius dalykus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

36.4. Kaip gimnazija informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį  (jeigu apklausa atliekama raštu, tiekėjai apie pirkimo  procedūros rezultatus informuojami raštu);

36.5. Pasiūlymų pateikimo terminas nustatomas atsižvelgiant į pirkimo objekto sudėtingumą. 

37. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami keli (ne mažiau kaip 3) potencialūs tiekėjai. Vienas tiekėjas gali būti apklausiamas, jei yra šių taisyklių 39 punkte numatytos aplinkybės. 
38. Mažiau tiekėjų, nei nurodyta šių taisyklių 37 punkte, gali būti apklausiama šiais atvejais:

38.1. Pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali tiekti reikalingas prekes,  atlikti paslaugas ar darbus;

38.2. Didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir (ar) lėšų sąnaudų;

38.3. Esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo gimnazijos delsimo arba neveiklumo.

39. Pirkimo organizatorius ar komisija turi teisę pasirinkti tiekėją išanalizavę ir įvertinę tik vieno tiekėjo pateiktą pasiūlymą, kai:

39.1 Dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) ar dėl kitų nenumatytų aplinkybių iškyla skubus prekių, paslaugų ar darbo poreikis;

39.2. Dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai nėra jokios kitos alternatyvos;

39.3. Iš socialinių įmonių, taip pat įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą bei įmonių prie sveikatos priežiūros įstaigų, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;

39.4. Prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;

39.5. Ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdančių veiklą ūkio subjektų;

39.6. Dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sudarytos sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis (papildoma) gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

39.7. Gimnazija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos;

39.8. Perkamos gimnazijos darbuotojų mokymo paslaugos;

39.9. Sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1 tūkst. litų, darbus – 5 tūkst. litų. Tokių pirkimų metu  sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų  tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 20 tūkst. litų per finansinius metus;

39.10. Už paslaugas atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz. šaltas vanduo, elektra, šildymas ir pan.), su sąlyga, kad pirkimo vertė neviršija mažos vertės pirkimo ribos;

39.11. Esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną tiekėją.

40. Jeigu  apklausiamas tik vienas tiekėjas, jam gali  būti teikiama ne visa šių taisyklių 36 punkte nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.

41. Pirkimų  organizatorius  arba  komisija, apklausdami  tiekėją (tiekėjus), turi  atsakyti į visus tiekėjo (tiekėjų) klausimus, kurie  yra susiję su pirkimu ir tiekėjui reikalingi geriau suprasti gimnazijos poreikius ir galimybes, tačiau tiekėjui negali būti pateikta informacija, kuri pažeistų gimnazijos įsipareigojimus neatskleisti komercine, tarnybos ar valstybės paslaptimi laikomos informacijos arba  informacijos, kurios atskleidimas  pakenktų   viešiesiems interesams ar trukdytų sąžiningai konkurencijai.

42. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

43. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. Derybų metu tiekėjai neturi būti diskriminuojami jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kaip nors  kitaip  ribojant atskirų tiekėjų galimybes pagerinti savo pasiūlymus. 

44. Jei pirkimą atlieka komisija ir yra deramasi, rašomas derybų protokolas, kurį pasirašo komisijos pirmininkas ir tiekėjo atstovas.

45. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, pirkimų organizatorius arba  komisija turi  tai  padaryti, esant reikalui, derindami su  gimnazijos direktoriumi ar vyriausiuoju buhalteriu, ir iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus tiekėjus.

46. Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų atsakymai ir (ar) informacija, gauta iš viešų  šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje (žr. šių taisyklių priedą) arba protokole, jei apklausą vykdo komisija. 

47. Pirkimų organizatorius arba komisija, atlikdami pirkimus, gali naudotis Centriniu viešųjų pirkimų portalu (interneto adresas: www.cvpp.lt). Naudodamiesi portalu, pirkimus atliekantys asmenys gali peržiūrėti katalogus, kuriuose tiekėjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus, parašyti pasirinktiems tiekėjams, perskaityti  informaciją, gautą iš tiekėjų, kontaktuoti su tiekėjais, užsakyti prekes, paslaugas ar darbus. Pirkimas, atliktas naudojantis Centriniu viešųjų  pirkimų portalu, prilyginamas pirkimui, atliekamam raštu.

VIII. SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS 

48. Vykdant supaprastintą atvirą konkursą, dalyvių skaičius neribojamas. Apie pirkimą skelbiama šiose taisyklėse nustatyta tvarka.

49. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 7 darbo dienų nuo skelbimo apie supaprastintą pirkimą paskelbimo „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“, mažos vertės pirkimų atveju – 7 darbo dienos nuo paskelbimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje dienos. 

50. Supaprastinto atviro konkurso metu gali būti deramasi dėl pasiūlymų sąlygų (pasiūlymo kainos, siūlomų prekių, paslaugų ar darbų charakteristikų ir visų kitų pasiūlymo sąlygų), jeigu supaprastintam atviram konkursui gauti visi pasiūlymai neatitiks pirkimo dokumentų reikalavimų arba bus pasiūlytos per didelės gimnazijai nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos, ir į derybas bus kviečiami visi pasiūlymus pateikę teikėjai, atitinkantys nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus (jei jie keliami). 

51. Jeigu gimnazija, atsižvelgdama į šių taisyklių 50 punktą, nusprendė supaprastinto atviro konkurso metu vesti derybas su tiekėjais, jis kvietime dalyvauti derybose nustato derėjimosi tvarką ir apie tai informuoja visus į derybas kviečiamus tiekėjus.

52. Jei supaprastinto atviro konkurso metu bus vykdomas elektroninis aukcionas (nustatytas Viešųjų pirkimų įstatymo 65 straipsnyje), apie tai nurodoma skelbime apie supaprastintą pirkimą.

53. Supaprastintas atviras konkursas laikomas įvykusiu, jeigu yra bent vienas neatmestas pasiūlymas arba yra bent vienas tiekėjas, kurio pasiūlymas ir/ar derybų su juo rezultatai atitinka gimnazijos keliamus reikalavimus. 

IX. PIRKIMŲ VERČIŲ SKAIČIAVIMAS 

54. Numatomų pirkimų vertės apskaičiuojamos vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis ir Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymu patvirtinta Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika. 

55. Numatomo pirkimo vertė yra gimnazijos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarties pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. 
56. Jeigu   pirkimas   prasideda   vienais   finansiniais  metais  ir pasibaigia   kitais   finansiniais   metais,   sudaromos  pirkimo sutarties  vertė  įtraukiama į pirkimų vertes tų finansinių metų, kuriais pirkimas prasidėjo.

57. Jeigu prekių ar paslaugų pirkimas per einamuosius finansinius metus arba per 12 mėnesių nuo pirkimo pradžios atliekamas vieną kartą ir sudarytos pirkimo sutarties nenumatoma atnaujinti, šio pirkimo vertė yra numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė.

58. Jeigu prekių ar paslaugų pirkimai dėl savo pobūdžio atliekami nuolat (per 12 mėnesių keli pirkimai) arba jei sudarytas pirkimo sutartis numatyta per tam tikrą laikotarpį atnaujinti, numatomo pirkimo vertė skaičiuojama vienu iš šių būdų: 

58.1. Numatomo pirkimo vertė yra faktinė perkamų prekių ar paslaugų to paties tipo pirkimo sutarčių, sudarytų per ankstesniuosius finansinius metus arba per pastaruosius 12 mėnesių, vertė, pakoreguota (jeigu įmanoma) atsižvelgiant į sudaromoje pirkimo sutartyje numatomus kiekio ar vertės pokyčius per 12 mėnesių nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo; 

58.2. Numatomo pirkimo vertė yra bendra visų perkamų prekių ar paslaugų to paties tipo pirkimo sutarčių, sudarytų per 12 mėnesių nuo pirmojo prekių pristatymo ar per pirkimo sutarties galiojimo laikotarpį, jeigu jis yra ilgesnis kaip 12 mėnesių, numatoma vertė. 

59. To paties tipo prekių pirkimo sutartimis yra sutartys, kurios sudarytos  dėl  tos  pačios  rūšies  prekių.  Tos  pačios  rūšies prekėmis  laikomos  prekės,  kurios  priklauso  tai pačiai prekių grupei pagal Bendrojo viešųjų pirkimų žodyno (toliau - BVPŽ), skaitmeninio kodo pirmus  tris  skaitmenis. Jeigu prekių grupei priklauso skirtingo naudojimo  prekės,  gimnazija  tos  pačios rūšies prekėmis  gali laikyti prekes pagal jų naudojimo sritį, nustatomą atsižvelgiant  į  ne daugiau kaip pirmus penkis BVPŽ skaitmeninio kodo skaitmenis (pavyzdžiui, tai pačiai prekių grupei „Žemės ūkio augalai,  prekinės  daržininkystės  ir  sodininkystės  produktai“ (BVPŽ kodas - 03110000-5) priklauso ir žemės riešutai (BVPŽ kodas - 03111200-4), ir medvilnė (BVPŽ kodas - 03115110-4). Šios prekės yra  skirtingo  naudojimo, todėl pirkimo vertė žemės riešutams ir medvilnei gali būti skaičiuojama atskirai).

60. To  paties  tipo  paslaugų  pirkimo  sutartimis yra sutartys, kurios  sudarytos  dėl  tos  pačios kategorijos paslaugų, ir (ar) sutartys,  kurių  sudarymu  yra arba gali būti suinteresuotas tas pats  tiekėjas.  Perkamų  paslaugų  kategorijos nurodytos Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlyje.

61. Kai  per  finansinius  metus  arba per 12 mėnesių nuo pirkimo pradžios  perkamos  panašios prekės, paslaugos yra suskirstytos į atskiras dalis,  kurių  kiekvienai  numatoma  sudaryti  atskirą pirkimo  sutartį,  pirkimo  vertė  yra  tų dalių numatomų verčių suma. Taip apskaičiuota pirkimo vertė galioja visoms pirkimo dalims.

62. Jeigu pirkimo sutartis sudaroma dėl kelių rūšių prekių, kelių kategorijų  paslaugų, šių pirkimo sutarčių vertė yra visų prekių, paslaugų,  dėl   kurių   sudaroma   ši  sutartis,  verčių  suma. Skaičiuojant  kitų  pirkimų  vertes, ši sutartis laikoma sudaryta dėl  tos  rūšies  prekių ar tos kategorijos paslaugų, kurių vertė yra didžiausia.

63. Darbų  pirkimo  vertė yra visų dėl  to  paties   objekto sudaromų darbų pirkimo sutarčių, nesvarbu per kokį laikotarpį jos bus sudaromos (pavyzdžiui, darbai vykdomi etapais), verčių suma. Objektu  yra  statinys  su  inžineriniais tinklais, dėl kurio statybos, remonto, rekonstrukcijos ar nugriovimo yra parengtas ir patvirtintas  projektas.  Jeigu  projektas nėra parengtas dėl to, kad  planuojama  kartu  su  darbų pirkimu įsigyti ir projektavimo paslaugas,  objektu  laikomas statinys su inžineriniais tinklais, kuriam  perkamos  projektavimo  paslaugos  ir  atliekami  darbai.

64. Kai  perkami darbai yra suskirstyti į  atskiras   dalis, kurių  kiekvienai  numatoma  sudaryti atskirą  pirkimo   sutartį, pirkimo  vertė  yra  tų  pirkimų  numatomų  verčių  suma.  Taip apskaičiuota pirkimo vertė galioja visoms pirkimo dalims.

X. PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS, PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS
65. Pirkimų organizatorius arba komisija nustato perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydami šias savybes, remiasi lopšelio-darželio  darbuotojų pateiktais  pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, defektiniais aktais, planais, higienos normų reikalavimais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius arba komisija gali konsultuotis su atitinkamos  srities specialistais, kitų įstaigų, institucijų atstovais. 
66. Atliekant supaprastinus pirkimus, techninė specifikacija nėra privaloma, tačiau ji gali būti rengiama, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnio nuostatomis. 
67. Pirkimo dokumentus rengia komisija arba pirkimo organizatorius, vadovaudamiesi Viešųjų pirkimų įstatymo 24 straipsniu (mažos vertės pirkimų atveju šio straipsnio nuostatos neprivalomos). Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš gimnazijos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir supaprastinto pirkimo procedūroms atlikti. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai supaprastintas pirkimas atliekamas žodžiu.
68. Pirkimo dokumentuose turi būti (išskyrus mažos vertės pirkimą ir supaprastintą neskelbiamą pirkimą, kai pateikti pasiūlymą kviečiamas tik vienas tiekėjas, jeigu manoma, kad tokia informacija yra nereikalinga):

68.1. Reikalavimas pateikti Lietuvos Respublikos ūkio ministro įsakymu patvirtintos formos tiekėjo sąžiningumo deklaraciją;
68.2. Pirkimo sutarties sąlygos pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 18 straipsnio 6 dalies reikalavimus, taip pat sutarties projektas, jeigu jis yra parengtas; 

68.3. Informacija apie atidėjimo termino taikymą, ginčų nagrinėjimo tvarką;
68.4. Energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai; 

68.5. Reikalavimas, kad kandidatas ar dalyvis savo pasiūlyme nurodytų, kokius subrangovus, subtiekėjus ar subteikėjus jis ketina pasitelkti, ir gali būti reikalaujama, kad kandidatas ar dalyvis savo pasiūlyme nurodytų, kokiai pirkimo daliai jis ketina pasitelkti subrangovus, subtiekėjus ar subteikėjus. Toks nurodymas nekeičia pagrindinio tiekėjo atsakomybės dėl numatomos sudaryti pirkimo sutarties įvykdymo.

69. Siekdamas įsitikinti, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį, ir atsižvelgdamas į šių taisyklių 77 punktą, gimnazija pirkimo dokumentuose nustato minimalius tiekėjų kvalifikacijos (teisės verstis atitinkama veikla, finansinio, ekonominio ir techninio pajėgumo) reikalavimus. Tais atvejais, kai tiekėjų kvalifikacija yra tikrinama, būtina tiekėjus įvertinti pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 33 straipsnio 1 dalyje nustatytą sąlygą. Vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 33 straipsnio 2 dalimi, gimnazija pirkimo dokumentuose gali nustatyti sąlygas, draudžiančias ir ribojančias tiekėjų dalyvavimą pirkime.
70. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti supaprastintame pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams. Kiekviena perkama prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją.
71. Pirkimo dokumentai (tarp jų ir kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai) tiekėjams pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu laišku, faksu, elektroniniu paštu ar skelbiami Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. Pirkimo dokumentai negali būti teikiami (skelbiami) anksčiau nei apie supaprastintą pirkimą paskelbta, neskelbiamo pirkimo atveju – pateikti kvietimai dalyvauti pirkimo procedūrose. 

72. Tiekėjas gali paprašyti, kad gimnazija paaiškintų pirkimo dokumentus. Gimnazija atsako į kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo dokumentus, jeigu prašymas gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Gimnazija į gautą prašymą atsako ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo jo gavimo dienos. Gimnazija, atsakydamas tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus ir visiems kitiems tiekėjams, kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą. Jei pirkimo dokumentai buvo skelbti internete, ten pat paskelbiami pirkimo dokumentų paaiškinimai. Atsakymas turi būti siunčiamas taip, kad tiekėjas jį gautų ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai  iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. 

73. Jeigu gimnazija, paaiškinusi (patikslinusi) pirkimo dokumentus, jų negali pateikti šių taisyklių 72 punkte nustatytais terminais, ji privalo perkelti pasiūlymų pateikimo terminą. Šis terminas nukeliamas protingumo kriterijų atitinkančiam laikui, per kurį tiekėjai, rengdami pirkimo pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus) ir tinkamai parengti pasiūlymus. 

XI. REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ IR PARAIŠKŲ RENGIMUI IR PATEIKIMUI

74. Pirkimo dokumentuose nustatant pasiūlymų ir paraiškų rengimo ir pateikimo reikalavimus, gimnazija turi nurodyti, kad:

74.1. Paraiška ir pasiūlymas turi būti pateikiami raštu ir pasirašyti tiekėjo ar jo įgalioto asmens, o elektroninėmis priemonėmis teikiami pasiūlymai ar paraiškos – pateiktos su saugiu elektroniniu parašu, atitinkančiu Lietuvos Respublikos elektroninio parašo įstatymo nustatytus reikalavimus (mažos vertės pirkimų atveju elektroninis parašas neprivalomas);
74.2. Tiekėjas gali pateikti tik vieną pasiūlymą.
75. Gimnazijoje gauti pasiūlymai po kvietime (ar skelbime) nurodyto pateikimo termino, nepriimami. Pavėluotai gauti vokai su pirkimo pasiūlymais neatplėšiami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams. 
XII. TIEKĖJŲ KVALIFIKACIJOS TIKRINIMAS

76. Siekdamas įsitikinti, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį, gimnazija tikrina tiekėjų kvalifikaciją vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 32–38 straipsnių nuostatomis ir atsižvelgdamas į Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymu patvirtintas Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodines rekomendacijas.
77. Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti, kai:

77.1. Atliekami mažos vertės pirkimai; 
77.2. Perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

77.3. Ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

77.4. Perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

77.5. Dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo;

77.6. Perkamos gimnazijos darbuotojų mokymo paslaugos;

77.7. Prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas; 

77.8. Šių taisyklių 39 punkte numatytais atvejais apklausiamas tik vienas tiekėjas.
78. Tais atvejais, kai tiekėjų kvalifikacija yra tikrinama, būtina tiekėjus įvertinti pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 33 straipsnio 1 dalyje nustatytą sąlygą. Kitus reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai gimnazija nustato savo nuožiūra.

79. Įvertinus kiekvieno paraišką ar pasiūlymą pateikusio tiekėjo kvalifikacinius duomenis, kiekvienam iš jų nedelsiant, bet ne vėliau kaip per 3 darbo dienas, raštu pranešama apie šio patikrinimo rezultatus, pagrindžiant priimtus sprendimus. Teisę dalyvauti tolesnėse pirkimo procedūrose turi tik tie tiekėjai, kurių kvalifikaciniai duomenys atitinka gimnazijos keliamus reikalavimus.

80. Vietoj kvalifikaciją patvirtinančių dokumentų gimnazija gali prašyti tiekėjų pateikti tiekėjo sąžiningumo deklaraciją (forma patvirtinta Lietuvos Respublikos ūkio ministro įsakymu). Tokiais atvejais atitiktį minimaliems kvalifikaciniams reikalavimams patvirtinančių dokumentų reikalaujama tik iš to tiekėjo, kurio pasiūlymas pagal vertinimo rezultatus gali būti pripažintas laimėjusiu.

XIII. VOKŲ SU PASIŪLYMAIS ATPLĖŠIMAS, PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

81. Kai pirkimą vykdo komisija, vokų su pasiūlymais atplėšimo komisijos posėdžio diena ir valanda turi sutapti su pasiūlymų pateikimo termino pabaiga. Vokų atplėšimo procedūroje, išskyrus atvejus, kai pirkimas atliekamas derybų ar konkurencinio dialogo būdu, turi teisę dalyvauti visi pasiūlymus pateikę tiekėjai arba jų atstovai. Atplėšus voką, pasiūlymo paskutinio lapo antrojoje pusėje pasirašo posėdyje dalyvaujantys komisijos nariai. Ši nuostata netaikoma, kai pasiūlymas perduodamas elektroninėmis priemonėmis. Apie vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūrų metu paskelbtą informaciją raštu pranešama ir vokų atplėšimo procedūroje nedalyvaujantiems pasiūlymus pateikusiems tiekėjams, jeigu jie to pageidauja. Kiekvienas vokų atplėšimo procedūroje dalyvaujantis tiekėjas ar jo atstovas turi teisę asmeniškai susipažinti su viešai perskaityta informacija, tačiau supažindinant su šia informacija negalima atskleisti tiekėjo pasiūlyme esančios konfidencialios informacijos. Tolesnes pateiktų pasiūlymų nagrinėjimo, vertinimo ir palyginimo procedūras komisija atlieka pasiūlymus pateikusiems tiekėjams nedalyvaujant. 
82. Tiekėjų  pasiūlymus nagrinėja ir vertina pirkimų organizatorius arba komisija. 

83. Jeigu pateiktame pasiūlyme nurodyta prekių, paslaugų ar darbų kaina yra neįprastai maža, pirkimų organizatorius arba komisija privalo pareikalauti, kad tiekėjas pagrįstų siūlomą kainą, o jeigu tiekėjas nepateikia tinkamų kainos pagrįstumo įrodymų, pasiūlymą privalo atmesti. Pirkimų organizatorius arba komisija, siekdami, kad neįprastai mažos kainos būtų pagrįstos, raštu kreipiasi į tokią kainą pasiūliusį tiekėją ir prašo pateikti, jų manymu, reikalingas pasiūlymo detales, kainos sudėtines dalis ir skaičiavimus. Pirkimų organizatorius arba komisija, vertindami kainos pagrindimą, atsižvelgia į: 

83.1. Gamybos proceso, teikiamų paslaugų ar statybos metodo ekonomiškumą;

83.2. Pasirinktus techninius sprendimus ir (arba) išskirtinai palankias sąlygas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus;

83.3. Tiekėjo siūlomų prekių, paslaugų ar darbų originalumą;

83.4. Norminių dokumentų dėl darbų saugos ir darbo sąlygų, galiojančių prekių tiekimo, paslaugų pateikimo ar darbų atlikimo vietoje, laikymąsi;

83.5. Tiekėjo galimybę gauti valstybės pagalbą (kai nustatoma, kad neįprastai mažos kainos pasiūlytos dėl to, kad dalyvis yra gavęs valstybės pagalbą, šis pasiūlymas gali būti atmestas vien šiuo pagrindu, jeigu dalyvis negali per pakankamą gimnazijos nustatytą laikotarpį įrodyti, kad valstybės pagalba buvo suteikta teisėtai; atmetęs pasiūlymą šiuo pagrindu, gimnazija apie tai privalo pranešti Europos Komisijai). 

84. Gimnazija atmeta pasiūlymą, jeigu:

84.1. Tiekėjas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų kvalifikacijos reikalavimų;

84.2. Tiekėjas savo pasiūlyme pateikė netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją ir, gimnazijai prašant, nepatikslino jų;

84.3. Pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

84.4. Buvo pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas gimnazijos prašymu nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos;

84.5. Visų tiekėjų, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, buvo pasiūlytos per didelės, gimnazijai nepriimtinos kainos.

85. Dėl šių taisyklių 84 punkte nurodytų priežasčių neatmesti pasiūlymai vertinami remiantis vienu iš šių kriterijų:

85.1. Ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo, kai pirkimo sutartis sudaroma su dalyviu, pateikusiu naudingiausią pasiūlymą, išrinktą pagal pirkimo dokumentuose nustatytus kriterijus, susijusius su pirkimo objektu, – paprastai kokybės, kainos, techninių privalumų, estetinių ir funkcinių charakteristikų, aplinkosaugos charakteristikų, eksploatavimo išlaidų, efektyvumo, garantinio aptarnavimo ir techninės pagalbos, pristatymo datos, pristatymo laiko arba užbaigimo laiko. Pasiūlymų vertinimo kriterijais negalima pasirinkti tiekėjų kvalifikacijos kriterijų;

85.2. Mažiausios kainos.
86. Pirkimų organizatorius arba komisija pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus ir tvarką įvertinusi pateiktus dalyvių pasiūlymus, nustato pasiūlymų eilę ekonominio naudingumo mažėjimo arba kainų didėjimo tvarka (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas). Tais atvejais, kai vertinant ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijumi, kelių tiekėjų pasiūlymų ekonominis naudingumas yra vienodas, vertinant mažiausios kainos kriterijumi – kelių tiekėjų kaina yra vienoda, sudarant pasiūlymų eilę, pirmesnis į šią eilę įrašomas tiekėjas, kurio vokas su pasiūlymais įregistruotas ar pasiūlymas elektroninėmis priemonėmis pateiktas anksčiausiai. Laimėjusiu pasiūlymu pripažįstamas pirmuoju pasiūlymų eilėje esantis pasiūlymas.  Sutartis sudaroma su laimėjusį pasiūlymą pateikusiu tiekėju. Laimėjusiais gali būti pripažinti kelių tiekėjų pasiūlymai, tokiu atveju pirkimo sutartys gali būti sudaromos su keliais tiekėjais, kurių pasiūlymai pripažinti laimėjusiais.

87. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu tiekėjas atitinka gimnazijos keliamus kvalifikacijos reikalavimus, o jo pasiūlymas atitinka lopšelio-darželio nustatytus reikalavimus. 

88. Kai pirkimo sutarties vertė didesnė kaip 10 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), privaloma nedelsiant (ne vėliau kaip per 5 darbo dienas) raštu informuoti visus suinteresuotus kandidatus ir suinteresuotus dalyvius apie priimtą sprendimą sudaryti pirkimo sutartį (nurodant nustatytą pasiūlymų eilę, laimėjusį pasiūlymą, tikslų atidėjimo terminą) ar apie priimtą sprendimą nutraukti pirkimą, nesudaryti pirkimo sutarties (nurodant priežastis). 
XIV. PIRKIMO SUTARTIS

89. Pirkimo sutartis sudaroma, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 18 straipsniu (mažos vertės pirkimų atveju šio  straipsnio 1, 2, 3, 6 dalių nuostatos neprivalomos).

90. Gimnazija sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti sutarties kviečiamas raštu (išskyrus atvejus, kai pirkimas vykdomas žodžiu).

91. Jei pirkimą atlieka komisija, sutartis turi būti sudaroma raštu. 
92. Jei pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. Sprendimą dėl sutarties formos priima pirkimų organizatorius, atsižvelgdamas į panašių sandorių praktiką, sandorio vertę ir kitas aplinkybes. 
93. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai atliekami supaprastinti pirkimai, kurių sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt. Jei pirkimo sutarties vertė didesnė nei 10 tūkst. litų,  ji visuomet turi būti rašytinės formos.

94. Atlikus pirkimą, gali būti sudaryta preliminarioji sutartis su vienu ar keliais tiekėjais. Preliminarioji sutartis turi būti sudaroma raštu.

95. Pirkimo sutartis turi būti sudaroma nedelsiant, bet ne anksčiau negu pasibaigė atidėjimo terminas. Atidėjimo terminas gali būti netaikomas, kai: 

95.1. Vienintelis suinteresuotas dalyvis yra tas, su kuriuo sudaroma pirkimo sutartis, ir nėra suinteresuotų kandidatų; 
95.2. Pirkimo sutartis sudaroma dinaminės pirkimo sistemos (ją reglamentuoja Viešųjų pirkimų įstatymo 64 straipsnis) pagrindu arba gimnazija pirkimo sutartį sudaro preliminariosios sutarties pagrindu; 

95.3. Supaprastintų pirkimų atveju pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10 tūkst. Lt.
96. Pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti principai bei tikslai ir kai tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas. Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimo nereikalaujama, kai atlikus supaprastintą pirkimą sudarytos sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 000 Lt (be pridėtinės vertės mokesčio).
97. Pirkimus atliekantys asmenys turi siekti  sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti nepriimtinos rizikos (pvz., kainų, valiutų  kursų, sutartimi tiekėjų prisiimamų įsipareigojimų neįvykdymo sukeliamų pasekmių)  šaltiniu. 
98. Sutartis su teikėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas gimnazijos   įsipareigojimų pagal šią sutartį  finansavimas. Jei finansavimas neužtikrintas, gali  būti sudaroma preliminarioji sutartis. 
XV. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS

99. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti gimnazijai pagrįsti priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų  pirkimų įstatymo ir šių taisyklių  nustatytiems reikalavimams.

100. Visus su pirkimu susiję dokumentai segami į bylą. Byloje turi būti ši informacija:

100.1. Tiekėjų apklausos pažyma (jei pirkimas buvo atliekamas apklausos būdu ir pirkimą atliko pirkimų organizatorius);

100.2. Tiekėjų pasiūlymai (jeigu jie pateikti raštu);

100.3. Komisijos  posėdžių  protokolai (jei  pirkimą atliko komisija);

100.4. Pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos faktūros kopija.

101. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, paraiškų ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 

102. Gimnazija teikia ataskaitas Viešųjų pirkimų tarnybai, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 19 straipsnyje nustatyta tvarka. Pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams, per 30 dienų, gimnazija privalo Viešųjų pirkimų tarnybai raštu pateikti visų per kalendorinius metus atliktų mažos vertės pirkimų ataskaitą. 

XVI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

103. Tiekėjų pretenzijos nagrinėjamos vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo V skyriaus nuostatomis.

104. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja atskira komisija, į kurią įtraukiamas pirkimų organizatorius ar Viešųjų pirkimų komisijos nariai. Sprendimą dėl pretenzijų, remdamasis minėtos komisijos išvadomis, pirkimų organizatoriaus ar Viešųjų pirkimų komisijos pirmininko paaiškinimais, priima gimnazijos direktorius.

105. Tiekėjas turi teisę pateikti pretenziją: 

105.1. Per 15 dienų nuo gimnazijos pranešimo raštu apie priimtą sprendimą išsiuntimo tiekėjams dienos;

105.2. Supaprastinto pirkimo atveju per 5 darbo dienas nuo paskelbimo apie priimtą sprendimą dienos, jeigu apie gimnazijos priimamus sprendimus tiekėjai informuojami žodžiu.

106. Gimnazija nagrinėja tik tas tiekėjų pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos. 

107. Gimnazija, gavusi pretenziją, nedelsdama sustabdo pirkimo procedūrą, kol bus išnagrinėta ši pretenzija ir priimtas sprendimas. Gimnazija negali sudaryti pirkimo sutarties anksčiau negu po 15 dienų nuo rašytinio pranešimo apie jo priimtą sprendimą išsiuntimo pretenziją pateikusiam tiekėjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos.

108. Gimnazija privalo išnagrinėti pretenziją ir priimti motyvuotą sprendimą ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos, o apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą darbo dieną raštu pranešti pretenziją pateikusiam tiekėjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams, taip pat juos informuoti apie anksčiau praneštų pirkimo procedūros terminų pasikeitimą.
109. Jeigu gimnazija per nustatytą terminą neišnagrinėja pateiktos pretenzijos, tiekėjas turi teisę pareikšti ieškinį teismui per 15 dienų nuo tos dienos, kurią gimnazija turėjo raštu pranešti apie priimtą sprendimą pretenziją pateikusiam tiekėjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams.

XVII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

110. Gimnazija, atlikdamas pirkimus, privalo užtikrinti šių taisyklių 2 punkte nurodytų principų laikymąsi.
_________________________ 







Tauragės rajono Žygaičių gimnazijos






supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių







priedas
TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA

	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas: 



	Tiekėjus apklausė (vardas, pavardė)
	

	Tiekėjai apklausti (žodžiu ar raštu)
	 

	Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Pasiūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tiekėjų pasiūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Pasiūlymo data
	Pasiūlymo charakteristikos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Jeigu apklausti mažiau nei 3 tiekėjai, privaloma nurodyti priežastis:

	


	Siūloma pirkti iš 
	

	
	(tiekėjo pavadinimas)


Pažymą parengė: 

	
	
	
	
	

	(pareigos)
	
	(vardas, pavardė)
	
	(parašas, data)


Tvirtinu:

	
	
	
	
	

	(pareigos)
	
	(vardas, pavardė)
	
	(parašas, data)


____________________ 
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