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PATVIRTINTA
Joniškio vaikų lopšelio-darželio                     „Ąžuoliukas“direktorės K. Rimkuvienės                                          

2011-04-26 įsakymu Nr. 57 -V
JONIŠKIO VAIKŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „ĄŽUOLIUKAS“
VIEŠŲJŲ  SUPAPRASTINTŲ  MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ TAISYKLĖS
I.  BENDROSIOS  NUOSTATOS

          1. Supaprastintų viešųjų pirkimų mažos vertės  taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179, 2009, Nr. 93-3986) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas) reglamentuoja Joniškio vaikų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“ (toliau –Perkančioji organizacija) atliekamų prekių, paslaugų ir darbų supaprastintų  mažos vertės viešųjų pirkimų organizavimą ir vykdymą.

             Perkančiosios organizacijos duomenys – savivaldybės biudžetinė įstaiga, Joniškis  Latvių 2, LT- 84147 ,  tel. (8 426) 52363 ; el.p. azuoliukas228@gmail.com ,duomenys saugomi ir kaupiami Juridinių asmenų registre, įstaigos kodas 290549940.

2. Joniškio vaikų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“ prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės pirkimus (toliau – pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais, t.y. kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra iki 100 tūkst. Lt, o darbų ir paslaugų –iki 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio).
3. Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, pirkimo būdus, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.
4. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.
5. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
5.1. Pirkimo organizatorius – lopšelio-darželio  direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija.
5.2. Apklausa – pirkimo būdas, kai pirkimo organizatorius arba Viešojo pirkimo komisija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti siūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.
5.3. Pasiūlymas – lopšeliui-darželiui tiekėjo raštu pateiktų dokumentų ir elektroninėmis priemonėmis pateiktų duomenų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos nustatytas pirkimo sąlygas.
5.4. Pirkimo iniciatorius – lopšelio-darželio  darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, darbus arba paslaugas. Tai perkančios organizacijos vadovo  įsakymu paskirtas asmuo.
5.5. Taisyklėse vartojamos ir  kitos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

6. Lopšelis-darželis turi skatinti tiekėjų konkurenciją siekdamas kuo naudingesnių  lopšeliui-darželiui tiekėjų siūlymus. 

II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
7. Mažos vertės pirkimas, kai pirkimo vertė  prekėm iki 10 000 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), o darbams ir paslaugoms iki 30 000 tūkst. Lt(be pridėtinės vertės mokesčio).
8. Pirkimą gali atlikti pirkimų organizatorius.Pirkimų organizatorių skiria lopšelio-darželio direktorius savo įsakymu, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu. 

9. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai pirkimų vertė prekėms nuo 10 000 tūkst. Lt iki 100 000 tūkst Lt , o darbams ir paslaugoms, kai pirkimo vertė nuo 30 000 000 tūkst Lt ik 500 000 tūkst Lt  (be pridėtinės vertės mokesčio).
10. Pirkimus atlieka Komisija, kurią įsakymu skiria įstaigos vadovas.Komisija gali būti vienkartinė arba nuolatinė (kaip įsakymu paskiria įstaigos vadovas).

11. Komisija, prieš pradėdama pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasižadėjimus. Minėtus dokumentus, po pasirašymo, komisija perduoda komisijos pirmininkui. Šie dokumentai saugomi asmens bylose. Nešališkumo deklaracija bei konfidencialumo pasižadėjimas gali būti pasirašomi vieną kartą ir galioja  vienerius metus nuo pasirašymo dienos, nepriklausomai nuo to, keliuose pirkimuose dalyvauja pirkimų organizatorius ar komisijos darbe dirbantis. 

12. Komisija dirba pagal lopšelio-darželio  direktoriaus patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai.

13 Komisija balsuoja vardiniu balsavimu. Rašomas protokolas, užrašant kiekvieno komisijos nario nuomonę.

14. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jo nesant, komisija pati išsirenka pirmininką.Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

15. Lopšelis-darželis gali vykdyti pirkimus per Centrinę perkančiąją organizaciją  (toliau- CPO).

16. Per metus privalu viešuosius pirkimus atlikti Centrinėje viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis ne mažiau kaip 50% perkančios organizacijos viešųjų pirkimų bendrosios vertės .
 17. Lopšelis-darželis turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos, prekės ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų už juos apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima lopšelio-darželio  direktorius. Teikimą nutraukti pirkimą lopšelio-darželio direktoriui teikia Komisija.
III. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS 
18.Pirkimų organizatorius ateinantiems biudžetiniams metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirtą ketvirtį. Jis iki kiekvienų metų sausio 31 d.teikia įstaigos direktoriui tvirtinti pateikia reikalingų darbų, prekių ir paslaugų planą (toliau pirkimai).

18.1. Pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes iki sutarties su buvusiu tiekėju pabaigos prieš 2 mėn.; 

18.2. Pirkimų planas Taisyklių   priede pateiktą  Nr.1  formą, parengtą ir suderintą su perkančios organizacijos finansininku.
19. Ne vėliau, kaip iki einamų metų kovo 15 d. pirkimų planą šis asmuo turi paskelbti Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje ( CVPI). 

IV. PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠAIŠKINIMAS IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS      

20. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą turi išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas, darbus reikės pirkti. Taip pat reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius.

21. Pirkimų organizatorius turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydamas šias savybes pirkimų organizatorius vadovaujasi darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

22. Jeigu pirkimą atlieka komisija, tai pirkimo objekto savybes gali nustatyti ir pati komisija.

23. Pirkimų organizatorius arba komisija taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.

24. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkurencija (nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų pateikti prekes, atlikti darbus ar suteikti paslaugas).

25. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. Jeigu pirkimą atlieka komisija, tai  pirkimų organizatorius perduoda jai dokumentus.

26. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos įstatymus turi būti parengta projekto dokumentai, šių dokumentų parengimą, tvirtinimą ir/ar suderinimą organizuoja pirkimų organizatorius arba direktoriaus įsakymu paskirtas kitas darbuotojas.  
        

V. PIRKIMO VERČIŲ DERINIMAS
27. Pirkimų vertes, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsniu, apskaičiuoja lopšelio-darželio  direktoriaus įsakymu paskirtas pirkimo organizatorius. Pirkimų organizatorius pirkimų vertes apskaičiuoja vadovaudamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.

VI.  VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS 

28.Mažos vertės pirkimo  būdai:

28.1.Apklausa (žodžiu). Jei prekių, darbų ar paslaugų pirkimo vertė iki 3 000 tūkst. Lt, gali būti  apklausiamas žodžiu  tik vienas tiekėjas:

28.1.1 Tiekėjų apklausos pažyma nepildoma.Pirkimo dokumentai nerengiami.Apie prkimo objektą ir kitas pirkimo sąlygas tiekėjui pateikiama žodine forma;

28.1.2.Sutartis sudaroma žodinė. Rašytinė sutartis gali būti, gali ir nebūti. Apsisprendžia pats pirkimų organizatorius;

ugas.

 28.1.3. Pirkimų organizatorius pirkimą baigia, gavęs pirktos prekės, darbų ar paslaugų  pirkinio rašytinę sąskaitą- faktūrą;

28.1.4. Sąskaitą- faktūrą pirkimų organizatorius užregistruoja pirkimų žurnale ir atiduoda buhalterijai apmokėti pinigus už prekes, darbus,paslaugas.

28.2 Apklausa ( raštu) . Jei prekių, darbų ar paslaugų vertė  nuo 3 000 tūkst Lt iki 10 000 tūkst Lt , o darbų ir paslaugų iki 30 000 tūkst. Lt - apklausiami ne mažiau, kaip  trys tiekėjai raštu:

18.2.1. Apklausą vykdo pirkimų organizatorius;

18.2.2. Pildoma tiekėjų apklausos pažyma.Pirkimo dokumentai nerengiami;

18.2.3.Sutartis sudaroma žodinė;

28.2.4. Pirkimų organizatorius pirkimą baigia, gavęs pirktos prekės, darbų ar paslaugų  pirkinio rašytinę sąskaitą- faktūrą;

28.2.5. Sąskaitą- faktūrą pirkimų organizatorius užregistruoja pirkimų žurnale ir pasilikęs sau kopiją, atiduoda buhalterijai apmokėti pinigus už prekes, paslaugas, darbus.

28.3. Supaprastintas atviras konkursas:
18.3.1.Prekių pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 000 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės) , o darbų  ar paslaugų vertė  mažesnė kaip 500 000 tūkst. Lt   (be pridėtinės vertės mokesčio).   

28.3.2. VPTI 9 str. 14 d. nurodyti pirkimai: galimybė supaprastintų pirkimų būdais atlikti pirkimus atskiromis pirkimo dalimis, kurių bendra vertė mažesnė kaip 20% visos pirkimo vertės ir šių pirkimo dalių kiekvienos vertė mažesnė kaip 276 225 Lt perkant paslaugas ar prekes, 3 452 816 Lt perkant darbus. 

28.3.3.Atlieka komisija, siekdama nupirkti  įstaigai reikalingas ir kokybiškas prekes (paslaugas, darbus) už geriausią kainą. Taikomas ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijus. Įtraukiamas aplinkosaugos kriterijus ir pirkimų vykdymas iš  VPTI 91 str. įmonių.

28.3.4. Pirkimo komisija rengia pirkimo dokumentus .  Juos tvirtina įstaigos vadovas.

18.3.5.Pirkimo dokumentus sudaro visos sąlygos apie pirkimą: skelbimo ar kvietimo informacija, techninė specifikacija, sutarties sąlygos,  informacija tiekėjams apie pirkimo objektą bei keliami reikalavimai tiekėjų kvalifikacijai. Viskas  pateikiama rašytine forma ir kt.

28.3.6.Tiekėjams būtina pateikti  informaciją: pasiūlymų pateikimo reikalavimai, techninė specifikacija, kvalifikacijos reikalavimai (jei tikrinama), svarbiausios sutarties sąlygos (kainodarą atsiskaitymo tvarką, trukmę, galimus pratęsimus, įvykdymo terminus ir t. t. ), informaciją apie pirkimą: vertinimą, vokų atplėšimą ir kt.

28.3.7. Pirkimo dokumentus iki išsiuntimo tiekėjams, tvirtina įstaigos vadovas.

28.3.8. Numatomai pirkti prekei , darbams ar paslaugoms prašoma  pasiūlymus atsiųsti  raštu ( užklijuotame voke).

28.3.9. Kiekvienai procedūrai ar svarstomam klausimui komisija renkasi į posėdį. Priima sprendimus ir surašo posėdžių protokolus (vokų atplėšimo procedūra, kvalifikacijos nagrinėjimas, pasiūlymų vertinimas, procedūrų sustabdymas pretenzijos nagrinėjimui ir  pan.).

28.3.10. Pasibaigus nustatytam pasiūlymų pateikimo terminui, komisija atplėšia vokus su pasiūlymais, ant atplėšto voko užrašo atplėšimo posėdžio vietą ir laiką bei  ant pateiktos medžiagos, galiniame puslapyje pasirašo visi komisijos nariai.

28.3.11. Pirmame komisijos posėdyje, kai atplėšiami vokai, gali dalyvauti tiekėjai, pateikę siūlymus.

18.3.12.Įvertinama dalyvių kvalifikacija, įvertinama pasiūlymų būklė, neatitikimai, pasiūlytos kainos (ar nėra jos neįprastai mažos), 

28.3.13.Protokolai yra pagrindiniai komisijos sprendimus patvirtinantys dokumentai.

28.3.14.Per 5 dienas  atsakoma kiekvienam dalyvavusiam pirkime tiekėjui apie nustatytus kvalifikacijos patikrinimo rezultatus, priimtus sprendimus, pasiūlymų eilę ir laimėjusį pasiūlymą.

28.3.15. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma anksčiau negu 15 dienų nuo rašytinio pranešimo apie priimtą sprendimą išsiuntimo dienos arba ,kol nesibaigė pretenzijų terminas.

28.3.16. Esant pagrįstom aplinkybėm, komisija gali pirkimą  nutraukti, o sprendimo priėmimui sutikimą gauna iš komisiją sudariusio asmens (įstaigos vadovo).

28.3.17. Komisija ruošia sutarties projektą su laimėjusiu tiekėju ir jį atiduoda įstaigos vadovui patvirtinti.

 

VII. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS
29. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka lopšelio-darželio poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui lopšelis-darželis siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

30. Vertinami tik lopšelio-darželio poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina arba jei nustatytas kriterijus yra ekonomiškai naudingiausias.

31. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius arba komisija.
32.Pasiūlymų vertinimo kriterijai:

32.1. Ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo;

32.2. Mažiausios kainos;

32.3. Pagal PO nustatytus kriterijus, kurie nebūtinai turi remtis mažiausia kaina ar ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijum.

33.Pasiūlymų atmetimo pagrindai:

33.1. Kvalifikacijos neatitikimas;

33.2. Pasiūlymų neatitikimas pirkimo dokumentų reikalavimams;

33.3. Nepagrįstai maža kaina;

33.4. Aritmetinės klaidos, neištaisytos per nurodytą laikotarpį;

33.5. Per didelė kaina.

                                                               VIII. PIRKIMO SUTARTIS
34. Jei pirkimą atlieka komisija, sutartis turi būti sudaroma raštu.

35. Jei pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. Sprendimą dėl sutarties formos priima pirkimų organizatorius, atsižvelgdamas į sandorio vertę, panašių sandorių praktiką ir kitas aplinkybes. Preliminarioji sutartis sudaroma raštu.

36. Preliminariąja sutartimi šalys susitaria nustatyti sąlygas, taikomas preliminariosios sutarties pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutarčiai. Preliminariojoje sutartyje turi būti nustatytos esminės pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos: pirkimo sutarties objektas, kaina, jeigu reikalinga, preliminarus perkamų prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys ir kitos lopšelio-darželio nurodytos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, kurias ji laiko esminėmis. Sudarant pagrindinę pirkimo sutartį šalys negali keisti esminių preliminariosios sutarties sąlygų. Lopšeli-darželis gali priimti sprendimą preliminariojoje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas jos pagrindu sudaromos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygas.

37. Jei pirkimo sutarties vertė 10 000 tūkst. litų ir daugiau, tai sudaroma rašytinės formos pirkimo sutartis.

38. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti įstaigai nepriimtinos rizikos šaltiniu.

39. Sutartis su tiekėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas lopšelio-darželio įsipareigojimų pagal sutartį finansavimas. Jei finansavimas neužtikrinamas, gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.

 

IX. PIRKIMŲ DOKUMENTAI
40. Perkant sudaromi dokumentai, kurie leistų lopšeliui-darželiui pagrįsti priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams.

41. Pirkimų organizatorius, pasibaigus pirkimui per 10 dienų pagal dokumentų planą, pirkimo mokėjimo dokumentus, sutartį, tiekėjų apklausos pažymą, prekių, paslaugų ar darbų pirkimo paraišką perduoda viešųjų pirkimų organizatoriui. Šie dokumentai segami į bylą. 

42. Byloje turi būti ši informacija:
42.1. informacija apie organizuojamą pirkimą;
42.2. tiekėjų siūlymai (jei jie pateikti raštu);
42.3. jei pirkimą atliko komisija ir buvo deramasi, komisijos posėdžių protokolai;
42.4. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos faktūros kopija.

43. Su pirkimu susiję dokumentai (pirkimų sąlygos, pasiūlymai, protokolai, apklausos pažymos ir kt. ) saugomi pagal patvirtintą lopšelio-darželio dokumentų planą.

 

X. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
44. Lopšelio-darželio gautos tiekėjų pretenzijos dėl atliekamų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

45. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja lopšelio-darželio direktoriaus paskirtas lopšelio-darželio darbuotojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą atliekančiu pirkimų organizatoriumi ar komisija. Sprendimą dėl pretenzijų, remdamasis paskirto pirkimų organizatoriaus ar komisijos pirmininko paaiškinimais, priima lopšelio-darželio direktorius.

 46. Asmenys, pažeidę pirkimus reglamentuojančių norminių teisės aktų ir Taisyklių nuostatas, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.

____________________________________________________

