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PATVIRTINTA

Joniškio vaikų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“
direktoriaus  2011-04-26
įsakymu Nr.57 -V

LOPŠELIO- DARŽELIO „ĄŽUOLIUKAS“ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Joniškio vaikų lopšelio- darželio „Ąžuoliukas“viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamentas (toliau vadinama –  reglamentas) nustato Viešųjų pirkimų komisijos (toliau – vadinama komisija) veiklos tikslus, funkcijas, teises,  pareigas ir atsakomybę  bei darbo organizavimą.
II. KOMISIJOS VEIKLOS TEISINIS PAGRINDAS
 2.Reglamentas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84–2000; 2006, Nr. 4–102; 2008, Nr. 81–3179) (toliau vadinama– Viešųjų pirkimų įstatymas), Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus įsakymais ir įsakymais patvirtintais privalomo pobūdžio dokumentais, šiuo Komisijos darbo reglamentu, tai pat perkančios organizacijos vadovo įsakymais ar jais patvirtintais vidaus tvarkomaisiais dokumentais. 
 3. Komisija veikia įstaigos vardu.

III KOMISIJOS FUNKCIJOS
   4.Komisija, gavusi ją sudariusio asmens (lopšelio- darželio direktoriaus) įgaliojimus, 

privalo vykdyti komisijai raštu nustatytas užduotis, atlikti viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose numatytas funkcijas ir procedūras, kitus su pirkimu susijusius veiksmus:
   4.1. Komisija parenka pirkimo būdą, tinkamiausią ir efektyviausią planuojamam pirkimui       vykdyti;

   4.2.Komisija parengia pirkimo sąlygas, atsižvelgiant į pasirinktą pirkimo būdą. Jose nustato reikalavimus pasiūlymų rengimui ir pateikimui, pirkimo objektui, tiekėjų kvalifikacijai ir kt. 

 4.3.Parenka tiekėjus ir pakviečia juos dalyvauti pirkime;

  4.4.Parengia pirkimo dokumentus ir nustatyta tvarka pateikia juos tiekėjams;

  4.5.Rengia viešųjų pirkimų  skelbimus centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis, jei to reikia.

 4.6. Tikrina tiekėjų kvalifikacinius duomenis;

  4.7. Nustato galutinius paraiškų teikimo terminus;

  4.8. Atlieka vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūrą, vadovaudamasi VPT prie  LR Vyriausybės direktoriaus 2008-09-08 įsakymu Nr.1S-86 ; 
4.9.Rengiant pirkimo dokumentus,  komisija atsižvelgia į tai, kad būtų  įsigytos reikalingos ir kokybiškos prekės (paslaugos, darbai). Taiko  ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų, kad būtų pasirenkamas optimalus kainos ir kokybės santykis.

4.10. Nustato preliminarią pasiūlymų eilę, ją patvirtina ir priima sprendimą apie laimėjusį pasiūlymą;

4.11. Nevykdo pirkimo procedūrų kol perkančioji organizacija neišnagrinės tiekėjų pretenzijų (jei tokių atsiranda);

4.12.Priėmus sprendimą dėl pirkimo sutarties nedelsiant, ne vėliau kaip  per 5 darbo dienas informuoja suinteresuotus tiekėjus ir kandidatus apie nustatytą pasiūlymų eilę;

4.13.Nustato tiekėją, kuriam siūloma sudaryti sutartį;

4.12. Rengia sutarties projektą ir teikia jį lopšelio-darželio direktoriui;

4.14.Su pirkimais susijusius dokumentus perduoda lopšelio-darželio archyvui.

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS
5. Komisiją sudaro ne mažiau kaip 3 komisijos nariai, įskaitant komisijos pirmininką.

6. Komisijos posėdis yra laikomas teisėtu, o jo metu priimti sprendimai galiojančiais, jei posėdyje dalyvauja daugiau kaip pusė visų komisijos narių.

7. Komisijos posėdžiams vadovauja komisijos pirmininkas, o jo nesant, komisija iš savo narių tarpo išsirenka komisijos pirmininką.

8. Komisijos posėdžius komisijos pirmininko pavedimu organizuoja, juos techniškai aptarnauja ir protokoluoja vienas iš komisijos narių – komisijos posėdžių sekretorius.
9. Prieš pradėdami pirkimą komisijos nariai ir pirmininkas pasirašonešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

10.Protokolai yra pagrindiniai komisijos sprendimus patvirtinantys dokumentai. Juose turėtų būti surašomi priimamų sprendimų pagrindai ir argumentai.
11. Komisijos posėdžių sekretorius komisijos pirmininko pavedimu sudaro komisijos posėdžio darbotvarkę ir ne vėliau kaip prieš vieną darbo dieną iki posėdžio pradžios, o ypatingos skubos atveju – ne vėliau kaip prieš vieną valandą iki posėdžio pradžios, supažindina komisijos narius su darbotvarke ir/ar parengtais sprendimų projektais. Pasiūlymus dėl komisijos posėdžio darbotvarkės papildymo ir/ar pakeitimo gali pateikti bet kuris sudarytos komisijos narys.

12. Komisijos posėdžio darbotvarkė dėl svarbių priežasčių gali būti keičiama komisijos posėdžio metu, jei už tai balsuoja dauguma komisijos posėdyje dalyvaujančių komisijos narių.

13. Komisija sprendimus priima posėdžiuose  balsų dauguma atviru vardiniu balsavimu. .Jei balsai pasiskirsto po lygiai, lemia komisijos pirmininko balsas. Sprendimą, už kurį komisijai siūloma balsuoti, teikia komisijos pirmininkas.

 14. Komisijos siūlymu įstaiga komisijos posėdžiuose dalyvauti turi teisę kviesti ekspertus. Ekspertai komisijos  darbe gali dalyvauti prieš tai pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Priimant sprendimus ekspertai nebalsuoja.
15.Komisijos nariai susipažįsta su pasiūlymais ir juos išnagrinėja, įvertina ir palygina. Pasiūlymai vertinami pagal sąlygas, kriterijus ir tvarką, kurie yra nustatyti pirkimo dokumentuose.

16. Derėtų nepamiršti, kad dėl neįprastai mažos kainos privalu kreiptis į tiekėją, kad jis šią kainą pagrįstų.

17. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo, skaidrumo principų reikalavimais.
18. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę Komisijos nariai. Protokole nurodomi komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiškinimai bei nurodoma, kaip balsavo kiekvienas komisijos narys. Komisijos narys turi teisę kiekvienu svarstomu klausimu pareikšti savo nuomonę, ji įrašoma į protokolą.. Jei komisijos nariai atskiros nuomonės nepareiškia, tai nurodoma komisijos posėdžio protokole.
19. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo, skaidrumo princijų bei konfidencialumo reikalavimų. Priimdama sprendimus komisija  veikia savarankiškai, laikydamasi etikos ir moralės normų.

20. Esant nenumatytom ir pagrįstom aplinkybėm, pirkimo procedūros gali būti nutraukiamos, supaprastintų pirkimų taisyklėse nustatyta tvarka.

.
V. KOMISIJOS TEISĖS 

21. Komisija viešuosius pirkimus gali atlikti Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis.

22. Komisija, vykdydama jai nustatytas užduotis, be teisių, tiesiogiai numatytų viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose  teisės aktuose, turi teisę gauti iš įstaigos darbuotojų informaciją, reikalingą pirkimo procedūroms organizuoti ir/ar atlikti.
VI.KOMISIJOS ATSAKOMYBĖ

23.Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas,  neturi teisės tretiems asmenims, išskyrus teisės aktuose nurodytiems, teikti jokios informacijos, susijusios su atliekamais pirkimais.
24.Komisijos pirmininkas, komisijos nariai ir ekspertai už savo veiklą atsako LR nustatyta tvarka. Jei komisija priima sprendimą, prieštaraujantį Viešųjų pirkimų įstatymui, atsako tie komisijos nariai, kurie už šį sprendimą balsavo.

25. Atitinkamai institucijai nustačius pažeidimą ir nubaudus komisijos narį (pirmininką) administracine tvarka, šis narys (pirmininkas) vienerius metus nuo nutarimo, kuriuo paskirta administracinė nuobauda (išskyrus įspėjimą), įsigaliojimo dienos (jeigu nutarimas apskųstas teismui- nuo teismo nutarties, kuria nutarimas paliktas galioti, įsigaliojimo dienos) negalės vykdyti viešųjų pirkimų.

26.Komisijos nariai negali priimti sprendimų ar dalyvauti juos priimant, ar vykdyti pavedimų, kurie susiję su jų privačiais interesais. Jeigu gali kilti privačių ir viešųjų interesų konfliktas, komisijos narys turi apie tai nedelsdamas raštu informuoti komisijos pirmininką ir atsistatydinti.

27.Perkančios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimų organizatoriui ar komisijai pateikti jam detalesnę informaciją  ir (ar) paaiškinimus apie vykdomą pirkimą.

28. Atlikus darbą ir priėmus sprendimą, komisija teikia ataskaitą lopšelio-darželio direktoriui tvirtinti.
VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Pranešimai tiekėjams, Viešųjų pirkimų tarnybai prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės ir kitiems asmenims yra siunčiami (pateikiami) įstaigos vardu komisijos priimtų sprendimų pagrindu.

30. Su pirkimais susiję komisijos sprendimai ir/ar veiksmai skundžiami Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

31. Visi su pirkimu susiję dokumentai saugomi LR dokumentų ir archyvų įstatymo (Žin.,1995, Nr.107-2389; 2004, Nr.57-1982) nustatyta tvarka. 

32. Šį darbą organizuoja lopšelio-darželio sekretorė.

33.Nuolatinės komisijos veikla pasibaigia komisiją sudariusio vadovui priėmus sprendimą dėl jos išformavimo. Jeigu sudaroma nenuolatinė komisija, jos veikla pasibaigia, pasibaigus pirkimo procedūroms arba jas nutraukus.
____________________________

Viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamento priedas Nr.1
Joniškio vaikų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“
(Perkančiosios organizacijos pavadinimas)
(Asmensr  vardas ir pavardė, pareigos)
                                    NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA
20____ m.
d. Nr.
(Vietovės pavadinimas)
Būdamas Viešojo pirkimo komisijos____________________, pasižadu:
 (pareigų pavadinimas)
1.
Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti Viešojo pirkimo komisijos _____________________                         pareigas;
  (pareigų pavadinimas,)
2.
Paaiškėjus, bent vienai iš šių aplinkybių:
2.1.
pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;
2.2.
aš arba asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys,
2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame,
2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;
2.3.
dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų, nedelsdamas raštu pranešti apie tai mane Viešojo pirkimo komisijos


paskyrusios perkančiosios organizacijos vadovui ir nusišalinti.             (Pareigų pavadinimas)
Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), jų sutuoktiniai, vaikaičiai, broliai, seserys ir jų vaikai, taip pat sutuoktinio tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.
(Parašas)
(Vardas, pavardė)
Viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamento priedas Nr.2
Joniškio vaikų lopšelis-darželis „Ąžuoliukas“
(Perkančiosios  organizacijos pavadinimas)
(Asmens vardas ir pavardė,  pareigos))
                                    KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
2011m.
d.
          (Vietovės pavadinimas)
Būdamas Viešųjų pirkimų komisijos
___________________

(Pareigų pavadinimas))
1.
Pasižadu:
1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešųjų pirkimų komisijos pirmininku, nariu ar ekspertu;
1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;
1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.
2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.
3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;
3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4.
Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.
(Parašas)
(Vardas, pavardė)
Viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamento priedas Nr.3
       PATVIRTINTA
                                                                                              Lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“ 

                                                                                              direktorės Kazimieros  Rimkuvienės                   
       2011-04-26 įsakymu Nr.57  -V
TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA
2011_____________ 
Joniškis
Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:

__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Pirkimų organizatorius    _____________________________________________

(Vardas, pavardė)
Tiekėjai apklausti (raštu , žodžiu):

Apklausti tiekėjai:
	Eil.
Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Adresas, telefonas
	Tiekėjo atstovo pareigos, vardas, pavardė

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tiekėjų pasiūlymai:
	Eil.

Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Pasiūlymo data
	Siūlymo kaina litais su PVM (skaičiais ir žodžiais)
	Pastabos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Pasiūlymo vertinimo kriterijus: mažiausios kainos /ekonominio naudingumo Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas
(Tiekėjo pavadinimas, pasiūlymo kaina)
Jeigu apklaustas vienas tiekėjas, to priežastys: Pažymą parengė pirkimų organizatorius

(Pareigos)
(Vardas, pavardė)
(Parašas, data)

