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PATVIRTINTA

Religinės bendruomenės 

Vilniaus arkivyskupijos Caritas 

direktoriaus 2011 m. birželio 1 d.

įsakymu Nr. 06-02 
VILNIAUS ARKIVYSKUPIJOS CARITAS SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus arkivyskupijos Caritas supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; toliau – VPĮ), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 
2. Taisyklės nustato supaprastintų viešųjų pirkimų organizavimo tvarką, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus, supaprastintų viešųjų pirkimų būdus ir ginčų nagrinėjimo procedūras. Klausimams, neaptartiems Taisyklėse, tiesiogiai taikomos VPĮ, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimų, kitų poįstatyminių teisės aktų ir Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymų nuostatos.
3. Supaprastinti viešieji pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu. 
4. Atlikdama supaprastintus viešuosius pirkimus, Vilniaus arkivyskupijos Caritas (toliau – Caritas) atsižvelgia į visuomenės poreikius socialinėje srityje, aplinkos apsaugos reikalavimus. Vadovaujamasi VPĮ 13 ir 91 straipsnių, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 8 d. nutarimo Nr. 804 „Dėl nacionalinės žaliųjų pirkimų įgyvendinimo programos patvirtinimo“ (Žin., 2007, Nr. 90-3573), kitų teisės aktų nuostatomis.
5. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
5.1. alternatyvus pasiūlymas – pasiūlymas, kuriame siūlomos kitokios, negu yra nustatyta pirkimo dokumentuose, pirkimo objekto charakteristikos arba pirkimo sąlygos;

5.2. CVP IS – Centrinė viešųjų pirkimų informacinė sistema;

5.3. Komisija – Caritas direktoriaus įsakymu sudaryta viešojo pirkimo komisija;

5.4. kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

5.5. pirkimas – supaprastintas viešasis pirkimas;

5.6. pirkimo vertė – Caritas per kalendorinius metus numatomų sudaryti pirkimo sutarčių dėl tų pačių prekių, paslaugų ar darbų verčių suma be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarčių pratęsimo galimybes;

5.7. pirkimų organizatorius – Caritas direktoriaus įsakymu paskirtas Caritas darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija;

6. Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos apibrėžtos VPĮ.

II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS subjektai
7. Pirkimus vykdo Komisija.

8. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija ir pirkimų organizatorius.

9. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai:
9.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 50000 Lt be PVM;
9.2. darbų pirkimo sutarties vertė viršija 100000 Lt be PVM. 
10. Visais kitais atvejais, nenurodytais 9 punkte, mažos vertės pirkimus vykdo pirkimų organizatorius. 

11. Caritas direktorius turi teisę priimti sprendimą pavesti mažos vertės pirkimą vykdyti pirkimų organizatoriui arba Komisijai neatsižvelgdamas į Taisyklių 9.1 ir 9.2 punkto nuostatas. 
III. PIRKIMŲ PASKELBIMAS

12. Caritas VPĮ 86 straipsnio nustatyta tvarka skelbia apie kiekvieną pirkimą, išskyrus VPĮ 92 straipsnio 2 dalyje numatytus atvejus, pirkimus, atliekamus apklausos būdu ir mažos vertės pirkimus, kai numatoma prekių ir paslaugų pirkimo sutarties vertė ne didesnė kaip 90000 Lt be PVM, o darbų – ne didesnė kaip 250000 Lt be PVM. 
IV. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

13. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

14. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

15. Pirkimo dokumentuose, atsižvelgiant į pasirinktą pirkimo būdą, turi būti pateikiama ši informacija:

15.1. nuoroda į Taisykles (jų pavadinimas, patvirtinimo data, visų pakeitimų datos);

15.2. jei apie pirkimą buvo skelbta, nuoroda į skelbimą;

15.3. Caritas darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai;

15.4. pasiūlymų ir (ar) paraiškų pateikimo terminas (data, valanda ir minutė) ir vieta;

15.5. pasiūlymų ir (ar) paraiškų, rengimo ir pateikimo reikalavimai; jeigu numatoma pasiūlymus ir (ar) paraiškas priimti naudojant elektronines priemones, atitinkančias VPĮ 17 straipsnio nuostatas, – informacija apie reikalavimus, būtinus pasiūlymams ir (ar) paraiškoms pateikti elektroniniu būdu, įskaitant ir kodavimą (šifravimą); 

15.6. pasiūlymo galiojimo terminas;

15.7. prekių, paslaugų, darbų pavadinimas, kiekis (apimtis), prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;

15.8. techninė specifikacija;

15.9. informacija, ar pirkimo objektas skirstomas į dalis, kurių kiekvienai bus sudaroma pirkimo sutartis arba preliminarioji sutartis ir, ar leidžiama pateikti pasiūlymus tik vienai pirkimo objekto daliai, vienai ar kelioms dalims, ar visoms dalims; pirkimo objekto dalių apibūdinimas;

15.10. informacija, ar leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus;
15.11. jeigu numatoma tikrinti kvalifikaciją – tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai, tarp jų ir reikalavimai atskiriems bendrą paraišką ar pasiūlymą pateikiantiems tiekėjams;

15.12. dokumentų sąrašas ir informacija, kurią turi pateikti tiekėjai, siekiantys įrodyti, kad jų kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus;

15.13. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina;

15.14. informacija, kad pasiūlymų kaina turi būti pateikiama ir jie bus vertinami litais. Jeigu pasiūlymuose kainos nurodytos užsienio valiuta, jos bus perskaičiuojamos litais pagal Lietuvos banko nustatytą ir paskelbtą lito ir užsienio valiutos santykį paskutinę pasiūlymų pateikimo termino dieną;

15.15. kur ir kada (diena, valanda ir minutė) bus atplėšiami vokai ar susipažįstama su elektroninėmis priemonėmis pateiktais pasiūlymais (toliau - vokų su pasiūlymais atplėšimas);

15.16. vokų su pasiūlymais atplėšimo ir pasiūlymų nagrinėjimo procedūros ir informacija, ar tiekėjams leidžiama dalyvauti vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje;

15.17. pasiūlymų vertinimo kriterijai, kiekvieno jų svarba bendram įvertinimui, vertinimo taisyklės ir procedūros. Pirkimo dokumentuose nurodomas kiekvienam ekonomiškai naudingiausiam pasiūlymui nustatyti pasirinkto kriterijaus lyginamasis svoris. Kriterijų lyginamasis svoris gali būti išreikštas konkrečiu dydžiu arba nustatant intervalą, į kurį patenka kiekviena kriterijui priskiriama reikšmė. Tais atvejais, kai dėl pirkimo objekto ypatybių neįmanoma nustatyti kriterijų lyginamojo svorio, Caritas turi nurodyti pirkimo dokumentuose taikomų kriterijų svarbos eiliškumą mažėjančia tvarka;

15.18. siūlomos pasirašyti pirkimo (preliminariosios) sutarties svarbiausios sąlygos (kainodaros taisyklės, atsiskaitymo tvarka, atlikimo terminai, sutarties nutraukimo tvarka ir kitos sąlygos pagal VPĮ 18 straipsnio 6 dalį) arba pirkimo sutarties projektas;

15.19. jei reikalaujama – pasiūlymų galiojimo užtikrinimo ir (ar) pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimai;

15.20. jei Caritas numato reikalavimą, kad ūkio subjektų grupė, kurios pasiūlymas bus pripažintas geriausiu, įgytų tam tikrą teisinę formą – teisinės formos reikalavimai;

15.21. būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti pirkimo dokumentų paaiškinimų;

15.22. pasiūlymų keitimo ir atšaukimo tvarka;

15.23. kokius subrangovus ir kokiai pirkimo daliai atlikti pasitelks tiekėjas, kokie kvalifikaciniai reikalavimai taikomi subrangovams;
15.24. reikalavimas pateikti Lietuvos Respublikos Vyriausybės įgaliotos institucijos nustatytos formos tiekėjo deklaraciją, kurioje nurodoma, kad tiekėjas nedavė ir neketina duoti Komisijos nariams, ekspertams, Caritas (įgaliotosios organizacijos) vadovams, darbuotojams ar kitų tiekėjų atstovams pinigų, dovanų, nesuteikė jokių paslaugų ar kitokio atlygio už sudarytas ar nesudarytas sąlygas, susijusias su palankiais veiksmais laimėti pirkimus; su kokiais ūkio subjektais tiekėjas yra susijęs Lietuvos Respublikos konkurencijos įstatymo (Žin., 1999, Nr. 30-856) 3 straipsnio 12 dalyje nustatytais būdais, ir patvirtinama, kad jeigu vienas ar keli iš jo nurodytų ūkio subjektų, su kuriais jis yra susijęs, dalyvauja pirkime ir pateikia savarankišką pasiūlymą (pasiūlymus), tiekėjas šiame pirkime veikia nepriklausomai nuo jų ir jie laikytini konkurentais; kad tiekėjas nedalyvauja Lietuvos Respublikos konkurencijos įstatymo 5 straipsnyje nurodytuose draudžiamuose susitarimuose ir susitarimuose, pažeidžiančiuose šio įstatymo 3 straipsnyje nurodytus principus;

15.25. informacija apie atidėjimo termino taikymą, ginčų nagrinėjimo tvarką;
15.26. kita reikalinga informacija apie pirkimo sąlygas ir procedūras.
16. Atliekant mažos vertės pirkimus pirkimo dokumentuose gali būti nenurodoma 15.18, 15.23, 15.24 ir 15.25 punktuose numatyta informacija.
17. Pirkimo dokumentai (pirkimo sąlygos, kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai ir kt.) pateikiami tiekėjams asmeniškai atvykus į Caritas, siunčiami paštu, faksu, elektroniniu paštu ar skelbiami CVP IS, Caritas interneto ar kitoje svetainėje, kaip Caritas nurodo skelbime apie pirkimą (apklausos metu – kvietime pateikti pasiūlymus, jei su kvietimu pirkimo dokumentai nepridedami). 
18. Kai pirkimas vykdomas CVP IS priemonėmis, pirkimo dokumentai (pirkimo sąlygos, kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai ir kt.) tiekėjams teikiami tik CVP IS priemonėmis ir papildomai gali būti skelbiami Caritas interneto svetainėje.
19. Pirkimo dokumentai tiekėjams teikiami nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo ar kvietimo išsiuntimo tiekėjams dienos iki pasiūlymo pateikimo termino, nustatyto pirkimo dokumentuose, pabaigos. Pirkimo dokumentai pateikiami to paprašiusiam tiekėjui ne vėliau kaip per 1 darbo dieną nuo jo prašymo gavimo dienos. Kai pirkimo dokumentai skelbiami CVP IS, Caritas ar kitoje interneto svetainėje, papildomai jie neteikiami.

20. Tiekėjas gali paprašyti, kad Caritas paaiškintų pirkimo dokumentus. Caritas atsako į kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo dokumentus, jeigu prašymas gautas ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Caritas į gautą prašymą atsako ne vėliau kaip per 2 darbo dienas nuo jo gavimo dienos. Caritas, atsakydama tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus ir visiems kitiems tiekėjams, kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą. Jei pirkimo dokumentai buvo skelbti internete, ten pat paskelbiami pirkimo dokumentų paaiškinimai. Atsakymas turi būti siunčiamas taip, kad tiekėjas jį gautų ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. 

21. Nesibaigus pasiūlymų pateikimo terminui, Caritas savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, tikslinant ir paskelbtą informaciją. Paaiškinimai turi būti išsiųsti (paskelbti) likus ne mažiau kaip 1 darbo dienai iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

22. Jeigu pirkimo dokumentus paaiškinusi (patikslinusi) Caritas jų negali pateikti Taisyklių 20 ar 21 punktuose nustatytais terminais, ji privalo perkelti pasiūlymų pateikimo terminą. Šis terminas nukeliamas protingumo kriterijų atitinkančiam laikui, per kurį tiekėjai, rengdami pirkimo pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus) ir tinkamai parengti pasiūlymus. Caritas turi atsižvelgti į tai, kad kai kuriais atvejais po pirkimo dokumentų paaiškinimo (patikslinimo) susidomėjimą dalyvauti pirkime gali parodyti nauji tiekėjai (pavyzdžiui, sumažinus kvalifikacijos reikalavimus), dėl ko pasiūlymų pateikimo terminą reikėtų nustatyti tokį, kad šie tiekėjai spėtų kreiptis pirkimo dokumentų ir parengti pasiūlymus. 

23. Pranešimai apie pirkimo pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą išsiunčiami visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti pirkimo dokumentai. Jei pirkimo dokumentai skelbiami internete, ten pat paskelbiama apie termino nukėlimą. Leidiniuose, kuriuose buvo paskelbta apie pirkimą, apie pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą galima neskelbti, jeigu nekeičiama kita skelbime apie pirkimą paskelbta informacija ir jeigu nepaskelbus apie pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą nebus pažeisti pirkimų principai. 

V. REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ IR PARAIŠKŲ RENGIMUI

24. Pirkimo dokumentuose nustatant pasiūlymų ar paraiškų rengimo ir pateikimo reikalavimus, turi būti nurodyta, kad:
24.1. pasiūlymas ir paraiška pateikiami raštu ir pasirašyti tiekėjo ar jo įgalioto asmens. Pasiūlymas, teikiamas CVP IS priemonėmis, turi būti pasirašytas saugiu elektroniniu parašu, atitinkančiu Lietuvos Respublikos elektroninio parašo įstatymo (Žin., 2000, Nr. 61–1827) nustatytus reikalavimus;

24.2.  pasiūlymai turi būti įdėti į voką, jis užklijuojamas, ant voko užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas, užrašoma „neatplėšti iki ...“ (pasiūlymų pateikimo termino pabaiga);
24.3. kai pasiūlymai vertinami pagal ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų, vertinant ekspertinių vertinimų metodais, – tiekėjai pasiūlymo kainą turi pateikti viename užklijuotame voke, o likusias pasiūlymo dalis (techninius pasiūlymo duomenis ir kitą informaciją bei dokumentus) – kitame užklijuotame voke. Šie abu vokai turi būti įdėti į bendrą voką, jis taip pat užklijuojamas, ant jo užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas, nurodoma „neatplėšti iki ...“ (pasiūlymų pateikimo termino pabaigos); 

24.4. pasiūlymo (atskirų pasiūlymo dalių) lapai turi būti sunumeruoti, susiūti siūlu, kuris neleistų nepažeidžiant susiuvimo į pasiūlymą įdėti naujus, išplėšti esančius lapus ar juos pakeisti. Tokiu atveju pasiūlymo paskutiniojo lapo antroje pusėje siūlas užklijuojamas popieriaus lapeliu, ant kurio pasirašo tiekėjas arba jo įgaliotas asmuo. Pasiūlymo paskutinio lapo pusėje nurodomas pasirašančiojo asmens vardas, pavardė ir pareigos, pasiūlymo lapų skaičius. Pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinantis dokumentas neįsiuvamas ir nenumeruojamas, kartu su kitais pasiūlymo lapais įsiuvama ir sunumeruojama tik jo kopija.
25. 24.1-24.4 punktuose nustatyti reikalavimai netaikomi mažos vertės pirkimams, atliekamiems apklausos būdu, 24.2-24.4 - atliekant pirkimus CVP IS priemonėmis, 24.3 punkte nustatytas reikalavimas netaikomas pirkimą atliekant apklausos būdu, kai pirkimo metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų.
VI. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

26. Techninė specifikacija rengiama vadovaujantis VPĮ 88 ir 25 straipsnių reikalavimais. 

27. Techninė specifikacija nustatoma nurodant standartą, techninį reglamentą ar normatyvą arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes, ar apibūdinant norimą rezultatą arba šių būdų deriniu. 

28. Rengiant techninę specifikaciją, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto panaudojimo tikslo ir sąlygų savybės (pvz. našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti nauda naudojant pirkimo objektą ir pan.) ir reikalavimų šioms savybėms reikšmės. Reikšmės nurodomos ribiniais dydžiais („ne daugiau kaip ....“, „ne mažiau kaip ....“) arba reikšmių diapazonais („nuo .... iki....“). Tik pagrįstais atvejais reikšmės gali būti nurodomos tiksliai („turi būti lygu ...“). 

29. Jei leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, rengiant techninę specifikaciją vadovaujamasi VPĮ 26 straipsnio reikalavimais. 

30. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas, ar paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą. 

VII. TIEKĖJŲ KVALIFIKACIJOS PATIKRINIMAS

31. Siekiant įsitikinti, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį, vadovaujantis VPĮ 32–38 straipsnių nuostatomis ir atsižvelgiant į Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodines rekomendacijas, patvirtintas Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. spalio 20 d. įsakymu Nr. 1S-100 (Žin., 2003, Nr. 103-4623; 2007, Nr. 66-2595; 2009, Nr. 39-1505), pirkimo dokumentuose nustatomi tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai ir vykdomas tiekėjų kvalifikacijos patikrinimas. 

32. Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti:

32.1. atliekant mažos vertės pirkimu; 

32.2. jau vykdytame pirkime visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Caritas nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į apklausos būdu atliekamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Caritas nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

32.3. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

32.4. kai Caritas pagal ankstesnę pirkimo sutartį pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš tikslinga iš to paties tiekėjo pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes Caritas įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių;

32.5. prenumeruojami leidiniai;

32.6. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai;
32.7. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

32.8. prekės perkamos iš valstybės rezervo;

32.9. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

32.10. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo;

32.11. perkamos Caritas darbuotojų mokymo paslaugos;

32.12. perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos.
VIII. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

33. Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos. Pavėluotai gauti vokai su pasiūlymais neatplėšiami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams. Neužklijuotuose, turinčiuose mechaninių ar kitokių pažeidimų, galinčių kelti abejones dėl pasiūlymų slaptumo vokuose pateikti pasiūlymai nepriimami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams. Vykdant pirkimus apklausos būdu pavėluotai gauti pasiūlymai nevertinami ir negrąžinami tiekėjui.
34. Vokus su pasiūlymais atplėšia, pasiūlymus nagrinėja ir vertina pirkimą atliekanti Komisija. Mažos vertės pirkimų atveju pasiūlymus nagrinėja ir vertina pirkimą atliekanti Komisija arba pirkimų organizatorius.
35. Vokų atplėšimo procedūroms taikomos VPĮ 31 straipsnio nuostatos. Kai pirkimas vykdomas CVP IS priemonėmis arba apklausos būdu, tiekėjų atstovai į vokų atplėšimo posėdį nekviečiami, o su vokų atplėšimo metu skelbtina informacija supažindinami raštu arba CVP IS priemonėmis.
36. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusiems tiekėjams ar jų atstovams.

37. Caritas, nagrinėdama pasiūlymus: 

37.1. tikrina tiekėjų pasiūlymuose pateiktų kvalifikacinių duomenų atitikimą pirkimo dokumentuose nustatytiems minimaliems kvalifikacijos reikalavimams. Jeigu nustato, kad tiekėjo pateikti kvalifikaciniai duomenys yra neišsamūs arba netikslūs, privalo prašyti juos patikslinti;

37.2. tikrina, ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

37.3. radusi pasiūlyme nurodytos kainos apskaičiavimo klaidų, privalo paprašyti dalyvių per jos nurodytą terminą ištaisyti pasiūlyme pastebėtas aritmetines klaidas, nekeičiant pasiūlyme (galutiniame pasiūlyme, kai apklausos metu vykdomos derybos) nurodytos kainos. Taisydamas pasiūlyme nurodytas aritmetines klaidas, dalyvis neturi teisės atsisakyti kainos sudėtinių dalių arba papildyti kainą naujomis dalimis. Jei dalyvis per Caritas nurodytą terminą neištaiso aritmetinių klaidų, jo pasiūlymas laikomas neatitinkančiu pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų; 

37.4. jeigu pasiūlyme nurodyta kaina, išreikšta skaičiais, neatitinka kainos, nurodytos žodžiais, teisinga laiko kainą, nurodytą žodžiais;
37.5. kai pateiktame pasiūlyme nurodoma neįprastai maža kaina, vadovaudamasis VPĮ 40 straipsnio nuostatomis privalo pareikalauti iš tiekėjo raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo;

37.6. tikrina, ar pasiūlytos ne per didelės kainos. 

38. Iškilus klausimams dėl pasiūlymų turinio Caritas gali prašyti, kad dalyviai pateiktų paaiškinimus nekeisdami pasiūlymo. Jei reikia, tiekėjai ar jų atstovai gali būti kviečiami į Komisijos posėdį, pranešant, į kokius klausimus jie turės atsakyti.

39. Caritas vertina ir lygina pasiūlymus vadovaudamasi VPĮ 39 straipsniu.
40. Caritas turi teisę iki sutarties sudarymo nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, nėra lėšų už jį sumokėti ir pan.). Gavusi informacijos, sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima Komisija, dėl mažos vertės pirkimo – Komisija arba pirkimo organizatorius Apie pirkimo nutraukimą tiekėjai ne vėliau kaip per 3 darbo dienas informuojami faksu, elektroniniu paštu ar kitomis elektroninėmis priemonėmis.

41. Caritas, įvertinusi pasiūlymus, nustačiusi pasiūlymų eilę (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas) ir laimėjusį pasiūlymą, priima sprendimą sudaryti pirkimo sutartį ir apie tai VPĮ 41 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka informuoja suinteresuotus kandidatus ir dalyvius.
IX. PIRKIMO SUTARTIS

42. Caritas sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus mažos vertės pirkimus). Kvietime sudaryti pirkimo sutartį, nepažeidžiant Taisyklių 43 ir 44 punktų reikalavimų, nurodomas laikas, iki kada reikia atvykti sudaryti pirkimo sutarties.
43. Caritas, sudarydama pirkimo sutartį vadovaujasi VPĮ 18 straipsnio nuostatomis. Atlikdama mažos vertės pirkimus Caritas neprivalo vadovautis VPĮ 18 straipsnio 1–3 ir 6 dalimis.

44. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė atidėjimo terminas (15 dienų, kuris prasideda nuo 41 punkte nurodyto pranešimo apie sprendimą sudaryti pirkimo sutartį, išsiuntimo iš Caritas suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos), išskyrus VPĮ 18 straipsnio 9 dalyje numatytus atvejus (pvz.: pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10000 Lt be PVM). 
45. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai jos vertė yra mažesnė kaip 10000 Lt be PVM.
46. Pirkimo sutartis gali būti keičiama laikantis VPĮ 18 straipsnio 8 dalies reikalavimų.
47. Caritas, atlikusi pirkimą, gali sudaryti preliminariąją sutartį. Preliminariosios sutarties pagrindu ji gali sudaryti vieną ar kelias pirkimo sutartis. Sudarydama preliminariąją sutartį Caritas vadovaujasi VPĮ 63 straipsniu. 

X. PIRKIMŲ BŪDAI IR JŲ PASIRINKIMO SĄLYGOS

48. Pirkimai atliekami šiais būdais:

48.1. supaprastinto atviro konkurso;

48.2. apklausos.

49. Pirkimas supaprastinto atviro konkurso būdu gali būti atliktas visais atvejais.
50. Apklausos būdu pirkimas gali būti atliekamas, kai:

50.1. atliekami VPĮ 92 straipsnio 3–7 dalyse nurodyti pirkimai;

50.2. atliekami mažos vertės pirkimai esant bent vienai iš šių sąlygų:

50.2.1. sudaromos prekių ir paslaugų sutarties vertė neviršija 90000 Lt be PVM, darbų sutarties vertė neviršija 250000 Lt be PVM;
50.2.2. už prekes ar paslaugas atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., šaltas vanduo, dujos, elektra ir pan.);

50.2.3. perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį ir kuri yra ne didesnė kaip 10 procentų bendros visų pirkimo dalių vertės ir mažesnė kaip 100000 Lt be PVM perkant panašias prekes ir paslaugas ir ne didesnė kaip 1,5 procento  bendros visų pirkimo dalių vertės ir mažesnė kaip 500000 Lt be PVM perkant darbus.  

XI. SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS

51. Vykdant supaprastintą atvirą konkursą, dalyvių skaičius neribojamas. Apie pirkimą skelbiama VPĮ ir šiose Taisyklėse nustatyta tvarka. 

52. Supaprastintame atvirame konkurse derybos tarp Caritas ir dalyvių yra draudžiamos.

53. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 7 darbo dienos nuo skelbimo apie supaprastintą pirkimą paskelbimo „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ dienos, mažos vertės pirkimų atveju – 3 darbo dienos nuo paskelbimo CVP IS dienos. Nustatant pasiūlymų pateikimo terminą, atsižvelgiama į tai, ar tiekėjų prašoma pateikti informaciją apie kvalifikaciją, kokio sudėtingumo yra pirkimo objektas ir kitas aplinkybes.
54. Supaprastinto atviro konkurso etapai:

54.1. skelbimas apie pirkimą;

54.2. pirkimo dokumentų teikimas;

54.3. pasiūlymų priėmimas;

54.4. vokų su pasiūlymais atplėšimas;

54.5. tiekėjų kvalifikacijos patikrinimas;

54.6. pasiūlymų vertinimas pagal pirkimo dokumentų reikalavimus;
54.7. pasiūlymų eilės nustatymas, sprendimo dėl laimėjusio pasiūlymo priėmimas ir dalyvių informavimas;

54.8. atidėjimo terminas ir, jei gauta, pretenzijų nagrinėjimas;

54.9. pirkimo sutarties sudarymas.

XII. APKLAUSA

55. Vykdant pirkimą apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal Caritas keliamus reikalavimus. Kai apklausa vykdoma po supaprastinto atviro konkurso, atmetus visus pasiūlymus, į tiekėjus, atitinkančius minimalius kvalifikacijos reikalavimus, kreipiamasi pateikti patvirtinimą apie sutikimą dalyvauti pirkime, tokiu atveju apklausos vykdymo metu pirkimo dokumentų sąlygos negali būti keičiamos.
56. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų. Caritas pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi, ir derėjimosi tvarką. 

57. Caritas, prašydama pateikti pasiūlymus, privalo kreiptis į 3 ar daugiau tiekėjų (jei yra žinoma, kad tiekėjų yra 3 ir daugiau), kai pirkimo sutarties vertė viršija 5000 Lt be PVM.
58. Kai pirkimo sutarties vertė ne didesnė kaip 5000 Lt be PVM Caritas gali kreiptis tik vieną tiekėją, išskyrus 55 punkte numatytą atvejį.
59. Pirkimas apklausos būdu laikomas įvykusiu jei:

59.1. Taisyklių nustatytais atvejais galima kreiptis į vieną tiekėją ir gautas vienas pasiūlymas, nepriklausomai nuo to, į kiek tiekėjų buvo kreiptasi;

59.2. pirkimo sutarties vertė didesnė kaip 5000 Lt be PVM, kreiptasi į 3 tiekėjus ir gautas bent vienas pasiūlymas.
XIII. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ YPATUMAI

60. Mažos vertės pirkimai gali būti atliekami visais Taisyklėse nustatytais pirkimų būdais, atsižvelgiant į šių būdų pasirinkimo sąlygas. Pirkimų organizatorius mažos vertės pirkimus gali atlikti tik apklausos būdu, Komisija – visais Taisyklėse numatytais pirkimo būdais.
61. Atliekant mažos vertės pirkimus apie kiekvieną pirkimą, išskyrus VPĮ 92 straipsnio 2 dalyje ir šiose Taisyklėse nustatytais atvejais apklausos būdu atliekamus pirkimus, skelbiama CVP IS. Skelbime (arba kartu su skelbimu pateiktuose pirkimo dokumentuose) pateikiamos su mažos vertės pirkimu susijusios pirkimo sąlygos. Nustatant pasiūlymų pateikimo terminą, atsižvelgiama į tai, ar CVP IS arba Caritas ar kitoje interneto svetainėje yra paskelbtos ir laisvai prieinamos visos pirkimo sąlygos, ar tiekėjų prašoma pateikti informaciją apie kvalifikaciją, kokio sudėtingumo yra pirkimo objektas ir kitas aplinkybes.

62. Caritas turi nustatyti pakankamą terminą kreiptis dėl pirkimo dokumentų paaiškinimo ir užtikrinti, kad paaiškinimai būtų išsiųsti visiems pirkimo dokumentus gavusiems tiekėjams.

63. Caritas mažos vertės pirkimų dokumentus rengia vadovaudamasis Taisyklių 13-16 punktais.
64. Bendravimas su tiekėjais gali vykti žodžiu arba raštu. Tiekėjai apklausos metu pasiūlymą gali pateikti žodžiu arba raštu. Sprendimą dėl pasiūlymo pateikimo formos priima pirkimų organizatorius arba Komisija. Toje pačioje apklausoje dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma. 

65. Žodžiu gali būti bendraujama (kreipiamasi į tiekėjus, pateikiami pasiūlymai), kai pirkimas vykdomas apklausos būdu ir:

65.1. pirkimo sutarties vertė neviršija 10000 Lt be PVM; 
65.2. dėl įvykių, kurių Caritas negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą raštu prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku.
66. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai, telefonu, peržiūrint tiekėjų interneto svetainėse pateiktą informaciją. Pasiūlymų pateikimu žodžiu laikoma ir informacijos gavimas iš katalogų, bukletų, interneto, reklaminių skelbimų ir kt.
67. Raštu pasiūlymus gali būti prašoma pateikti faksu, elektroniniu paštu, CVP IS priemonėmis ar vokuose. Caritas gali nereikalauti, kad pasiūlymas būtų pasirašytas, elektroninėmis priemonėmis pateikiamas pasiūlymas – užkoduotas (užšifruotas).

68. Vokų atplėšimo procedūroje ar susipažinimo su pasiūlymais metu tiekėjai nedalyvauja. 
69. Apklausą atliekant raštu prie tiekėjų apklausos pažymos turi būti pridedami rašytiniai tiekėjų pasiūlymai.

XIV. PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS 

70. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. 
71. Kai pirkimą vykdo pirkimų organizatorius, jis pildo ir pasirašo Tiekėjų apklausos pažymą (toliau – Pažyma) arba Pirkimų, atliktų apklausos būdu, kai apklausiamas tik vienas tiekėjas ir pirkimo sutarties vertė neviršija 5000 litų be PVM, žurnalą (toliau – Žurnalas), kurių formos patvirtintos Caritas direktoriaus įsakymu.

72. Jei pirkimą apklausos būdu vykdo Komisija, Pažymą pasirašo jos pirmininkas.
XV. INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS 

73. Susipažinti su informacija, susijusia su pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu, gali tiktai Komisija, pirkimų organizatorius, Caritas pakviesti ekspertai, Caritas direktorius, jo įgalioti asmenys. Ši informacija teikiama Viešųjų pirkimų tarnybai, kitiems asmenims ir institucijoms, turinčioms tokią teisę pagal Lietuvos Respublikos įstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu įgaliotiems Europos Sąjungos ar atskirų valstybių finansinę paramą administruojantiems viešiesiems juridiniams asmenims.
74. Komisija, pirkimų organizatorius, Caritas pakviesti ekspertai, Caritas direktorius, jo įgalioti asmenys, užtikrindami gautos informacijos konfidencialumą vadovaujasi VPĮ 6 straipsnio 1 dalimi. 
75. Tiekėjai apie pirkimo procedūros rezultatus informuojami VPĮ 41 straipsnyje nustatyta tvarka.
76. Apie pirkimų, kai sutarties vertė mažesnė kaip 10000 Lt be PVM, rezultatus žodžiu arba elektroniniu paštu informuojamas tik tas tiekėjas, su kuriuo ketinama sudaryti pirkimo sutartį.
XVI. Pretenzijų nagrinėjimas
77. Visos tiekėjų pretenzijos nagrinėjamos VPĮ V skyriuje nustatyta tvarka. 

___________________
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