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VILKAVIŠKIO RAJONO PAEŽERIŲ  PAGRINDINĖS MOKYKLOS 
DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL  SUPAPRASTINTŲ  VIEŠŲJŲ  PIRKIMŲ  TAISYKLIŲ  PATVIRTINIMO

2011 m. gruodžio 5 d. Nr. V- 40
Paežeriai
Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr. 93-3986; 2010, Nr. 25-1174;2011 Nr.2-36; 2011 Nr. 85-4137 ) 3 ir 85 straipsniais

1.  Tvirtinu Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės  mokyklos supaprastintų viešųjų pirkimų taisykles, (pridedama).
2.  Pripažįstu netekusiomis galios Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės mokyklos Supaprastintų viešųjų pirkimų taisykles patvirtintas direktoriaus 2011 m. vasario 9 d.  įsakymą Nr. V-(1.3.)- 63 .
3.  P a v e d u mokyklos ūkvedei  Vidai Kilnienei, paskelbti šį įsakymą Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje ir su įsakymu supažindinti vyr. buhalterę Oną Sutrimavičienę.
Direktorė

                          Vida  Petkevičienė

PATVIRTINTA 

Vilkaviškio rajono Paežerių  pagrindinės mokyklos Direktoriaus 
                                          2011-12-05 įsakymu Nr. V-
VILKAVIŠKIO RAJONO PAEŽERIŲ  PAGRINDINĖS MOKYKLOS 
SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ VYKDYMO TAISYKLĖS
TURINYS
I .      BENDROSIOS NUOSTATOS

II.      PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

III.    SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS IR ATLIKIMAS
IV.    PIRKIMŲ ATLIKIMAS

V.    TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

VI.    PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

VII.  TIEKĖJŲ APKLAUSA

VIII. PIRKIMO SUTARTIS

IX.    PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS

X.     GINČŲ NAGRINĖJIMAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės mokyklos supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėmis (toliau – Taisyklės) vadovaujasi Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinė mokykla (toliau – mokykla ) vykdydama prekių, paslaugų ar darbų viešąjį pirkimą.

2. Taisyklės parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr. 93-398; 2010, Nr. 25-1175) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 

3. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus (toliau – supaprastinti pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais. 
4. Taisyklės nustato supaprastintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, supaprastintų pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

5. Atlikdama supaprastintus pirkimus perkančioji organizacija vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262) (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. 
6. Supaprastinti pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu. 
7. Perkančiosios organizacijos vykdomuose supaprastintuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. 

8. Supaprastinto pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymas.

9. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
9.1. Pirkimo organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojas ar darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija);

9.2. Pirkimų vykdytojai – Vilkaviškio r. Paežerių pagrindinės mokyklos viešųjų

pirkimų komisija ir pirkimų organizatorius;




9.3. Pirkimų organizatorius - mokyklos direktoriaus įsakymu paskirtas mokyklos darbuotojas,

kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems

pirkimams atlikti nesudaroma viešųjų pirkimų komisija;
9.4. Apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu

kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą
pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;
9.5. Supaprastintas konkurencinis dialogas – supaprastinto pirkimo būdas, kai kiekvienas

tiekėjas gali pateikti paraišką dalyvauti pirkimo procedūrose ir perkančioji organizacija veda dialogą su atrinktais kandidatais, norėdama atrinkti vieną ar keletą tinkamų, jos reikalavimus atitinkančių alternatyvių sprendinių, kurių pagrindu pasirinktus kandidatus kviečia pateikti pasiūlymus; 
9.6. Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka

pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;
      9.7. Alternatyvus pasiūlymas – pasiūlymas, kuriame siūlomos kitokios, negu yra nustatyta

pirkimo dokumentuose, pirkimo objekto charakteristikos arba pirkimo sąlygos; 
      9.8. Mažos vertės pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 
100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio);
      9.9. Pasiūlymas – tiekėjo raštu pateiktų dokumentų ir elektroninėmis priemonėmis pateiktų duomenų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos nustatytas pirkimo sąlygas;
     9.10. Komisija – Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės  mokyklos direktoriaus
įsakymu sudaryta perkančiosios organizacijos viešojo pirkimo komisija.

10. Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

11. Pirkimą gali vykdyti tik pirkimų organizatorius ar Viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija).

12. Pirkimų organizatorių skiria ir Komisiją sudaro mokyklos direktorius. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti paskirti keli pirkimų organizatoriai.

13. Pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 10 000 litų, arba darbų viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 50 000 litų. 
14. Pirkimus vykdo Komisija, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 10 000 Lt be PVM ir perkami darbai, kurių pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM viršija 50 000 Lt.

15. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai:
15.1. Prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 50 tūkst. Lt;
15.2. Darbų pirkimo sutarties vertė viršija 100 tūkst. Lt. 

16. Mokyklos direktorius turi teisę priimti sprendimą pavesti supaprastintą pirkimą vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsižvelgdamas į Taisyklių 15.1 ir 15.2 punktuose nustatytas aplinkybes.
III. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS IR ATLIKIMAS
17. Mokykla rengia ir tvirtina planuojamų vykdyti einamaisiais metais viešųjų pirkimų planus ir juos paskelbia Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (CVP IS) iki „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ nurodytos datos.

18. Mokykla viešai skelbia apie pirkimus, išskyrus mažos vertės pirkimus, vykdomus vadovaujantis šių taisyklių 38 punktu.
19. Rezervuota teisė dalyvauti supaprastintuose viešuosiuose pirkimuose:

19.1. Perkančioji organizacija, atlikdama supaprastintus pirkimus, ne mažiau kaip 5 procentus visų supaprastintų pirkimų vertės pirkimų privalo atlikti iš neįgaliųjų socialinių įmonių, socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, arba įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, jų pagamintoms prekėms, teikiamoms paslaugoms ar atliekamiems darbams pirkti arba atlikti pagal remiamų asmenų, kurių dauguma yra neįgalieji, įdarbinimo programas, išskyrus atvejus, kai Perkančiajai organizacijai reikiamų prekių šios įstaigos ir įmonės negamina, paslaugų neteikia ar darbų neatlieka. 

19.2. Pirkimo dokumentuose ir skelbime apie pirkimą (jei apie pirkimą skelbiama viešai) turi būti pažymėta, kad pirkime gali dalyvauti tik šioje dalyje nurodyti tiekėjai, ir turi būti reikalaujama pagrįsti, kad tiekėjo įmonė atitinka Taisyklių 11.1. punkto reikalavimus (pasiūlyme turi būti pateiktas kompetentingos institucijos išduotas dokumentas ar tiekėjo patvirtinta deklaracija). 

IV. PIRKIMŲ  ATLIKIMAS

20. Mokykla kiekvienais kalendoriniais metais CVP IS priemonėmis perka prekes, paslaugas ir darbus, kurie sudarys ne mažiau kaip 50 procentų mokyklos atliekamų viešųjų pirkimų bendrosios vertės.

      21. Pirkimas vykdomas šiais etapais:

21.1.Pirkimų organizatorius ar Komisija išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar

darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes;

21.2.Pirkimų organizatorius ar Komisija suderina numatomą sutarties vertę su pirkimų verčių apskaitą vedančiu asmeniu;
21.3.Pirkimų organizatorius arba Komisija suformuluoja pirkimo sąlygas ir suderina pirkimą su mokyklos direktoriumi;
21.4.Pirkimų organizatorius arba Komisija atlieka tiekėjų apklausą žodžiu, raštu arba skelbia CVP IS;
21.5.Pirkimų organizatorius arba Komisija išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys);
21.6.Mokyklos direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (įsakymu, rezoliucija ar kt.) pirkimų organizatoriaus ar Komisijos sprendimą;
21.7.Mokykla su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį;
21.8.pirkimų organizatorius ar Komisija perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus Viešųjų pirkimų komisijos pirmininkui, o mokėjimų dokumentų originalus – mokyklos buhalterijai.
22. Mažos vertės pirkimų ypatumai:

22.1. Mažos vertės pirkimai gali būti atliekami visais šiose Taisyklėse nustatytais supaprastintų pirkimų būdais, atsižvelgiant į šių būdų pasirinkimo sąlygas.

22.2. Atliekant mažos vertės pirkimus apie kiekvieną supaprastintą pirkimą, išskyrus atvejus, kai šiose Taisyklėse nustatyta tvarka pirkimas atliekamas apklausos būdu, skelbiama CVP IS. Skelbime (arba kartu su skelbimu pateiktuose pirkimo dokumentuose) pateikiamos su mažos vertės pirkimu susijusios pirkimo sąlygos. Nustatant pasiūlymų pateikimo terminą, atsižvelgiama į tai, ar CVP IS arba perkančiosios organizacijos ar kitoje interneto svetainėje yra paskelbtos ir laisvai prieinamos visos pirkimo sąlygos, ar tiekėjų prašoma pateikti informaciją apie kvalifikaciją, kokio sudėtingumo yra pirkimo objektas ir kitas aplinkybes.
23. Perkančioji organizacija turi nustatyti pakankamą terminą kreiptis dėl pirkimo dokumentų paaiškinimo ir užtikrinti, kad paaiškinimai būtų išsiųsti visiems pirkimo dokumentus gavusiems tiekėjams.

V. TECHNINĖ  SPECIFIKACIJA
24. Atliekant supaprastinus pirkimus, išskyrus mažos vertės pirkimus, techninė specifikacija rengiama vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo nuostatomis. 
25. Kiekviena perkama prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją.
26. Techninė specifikacija nustatoma nurodant standartą, techninį reglamentą ar normatyvą arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes, ar apibūdinant norimą rezultatą arba šių būdų deriniu. Šios savybės bei reikalavimai turi būti tikslūs ir aiškūs.
27. Jeigu kartu su paslaugomis perkamos prekės ir (ar) darbai, su prekėmis – paslaugos, darbai, o su darbais – prekės, paslaugos, techninėje specifikacijoje atitinkamai nustatomi reikalavimai ir kartu perkamoms prekėms, darbams ar paslaugoms.

28. Jei leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, nurodomi minimalūs reikalavimai, kuriuos šie pasiūlymai turi atitikti. 

29. Techninė specifikacija gali apimti ir aplinkos apsaugos reikalavimus. Pirkimo dokumentuose galima nustatyti tam tikrus reikalavimus, pavyzdžiui, gamybos būdui ar pagrindinėms naudojamoms medžiagoms (maisto produktai neapdoroti kenksmingomis medžiagomis, tam tikra naudojamų medžiagų dalis pagaminta iš perdirbtų žaliavų, energija pagaminta iš atsinaujinančių energijos šaltinių) arba tam tikrų produktų grupių arba paslaugų poveikiui aplinkai. Perkančioji organizacija, nustatydama reikalavimus, gali remtis standartais ar ekologiniais ženklais. Šiuo atveju ji nurodo standartuose ar ekologiniuose ženkluose keliamus reikalavimus pirkimo objekto savybėms ir kaip atitikimą šiems reikalavimams priima oficialių institucijų išduotus dokumentus ar gamintojo patvirtinimą.

30. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas, ar paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą. 
VI. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS
31. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka mokyklos poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią siūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui mokykla siūlys sudaryti pirkimo sutartį.
32. Vertinami tik mokyklos poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias siūlymas arba tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.
33. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius arba Komisija.                             
VII. Tiekėjų apklausa

34. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami potencialūs tiekėjai.
35. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius arba Komisija.
36. Tiekėjai apklausiami žodžiu, raštu arba CVP IS. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete ir pan.) apie siūlomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai.
37. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba Komisija. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma.

38. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:

38.1. Sudaromos sutartys dėl mažos vertės pirkimų:

 38.1.1. Biuro ir skaičiavimo įranga, kompiuteriai, kompiuterinė įranga, kasetės, elektros mašinos, aparatai, įrenginiai ir medžiagos, kabeliai, viela, su ja susiję produktai, garso ir vaizdo aparatūra, molis, keramika, su jais susiję gaminiai, popierius, popieriaus gaminiai, foto prekės, vadovėliai, grožinė, mokomoji literatūra, įvairi spausdinta medžiaga ir spausdinimo reikmenys, valymo, dezinfekavimo, plovimo priemonės, chemikalai, chemijos produktai, kanceliarinės prekės, mokymo priemonės, statybinės medžiagos, susiję gaminiai, mediena ir jos gaminiai, mažos vertės muzikos instrumentai, jų dalys, sporto prekės ir reikmenys, darbo įrankiai , darbo apranga, santechnikos prekės ir įranga, medikamentai, tekstilės gaminiai, oda ir jos gaminiai, guma ir jos gaminiai, metalas ir jo gaminiai, plastmasė ir jos gaminiai, plėvelė, stiklas ir jo gaminiai, buitiniai prietaisai, įvairūs įrankiai, spynos, raktai, šviestuvai, lempos, elektroninės prekės, televizijos prekės, radijo prekės, gėlės, floristikos gaminiai ir t.t.

38.1.2. Maisto produktų pagal atskirus BVPŽ kodus: mėsa ir jos gaminiai, pienas ir jo gaminiai, duona ir jos gaminiai, daržovės, vaisiai, žuvis ir jos gaminiai, padažai, prieskoniai, gaivieji gėrimai ir t.t. 

38.1.3. Dėl paslaugų pirkimo: fotografijos paslaugos, biuro technikos kasečių, tonerių priežiūros, buitinės, kompiuterinės technikos aptarnavimas, remontas, transporto paslaugos, virtuvės įrangos remontas, santechnikos, statybos, remonto darbai, renginių organizavimo, vedimo , patalpų dekoravimo paslaugos ir t.t.

38.2. Perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu;

39. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu. 

40. Žodžiu pateikti tiekėjų atsakymai fiksuojami apklausos pažymoje.

41. Apklausa raštu atliekama, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė didesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų- didesnė kaip 500 tūkst. Lt. ( be pridėtinės vertės mokesčio).

42. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu, asmeniškai arba pasinaudojant CVP IS priemonėmis.

43. Apklausos metu tiekėjams turi būti pateikiama bent jau ši informacija:

43.1. Pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

43.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

43.3. Kokius dalykus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia 
forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

43.4. Kaip mokykla informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį.
43.5 Pasiūlymus prašant pateikti vokuose (elektroninėmis priemonėmis – užkoduotus (užšifruotus), į vokų atplėšimo procedūrą, išskyrus pirkimą, kurio metu deramasi, gali būti kviečiami pasiūlymus pateikę tiekėjai ar jų įgalioti atstovai. Vokų atplėšimo metu skelbiama tiekėjų pasiūlyta kaina, jei vertinama ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijumi – vertinamos techninės pasiūlymų charakteristikos. 

44. Mokykla turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam Pirkimų organizatorius arba Komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų. 

45. Apklausiant tiekėją ar tiekėjui atskirai kreipiantis pirkimų organizatorius arba Komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, kurie liečia pirkimą ir tiekėjui reikalingi geriau suprasti mokyklos poreikius ir galimybes, tačiau tiekėjui negali būti pateikta tokia informacija, kuri pažeistų mokyklos įsipareigojimus neatskleisti komercine, tarnybos ar valstybės paslaptimi laikomos informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenktų viešiesiems interesams. 

46. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.
47. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, reikia derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų.
48. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti mokyklos pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, pirkimų organizatorius arba Komisija turi tai padaryti, esant reikalui derindami su šiose Taisyklėse nustatytais asmenimis, iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus tiekėjus.
49. Apklausti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus. Mažiau tiekėjų gali būti apklausiama šiais atvejais:

49.1. Pirkimų organizatorius arba Komisija normaliomis priemonėmis sužino, kad yra  mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

49.2. Didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba Komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

49.3. Pirkimą būtina atlikti labai greitai;

49.4. Esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo mokyklos delsimo arba neveiklumo.

VIII. PIRKIMO SUTARTIS

50. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, su tiekėju, kurio siūlymas atitinka mokyklos poreikius.
51. Jeigu sandorio vertė ne didesnė kaip 10 000 Lt, vietoje raštu sudaromos sutarties sandoris gali būti sudaromas žodžiu. Sąskaita faktūra arba PVM sąskaita faktūra laikoma sandorį patvirtinančiu dokumentu. 
52. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti tiekėjų pretenzijų pateikimo ir ieškinio pateikimo terminai, išskyrus šiuos atvejus:
52.1. Kai pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;

52 .2. Kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas;
52. 3. Kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu.
53. Jei pirkimą atlieka komisija, sutartis turi būti sudaroma raštu. 

54. Jei pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. Sprendimą dėl sutarties formos priima pirkimų organizatorius, atsižvelgdamas į sandorio vertę, panašių sandorių praktiką ir kitas aplinkybes. Preliminarioji sutartis sudaroma raštu. 
55. Preliminariąja sutartimi šalys susitaria nustatyti sąlygas, taikomas preliminariosios sutarties pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutarčiai. Preliminariojoje sutartyje turi būti nustatytos esminės pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos: pirkimo sutarties objektas, kaina, jeigu reikalinga, preliminarus perkamų prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys ir kitos mokyklos nurodytos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, kurias ji laiko esminėmis. Sudarant pagrindinę pirkimo sutartį šalys negali keisti esminių preliminariosios sutarties sąlygų. Mokykla gali priimti sprendimą preliminariojoje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas jos pagrindu sudaromos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygas. 
56. Jei pirkimo sutarties vertė 10 000 Lt ir daugiau, tai sudaroma rašytinės formos pirkimo sutartis. 

57. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti mokyklai nepriimtinos rizikos šaltiniu. 

58. Sutartis su tiekėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas mokyklos  įsipareigojimų pagal sutartį finansavimas. Jei finansavimas neužtikrinamas, gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.

IX. PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS
59. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti mokyklai pagrįsti priimtų sprendimų atitikimą Viešųjų pirkimų įstatymo ir šios Tvarkos nustatytiems reikalavimams.

60. Bylą, kurioje susegti visi su pirkimu susiję dokumentai, pasibaigus metams Viešųjų pirkimų komisijos pirmininkas perduoda į mokyklos archyvą, o mokėjimų dokumentų originalus – mokyklos buhalterijai.
61. Byloje turi būti sukaupta tokia pirkimo sutarčių dokumentacija:

· tiekėjų apklausos pažyma (4 priedas);

· tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu);

· komisijos posėdžių protokolai (3 priedas);

· pirkimo sutarties arba sąskaitos-faktūros kopija.

62. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

X. gINČŲ NAGRINĖJIMAS
63. Mokyklos gautos tiekėjų pretenzijos dėl mokykloje vykdomų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

64. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja mokyklos direktoriaus paskirtas mokyklos darbuotojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą vykdančiu pirkimų organizatoriumi ar Komisija. Sprendimą dėl pretenzijos remdamasis paskirto valstybės tarnautojo išvadomis ir pirkimų organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiškinimais priima mokyklos direktorius.

Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės mokyklos

Viešųjų supaprastintų pirkimų taisyklių

1 priedas

Viešojo pirkimo komisijos

 NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA

Nario (eksperto) __________________________________________________________________






                                                                                (Vardas, pavardė)

	20 _ m. _________ mėn. __ d.                                        

Paežeriai

	
	

	
	

	Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinė mokykla, Paežerių  kaimas, Pilviškių  seniūnija, 

LT-70309  Vilkaviškio rajonas


Būdamas Viešojo pirkimo komisijos nariu (ekspertu), pasižadu: 

1) objektyviai, dalykiškai, vadovaudamasis visų tiekėjų (rangovų) lygiateisiškumo principu, atlikti Viešojo pirkimo komisijos nario (eksperto) pareigas; 

2) paaiškėjus, kad pirkimo procedūrose kaip tiekėjas (rangovas) dalyvauja asmuo, susijęs su manimi artimos giminystės ar svainystės ryšiais arba įmonė, kuriai vadovauja toks asmuo, arba kad toks asmuo turi daugiau kaip 50 procentų pirkimo procedūrose dalyvaujančios įmonės akcijų, raštu pranešti apie tai mane Viešojo pirkimo komisijos nariu (ekspertu) paskyrusios Komisiją sudariusios organizacijos vadovui. 

Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: tėvai, įtėviai, broliai, seserys ir jų vaikai, seneliai, sutuoktiniai, vaikai, įvaikiai, jų sutuoktiniai ir jų vaikai, taip pat sutuoktinių tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai. 

	                                                                                       ______________                       _________________________


                                                                            (Parašas)                                     (Vardas ir pavardė)

Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės mokyklos

Viešųjų supaprastintų pirkimų taisyklių

2 priedas

Viešojo pirkimo komisijos 

KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

Nario (eksperto) __________________________________________________________________






                                                                                (Vardas, pavardė)

	20 _ m. _________ mėn. __ d.                                        

Paežeriai

	
	

	Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinė  mokykla, Paežerių  kaimas, Pilviškių seniūnija, LT-70309 Vilkaviškio rajonas
	


Būdamas Viešojo pirkimo komisijos nariu (ekspertu), 

1. Pasižadu:
1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešojo pirkimo komisijos nariu (ekspertu);

1.2. man patikėtus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti.

2. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

2.1. pirkimo procedūrose dalyvavusių tiekėjų (rangovų) kvalifikaciniai duomenys;

2.2. kiekvieno pasiūlymo turinys;

2.3. pasiūlymų vertinimo ir palyginimo aprašymas ir Viešojo pirkimo komisijos išvada dėl laimėjusio pasiūlymo, pasiūlymą pateikusio tiekėjo (rangovo) pavadinimas ir motyvai, dėl kurių šis pasiūlymas buvo pasirinktas;

2.4. kita informacija, susijusi su tiekėjų (rangovų) pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu;

2.5. jei taikomas ne konkurso, o kitas pirkimo būdas, - jo taikymo pagrindas;

2.6. jei buvo atmesti pasiūlymai, - atmetimo priežastys;

2.7. kita informacija, susijusi su atliktomis pirkimo procedūromis, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.

3. Apie pirkimo procedūrose dalyvaujančius tiekėjus (rangovus), pasiūlyme nurodytą kainą, mokėjimo ir prekių tiekimo, paslaugų teikimo ir darbų atlikimo terminus po vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūros pranešama visiems dalyvaujantiems tiekėjams (rangovams).

4. Esu perspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams (rangovams) padarytus nuostolius.

	                                                                                          ___________                        __________________________


                                                                              (Parašas)                                     (Vardas ir pavardė)

Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės  mokyklos

Viešųjų supaprastintų pirkimų taisyklių 

3 priedas

_______________________________________________________________________________________

(Organizacijos pavadinimas)

VIEŠOJO PIRKIMO KOMISIJOS PROTOKOLAS

20_ m. _________________ d. Nr. ______




________________

(Vieta)

_____________________________________

(posėdžio laikas)

Komisijos pirmininkas (-ė) _____________________________________________________________________




              (vardas, pavardė)

Posėdžio sekretorius (-ė) _____________________________________________________________________




           (vardas, pavardė)

Dalyvavo: _____________________________________________________________________________________

                                    (vardai ir pavardės arba nurodoma, kad dalyvių sąrašas pridedamas, kvorumo buvimas)

DARBOTVARKĖ:

1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
1. SVARSTYTA._______________________________________________________________________________
                                                                             (pirmasis darbotvarkės klausimas)
Pranešėjas______________________________________________________________________________________

                                  (Vardas, pavardė, pranešimo turinys, arba nurodoma, kad pranešimas pridedamas)
________________________________________________________________________________________________

                                                    (Pasisakiusiųjų vardai ir pavardės, pasisakymo turinys

________________________________________________________________________________________________

NUTARTA:______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

2. SVARSTYTA _______________________________________________________________________________
                                                                               (antrasis darbotvarkės klausimas )

NUTARTA:______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Komisijos pirmininkas

                          ____________________________________________
                                                                                    (Parašas)                                         (Vardas, pavardė)

Posėdžio sekretorius

                          ____________________________________________
                                                     (Parašas)                                        (Vardas,pavardė)

V

Vilkaviškio rajono Paežerių pagrindinės mokyklos

Viešųjų supaprastintų pirkimų taisyklių 

4 priedas

t
TIEKĖJŲ (RANGOVŲ) APKLAUSOS PAŽYMA
	20  m.                      d.


	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas: 


	Pirkimų organizatorius:
	
	Komisija:
	      

	
	
	
	     

	
	(vardas, pavardė)
	
	     

	
	
	
	(vardas, pavardė)

	Tiekėjai apklausti raštu   FORMCHECKBOX 
      ar žodžiu   FORMCHECKBOX 


	Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Pasiūlymo charakteristikos

(nurodyti konkrečias charakteristikas)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas 
	

	
	(tiekėjo pavadinimas ir pasiūlymo numeris, sprendimo pasirinkti nurodytą tiekėją laimėtoju motyvai, kitos su tiekėjų atranka susijusios aplinkybės)


Duomenys apie pasirinktą tiekėją, būsimos pirkimo sutarties sąlygos (trumpai, esminės): 

Jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų siūlymai, to priežastys arba Taisyklių punktas, kuriuo vadovaujantis buvo apklaustas tiekėjas (tiekėjai) :      
	Pažymą parengė (pirkimų organizatorius, komisijos pirmininkas):
	


Pirkimų organizatorius:
	
	      
	

	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)


SPRENDIMĄ TVIRTINU:

	
	
	

	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)


Valdimaras Bakutis, 60092, faks. 60074, el. p. v.bakutis@vilkaviskis.lt 


Kodas 8861032                       S. Nėries g. 1                                                 Tel. (8~342) 60 062

                                                LT-70147 Vilkaviškis                                    Faks. (8~342) 60 066

                                                                                                                       El. paštas: savivaldybe@vilkaviskis.lt

