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MARIJAMPOLĖS KLUBO ,, DIABETIKAS ABC‘‘ 
PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ PIRKIMO, TAIKANT 

ĮPRASTĄ KOMERCINĘ PRAKTIKĄ,

TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šios taisyklės parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu. Jos nustato reikalavimus, kuriais vadovaujamasi perkant prekes, paslaugas ir darbus Marijampolės klubo ,, Diabetikas ABC‘‘ reikmėms, kai:
1.1. perkamų prekių ir paslaugų vertė yra mažesnė kaip 75 tūks. Lt, o darbų – 300 tūkst. Lt be

pridėtinės vertės mokesčio, pirkimo verte laikant faktinę to paties kodo pagal Viešųjų pirkimo tarnybos prie LRV patvirtintą pirkimo objektų kodų sąrašą per vienerius finansinius metus atliktų pirkimo vertę, išskyrus atvejus, numatytus Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnyje.

1.2.dėl susidariusių ypatybių aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) pirkimo neįmanoma atlikti kitais supaprastinto pirkimo būdais, nepažeidžiant teisės aktais nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos.
1.3. perkamos pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos.

2. Atliekant pirkimų procedūras ir nustatant tiekėją (rangovą) laimėtoją laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principų. Pirkimo tikslas – sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią racionaliai naudojant tam skirtas lėšas įsigyti Marijampolės klubui ,,Diabetikas ABC‘‘ reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

3. Pirkimus organizuoja Pirkimų organizatorius. Sprendimą dėl pirkimų, kurių vertė didesnė kaip 500 LT., tvirtina vadovo paskirta komisija.
II. PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS
4. Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ klubo pirmininkė pateikia Pirkimų organizatoriui sąrašą, kuriame išdėsto prekių, paslaugų ar darbų poreikį, patvirtindamas jį savo parašu.

5. Pirkinių pirkimus organizuoja, atlieka ir už juos atsako vadovo potvarkiu paskirtas darbuotojas – Pirkimų organizatorius.

6. Pirkimų organizatorius vykdo Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ klubo pirmininkės potvarkiu jam nustatytas užduotis.

7. Pirkiniams, kurių vertė didesnė kaip 500 Lt., tinkamiausią tiekėją parenka vadovo potvarkiu paskirta komisija.

8. Pirkimo organizatorius ir komisijos nariai turi būti nepriekaištingos reputacijos darbuotojai, pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

9. Pirkimo organizatorius:

9.1. atsižvelgdamas į Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ reikmes bei finansavimo galimybes, nustato perkamų prekių, paslaugų ar darbų poreikį, technines charakteristikas bei reikalavimus kokybei;

9.2. kreipiasi į potencialius tiekėjus prašydamas pateikti savo pasiūlymus bei nurodyti pageidaujamų prekių, paslaugų ar darbų kainas;

9.3. šių Taisyklių nustatyta tvarka parenka tinkamiausius tiekėjus;
9.4. parengia pirkimo sutarties projektus;

9.5. administruoja pirkimo sutartis;

9.6. teikia dokumentus apmokėjimui;

9.7. priima prekes, paslaugas ir darbus.

III. TIEKĖJO PARINKIMAS

10. Tinkamiausias tiekėjas parenkamas apklausos būdu, apklausus ne mažiau kaip 3 tiekėjus. Pirkimas gali būti vykdomas ir iš vieno tiekėjo, jei Pirkimų organizatorius gali pateikti pagrįstus motyvus ir/ar dokumentus, patvirtinančius, kad tokias prekes ar paslaugas gali teikti tik vienas tiekėjas. 
11. Kreipimasis su pasiklausimu gali būti žodinis arba rašytinis. Žodiniais laikomi paklausimai, kurie perduodami žodžiu, telefonu arba elektroniniu paštu. Rašytiniai paklausimai pateikiami paštu arba faksu. Visiems tiekėjams, dalyvaujantiems toje pačioje apklausoje, paklausimas pateikiamas vienoda forma.

12. Žodiniai paklausimai naudojami tais atvejais, kai pirkinį sudaro vieno arba kelių pavadinimų prekės, paslaugos ar darbai, kuriuos galima aiškiai ir tiksliai apibūdinti.

13. Rašytiniuose paklausimuose nurodoma ši informacija:

13.1. ORGANIZACIJOS pavadinimas, adresas, telefono ir fakso numeriai, elektroninio pašto adresai;

13.2. pageidaujamų pirkti prekių, paslaugų aprašymas ir kiekis;
13.3. prašymas nurodyti pageidaujamų pirkti prekių, paslaugų kainas;

13.4. pasiūlymo priėmimo terminas ir tvarka; 

13.5. informacija, ar su tinkamiausiu tiekėju bus sudaroma pirkimo sutartis;

13.6. informacija, ar galima pateikti alternatyvius pasiūlymus;

13.7. tinkamiausio pasiūlymo nustatymo tvarka;

13.8. kita reikalinga informacija.

14. Rašytiniai paklausimai rengiami Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ blanke, juos pasirašo klubo pirmininkė. 

15. Tiekėjų pasiūlymai turi būti pateikiami tokia forma, kokia buvo pateiktas paklausimas. Tiekėjui pageidaujant, į Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ žodinį paklausimą jis gali pateikti raštišką pasiūlymą.

16. Tiekėjų žodžiu pateikti pasiūlymai fiksuojami apklausos pažymoje, kurią sudaro ir pildo Pirkimo organizatorius. Apklausos pažymoje nurodoma:

16.1. prekių, paslaugų ar darbų pavadinimas;

16.2. pasiūlymo pateikimo data;

16.3. pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas ir buveinė;

16.4. pasiūlyme nurodyta kaina;

16.5. tinkamiausias tiekėjas.

Apklausos pažymą pasirašo Komisijos nariai arba Pirkimo organizatorius, suderinęs ją su Vadovu.

17. Nagrinėjami ir vertinami pasiūlymai, kurie gauti iki galutinio pasiūlymų pateikimo termino. Išimtiniais atvejais, kai po galutinio pasiūlymų priėmimo termino, bet iki pirkimo sutarties sudarymo, gaunamas pasiūlymas yra žymiai naudingesnis už pateiktus nustatytu terminu, jis gali būti nagrinėjamas. Sprendimą dėl tokio pasiūlymo nagrinėjimo priima Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ klubo pirmininkė.
18. Tinkamiausi laikomas tiekėjas, pateikęs paklausime nurodytus reikalavimus atitinkantį pasiūlymą ir pasiūlęs mažiausią kainą ar pateikęs ekonomiškiausią pasiūlymą. Tiekėjui pateikus alternatyvų pasiūlymą, turi būti patikrinama, ar toks pasiūlymas atitinka Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ poreikius. Pirkimo organizatoriui pripažinus alternatyvų pasiūlymą tinkamiausiu, galutinį sprendimą dėl pirkimo sutarties sudarymo priima Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ klubo pirmininkė.

19. Mažos vertės sandoriai, kurių vertė ne didesnė kaip 500 Lt, sudaromi žodžiu. Šie pirkimai gali būti atliekami be tiekėjų apklausos. Sprendimus dėl šių pirkimų tvirtina pirkimų organizatorius, suderinęs su Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ klubo pirmininke.

20. sandoriai, kurių vertė didesnė kaip 500 Lt, sudaromi raštu, sudarant sutartį su priimtinausiu tiekėju. Sprendimas dėl šių pirkimų tvirtina Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ klubo pirmininkė.

IV.PIRKIMŲ DOKUMENTŲ TVARKYMAS

21. Su kiekvienu pirkimu susijusius dokumentus ir informaciją apie pirkimą, įskaitant tiekėjų apklausos, kurią organizuoja komisija, pažymas bei dokumentus dėl pirkimų, kurių organizavimui buvo paskirtas Pirkimų organizatorius, saugo Pirkimų organizatorius. Tokie dokumentai saugomi askiroje byloje, kurioje turi būti:

21.1. pirkimo aprašymas;

21.2. žodinės tiekėjų apklausos atveju- pagrindimas, dėl ko toks apklausos būdas buvo pasirinktas;

21.3. rašytinės tiekėjų apklausos atveju- apklausos pažyma;
21.4. pirkimo sutarčių ir sąskaitų –faktūrų kopijos;

21.5. prekių pristatymo, paslaugų suteikimo dokumentų, darbų atlikimo aktų kopijos;

22.Raštiškų sandorių originalai segami prie buhalterijos dokumentų. Informacija apie pirkimą turi būti pateikta, kai to pareikalauja kontroliuojančios institucijos.

23. Pirkimų verčių apskaitą pagal kodus veda ir Viešųjų pirkimų ataskaitą (pagal tipinę A-6 formą) apie visus per finansinius metus atliktus pirkimus, Viešųjų pirkių tarnybai prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatyta tvarka, suderinus su buhalterija, teikia Pirkimų organizatorius.

IV. PIRKIMAI, ESANT NENUMATYTOMS APLINKYBĖMS

24. Prekių, paslaugų ir darbų pirkimai, esant nenumatytoms aplinkybėms, gali būti atliekami nesilaikant šių Taisyklių reikalavimų. Atveju, kai iškilo skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis, asmuo, atlikęs tokį pirkimą, per 3 kalendorines dienas privalo surašyti motyvuotą tarnybinį pranešimą ir išdėstyti visas šio pirkimo aplinkybes bei pateikti patvirtinančius dokumentus.

25. Marijampolės klubo ,,Diabetikas ABC‘‘ klubo pirmininkė, gavusi 24 pukte nurodytą informaciją ir dokumentus, tvirtina nustatyos formos Sprendimą dėl pirkinių pirkimo.
