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Biržų rajono NEĮGALIŲJŲ DRAUGIJOS
MAŽOS VERTĖS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TAISYKLĖS

1. BENDROJI DALIS
SĄVOKOS IR VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO TVARKA

1.1. Šios mažos vertės viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – LR VPĮ), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais.

1. 2. Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, tai atliekančius asmenis, mažos vertės pirkimo būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

1. 3. Atlikdama mažos vertės pirkimus perkančioji organizacija (toliau – PO_ vadovaujasi LR VPĮ, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262) (toliau – LR CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. Supaprastinti pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus, susijusius su pirkimų vykdymu, vadovaujamasi racionalumo principu.

1. 4. Taisyklėse vartojamos sąvokos:

1. 4. 1. apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;

1. 4. 2. aprašomasis dokumentas – vykdant pirkimą apklausos būdu tiekėjams pateikiamas techninėms specifikacijoms analogiškas dokumentas, kuriame pirkimo objekto savybės apibūdinamos labiau aprašomuoju pobūdžiu nei įprastinėse techninėse specifikacijose. Aprašomajame dokumente gali būti pateikiamos ir teisinės, administracinės, sutartinės ar kitokios sąlygos, susijusios su pirkimo vykdymu.

1. 4.3. Pirkimo dokumentai – PO raštu pateikiami tiekėjams dokumentai ir elektroninėmis priemonėmis pateikti duomenys, apibūdinantys perkamą objektą ir pirkimo sąlygas: skelbimas, kvietimas, techninė specifikacija, aprašomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumentų paaiškinimai (patikslinimai).

1. 4. 4. mažos vertės pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio).

1. 4. 5. viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija) – PO pirmininko potvarkiu patvirtinta komisija iš ne mažiau kaip 3 (trijų) asmenų, atsakinga už viešųjų pirkimų vykdymą ir organizavimą.

1. 4. 6. pirkimas – mažos vertės viešasis pirkimas, vykdomas Taisyklėse numatytais būdais ir tvarka.

1. 4. 7. pirkimo organizatorius – PO pirmininko potvarkiu arba Komisijos sprendimu paskirtas PO darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai pirkimu vertė neviršija 10 tūkst. Lt. be PVM.
1. 5. Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos nustatytos LR VPĮ.
1. 6. Vadovaujantis LR VPĮ 16 str., PO pirkimams, kai pirkimo vertė viršija 10 tūkst. Lt. organizuoti ir atlikti, sudaro Komisiją iš ne mažiau kaip 3 fizinių asmenų. Komisija vykdo visus pirkimus, išskyrus Taisyklių 1. 4.7 p. numatytą atvejį. Komisijos pirmininku skiriamas PO vadovas (pirmininkas) arba jo įgaliotas PO darbuotojas. Komisijos pirmininku ir nariais gali būti tik nepriekaištingos reputacijos asmenys. Komisiją sudaranti organizacija turi teisę kviestis ekspertus – dalyko žinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialių žinių, ar jį įvertinti. Komisijos posėdžiai ir priimami sprendimai yra teisėti, kai posėdyje dalyvauja daugiau kaip pusė visų Komisijos narių. Komisija priima sprendimus posėdyje paprasta balsų dauguma atviru vardiniu balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas. Komisijos sprendimai įforminami protokolu. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiškinimai, kiekvieno Komisijos nario atskiroji nuomonė. Protokolą pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę nariai.
1.7. Viešųjų pirkimų komisijos darbo tvarką reguliuoja viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamentas.
1. 8. PO vadovas arba Komisija turi teisę priimti sprendimą pavesti konkretų pirkimą vykdyti Pirkimo organizatoriui. Pirkimo organizatoriui gali būti pavesti vykdyti pirkimą, kai vykdomi mažos vertės pirkimai, pirkimo vertė mažesne kaip 20 tūkst. Lt. be PVM
1. 9. Pirkimo organizatorius organizuoja pirkimą Taisyklėse numatyta tvarka apklausos būdu ir pildo tiekėjų apklausos pažymą ir ją pasirašo.
1.10. Pirkimo organizatoriaus pažyma tvirtinama Viešojo pirkimo komisijos posėdžio metu.
1. 11. Pirkimai planuojami vadovaujantis LR VPĮ ir kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktų reikalavimais.

1. 12. Apie pirkimus, apie kuriuos privaloma skelbti, skelbiama viešai LR VPĮ 86 str. nustatyta tvarka.
1. 13. PO vadovaujasi LR VPĮ 151 str. reikalavimu, jog ne mažiau kaip 50 proc. kiekvienais kalendoriniais metais vykdomų pirkimų būtų atliekami Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis.

1. 14. Kai vykdomas mažos vertės pirkimas, gali būti rengiamas aprašomasis dokumentas.
1. 15. Mažos vertės pirkimams techninė specifikacija gali būti nerengiama, tačiau turi būti užtikrintas LR VPĮ 3 str. nurodytų principų laikymasis.

1. 16. Jei leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus, nurodomi minimalūs reikalavimai, kuriuos šie pasiūlymai turi atitikti.
1. 17. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas ar paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą.

1. 18. Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti, kai atliekami mažos vertės pirkimai ar kitais atvejais, kai yra motyvuotas Komisijos sprendimas.

1. 19. PO atmeta pasiūlymą, jeigu:

1. 19.1. tiekėjas neatitiko minimalių kvalifikacijos reikalavimų;

1. 19.2. tiekėjas savo pasiūlyme pateikė netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją ir, perkančiajai organizacijai prašant, nepatikslino jų;

1. 19.3. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

1. 19.4. buvo pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas perkančiosios organizacijos prašymu nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos;

1. 19.5. visų tiekėjų, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, buvo pasiūlytos per didelės, perkančiajai organizacijai nepriimtinos kainos.
1. 20. PO pasiūlymus vertina vadovaudamasi ekonominio naudingumo arba (ir) mažiausios kainos kriterijais, išskyrus LR VPĮ 90 str. numatytus atvejus. PO, pasiūlymą vertindama meniniu ar kultūriniu požiūriu, pati nusistato vertinimo kriterijus ir juos apibūdina, įvardina pirkimo dokumentuose bei protokole arba mažos vertės pirkimų ataskaitoje.
1. 21. PO sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu.
1. 22. Vykdant mažos vertės pirkimus arba supaprastintus pirkimus, kai abiem atvejais pirkimo vertė neviršija 10 tūkst. litų (be PVM), sutartis gali būti sudaroma žodžiu.
1. 23. PO turi teisę turi teisę nutraukti pirkimą, kol nėra sudaryta pirkimo sutartis. Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima Komisija (įforminama protokolu) arba PO vadovas (įforminama potvarkiu). Sprendimas dėl pirkimo nutraukimo turi būti motyvuotas. Apie sprendimą nutraukti pirkimą paraiškas arba pasiūlymus teikę tiekėjai informuojami per 3 dienas nuo tokio sprendimo priėmimo. Privalomais atvejais (LR VPĮ 7 str.) turi būti gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.

1. 24. Jei pirkimo dokumentuose numatyta kitokia viešųjų pirkimo organizavimo ir vykdymo tvarka, konkretaus pirkimo atveju reikia vadovautis to pirkimo dokumentais tiek, kiek jie neprieštarauja imperatyvioms teisės aktų normoms. Jei pirkimo dokumentuose procedūros nėra aptariamos, vadovaujamasi šiomis Taisyklėmis, teisingumo, protingumo ir sąžiningumo principais ir LR VPĮ 3 str. nustatytais principais.
1.25. Supaprastintiems pirkimams, kurie viršija mažos vertės pirkimų ribą, vykdyti ir organizuoti, vadovaujamasi supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėmis.
II. SPECIALIOJI DALIS.
SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI IR JŲ PASIRINKIMO SĄLYGOS

2. 1. Mažos vertės pirkimai atliekami apklausos raštu, žodžiu arba elektroninėmis priemonėmis, apklausos pažima gali būti nepildoma, kai pirkimo verė neviršija 10 tūkst. Lt. be PVM arba pirkimas vykdomas iš vieno tiekejo.
2.2. Mažos vertės pirkimų atveju neprivaloma skelbti informacinio pranešimo.

2.3. Mažos vertės pirkimas gali būti vykodomas neskelbiamų derybų budu. Apie tai nereikia skelbti inforamcinio pranešimo. Neskelbiamos derybos įforminamos protokolu, kuris yra viešas.
2. 5. Apklausa žodžiu gali būti vykdoma mažos vertės pirkimų atveju, tik kai pirkimo vertė neviršija 10 tūkst. litų be PVM arba būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą to nepavyktų įsigyti laiku.
2. 6 PO, vykdydama pirkimą apklausos arba neskelbiamų derybų būdu, privalo kreiptis į tris ar daugiau tiekėjų.
2. 7. PO, vykdydama pirkimus apklausos būdu, gali kreiptis tik į vieną tiekėją, kai yra objektyviai pateisinamos aplinkybės (tik vienas tikėjas gali teikti atitinkamas paslaugas ar prekes), kai pirkimo vertė neviršija 10 tūkst. Lt. be PVM., perkant pašto, telekomunikacijų, transporto paslaugas ar degalus.
2. 8. PO mažos vertės pirkimų atveju pirkimo dokumentuose pateikia būtiną pasiūlymams parengti informaciją: pasiūlymų rengimo ir įforminimo reikalavimus, pirkimo objekto apibūdinimą, kvalifikacijos reikalavimus ir juos įrodančius dokumentus (jei kvalifikacijos reikalavimai keliami), informaciją apie pasiūlymų vertinimą, pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimus (jei keliami), jei reikalinga – kitas sąlygas. Tiekėjams turi būti suteiktos galimybės kreiptis pirkimo dokumentų paaiškinimų.

III. BAIGIAMOJI DALIS
PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR GINČŲ SPRENDIMO TVARKA

3.1. Pirkimus Komisija arba PO registruoja viešųjų pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Žurnale turi būti šie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekių, paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmė (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekėjo pavadinimas, LR VPĮ straipsnis, dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis atliktas pirkimas, Taisyklių punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atliekamas pirkimas, priežastys, kodėl nesudaryta pirkimo sutartis (pildoma, kai nesudaryta pirkimo sutartis), jei reikia – kita su pirkimu susijusi informacija.
3. 2. Komisija ar Pirkimo organizatorius tiekėjus nedelsiant, ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo, raštu informuoja apie:

3.2.1. tiekėjo pasiūlymo atmetimą;
3.2.2. pasiūlymų eilę;

3.2.3. supaprastinto pirkimo nutraukimą.

Šis punktas netaikomas, kai supaprastintas pirkimas atliekamas apklausos būdu žodžiu.

3. 3. Įvykdžius pirkimą, Komisija arba Pirkimo organizatorius perduoda visų su pirkimu susijusių dokumentų (sąskaitų, sutarčių) originalus atsakingiems darbuotojams pagal sritis, o protokolai arba mažos vertės pirkimų ataskaitos saugomos kartu su tokių dokumentų kopijomis.
3. 4. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, paraiškų ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

3. 5. Ginčai tarp tiekėjų ir PO sprendžiami LR VPĮ 93-94 str. numatyta tvarka.
3. 6. Esant tiekėjo pageidavimui, jis turi būti žodžiu ar raštu informuojamas apie pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarką.

3. 7. Pretenzijas nagrinėja ir sprendimus balsų dauguma priima Komisija. Komisijos posėdis, kuriame nagrinėjama pretenzija, protokoluojamas.
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