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                                                                                                      PATVIRTINTA

               Raseinių lopšelio-darželio „Saulutė“

               direktoriaus 2012 m. gegužės 9 d.

               įsakymu Nr.V-45
RASEINIŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „SAULUTĖ“ SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseinių lopšelio-darželio „Saulutė“ (toliau – lopšelis-darželis) supaprastintų viešųjų 
pirkimų taisyklės(toliau – taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2010, Nr.25-1174, 2011, Nr.123-5813; (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2011 m. gruodžio 30 d. įsakymu Nr. IS-199 patvirtintomis perkančiųjų organizacijų supaprastintų viešųjų pirkimų pavyzdinėmis taisyklėmis
( Žin. 2012,Nr.7-245) ir kitais Viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais.
2. Perkančioji organizacija, prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus(toliau –

supaprastinti pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais.
3. Šios taisyklės nustato supaprastintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, 
supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, supaprastintų pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.
4. Atlikdama supaprastintus pirkimus Perkančioji organizacija vadovaujasi  Viešųjų 
pirkimu įstatymu šiomis taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr.74-2262), (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais.
5. Supaprastinti viešieji  pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu.

6. Vykdomuose mažos vertės pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, įregistravę veiklą ar turintys verslo liudijimą, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės.

7. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės pirkimus gali atlikti kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė be pridėtinės  vertės mokesčio yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų - mažesnė kaip 500 tūkst.Lt.

8. Taisyklėse naudojamos sąvokos:

8.1. pirkimo organizatorius - perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas  darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį,  kuris taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – komisija);

8.2. komisija - perkančios organizacijos direktoriaus įsakymu sudaryta viešojo pirkimo komisija;

8.3. pirkimo iniciatorius - perkančiosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas ar darbus;

8.4. apklausa - supaprastinto pirkimo būdas, kai  raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;

8.5. pasiūlymas - tiekėjo raštu pateiktų dokumentų ir elektroninėmis priemonėmis pateiktų duomenų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus pagal  perkančiosios organizacijos nustatytas sąlygas vykdo   pirkimo komisija;

8.6. supaparastintas atviras konkursas - supaparastinto pirkimo būdas, kai kiekvienas suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymus;

8.7. supaparastintas ribotas konkursas - pirkimo būdas, kai paraiškas dalyvauti konkurse gali pateikti visi norintys dalyvauti tiekėjai, o pasiūlymus konkursui - perkančiosios organizacijos kviesti tėkėjai;

8.8. supaprastintos neskialbiamos derybos - pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija kviečia atrinktus tiekėjus pateikti pasiūlymus su jais derasi  dėl pasiūlymų ir pirkimo sutarties sąlygų;

8.9. supaprastintos skelbiamos derybos - supaparastinto pirkimo būdas, kai paraiškas dalyvauti derybose gali pateikti visi tiekėjai, o perkančioji organizacija su visais tiekėjais ar atsirinktais derasi dėl pirkimo sutarties sąlygų;

8.10. tiekėjų apklausa žodžiu - perkančiosios organizacijos žodinis kreipimąsi į tiekėjus su prašymu pateikti pasiūlymus. Galima pasinaudoti tiekėjų pateikta informacija  internete ir kitur, apie siūlomus darbus, paslaugas prekes. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama telefonu arba asmeniškai. Pasiūlymų raštu tiekėjai neteikia;

8.11. tiekėjų apklausa raštu - perkančiosios organizacijos raštiškas kreipimasis į tiekėjus su prašymu pateikti pasiūlymus. Tiekėjai pasiūlymus privalo pateikti raštu, šis terminas gali apimti ir elektroninėmis priemonėmis perduota ir saugoma informacija.

9. Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

II. SUPAPRASTINTŲ  PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS
  PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

10. Perkančioji organizacija viešuosius pirkimus planuoja ir vykdo atsižvelgdama į Raseinių rajono savivaldybės tarybos patvirtintą metinį biudžetą, kuris sudaromas nuo einamų metų sausio 1 dienos iki gruodžio 31 d.

11. Pirkimams vykdyti parengiamas metinis pirkimų planas. Esant būtinumui gali būti vykdomi neplaniniai pirkimai.

12. Pirkimų organizatorius planuojamų pirkimų planą iki kovo 15 d. skelbia centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje.
13. Perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu sudaryta komisija, arba organizatorius. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriumi skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys.

14. Pirkimo organizatorius pirkimą atlieka:

14.1. pirkimo organizatorius pirkimą gali atlikti tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė neviršija 20 tūkst.Lt. be PVM arba darbų viešojo pirkimo pardavimo sutarties vertė neviršija 30 tūkst.Lt. be PVM.

15. Mažos vertės pirkimus vykdo komisija, kai:

15.1.viešojo pirkimo komisija pirkimą atlieka, kai prekių ar paslaugų – pardavimo sutarties vertė yra didesnė nei 20 tūkst.Lt. be PVM, bet neviršija 100 tūkst.Lt. arba darbų  viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė didesnė kaip 30 tūkst.Lt. be PVM, bet nedaugiau kaip 500 tūkst.Lt.

16. Esant keliems pirkimams gali būti direktoriaus įsakymu paskirti keli organizatoriai.

17. Komisija dirba pagal perkančiosios organizacijos direktoriaus patvirtintą Komisijos darbo raglamentą. Šiai komisijai yra nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Prieš pradėdami supaprastintą pirkimą,  komisijos nariai ir pirkimo organizatorius turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Jeigu pirkimo organizatorius ar komisija paskirti nuolatiniam pirkimo organizavimui, nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą pasirašo vieną kartą.

18. Pirkimų organizatorius arba pirkimo komisija prieš pradėdamas pirkimą turi išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti taip pat reikalingą šių prekių, paslaugų ar darbų kiekį. Pirkimų organizatorius arba komisija  gali apklausti perkančiosios organizacijos darbuotojus, remtis defektiniais aktais,  naudojimo instrukcijomis, planais, perkamų prekių ar darbų savybėmis,  remiantis perkančiosios organizacijos pateiktais pasiūlymais techniniais aprašymais. Reikalui esant pirkimų organizatorius ar komisija gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

19. Pirkimų organizatorius arba komisija išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją su kuriuo bus sudaroma sutartis.

20. Perkančioji organizacija turi teisę nutraukti supaprastintą mažos vertės pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo numatyta perkamas objektas tapo nereikalingas, nėra lėšų už jį apmokėti ir t.t. Sprendimą dėl mažos vertės pirkimo nutraukimą gali priimti Komisija arba Pirkimo organizatorius.

III. SUPAPRASTINTŲ MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ PASKELBIMAS
 21.Perkančioji organizacija skelbia apie kiekvieną supaprastintą pirkimą, išskyrus supaprastintus pirkimus, atliekamus apklausos būdu ir mažos vertės pirkimus kai;

21.1. numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė neviršija 100 tūkst. Lt be PVM, darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 500 tūkst.  Lt be PVM per finansinius metus;

21.2. būtina įsigyti prekių, paslaugų ar darbų;

21.3. esant kitoms pateisinamoms, aplinkybėms, dėl kurių netikslinga paskelbti apie pirkimą, pvz: paskelbimas apie pirkimą reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba komisijos pastangų ir/ar lėšų sąnaudų;

21.4. dėl techninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

21.4.1. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei bendra tokių pirkimo dalių vertė be PVM yra ne didesnė kaip 10 procentų bendros visų dalių vertės perkant panašias prekes ir paslaugas ir 1,5 procento - perkant darbus;

21.5. perkamos prekes ir paslaugos;

21.5.1. kai perkančioji organizacija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniais būtų nepriimtini, nes perkančioji organizacija įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis ankščiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių;

21.6. perkamos prekės kai:
21.6.1. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų;

21.6.2. prenumeruojami laikraščiai, žurnalai;

21.7. perkamos paslaugos, kai;

21.7.1. perkamos pagal sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

21.7.2. perkamos licencijos naudotis duomenų   informacinėmis  bazėmis.

22. Perkančioji organizacija turi siekti, kad prekių,  paslaugų ir darbų viešieji pirkimai, atliekami Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis kai pirkimo atveju elektroninėmis priemonėmis pateikiamas skelbimas apie pirkimą  neskelbiamų pirkimų atveju -kvietimas kiti pirkimo dokumentai ir priimtini tiekėjų pasiūlymai, kiekvienais kalendoriniais metais sudarytų iki 50 procentų perkančiosios organizacijos viešųjų pirkimų bendrosios vertės.

IV. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

23. Pirkimo dokumentus   rengia pirkimo organizatorius arba  komisija.  Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš perkančiosios organizacijos administracijos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir supaprastinto pirkimo procedūroms atlikti.

24. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami mažos vertės pirkimo atvejais, kai perkamos įprastos (nesudėtingos) prekės ar paslaugos arba pirkimas atliekamas žodžiu.

25. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba.

26. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o pirkimo organizatorius arba komisija nupirkti tai, ko reikia.

27. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti supaprastintame pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.
28. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, paslaugų ar darbų aprašymus, pavyzdžius.

29. Mažos vertės pirkimų atveju, taip pat kai apklausos metu pasiūlymą pateikia kviečiamas tik vienas tiekėjas, pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ne visa informacija, jeigu perkančioji organizacija mano kad informacija yra nereikalinga.
VI. REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ IR PARAIŠKŲ RENGIMUI

30. Pirkimo dokumentuose, nustatant pasiūlymų ir paraiškų rengimo ir pateikimo reikalavimus, turi būti nurodyta, kad:

30.1. paraiška ir pasiūlymas (projektas) turi būti pateikiami raštu ir pasirašyti tiekėjo ar jo įgalioto asmens. Raštu pasiūlymus gali būti  prašoma pateikti faksu, elektroniniu paštu, CVP IS priemonėmis ar užklijuotose vokuose. Užklijuotame voke pasiūlymus prašoma pateikti, kai apie pirkimą skelbiama. Perkančioji organizacija gali neprašyti, kad pasiūlymas būtų pasirašytas;

30.2. jeigu  perkančioji organizacija priima tik tuos pasiūlymus, kurie pateikiami CVP IS priemonėmis pirkimo dokumentuose nurodo, kad pasiūlymas turi būti pateikiamas tik elektroninėmis priemonėmis, naudojant CVP IS, pasiekiamoje https://pirkimai.eviesiejipirkimai.lt. Pasiūlymai, pateikiami popierinėje formoje arba perkančiosios organizacijos nurodytomis elektroninėmis priemonėmis, atmetami kaip neatitinkantys pirkimo dokumentų reikalavimų. Pasiūlymus gali teikti tik CVP IS registruoti tiekėjai. Perkančioji organizacija gali neprašyti, kad pasiūlymas būtų pasirašytas elektroniniu parašu, atitinkančiu LR elektroninio parašo įsakymo (Žin.,2000 Nr.61-1827) nustatytus reikalavimus;

30.3. jei pasiūlymai bus vertinami pagal mažiausios kainos kriterijų ir perkančioji  organizacija reikalauja juos pateikti voke, pirkimo dokumentuose nurodo, kad pasiūlymas pateikiamas užklijuotame voke. Ant voko turi būti užrašytas perkančiosios organizacijos pavadinimas, adresas, pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas. Ant voko taip pat turi būti užrašas „Neatplėšti iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos“. Vokas su pasiūlymu grąžinamas jį atsiuntusiam tiekėjui, jeigu pasiūlymas pateiktas neužklijuotame voke;

30.4. jeigu perkančioji organizacija nusprendžia pasiūlymus vertinti pagal ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų, ir reikalauja juos pateikti voke, pirkimo dokumentuose nurodo, kad tiekėjas savo pasiūlymą pateikia dviejuose užklijuotuose vokuose. Ant vieno iš jų turi būti užrašytas perkančiosios organizacijos pavadinimas, pirkimo pavadinimas, ir tiekėjo pavadinimas, taip pat nuoroda, kuriame voke yra techninė pasiūlymo informacija ir kuriame nurodyta kaina. Šie vokai dedami į bendrą voką, kuris perkančiajai organizacijai pateikiamas užklijuotas. Ant šio voko turi būti užrašytas perkančiosios organizacijos pavadinimas, adresas, pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas. Ant voko taip pat turi būti užrašas „Neatplėšti iki pasiūlymo pateikimo termino pabaigos“. Vokai su pasiūlymu grąžinami jį atsiuntusiam tiekėjui, jeigu pasiūlymas (jo dalis) pateiktas neužklijuotas voke;

30.5. nuoroda, ar perkančioji organizacija prašo pasiūlymo sunumeruoti(ar) susiūti;

30.6. jei perkančioji  organizacija priima tik tuos pasiūlymus, kurie pateikiami CVP IS priemonėmis, konkurso sąlygose nurodo reikalavimus, atsižvelgdama į tai, kokias CVP IS funkcijas naudoja kuriant pirkimą;

30.7. jeigu perkančioji organizacija priima pasiūlymus, pateikiamus raštu(popierine forma, vokuose), nurodo, kad pasiūlymą sudaro tiekėjo raštu pateiktų dokumentų visuma;

30.7.1. užpildyta pasiūlymo forma, parengta pagal konkurso sąlygų reikalavimus;

30.7.2. minimalius kvalifikacijos reikalavimus pagrindžiantys dokumentai;

30.7.3. tiekėjo sąžiningumo deklaracija, jeigu pasiūlymą teikia ūkio subjektų grupė, šią deklaraciją užpildo ir pasiūlyme pateikia kiekvienas ūkio subjektų grupės narys, jei jos reikalaujama;

30.7.4. pasiūlymų galiojimą užtikrinantis dokumentas (originalas), jei perkančioji organizacija reikalauja pasiūlymo galiojimo užtikrinimo;

30.7.5. pasiūlymų galiojimą užtikrinantis dokumentas (tinkamai patvirtinta kopija), jei perkančioji organizacija reikalauja pasiūlymo galiojimo užtikrinimo;

30.7.6. jungtinės veiklos sutarties arba tinkamai patvirtinta jos kopija, kai reikalaujama;

30.7.7. kita konkurso sąlygose prašoma informacija ir/ar dokumentai.

31. Tiekėjas gali pateikti tik vieną pasiūlymą - individualiai arba kaip ūkio subjektų grupės narys. Jei tiekėjas pateikia daugiau kaip vieną pasiūlymą arba ūkio subjektų grupės narys dalyvauja teikiant kelis pasiūlymus, visi tokie pasiūlymai bus atmesti.

32. Kai mažos vertės pirkimas skirstomas į dalis, perkančioji organizacija nurodo, kad tiekėjas gali pateikti pasiūlymą vienai daliai, kelioms dalims ar visoms dalims. Perkančioji organizacija tik pagrįstais atvejais gali riboti pasiūlymų pateikimą kelioms ar visoms dalims. Jeigu perkančioji organizacija nurodo, kad pirkimas į dalis neskirstomas, tiekėjas, pateikdamas pasiūlymą, turi siūlyti visą nurodytą prekių kiekį, paslaugų ar darbų apimtį.

33. Perkančioji organizacija gali nereikalauti, kad būtų pasirašytas, elektroninėmis priemonėmis pasiūlymas - užkoduotas, jei atliekamas mažos vertės pirkimas apklausos būdu.
VII. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS
34. Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos.
35. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusių tiekėjų atstovams.

36. Tiekėjo pasiūlymo vertinimo  tikslas - įsitikinti ar pasiūlymas atitinka perkančiosios organizacijos poreikius ir iškeltus reikalavimus, išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui perkančioji organizacija siūlys sudaryti pirkimo sutartį.
37. Tiekėjų pasiūlymus vertina pirkimų organizatorius arba komisija

38. Pirkimų organizatorius sprendimą dėl tinkamiausio pasiūlymo patvirtina tiekėjo apklausos pažymoje. 

39. Vokus su pasiūlymais atplėšia, ir vertina mažos vertės pirkimą atliekanti Komisija.

40. Neatmesti ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo, kai pirkimo sutartis sudaroma su dalyviu, pateikusiu perkančiajai organizacijai naudingiausią pasiūlymą, išrinktą pagal pirkimo dokumentuose nustatytus kriterijus, susijusius su pirkimo objektu, – paprastai kokybės, kainos,  pristatymo datos, pristatymo laiko.

41. Supaprastinto pirkimo mažos vertės pirkimai gali būti vertinami pagal perkančiosios organizacijos nustatytus kriterijus, kurie nebūtinai turi remtis mažiausia kaina ar ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijumi.

42. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu tiekėjas atitinka perkančiosios organizacijos keliamus  reikalavimus.

VIII. PIRKIMO SUTARTIS

43. Perkančioji organizacija sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus mažos vertės pirkimo atvejus). 

44. Pirkimo sutartis sudaroma raštu, išskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu. Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:

44.1 pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;

44.2. perkamos prekės;
44.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;

44.4. atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;

44.5. prievolių įvykdymo terminai;

44.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

44.7. ginčų sprendimo tvarka;

44.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

44.9. pirkimo sutarties galiojimas.

                      45. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt. be PVM.

46. Pirkimo sutarties sąlygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti principai ir tikslai bei tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas. Gali būti kreipiamasi tik dėl tokių pirkimo sutarties sąlygų, kurių keitimo aplinkybių atsiradimo pirkimo sutarties šalys negalėjo numatyti pasiūlymo pateikimo metu, aplinkybių negali kontroliuoti ir jų kilimo rizikos neprisiėmė nei viena iš pirkimo sutarties šalių.

IX. PRELIMINARIOJI SUTARTIS
47. Lopšelis-darželis, atlikęs supaprastintą, pirkimą, gali sudaryti preliminariąją sutartį. Preliminariosios sutarties pagrindu jis gali sudaryti vieną ar kelias pirkimo sutartis (toliau šiame skyriuje - pagrindinė sutartis). 

48. Preliminarioji sutartis gali būti sudaroma tik raštu, ne ilgiau kaip 3 metų laikotarpiui. Preliminarios sutarties pagrindu sudaroma pagrindinė sutartis, atliekant prekių ir paslaugų pirkimus, kurių pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst.Lt. gali būti sudaroma žodžiu. Tuo atveju, kai pagrindinė sutartis sudaroma žodžiu, bendravimas su tiekėjais gali būti žodžiu.

49. Preliminariąja sutartimi šalys susitaria nustatyti sąlygas, taikomas preliminarios sutarties pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutarčiai. Preliminarioje sutartyje turi būti nusakomos esminės pagrindinės sąlygos: pirkimo sutarties objektas, kaina ir kiekiai ar apimtys. Sudarant pagrindinę sutartį šalys negali keisti esminių preliminarios sutarties sąlygų. Perkančioji organizacija gali priimti sprendimą preliminarioje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas jos pagrindu sudaromas pagrindines sutarties sąlygas.

50. Perkančioji organizacija gali sudaryti preliminariąją sutartį su vienu arba su keliais tiekėjais. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaroma su keliais tiekėjais, jų turi būti ne mažiau kaip trys.

51. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su vienu tiekėju ir joje buvo nustatytos visos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma pagal preliminarioje sutartyje nustatytas sąlygas, kreipiantis į tiekėją raštu dėl pagrindinės pirkimo sutarties sudarymo.

52. Pagrindinė sutartis gali būti sudaroma iš karto, kai tiekėjas yra raštu (išskyrus pagrindinę sutartį, sudaroma žodžiu) informuojamas, kad jo pasiūlymas pripažintas laimėjusiu ir jis atrinktas sudaryti sutartį.

XIV. APKLAUSA
53. Vykdant mažos vertės pirkimą apklausos būdu, apie pirkimą neskelbiama.

54. Vykdant pirkimą apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal perkančiosios organizacijos keliamus reikalavimus.

55. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati  informacija.

56. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų.
57. Bendravimas su tiekėjais gali vykti žodžiu arba raštu. Žodžiu gali būti bendraujama (kreipiamasi į tiekėjus, pateikiami  pasiūlymai), kai:

57.1. pirkimo sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 5000 tūks.Lt be PVM  darbus 10 000 tūkst.Lt be PVM. Tokių pirkimų metu sudaromos prekių ir paslaugų to paties tipo sutarčių bendra vertė negali viršyti 50 000 tūkst.Lt be PVM per einamus finansinius metus;
57.2. dėl įvykių kurių perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant rašytine forma prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku.

58.Vykdant mažos vertės pirkimą apklausos būdu, galima naudotis  ir Centriniu viešųjų pirkimų portalu.

59. Perkančioji organizacija tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, turi teisę pasirinkti išanalizavusi tiekėjų viešai skelbiamą ar kitą visuotinai prieinamą informaciją apie tiekėjų siūlomas prekes, teikiamas paslaugas ar darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas pirkimui, kuriuo metu tiekėjų apklausa atliekama žodžiu.

60. Komisija ar Pirkimo organizatorius turi apklausti ne mažiau 3 potencialius tiekėjus, kurie vykdo su pirkimo objektu susijusią veiklą arba  vieną tiekėją.

61. Mažiau tiekėjų, nei nurodyta, gali būti apklausiami šiais  atvejais: 

61.1. Komisija  ar Pirkimų organizatorius sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti reikalingų prekių, atlikti paslaugų ar darbų;

61.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

61.3. esant kitoms objektyviai  pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo perkančiosios organizacijos delsimo arba neveiklumo.

62. Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti pasiūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti apklausiamas šiais atvejais:
62.1. atliekami mažos vertės pirkimai:

62.1.1. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos (meninio, mokslinio ir pan.);

62.1.2. už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus įkainius (šaltas vanduo, karštas vanduo centralizuotas šildymas, elektra ir pan.);

62.1.3. perkančioji organizacija pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Kitų papildomų pirkimų vertė negali viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;

62.1.4. perkami meno kūriniai, dovanos ir suvenyrai;

62.1.5. pirkimo sutarties vertė neviršija 10 tūkst.Lt. be PVM perkama iš  neįgaliųjų socialinių įmonių,  įmonių,  kuriuose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų.

62.2. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kurios grindžiamos ypatinga skuba, negali priklausyti nuperkančiosios organizacijos;

62.3. perkami  archyviniai dokumentai, yra prenumeruojami laikraščiai, žurnalai, ar rinkiniai - segtuvai.

63. Perkamos paslaugos metrologinių prietaisų patikroms atlikti:
63.1. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų.

64. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo  sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai  skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.
65. Žodžiu  ir raštu pateikti tiekėjų atsakymai ir informacija, gauta iš viešų šaltinių fiksuojama tiekėjų apklausos pažymoje, kurią pildo organizatorius. Jei pirkimą vykdo komisija, tiekėjų apklausos pažyma nepildoma, rašomas protokolas.
IX. PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS

66. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, tiekėjų pažymos, apklausos pažymos, komisijos posėdžių protokolai (jei sutartys sudarytos raštu) saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
67. Kai pirkimą vykdo komisija jos sprendimas  protokoluojamas.

68. Kai pirkimą vykdo pirkimų organizatorius, pildoma apklausos pažyma, išskyrus atvejus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka, pasiūlymą kreiptasi pateikti tik į vieną tiekėją.

69. Perkančioji organizacija privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pateikti ataskaitą už visus finansinius metus. 
XI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
                       70. Ginčai nagrinėjami Viešųjų pirkimų įstatymo V skyriaus nustatyta tvarka.
                       71. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau, kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

