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Viešosios įstaigos „Tulpė“ sanatorijos direktoriaus 2012 m. 26 d. įsakymu Nr. V-31 


VIEŠOSIOS ĮSTAIGOS „TULPĖS“ SANATORIJA VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMO, inicijavimo, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBĖS tvarkos aprašas

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Viešosios įstaigos „Tulpės“ sanatorija viešųjų pirkimų planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybės tvarkos aprašas (toliau – „Tvarkos aprašas“) nustato Viešosios įstaigos „Tulpės“ sanatorija (toliau – „Viešoji įstaiga“) viešųjų pirkimų sistemą ir Viešosios įstaigos viešųjų pirkimų planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybės tvarką.

2. Tvarkos aprašu siekiama užtikrinti viešųjų pirkimų pagrindinių principų laikymąsi Viešojoje įstaigoje ir sudaryti sąlygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Viešajai įstaigai skirtas lėšas. 

3. Viešuosius pirkimus Viešojoje įstaigoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymas, kiti su viešaisiais pirkimais susiję teisės aktai ir šis Tvarkos aprašas. 

4. Šiame Tvarkos apraše vartojamos sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme ir kituose teisės aktuose, išskyrus atvejus, kai šiame Tvarkos apraše yra apibrėžta kitaip.

II. Viešųjų PIRKIMŲ PLANAVIMAS
5. Planuojant Viešosios įstaigos viešuosius pirkimus sudaromas planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais Viešosios įstaigos „Tulpė“ sanatorija viešųjų pirkimų planas (toliau – „Pirkimų planas“). 

6. Pirkimų planą pagal šio Tvarkos aprašo 1 priede pateiktą formą rengia viešųjų pirkimų sekretorė Pirkimų planas tvirtinamas Viešosios įstaigos direktoriaus įsakymu. 

7. Pirkimų planas rengiamas atsižvelgiant į Viešosios įstaigos biudžetiniams metams pagal finansavimo programas sudarytus išlaidų planus.
8. Pirkimų planas turi būti parengtas ir patvirtintas iki kiekvienų kalendorinių metų kovo 1 dienos. Taip pat kiekvienais metais direktoriaus direktoriaus įsakymu paskirtas asmuo ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamųjų metų pirkimų planą, nedelsiant po patikslinimo, Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – „CVP IS“) ir Viešosios įstaigos interneto svetainėje Viešoji įstaiga turi paskelbti tais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinę, kurioje nurodomas pavadinimas, adresas, kontaktiniai duomenys, pirkimo objekto pavadinimas ir kodas, numatomas kiekis ar apimtis (jeigu įmanoma), numatoma pirkimo pradžia, pirkimo būdas, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmė. Taip pat iš anksto skelbiami pirkimų, išskyrus mažos vertės pirkimus, techninių specifikacijų projektai. Viešųjų pirkimų suvestinė ir techninių specifikacijų projektai skelbiami ir dėl šių projektų gautos pastabos bei pasiūlymai įvertinami Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka.

9. Pirkimai Viešojoje įstaigoje gali būti atliekami ir iki Pirkimų plano patvirtinimo, juos suderinus su Viešosios įstaigos direktoriumi.
10. Prireikus Pirkimų plano patikslinimą organizuoja viešųjų pirkimų sekretorė. 
III. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ inicijavimas, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

11. Viešosios įstaigos viešiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Viešosios įstaigos direktoriaus įsakymu: 

11.1. sudaroma Viešosios įstaigos „Tulpės“ sanatorija viešųjų pirkimų komisija (toliau – „Komisija“) organizuoti ir atlikti tarptautinius viešuosius pirkimus ir supaprastintus viešuosius pirkimus, išskyrus mažos vertės viešuosius pirkimus;

11.2. paskiriami Viešosios įstaigos darbuotojai (toliau – „Pirkimų organizatorius“), mažos vertės viešiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti.

12. Komisija tarptautinius viešuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama Viešųjų pirkimų įstatymą ir susijusių teisės aktų nuostatas, o supaprastintus viešuosius pirkimus, išskyrus mažos vertės viešuosius pirkimus, atlieka pagal Viešosios įstaigos supaprastintų viešųjų pirkimų tvarkos aprašą, patvirtintą Viešosios įstaigos direktoriaus įsakymu.

13. Pirkimų organizatorius mažos vertės viešuosius pirkimus atlieka pagal Viešosios įstaigos „Tulpės“ sanatorija mažos vertės viešųjų pirkimų tvarkos aprašą, patvirtintą Viešosios įstaigos direktoriaus įsakymu.

14. Viešosios įstaigos direktorius turi teisę priimti sprendimą pavesti pirkimą vykdyti Komisijai arba Pirkimų organizatoriui, neatsižvelgiant į šio Tvarkos aprašo 12-13 punktuose nustatytas kompetencijas.

15. Viešuosius pirkimus Viešojoje įstaigoje inicijuoja Pirkimų organizatorius. 

16. Viešajam pirkimui inicijuoti Pirkimų organizatorius rengia paraišką viešajam pirkimui atlikti (toliau – „Pirkimo paraiška“) ir jos priedą – pirkimo užduotį (toliau – „Pirkimo užduotis“). Pirkimams, kurių numatoma vertė yra mažesnė nei 10 000 Lt be PVM, Pirkimo užduotis neprivaloma, tačiau Pirkimo paraiškoje turi būti nurodomas Pirkimų plano eilės numeris, pageidaujamos prekių, paslaugų ir darbų savybės (techninė specifikacija), jų kiekiai, pagrindinės pirkimo sąlygos, pageidaujami prekių pristatymo, paslaugų suteikimo bei darbų atlikimo terminai ir kt. Pirkimo paraiškos ir Pirkimo užduoties formos pateiktos šio Tvarkos aprašo 2 ir 3 prieduose. 

17. Pirkimų organizatoriaus pasirašyta Pirkimo paraiška ir jos priedas derinami su: 

17.1. Viešosios įstaigos finansininku. Viešosios įstaigos finansininko viza reiškia, kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimų planą ir pirkimui yra lėšų;
17.2. Viešosios įstaigos direktoriaus įsakymu paskirtu pirkimų verčių apskaitą tvarkančiu asmeniu. Pirkimų verčių apskaitą tvarkančio asmens viza reiškia suderintą pirkimo vertę ir suderintą galimą pirkimo būdą.
18. Viešieji pirkimai pradedami po to, kai Pirkimo paraiška patvirtinama Viešosios įstaigos direktoriaus arba jo įgalioto asmens. 

19. Komisija, gavusi Pirkimo paraišką su priedu, ne vėliau kaip per 10(dešimt) darbo dienų nuo jos gavimo dienos (prireikus šį terminą Komisijos pirmininkas gali pratęsti) parengia pirkimo sąlygų projektą (tam gali būti pasitelkiami atitinkamos srities specialistai).

IV. ATASKAITŲ APIE VIEŠUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMŲ APIE PIRKIMO SUTARČIŲ SUDARYMĄ IR INFORMACINIŲ PRANEŠIMŲ TEIKIMAS

20. Pirkimų organizatorius teisės aktų nustatyta tvarka ir terminais rengia ir Viešųjų pirkimų tarnybai teikia:

20.1. viešųjų pirkimų skelbimus;

20.2. viešųjų pirkimų procedūrų ataskaitas;

20.3. kiekvienos įvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties ataskaitas;

20.4. skelbimus apie sudarytas ar nesudarytas pirkimo sutartis, kai buvo vykdomas tarptautinis pirkimas;

20.5. skelbimą apie sudarytą pirkimo sutartį dėl Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlio B paslaugų sąraše nurodytų paslaugų, kai pirkimo vertė yra ne mažesnė, negu nustatyta tarptautinio pirkimo vertės riba, atliekant supaprastintus pirkimus;

20.6. informacinius pranešimus apie sprendimą pirkti prekes, paslaugas ar darbus, nepaskelbus apie pirkimą;

20.7. visų per kalendorinius metus atliktų mažos vertės viešųjų pirkimų ataskaitą; 

20.8. pirkimų pagal preliminariąsias sutartis ataskaitas.

                                                               _______________________

