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	I. BENDROSIOS NUOSTATOS

	
	

	1.
	Šv. Kazimiero ordino Utenos apskrities komtūrijos (toliau – Komtūrija) supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) nustato Komtūrijos vykdomų prekių, paslaugų ir darbų supaprastintų viešųjų pirkimų (toliau – pirkimai) būdus ir jų procedūrų atlikimo tvarką.

	2.
	Taisyklės parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr. 93-3986; 2010, Nr. 25-1174, Nr. 158-8018; 2011, Nr. 2-36, Nr. 85-4137; 2012-07-13, Nr. 82-4264) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas) ir kitais teisės aktais.

	3.
	Atlikdama pirkimus Komtūrija vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, Taisyklėmis ir

kitais teisės aktais.

	4.
	Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio

pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.

	5.
	Komtūrijos pirkimus organizuoja pirkimų organizatorius arba Viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija). Konkrečiam pirkimui atlikti Komtūrijos komtūrė gali paskirti kitą pirkimo organizatorių arba viešojo pirkimo komisiją (toliau – Komisija).

	6.
	Taisyklėse naudojamos sąvokos:

	6.1.
	alternatyvus pasiūlymas – pasiūlymas, kuriame siūlomos kitokios, negu yra nustatyta

pirkimo dokumentuose, pirkimo objekto charakteristikos arba pirkimo sąlygos;

	6.2.
	apklausa – mažos vertės pirkimo būdas, kai Komtūrija raštu ar žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš pirkimą laimėjusio tiekėjo;

	6.3.
	kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

	6.4.
	mažos vertės viešasis pirkimas (toliau – mažos vertės pirkimas) – supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena iš šių sąlygų:

	6.4.1.
	prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt be PVM, o darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 500 tūkst. Lt be PVM;

	6.4.2.
	perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai dėl to paties objekto yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį (sutartis), jeigu bendra šių sutarčių vertė yra ne didesnė kaip 10 procentų prekių ar paslaugų supaprastintų pirkimų to paties tipo sutarčių vertės ir mažesnė kaip 100 tūkst. Lt be PVM, o perkant darbus – ne didesnė kaip 1,5 procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertės ir mažesnė kaip 500 tūkst. Lt be PVM;

	6.5.
	neįprastai maža kaina – tai tiekėjo pasiūlyme nurodyta kaina, kuri Komtūrijos vertinimu gali būti nepakankama viešojo pirkimo–pardavimo sutarties tinkamam įvykdymui. Pasiūlyme nurodyta prekių, paslaugų ar darbų kaina visais atvejais turi būti laikoma neįprastai maža, jeigu ji atitinka bent vieną iš šių sąlygų: yra 15 ir daugiau procentų  mažesnė  už  visų tiekėjų, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, pasiūlytų kainų aritmetinį vidurkį; yra 30 ir daugiau procentų mažesnė nuo suplanuotų viešajam pirkimui skirti lėšų;

	6.6.
	numatomo pirkimo vertė (toliau – pirkimo vertė) – Komtūrijos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be PVM, įskaitant visas sutarties pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. Pirkimo vertė skaičiuojama pirkimo pradžiai, atsižvelgiant į visas to paties tipo prekių ar paslaugų arba tam pačiam objektui skirtas darbų pirkimo sutarčių vertes;

	6.7.
	pirkimų komisija – Komtūrijos komtūrės įsakymu iš ne mažiau kaip 3 asmenų sudaryta komisija, kuri Komtūrijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus;

	6.8.
	pirkimų organizatorius – Komtūrijos komtūrės paskirtas jo narys ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį, kuris Komtūrijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

	7.
	Taisyklėse naudojami sutrumpinimai:

	7.1.
	CVP IS – Centrinė viešųjų pirkimų informacinė sistema;

	7.2.
	CPO – Centrinė perkančioji organizacija;

	7.3.
	ES – Europos Sąjunga;

	7.4.
	PVM – pridėtinės vertės mokestis.

	8.
	Kitos Taisyklėse vartojamos sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme.

	
	

	II. PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. 

PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

	
	

	9.
	Komtūrija rengia ir tvirtina planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais viešųjų pirkimų planus. Kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, o šiuos planus patikslinusi – nedelsdama, CVP IS ir savo tinklalapyje, jeigu toks yra, skelbia tais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinę, kurioje nurodo pavadinimą, adresą, kontaktinius duomenis, pirkimo objekto pavadinimą ir kodą pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (toliau – BVPŽ), numatomą kiekį ar apimtį (jeigu įmanoma), numatomą pirkimo pradžią, pirkimo būdą, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmę ir kitą reikalaujamą informaciją, vadovaudamasi Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka.

	10.
	Komtūrija, apskaičiuodama numatomų pirkimų vertes, vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis ir Numatomo viešojo pirkimo vertės skaičiavimo metodika, patvirtinta Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. įsakymu Nr. 1S-26 (aktualia redakcija).

	11.
	Supaprastintus pirkimus vykdo Komtūrijos komtūrės įsakymu paskirtas Pirkimų organizatorius arba Komisija. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriumi skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys. Pirkimų organizatorius ir Komisija veikia Komtūrijos vardu pagal jiems suteiktus įgaliojimus. Komisija dirba pagal Komtūrijos komtūrės įsakymu patvirtintą darbo reglamentą.

	12.
	Prieš pradėdami supaprastintą pirkimą Komisijos nariai ir Pirkimo organizatorius turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

	13.
	Komtūrija pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Įgaliotajai organizacijai ji nustato užduotis ir suteikia visus įgaliojimus toms užduotims vykdyti.

	14.
	Komtūrija prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos, pavyzdžiui, naudodamasi VšĮ CPO agentūros katalogu, kuris pasiekiamas adresu www.cpo.lt.

	15.
	Komtūrija, gavusi Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą, bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teisę nutraukti pirkimo procedūras, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, nėra lėšų už jį apmokėti ir pan.). Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas nereikalingas nutraukiant mažos vertės pirkimo procedūras. Sprendimą dėl mažos vertės pirkimo nutraukimo gali priimti Komisija arba Pirkimo organizatorius.

	
	

	III. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS

	
	

	16.
	Komtūrija Viešųjų pirkimų įstatymo 86 straipsnyje nustatyta tvarka privalo paskelbti apie kiekvieną supaprastintą pirkimą, išskyrus Taisyklių 17 punkte nustatytus atvejus.

	17.
	Neskelbiant apie pirkimą gali būti perkamos prekės, paslaugos ar darbai, kai:

	17.1.
	pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

	17.2.
	atliekant pirkimą, apie kurį buvo skelbta, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Komtūrijai nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Komtūrijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

	17.3.
	dėl įvykių, kurių Komtūrija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo Komtūrijos;

	17.4.
	atliekami mažos vertės pirkimai;

	17.5.
	dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai nėra jokios kitos alternatyvos;

	17.6.
	perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

	17.7.
	perkamos Komtūrijos narių ar pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

	17.8.
	perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultūros ir meno sričių projektų vertinimo ir pretendentų gauti teisės aktų nustatyta tvarka įsteigtas premijas veiklos šiose srityse vertinimo paslaugos;

	17.9.
	perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;

	17.10.
	perkamos mokslo ir studijų institucijų mokslo, studijų programų, meninės veiklos, taip pat šių institucijų steigimo ekspertinio vertinimo paslaugos;

	17.11.
	dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų arba paslaugų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

	17.12.
	perkant iš esamo tiekėjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkimą ir kurį skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, galimybė pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.

	18.
	Atlikdama neskelbiamą pirkimą Taisyklių 17.1., 17.2., 17.5., 17.6., 17.10., 17.11. nurodytais atvejais ir priėmusi sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo, Komtūrija privalo paskelbti informacinį pranešimą Viešųjų pirkimų įstatymo 86 straipsnyje nustatyta tvarka, o pirkimo sutartį sudaryti ne anksčiau kaip po 5 darbo dienų nuo informacinio pranešimo paskelbimo dienos.

	19.
	Komtūrija savo tinklalapyje (jei jį turi) ir leidinio „Valstybės žinios“ priede „Informaciniai pranešimai“ informuoja apie pradedamą bet kurį pirkimą (išskyrus mažos vertės pirkimus), taip pat nustatytą laimėtoją ir ketinamą sudaryti bei sudarytą sutartį, vadovaudamasi Skelbimų teikimo valstybės įmonei Seimo leidyklai „Valstybės žinios“ tvarka, patvirtinta VĮ Seimo leidyklos „Valstybės žinios“ direktoriaus 2011 m. gruodžio 27 d. įsakymu Nr. VĮ-11-22 „Dėl valstybės įmonei Seimo leidyklai „Valstybės žinios“ teikiamų skelbimų apie pradedamą pirkimą, apie nustatytą laimėtoją ir ketinimą sudaryti sutartį bei apie sudarytą sutartį formų tvirtinimo“ (Žin., 2011, Nr. 162-7736; 2012, Nr. 13-593).

	
	

	IV. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

	
	

	20.
	Komtūrija, vykdydama pirkimus, išskyrus mažos vertės pirkimus, pirkimo dokumentuose pateikia informaciją, nurodytą Viešųjų pirkimų įstatymo 24 straipsnio 2 dalies 5, 9 ir 23 punktuose, bei kitą informaciją, reikalingą tinkamam pirkimo atlikimui ir pasiūlymų pateikimui. Mažos vertės pirkimų atveju, taip pat neskelbiamų supaprastintų pirkimų atveju, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas, pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ne visa šiame punkte nurodyta informacija, jeigu Komtūrija mano, kad informacija yra nereikalinga.

	21.
	Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

	22.
	Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. Papildomai pirkimo dokumentai gali būti rengiami ir kitomis kalbomis.

	23.
	Pirkimo dokumentai, kuriuos įmanoma pateikti elektroninėmis priemonėmis, įskaitant technines specifkacijas, dokumentų paaiškinimus (patikslinimus), taip pat atsakymus į tiekėjų klausimus, skelbiami CVP IS kartu su skelbimu apie supaprastintą pirkimą. Komtūrija pirkimo dokumentus taip pat gali paskelbti savo ar kitoje interneto svetainėje. Jeigu pirkimo dokumentų neįmanoma paskelbti CVP IS ar vykdomas neskelbiamas pirkimas, tiekėjui jie pateikiami kitomis priemonėmis – asmeniškai, laišku, elektroniniu laišku ar faksu.

	24.
	Atliekant supaprastintus pirkimus, techninė specifikacija rengiama vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnio nuostatomis. Komtūrija, atlikdama mažos vertės pirkimus, gali nesivadovauti Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnyje nustatytais reikalavimais, tačiau bet kuriuo atveju ji turi užtikrinti Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nurodytų principų laikymąsi.

	25.
	Komtūrija iš anksto skelbia pirkimų (išskyrus mažos vertės) techninių specifikacijų projektus, vadovaudamasi Informacijos apie planuojamus vykdyti viešuosius pirkimus skelbimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje tvarkos aprašu, patvirtintu Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2009 m. gegužės 15 d. įsakymu Nr. 1S-49 (Žin., 2009, Nr. 60-2396; 2011, Nr. 157-7462).

	
	

	V. TIEKĖJŲ KVALIFIKACIJOS PATIKRINIMAS

	
	

	26.
	Siekiant įsitikinti, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 32–38 straipsnių nuostatomis ir atsižvelgiant į Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. spalio 20 d. įsakymą Nr. 1S-100 „Dėl tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodinių rekomendacijų patvirtinimo“ (Žin., 2003, Nr. 103- 4623; 2009, Nr. 39-1505) (aktualią redakciją), pirkimo dokumentuose nustatomi tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai ir vykdomas tiekėjų kvalifikacijos patikrinimas.

	27.
	Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti, kai:

	27.1.
	jau vykdytoje pirkimo procedūroje visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės, Komtūrijai nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir dalyvauti apklausos būdu atliekamoje pirkimo procedūroje kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Komtūrijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

	27.2.
	dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

	27.3.
	kai Komtūrija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes Komtūrijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių;

	27.4.
	prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

	27.5.
	perkamos licencijos naudotis bibliotekų dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

	27.6.
	dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo;

	27.7.
	perkamos Komtūrija narių ir darbuotojų mokymo paslaugos;

	27.8.
	perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;

	27.9.
	perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultūros ir meno sričių projektų vertinimo paslaugos;

	27.10.
	dėl įvykių, kurių Komtūrija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų;

	27.11.
	mažos vertės pirkimų atveju.

	
	

	VI. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

	
	

	28.
	Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nustatytos tvarkos.

	29.
	Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusiems tiekėjams ar jų atstovams.

	30.
	Pasiūlymai vertinami remiantis vienu iš šių kriterijų:

	30.1.
	ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo, kai pirkimo sutartis sudaroma su dalyviu, pateikusiu Komtūrijai naudingiausią pasiūlymą, išrinktą pagal pirkimo dokumentuose nustatytus kriterijus, susijusius su pirkimo objektu, – paprastai kokybės, kainos, techninių privalumų, estetinių ir funkcinių charakteristikų, aplinkosaugos charakteristikų, eksploatavimo išlaidų, efektyvumo, garantinio aptarnavimo ir techninės pagalbos, pristatymo datos, pristatymo laiko arba užbaigimo laiko;

	30.2.
	mažiausios kainos.

	
	

	VII. PIRKIMO SUTARTIS

	
	

	31.
	Pirkimo sutartis turi būti sudaroma nedelsiant, bet ne anksčiau negu pasibaigė pirkimo sutarties sudarymo atidėjimo terminas (toliau – atidėjimo terminas). Atidėjimo terminas gali būti netaikomas, kai:

	31.1.
	vienintelis suinteresuotas dalyvis yra tas, su kuriuo sudaroma pirkimo sutartis ir nėra suinteresuotų kandidatų;

	31.2.
	Supaprastintų pirkimų atveju pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10 000 Lt be PVM arba kai pirkimo sutartis sudaroma atliekant mažos vertės pirkimą.

	32.
	Pirkimo sutartis sudaroma raštu. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai atliekami pirkimai, kurių sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 000 Lt be PVM. Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:

	32.1.
	pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;

	32.2.
	perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma, – tikslūs jų kiekiai;

	32.3.
	kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;

	32.4.
	atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;

	32.5.
	prievolių įvykdymo terminai;

	32.6.
	prievolių įvykdymo užtikrinimas;

	32.7.
	ginčų sprendimo tvarka;

	32.8.
	pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

	32.9.
	pirkimo sutarties galiojimas;

	32.10.
	subrangovai, subtiekėjai ar subteikėjai, jeigu vykdant sutartį jie pasitelkiami, ir jų keitimo tvarka.

	
	

	VIII. PIRKIMŲ BŪDAI IR JŲ PASIRINKIMO SĄLYGOS

	
	

	33.
	Pirkimai atliekami šiais būdais:

	33.1.
	supaprastinto atviro konkurso;

	33.2.
	supaprastinto riboto konkurso;

	33.3.
	supaprastintų skelbiamų derybų;

	33.4.
	apklausos.

	34.
	Pirkimas supaprastinto atviro, supaprastinto riboto konkurso ar supaprastintų skelbiamų derybų būdu gali būti atliktas visais atvejais, tinkamai apie jį paskelbus.

	35.
	Apklausos būdu pirkimas gali būti atliekamas, kai pagal Viešųjų pirkimų įstatymą ir Taisyklėse nustatytas sąlygas apie supaprastintą pirkimą neprivaloma skelbti.

	
	

	IX. ATVIRAS KONKURSAS

	
	

	36.
	Vykdant supaprastintą atvirą konkursą, dalyvių skaičius neribojamas. Apie pirkimą skelbiama šiose Taisyklėse nustatyta tvarka. Atviras konkursas laikomas įvykusiu, jeigu yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

	37.
	Supaprastintame atvirame konkurse Komtūrijos ir dalyvių derybos draudžiamos.

	
	

	X. RIBOTAS KONKURSAS

	
	

	38.
	Komtūrija supaprastintą ribotą konkursą vykdo etapais:

	38.1.
	šiose Taisyklėse nustatyta tvarka skelbia apie supaprastintą pirkimą ir remdamasi paskelbtais kvalifikacijos kriterijais atrenka tuos kandidatus, kurie bus kviečiami pateikti pasiūlymus;

	38.2.
	vadovaudamasi pirkimo dokumentuose nustatytomis sąlygomis, nagrinėja, vertina ir lygina pakviestų dalyvių pateiktus pasiūlymus.

	39.
	Ribotame konkurse Asociacijos ir tiekėjų derybos draudžiamos.

	40.
	Ribotas konkursas laikomas įvykusiu, jeigu yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

	
	

	XI. SKELBIAMOS DERYBOS

	
	

	41.
	Vykdant supaprastintas skelbiamas derybas, apie supaprastintą pirkimą skelbiama šiose Taisyklėse nustatyta tvarka. Derybos laikomos įvykusiomis, jei yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

	42.
	Derybų eiga turi būti įforminta raštu. Vykdydama mažos vertės pirkimus, Komtūrija gali derėtis žodžiu.

	
	

	XII.  APKLAUSA

	
	

	43.
	Vykdant supaprastintą pirkimą apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal Komtūrijos keliamus reikalavimus.

	44.
	Komtūrija, prašydama pateikti pasiūlymus, privalo kreiptis į 3 ar daugiau tiekėjų (tuo atveju, kai yra žinomi 3 ar daugiau perkamo objekto tiekėjai), kai pirkimo sutarties vertė viršija 10 000 tūkst. Lt be PVM.

	45.
	Komtūrija gali kreiptis į mažiau nei 3 tiekėjus (tarp jų, į vieną tiekėją), nepriklausomai nuo pirkimo vertės, kai:

	45.1.

	yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus, ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio pobūdžio paslaugos);

	45.2.
	už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus;

	45.3.
	pirkimą būtina atlikti labai greitai (greičiau nei per 5 darbo dienas);

	45.4.
	perkamų prekių, paslaugų ar darbų sutarties vertė neviršija 1 000 Lt be PVM ir kai per metus nupirktų tos pačios rūšies prekių, paslaugų bei darbų bendra pirkimo sutarčių vertė nėra didesnė nei 10 000 Lt be PVM;

	45.5.
	Komtūrija pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Tokio papildomo pirkimo vertė negali viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;

	45.6.
	dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

	45.7.
	kai perkant mokymo paslaugas yra žinomas mokymo paslaugos teikėjas, atitinkantis specialiuosius reikalavimus, keliamus minėtos paslaugos teikėjui (mokslinio laipsnio turėjimas, darbo stažas atitinkamoje srityje, teisės aktų rengimas analizuojamais klausimais);

	45.8.
	kai perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultūros ir meno sričių projektų vertinimo paslaugos, kai perkamas objektas pasižymi meninėmis ar išskirtinėmis savybėmis;

	45.9.
	esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną tiekėją.

	
	

	XIII. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ YPATUMAI

	

	46.
	Mažos vertės pirkimai gali būti atliekami visais šiose Taisyklėse nustatytais supaprastintų pirkimų būdais, atsižvelgiant į šių būdų pasirinkimo sąlygas.

	47.
	Bendravimas su tiekėjais gali vykti žodžiu arba raštu. Žodžiu gali būti bendraujama (kreipiamasi į tiekėjus, pateikiami pasiūlymai), kai pirkimas vykdomas apklausos būdu ir:

	47.1.
	pirkimo sutarties vertė neviršija 10 000 Lt be PVM;

	47.2.
	dėl įvykių, kurių Komtūrija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą raštu, prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku.

	48.
	Raštu pasiūlymus gali būti prašoma pateikti faksimiliniu ryšiu, elektroniniu paštu, CVP IS priemonėmis ar vokuose. Komtūrija gali nereikalauti, kad pasiūlymas būtų pasirašytas, elektroninėmis priemonėmis pateikiamas pasiūlymas – užkoduotas (užšifruotas).

	
	

	XIV. PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR 

ATASKAITŲ PATEIKIMAS

	
	

	49.
	Kiekvieną atliktą pirkimą Komisija arba Pirkimo organizatorius registruoja supaprastintų pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Žurnale turi būti šie rekvizitai: pirkimo numeris, pirkimo objekto pavadinimas, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties vertė, tiekėjo pavadinimas, jei reikia – kita su pirkimu susijusi informacija.

	50.
	Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma Komtūrija pirmininko įsakymu patvirtintos formos tiekėjų apklausos pažyma. Tiekėjų apklausos pažyma gali būti nepildoma, kai apklausiamas tik vienas tiekėjas ir sudarytos žodinės arba rašytinės pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 1 000 Lt be PVM.

	51.
	Pirkimo sutartys, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo (Žin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982) nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

	52.
	Komtūrija už kiekvieną supaprastintą pirkimą privalo raštu pateikti pirkimo procedūrų ir įvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties ataskaitas Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus. Šios ataskaitos neteikiamos, kai atliekamas mažos vertės pirkimas.

	53.
	Komtūrija privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų mažos vertės pirkimų ataskaitą.

	
	

	XV. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

	
	

	54.
	Pirkimų metu kylantys ginčai nagrinėjami vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo V skyriaus nuostatomis.

	
	


Šv. Kazimiero ordino Utenos apskrities komtūrijos
Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių

1 priedas

ŠV. KAZIMIERO ORDINO UTENOS APSKRITIES KOMTŪRIJOS PIRKIMŲ PLANAS ........... METAMS
	Eil Nr.
	Numatomų pirkti prekių, paslaugų ar darbų pavadinimas
	Planuojama pradžia
	Planuojama apimtis
	Pirkimo būdas
	Tipas
	Planuojama
trukmė (mėn.)
	BVPŽ kodas
	Numatoma pirkimų vertė Lt 
(be PVM)
	Programa, kurios įgyvendinimui atliekamas pirkimas

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Planą parengė:
	
	
	
	
	

	(pareigos)
	
	(vardas, pavardė)
	
	(parašas, data)


PLANĄ TVIRTINU:
	
	
	
	
	

	(pareigos)
	
	(vardas, pavardė)
	
	(parašas, data)


Šv. Kazimiero ordino Utenos apskrities komtūrijos

Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių

2 priedas
ŠV. KAZIMIERO ORDINO UTENOS APSKRITIES KOMTŪRIJOS
TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA Nr.____

	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:



	

	Pirkimų organizatorius  FORMCHECKBOX 

	
	              Komisija  FORMCHECKBOX 

	

	
	(vardas, pavardė)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	(vardas, pavardė)

	Tiekėjai apklausti: raštu   FORMCHECKBOX 
  ar  žodžiu   FORMCHECKBOX 
  

	Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	....
	
	
	


Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Siūlymo charakteristikos
(nurodyti konkrečias charakteristikas)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas:
	

	
	(tiekėjo pavadinimas ir siūlymo numeris)

	Jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų siūlymai, to priežastys:

	


Pažymą parengė (pirkimų organizatorius, komisijos pirmininkas):
	
	
	
	
	

	(pareigos)
	
	(vardas, pavardė)
	
	(parašas, data)


SPRENDIMĄ TVIRTINU:

	
	
	
	
	

	(pareigos)
	
	(vardas, pavardė)
	
	(parašas, data)


Šv. Kazimiero ordino Utenos apskrities komtūrijos

Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių

3 priedas

ŠV. KAZIMIERO ORDINO UTENOS APSKRITIES KOMTŪRIJOS SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ ŽURNALAS

	Eil Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas
	BVPŽ kodas/
kategorija
	Tiekėjo pavadinimas
	Sutarties/
sąskaitos faktūros vertė LT be PVM
	Sutarties/
sąskaitos faktūros Nr.
	Sutarties/
sąskaitos faktūros sudarymo data
	Pirkimo sutarties trukmė
(galiojimas)

	Priežastys, kodėl nesudaryta pirkimo sutartis, jei ji nesudaryta
	Pirkimo būdas

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Žurnalą parengė (pirkimų organizatorius, komisijos pirmininkas):
	
	
	
	
	

	(pareigos)
	
	(vardas, pavardė)
	
	(parašas, data)


