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PATVIRTINTA

Viešosios įstaigos Kuršėnų

politechnikos mokyklos  direktorės 
                                                                    2014 m. sausio 16 d. Nr.1.3 (V1)-7
VIEŠOSIOS ĮSTAIGOS 

KURŠĖNŲ POLITECHNIKOS MOKYKLOS
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS 

APRAŠAS
I SKYRIUS

PIRMAS SKIRSNIS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viešosios įstaigos Kuršėnų politechnikos mokyklos (toliau  – Perkančioji organizacija) viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Perkančiosios organizacijos numatomų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų (toliau - Pirkimai) planavimo, inicijavimo, organizavimo ir vykdymo tvarką, pirkimus vykdančių ir/ar pirkimo procese dalyvaujančių Perkančiosios organizacijos darbuotojų teises, pareigas ir atsakomybę, kitus su Perkančiosios organizacijos numatomais vykdyti ir/ar vykdomais pirkimais susijusius klausimus.

2. Aprašas parengtas vadovaujantis žemiau įvardintais teisės aktais ir kitais dokumentais:

2.1. Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – Įstatymas);
2.2. kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais. 

3. Aprašas parengtas atsižvelgiant į žemiau įvardintus esminius viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo principus bei standartus:

3.1. Aprašu nustatyta Perkančiosios organizacijos viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo tvarka yra parengta atsižvelgiant į Europos Sąjungos ir nacionaliniuose teisės aktuose įtvirtintus viešųjų pirkimų principus, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimus. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi būti racionaliai naudojamos perkančiosios organizacijos lėšos ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartį (toliau – darbuotojas), laikas. Turi būti laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir racionalumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.

3.2. Kiekvieno konkretaus viešojo pirkimo atveju, atsižvelgiant į proporcingumo principą, kiekvieno potencialaus dalyvio atžvilgiu užtikrinamas pakankamas skaidrumo (viešumo) apie numatomą vykdyti viešąjį pirkimą laipsnis, užtikrinama reali ir sąžininga konkurencija tarp potencialių viešojo pirkimo dalyvių;

3.3. Aprašu nustatoma, kad nė vienas potencialus viešojo pirkimo dalyvis, raštu pareiškęs norą dalyvauti pirkimo procedūrose ir pateikti pasiūlymą, nebūtų diskriminuojamas, nepriklausomai nuo to, kuriuo metu dalyvis išreiškė ketinimą ir pasirengimą dalyvauti pirkimo procedūrose;
3.4. Vykdant viešuosius pirkimus užtikrinama, kad viešojo pirkimo procedūros būtų atliekamos nepažeidžiant Aprašo 3.1. - 3.3. punktuose nustatytų principų ir standartų, o su tiekėju sudaroma sutartis įgalintų užtikrinti, kad pirkimui skirtos lėšos bus naudojamos racionaliai;

3.5. Siekiant užtikrinti, kad būtų išlaikytas Aprašo 3.4. punkte nustatyto tikslo ir priemonių, kurias Perkančioji organizacija naudoja tiems tikslams pasiekti, proporcingumas (viešojo pirkimo proporcingumo principas), Perkančioji organizacija nustato, kad visuotinai priimti viešojo pirkimo sutarčių sudarymo standartai gali būti netaikomi viešiesiems pirkimams, kurie, atsižvelgiant į konkretaus viešojo pirkimo vertę  ir nusistovėjusią praktiką, iš esmės nėra reikšmingi potencialiems viešojo pirkimo dalyviams ir pačiai Perkančiajai organizacijai, ir, kurių viešojo pirkimo vertė objektyviai yra nepakankama tam, kad būtų galima taikyti ir išlaikyti visuotinai priimtus viešojo pirkimo sutarčių sudarymo standartus. Tokia nuostata yra pagrįsta tuo, kad šiais atvejais visuotinai priimtų viešojo pirkimo sutarčių sudarymo standartų taikymo vykdant viešuosius pirkimus poveikis pagrindiniams viešųjų pirkimų principams vertintinas ne tik kaip objektyviai nepakankamas, bet ir kaip šalutinis veiksnys užtikrinant iš pirminės Europos Sąjungos teisės ir nacionalinės teisės kylančių standartų taikymą. Kita vertus, sudarant bet kokios vertės viešojo pirkimo sutartį, užtikrinama, kad pirkimui skirtos lėšos būtų naudojamos racionaliai.

4. Aprašu nustatyta pirkimų vykdymo tvarka taikoma visiems viešiesiems pirkimams, išskyrus prekių, paslaugų ir darbų pirkimus, numatytus Įstatymo 10 straipsnyje. 

5. Apraše vartojamos sąvokos :

5.1. Pirkimo iniciatorius – mokyklos padalinio / projekto vadovas, ar darbuotojas kuris nurodo poreikį įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų;

5.2. Pirkimų vykdytojas - Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas Perkančiosios organizacijos darbuotojas, kuris Perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija);

5.3. Viešojo pirkimo komisija - Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu sudaryta nuolatinė komisija, kuri atlieka Viešųjų pirkimų procedūras;

5.4. Pirkimų administratorius – Perkančiosios organizacijos darbuotojas, kuris iš Pirkimų vykdytojų priima ir teikia svarstymui Komisijai  su Viešaisiais pirkimais susijusius dokumentus.
5.5. Kitos Apraše vartojamos pagrindinės sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme, kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose, išskyrus tuos atvejus, kai šiame Apraše atitinkamoms sąvokoms suteikiama kitokia reikšmė, nei nustatyta Įstatyme.

5.6. Pasikeitus Apraše minimiems teisės aktams, taikomos aktualios tų teisės aktų redakcijos nuostatos.

6. Aprašas yra viešas dokumentas, su kuriuo teisės aktų nustatyta tvarka turi teisę susipažinti visi to pageidaujantys asmenys. 

ANTRAS SKIRSNIS

PERKANČIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR
ORGANIZAVIMAS. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
7. Pirkimo iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirto ketvirčio pabaigoje. Jie iki kiekvienų kalendorinių metų sausio 31 d., pateikia metodinių komisijų pirmininkams išsamią informaciją apie reikiamą įsigyti prekių, paslaugų ar darbų poreikį ateinančiais kalendoriniais metais, nurodydami šių prekių, paslaugų ar darbų apimtis, kiekius ir orientacinę vertę. Pirkimo iniciatorius paraiškoje – užduotyje, turi nurodyti šias pagrindines pirkimo sąlygas ir informaciją:

7.1. pirkimo objekto pavadinimą ir jo apibūdinimą, nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, kokybės ir kitus reikalavimus ar apimtis, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais; 

7.2. pirkimo rinkos esamą vertę;

7.3. prekių pristatymo ar paslaugų bei darbų atlikimo pageidaujamus terminus.

7.4. kitą reikalingą informaciją.

8. Metodinių komisijų pirmininkai, numatę planuojamų įsigyti prekių  eiliškumą ir kiekius suderina su  direktoriaus pavaduotojais, kurie suderina pirkimus su mokyklos direktoriumi. Mokyklos viešuosius pirkimus vykdantys asmenys, gavę iš direktoriaus pavaduotojų patvirtintus mokyklos direktoriaus numatomų įsigyti prekių ir paslaugų  sąrašus suderintą pirkimų eiliškumą ir prioritetus, sutinkamai, su atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus, kartu su pirkimo iniciatoriumi parengia reikalingus planus, brėžinius ir projektus reikalingoms prekėms, paslaugoms ar darbams įsigyti.
9. Mokyklos už viešuosius pirkimus atsakingi asmenys iki kalendorinių metų kovo 1 d. sudaro informacijos apie einamaisiais metais numatomus vykdyti pirkimus suvestinę (toliau – Informacijos suvestinė) ir pateikia ją Pirkimo iniciatoriams ar direktoriaus pavaduotojams pagrindinėms pirkimo sąlygoms rengti. Informacijos suvestinėje nurodomos prekės, paslaugos ir darbai, planuojamos (turimos) lėšos metų ketvirčiais, nurodant šaltinį. Patvirtintą mokyklos informacinę suvestinę(metinį planą) kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, – nedelsdama, skelbia Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (CVP IS) ir savo tinklalapyje. Viešųjų pirkimų suvestinė ir techninių specifikacijų projektai skelbiami ir dėl šių projektų gautos pastabos ir pasiūlymai įvertinami Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka. Informacijos suvestinė peržiūrima kiekvieną ketvirtį ir, esant reikalui, tikslinama. Suvestivės (metinio plano) tikslinimas tvirtinamas mokyklos direktoriaus įsakymu, koreguojant CVP IS.

10. Supaprastintus pirkimus vykdo mokyklos direktoriaus įsakymu, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu, sudaryta Viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija). Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija arba Pirkimo vykdytojas. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo vykdytojais skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys. Pasirašomi 2 ir 3 priedai. 
11. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai:
      11.1. prekių pirkimo sutarties vertė viršija 30 tūkst. Lt be PVM;

      11.2. darbų ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 30 tūkst. Lt be PVM. 

12. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos nariai ir Pirkimo vykdytojas vykdydami pirkimus privalo būti pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. 
13. Mokykla gali vykdyti pirkimus per CPO (centrinę perkančiają organizaciją) arba iš jos (jei CPO sudariusiu atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminariąsias sutartis). Siūlymą pirkti per CPO arba iš jos perkančiosios organizacijos vadovui gali teikti Pirkimo iniciatorius, Komisija ar pirkimo vykdytojas. 

      13.1. Laikoma, kad mokykla pirkdama prekių paslaugų ar darbų iš CPO arba per ją, laikėsi Viešųjų 
      Pirkimų įstatymo reikalavimų ir šių Taisyklių, jeigu jų laikėsi centrinė perkančioji organizacija. 

14. Mokykla pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Tokiu atveju įgaliotajai organizacijai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai toms užduotims vykdyti.

15. Mokykla turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, nėra lėšų už jį apmokėti ir pan.) ir jei tai neprieštarauja galiojantiems teisės aktams. Teikimą dėl pirkimo nutraukimo Komisija, Pirkimo vykdytojas arba Pirkimo iniciatorius teikia mokyklos direktoriui, kuris priima sprendimą dėl pirkimo procedūrų nutraukimo. 

16. Pirkimų administratorius, kiekvieną ketvirtį peržiūri patvirtintą Pirkimų planą ir, esant reikalui, jį tikslina. Patikslinus Pirkimų planą ir gavus Perkančiosios organizacijos vadovo pritarimą, pakeitimus Suvestinėje skelbia nedelsiant.

17. Pirkimų planas nekeičiamas, jeigu dėl Perkančiosios organizacijos nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis ypač skubiai vykdyti Pirkimų plane nenurodytą pirkimą arba kai konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie šį pirkimą nenurodyta Pirkimų plane.

TREČIAS SKIRSNIS

PERKANČIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMŲ INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMO PROCEDŪRŲ VYKDYMUI

18. Pirkimas inicijuojamas parengiant ir Perkančiosios organizacijos vadovui pateikiant tvirtinti pirkimo paraišką pagal pridedamą formą (1 priedas). Pirkimo dokumentus pagal pirkimo iniciatoriaus parengtą ir Perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą paraišką vykdo pirkimo vykdytojas ar pirkimų organizatorius. 
19. Raštu pirkimo užduotis gali būti ir neatliekama tuo atveju, kai Pirkimų administratorius nustato, kad    

      Aprašo nustatyta tvarka konkretų pirkimą turės teisę atlikti Pirkimo vykdytojas, o numatoma   

      konkretaus pirkinio vertė (sutarties vertė) perkant prekes, paslaugas ar darbus yra mažesnė kaip   

     10.000 Lt (be  pridėtinės vertės mokesčio). 
20. Komisija ar Pirkimų vykdytojas atlieka pirkimą pagal nustatytą pirkimo užduotį. 

21. Pirkimo vykdytojas priima sprendimą dėl viešojo pirkimo būdo pasirinkimo. Priklausomai nuo spren-  

      dimo dėl viešojo pirkimo būdo pasirinkimo, jei reikia, parengia pirkimo dokumentų projektą, kuris tvirtinamas Perkančiosios organizacijos vadovo. 

22. Pirkimo dokumentus Komisijos teikimu tvirtina Perkančiosios organizacijos vadovas. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, išsamūs ir apimti visus konkrečiam pirkimui atlikti reikalingus klausimus (priklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo pagal šio Aprašo nustatytas atitinkamo pirkimo būdo vykdymo procedūras). 

23. Tuo atveju, kai vykdomas mažos vertės pirkimas ir pirkimą atlieka Pirkimų vykdytojas (kai prekių, paslaugų ar darbų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 10 000 Lt (be PVM), Pirkimų vykdytojas pildo tiekėjų apklausos pažymą. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma ir žodine forma.

24. Perkančiosios organizacijos darbuotojai Komisijai ir Pirkimų administratoriui savo kompetencijos ribose, privalo suteikti visą pirkimo dokumentams parengti reikalingą informaciją. Pirkimo dokumentų rengimo procesą, kai pirkimą yra pavesta vykdyti Komisijai, koordinuoja Pirkimų administratorius. 

II SKYRIUS

PIRMAS SKIRSNIS

SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ VYKDYMAS

25. Perkančioji organizacija nustato šiuos supaprastintų pirkimų vykdymo būdus:

     26.1.supaprastintas atviras konkursas;

     26.2.supaprastintos skelbiamos derybos;
     26.3.supaprastintos neskelbiamos derybos;

  26.4.mažos vertės pirkimas;

     26.5.apklausa (pildoma tiekėjo apklausos pažyma) (5 priedas).

26. Perkančioji organizacija supaprastintų pirkimų atveju gali vykdyti projekto konkursą. Projekto konkursas vykdomas siekiant nustatyti geriausią planą ar projektą (paprastai teritorijų planavimo, architektūros, inžinerijos ar duomenų apdorojimo) pateikusį tiekėją (tiekėjus). Perkančioji organizacija, vykdydama projekto konkursą, vadovaujasi Įstatymo 8 skirsnio ,,Projekto konkursas“ įvardintomis projekto konkurso organizavimo taisyklėmis, išskyrus šių taisyklių nuostatas dėl projektų pateikimo terminų (pastarosios, taisyklėse įvardintos nuostatos, yra neprivalomos vykdant supaprastintą pirkimą).  

27. Pirkimas supaprastinto atviro konkurso būdu gali būti vykdomas visais Įstatymo numatytais atvejais.

28. Supaprastintos skelbiamos derybos gali būti vykdomos visais atvejais. 

29..Supaprastintos neskelbiamos derybos gali būti vykdomos Įstatymo (86, 92 str. ir Įstatymo ketvirto skirsnio Skelbiamos ir neskelbiamos derybos (nuo 110 str.) numatyta tvarka.
30. Mažos vertės pirkimas vykdomas, kai prekių ar paslaugų viešojo pirkimo vertė yra mažesnė kaip 200 000 Lt (be PVM), o darbų viešojo pirkimo vertė yra mažesnė kaip 500 000 Lt (be PVM). 

31. Apie pirkimą, atliekamą supaprastinto atviro konkurso ar supaprastintų skelbiamų derybų būdu, skelbiama CVP IS  Įstatymo 86 straipsnio nustatyta tvarka. 
32. Konkurso sąlygų paaiškinimas ir patikslinimas:

33.1. Kol nesibaigė pasiūlymų pateikimo galutinis terminas, Perkančioji organizacija turi teisę savo iniciatyva arba atsakydama į tiekėjo raštu (paštu, faksu ar pristatytą asmeniškai) pateiktą prašymą, raštu paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, o, esant reikalui, juos ir pakeisti. Informacija apie pirkimo dokumentų paaiškinimą (patikslinimą, pakeitimą) išsiunčiama asmeniškai visiems tiekėjams, nustatyta tvarka iš Perkančiosios organizacijos gavusiems pirkimo dokumentus. Jei objektyviai būtina, Perkančioji organizacija privalo nukelti pasiūlymų pateikimo terminą vėlesniam terminui, per kurį tiekėjai, rengdami pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus, pakeitimus). Pasiūlymų pateikimo galutinis terminas gali būti nukeltas vėlesniam laikui ir dėl kitų priežasčių, nei pirkimo dokumentų paaiškinimas (patikslinimas, pakeitimas). Nukėlus vėlesniam laikui pasiūlymų pateikimo galutinį terminą, atitinkamai nukeliamas ir vokų su pasiūlymais atplėšimo terminas (jei pasiūlymus reikalaujama pateikti vokuose). Apie pasiūlymų pateikimo galutinio termino ir vokų su pasiūlymais atplėšimo termino nukėlimą informacija raštu tiesiogiai pateikiama visiems tiekėjams, kuriems nustatyta tvarka yra pateikti pirkimo dokumentai. Skelbimas dėl pirkimo (jei apie pirkimą skelbta viešai) tikslinamas tik tuo atveju, jei keičiama (tikslinama) tokia skelbime nurodyta informacija kaip pirkimo objekto aprašymas ir/ar kvalifikaciniai reikalavimai tiekėjams. 

33.2.Prašymai paaiškinti konkurso sąlygas gali būti pateikiami Perkančiajai organizacijai raštu likus pakankamai laiko iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. 

33.3. Atsakydama į kiekvieną tiekėjo raštu pateiktą prašymą paaiškinti konkurso sąlygas, jeigu jis buvo pateiktas nepasibaigus konkurso sąlygose nurodytam terminui, arba aiškindama, tikslindama konkurso sąlygas savo iniciatyva, Perkančioji organizacija turi paaiškinimus, patikslinimus išsiųsti visiems tiekėjams ne vėliau kaip likus 6 kalendorinėms dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Į laiku gautą tiekėjo prašymą paaiškinti konkurso sąlygas Perkančioji organizacija atsako ne vėliau kaip per 5 kalendorines dienas nuo jo gavimo dienos.

33. Vykdant supaprastintą pirkimą, pasiūlymų vertinimo galimi kriterijai yra šie – mažiausia pasiūlyta kaina arba ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas. Nustatant pasiūlymo ekonominį naudingumą gali būti atsižvelgiama į pasiūlymo kainą, tiekėjo pasiūlytą prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminą, atsiskaitymo už patiektas prekes, paslaugas ar atliktus darbus terminą, pirkimo objekto technines charakteristikas, pirkimo objekto eksploatacines išlaidas ir kitus parametrus, kurie yra tiesiogiai susiję su pirkimo objektu. 

34. Jei pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, sutartis su šiuo tiekėju sudaroma tuo atveju, jei tiekėjo 
     pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentų reikalavimus.

35. Perkant teritorijų planavimo, architektūros, inžinerijos, duomenų apdorojimo, meniniu ar kultūriniu požiūriu sudėtingas ir kitas panašaus pobūdžio paslaugas, pateikti pasiūlymai gali būti vertinami ir kitais vertinimo kriterijais, nei ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas ar mažiausia kaina. 

36. Supaprastinto atviro konkurso, supaprastintų skelbiamų ir supaprastintų neskelbiamų derybų atveju Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose privalo (vykdydama mažos vertės pirkimą - gali) nurodyti reikalaujamą pasiūlymo galiojimo terminą. Reikalaujamas pasiūlymo galiojimo terminas negali būti ilgesnis kaip 90 dienų nuo pasiūlymų pateikimo galutinio termino dienos, nustatytos pirkimo dokumentuose.

37. Supaprastinto pirkimo atveju Perkančioji organizacija gali reikalauti, kad pasiūlymų galiojimas būtų užtikrinamas Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse numatytomis prievolių įvykdymo užtikrinimo priemonėmis ir privalo reikalauti, kad sutarties įvykdymas būtų užtikrinimas Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse numatytomis prievolių įvykdymo užtikrinimo priemonėmis. Reikalauti sutarties įvykdymo užtikrinimo neprivaloma, kai sutartis su tiekėju sudaroma žodine forma arba sutartis sudaroma rašytine forma, tačiau tokia sutartis yra įvykdoma tuo pačiu metu, kai ji yra sudaroma.

38. Supaprastinto pirkimo atveju tiekėjas dėl pirkimo gali pateikti ne daugiau kaip vieną pasiūlymą, o jei pirkimo objektas yra skaidomas į atskiras pirkimo objekto dalis, dėl kurių leidžiama pateikti atskirus pasiūlymus - ne daugiau kaip po vieną pasiūlymą dėl kiekvienos pirkimo objekto dalies. Supaprastinto pirkimo atveju teikti alternatyvius pasiūlymus draudžiama. Toks reikalavimas nurodomas supaprastinto pirkimo dokumentuose. 

39. Supaprastintų pirkimų atveju Perkančioji organizacija privalo išsiaiškinti, ar tiekėjas yra patikimas, kvalifikuotas ir pajėgus įvykdyti būsimos pirkimo sutarties sąlygas. Tikrinant tiekėjų kvalifikaciją vadovaujamasi LR Viešųjų pirkimų įstatymu.

40. Supaprastinto pirkimo atveju techninė specifikacija sudaroma vadovaujantis LR Viešųjų pirkimų įstatymu.

41. Supaprastintas pirkimas, nepriklausomai nuo pasirinkto supaprastinto pirkimo būdo, laikomas įvykusiu, jei yra gautas bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas. Supaprastintas pirkimas, nepriklausomai nuo pasirinkto supaprastinto pirkimo būdo, laikomas baigtu Įstatymo  7  straipsnyje nustatytais atvejais.

42. Supaprastintas pirkimas, nepriklausomai nuo pasirinkto supaprastinto pirkimo būdo, bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo gali būti nutrauktas, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti ir tai nepažeidžia teisės aktų. 
43. Supaprastintų pirkimų atveju sutartis su laimėtoju sudaroma vadovaujantis Įstatymo 18 straipsniu. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta anksčiau, nei pasibaigs pretenzijų ir ieškinių pateikimo terminai, nustatyti Įstatymo V skyriuje. Ši nuostata netaikoma, kai pasiūlymą, vykdant supaprastintą pirkimą, pateikia tik vienas tiekėjas, taip pat tais atvejais, kai tiekėjas kviečiamas pasiūlymą pateikti žodžiu.

44. Tiekėjas gali būti kviečiamas pasiūlymą pateikti žodžiu, kai vykdomas mažos vertės pirkimas, kurio vertė yra mažesnė kaip 10 000 Lt (be PVM).

ANTRAS SKIRSNIS

PIRKIMO SUPAPRASTINTO ATVIRO KONKURSO

 BŪDU VYKDYMO YPATUMAI

45. Supaprastinto atviro konkurso atveju pirkimo dokumentuose nurodoma (pateikiama): 

45.1.Perkančiosios organizacijos pavadinimas, adresas ir kiti kontaktiniai duomenys;

45.2. pirkimo objekto išsamus aprašymas: techninė specifikacija sudaroma vadovaujantis LR  

        Viešųjų pirkimų Įstatymo nustatyta tvarka

45.3 kvalifikaciniai reikalavimai tiekėjams, taip pat informacija, kokius dokumentus privalo pateikti tiekėjai tam, kad įrodyti, jog jų kvalifikacija atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus kvalifikacinius reikalavimus; tikrinant tiekėjų kvalifikaciją vadovaujamasi LR Viešųjų pirkimų Įstatymo nustatyta tvarka

45.4. pasiūlymų pateikimo terminas, vieta ir būdas, įskaitant informaciją ar pasiūlymas  pateikia- 

         mas elektroninėmis priemonėmis;

45.5. informacija, kokia tvarka turi būti apskaičiuota pasiūlymo kaina;
45.6. pasiūlymų galiojimo terminas ir pasiūlymų galiojimo užtikrinimo reikalavimai. 
45.7. pasiūlymų nagrinėjimo procedūra ir pasiūlymų atmetimo priežastys;

46.8. pasiūlymų vertinimo kriterijus ir sąlygos;

45.9. laimėtojo nustatymo procedūros aprašymas;

45.10. privalomos būsimos pirkimo sutarties sąlygos arba sutarties projektas;

45.11. sutarties su laimėtoju sudarymo tvarka ir sąlygos;

45.12. sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimai;

45.13. informacija, kokia tvarka ir terminais tiekėjai gali prašyti pirkimo dokumentų paaiškinimų  

         (patikslinimų);

45.14. informacija, kokia tvarka ir terminais pirkimo dokumentus savo iniciatyva gali paaiškinti, 
          patikslinti, pakeisti perkančioji organizacija;

45.15. kita informacija.

46. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentus, įskaitant technines specifikacijas, dokumentų paaiškinimus (patikslinimus), taip pat atsakymus į tiekėjų klausimus, skelbia Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje kartu su skelbimu apie pirkimą. Jeigu CVP IS nepasiekiama Perkančioji organizacija nukelia pasiūlymų pateikimo terminą neskelbdama apie tai Sk-4 tipinės formos (skelbimai dėl pasikeitimų ir nutraukimų).
47. Pasiūlymų pateikimo terminas, vykdant supaprastintą atvirą konkursą, negali būti trumpesnis kaip 7 darbo dienos nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo  Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje dienos.

48. Pasiūlymai turi būti pateikiami CVP IS priemonėmis laikantis Įsatymo 17 straipsnyje nustatytų reikalavimų.
49. Užkoduoti pasiūlymai pateikiami CVP IS priemonėmis, susipažinimo su pasiūlymais procedūrą atlieka mažiausiai trys Komisijos nariai, kurie yra įgalioti atidaryti pasiūlymus. Pasiūlymai atidaromi, nedalyvaujant tiekėjams. Informacija apie šią procedūrą, tiekėjų pasiūlytas kainas, jei reikia – ir technines charakteristikas, tiekėjams paprašius pateikia CVP IS priemonėmis.   

50. Pasiūlymuose nurodoma prekių/paslaugų/darbų kaina pateikiama litais. Visos pateikiamos kainos turi būti nurodytos su ne daugiau kaip dviem skaitmenimis po kablelio, skaitmenis po kablelio suapvalinant pagal matematines skaičių apvalinimo taisykles. Tuo atveju, kai pasiūlyme nurodyta kaina, išreikšta skaičiais, neatitinka kainos, nurodytos žodžiais, teisinga laikoma kaina, nurodyta žodžiais.

51. Pasiūlymus nagrinėja, vertina ir tarpusavyje palygina Komisija uždarame posėdyje (posėdžiuose) nedalyvaujant pasiūlymus pateikusiems dalyviams (jų atstovams).

52. Komisija pasiūlymus nagrinėja tikslu nustatyti:

52.1. ar dalyvis pateikė tikslius ir/ar išsamius duomenis apie savo kvalifikaciją. Nustačius, kad dalyvis pateikė netikslius ir/ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją, Perkančioji organizacija, Komisijos vardu, prašo, kad dalyvis per protingą terminą, kurį kiekvienu konkrečiu atveju nustato Komisija, šiuos trūkumus pašalintų. 

53.2.  ar dalyvis atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus kvalifikacinius reikalavimus;

53.3 ar pasiūlymo kaina nėra apskaičiuota su aritmetinėmis klaidomis. Nustačius, kad dalyvis pasiūlymo kainą apskaičiavo su aritmetinėmis klaidomis, Perkančioji organizacija, Komisijos vardu, prašo, kad  dalyvis per protingą terminą, kurį kiekvienu konkrečiu atveju nustato Komisija, šiuos trūkumus pašalintų;

53.4. ar dalyvio pateikto pasiūlymo galiojimo terminas atitinka pirkimo dokumentuose nurodytą reikalaujamą pasiūlymo galiojimo terminą. Nustačius, kad pasiūlymo galiojimo terminas yra trumpesnis, nei reikalaujama pirkimo dokumentuose, Perkančioji organizacija, Komisijos vardu, prašo, kad dalyvis per protingą terminą, kurį kiekvienu konkrečiu atveju nustato Komisija, šiuos trūkumus pašalintų. Jeigu pasiūlyme nenurodytas jo galiojimo laikas, laikoma, kad pasiūlymas galioja tiek, kiek nustatyta pirkimo dokumentuose;

53.5. ar dalyvis pateikė pasiūlymo galiojimo užtikrinimą (kai to reikalaujama);

53.6. ar dalyvio siūlomas pirkimo objektas atitinka pirkimo objekto aprašymą;

53.7. ar dalyvis nepasiūlė neįprastai mažos kainos. Nustačius, kad dalyvio pasiūlymo kaina galimai yra neįprastai maža, Perkančioji organizacija, Komisijos vardu, prašo, kad dalyvis pagrįstų siūlomą kainą bei jos sudedamąsias dalis;

53.8. ar dalyvis nepasiūlė per didelės, Perkančiajai organizacijai nepriimtinos, kainos;

53.9. ar nėra kitų pasiūlymo neatitikimų pirkimo dokumentų reikalavimams. 

53. Komisija, išnagrinėjusi pasiūlymus, įvertina ir juos tarpusavyje palygina (vertinami tik tie pasiūlymai, kurie yra neatmesti Aprašo 49 - 50 punkto nustatyta tvarka). Įvertinusi ir tarpusavyje palyginusi pasiūlymus, Komisija nustato pasiūlymų eilę, kuri ne vėliau kaip kitą darbo dieną nuo jos sudarymo dienos, išsiunčiama pasiūlymus pateikusiems dalyviams, o dalyviams, kurių pasiūlymai yra atmesti, nurodomos ir jų pasiūlymų atmetimo priežastys. Pasiūlymų eilė sudaroma pasiūlytų kainų didėjimo tvarka.

54. Galutinis sprendimas dėl laimėtojo nustatymo (pasiūlymų eilės nustatymo; pirkimo sutarties su laimėtoju sudarymo) gali būti priimtas ne anksčiau, nei pasibaigs pretenzijų ir ieškinių pateikimo terminai, nustatyti Įstatymo V skyriuje. Ši nuostata netaikoma, kai pasiūlymą pateikia tik vienas dalyvis. Tokiu atveju galutinis sprendimas dėl laimėtojo nustatymo ir sutarties su juo sudarymo gali būti priimtas nedelsiant po to, kai yra išnagrinėjamas ir įvertinamas pasiūlymą pateikusio dalyvio pasiūlymas.

55. Pirkimo sutartis su laimėtoju sudaroma vadovaujantis Įstatymo 18 straipsnio nustatyta tvarka. Pirkimo sutartis sudaroma pagal pirkimo sąlygas, nustatytas pirkimo dokumentuose ir laimėtoju pripažinto dalyvio pasiūlyme nurodytas sąlygas. 

56. Perkančioji organizacija kviečia konkurso laimėtoją pasirašyti sutartį, kai praeina sutarties atidėjimo 15 dienų  laikotarpis. Ši nuostata netaikoma, jei pasiūlymą pateikė vienas tiekėjas (Viešųjų pirkimų Įstatymo 18 str. 1 dalis). Pranešime konkursą laimėjusiam tiekėjui Perkančioji organizacija CVP IS priemonėmis nurodo laiką, iki kada reikia atvykti pasirašyti pirkimo sutartį.

57. Jeigu tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti arba iki nurodyto laiko tiekėjas nepasirašo pirkimo sutarties, arba atsisako sudaryti sutartį pirkimo dokumentuose nustatytomis sąlygomis, laikoma, kad jis atsisakė sudaryti pirkimo sutartį. Tuo atveju Perkančioji organizacija siūlo sudaryti pirkimo sutartį tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal patvirtintą pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį (Įstatymo 18 straipsnio 2 dalis).
TREČIAS SKIRSNIS

SUPAPRASTINTŲ NESKELBIAMŲ DERYBŲ VYKDYMO YPATUMAI

58. Supaprastintos neskelbiamos derybos vykdomos remiantis Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų Įstatymo 92 straipsniu. 

KETVIRTAS SKIRSNIS

MAŽOS VERTĖS PIRKIMO VYKDYMO YPATUMAI

59. Mažos vertės pirkimus, kurių vertė didesnė kaip 30 000 Lt (be PVM) atlieka Komisija. Perkančioji organizacija apie mažos vertės pirkimą gali neskelbti, kai prekių ar paslaugų viešojo pirkimo vertė yra mažesnė kaip 30 000 Lt (be PVM), o darbų viešojo pirkimo vertė yra mažesnė kaip 30 000 Lt (be PVM), bet, perkant prekes, paslaugas ir darbus, kurių vertė yra didesnė kaip 10 000 Lt (be PVM), savo tinklalapyje skelbia nurodydama:
1) apie pradedamą pirkimą  - pirkimo objektą, pirkimo būdą ir jo pasirinkimo priežastis;
2) apie nustatytą laimėtoją ir ketinamą sudaryti pirkimo sutartį – pirkimo objektą, numatomą pirkimo sutarties kainą, laimėjusio dalyvio pavadinimą, jo pasirinkimo priežastis ir, jeigu žinoma, pirkimo sutarties įsipareigojimų dalį, kuriai laimėtojas pasitelkia subrangovus, subtiekėjus ar subteikėjus;

3) apie sudarytą pirkimo sutartį – pirkimo objektą, pirkimo sutarties kainą, laimėjusio dalyvio pavadinimą ir, jeigu žinoma, pirkimo sutarties įsipareigojimų dalį, kuriai laimėtojas pasitelkia subrangovus, subtiekėjus ar subteikėjus;

4) taip pat kitą Viešųjų pirkimų tarnybos nustatytą informaciją.

60. Komisija, vykdydama mažos vertės pirkimą, raštu kreipiasi su prašymu pateikti pasiūlymą į ne mažiau kaip 2 tiekėjus. Tiekėjui pateikiami pirkimo dokumentai turi būti išsamūs, tikslūs ir apimti visus klausimus, reikalingus konkrečiam pirkimui atlikti.
61. Mažos vertės pirkimai registruojami kompiuterinėje byloje - registracijos žurnale (4 priedas).
PENKTAS SKIRSNIS

TIEKĖJO APKLAUSOS PAŽYMA

62. Mažos vertės pirkimus, kurių vertė mažesnė kaip 30 000 Lt (be PVM), atlieka Pirkimų vykdytojas. 

63. Tuo atveju, kai Aprašo nustatyta tvarka mažos vertės pirkimą atlieka Pirkimų vykdytojas, jis (Pirkimų vykdytojas) tiekėją parenka taip, kad būtų racionaliai naudojamos Perkančiosios organizacijos lėšos.

64. Pirkimų vykdytojas tiekėjų atrankos procedūras fiksuoja Tiekėjų apklausos pažymoje (5 priedas) ir pristato ją Pirkimų administratoriui. Apie priimtą sprendimą Pirkimų vykdytojas tiekėjus informuoja žodžiu.

III SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

65. Įvykdytos pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, paraiškų ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 

66. Pirkimų komisijos sekretorius yra atsakingas už tai, kad Įstatymu nustatyta tvarka ir terminais Viešųjų pirkimų tarnybai  būtų pateiktos Įstatymo 19 straipsnyje įvardintos pirkimų ataskaitos.
67. Aprašo nuostatas pažeidę Perkančiosios organizacijos darbuotojai atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
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