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PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos vaiky lopselis-darzelis ,,Gandrelis* (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Perkanciosios organizacijos
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — Pirkimai) planavimo,
inicijavimo ir organizavimo tvarka, Siame procese dalyvaujanéiy Perkanciosios organizacijos
darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

2. VieSojo pirkimo pradzig ir pabaigg apibrézia Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas
(toliau — Jstatymas).

3. VieSojo pirkimo verté Aprase nurodyta be pridétines vertés mokescio.

4. ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos atitinka Jstatyme vartojamas sgvokas.

5. Specialiosios ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1 Pirkimo objektas — prekés, paslaugos ar darbai, jsigyti vienu ir tuo paciu metu (tos
pacios procediiros metu) bei nurodyti rastu sudarytoje pirkimo sutartyje arba saskaitoje-

fakttroje ar kitame buhalterinés apskaitos dokumente.

5.2. Pirkimy planavimas — procesas, kurio tikslas:
5.2.1. uztikrinti, kad pirkimai biity atliekami nepaZeidZiant Jstatymo ir Apraso reikalavimuy;
5.2.2. uztikrinti, kad biity i§vengta galimo vieSojo pirkimo vertés skaidymo | dalis, siekiant

1Svengti [statymo nustatyty pirkimy biidy taikymo;

5.2.3. uztikrinti, kad bity racionaliai naudojami Perkanciosios organizacijos finansiniai ir
zmogiskieji istekliai.

5.3. Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

5.4. Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

5.5. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos

pirkiniams organizuoti ir atlikti Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu sudaryta komisija.
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5.6. Perkanciosios organizacijos vadovas — Utenos vaiky lopSelio-darzelio ,,Gandrelis*
direktorius.
5.7. Numatomo pirkimo verté — Perkanciosios organizacijos numatomy sudaryti pirkimo

sutarCiy verté, skai¢iuojama imant visg mokéting sumg be pridétinés vertés mokescio, jskaitant
visas sutarties pasirinkimo ir pratesimo galimybes.

5.8. Mazos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena i$ $iy salygy:

5.8.1. prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 58 tikst. Eur., o darby pirkimo
verté¢ mazesné kaip 145 tikst. Eur.;

5.8.2. perkamos panaSios prekés, paslaugos ar perkami darbai dél to paties objekto yra
suskirstyti j atskiras dalis, kuriy kiekvienai numatoma sudaryti atskira pirkimo sutartj (sutartis),
jeigu bendra $iy sutar¢iy verté yra ne didesné kaip 10 procenty prekiy ar paslaugy supaprastinty
pirkimy to paties tipo sutarCiy vertés ir mazesné kaip 58 tukst. Eur., o perkant darbus — ne
didesné kaip 1,5 procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertés ir mazesné kaip 145
tukst. Eur.

5.9. Apklausa rastu — mazos vertés pirkimo biidas, kai Perkancioji organizacija rastu arba
skelbimu kviecia tiekéjus pateikti pasitlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus i§ maziausia
kaing pasitliusio ar ekonomiskiausig pasitilyma pateikusio tiekéjo.

5.10. Apklausa ZodZiu — mazos vertés pirkimo budas, kai numatomo pirkimo verté
nevirsSija 3 tikst. Eur. ir Perkancioji organizacija Zodziu kviecia tiekéjus pateikti pasiiilymus ir
perka prekes, paslaugas ar darbus i pirkimg laiméjusio tiekéjo.

5.11. Centriné perkancioji organizacija — [statymo 15 straipsnyje nurodyta perkancioji
organizacija, kuri:

5.11.1. jsigyja prekes ir (ar) paslaugas, skirtas perkanciosioms organizacijoms;

5.11.2. atlieka prekiy, paslaugy ar darby, skirty perkanciosioms organizacijoms, pirkimy
procediiras arba sudaro preliminarigsias sutartis.

5.12. VieSojo pirkimo-pardavimo sutartis (toliau - Sutartis) — Jstatymo nustatyta tvarka
del ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekéjy ir vienos ar keliy perkanciyjy organizacijy
rastu, iSskyrus Istatymo 18 straipsnio 10 dalyje nurodytus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis

gali biiti sudaroma Zodziu, sudaryta sutartis, kurios dalykas yra prekes, paslaugos ar darbai.

Il SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU PLANAVIMAS,
INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS
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Perkanciosios organizacijos vieSieji pirkimai vykdomi pagal Perkanciosios organizacijos
vadovo patvirtintg metinj pirkimy plang, kuris sudaromas laikotarpiui nuo einamyjy mety sausio
1 d. iki gruodzio 31 d. (toliau — Planas).

Planas skelbiamas Jstatymo 7 straipsnio 1 dalyje nurodyta tvarka. Pirkimy organizatorius savo
kompetencijos ribose tiesiogiai atsako uz tai, kad i Plang buty jtraukti visi Perkanciosios
organizacijos numatomi vykdyti pirkimai.

Pirkimas pradedamas vykdyti tik tuomet, kai jis yra jtrauktas j Plang. Pirkimy organizatorius
gali patikslinti pirkimy poreikj mety eigoje.

Pirkimy organizatorius gaves i§ vyresniojo buhalterio informacijg apie atitinkamiems metams galimus
skirti maksimalius asignavimus, suderina su Perkancios organizacijos vadovu butiny 1éSy pirkimams
poreikj.

Plang rengia Pirkimy organizatorius. Pirkimy poreikis planuojamas atsizvelgiant | sudaryty bei
galiojanciy pirkimo sutarciy faktines pirkimo vertes, pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus, numatomy
sudaryti sutar¢iy numatomas pirkimo vertes, jy galiojimo terminus, $iy sutar¢iy pratgsimo galimybes,
prekiy, paslaugy ir darby rinkos kainas bei kitas pirkimy plano sudarymui reik§mingas aplinkybes.
Pirkimy organizatorius tiesiogiai atsako uz tai, kad parengtas Plano projektas nepaZeisty Istatymo ir kity
teisés akty.

Einamyjy mety Plano projekta Pirkimy organizatorius Perkanciosios organizacijos vadovui pateikia
tvirtinti ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 10 d. ir ne veliau kaip iki einamy mety kovo 15 dienos, o
Siuos planus patikslings — nedelsdamas skelbia vaiky lopselio-darzelio tinklalapyje.

Bendra viesojo prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo vert¢ apskaiciuojama vadovaujantis Jstatymo 9
straipsnio nuostatomis, taip pat VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes
direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. jsakymu Nr. 1S-26 ,.Dél prekiy ir paslaugy vieSojo pirkimo vertés
nustatymo metodikos patvirtinimo® (Zin., 2003, Nr. 22-949; 2008, Nr. 103-3961) patvirtinta Numatomo
vieSojo pirkimo vertes skaiiavimo metodika. VieSyjy pirkimy vertes apskaiciuoja vyresnysis buhalteris.
Vyresnysis buhalteris vieSyjy pirkimy vertes apskaiCiuoja remdamasis numatomy pirkimo objekty
planuojamomis vertémis, pateiktomis Pirkimy organizatoriaus bei remdamasis Kita, su pirkimais susieta
informacija bei statistika.

Mazos vertés pirkimus perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vykdo Pirkimy organizatorius.
Pirkimo organizatoriumi skiriamas nepriekaistingos reputacijos asmuo.

Mazos vertés pirkimus vykdo komisija, kai:

14.1. prekiy ar paslaugy pirkimy sutarties verté virSija 14,5 tikst. Eur.;

14.2. darby pirkimo sutarties verté virSija 30 tukst. Eur.

14.3. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti mazos vertés pirkimag

vykdyti Pirkimy organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas j Apraso 13, 14.1 ir 14.2 punktuose



15.

16.
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20.
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23.
24.

nustatytas aplinkybes.

Mazos vertés pirkimas atliekamas ir pirkimo procediiras organizuojamos taip, kaip tai yra numatyta
Istatyme.

Pirkimy organizatorius rengia pirkimo dokumenty projektus ir derina su vyresniuoju buhalteriu,
Perkanciosios organizacijos vadovu. Tiekéjy apklausos pazyma (1 priedas) patvirtina
Perkanciosios organizacijos vadovas.

Pirkimo objekto techniné specifikacija, parengta pagal statymo 25 straipsnio reikalavimus.
Pirkimo dokumentai turi buti tikslas, iSsamiis, be dviprasmybiy ir apimti visus konkreciam
pirkimui atlikti reikalingus klausimus. Komisijos patvirtintuose pirkimo dokumentuose ir
Pirkimy organizatoriaus pirkimo dokumentuose, nepriklausomai nuo pateikimo formos ir/ar
biido, turi biiti nurodyta visa tiekéjo pasitilymui parengti ir pateikti biitina informacija, jskaitant
kvalifikacinius reikalavimus tiekéjams (jei konkretaus pirkimo atveju kvalifikaciniai
reikalavimai yra nustatomi), pasiilymy rengimo ir pateikimo reikalavimus, taip pat
reikalavimus pirkimui, pasitilymy vertinimo ir palyginimo tvarka, sprendimo dél laiméjusio
pasitilymo priémimo tvarka ir kita konkretaus pirkimo atveju bitina informacija. Pirkimo
dokumentai parengti pagal Jstatymo 24 straipsnio reikalavimus.

Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg Komisijos darbo
reglamentg. Komisija sprendimus priima savarankiSkai. Komisijos narys gali dalyvauti
Komisijos darbe tik pries tai pasirases nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima
(4,5 priedai).

Komisijos narys uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

Perkancioji organizacija, gavusi VieSyjy pirkimy tarnybos sutikima, bet kuriuo metu iki pirkimo
sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo procediras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy
nebuvo galima numatyti. VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas nereikalingas nutraukiant
neskelbiamy deryby biidu atlieckamo pirkimo ir [statymo IV skyriuje reglamentuojamo pirkimo
procediras.

Vadovaujantis [statymo 15 straipsniu Perkancioji organizacija gali jsigyti prekiy, paslaugy ar

darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) arba per ja.

111 SKYRIUS
PIRKIMAI APKLAUSOS BUDU, JU VYKDYMO YPATUMAI

MaZos vertés pirkimai Perkancioje organizacijoje atliekami apklausos biidu.
Pirkimo organizatoriaus atlickama apklausa vykdoma raStu arba ZodZiu, praSant pateikti

pasiiilymus pagal Perkanciosios organizacijos nurodytus reikalavimus.
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Tiekéjy, kuriy praSoma pateikti pasitilymus, kai pirkimo sutarties verté didesné nei 3 tiikst. Eur.
turi biti ne maziau kaip 3. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimus, gali
naudotis CVP IS sistema.

Apklausa laikoma jvykusia nepriklausomai nuo gauty pasitlymy skaiciaus.

Vykdant apklausg rastu, kreipiamasi j tiekéjus rastu ar skelbimu, prasant pateikti pasitilymus
pagal Perkanciosios organizacijos nurodytus reikalavimus.

Apklausos rastu metu gali buti deramasi dé¢l pasiilymo salygy. Jei apklausos rasStu metu

deramasi, deryby metu turi biiti laikomasi $iy reikalavimy:

28.1. tretiesiems asmenims Perkancioji organizacija negali atskleisti jokios i§ tiekéjo gautos

informacijos be jo sutikimo, taip pat tiekéjas negali buti informuojamas apie susitarimus,

pasiektus su kitais tiekéjais;

28.2. visiems dalyviams turi buti taikomi vienodi reikalavimai, suteikiamos vienodos

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

galimybés ir pateikiama vienoda informacija. Teikdama informacija Perkancioji organizacija
neturi diskriminuoti vieny tiekéjy kity naudai.

Rastu pasitlymus gali biiti praSoma pateikti faksu, elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis,
vokuose arba asmeniSkai. Perkancioji organizacija gali nereikalauti, kad pasiiilymas biity
pasiraSytas.

Vykdant apklausg rastu apie ja vieSai skelbiant, pasiilymy dalyvauti pirkime pateikimo terminas
turi bati proporcingas pirkimo dokumentuose nustatytiems kvalifikacijos reikalavimams ir
protingas, kad riipestingas ir atidus tiekéjas galéty iSnagrinéti pirkimo dokumentus bei parengti
ir pateikti paraiska, bet negali biiti trumpesnis kaip 7 darbo dienos nuo skelbimo apie pirkimag
paskelbimo CVP IS.

Vykdant apklausg raStu apie ja vieSai neskelbiant, pasitilymy dalyvauti pirkime pateikimo
terminas turi buti proporcingas pirkimo dokumentuose nustatytiems kvalifikacijos
reikalavimams ir protingas, kad ripestingas ir atidus tiekéjas galéty iSnagrinéti pirkimo
dokumentus bei parengti ir pateikti pasitilyma.

Nuostata del tiekéjams rastu pateikiamy pirkimo dokumenty netaikoma, jei tiekéjy apklausa
vykdoma Zodziu.

Vykdant pirkimg apklausos Zodziu biidu, kreipiamasi j tiekéjus Zodziu, prasant pateikti
pasiiilymus pagal Perkanciosios organizacijos nurodytus reikalavimus arba jsigyjamos prekés ar
paslaugos jy pardavimo vietoje.

Tuo atveju, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 tikst. Eur.
tiekéjy apklausa gali buti vykdoma Zodine forma.

Vykdant apklausg zodZiu turi biiti laikomasi Siy reikalavimy:
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35.1. tretiesiems asmenims Perkancioji organizacija negali atskleisti jokios i§ tiekéjo gautos
informacijos be jo sutikimo, taip pat tiekéjas negali biiti informuojamas apie susitarimus,
pasiektus su kitais tickéjais;

35.2. visiems dalyviams turi bati taikomi vienodi reikalavimai, suteikiamos vienodos
galimybés ir pateikiama vienoda informacija; teikdama informacija Perkancioji organizacija
neturi diskriminuoti vieny tiekéjy kity naudai.

36. Pirkimo organizatorius tiekéjus, kurie kvieCiami pateikti pasitlymus, ar tiekéjg su kuriuo bus
sudaroma pirkimo sutartis, turi teis¢ pasirinkti iSanalizaves tiekéjy vieSai skelbiamg ar kitg

visuotinai prieinamg informacija (iSreiksta zodziais arba skaiciais, kurig galima perskaityti) apie
tiekéjy sitilomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Toks informacijos gavimas
prilyginamas tiekéjy apklausai rastu.

37. Apklausos rezultatus, Pirkimo organizatorius fiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje (1 priedas).
Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma, kai sudaromos pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 300 Eur. arba prekés ar paslaugos jsigyjamos jy pardavimo vietoje.

38. Perkancioji organizacija, visais atvejais, kviesdama pateikti pasitilymus, gali apklausti 1 tiekeja:

38.1. kai pirkimo sutarties verté nevirSija 3 tiikst. Eur. ir panasiy pirkimy verté per metus
nevirsija 3 tukst. Eur. i§ vieno tieké&jo;

38.2. dél to paties objekto, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta pasiiilymy;

38.3. del techniniy prieZas¢iy, meninio kiirinio sukiirimo arba jsigijimo ar dél objektyviy
aplinkybiy, patenty, kity intelektinés nuosavybés teisiy ar kity iSimtiniy teisiy apsaugos tik
konkretus tiekéjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas
ar atlikti darbus ir kai néra jokios kitos alternatyvos;

38.4. del jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negal¢jo i§ anksto numatyti, biitina skubiai
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba,
negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos;

38.5. kai perkancioji organizacija pagal ankstesne sutart] i§ tam tikro tiekéjo pirko prekiy
arba paslaugy ir nustaté, kad 1§ jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu poziiiriu derinant su jau
turimomis prekémis ir suteiktomis paslaugomis;

38.6. dél aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, paaiskéja, kad reikia papildomy darby
arba paslaugy, nejrasyty j sudarytg pirkimo sutartj, taciau be kuriy negalima uzbaigti sutarties
jvykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali biiti sudaroma tik su tuo tiekéju, su kuriuo buvo sudaryta
pradiné pirkimo sutartis, o jos ir visy kity papildomai sudaryty pirkimo sutar¢iy kaina neturi
virSyti 30 procenty pradinés pirkimo sutarties kainos;

38.7. prenumeruojami laikraséiai, dienraséiai, periodiniai leidiniai ir Zurnalai, knygos ir kita

mokomoji literatiira, buhalteriniai blankai;



7

38.8. perkami avariniy tarnyby darbai ir paslaugos;
38.9. perkami meno kiiriniai, dovanos, suvenyrai, gelés;
38.10. perkant i§ esamo tiekéjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti

pagal ankstesn¢ pirkimo sutartj, su sglyga, kad ankstesnioji sutartis buvo sudaryta skelbiant
apie pirkima ir kurj skelbiant buvo atsizvelgta j tokiy papildomy pirkimy verte, galimybé pirkti
papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime. Papildomy pirkimy metu sudaromy pirkimo
sutarCiy trukmé negali buti ilgesné kaip 3 metai skai¢iuojant nuo pradinés pirkimo sutarties
sudarymo momento;

38.11. kai atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus ir jkainius Saltas vanduo, Siluma, elektra,
komunalinés paslaugos ir pan.;

38.12. valstybiniy monopolijy tiekiamos prekés ir teikiamos paslaugos;

38.13. kai perkamos paslaugos susijusios su dalyvavimu renginiuose, konferencijose,

parodose ir pan.;

38.14. kai perkamos Perkanciosios organizacijos darbuotojy mokymo,  kvalifikacijos
paslaugos;
38.15. kai zinoma, kad yra maziau tiekéjy, kurie gali pateikti reikalingas prekes, suteikti

paslaugas ar atlikti darbus;
38.16. didesnio tiekéjy skaiCiaus apklausa reikalauty neproporcingai dideliy Pirkimy

organizatoriaus arba Komisijos pastangy, laiko ir/ar 168y sagnaudy;

38.17. perkamos ikimokyklinuky ugdymui skirtos prekés, priemonés;
38.18. perkama 1§ socialiniy jmoniy pagal Istatymo 91 straipsnio reikalavimus;
38.109. ypa¢ palankiomis salygomis perkama i§ bankrutuojanciy, likviduojamy ar

restruktirizuojamy tikio subjekty;

38.20. perkama keleivio transporto bilietai;

38.21. perkamos skelbimy spaudoje paslaugos;

38.22. kai perkamos prekés, darbai ar paslaugos pagal autorines sutartis ar verslo liudijimus;
38.23. kai yra galimybeé nusipirkti prekes uz mazesn¢ kaing (akcijos, Sventinés nuolaidos,

iSpardavimai, speciallis pasitilymai).
39. Vykdant apklausg, iSskyrus Apraso 38 punkte nurodytais atvejais, biitina apklausti ne maZziau
kaip 3 tiekéjus, kurie vykdo su pirkimo objektu susijusig veikla.
40. Pirkimy dokumentai registruojami atitinkamame Perkanciosios organizacijos Pirkimy zurnale (2
priedas).
IV SKYRIUS
PIRKIMAI VYKDOMI IS CENTRINES PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS
ARBA PER JA
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Perkancioji organizacija gali jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ CPO arba per ja, kai CPO
kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir
perkancioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas
lésas. Perkancioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti centrinés
perkanciosios organizacijos kataloge sitilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir saugoti tai
patvirtinant] dokumenta kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 21
straipsnyje nustatyta tvarka.

Pirkimus i§ CPO arba per jg gali vykdyti tik tie jstaigos darbuotojai, kuriems yra suteikti CPO

prisijungimo kodai.

43. Pirkimai i8/ar per CPO vykdomi $iais etapais:

43.1. kataloge pasirenkamos reikalingos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai;

43.2. nustatomas pasitilymy pateikimo terminas;

43.3. nustatoma sutarties trukmé;

43.4. netaikomas sutarties sudarymo atidéjimo terminas;

43.5. sudaroma pirkimo sutartis.

44, Atliekant pirkimus i$/ar per CPO pirkimo dokumentai nerengiami, tiekéjy apklausos pazyma

45.

46.

47.

48.
49.

50.

nepildoma.

V SKYRIUS
SUTARTIES SUDARYMAS, VYKDYMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

Pirkimy organizatorius informacijg apie pabaigta pirkimo procediirg ir vieSojo pirkimo
laimétoja nedelsiant pateikia Perkanciosios organizacijos vadovui.
Prie§ Sutarties pasiraSymg, Pirkimy organizatorius tikrina, ar pasiraSoma Sutartis atitinka
Lietuvos Respublikos Civilinio kodekso ir Istatymo nuostatas, bei pirkimo dokumentuose
numatytus reikalavimus.
Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo nedelsiant, bet ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo suderintos Sutarties pateikimo momento, pasiraSo Sutart] su vieSojo pirkimo
laimétoju.
Visi su konkreciu pirkimu susij¢ dokumentai segami j pirkimo bylg (toliau — Byla).
Byloje turi buti Sie dokumentai:

49.1. visi su pirkimy procediira susij¢ dokumentai;

49.2. visos su pirkimu susijusios ataskaitos ir skelbimai.
Mazos vertés vykdomy pirkimy apskaita turi biiti vykdoma nuolat. Pirkimy organizatorius

pateikia [statymo nustatyta tvarka informacijg j interneting svetaing.



51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Pirkimy organizatorius mazos vertés vykdomy pirkimy suvestines (3 priedas) kiekvieng ménesj
(ne véliau kaip iki ateinancio ménesio 5 dienos) teikia Perkanciosios organizacijos vadovui ir
skelbia vaiky lopselio-darzelio tinklalapyje.

Kiekvienas atliktas pirkimas Pirkimy organizatoriaus registruojamas Pirkimy Zurnale (2
priedas). Pirkimy zurnale turi biiti Sie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby
kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai
sudaryta pirkimo sutartis), kita su pirkimu susijusi informacija.

Pirkimy organizatorius pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai visy per finansinius metus atlikty
mazos vertés pirkimy ataskaitg.

Sutarties administravimo funkcijas, kurios apima Sutarties mokéjimy ir apskaitos koordinavima
vykdo vyresnysis buhalteris. Sutarties administravimo funkcijas, kurios apima pirkimo objekto
kokybés ir kiekio uztikrinimg, Sutarties vykdymo kontrolg, Sutarties keitima, nutraukima arba
ivykdyma, ataskaitos apie jvykdyta sutart] VieSyjy pirkimy tarnybai pateikimag ir kt. vykdo

Pirkimy organizatorius.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrin¢jimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tik Pirkimy organizatorius, Komisijos nariai, Perkanciosios organizacijos
vadovas ar kitas Perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotas asmuo, prie§ tai pasiraS¢
nesaliskumo deklaracija ir konfidencialumo. Si informacija teikiama Viesyjy pirkimy tarnybai,
kitiems asmenims ir institucijoms, turin¢ioms tokig teise pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
Perkanc¢ioji organizacija, Komisija, jos mnariai ir kiti asmenys, nepaZeisdami Lietuvos
Respublikos jstatymy reikalavimy, ypa¢ dél sudaryty sutar¢iy skelbimo ir informacijos,
susijusios su jos teikimu kandidatams ir dalyviams, negali tretiesiems asmenims atskleisti
Perkanciajai organizacijai pateiktos tiekéjo informacijos, kurios konfidencialuma nurode
tiekéjas. Tokig informacija sudaro komerciné (gamybiné) paslaptis ir konfidencialieji pasitilymy
aspektai.

Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais Jstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.

Gincy nagringjimas, Zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripaZzinimas negaliojancia atliekamas

vadovaujantis [statymo V skyriaus nuostatomis.
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Utenos vaiky lopselio darzelio ,,Gandrelis*
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apra$o
1 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:

Pirkimy
organizatorius

(vardas, pavardé)

Tiekéjai apklausti rastu ar zodziu.
Apklausti tiekéjai:

Eil.
Nr.

Pavadinimas

Adresas, telefonas ir pan.

Tiekéju siulymai:

Eil.
Nr.

Tiekéjo pavadinimas

Siiilymo data

Pasiulyta bendra kaina, Eur

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas:

(nurodyti aplinkybes)

Priezastys, dél kuriy pirkimas atliktas ne i§ Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO) siiilomo el.
katalogo (pabraukti):
pirkimo objekto néra CPO el. kataloge, CPO el. kataloge sitlomas pirkimo objektas neatitinka lopSelio-
darZelio poreikiy, CPO el. kataloge esantj pirkimo objekta lopSelis-darzelis gali jsigyti savarankiskai
racionaliau naudodama Iésas, pateikus uzsakyma CPO el. kataloge nebuvo gauta tiekéjy pasitlymy, Kiti

motyvali
(nurodyti)

Pazymg parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos)

(vardas, pavardé)

(parasas, data)
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Utenos vaiky lopselio darzelio ,,Gandrelis*
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso

2 priedas

Utenos vaiky lopSelis-darZelis ,,Gandrelis*
Pirkimy Zurnalas Nr. VP-

Pradétas
Baigtas
Eil. | Data Saskaitos- | Tiekéjy Prekés BVPZ Sumasu Paslaugos Suma | Darby Sumasu | Sutarties Pirkimai atlikti
Nr. faktiiros pavadinimas | pavadinim | kodas PVM pavadinimas | su pavadinimas | PVM galiojimo vadovaujantis
serija ir Nr. as prekiy | prekiy irBVPZ PVM | irBVPZ darby terminai (jeigu | Utenos vaiky
kodas pasla | kodas nustatyti) lopselio-
ugy darzelio
"Gandrelis”
vieSyjy pirkimy
organizavimo
tvarkos apraso

punktais:
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Utenos vaiky lopselio darzelio ,,Gandrelis*
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apra$o

3 priedas
Suvestiné informacija apie m. ménesio mazos vertés pirkimus
Eil. Pirkimo objektas | Pirkimo badas | Pirkimo pasirinkimo | Pirkimo sutarties kaina Pirkimo Tiekéjo
Nr. prieZastis EUR su PVM sutarties pavadinimas

data




13

Utenos vaiky lopselio-darzelio ,,Gandrelis*
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
4 priedas

UTENOS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,, GANDRELIS

(Komisijos nario, eksperto ar pirkimo organizatoriaus vardas ir pavardeé asmens kodas)

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS NARIO,
EKSPERTO AR PIRKIMO ORGANIZATORIAUS
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.

Utena

Budamas vieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu ar pirkimo
organizatoriumi (reikalingg pabraukti), pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti komisijos nario, eksperto ar pirkimo organizatoriaus (reikalinga pabraukti) pareigas;

2. PaaiSkéjus bent vienai 18 $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu (-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu (-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios rasies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas rastu
pranesti apie tai gimnazijos direktoriui ir nusisalinti.

Man iSaiskinta, kad asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
rySiais, yra: sutuoktinis, seneliai, té€vai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(Parasas) (Vardas, pavardeé)
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Utenos vaiky lopselio-darzelio ,,Gandrelis*
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
5 priedas

UTENOS VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,, GANDRELIS*

(Komisijos nario, eksperto ar pirkimy organizatoriaus vardas ir pavardeé asmens kodas)

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS NARIO, EKSPERTO AR
PIRKIMO ORGANIZATORIAUS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Utena

Budamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu ar pirkimo
organizatoriumi (reikalinga pabraukti),

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, dirbant Viesyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu ar
ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu bidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas. Tokig informacija sudaro visy pirma
komerciné (gamybine) paslaptis ir konfidencialieji pasiilymy aspektai;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs $) pasizadéjima, turésiu atlyginti lopSeliui-darzeliui ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas, pavarde)



