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Pakei¢iu Vilniaus Gedimino technikos universiteto rektoriaus 2014 m. spalio 23 d.
jsakymu Nr. 991 , D¢l Vilniaus Gedimino technikos universiteto supaprastinty vieSyjy pirkimy
taisykliy patvirtinimo* patvirtintas Vilniaus Gedimino technikos universiteto supaprastinty vieSujy
pirkimy taisykles:

1. I3déstau 16.10 punkta taip:

»16.10. Informacija, kad pasililymuose nurodytos kainos bus vertinamos eurais. Jeigu
pasililymuose kainos nurodytos uZsienio valiuta, jos bus perskaiCiuojamos eurais pagal Europos
centrinio banko skelbiamg orientacinj euro ir uZsienio valiuty santykj, o tais atvejais, kai
orientacinio euro ir uZsienio valiuty santykio Europos centrinis bankas neskelbia, - pagal Lietuvos
banko nustatomg ir skelbiamg orientacinj euro ir uZsienio valiuty santykj paskutine pasifilymy
pateikimo termino dieng.“

2. I3déstau 74 punkig taip:

»74. Perkancioji organizacija suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams,
iSskyrus atvejus, kai supaprastinto pirkimo sutarties verté maZesné kaip 3 000 eury (be pridétinés
vertés mokes¢io), nedelsdama (ne véliau kaip per 5 darbo dienas) raStu praneSa apie priimta
sprendima sudaryti pirkimo sutartj ar preliminariajg sutartj, pateikia Vie$ujy pirkimy straipsnio 41
straipsnio 2 dalyje nurodytos atitinkamos informacijos, kuri dar nebuvo pateikta pirkimo procediiros
metu, santraukg ir nurodo nustatytg pasiiilymy eil¢, laiméjusj pasiiilyma, tiksly atidéjimo termina.
Perkancioji organizacija taip pat turi nurodyti prieZastis, dél kuriy buvo priimtas sprendimas
nesudaryti pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties, pradéti pirkimg i§ navjo.*

3. I3deéstau 96.3 punkia taip:

»26.3. Pirkimo sutarties verté maZesné kaip 3 000 eury (be pridétinés vertés mokescio).”

4. I3deéstau 100 punkta taip:

,»100. Pirkimo sutarties salygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu negali biiti
kei¢iamos, iskyrus tokias pirkimo sutarties sglygas, kurias pakeitus nebiity paZeisti VieSujy
pirkimy jstatymo 3 straipsnyje nustatyti principai bei tikslai ir tokiems pirkimo sutarties sglygy
pakeitimams yra gautas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas. VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimo
nereikalaujama, kai atlikus supaprastintg pirkimg sudarytos sutarties verté yra maZesné kaip 3 000
eury (be pridétinés vertés mokescio). Pirkimo sutarties saglygy keitimu nebus laikomas pirkimo
sutarties salygy koregavimas joje numatytomis aplinkybémis, jeigu jos nustatytos aiSkiai bei
nedviprasmiSkai ir buvo pateiktos konkurso salygose. Sutarties salygy keitimu taip pat nebus
laikomas sutarties salygy koregavimas, atlieckamas dél formaliy sutarties salygy neatitikimo pirkimo
dokumentams. Tais atvejais, kai pirkimo sutarties sglygy keitimo biitinybés nebuvo jmanoma
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numatyti rengiant konkurso salygas ir sudarant pirkimo sutartj, pirkimo sutarties $alys gali keisti tik
neesmines pirkimo sutarties salygas.*.
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PATVIRTINTA

Vilniaus Gedimino technikos universiteto rektoriaus
2013 m. spalio 23 d. jsakymu Nr. 936

(Vilniaus Gedimino technikos universiteto rektoriaus
2015m. sausio 8 d. jsakymo Nr. 23 redakcija)

VILNIAUS GEDIMINO TECHNIKOS UNIVERSITETO
DARBUOTOJY TARNYBINIY KOMANDIRUOCIY IR STUDENTY ISVYKY ISLAIDY
APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Gedimino technikos universiteto darbuotojy tarnybiniy komandiruoiy ir studenty
i¥vyky iSlaidy apmokéjimo tvarkos apra3as (toliau vadinama — Tvarkos apraSas) reglamentuoja ilaidy,
susijusiy su Vilniaus Gedimino technikos universiteto (toliau — VGTU) darbuotojy tarnybinémis
komandiruotémis ir studenty i§vykomis, apmokeéjimo sglygas.

2. Tamybine komandiruote laikomas VGTU darbuotojo (toliau vadinama - darbuotojas)
iSvykimas tam tikram laikui i§ nuolatinés darbo vietos rektoriaus arba jo jgalioto prorektoriaus
(kanclerio) siuntimu atlikti tarnybinj pavedima.

3. Pasiystam j tarnybing komandiruotg¢ darbuotojui per visg komandiruotés laika paliekama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uZmokestis. Darbo uzmokestis palickamas uZ visas darbo dienas pagal
grafika, nustatyta VGTU, taip pat uZ kelionéje isbiita laika. Jeigu komandiruotes laikotarpiui, iSskyrus
kelionés laika, tenka poilsio arba 3venéiy dienos, uZ §ias dienas mokami tik dienpinigiai, iSskyrus
atvejus, kuomet darbuotojas kartu su komandiruotés ataskaita pateikia dokumentus, jrodancius, kad
Siomis dienomis buvo biitina vykdyti tarnybines funkcijas. Pateisinamais dokumentais gali biiti laikoma
renginio programa, kurioje poilsio arba $veniy dienomis numatytas darbuotojo praneSimas, sutarties
arba deryby protokolo pasiraSymas poilsio arba Sventing dieng, priiman€ios institucijos patvirtinimas,
jog poilsio arba $ven¢iy dienomis darbuotojas skaité paskaitas, vykdé mokslinius tyrimus ir pan.

4. Rektorius arba jo jgaliotas prorektorius (kancleris) gali siysti savo darbuotojus j
komandiruote j uZsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko).
VGTU darbuotojy komandiruodiy suminé trukmeé negali biiti ilgesné kaip 30 darbo dieny per
kalendorinius metus. Kai yra atskiras Lietuvos Respublikos Vyriausybés sprendimas dél
atstovavimo Lietuvos Respublikai tarptautinivose renginiuose arba darbuotojas siunciamas
dalyvauti jgyvendinant Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos
finansuojamus projektus, kai jo komandiruotés i§laidos apmokamos i§ Europos Sajungos ir (arba)
kitos tarptautinés finansinés paramos programos ¢Sy (i8skyrus finansuojamus i§ Europos Sajungos
ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos programy, kuriy léSos planuojamos Lietuvos
Respublikos valstybés biudZete) pagal minéty projekty sutartyse numatytas salygas, siunciamo
darbuotojo | uZsienj komandiruotés trukmé gali biiti ilgesné kaip 30 kalendoriniy dieny, bet negali
virdyti 183 kalendoriniy dienu, o §iy komandiruofiy maksimalig suming trukm¢ per metus
kiekvienam darbuotojui individualiai nustato rektorius. Sumine kalendoriniy dieny, tenkanciy
darbuotojo komandiruotéms per metus, trukmg kontroliuoja uZ komandiruogiy jforminima
atsakingas padalinys. Dél svarbiy prie¥aséiy atsiradus biitinybei virSyti darbuotojams nustatyta 30
kalendoriniy dieny termina per metus, darbuotojas privalo rektoriui paraSyti argumentuotg tarnybinj
radta. Rektorius, apsvarstes komandiruotés svarbg, darbuotojo komandiruotéje ketinamy vykdyti
funkcijy aktualumg VGTU, priima viena i§ sprendimy;

4.1. siysti darbuotojg j tarnybing komandiruotg;

4.2. nesiysti darbuotojo j tarnybing komandiruote;

4.3. nesiysti darbuotojo j tarnybing komandiruote, taciau sitilyti j tarnybing komandiruote vykti
kitam asmeniui, kuris galéty jvykdyti jam pavestas funkcijas.

5. Siuntimas j tarnybine komandiruote jforminamas rektoriaus arba jo jgalioto prorektoriaus
(kanclerio) jsakymu, kuriame turi biiti nurodyta siunéiamo j tarnybing komandiruote darbuotojo vardas,
pavardé, pareigos, komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), institucija, komandiruotés trukmé ir
komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés VGTU, iSmokamo avanso dydis. Siuniamas darbuotojas
privalo uZpildyti prasyma, kuriame nurodomos komandiruotés apmokéjimo salygos. Pagal jsakyma bei
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darbuotojo parengta pradymg iSraSomas komandiruotés paZyméjimas. Siuntimas | tarnybing
komandiruote Lietuvos Respublikoje ne ilgiau kaip vienai darbo dienai, kai néra jokiy komandiruotés
iSlaidy, jforminamas rektoriaus rezoliucija, patvirtinanéia, kad darbuotojo praSymas leisti i3vykti i3
nuolatinés darbo vietos yra suderintas.

6. Studenty iSvykomis laikoma iSvyka studijy metu atlikti VGTU pavedimg, mokslinius tyrimus,
praktika, dalyvauti tarptautinivose renginiuose, konferencijose, simpoziumuose, seminaruose,
konkursuose, sporto varZybose ir panafiuose renginiuose ne nuolatinéje studijy vietoje. Studenty
ivykos gali biiti forminamos tik pateikus Siuos dokumentus: kvietimg dalyvauti renginyje, renginio
programg, studenty praSyma dalyvauti renginyje, suderintg su fakulteto dekanu. Jeigu j renginj vyksta
studenty grupé, kolektyvas, pra§ymas gali biiti kolektyvinis,

7. Doktoranty i¥vykos jforminamos rektoriaus arba jo jgalioto prorektoriaus jsakymu, kity
studenty isvykos — studijy prorektoriaus jsakymu. Jsakyme turi biiti nurodyta siun¢iamo studento vardas,
pavardé, grupé, iSvykos tikslas, vietové, iSvykos trukmé ir islaidos, kurias apmokés VGTU. Studenty
sportininky iSvykos jsakyme nurodomas maistpinigiy dydis procentais ir kartu vykstantio déstytojo-
trenerio vardas, pavardé.

8. Grjzes i$ komandiruotés darbuotojas, i§ i§vykos — studentas per 3 darbo dienas privalo pateikti
Finansy direkcijai ataskaitg ir pateisinamus dokumentus apie komandiruotés ar iSvykos metu patirtas
faktines iSlaidas ir graZinti nepanaudoty avanso likutj, jeigu darbuotojui avansas buvo iSmokétas.

I1. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIY | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDUY APMOKEJIMAS

9. Kai darbuotojas siunéiamas j tarnybing komandiruote j uZsienio valstybg, jam apmokamos
Sios su tarnybine komandiruote susijusios ilaidos (toliau vadinama ~ komandiruotés islaidos):

9.1. dienpinigiai;

9.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

9.3. transporto i$laidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

9.3.1. kelionés j uZsienio valstybe (valstybes) ir i3 jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné dél objektyviy prieZasdiy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant
tuos atvejus, kai i§ komandiruotés griZztama po vidurnakgio, visy risiy transporto priemonémis, i3skyrus
lengvuosius automobilius taksi;

9.3.2. uZsienio valstybés teritorijoje visy rii§iy transporto priemonémis;

9.3.3. nuvykimo visy rigiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje | oro ar
jiiry uosty, geleZinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i$ jy komandiruotés dienomis, taip pat dienomis,
kai kelioné dél objektyviy prieZasGiy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis (lengvuoju
automobiliu taksi — tik kiek tai susije su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar jiiry uosta, geleZinkelio ar
autobusy stotj miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i§ jy), jskaitant tuos atvejus, kai i§
komandiruotés grjztama po vidurnakéio;

9.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstandiyjy j uZsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagaZo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

9.5. mokéjimo uZ kelius iSlaidos;

9.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo ilaidos, jeign j komandiruotg¢ buvo
vaZiuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota transporto
priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone;

9.7. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos, jei jos susijusios su tarnybiniy funkcijy vykdymu;

9.8. automobiliy saugojimo aikStelése patirtos iSlaidos;

9.9. vykstant j konferencijg, simpoziuma, paroda ar kita renginj — registravimosi renginyje
mokeséio ar biliety j renginj pirkimo i3laidos;

9.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai 3i valiuta skirta §io Tvarkos apraSo 9.2-9.9
punktuose nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmoketi.

10. I8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tadiau jtrauktos j
apgyvendinimo paslaugas teikianéiy subjekty iSradytus apskaitos dokumentus (maitinimas, jvairios
papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

11, Dienpinigiai mokami:

11.1. pagal finansy ministro patvirtintas dienpinigiy uZsienio valstybése normas;
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11.2. pagal tarptautiniy projekty patvirtintas dienpinigiy normas. Dienpinigiy suma, virSijanti
finansy ministro patvirtintg dienpinigiy uZsienio valstybése norma, nelaikoma komandiruoCiy
kompensacija;

11.3. 50 procenty finansy ministro patvirtinty dienpinigiy uZsienio valstybéje normos, kai
tarnybiné komandiruoté trunka vieng dieng;

11.4. darbuotojui, vykstan€iam j tarnybing komandiruotg¢ j uZsienio valstybg ir uZsienio
valstybéje apriipinamam dienpinigiais arba maitinimu, rektoriaus ar jo jgalioto prorektoriaus, lé3y
valdytojo sprendimu gali biiti iSmokéti dienpinigiai nevirSijant 30 procenty finansy ministro patvirtintos
dienpinigiy uZsienio valstybéje normos.

12. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto darbo
uzmokestio, tuo atveju, kai darbuotojui nustatytas darbo uzmokestis nevirSija minimalios ménesinés
algos, padaugintos i3 koeficiento 1,3, arba kai darbo uZmokestis yra apskai€iuotas taikant valandinj
tarifinj atlygj, nevirsijantj minimalaus valandinio atlygio, padauginto i§ koeficiento 1,3, nelaikomi
komandiruo¢iy kompensacijomis.

13. Gyvenamojo ploto nuomos i§laidos apmokamos:

13.1. pagal finansy ministro patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos uZsienio valstybése normas
(i8skyrus Sio Tvarkos apra3o 13.2 ir 13.3 punktuose nurodytus atvejus);

13.2. pagal tarptautiniy projekty patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos uZsienio valstybése
normas, nevirsijan¢ias finansy ministro patvirtinty gyvenamojo ploto nuomos normy;

13.3. darbuotojui (ifskyrus 3io Tvarkos aprafo 13.2 punkte nurodytus asmenis), vykstanciam j
tarnybing komandiruote j uisienio valstybe, gali biiti apmokamos didesnés gyvenamojo ploto nuomos
islaidos, negu finansy ministro patvirtinta gyvenamojo ploto nuomos ilaidy norma, jeigu su tuo sutinka
rektorius arba jo jgaliotas prorektorius, tatiau §i suma negali virSyti 30 procenty finansy ministro
patvirtintos gyvenamojo ploto nuomos i§laidy normos. Suma, virSijanti finansy ministro patvirtintg
gyvenamojo ploto nuomos islaidy norma, nelaikoma komandiruogiy kompensacija.

14. Sunaudoty degaly jsigijimo i8laidos apmokamos:

14.1. pagal degaly sunaudojimo normas 100 km, patvirtintas rektoriaus (VGTU transportui) arba
pagal Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos patvirtinta automobiliy baziniy kontroliniy kuro
sgnaudy normy metodika;

14.2. kai komandiruotés blanke nurodyta transporto priemonés marke, modelis, variklio darbinis
tiiris, leistinas nuvaZiuoti kilometry skaigius. GrjZes darbuotojas privalo deklaruoti nuvaZiuoty kilometry
skaiciy;

14.3. kai darbuotojas pateikia komandiruotés laikotarpiu degaly jsigijimo dokumentus.

15. Komandiruotés islaidos, nurodytos Sios Tvarkos apra%o 9.2-9.10 punktuose, apmokamos tik
tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

16. Siunéiamam j tarnybing komandiruote j uZsienio valstybg¢ darbuotojui gali biiti iSmokamas
komandiruotés i3laidy avansas litais. Avansas gali biiti iSmokamas ir tais atvejais, kai komandiruotés
iflaidas jstaigai kompensuoja uZsienio institucijos.

17. Tarnybinés komandiruotés islaidos atlyginamos (pateikus Sias iSlaidas jrodanéius
dokumentus) tik litais, o iSlaidos uZsienio valiuta apskaitiuojamos pagal iSvykimo | tarnybing
komandiruote j uZsienio valstybe dieng galiojusj lito ir bazinés valiutos oficialy kursg arba Lietuvos
banko nustatyta lito ir uZsienio valiutos santykj.

18. Jeigu avansas  tarnybing komandiruote j uZsienio valstybg vykstanciam darbuotojui buvo
i¥mokétas uZsienio valiuta ne tos valstybés, j kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos uZsienio
valiutos keitimo j kita uZsienio valiuta dokumentg, i¥duotg Lietuvos Respublikos ar uZsienio valstybés
kredito jstaigos. Nepateikus $io dokumento, i§laidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal avanso
ismokejimo diena (jeigu avansas nebuvo i¥mokétas — iSvykimo j tarnybing komandiruotg j uZsienio
valstybe dieng) galiojusj lito ir bazinés valiutos oficialy kursg arba Lietuvos banko nustatytg lito ir
uZsienio valiutos santykj.

III. TARNYBINIY KOMANDIRUOCIY LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

19. Kai darbuotojas siundiamas j tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos Sios komandiruotes ilaidos:
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19.1. dienpinigiai — 15 procenty patvirtinto taikomojo minimalaus gyvenimo lygio uZ jsakyme
nurodyta komandiruotés laika (kai komandiruoté trunka 1 diena, dienpinigiy suma lygi 50 procenty
nustatytos sumos);

19.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

19.3. kelionés j komandiruotés vieta ir grizimo i§ jos j nuolating darbo vietg visy riSiy transporto
priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto islaidos;

19.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, kaip numatyta Tvarkos apraso 14
punkie;

19.5. ry3iy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos, jei jos susijusios su komandiruotés tikslais ir jas
leidZia apmokéti rektorius ar jo jgaliotas prorektorius;

19.6. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj — registravimosi renginyje
mokes¢io ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos.

20. Visos §io Tvarkos apraso 19.2-19.6 punktuose nurodytos komandiruotés iSlaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

21. Tais atvejais, kai komandiruojama | jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir panasiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy
islaikymo (maitinimo, nakvynés) iflaidas, rektoriaus ar jo jgalioto prorektoriaus sprendimu gali biti
mokami dienpinigiai nevir§ijant 30 procenty §io Tvarkos apraSo 19.1 punkte nurodytos dienpinigiy
NOrmos.

22. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj viriija 50 procenty darbuotojui nustatyto darbo
u¥mokeséio arba darbo uZmokeséio, apskaifivoto taikant valandinj tarifinj atlygj, nelaikomi

. komandiruoéiy kompensacijomis.

IV. STUDENTU ISVYKU ISLAIDY APMOKEJIMAS

23. Kai studentas siun&iamas j i¥vyka, jam apmokamos §ios iSvykos iSlaidos:

23.1. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos;

23.2. kelionés j siuntimo vietg ir griZimo i§ jos j nuolating studijy vietg visy rai$iy transporto
priemonémis, iSskyrus taksi, transporto iSlaidos;

23.3. iSvykos metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, jei buvo leista vykti siuniamo studento
automobiliu, kaip numatyta Sio Tvarkos apraSo 14 punkte;

23.4. vykstant j konferencijg, simpoziuma, paroda ar kita renginj — registravimosi renginyje
mokes¢io ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

23.5. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo i3laidos, jskaitant vykstandiyjy j uZsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagaZo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

23.6. maistpinigiai — tik studentams sportininkams uZ jsakyme nurodyta iSvykos laikg, kaip
numatyta LR Vyriausybés nutarimuose.

24. Gyvenamojo ploto nuomos i3laidos vykstantiems j uZsienj apmokamos pagal finansy
ministro patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos uZsienio valstybése normas.

25. Kartu su studenty kolektyvais ar grupémis vykstantys absolventai visas iSvykos ilaidas
privalo pasidengti savo léSomis.

26. Visos $io Tvarkos apraSo 23.1-23.5 punktuose nurodytos i¥vykos ilaidos atlyginamos tik
tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.




