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PATVIRTINTA 
Kauno Suzukio pradinės mokyklos direktorės Dėjos Aukštkalnytės
2015-02-03 įsakymu Nr. V-12
SUPAPRASTINTŲ  MAŽOS VERTĖS  VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kauno Suzukio pradinės mokyklos (toliau – Mokykla) supaprastintų mažos vertės viešųjų pirkimų (toliau – Pirkimų) taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr. 93-3986; 2010, Nr. 25-1174; 2010, Nr. 25-1175; 2011, Nr.2-36; 2013-10-22, Nr.112-5575 /aktuali redakcija nuo 2015-01-01/) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 

2. Mažos vertės supaprastinti pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 58 tūkst. eurų, o darbų – mažesnė kaip 145 tūkst. eurų (be pridėtinės vertės mokesčio) arba perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį ir kuri yra ne didesnė kaip 10 procentų bendros visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ir paslaugas, ir ne didesnė kaip 1,5 procento bendros visų pirkimo dalių vertės perkant darbus.

3. Taisyklės nustato mažos vertės supaprastintų pirkimų būdus, juos atliekančius asmenis, pirkimo procedūras, dokumentų rengimą ir teikimą tiekėjams.

4. Atlikdama pirkimus Mokykla vadovaujasi šiomis Taisyklėmis, Viešųjų pirkimų įstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. 

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

6. Mokyklos  vykdomuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. 

7. Pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymo 7 straipsnis.

8. Atliekant pirkimus Mokykla atsižvelgia į savo  poreikius, energijos vartojimo efektyvumo ir  aplinkos apsaugos reikalavimus, vadovaujamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 13 ir 91 straipsnio, kitų teisės aktų nuostatomis.

9. Taisyklėse vartojamos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme. 

II. PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR VYKDYTOJAI
10. Mokyklos viešieji pirkimai vykdomi vadovaujantis patvirtintu metiniu  pirkimo planu (toliau – Pirkimų planas), kuris sudaromas kiekvieniems metams ir pradedamas ruošti einamųjų metų ketvirtą ketvirtį. Mokykla turi teisę atlikti ir neplaninius pirkimus. 

11. Pirkimų plano projektą rengia Pirkimų iniciatoriai. Pirkimų iniciatoriai skiriami Mokyklos direktorės įsakymu. Pirkimų planas rengiamas pagal atitinkamą formą (Taisyklių priedas Nr.1).

12. Pirkimų iniciatoriai Pirkimų planą, suderinus pirkimų vertes su vyr. buhaltere, pateikia tvirtinti Mokyklos direktorei.

13. Patvirtintas Pirkimų planas pateikiamas Pirkimo organizatoriui pagrindinėms pirkimo sąlygoms rengti. Pirkimų plane turi būti nurodyta prekių, paslaugų ir darbų kodai pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (toliau – BVPŽ). 
14. Pirkimų vertes, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis, apskaičiuoja (patikrina, ar pirkimas atitinka mažos vertės pirkimamams taikomas sąlygas) mokyklos direktorės įsakymu paskirtas asmuo (toliau tekste – pirkimų verčių apskaitą vedantis asmuo). Šis asmuo pirkimų vertes apskaičiuoja kartu su Pirkimų iniciatoriumi, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis bei viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtinta Numatomo viešojo pirkimo vertės skaičiavimo metodika, veda jų apskaitą ir nusprendžia ar pirkimas gali būti atliekamas pagal mažos vertės pirkimų  taisykles.
15. Paruoštas Pirkimų planas ne vėliau kaip iki kovo mėnesio 15 dienos skelbiamas Mokyklos internetiniame  tinklalapyje.
16. Pirkimus vykdo Mokyklos direktorės įsakymu paskirtas  darbuotojas (Pirkimų organizatorius) arba, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu, sudaryta Viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija). Pirkimams vykdyti gali būti paskirti keli Pirkimų organizatoriai. Mokyklos direktorės įsąkymu skiriamas asmuo atsakingas už Viešųjų pirkimų dokumentų tvarkymą. Juo gali būti vienas iš pirkimo organizatorių.
III. PIRKIMŲ VYKDYMAS

17. Pirkimus vykdo Pirkimų organizatorius arba Komisija.
18. Pirkimų organizatorius pirkimus vykdo kai:

18.1. prekių ar paslaugų  pirkimo sutarties vertė neviršija 3 tūkst. eurų be pridėtinės vertės mokesčio;

18.2. darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 15 tūkst.eurų be pridėtinės vertės mokesčio.

19. Komisija pirkimus vykdo, kai:

19.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 3 tūkst.eurų be pridėtinės vertės mokesčio;

19.2. darbų pirkimą, kai sutarties vertė viršija 15 tūkst.eurų be pridėtinės vertės mokesčio. 


20. Mokyklos  direktorė turi teisę priimti sprendimą pavesti pirkimą atlikti Pirkimų organizatoriui arba komisijai neatsižvelgiant į 18.1.,18.2., 19.1.,19.2. punktuose nustatytas vertes.

21. Komisija dirba pagal Mokyklos direktorės patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. 

22. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys. Prieš pradėdami pirkimą Komisijos nariai ir Pirkimo organizatorius turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

23. Pirkimų organizatorius pirkimą  vykdo šiais etapais:

23.1. Pirkimų organizatorius (žodžiu arba raštu) gavęs nurodymus (pirkimo paraišką-užduotį, - Taisyklų priedas Nr.2) iš pirkimų iniciatorių reikalingų  prekių, paslaugų ar darbų pirkimui, išsiaiškina jų technines, eksploatacines ir kitas savybes;

23.2. Pirkimų organizatorius patikrina pirkimo vertes bei poreikį su patvirtintu metiniu pirkimo planu.

                     23.3. Kai pirkimo sutarties vertė mažesnė nei 1500 eurų (be PVM), pirkimo paraiška-užduotis Pirkimų organizatoriui gali būti pateikiama žodžiu.

23.3. Pirkimų organizatorius  suformuluoja pirkimo sąlygas ir suderinus  pirkimą su Mokyklos  direktore šių taisyklių numatyta tvarka organizuoja ir atlieka  pirkimus. 
IV. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ BŪDAS IR YPATUMAI

24.Mokyklos mažos vertės pirkimai atliekami apklausos būdu.
25.Pirkimas pradedamas, kai kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus prašant pateikti pasiūlymus pagal keliamus reikalavimus.
26.Kvalifikacijos tikrinimas vykdant mažos vertės pirkimus nėra būtinas.
27.Atliekant mažos vertės pirkimą galima tiekėjų apklausa raštu arba žodžiu.
28.Kai tiekėjus raštu apklausia Pirkimų organizatorius, raštu gauti atsakymai fiksuojami Tiekėjų apklausos pažymoje (Taisyklių priedas Nr.3), o gauti raštiški atsakymai kartu su Tiekėjų apklausos pažyma segami į atitinkamą aplankalą. Tiekėjų apklausos pažymoje galima naudoti ir e-priemonėmis gautą informaciją. Tiekėjų apklausos pažyma nepildoma kai apklausiamas vienas tiekėjas ir pirkimo vertė neviršija 350 eurų.
29. Apklausiant tiekėjus žodžiu galima pasinaudoti viešai tiekėjų paskelbta informacija apie siūlomas prekes, paslaugas ar atliekamus darbus (reklama internetinėse svetainėse, prekių katalogai ir t.t.), apsilankant prekybos taškuose, e-parduotuvių siūlomos prekės ir pan. Tokios informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Šiuo atveju pirkimo dokumentai gali būti nerengiami.
30. Į kreipimąsi raštu pasiūlymai pateikiami raštu, į kreipimąsi žodžiu – žodžiu arba  raštu.

31.Apklausa žodžiu gali būti vykdoma, jeigu:

31.1 numatomos sudaryti prekių ar paslaugų pirkimo vertė neviršija 3 tūkst.eurų (be PVM), darbų ir paslaugų – 15 tūkst.eurų( be PVM);
31.2 dėl įvykių, kurių Mokykla negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o vykdant apklausą raštu prekių, paslaugų ar darbų nepavyktų įsigyti laiku.
32. Apklausa raštu pateikiama ir vykdoma  komisijos ( šių taisyklių p.19.1, 19.2)  elektroninėmis priemonėmis, faksu, pateikiama vokuose, asmeniškai arba per kurjerį. Tame pačiame pirkime tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma ir jiems pateikiama tokio pat turinio informacija.

33. Vykdant apklausą raštu reikia kreiptis bent į tris tiekėjus.
                     34.    Mažiau tiekėjų galima apklausti šiais atvejais:

34.1. kai sužinoma, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

34.2. kai susidariusios ypatingos aplinkybės (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis);
34.3. kai mažos vertės pirkimą reikia atlikti labai greitai;
34.4. kai normaliomis priemonėmis sužinoma, kad yra tik vienas tiekėjas, kuris gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

                     34.5. kai dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, paslaugas, darbus ir nėra jokios alternatyvos;
34.6. kai didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pastangų, laiko ir/ar lėšų ;

34.7. kai perkama iš socialinių įmonių, įmonių kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, neįgaliųjų ir pan.;

34.8. kai dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
34.9. kai perkama  ypač palankiomis sąlygomis (pvz. pardavėjui akcijų metu taikant dideles nuolaidas, per sezoninius išpardavimus ir pan.), iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

34.10. kai perkama iš valstybės rezervo;

34.11. kai už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz. vanduo, šilumos energija, elektra ir pan.)

34.12. kai perkamos metrologinės patikros paslaugos;
34.13. kai perkama skelbimai spaudoje, užsakomieji straipsniai, statistikos, standartų leidinių prenumerata, teisinės, finansinės ir kt. informacijos prenumerata;

34.14. kai perkamos registrų centro paslaugos;

34.15. ekskursijoms į muziejus, parodas;
34.16. privalomojo periodinio darbuotojų sveikatos tikrinimo paslaugos, darbuotojų kvalifikacijos kėlimo paslaugos;
34.17. avarinių, saugos, darbų saugos tarnybų darbams, paslaugoms apmokėti;
34.18. kai perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato LR įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio ( intelektinės) paslaugos;

                     34.19. kai perkamos prekės  ar paslaugos iš reprezentacijai skiriamų lėšų;

34.20. kai  perkama periodinių leidinių prenumerata bei knygos,vadovėliai, bibliotekos fondai, pašto paslaugos, pašto reikmenys, sveikinimų, kvietimų atvirukai ir.pan.
34.21 . kai  perkami suvenyrai, gėlės, puokštės, svečių maitinimo paslaugos;

34.22. kai prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;
34.23. kai perkama muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai;

34.24. kai pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 3 tūkst.eurų be PVM;
34.25. kai skelbtas pirkimas neįvyko, nes nebuvo gauta pasiūlymų;
34.26. kai pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių ar paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ar suteiktomis paslaugomis, ir jei ankstesni pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, jeigu papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina neviršija 30 procentų ankstesnės kainos;

35.Pirkimų organizatorius arba komisija, atlikdami mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centrinės viešųjų pirkimų organizacijos   portalu (www.cvpp.lt). 
36.Apklausiant raštu  Tiekėjams turi būti pateikiama  bent ši informacija:
36.1. Mokyklos rekvizitai,

36.2. pirkimo aprašymas, techniniai reikalavimai ir kiekiai,

36.3. prašymas nurodyti pageidaujamų pirkti prekių, paslaugų ar darbų kainas

36.4. galutinis pasiūlymų pateikimo terminas, 

36.5. planai, brėžiniai, schemos,
36.6. vertinimo kriterijus (mažiausia kaina arba ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas),

36.7. Pirkimo sutarties sudarymo sąlygos, prekių, paslaugų ar darbų pristatymo (atlikimo) terminai,

37. Tiekėjų pasiūlymus nagrinėja ir vertina komisija ir rezultatus įformina protokolu.

38. Nugalėtoju pripažįstamas tas Tiekėjas, kuris pasiūlė mažiausią galutinę kainą,  techniškai priimtiniausią ar kompleksiškai vertinamą priimtiniausią pasiūlymą ir su juo sudaroma pirkimo sutartis
39. Kiti apklausoje dalyvavę, bet nelaimėję dalyviai informuojami apie priimtą sprendimą dėl laimėtojo (kai pirkimo sutarties vertė daugiau kaip 10 tūkst.eurų be PVM).
40. Kai apklausą:
40.1.  raštu atlieka Pirkimų organizatorius, užpildoma Tiekėjų apklausos pažyma .
40.2.  atlieka Komisija, visi jos sprendimai  protokoluojami.
40.3. žodžiu atlieka Pirkimų organizatorius ir kreipiamasi tik į vieną  tiekėją, pirkimas registruojamas tik supaprastintų mažos vertės pirkimų registracijos žurnale (Taisyklių priedas Nr.4).
40.4. bet kuriuo pirkimo atveju turi būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų ir kainos.
                      41.Mokykla gali vykdyti supaprastintus pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją (CPO) arba iš jos (jei CPO sudariusi atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminariąsias sutartis). Siūlymą pirkti per CPO arba iš jos Mokyklos direktorei gali teikti Komisija ar Pirkimo organizatorius. Pageidautinas CPO kainų palyginimas su rinkos kainomis. Prioritetas skiriamas mažesnę kainą siūlančiam tiekėjui. Kainų palyginimas turi būti pagrįstas atitinkamais dokumentais. 

42. Mokykla turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, nėra lėšų už jį apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima Pirkimo organizatorius arba Komisija (tas, kas atlieka pirkimą). Jei pirkimą vykdo Komisija arba Pirkimų organizatorius (jo apklausa atlikta raštu), pranešimas apie pirkimo nutraukimą siunčiamas  numatytais būdais visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti kvietimai dalyvauti pirkime (taip pat ir CPO).
43. Pirkimų organizatorius su tiekėjais gali bendrauti  žodžiu (telefonu), raštu, elektroninėmis priemonėmis, per CVP IS. 

44. Komisija su tiekėjais bendrauja raštu, elektroninėmis priemonėmis ir per CVP IS. Su CPO bendraujama tik elektroninėmis priemonėmis.
45. Bendravimas žodžiu reiškia žodinę formą, t.y. kai informacija perduodama žodžiu, telefonu.
III. PIRKIMŲ PASKELBIMAS

46. Atliekant supaprastintus mažos vertės pirkimus skelbiama:

46.1.  CVP IS, išskyrus šių Taisyklių 48 punkte numatytus atvejus.
46.2. Mokyklos internetiniame tinklalapyje(www.suzukimokykla.kaunas.lm.lt) apie visus atliktus  pirkimus pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 7 straipsnio 3 dalies reikalavimus (Taisyklių priedas Nr.5). Skelbimas mokyklos tinklalapyje skelbiamas už praėjusį mėnesį (iki sekančio mėn.15d). Asmuo atsakingas už pirkimų dokumentų tvarkymą skelbimo tekstą perduoda tinklalapį administruojančiam asmeniui, kuris nedelsiant gautą  informaciją paskelbia Mokyklos internetiniame tinklalapyje.
47. Mokykla, vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 92 straipsnio 3,4,5,6,7 dalių  punktais, apie pirkimus, atliekamus apklausos būdu neskelbia:
47.1. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, kai:
47.1.1. būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų;

47.1.2. sudaromos prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 15 tūkst.eurų; darbų  ir paslaugų pirkimo sutarties vertė – 29  tūkst.eurų;

47.1.3. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;

47.1.4. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

47.2. perkamos prekės ir paslaugos:
47.2.1. kai Mokykla pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, jeigu papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina neviršija 30 procentų ankstesnės pirkimų kainos;

47.2.2. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;

47.3. perkamos prekės, kai:
47.3.1. perkamos prekės gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų;

47.3.2. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

47.3.3. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų;

47.3.4. prekės perkamos iš valstybės rezervo;

47.4. perkamos paslaugos, kai:
47.4.1. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

47.4.2. perkamos teisėjų ir pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

                     47.5.  perkamos paslaugos ir darbai, kai;
                     47.5.1.dėl  aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų arba paslaugų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

47.5.2. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių netikslinga paskelbti apie pirkimą, pavyzdžiui, paskelbimas apie pirkimą reikalautų neproporcingai didelių Pirkimo organizatoriaus arba Komisijos pastangų, laiko ar lėšų sąnaudų;

47.6. šių Taisyklių 34.1 – 34.26 punktuose numatytais atvejais, kai tiekėjų apklausa atliekama žodžiu.

 48.Mokykla pirkdama prekes, paslaugas  arba darbus neskelbiant apie pirkimą ir priėmusi sprendimą sudaryti sutartį, įstatymo 86 straipsnyje numatyta tvarka gali paskelbti informacinį pranešimą. Mokykla informacinį pranešimą skelbia bet kuriuo momentu, tačiau ne vėliau kaip 5 darbo dienos iki pirkimo sutarties sudarymo, kai jis gali identifikuoti tiekėją, su kuriuo ketina sudaryti pirkimo sutartį (priėmus sprendimą kreiptis į tiekėją pateikti pasiūlymą, jau pateikus kvietimą tiekėjui dalyvauti pirkimo procedūrose, pasiūlymo vertinimo procedūros metu arba pripažinus tiekėjo pasiūlymą tinkamu ar, kai kviečiamas daugiau kaip vienas tiekėjas, patvirtinus pasiūlymų eilę).

IV. PIRKIMO DOKUMENTAI
49. Pirkimo organizatorius arba Komisija (tas, kas atlieka pirkimą) kiekvienam pirkimui nustato pirkimo dokumentų reikalavimus ir juos parengia. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš Mokyklos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir pirkimų procedūroms atlikti. 

50. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai pirkimas atliekamas žodžiu ir pirkimo vertė neviršija 3 tūkst. eurų( be PVM) (apklausa vykdoma žodžiu).

51. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. 

52. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o mokykla nupirkti tai, ko reikia.
53. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

54. Pirkimo sutartys, pasiūlymai, pirkimo dokumentai pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi LR dokumentų ir archyvų  įstatymo nustatyta tvarka, ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.
55. Kiekvieno atlikto pirkimo dokumentus Pirkimų organizatorius arba Komisija pateikia atsakingam už VP dokumentacijos tvarkymą asmeniui, kuris pirkimą  įregistruoja supaprastintų mažos vertės pirkimų registracijos žurnale.
 Metų bėgyje žurnalas pildomas elektroniniame variante. Galima vesti atskirus pirkimų registracijos žurnalus prekėms ir paslaugoms/darbams. Už ataskaitinį laikotarpį žurnalas atspausdinamas ir segamas į VP dokumentų segtuvą. Žurnale turi būti bent šie rekvizitai: Pirkimo eilės numeris, pirkimo data, pirkimo pavadinimas, kodas pagal BVPŽ ( pirmi 3 skaičiai), pirkimo vertė, pirkimo sutarties numeris (pildoma, kai sudaryta sutartis) ,sudarymo ir galiojimo data, nuoroda, pagal kurį šių Taisyklių punktą atliktas pirkimas, PVM saskaitos-faktūros numeris, tiekėjo pavadinimas, kita informacija.
 Visus iš Pirkimų organizatorių ir Viešūjų Pirkimų Komisijos gautus su pirkimais susijusius  dokumentus  atsakingas už  VP dokumentų tvarkymą  sega į atitinkamą segtuvą.

56. Įvykdžius pirkimą Komisija arba Pirkimo organizatorius pirkimo sutarčių (jei sutartys sudarytos raštu) originalus perduoda Mokyklos raštinei, PVM sąskaitų – faktūrų originalus vyr. buhalterei, kitus su pirkimais susijusius dokumentus (pirkimų planai, paraiškos-užsakymai, tiekėjų apklausos pažymos, tiekėjų pasiūlymai (jei jie pateikti raštu), Viešūjų Pirkimų Komisijos posėdžių protokolai) – atsakingam už Viešųjų pirkimų dokumentų tvarkymą. 
57. Vadovaujantis pirkimų registracijos žurnalu paruošiama visų mažos vertės pirkimų metinė ataskaita ir per 30 kalendorinių dienų pasibaigus ataskaitiniam laikotarpiui nustatyta tvarka paskelbiama CVP IS priemonėmis.
V. PIRKIMO SUTARTIS

                    58. Mokykla sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Dalyvis pasirašyti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus šių Taisyklių nustatytus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma žodžiu) ir jam nurodomas laikas, iki kada reikia atvykti sudaryti pirkimo sutarties.

59.Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė VP įstatyme nustatyti tiekėjų pretenzijų  pateikimo ir ieškinio pateikimo terminai. Pirkimo sutartis gali būti sudaryta ne anksčiau kaip po 5 dienų nuo informavimo apie laimėjusį pasiūlymą išsiuntimo dalyviams dienos išskyrus šiuos atvejus:

59.1. kai pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;

59.2. kai pasiūlymą pateikė tik vienas tiekėjas;

59.3. kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu;

59.4. kai pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 3 tūkst.eurų.
                     60. Jeigu tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti arba pateikia pirkimo dokumentuose nustatyto pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo, arba tiekėjo pateikta Viešųjų pirkimų 24 straipsnio 2 dalies 5 punkte nurodyta deklaracija yra melaginga, arba iki  nurodyto laiko neatvyksta sudaryti pirkimo sutarties, arba atsisako sudaryti pirkimo sutartį pirkimo dokumentuose nustatytomis sąlygomis, laikoma, kad jis atsisakė sudaryti pirkimo sutartį. Tuo atveju Mokykla  sudaryti pirkimo sutartį siūlo tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal patvirtintą pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.

61. Sudarant pirkimo sutartį, joje negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina, derybų protokole ar po derybų pateiktame galutiniame pasiūlyme užfiksuota galutinė derybų kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos pirkimo sąlygos.

62. Pirkimo sutartyje, kai ji sudaroma raštu, turi būti nustatyta:

62.1. sutarties šalių teisės ir pareigos;

62.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma – tikslūs jų kiekiai;

62.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;

62.4. atsiskaitymų ir mokėjimų tvarka;

62.5. prievolių įvykdymo terminai;

62.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

62.7. ginčų sprendimo tvarka;

62.8. sutarties nutraukimo tvarka;

62.9. sutarties galiojimas;

62.10. jeigu sudaroma preliminarioji sutartis , - jai būdingos nuostatos;

62.11. subrangovai, subtiekėjai, jeigu vykdant sutartį jie pasitelkiami, ir jų keitimo tvarka;

63. Pirkimo sutarčių, sudaromų ilgiau kaip 3 metams, terminų nustatymo kriterijus ir atvejus, kuriais gali būti sudaromos tokios sutartys, nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybė.

64. Pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nustatyti principai ir tikslai. Gali būti keičiamos tik tokios pirkimo sutarties sąlygos, kurių keitimo aplinkybių atsiradimo pirkimo sutarties šalys negalėjo numatyti pasiūlymo pateikimo metu, aplinkybių negali kontroliuoti ir jų kilimo rizikos neprisiėmė nė viena iš pirkimo sutarties šalių.
65. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 3000  eurų (be PVM).
66. Sąskaita-faktūra arba PVM sąskaita-faktūra laikoma sudarytą sandorį patvirtinančiu dokumentu ir registruojama Supaprastintų mažos vertės pirkimų registracijos žurnale.
VI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

67. Visi Tiekėjai turi teisę pateikti Mokyklai pretenziją dėl pirkimo dokumentų, pirkimo procedūrų, su pirkimu susijusių Mokyklos veiksmų ar neveikimo , jeigu mano, kad, tai pažeidžia jų teises ar tesėtus interesus.

68. Nagrinėjamos tik tos Tiekėjų pretenzijos, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

69. Tiekėjų ptretenzijas nagrinėja Komisija ar Mokyklos direktorės paskirtas darbuotojas.

70.Pretenzija turi būti išnagrinėta  ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.   Priimtas sprendimas ne vėliau kaip kitą darbo dieną turi būti išsiųstas pretenziją  pateikusiam Tiekėjui.
Paruošė direktorės pavaduotojas ūkio reikalams                                       Vaclovas Savys
