PATVIRTINTA

Muitinés laboratorijos direktoriaus
2015 m. kovo 16 d.

jsakymu Nr. 3B- 5

SUPAPRASTINTU VIESUJU PIRKIMU, ATLIEKAMU APKLAUSOS BUDU, TAISYKLES
I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Muitinés laboratorija (toliau — Laboratorija) Supaprastinty vieSyjy pirkimy, atlickamy
apklausos biidu, taisyklémis (toliau — Taisyklés) vadovaujasi atlikdama prekiy, paslaugy ar darby
pirkimg Laboratorijos reikméms.

2. Taisyklése naudojamos sgvokos:

2.1. apklausa rastu — mazos vertés pirkimo biidas, kai Laboratorija rastu kviecia tiekéjus
pateikti pasitilymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus i$ pirkima laiméjusio tiekéjo;

2.2. apklausa zodziu — mazos vertés pirkimo biidas, kai preliminari pirkimo sutarties verté
nevir§ija 3 000 eury be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM) ir Laboratorija Zodziu kviecia
tiekejus pateikti pasitilymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus 1§ pirkima laiméjusio tiekéjo;

2.3. pirkimo komisija — Muitinés laboratorijos direktoriaus jsakymu sudaryta vieSojo
pirkimo komisija;

2.4. pirkimo organizatorius — Muitinés laboratorijos direktoriaus jsakymu paskirtas
Laboratorijos ar Muitinés departamento pareiginas ar darbuotojas, kuris teisés akty nustatyta tvarka
organizuoja ar atlicka mazos vertés pirkimus apklausos biidu, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma viesojo pirkimo komisija;

2.5. pirkimo iniciatorius — Laboratorijos struktiirinis padalinys ar pareigtinas (darbuotojas),
kuris nurodé¢ poreikj jsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus.

3. Supaprastinti mazos vertés viesieji pirkimai gali biiti atlieckami Siais atvejais:

3.1. prekiy ar paslaugy pirkimo vert¢ mazesné kaip 58 tukst. eury be PVM, o darby — 145
tiikst. eury be PVM;

3.2. perkamos panaSios prekés, paslaugos ar perkami darbai dél to paties objekto yra
suskirstyti j atskiras dalis, kuriy kiekvienai numatoma sudaryti atskirg pirkimo sutartj, jei bendra $iy
sutarCiy verté yra ne didesné kaip 10 procenty prekiy ar paslaugy supaprastinty pirkimy to paties
tipo sutar¢iy vertés ir mazesné kaip 58 000 eury (be PVM), o perkant darbus — ne didesné kaip 1,5
procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertés ir mazesn¢ kaip 145 tukst. eury (be PVM).

4.  Savokos atitinka Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme (toliau — VieSyjy
pirkimy jstatymas) vartojamas sgvokas.

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, abipusio pripazinimo, proporcingumo,
nediskriminavimo, skaidrumo principy siekiant sudaryti pirkimo sutartj ir racionaliai naudojant tam
skirtas léSas jsigyti Laboratorijai reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

6.  Taisykles parengtos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu.

7. Atlikdama pirkimus, Laboratorija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu ir Siomis
taisyklémis.

8.  Laboratorija privalo jsigyti prekes, paslaugas ir darbus 1§ centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) arba per ja, taip kaip numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 15
straipsnio 5 dalyje. Pirkimy iniciatorius turi nurodyti, ar pirkimg atlikti per CPO arba motyvuoti
savo sprendimg neatlikti CPO kataloge sitilomy prekiy, paslaugy ir darby pirkimo.

9.  Pirkimo pradzig ir pabaigg reglamentuoja VieSyjy pirkimo jstatymo 7 straipsnis.

10. Laboratorija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo

procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti.



2
II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

11. Pirkimg vykdo pirkimy organizatorius ar pirkimo komisija (toliau — Komisija). Pirkimy
organizatoriy skiria ir Komisijg sudaro Muitinés laboratorijos direktorius, suderings su Muitinés
departamento atitinkamo skyriaus virSininku, jei to skyriaus darbuotojas atlieka pirkimus ar yra
komisijos narys.

12. Pirkimy organizatorius pirkimg vykdo, kai numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy
vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties vert¢ be PVM nevir§ija 10 000 eury arba darby vieSojo
pirkimo—pardavimo sutarties vert¢ be PVM nevirSija 15 000 eury. VieSojo pirkimo komisija
pirkima atlieka, kai prekiy ar paslaugy vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties vert¢ be PVM yra
didesné kaip 10 000 eury arba darby vieSojo pirkimo — pardavimo sutarties vert¢ be PVM yra
didesn¢ kaip 15 000 eury. Muitinés laboratorijos direktorius turi teis¢ pavesti pirkimg atlikti pirkimy
organizatoriui ar Komisijai neatsizvelgiant j Siame punkte nustatytas vertes.

13. Pirkimy organizatorius, Komisijos nariai, ekspertai, asmuo, atsakingas uz pirkimy
planavima, prie§ pradédami darbg, turi biiti pasiraS¢ neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasizadéjimg (1 ir 2 priedai). NeSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg pirkimy
organizatorius ir nuolat veikiancios komisijos nariai pasiraso kasmet.

14. Tiek pirkimy organizatorius, tiek ir Komisija veikia pagal Muitinés laboratorijos
direktoriaus nustatytg tvarka.

III. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

15. Pirkimas vykdomas Siais etapais:

15.1. Pirkimy iniciatorius dél kiekvieno pirkimo organizatoriui parengia paraiSka pirkimui
F 4.6-01 ,,UZsakomi reagentai ir medziagos* (elektroniniu buidu) ir ,, Tarnybinj praneSimg-paraiska
prekiy, paslaugy ir darby uzsakymui (toliau — paraiska, 3 priedas) (rastu).

15.2. Paraiskag pasiraSo jg uzpildgs pareigtinas (darbuotojas) bei Laboratorijos struktirinio
padalinio vadovas ir perduoda pirkimy organizatoriui.

15.3. Pirkimo organizatorius nuskanuotg paraiSkg persiuncia Muitinés departamento Finansy
skyriui (toliau — Finansy skyrius), pirkimy verciy apskaitg vedan¢iam pareigiinui (darbuotojui).

15.4. Po suderinimo su Finansy skyriumi, generalinio direktoriaus pavaduotoju, kuruojanciu
finansy skyriy, paraiska tvirtina Laboratorijos direktorius.

15.5. Pirkimy dokumentus pagal pirkimy iniciatoriaus pateiktg informacija parengia Komisija
arba pirkimo organizatorius. Parengti pirkimo dokumentai suderinami su pirkimo iniciatoriumi ir
skyriaus virSininku. Pirkimo dokumentus patvirtina Laboratorijos direktorius.

15.6. Muitinés departamento Dokumenty valdymo skyriaus (nutolusi darbo vieta —
Laboratorija) vyriausioji specialisté apie pirkimus paskelbia Lietuvos Respublikos Muitinés
tinklapyje adresu: www.lrmuitine.lt, paskelbdama ,,Informacijg apie mazos vertés pirkimus.

15.7. Pirkimy organizatorius arba Komisija atlieka tiekéjy apklausa.

15.8. Pirkimy organizatorius arba Komisija iSrenka geriausig sitilymg pateikusj tiekéja, su
kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys); jei pirkimo vert¢ mazesné kaip 3 000 eury (be PVM), gali
biiti sudaroma Zodiné sutartis.

15.9. Laboratorijos direktorius patvirtina pirkimy organizatoriaus ar Komisijos sprendima,
tvirtindamas F 4.6-05 ,, Tiekéjy (rangovy) apklausos pazyma“ (jei reikia, ji suderinama su pirkimo
iniciatoriumi).

15.10. Pirkimy organizatorius ar Komisija geriausig sitilymg pateikusiam tiekéjui iSsiuncia
Uzsakymo skyrimo rastg (elektroniniu biidu, rastu ar zodziu) ir i$ tiekéjo gauna patvirtinima.

15.11. Sprendimg apie pirkimo nutraukimg, remdamasis pirkimy organizatoriaus ar
Komisijos iSvadomis, priima/tvirtina Laboratorijos direktorius (zodziu ar rastu).

15.12. Pirkimy organizatorius ar Komisija perduoda visus su pirkimu susijusius
dokumentus j archyva, o moke¢jimy dokumenty originalus — Finansy skyriui.




3
IV. PIRKIMO INICIAVIMAS

16. Pirkimy iniciatorius pirkimo organizatoriui pateikia paraiSka pirkimui F 4.6-01
(elektroniniu biidu) ir paraiska (rastu), kuriuose nurodo:

16.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybiy, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalingg kiekj ar apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo
sutarties trukme su galimais pratgsimais;

16.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte. Jeigu numatoma jsigyti preke
kartu su prieziiiros ir (arba) aptarnavimo paslaugomis, praneSime atskirai nurodoma prekiy ir
paslaugy kaina;

16.3. sitilomus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus;

16.4. siilymus d¢l pasiilymy vertinimo kriterijy, o kai siiiloma vertinti ekonomisSkai
naudingiausio pasitilymo kriterijumi — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus;

16.5. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas
reikalingas pirkimo sutarties sglygas arba pirkimo sutarties projekta.

17. Nurodomomis perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybémis neturi biiti dirbtinai
ribojama tiekéjy konkurencija (nurodant savybes neturi biiti sudaroma situacija, kad tik konkretus
tiekejas galety pateikti prekes, atlikti paslaugas ar darbus, iSskyrus atvejj, kai tai biitina siekiant
patenkinti Laboratorijos poreikius perkamoms prekéms, paslaugoms ar darbams ir néra kitos
alternatyvos).

18. Apibiidinant pirkimo objekto savybes negali buti nurodyta konkreti preké, gamintojas ar
tieckimo S$altinis, gamybos procesas, prekés zenklas, patentas, kilmés Salis, 18skyrus atvejus, kai
nejmanoma tiksliai ir suprantamai apibiidinti pirkimo objekto arba reikalingg pirkimo objekta gali
pasidilyti tik vienintelis tiekéjas. Siuo atveju tiekéjams biatina nurodyti, kad priimtini ir savo
savybémis lygiaverciai objektai.

19. Pirkimo objekto savybés turi biiti apibiidintos taip, kad jas glaustai ir aiskiai biity galima
pateikti apklausiamiems tiekéjams. Jeigu pirkimg atlicka Komisija, suderintg dokumentacijg
pirkimy iniciatorius perduoda jai.

V. PIRKIMO POREIKIU ISSIAISKINIMAS

20. Pirkimy organizatorius prie§ pradédamas pirkimg su pirkimo iniciatoriumi turi
1$si1aiskinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikes pirkti, taip pat reikalingus Siy prekiy, paslaugy
ar darby kiekius. Jeigu reikia, pirkimy organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities
specialistais.

21. Jeigu pirkimg atliecka Komisija, pirkimy iniciatorius perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes pranesa Komisijai.

22. Pirkimy organizatorius arba Komisija taip pat apibrézia ir svarbiausias sutarties sglygas:
prekiy, paslaugy ar darby vykdymo terminus, atsiskaitymo ir apmokejimo laikotarpius, kokybés ir
specifikacijy kontrole, netesybas ir pan.

23. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos jstatymus turi biiti parengta
projektiné dokumentacija, Sios dokumentacijos parengima, tvirtinimg ir/ar suderinimg organizuoja
pirkimy iniciatorius arba Laboratorijos direktoriaus Zodiniu pavedimu — kitas darbuotojas (pirkimo
organizatorius).

24. Nustatytos pirkimo objekto savybés turi biiti suderintos su pirkimo iniciatoriumi —
atitinkamu Laboratorijos skyriumi, kuris nurodé reikalingas prekes, paslaugas arba darbus, taip pat
su Laboratorijos direktoriumi, jeigu jis priima atskirg sprendimg derinti pirkimo objekto savybes.

25. Tais atvejais, kai pirkimo objektas skaidomas j dalis, kuriy kiekvienai numatoma
sudaryti atskirg pirkimo sutartj, pirkimo dokumentuose gali biiti nurodyta, kelioms pirkimo objekto
dalims (vienai, dviem ir daugiau) tas pats tiekéjas gali teikti pasitlymus. Jeigu pirkimo
dokumentuose nenurodyta, kelioms pirkimo objekto dalims tas pats tiekéjas gali teikti pasitlymus,
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pasiiilymai teikiami visoms pirkimo dalims. Skaidant pirkimo objekta j dalis, turi buti uztikrinta
konkurencija ir tiekéjy nediskriminavimas.

VI. PIRKIMU VERCIU DERINIMAS

26. Pirkimy vertes, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, apskaiciuoja
Finansy skyriaus atsakingas darbuotojas (toliau— pirkimy veréiy apskaita vedantis asmuo). Sis
asmuo pirkimy vertes apskai¢iuoja kartu su pirkimy iniciatoriais (gavus paraiSkas metiniams
pirkimams), remdamasis sudaryty sutarciy faktinémis ir numatomy sudaryti sutar¢iy planuojamomis
vertémis ir pagal pirkimo objekty kodus.

27. Pirkimy organizatorius, prie§ pradédamas pirkimg, numatomg pirkimo sutarties verte
privalo suderinti su pirkimy verciy apskaita vedanciu asmeniu. Suderings pirkimo sutarties verte,
pirkimy verciy apskaitg vedantis asmuo, vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis dél
pirkimy verciy, nusprendZia, ar gali biti atliekamas mazos vertés pirkimas.

28. Numatoma pirkimo sutarties verté¢ suderinama su pirkimy verciy apskaita vedanciu
asmeniu rastu, jam pasiraSant paraiska.

VII. TIEKEJU APKLAUSA

29. Supaprastinti pirkimai apklausos biidu, neskelbiant vieSai ir apklausiant vieng tiekéja,
gali biiti atliekami Siais atvejais:

29.1. prekiy, paslaugy ir darby pirkimo verté mazesné kaip 3 000 eury be PVM;

29.2. pirkimas, apie kurj buvo skelbta, nejvyko, nes nebuvo gauta paraisSky ar pasitlymy;

29.3. dél jvykiy, kuriy Laboratorija negal¢jo 1§ anksto numatyti (avarija, stichiné nelaime,
epidemija ar kitoks nenugalimos jégos poveikis), biitina skubiai jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
ar darby;

29.4. jeigu dél techniniy priezas¢iy ar deél objektyviy aplinkybiy, patenty, kity intelektinés
nuosavybés teisiy ar kity iSimtiniy teisiy apsaugos tik konkretus tiekéjas gali pateikti reikalingas
prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai néra jokios kitos alternatyvos;

29.5. dél aplinkybiy, kuriy negalima buvo numatyti i§ anksto, paaiSkéja, kad yra reikalingi
papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo jrasyti j; sudaryta pirkimo sutartj, taciau be kuriy
negalima uzbaigti sutarties vykdymo. Tokia sutartis gali biiti sudaroma su tuo tiekéju, su kuriuo
buvo sudaryta pradiné pirkimo sutartis, o jos ir visy papildomai sudaryty sutarCiy kaina neturi
virSyti 30 procenty pradinés pirkimo sutarties kainos;

29.6. kai Laboratorija pagal ankstesne pirkimo sutartj i§ tam tikro tiekéjo pirko prekiy arba
paslaugy ir nustaté, kad 1§ jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu poziiiriu derinant su jau
turimomis prekémis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvis, 1§
esmes nesikeicia prekiy arba paslaugy kainos ir kitos sglygos, o alternatyviis pirkimai dé¢l techninio
nesuderinamumo su ankstesniaisiais biity nepriimtini, nes Laboratorija, jsigijusi skirtingy techniniy
charakteristiky prekiy ar paslaugy, negaléty naudotis anksc¢iau pirktomis prekémis ar paslaugomis ar
patirty dideliy nuostoliy. Jeigu papildomai perkamy prekiy ar paslaugy kaina yra 30 proc. didesné
uz ankstesne pirkimy kaing, turi biiti atlieckama ekspertizé dél papildomai perkamy prekiy ar
paslaugy techniniy charakteristiky suderinamumo;

29.7. jeigu ypac¢ palankiomis saglygomis prekés perkamos i§ bankrutuojanciy, likviduojamy,
restruktiirizuojamy ar sustabdziusiy veikla tikio subjekty;

29.8. jeigu perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny
(informacinémis) bazémis;

29.9. jeigu perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby, kuriy sudarymo tvarka nustato
Lietuvos Respublikos jstatymai, nariy teikiamos nematerialaus pobtidzio (intelektinés) paslaugos;

29.10. perkant pareigiiny ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, mokymo ir
kvalifikacijos kélimo paslaugas;
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29.11. perkant kitas materialines vertybes (chemines, eksploatacines medziagas, remontui
reikalingas detales ir jrankius ir kt.) tik i§ atitinkamo tiekéjo, kuris yra jgaliotas atstovas Lietuvos
Respublikoje;

29.12. perkant kitas remonto ar aptarnavimo paslaugas tik i§ atitinkamo tiekéjo, kuris yra
jgaliotas atstovas Lietuvos Respublikoje;

29.13. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybéms (pvz. géliy; laidotuviy
vainiky, uzuojautos spaudos leidiniuose, vaisty, pasto Zenkly ir kitos pasSto paslaugy, teisiniy ir
maitinimo paslaugy, reprezentaciniy prekiy, tkiniy, higienos ir asmeniniy apsauginiy priemoniy,
tyrimams naudojamy cheminiy medziagy ir jrangos, kai formoje F 4.6-01 ir tarnybiniame
praneSime paraiSkoje nurodytas konkretus gamintojas, tiekéjas ar kt., pirkimas), dél kuriy
nejmanoma apklausti daugiau nei vieng tiekéja;

29.14. jeigu perkant i§ esamo tiekéjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo
pirkti pagal ankstesne pirkimo sutartj, su salyga, kad ankstesnioji pirkimo sutartis buvo sudaryta
skelbiant apie pirkimg ir kurj skelbiant buvo atsizvelgta j tokiy papildomy pirkimy verte, galimybé
pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam paciam
projektui vykdyti. Papildomy pirkimy metu sudaromy pirkimo sutar¢iy trukmeé negali biiti ilgesné
kaip 3 metai, skai¢iuojant nuo pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento.

30. Taisykliy 29 punkte nenumatytais atvejais ir preliminariai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties vertei nevirSijant 22 000 eury be PVM, galima vykdyti apklausg rastu, neskelbiant viesai,
apklausiant ne maziau nei tris tiek€jus. Mazesn; tiekejy skaiciy galima apklausti tik tuo atveju, jeigu
néra zinoma trijy tiekéjy, teikianciy analogiSkas paslaugas, darbus ar prekes.

31. Taisykliy 29 ir 30 punktuose nepaminétais atvejais apie apklausg rastu skelbiama viesai.

32. Tiekéjai apklausiami zodziu arba rastu. Taip pat galima pasinaudoti vieSai tiekéjy
pateikta informacija (reklama internete ir kt.) apie sitilomas prekes, paslaugas ir darbus. Toks
informacijos gavimas prilyginamas zodinei tiekéjy apklausai. Spendimg dél apklausos formos
priima pirkimy organizatorius ar Komisija.

33. Apklausa zodziu gali biiti atliekama, jei:

33.1. sutarties verté ne didesné kaip 3 000 eury be PVM;

33.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir
kitokiam nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos neymanoma gauti sitilymy rastu;

34. Apklausiant zodziu su tiek¢jais bendraujama asmeniSkai arba telefonu.

35. Apklausiant raStu paklausimai tiekéjams pateikiami paStu, faksu, elektroniniu pastu
(zinutémis). Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti apklausiami tuo paciu budu.

36. Apklausos rastu ir Zodziu metu tiekéjams turi biiti pateikiama $i informacija:

36.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties sglygos;

36.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekéjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

36.3. kokius dalykus turi nurodyti sitilantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekéjas, kokia
forma (rasytine ar Zodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

36.4. kaip Laboratorija informuos apklausiamg tiekéja apie sprendima su juo sudaryti pirkimo
sutart] (Zodziu ar rastu).

37. Jeigu apklausiamas tik vienas tiekéjas, jam gali biiti pateikiama ne visa Taisykliy 36

punkte nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.

38. Laboratorija turi jsitikinti, kad sitilymag pateikes tiekéjas yra pajégus jvykdyti pirkimo
sutartj. Tam pirkimy organizatorius arba Komisija gali kelti reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai ir
prasyti informacijos apie kvalifikacijg. Visiems tiekéjams turi biiti keliami vienodi reikalavimai ir
prasoma pateikti to paties pobidzio informacija. Nei keliami reikalavimai, nei praSoma informacija
negali dirbtinai diskriminuoti tiekéjy.

39. Tiekéjas gali paprasyti, kad Laboratorija paaiskinty pirkimo dokumentus. Laboratorija
atsako ] kiekvieng tiekéjo rasytinj prasyma paaiskinti pirkimo dokumentus, jeigu praSymas gautas
ne véliau kaip prie§ 4 darbo dienas iki pirkimo pasiiilymy pateikimo termino pabaigos.
Laboratorija | gauta praSyma atsako ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo jo gavimo dienos.
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Laboratorija, atsakydama tiekéjui, kartu siuncia paaiSkinimus ir visiems kitiems tiekéjams,
kuriems ji pateiké pirkimo dokumentus, bet nenurodo, i§ ko gavo praSyma duoti paaiskinima. Jei
pirkimo dokumentai buvo skelbti internete, ten pat paskelbiami pirkimo dokumenty paaiskinimai.
Atsakymas turi biti siunciamas taip, kad tiekéjas jj gauty ne véliau kaip likus 1 darbo dienai iki
pasiiilymy pateikimo termino pabaigos.

40. Nesibaigus pasitilymy pateikimo terminui, Laboratorija savo iniciatyva gali paaiskinti
(patikslinti) pirkimo dokumentus. Paskelbta informacija tikslinama patikslinant skelbimg ir,
vadovaujantis protingumo kriterijumi, nukeliant pasitilymy pateikimo terming.

41. Jeigu Laboratorija pirkimo dokumentus paaiskina (patikslina) arba jeigu ji negali
pirkimo dokumenty paaiSkinimy (patikslinimy) pateikti taip, kad visi tiekéjai juos gauty ne véliau
kaip likus 1 darbo dienai iki pasitlymy pateikimo termino pabaigos, ji privalo perkelti pasitilymy
pateikimo terming protingumo kriterijy atitinkanciam laikui, per kurj tiekéjai, rengdami pirkimo
pasiiilymus, galéty atsizvelgti | Siuos paaiskinimus (patikslinimus).

42. Jeigu pirkimo dokumentai skelbiami CVP IS, ten pat skelbiama apie pirkimo
dokumenty patikslinimus (paaiSkinimus) ir prireikus pratgsiamg pasitilymy pateikimo terming.

43. Tame paciame pirkime apklausiamiems tiekéjams turi biti pateikta tokia pati

informacija.

44. Apklausiant tiekéjus, jeigu tai nesukelia pernelyg dideliy organizaciniy sunkumy, reikia
deretis dél palankesniy tiekéjo sitilomy salygy. Deryby metu tiekéjai neturi biiti diskriminuojami
jiems pateikiant skirtingg informacijg ar kaip nors kitaip ribojant atskiry tiekéjy galimybes pagerinti
savo sitlymus. Jei pirkimg atlieka Komisija ir yra deramasi, raSomas deryby protokolas, kurj
pasiraso Komisijos pirmininkas ir tiekéjo atstovas.

45. Jeigu apklausiant tiekéjus paaiskéja, kad reikia pakeisti Laboratorijos pageidaujamas
pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo saglygas, pirkimy organizatorius arba Komisija turi tai
padaryti, esant reikalui derindami su Laboratorijos direktoriumi ir pirkimy verciy apskaita vedanciu
asmeniu, ir 1§ naujo apklausti jau anksc¢iau apklaustus tiekéjus.

46. Zodziu ir ra$tu pateikti tiekéjy atsakymai ir/ar informacija, gauta i§ vie$y Saltiniy,

fiksuojami F 4.6-05 ,,Tiekéjy (rangovy) apklausos pazyma*.

47. Apklausiant zodziu ar rastu pirkimo eil¢ sudaroma jvertinus pateiktus pasitlymus.
PraneSama tik tiekéjui, laiméjusiam apklausg. Apklausiant Zodziu maziausias pasiiilymy pateikimo
terminas gali biiti viena diena, o apklausiant rastu — trys dienos.

48. Apklausa laikoma jvykusia, jei gautas nors vienas pasitilymas, atitinkantis pageidaujamo
pirkti objekto savybes.

VIII. TIEKEJU PASIULYMU TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

49. Tiekejo pasiilymo tikrinimo tikslas — jsitikinti, ar pasiiilymas atitinka Laboratorijos
poreikius ir iSkeltus reikalavimus.

50. Vertinami tik Laboratorijos poreikius ir iSkeltus reikalavimus atitinkantys tiekéjy
pasitlymai. Vertinama tik pagal tiekéjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas
ekonomiSkiausias pasiiilymas arba tas sitilymas, kuriame nurodyta maziausia kaina.

51. Tiekejy pasitlymus vertina pirkimy organizatorius arba Komisija, tvirtina Muitinés
laboratorijos direktorius.

52. Komisija arba pirkimy organizatorius suinteresuotiems dalyviams, iSskyrus atvejus, kai
pirkimo verté mazesné kaip 3000 eury be PVM, nedelsdama (bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas)
raStu pranesa apie apklausos rezultatus (nustatyta laimétoja, laiméjusj pasitlyma, tiksly atidéjimo
terming, priimtg sprendimg sudaryti sutartj).
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IX. PIRKIMO SUTARTIS

53. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausig pasitilymg pateikusiu tiekéju arba, kai
kreipiamasi ] vieng tiekéja, su tiekéju, kurio pasitilymas atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius.

54. Atlikus apklausa, gali biiti sudaryta sutartis su vienu ar keliais tiekéjais.

55. Jei pirkimg atlicka Komisija, sutartis turi biiti sudaroma rastu.

56. Pirkimo sutartis sudaroma raStu. Sutartis gali buti sudaroma zodziu, kai pirkimo
sutarties vert¢ yra mazesné kaip 3 000 eury be PVM.

57. Saskaita faktiira arba PVM saskaita faktira laikoma sudaryta sandorj (sutartj)
patvirtinan¢iu dokumentu.

58. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes sutartis su tiek¢jais, bet ne
ilgesnes nei 3 metai. Sutarties terminas ir verté turi skatinti tiekéjus siiilyti kuo geresnes salygas,
taCiau tuo paciu neturi buti Laboratorijai nepriimtinos rizikos (pvz., kainy, valiuty kursy, sutartimi
tiekejy prisiimamy jsipareigojimy nejvykdymo sukeliamy pasekmiy) Saltiniu. Sutarties terminus ir
sumas seka pirkimo organizatorius.

59. Sutartis su tiekéju neturi biiti sudaroma tol, kol néra uztikrintas Laboratorijos
Jsipareigojimy pagal Sig sutart] finansavimas. Jei finansavimas neuztikrintas, gali biti sudaroma
preliminarioji sutartis.

60. Apie sudarytg pirkimo sutart] rastu ar gavus PVM saskaitg—faktiirg (sutartis zodziu)
paskelbiama Lietuvos Respublikos Muitinés tinklapyje www.lrmuitine.lt skiltyje ,,Informacija apie
mazos vertés pirkimus®.

X. PRELIMINARIOJI SUTARTIS

61. Preliminarioji sutartis gali biiti sudaroma tik raStu ne ilgesniam kaip 4 mety laikotarpiui.
Preliminariosios sutarties pagrindu sudaroma pagrindiné¢ pirkimo sutartis, atliekant prekiy ir
paslaugy pirkimus, kuriy pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 3 000 eury be PVM, gali biiti
sudaroma ZodZiu.

62. Preliminarigja sutartimi Salys susitaria nustatyti sglygas, taikomas preliminariosios
sutarties pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutar¢iai. Preliminariojoje sutartyje turi biti
nustatytos esminés pagrindinés pirkimo sutarties sglygos: pirkimo sutarties objektas, kaina ir
kiekiai (apimtys), ar kainos, kiekiy (apimciy) nustatymo saglygos, kitos salygos. Sudarydamos
pagrinding pirkimo sutartj, Salys negali keisti esminiy preliminariosios sutarties salygy. Muitinés
laboratorija gali priimti sprendimg preliminariojoje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas
jos pagrindu sudaromos pagrindinés pirkimo sutarties sglygas.

63. Preliminarioji sutartis gali biiti sudaryta su vienu ar keliais tiek&jais. Tais atvejais, kai
preliminarioji sutartis sudaroma su keliais tiekéjais, jy turi biiti ne maziau kaip trys, jeigu yra trys
ir daugiau nustatytus kvalifikacinius reikalavimus atitinkan¢iy ir priimtinus pasitilymus pateikusiy
tiekéjy. Pagrindiné pirkimo sutartis sudaroma tik su tais tiekéjais, su kuriais buvo sudaryta
preliminarioji sutartis.

64. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su vienu tiekéju ir joje buvo nustatytos
visos pagrindinés pirkimo sutarties salygos, pagrindiné pirkimo sutartis sudaroma pagal
preliminariosios sutarties salygas, kreipiantis | tiekéja rastu dél pagrindinés pirkimo sutarties
sudarymo.

65. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su vienu tiekéju ir joje buvo nustatytos
esminés, bet ne visos pagrindinés pirkimo sutarties salygos, Muitinés laboratorija kreipiasi ]
tiekéja raStu, praSydama papildyti pasitilyma iki nustatyto termino, ir nurodo, kad papildymas
negali keisti pasiiilymo esmés.

66. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su keliais tiekéjais ir joje buvo
nustatytos esminés pagrindinés pirkimo sutarties salygos, pagrindiné pirkimo sutartis sudaroma
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neatnaujinant tiekéjy varZymosi. Preliminariojoje sutartyje nustatomos tiekéjo pasirinkimo
sudaryti pagrinding sutart] aplinkybés. Paprastai, taciau ne visais atvejais taikomas eiliSkumo
principas: Muitinés laboratorija pirmiausia rastu kreipiasi j tiekéja, kurj laiko geriausiu, sitilydama
sudaryti preliminariosios sutarties pagrindu pagrindine pirkimo sutartj. Siam tiekéjui atsisakius
sudaryti pagrinding pirkimo sutart] arba paaiSkéjus, kad jis negalés tinkamai jvykdyti pirkimo
sutarties, Muitinés laboratorija rastu kreipiasi j kitg tiekéja, 18 likusiy tiekéjy laikoma geriausiu,
siilydama sudaryti pagrinding pirkimo sutartj ir t. t., kol pasirenkamas tiekéjas, su kuriuo bus
sudaroma pagrindiné pirkimo sutartis.

67. Tais atvejais, kai preliminarioji sutartis sudaryta su keliais tiekéjais ir joje buvo
nustatytos ne visos pagrindinés pirkimo sutarties salygos, pagrindiné pirkimo sutartis sudaroma
atnaujinant tiekéjy varzymasi tokiomis paciomis, kokios nustatytos preliminariojoje sutartyje, arba
patikslintomis, o jeigu biitina, kitomis nei preliminariojoje sutartyje nustatytomis sglygomis.

68. Atnaujindama tiekéjy varzymasi Laboratorija:

68.1. raStu kreipiasi ] visus tiekéjus, su kuriais sudaryta preliminarioji sutartis, ir praso iki
nustatyto termino raStu pateikti pasiilymus. Kiekvieno pirkimo atveju, atsizvelgiant ] pirkimo
objekto sudétinguma ir kitas svarbias aplinkybes, nustatomas pakankamas terminas pasitilymams
pateikti;

68.2. iSrenka geriausig pasililymg pateikus] tiekéja, vadovaudamasis preliminariojoje
sutartyje nustatytais pasitilymy vertinimo kriterijais, ir su §j pasitilymg pateikusiu tiekéju sudaro
pirkimo sutart;.

69. Pagrindin¢ pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu gali biiti sudaroma i3
karto, kai tiek¢jas yra raStu (iSskyrus pagrindines pirkimo sutartis, sudaromas zodziu)
informuojamas, kad jo pasiiilymas pripazintas laimé¢jusiu ir jis atrinktas vykdyti pagrinding
pirkimo sutart;.

XI. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

70. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti Laboratorijai pagristi priimty
sprendimy atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymo ir Siy Taisykliy nustatytiems reikalavimams.

71. Visus su pirkimu susijusius dokumentus pirkimy organizatorius ir Komisija, pasibaigus
pirkimui, perduoda (mety gale) j Laboratorijos archyva. Sie dokumentai segami j byla.

72. Byloje turi biti §i informacija:

72.1. tiekéjy (rangovy) apklausos pazyma (F 4.6-05);

72.2. tiekeéjy pasitlymai (jeigu jie pateikti raStu);

72.3. paraiskos (3 priedas);

72.4. Komisijos posédziy protokolai (jei pirkimg atliko Komisija);

72.5. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma rastu) arba sagskaitos-faktiiros kopija;

72.6. wvisi kiti su pirkimu susij¢ dokumentai.

73. Laboratorija privalo VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir
reikalavimus pateikti visy per finansinius metus atlikty mazos vertés pirkimy ataskaitg (4 priedas).

74. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi 10 mety.

XII. GINCU NAGRINEJIMAS

75. Laboratorijos gautos tiekéjy pretenzijos dél Laboratorijos vykdomy pirkimy
nagrinéjamos Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

76. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Laboratorijos direktoriaus paskirtas Laboratorijos
darbuotojas. Sis asmuo neturi biti susijes su pirkima vykdandiu pirkimy organizatoriumi ar
Komisija ir turi biiti pasirases neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimg. Sprendima
dél pretenzijos remdamasis paskirto valstybés tarnautojo iSvadomis ir pirkimy organizatoriaus ar
Komisijos pirmininko paaiskinimais priima Laboratorijos direktorius.
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77. PerkanCiosios organizacijos vadovai, Komisijos nariai, ekspertai, kiti pirkimus
atliekantys asmenys, pazeide VieSyjy pirkimy jstatyma, atsako jstatymy nustatyta tvarka.
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Supaprastinty ~ vieSyjy  pirkimy, atliekamy
apklausos budu, taisykliy
1 priedas

Darbuotojo (komisijos nario), paskirto atlikti pirkimus, atliekamy taikant jprastag komercing
praktika,
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.

Muitinés laboratorija, Akademijos g.7, 2021 Vilnius

(pareigos, vardas, pavarde)

Biidamas atsakingas (komisijos narys) uz pirkimy atliekamy taikant jprasta komercing praktika
tvarka, pasizadu:

1. objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy (rangovy)
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo principu atlikti atsakingo uz pirkimy atliekamy
taikant jprastag komercine praktika pareigas;

2. paaiskejus, kad pirkimy atliekamy taikant jprasta komercing praktika kaip tiekéjas
(rangovas) dalyvauja asmuo, susijgs su manimi artimos giminystés ar svainystés rysiais, arba jmong,
kuriai vadovauja toks asmuo, arba toks asmuo turi daugiau kaip 50 procenty pirkimo procediirose
dalyvaujancios jmonés akcijy, raStu pranesti apie tai mane paskyrusios organizacijos vadovui.

Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: tévai,
Jtéviai, broliai, seserys ir jy vaikai, seneliai, sutuoktiniai, vaikai, jvaikiai, jy sutuoktiniai ir jy vaikai,
taip pat sutuoktiniy tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas, pavardé)
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Supaprastinty ~ vieSyjy  pirkimy, atliekamy
apklausos budu, taisykliy
2 priedas

Darbuotojo (komisijos nario), paskirto atlikti pirkimus atliekamy taikant jprastag komercing praktika,
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Muitinés laboratorija, Akademijos g.7, 2021 Vilnius

(pareigos, vardas, pavarde)

Biidamas atsakingas (komisijos narys),
1. Pasizadu:
saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialig
informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pirkimus taikant jprasta komercing praktika.
man patikétus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu budu, kad
tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti.
2. Man i8aiskinta, kad konfidenciali informacija sudaro:
pirkimo procediirose dalyvavusiy tiekejy (rangovy) kvalifikaciniai duomenys;
kiekvieno pasitilymo turinys;
pasiiilymo vertinimo ir palyginimo aprasSymas ir iSvada dél laiméjusio pasiilymo, pasitilymag
pateikusio tiekéjo (rangovo) pavadinimas ir motyvai, dél kuriy $is pasiiilymas buvo pasirinktas;
kita informacija, susijusi su konkurso pasiilymy nagrin¢jimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu;
kita informacija, susijusi su atliktomis pirkimo procediiromis, jeigu jos atskleidimas prieStarauja
jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti
sgziningg konkurencijga.
3. Esu perspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(paraSas) (vardas, pavarde)




12

Supaprastinty ~ vieSyjy  pirkimy, atliekamy
apklausos budu, taisykliy
3 priedas

MUITINES LABORATORIJA
TVIRTINU:
Direktorius

TARNYBINIS PRANESIMAS-PARAISKA
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU UZSAKYMUI

20 - Nr.
MUITINES LABORATORIIOS SKYRIUS
(pirkimo iniciatoriaus, pateikusio paraiska, pavadinimas)
Eil. Prekiy, paslaugy arba darby Prekiy panasiy sutarciy Kiekis Numatoma I8 Finansavimo
Nr. pavadinimai grupés kodas, paslaugy (vnt.) kaina uz viso, | Saltinis
panasiy sutar¢iy kategorija, vieneta, eurais | (projekto
statybos skyrius ir jy eurais su su pavadinimas)
pavadinimai PVM PVM
1 2 3 4 5 6
1.
2.
IS viso: X

Prekiy, paslaugy ir darby uzsakymo reikalingumo pagrindimas:.

DARBUOTOJAS, UZPILDES PARAISKA

(pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)

PARAISKA PATEIKUSIO STRUKTURINIO PADALINIO VADOVAS

(parasas, vardas, pavardé, data)
SUDERINTA
PIRKIMU VERCIU APSKAITA VEDANTIS DARBUOTOIJAS

(nurodoma galima ar negalima vykdyti mazos vertés pirkima)

(pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)

SUDERINTA
FINANSU SKYRIAUS VIRSININKAS
(nurodoma ar pritariama (nepritariama) pirkimui) (parasas, vardas, pavardé, data)

SUDERINTA
GENERALINIO DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS, KURUOJANTIS FINANSUY SKYRIU

(nurodoma ar pritariama (nepritariama) pirkimui) (parasas, vardas, pavard¢, data)

ASIGNAVIMU DETALIZAVIMAS:
LéSy centras
Programa
Priemoné
Valstybés funkcija
Finansavimo $altinis

Islaidy ekonomin¢ klasifikacija
Investicinio projekto kodas
SUDERINTA
ASIGNAVIMU DETALIZAVIMA NUSTATANTIS DARBUOTOJAS

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
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