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         įsakymu Nr.  VĮ- 4 
TAURAGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖS ĮSTAIGOS 
SPORTO CENTRO
SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ  TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1.Tauragės rajono savivaldybės biudžetinė įstaiga Sporto centras (toliau tekste – perkančioji organizacija) supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) nustato vykdomų prekių, paslaugų ir darbų supaprastintą viešųjų pirkimą (toliau – pirkimai) būdus ir jų procedūrų atlikimo tvarkų, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus, ginčų nagrinėjimo procedūras.
2. Perkančiosios organizacijos Taisyklės parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – VPĮ) ir kitais pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais.

3. Atlikdama supaprastintus pirkimus perkančioji organizacija vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262) (toliau – CK), kitais įstatymais ir juos įgyvendinančius teisės aktais.

4. Supaprastinti pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principu, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimu.

5. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus gali atlikti nustatytais atvejais:
5.1. pirkimai, kurių vertė yra mažesnė už nustatytas tarptautinio pirkimo vertės ribas;

5.2. VPĮ 2 priedėlyje nurodyti B paslaugų pirkimai neatsižvelgiant į pirkimų vertę;

5.3. VPĮ 9 str. 14 d. nurodyti pirkimai.

6. Perkančiosios organizacijos vykdomuose supaprastintuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys, kitos organizacijos ar jų padaliniai.   

7. Supaprastinto pirkimo pradžią, pabaigą, pirkimo procedūrų nutraukimą reglamentuoja Viešųjų pirkimų įstatymo 7 straipsnis. Perkančiajai organizacijai viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas nereikalingas atliekant mažos vertės pirkimo procedūras.

8. Atlikdama supaprastintus pirkimus perkančioji organizacija atsižvelgia į visuomenės poreikius socialinėje srityje, siekia paskatinti smulkaus ir vidutinio verslo subjektų dalyvavimą pirkimuose, vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio, kitų teisės aktų nuostatomis.

9.  Sporto centras, rengdama šias taisykles siekia:

9.1 Sudaryti prielaidas laikytis  Viešųjų  pirkimų įstatyme numatytų pagrindinių pirkimų principų, kad atliekant pirkimo procedūras ir nustatant laimėtoją būtų laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo. Pirkimų tikslas - vadovaujantis viešųjų pirkimų įstatymo reikalavimais sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią įsigyti tarnybai reikalingų prekių, paslaugų ar darbų racionaliai naudojant tam skirtas lėšas.

9.2. Leisti taupyti pirkimo procedūroms skirtą laiką, lėšas ir kitus išteklius;

9.3. Nustatyti, kad pirkimų organizatorius ir komisijos nariai prieš pradėdami pirkimus turi pasirašyti nešališkumo ir konfidencialumo pasižadėjimą;

9.4. Užtikrinti, kad prekės, paslaugos ar darbai būtų perkami iš to tiekėjo, kuris pasiūlė mažiausią kainą ar pateikė ekonomiškiausią siūlymą.
II. PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. PIRKIMUS ATLIEKANTYS

ASMENYS

                10. Vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo (toliau – Įstatymas) 85 straipsnio 1 dalimi, perkančioji organizacija, atlikdama mažos vertės pirkimus, neprivalo vadovautis Įstatymo 7straipsnio 1 dalimi, t.y. turi teisę nerengti ir netvirtinti einamųjų biudžetinių metų mažos vertės pirkimų planų, bet privalo skaičiuoti numatomo viešojo pirkimo vertes.

                11. Mažos vertės pirkimus atlieka:

                11.1. pirkimų organizatorius, kai įsigyjamų prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 2896 eurų be PVM, o darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 14481 eurų be PVM.

                11.2. komisija, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 2896 eurų be PVM, o darbų pirkimo sutarties vertė viršija 14481 eurų be PVM.

                12. Perkančiosios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą pavesti supaprastintą pirkimą vykdyti pirkimų organizatoriui arba Komisijai neatsižvelgdamas į Taisyklių 14.1. ir 14.2.punktuose nustatytas aplinkybes.

              13 . Pirkimų organizatorius, pirkimo iniciatorius, Komisijos pirmininkas, pavaduotojas, nariai,  prieš pradėdami darbą, privalo pasirašyti nešališkumo deklaraciją (priedas Nr. 1) ir konfidencialumo pasižadėjimą (priedas Nr. 2).

             14. Perkančioji organizacija gali vykdyti pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos (jei centrinė perkančioji organizacija sudariusi atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminariąsias sutartis). Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos vadovui gali teikti Pirkimo iniciatorius, Komisija ar Pirkimo organizatorius. Perkančioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendimą neatlikti centrinės perkančiosios organizacijos kataloge siūlomų prekių, paslaugų ar darbų pirkimo ir saugoti tai patvirtinantį dokumentą kartu su kitais pirkimo dokumentais.

            15. Sprendimą dėl mažos vertės pirkimo nutraukimo gali priimti Komisija arba Pirkimo organizatorius, priklausomai nuo to, kas jį vykdo.

                          III. PIRKIMŲ PASKELBIMAS
           16. Perkančioji organizacija skelbia apie kiekvieną supaprastintą pirkimą, išskyrus

supaprastintus pirkimus, kai atliekami  pirkimai, prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 28962 €, o darbų – mažesnė kaip 144810 € ( be PVM), apie juos gali būti neskelbiama  CVP IS.
IV. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

         17. Pirkimo dokumentus teisės aktų ir Taisyklių nustatyta tvarka rengia pirkimo iniciatorius arba vykdytojas pagal pateiktą paraišką (priedas Nr. 4).

        18. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

        19. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba.

        20. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o perkančioji organizacija nupirkti tai, ko reikia. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti supaprastintame pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

        21. Pirkimo dokumentuose, atsižvelgiant į pasirinktą supaprastinto pirkimo būdą, pateikiama ši informacija:

       21.1. Nuoroda į perkančiosios organizacijos supaprastintų pirkimų taisykles, kuriomis

vadovaujantis vykdomas supaprastintas pirkimas (šių taisyklių pavadinimas, patvirtinimo data);

      21.2. Jei apie pirkimą buvo skelbta, nuoroda į skelbimą;

       21.3. Perkančiosios organizacijos darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais, pareigos, vardai, pavardės,  telefonai.

       21. 4. Data, iki kada turi galioti pasiūlymas, arba laikotarpis, kurį turi galioti pasiūlymas;

       21.5. Prekių, paslaugų, darbų ar projekto pavadinimas, kiekis (apimtis), prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai, šių terminų pratęsimo galimybė, kita pirkimo objektui apibūdinti reikalinga informacija;

       21.6. Informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina. Į kainą turi būti įskaitytos visos išlaidos ir mokesčiai. Nurodoma, kokia valiuta turi būti išreikšta kaina;

       21.7. Vokų su pasiūlymais atplėšimo (išskyrus atvejus, kai pateikti pasiūlymą prašoma vieno tiekėjo) vieta, laikas (data, valanda, minutė) ir tvarka; informacija, ar tiekėjams leidžiama dalyvauti vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje;

       21.8. Pasiūlymų vertinimo kriterijai, vertinimo taisyklės ir procedūros. Pirkimo dokumentuose turi būti nurodyta, kad neatmesti pasiūlymai vertinami vienu iš kriterijų: mažiausios kainos arba ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo kriterijumi. 

       28.7. Siūlomos pasirašyti pirkimo sutarties svarbiausios sąlygos (atsiskaitymo tvarka, atlikimo terminai, sutarties nutraukimo tvarka ir kitos sąlygos) arba pateiktas pirkimo sutarties projektas, jeigu jis parengtas;

       29.8. Mažos vertės pirkimų atveju, taip pat kai apklausos metu pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas, pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ne visa nurodyta informacija, jeigu perkančioji organizacija mano, kad informacija yra nereikalinga.

V. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

      30. Atliekant supaprastinus pirkimus, pirkimo vykdytojas, atlikdamas mažos vertės gali

nesivadovauti Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnyje nustatytais reikalavimais, tačiau bet kuriuo

atveju jis turi užtikrinti Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nurodytų principų laikymąsi.

      31. Kiekviena perkama prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų, bei turi užtikrinti jų konkurenciją.

VI. VOKŲ SU PASIŪLYMAIS ATPLĖŠIMO  PROCEDŪRA

      32. Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos.

Pavėluotai gauti vokai su pasiūlymais neatplėšiami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams. Neužklijuotuose, turinčiuose mechaninių ar kitokių pažeidimų, galinčių kelti abejonių dėl pasiūlymų slaptumo vokuose pateikti pasiūlymai nepriimami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams.

      33. Vokus su pasiūlymais atplėšia  nustatyta tvarka pirkimo vykdytojas

      34. Supaprastinto pirkimo, kurį atlieka Komisija, vokai su pasiūlymais atplėšiami Komisijos posėdyje. Posėdis vyksta pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir minutę. Posėdžio diena ir valanda turi sutapti su pasiūlymų pateikimo termino pabaiga. Nustatytu laiku turi būti atplėšti visi vokai su pasiūlymais, gauti nepasibaigus jų pateikimo terminui.

     35. Komisija vokų atplėšimo procedūros rezultatus įformina protokolu.

     36. Vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams ar jų atstovams pranešama ši informacija:

     36.1. Pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas;

     36.2. Kai pasiūlymai vertinami pagal mažiausios kainos kriterijų – pasiūlyme nurodyta kaina;

     37. Vokų su pasiūlymais atplėšimo metu Komisija turi leisti posėdyje dalyvaujantiems

suinteresuotiems tiekėjams ar jų įgaliotiems atstovams viešai ištaisyti pastebėtus jų pasiūlymo susiuvimo ar įforminimo trūkumus, kuriuos įmanoma ištaisyti posėdžio metu.

      38. Apie vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūrų metu paskelbtą informaciją raštu pranešama ir vokų atplėšimo procedūroje nedalyvaujantiems pasiūlymus pateikusiems tiekėjams, jeigu jie to pageidauja. 

VII . PIRKIMŲ BŪDAI
       39. Supaprastintų viešųjų pirkimų būdai:

       39.1. supaprastintas atviras konkursas –supaprastinto pirkimo būdas, kai kiekvienas

suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymą (apklausos vykdymas žodžiu arba raštu).

       39.2. supaprastintos skelbiamos derybos – supaprastinto pirkimo būdas, kai paraiškas dalyvauti derybose gali pateikti visi tiekėjai, o perkančioji organizacija su visais ar atrinktais tiekėjais derasi dėl pirkimo sutarties sąlygų (apklausos vykdymas žodžiu arba raštu).

VIII. PIRKIMŲ ATLIKIMAS
     40.  pirkimų organizatorius arba komisija išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes; nusprendžia dėl pasiūlymo vertinimo tik pagal kainą arba pagal pasiūlymo ekonomiškumą;
    41. pirkimų organizatorius arba komisija prieš pradedant pirkimą, numatomą sutarties vertę apskaičiuoja vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis, suderina su įstaigos direktoriumi, kuris paveda pirkimų organizatoriui arba komisijai atlikti pirkimą.
    42. pirkimų organizatoriui arba komisijai suformulavus pirkimo sąlygas, atliekama tiekėjų apklausa;
    43. tiekėjų apklausa atliekama raštu arba žodžiu. Apklausiant raštu, informacija apie pirkimą pateikiama paštu, elektroniniu paštu ar asmeniškai.

     44. pirkimų organizatorius arba komisija išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją užpildo tiekėjų apklausos pažymą ir teikia įstaigos direktoriui patvirtinti sprendimą dėl sutarties sudarymo.
VIX. PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠSIAIŠKINIMAS
IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

     45. Pirkimų organizatorius turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydamas šias savybes pirkimų organizatorius remiasi tarnybos darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais. 
    46. Pirkimų organizatorius arba komisija taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.
    47. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkurencija.
    48. Apibūdinant pirkimo objektą negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objektą. Šiuo atveju tiekėjams būtina nurodyti, kad priimtini ir savo savybėmis lygiaverčiai objektai.

    49. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. Jeigu pirkimą atlieka komisija, dokumentaciją pirkimų organizatorius perduoda jai.

X. TIEKĖJŲ APKLAUSA
       50. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, komisija arba pirkimų organizatorius pasirenka vieną iš šių taisyklių  nustatytų pirkimo formų. Komisija arba organizatorius vykdydami pirkimą, gali vieną pirkimo formą pakeisti kita. Kiekvienas pirkimas fiksuojamas užpildant tiekėjo apklausos pažymą.
      51. Apklausti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus. 

      51.1 Mažiau tiekėjų,  gali būti apklausiama šiais atvejais:

      52.2. Pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti  reikalingas prekes, atlikti  paslaugas ar darbus;

      53.3. Didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;
      53.4. Esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. 

      53.5 Kai įstaiga pagal ankstesnę sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos.
      53.6. Prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms.
      53.7. Perkamos  tarnautojų ir (ar) pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;
       53.8. Perkama periodinių leidinių prenumerata, knygos, reklaminiai skelbimai.
       53.9. Esant ypatingoms,  aplinkybėms (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis). 
       53.10. Kai už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (apmokėjimas už automobilio techninę priežiūrą, žemės mokestis, šaltas vanduo, dujos, elektra ar pan.) ar lizinguojamų prekių sutarčių įsipareigojimus;
       53.11. Kai pirkimą būtina atlikti skubiai ir pirkimo numatyti iš anksto neįmanoma. Aplinkybės reikalauja skubių sprendimų, delsimas ar neveiklumas iššauktų neigiamas  pasekmes. Apklausos vykdymas reikalautų neproporcingai didelių pirkimo organizatoriaus ar komisijos  pastangų, laiko, lėšų, sąnaudų. 
        53.12.  Kai tarnyba pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Tokių papildomų pirkimų vertė negali viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;

53.13.  Dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 50 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
54. Apklausos  vykdymas žodžiu : 
                     54.1. Atliekamas, kai su tiekėjais bendraujama asmeniškai, telefonu, internetu; 
                     54.2. įsigyjamų prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 2896 eurų be PVM, o darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 14481 eurų be PVM.

54.3. Apklausai žodžiu galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba Komisija.
 55. Apklausos  vykdymas raštu:
                      55.1. įsigyjamų prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra didesnė negu 2896 eurų be PVM, o darbų pirkimo sutarties vertė yra didesnė 14481 eurų be PVM.

55.2. Atliekamas, kai paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, internetu, spaudoje arba įteikiant asmeniškai. Pasiūlymai pateikiami paštu, faksu, internetu, asmeniškai. Tame pačiame pirkime dalyvaujantiems tiekėjams kvietimams įteikti naudojami tie patys įteikimo būdai.
55.3. Apklausos vykdymas įforminamas apklausos pažymoje .

55.4. Apklausos raštu metu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) tiekėjams turi būti pateikiama bent jau ši informacija:
55.5. Pageidaujamos pirkimo objekto savybės (techniniai reikalavimai) ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

55.6. Kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

55.7. Kokius dokumentus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine), paštu ar įteikiant asmeniškai ir iki kada jis tai turi padaryti;

55.8. Informuoti apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį raštu, telefonu arba internetu.

 55.9. Pirkimų organizatorius arba  komisija turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam pirkimų organizatorius arba komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.
55.10. Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių  pridedami prie apklausos pažymos.

55.11.  Apklausos pažymos pildyti nereikia, jei apklausiamas tik vienas tiekėjas. Gautos sąskaitos apatiniame dešiniame kamputyje pažymime kokiu taisyklių punktu vadovavomės vykdydami pirkimą.
55.12. Pasirenkant tiekėjus apklausai, pirkimo organizatorius arba komisija privalo įgyvendinti Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus. Perkant iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, turi būti siekiama apklausti visas įmones, kurios siūlo perkamas prekes, paslaugas ar darbus ir yra paskelbusios prekių, paslaugų ar darbų sąrašus „Informaciniuose pranešimuose“.  

XI. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

56. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka tarnybos poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią siūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui tarnyba siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

57. Vertinami tik tarnybos poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias siūlymas arba tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.

58. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius arba komisija ir užpildo tiekėjų apklausos pažymas. 
59. Kuomet tiekėjai apklausiami raštu, privaloma raštu, telefonu ar internetu juos informuoti apie priimtą sprendimą dėl laimėtojo ar apie priimtą sprendimą nutraukti pirkimą.  
60. Tiekėjų kvalifikacija netikrinama, kai vykdomas  mažos vertės pirkimas. 
XII. PIRKIMO SUTARTIS

61. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, kurio pasiūlymas atitinka tarnybos poreikius. 

62. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyti tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai. 

63. Atliekant  pirkimą, gali būti sudaryta preliminarioji sutartis su vienu ar keliais tiekėjais. 

64. Jei pirkimą atlieka komisija, sutartis turi būti sudaroma raštu. 

65. Jei pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. 
                    66. Jei pirkimo sutarties vertė yra didesnė negu 2896 eurų be PVM, o darbų pirkimo sutarties vertė yra didesnė 14481 eurų be PVM. ji visuomet turi būti rašytinės formos.
67. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti tarnybai nepriimtinos rizikos (pvz., kainų, valiutų kursų, sutartimi tiekėjų prisiimamų įsipareigojimų neįvykdymo sukeliamų pasekmių) šaltiniu.

68. Sutartis su teikėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas tarnybos įsipareigojimų pagal šią sutartį finansavimas. Jei finansavimas neužtikrintas  gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.  

XIII. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

69. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti tarnybai pagrįsti priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių taisyklių nustatytiems reikalavimams.

70. Visus su pirkimu susijusius dokumentus (nuo pirkimo sąlygų iki sąskaitos išrašymo) pirkimų organizatorius, pasibaigus pirkimui, susega į segtuvą užrašant pirkimo pavadinimą ir pasibaigus metams perduoda į įstaigos archyvą.

71. Byloje turi būti bent jau ši informacija:

71.1. Pirkimo organizatoriaus prašymas su tarnybos viršininko rezoliucija, konkurso sąlygos, tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu), tiekėjų apklausos pažyma (jei apklausti keli tiekėjai);

72.2. Jei pirkimą atliko komisija, - pildoma tiekėjų apklausos pažyma (pasirašyta komisijos narių), ir komisijos posėdžio protokolas.
73.3. Pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos faktūros kopija.

74.4. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

XIV. GINČŲ, PRETENZIJŲ NAGRINĖJIMO TERMINAI IR TVARKA

75. Pretenzija pateikiama tarnybai raštu per 5 dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisėtų interesų pažeidimą.

76. Tauragės rajono savivaldybės biudžetinės įstaigos Sporto centro direktorius komisijai paveda tiekėjų pretenzijų nagrinėjimą. Sustabdo pirkimų procedūras, kol komisija neišnagrinės tiekėjų pretenzijų ir bus priimtas sprendimas. Komisija privalo išnagrinėti pretenziją ir priimti motyvuotą sprendimą ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos, o apie priimtą sprendimą – ne vėliau kaip kitą darbo dieną pranešti pretenziją pateikusiam tiekėjui. 
77. Pirkimo organizatorius turi pratęsti pirkimo procedūrų terminus pirkimo procedūrų sustabdymo laikui. Priėmus sprendimą dėl pretenzijos, pirkimo procedūros tęsiamos. Jei dėl pretenzijos nagrinėjimo pratęsiami anksčiau tiekėjams pranešti pirkimo procedūrų terminai, apie tai perkančioji organizacija išsiunčia tiekėjams pranešimus, nurodydama terminų pratęsimo priežastis. Komisija nagrinėja tik tas tiekėjų pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

Tauragės Sporto centro supaprastintų viešųjų pirkimo taisyklių 

1 priedas 

TAURAGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖ ĮSTAIGA SPORTO CENTRAS

(Viešojo pirkimo komisiją sudariusios organizacijos pavadinimas)

________________________________________________________________________________
(Viešojo pirkimo komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavardė, asmens kodas)

Viešojo pirkimo komisijos PIRMININKO, nario AR eksperto
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA

20 __ m._____________d. Nr. ______

__________________________

(Vietovės pavadinimas)

Būdamas Viešojo pirkimo komisijos ____________________ , pasižadu:






  (Pirmininku, nariu, ekspertu)

1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti Viešojo pirkimo komisijos _____________________ pareigas;

           (Pirmininko, nario, eksperto)

2. Paaiškėjus, kad pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba įmonė, kuriai vadovauja toks asmuo, arba toks asmuo yra įmonės valdymo organų narys, arba, kad toks asmuo turi pirkimo procedūrose dalyvaujančios įmonės akcijų, arba aš pats turiu pirkimo procedūrose dalyvaujančios įmonės akcijų, arba esu tokio įmonės valdymo organų narys, arba, kad dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų, nedelsdamas raštu pranešti apie tai mane Viešojo pirkimo komisijos ______________ paskyrusios perkančiosios organizacijos vadovui ir nusišalinti.

(Pirmininku, nariu, ekspertu)

Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), jų sutuoktiniai, vaikaičiai, broliai, seserys ir jų vaikai, taip pat sutuoktinio tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.

____________________



______________________________


(Parašas)







                                                                      (Vardas, pavardė)

Tauragės Sporto centro supaprastintų viešųjų pirkimo taisyklių 

2 priedas 

TAURAGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖ ĮSTAIGA SPORTO CENTRAS

(Viešojo pirkimo komisiją sudariusios organizacijos pavadinimas)

________________________________________________________________________
(Viešojo pirkimo komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavardė, asmens kodas)

ViešOJO pirkimŲ ORGANIZATORIAUS 

KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

20 __ m. _____________ d.

___________Tauragė__________

(Vietovės pavadinimas)


Būdamas Viešųjų pirkimų organizatorius
1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešųjų pirkimų komisijos nariu ar ekspertu;

1.2. man patikėtus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti, ir nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų;

1.3. neatskleisti tiekėjams konfidencialios informacijos, esančios tiekėjo pasiūlyme, jei jos atskleidimas prieštarauja teisės aktams, kenkia visuomenės interesams, teisėtiems tiekėjo ar perkančiosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.

2. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

2.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;

2.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

2.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
3. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

____________________



______________________________


(Parašas)







                                                                      (Vardas, pavardė)
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3 priedas 

TAURAGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖ ĮSTAIGA

 SPORTO CENTRAS 

                                                                                                              TVIRTINU

                                                                                           Direktorius

                        Gediminas Sakalauskas

BIUDŽETINIAIS METAIS NUMATOMŲ PIRKTI PERKANČIOSIOS ORGANIZACIJOS REIKMĖMS REIKALINGŲ DARBŲ, PREKIŲ IR PASLAUGŲ

 2015 METŲ PLANUOJAMŲ   PIRKIMŲ VERTĖS PLANAS

	Eil.

Nr.
	Prekės, paslaugos pavadinimas
	Pirkimo objekto pavadinimas ir BVPŽ kodas (ai)
	Numatomas pirkimo vykdytojas
	Numatoma pirkimo pradžia


	Numatoma  pirkimo vertė €.
	Sutarties trukmė mėnesiai
	Pirkimo būdas
	Ar pirkimas bus elektroninis ir atliekamas CVPIS priemonėmis
	Pastabos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tauragės sporto centro supaprastintų viešųjų    pirkimų taisyklių 

                                                                                 4 priedas

(Paraiškos viešajam pirkimui forma)

TAURAGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖ ĮSTAIGA

SPORTO CENTRAS
Direktorius Gediminas Sakalauskas

 (parašas, data)
Perkančiosios organizacijos specialisto, atsakingo už viešuosius pirkimus suderinimas 

(vardas, pavardė, parašas, data)________________________________________________
PARAIŠKA VIEŠAJAM PIRKIMUI

__________

(data)

	Pirkimo objekto pavadinimas


	

	Prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys


	

	Planuojama sutarties vertė, Eur su PVM


	

	Planuojamas sutarties terminas, atsižvelgiant į galimus pratęsimus
	

	Tiekėjai, kurie bus kviečiami pateikti pasiūlymus, ir argumentai dėl šių tiekėjų pasirinkimo 
	

	Taisyklių punktas, kuriuo vadovaujantis vykdomas pirkimas
	

	Trumpas pirkimo aprašymas: pirkimo poreikio motyvai, anksčiau sudarytos ir galiojančios sutarties su tiekėju dėl pirkimo objekto galiojimo termino pabaiga, kita svarbi informacija




Pirkimą organizuojantis darbuotojas

                                            
(Vardas, pavardė)                                                                                              (Parašas)
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5 priedas                 

(Prašymo įtraukti į planuojamų pirkimų suvestinę forma)
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TAURAGĖS  RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINĖ ĮSTAIGA

SPORTO  CENTRAS
Biudžetinė įstaiga. Dariaus ir Girėno g. 5,  72215 Tauragė. Tel. faks. (8 446) 61 802  el. p.  sportocentras3@gmail.com Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas 188720931


Direktoriui



                    (data) Nr. 

DĖL ĮTRAUKIMO Į [...] M.PLANUOJAMŲ PIRKIMŲ SUVESTINĘ

Prašau įtraukti į [...] metų planuojamų pirkimų suvestinę šį pirkimą:

	Pirkimo objekto pavadinimas
	Planuojama pirkimo pradžia
	Planuojamas sutarties terminas, atsižvelgiant į galimus pratęsimus
	Planuojama sutarties vertė, Eur su PVM

	
	
	
	


Pirkimą inicijuojantis  darbuotojas
           
(Vardas, pavardė)                                                                                       (Parašas) 


    Tauragės sporto centro
supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių

    6 priedas 

(Pirkimo pažymos forma)

PIRKIMO PAŽYMA

Data__________________   Nr.    –

Tauragė 

	Pirkimo objekto pavadinimas:  

	Pirkimo organizatorius:
	(vardas, pavardė)

	Tiekėjai apklausti: raštu / žodžiu

	Tiekėjai, į kuriuos buvo kreiptasi, ir jų pasiūlytos kainos

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Pasiūlymo pateikimo laikas ir kaina (Eur su PVM), kita svarbi informacija

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(Jeigu kreiptasi tik į vieną tiekėją privaloma nurodyti:)

Vadovaujantis Tauragės sporto centro supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių, patvirtintų Tauragės sporto centro direktoriaus 2015 m. sausio 26 d. įsakymu Nr. VĮ-4  punktu................ buvo kreiptasi tik į vieną tiekėją. 

(Nurodomos aplinkybės): .....................................................................................................................

1. Nustatau pasiūlymų eilę:

	Eil. Nr. 
	Tiekėjas 
	Pasiūlymo kaina (Eur su PVM)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Laimėtoju nustatau ....................................................................................................
3. Su laimėtoju sutartis bus pasirašoma .........................................................................
Pirkimo organizatorius

(pareigos)                         

                                     (vardas, pavardė)

__________________________                                       __________________________

__________________

(parašas)




SPRENDIMĄ TVIRTINU

Direktorius                    _________________________                           _______________                 
                                              (vardas, pavardė)                                                        (parašas)                                                  
     Tauragės sporto centro
supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių
     7 priedas
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