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2015-08-25 potvarkiu Nr. 116

‘Mazos vertés pirkimy taisyklés
1. Taisyklése vartojamos savokos ir trumpiniai

1.1. Perkangioji organizacija (PO) — Lietuvos neigaliyju draugija (toliau - LND), kuriai taikomi
vie$yjy pirkimo istatymo reikalavimai.

1.2. MaZos vertés pirkimas (MVP) — supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena i3 $iy salygu:

1.2.1. prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 58 000 Eur. (be pridétines
vertes mokes&io), o darby pirkimo verté mazesné kaip 145 000 Eur. (be pridétines vertes
mokeséio);

1.2.2. perkamos panadios prekés, paslaugos ar perkami darbai dél to paties objekto yra
suskirstyti  atskiras dalis, kuriy kiekvienai numatoma sudaryti atskira pirkimo sutartj (sutartis),
jeigu bendra $iy sutaréiy verté yra ne didesne kaip 10 procenty prekiy ar paslaugy supaprastinty
pirkimy to paties tipo sutaréiy vertés ir mazesné kaip 58 000 Eur.(be pridétines vertes mokes¢io),
o perkant darbus — ne didesné kaip 1,5 procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertés ir
mazesné kaip 145 000 Eur. (be pridetines vertes mokescio).

1.3. Centriné viedyjy pirkimy informaciné sistema (CVPIS) — internetinis puslapis, skirtas
viediesiems pirkimams vykdyti.

1.4. Viedujy pirkimy istatymas (VP]) — teisés aktas, reglamentuojantis vieSyju pirkimy tvarka,
vieSuju pirkimy subjekty teises, pareigas ir atsakomybe, vie$uyju pirkimy kontrolés ir ginfy
sprendimo tvarka.

1.5. VieSyjy pirkimy komisija (toliau — Pirkimy komisija) —LND pirmininko potvarkiu
sudaryta ne maziau kaip 3 asmeny grupé, veikianti pagal patvirtinta darbo reglamentg, atsakinga
uz viedyjy pirkimy priezifirg ir vykdyma.

1.6. Pirkimy organizatorius — LND pirmininko potvarkiu paskirtas Lietuvos neigaliujy
draugijos darbuotojas, kuris Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti Komisija nesudaroma;

1.7. Pasialymas — tiekéjo LND ZodZiu pateikta informacija arba rastu pateikti dokumentai,
kuriais sifiloma tiekti prekes, teikti paslaugas arba atlikti darbus, arba vie$ai (internete,
reklaminéje medziagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objekta ir pardavimo salygas.

2. Pirkimy planavimas. Pirkimo pradZia ir pabaiga.

2.1. PO isipareigoja rengti ir tvirtinti kiekvienais biudzetiniais metais viedyju pirkimy plang ir ji
tikslinti VP] 7 str. 1d. numatyta tvarka. PO skelbia viesyju pirkimy plana savo tinklapyje ir
CVPIS.

2.2. MVP prasideda, kai skelbimas apie pirkima paskelbiamas CVPIS, o neskelbiamo pirkimo
atveju, kai PO kreipiasi | Tiekéjg ar Tiekéjus, praSydama pateikti pasililyma.
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2.3. MVP vykdomas apklausos blidu. MVP gali biiti vykdomas:

2.3.1. zodZiu apklausiant Tiekejus telefonu ar betarpiskai;

2.3.2. rastu (faksu, pastu arba el.pastu) kreipiantis | Tiekéjus;

2.3.3. duomenis apie sitlomy prekiy ar paslaugy kainas gaunant vieSoje erdvéje
(parduotuvéje, el.parduotuveje, kataloge).

2.4, Turi biiti apklausti ne maziau kaip trys Tiekéjai, i$skyrus Siy Taisykliy 2.5 punkte numatytus
atvejus. Visi Tiekejai turi biiti apklausti tuo pagiu biidu, pateikiant vienodg informacija.

2.5. ] viena Tiekeja gali biti kreipiamasi, kai:

2.5.1. perkamos meno, kultdiros, pramoginés, stovyklos, seminary vadovy paslaugos;

2.5.2. yra susidariusios ypatingos aplinkybes (avarija, stichiné nelaimé, epidemija) ar
bitina skubiai jsigyti prekiu, paslaugy ar darby, kai aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga
skuba, nepriklauso nuo perkanciosios organizacijos;

2.5.3. numatomos sudaryti sutarties verte nevirsija 2900 eur;

2.6. Pirkimas laikomas {vykusiu, kai gaunamas bent vienas tinkamas Tiekéjo pasililymas.

2.7. Pirkimas pasibaigia, kai:

1) sudaroma pirkimo sutartis (preliminarioji sutartis);

2) atmetamos visos paraiskos ar pasiiilymai;

3) nutraukiamos pirkimo proceddiros;

4) per nustatyta termina nepateikiama né viena paraiska ar pasifilymas;

5) pasibaigia pasitlymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis nesudaroma dél priezasciy,
kurios priklauso nuo tiekéju;

6) visi tiekéjai atsiima pasifilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

2.8. PO, vadovaudamasi VP] 7 str. 3 d. reikalavimu, apie pradedama pirkima, nustatyta laimétoja
ir ketinama sudaryti sutartj skelbia ne rediau kaip vieng karta per ménesj savo tinklapyje.

2.9. Perkangioji organizacija suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams,
i¥skyrus atvejus, kai pirkimo sutarties verté mazesné kaip 2900 Eur. (be pridétines vertes
mokeséio), nedelsdama (ne véliau kaip per 5 darbo dienas) rastu praneda apie priimta sprendima
sudaryti pirkimo sutarti, nurodo nustatyta pasidlymy eilg ir laiméjusj pasitilyma. PO taip pat turi
nurodyti priezastis, dél kuriy buvo priimtas sprendimas nesudaryti pirkimo sutarties ar pradeéti
pirkima i3 naujo.

3. Pirkimo dokumentai.

3.1. PO, kreipdamasi | Tiekéja, pateikia pirkimo dokumentus, kuriuose yra nurodoma (1) prekiu,
paslaugy ar darby pavadinimas, (2) prekiu, paslaugy ar darby kiekis (apimtis), (3) su prekémis
teiktiny paslaugy pobidis, (4) prekiu tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, (5)
pasiilymy vertinimo kriterijai ir salygos, (6) pasililymy pateikimo terminas, vieta ir bidas,
iskaitant informacija, ar pasifilymas pateikiamas elektroninémis priemonemis (7) Tiekeju
kvalifikacijos reikalavimai Siose taisyklése nustatytais atvejais ir kita informacija, reikalinga
tiksliai apibrézti perkamas prekes, paslaugas ar darbus.

3.2. Vadovaujantis VP] 88 str., atliekant mazos vertés pirkimus, techniné specifikacija gali biti
nerengiama, ta¢iau bet kuriuo atveju PO uZtikrina, kad bity laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principu.

2



3.3. PO pirkimo dokumentuose numato minimalius kvalifikacinius reikalavimus Tiekéjams. PO

kiekvienu konkrediu atveju sprendZia, ar reikalinga tikrinti Tiekejy kvalifikacija. Tiek&ju

kvalifikacija gali bati netikrinama, kai:

3.3.1. PO jau yra pirkusi i§ to Tiekéjy prekiy ar paslaugy ir sutartis buvo ivykdyta

tinkamai: :
3.3.2. kai vykdomas mazos vertés pirkimas ir pirkimo suma yra mazesné nei 14 500 Eur.

3.4. PO pirkimo dokumentus, kuriuos {manoma pateikti elektroninémis priemonémis, dokumenty
paaiskinimus (patikslinimus), taip pat atsakymus | tiekéju klausimus, skelbia CVPIS kartu su
skelbimu apie pirkima, kuris yra skelbiamas. Jeigu pirkimo dokumenty nejmanoma paskelbti
CVPIS, PO pirkimo dokumentus tiekéjui pateikia Kkitomis priemonémis. Jei pirkimas
neskelbiamas, pirkimo dokumentai siun¢iami Tiekéjui (-ams) vienu i$ 3iu Taisykliy 2.3 punkte
numaty bidy.

3.5. Jeigu pateiktame pasiiilyme nurodyta prekiy, paslaugy ar darby kaina yra nejprastai maZza,
PO privalo pareikalauti, kad dalyvis pagristy sitilomg kaing, o jeigu dalyvis nepateikia tinkamu
kainos pagristumo jrodymuy, pasitilyma privalo atmesti. MaZiausios kainos sgvoka apibréziama
teisés aktais. :

4. Skelbimai apie pirkima

4.1. Skelbimai apie vykdomg MVP skelbiami CVPIS, VP| nustatyta tvarka ir terminais, iSskyrus
§iy Taisykliu 4.2. punkte numatytais atvejais.

4.2. Neskelbiant apie pirkima gali biti perkamos prekeés, paslaugos ir darbai, kai:
4.2.1. Pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 7240 Eur.
4.2.2. Perkamos meno, kultfiros, pramoginés ar stovyklos, seminary vadovy paslaugos.
4.2.3. Pirkimas, apie kurj buvo skelbta, nefvyko, nes nebuvo gauta paraisky ar aspitilymuy;
4.2.4. Atliekant pirkima, apie kurj buvo skelbta, buvo pasifilytos per dideles kainos
perkandiajai organizacijai;
4.2.5. Prenumeruojami laikrad¢iai ar Zurnalai;

4.3. Informacinis pranedimas maZos vertés pirkimy atveju, kai vykdomas pirkimas apie ji -
neskelbiant, neteikiamas.

5. Pirkimo sutartis

5.1. Pirkimo sutarties salygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali biti kei¢iamos, iSskyrus
tokias pirkimo sutarties salygas, kurias pakeitus nebiity pazeisti lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principai bei tikslai ir kai
tokiems pirkimo sutarties salygy pakeitimams yra gautas VieSyju pirkimy tarnybos sutikimas.
Vie$ujy pirkimy tarnybos sutikimo nereikalaujama, kai atlikus supaprastintg pirkima sudarytos
sutarties verté yra mazesné kaip 2900 Eur. (be pridétinés vertés mokescio) arba kai pirkimo
sutartis sudaryta atlikus mazos vertés pirkima.

5.2. Pirkimo sutartis gali biti sudaroma ZodZiu, kai sutarties verté yra mazesne kaip 2900 Eur.
(be pridétines vertés mokescio).

6. Pirkimy organizavimas
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6.1. MVP Lietuvos nejgaliyjy draugijoje vykdo pirkimy organizatorius, kuris pirkimus vykdo
nuolat pagal poreiki, arba pirkimy organizatorius, kuriam pavesta atlikti konkrety pirkima.

6.2. Pirkimu organizatoriy paskiria Lietuvos neigaliyjy draugijos vadovas.

6.3. Pirkimuy organizatorius vie3uosius pirkimus vykdo pagal organizacijoje patvirtintas Mazos
vertés pirkimy taisykles, su kuriomis yra supazindinamas pasiraSytinai, Pirkimu organizatorius
yra atsakingas uZ teisingu duomeny ir dokumenty pateikima VieSuju pirkimy komisijai. Pirkimy
organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus Siose taisyklése numatytais bfidais ir tvarka ir
pateikia VieSujy pirkimy komisijai uzpildyta pazyma su pirkimo dokumentais.

6.4. VieSuju pirkimu dokumentai yra:

6.4.1. Pirkimo dokumentai, apibtidinantys perkama objektq ir pirkimo salygas, siysti ar
pristatyti Tiekéjams.

6.4.2. Viedyju pirkimy apklausos pazyma;

6.4.3. Tiekéju pasidlymai (jei buvo pateikti rastu bet kokia forma ir biidais — el.patu,
faksu);

6.4.4. Vieduyjy pirkimy komisijos protokolas;

6.4.5. Eksperto i§vada (jei ekspertas buvo kvie¢iamas);

6.4.6. Sutartis arba sutarties kopija (jei buvo sudaroma rastu);

6.4.7. Saskaita arba saskaitos kopija (jei buvo iSraSyta);

6.4.8. Darby priémimo — perdavimo aktas ar kitas dokumentas, patvirtinantis sutarties
ivykdyma, ar tokio dokumento kopija.

6.5. Lietuvos nejgaliyjy draugijoje nuolat veikia Vie$uju pirkimy komisija. Komisija sudaroma i3
ne maZiau kaip 3 fiziniy asmeny, kurie gali biiti ir ne organizacijos darbuotojai. Yra skiriamas
Komisijos pirmininkas. Komisija veikia pagal patvirtinta VieSyju pirkimy komisijos darbo
reglamenta.

6.6. MaZos vertés pirkimus vykdo Komisija 3iais atvejais:

6.6.1. kai prekiy, paslaugy pirkimo sutarties verté didesné nei 5 800 eury (be PVM), o
darby pirkimo sutarties verté nevirsija yra didesné kaip 14 500 eury.

6.6.2. Komisijos sprendimai yra tvirtinami protokolu vadovaujantis pirkimu
organizatoriaus suraSyta pazyma. '

6.7. Vykdytos pirkimo sutartys, paraiskos, pasitlymai, pirkimo dokumentai, paraisky ir
pasifilymy nagrinéjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai, nepaisant
jy pateikimo biido, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymo nustatyta tvarka, tadiau ne maZiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Europos
Komisijos pradymu §ie dokumentai jai teikiami siekiant pateisinti priimtus sprendimus ar suteikti
informacija.

6.8. Perkan&ioji organizacija privalo VieSuju pirkimy tarnybai rastu pateikti visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimuy, iskaitant ir per kalendorinius metus atliktu mazos vertés
pirkimu ir supaprastinty pirkimy ataskaita. Sioje ataskaitoje perkan&ioji organizacija taip pat
privalo pateikti duomenis apie visus per kalendorinius metus atliktus pirkimus i§ socialiniy
imoniy (VP] 91 str.). Ataskaitos pateikiamos per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams
kalendoriniams metams. UZ $ios ataskaitos pateikima atsako organizacijos vadovo paskirtas
asmuo.

7. Mazos vertés pirkimy taisykliy priedai



7.1. Priedas Nr. 1 Pirkimo dokumentai. Si lentelé turi bati pritaikoma kiekvienam konkre¢iam
pirkimui. Pagal poreiki, gali bati naikinamos eilutés arba pridedamos apibfidinant perkama

objekta, tiekéjy kvalifikacija ir pan.
7.2. Tiekéjy apklausos pazyma.

Priedas Nr. 1
PIRKIMO DOKUMENTAI

Pirkimo pavadinimas

Perkamy prekiu, paslaugy ar darby (toliau
— Preké) pavadinimas

Perkamy prekiy kiekis (apimtis)

Perkamy prekiy detalus apraSymas

Su prekémis teiktiny paslaugy pobudis

Prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby
atlikimo terminai

Tiekéjuy techninis ir profesinis pajégumas

Kvalifikaciniai reikalavimai Tiekéjams

Techniniai reikalavimai

Pasialymu vertinimo kriterijai ir salygos

Pasidlymai vertinami maZiausios kainos kriterijumi

Perkanéiosios organizacijos siilomos
$alims pasiraSyti pirkimo sutarties salygos
pagal VP] 18 str. 6 d.

1) sutarties 3aliy teisés ir pareigos;

2) perkamos prekes, paslaugos ar
darbai, jeigu imanoma, — tikslts juy kiekiai;

3) kainodaros taisyklés, nustatytos pagal
Lietuvos Respublikos Vyriausybés arba jos
jgaliotos institucijos patvirtinta metodika;

Fiksuota kaina

4) atsiskaitymy ir mokejimo tvarka;

5) prievoliy jvykdymo terminai;

6) prievoliy {vykdymo uZztikrinimas;

nereikalaujama

7) ginéy sprendimo tvarka;

Sprendziami derybu biidu, o per 1 meénes| nepavykus
susitarti, LR teisés aktuose nustatyta tvarka pagal
Perkanciosios organizacijos buveing

8) sutarties nutraukimo tvarka;

Sutartis gali bt nutraukta:

1. Bendru $aliy sutarimu;

2. Ispejus Perkan¢iaja organizacija pries 30
kalendoriniy dieny;

3. Perkan¢ioji organizacija gali nutraukti sutartj bet
kada, kol Tiekéjas nesuteiké jokiy paslaugu pagal
Sutart.

9) sutarties galiojimas;

Iki {sipareigojimy jvykdymo arba visisko
atsiskaitymo pagal sutarti.

Pasiilymy  galiojimo  uZtikrinimo  ir
pirkimo sutarties jvykdymo uZtikrinimo

nereikalaujama




reikalavimai

Pasiiilymy pateikimo terminas

Pasiiilymy pateikimo vieta ir biidas

ParaiSka ir pasitlymas turi biiti pateikiami rastu ir pasiraSyti tiekéjo ar jo jgalioto asmens,

Jei pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 2900 Eur. (be PVM), sutartis gali biti sudaroma
Zodziu.

PASIULYME TIEKEJAS NURODO

Pasiilymo kaina

Tiekéjo siilomi paslaugos teikéjai

Lektoriaus vardas, pavardé

Lektoriaus kvalifikacija, atitinkanti pirkimo
dokumentuose minimalius reikalavimus

Patalpy, atitinkan¢iy pirkimo dokumentuose
nurodytus reikalavimus, adresas

Ar tiekéjas ketina pasitelkti subrangos ar
subtiekéjus (taip/ne — tinkama jrayti)

Informacija apie subrangovus ar subtiekéjus

Kokius subrangovus ir subtiekéjus ketinama
pasitelkti

Kokiai pirkimo daliai ketinama pasitelkti
subrangovus ar subtiekéjus

Pasiiilymo galiojimo laikas B

Prie pirkimo dokumentu Tiekéjas pateikia Siuos dokumentus:

1.
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TIEKEJY APKLAUSOS PAZYMA Nr.

2015 m.

d.

Vilnius

Pirkimo pavadinimas ir perkamuy prekiy, paslaugy ar darby pavadinimas

Ar pirkimas atliktas CVP IS
priemonémis
(TAIP/NE)

Ar atliktas pirkimas susijes
su projektu ir/arba programa,
finansuojama Europos
Sajungos léSomis
(TAIP/NE)

Ar atliktas pirkimai, kuriame
buvo taikomi aplinkosaugos
reikalavimai
(TAIP/NE)

Ar pirkimas atliekamas i8
socialiniy {moniy pagal
VP] 91 str. reikalavimus?
(TAIP/NE)

Pirkima atliekantis pirkimy organizatorius

{vardas, pavarde)

Tiekeéjai apklausti rastu ar ZodzZiu

ApKlausti tiekéjai ir jy pasiulymai:

Eil.
Nr.

Tiekéjo
pavadinimas

Adresas, telefonas,
faksas ir kt.
informacija

Pasiiilymg pateikusio
asmens duomenys ir

pareigos

Pasialymo
data

Pasialymo kaina
(su PVM)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas

{tiekejo pavadinimas tr pasitlymo numeris}

Maziau nei vienas tiekéjas apklaustas vadovaujantis

Pirkimas buvo skelbiamas (paskelbimo data ir vieta)

Pirkimas buvo neskelbiamas (taisykliy punktas)




