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įsakymu Nr. V-
KASP ŽEMAIČIŲ APYGARDOS 3 – IOSIOS RINKTINĖS SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBĖS TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Įsigijimų organizavimo LK KASP Žemaičių apygardos 3 – ioje rinktinėje (toliau – KASP 3R) tvarkos aprašas (toliau – Tvarka) reglamentuoja prekių, paslaugų ar darbų  pirkimo organizavimo procesą, pirkimo proceso dalyvių funkcijas, teises ir pareigas. Tikslas – atskirti tris pagrindinius įsigijimo proceso etapus bei jų dalyvius:

- poreikių detalizavimas bei techninių reikalavimų nustatymas,

- pirkimo procedūros,

- ir sutarčių vykdymas.
2. Pirkimai KASP 3R organizuojami ir vykdomi, vadovaujantis šia Tvarka ir taikant kitas Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimo įstatymo, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimų, Lietuvos Respublikos ūkio ministro įsakymų, Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymų, Lietuvos Respublikos Krašto apsaugos ministro įsakymų, Lietuvos kariuomenės vado įsakymų nuostatas, reglamentuojančias viešųjų pirkimų tvarką.

3. Atsiradus prieštaravimų tarp šios Tvarkos nuostatų ir kitų 2 punkte įvardintų teisės aktų nuostatų – vadovautis Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimo įstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Lietuvos Respublikos ūkio ministro įsakymais, Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymais, Lietuvos Respublikos Krašto apsaugos ministro įsakymais, Lietuvos kariuomenės vado įsakymais, reglamentuojančias viešųjų pirkimų tvarką. 
4. Šioje Tvarkoje vartojamos sąvokos:

įsigijimas – prekių, paslaugų ir darbų pirkimo poreikių bei techninių reikalavimų nustatymas, pirkimo procedūrų organizavimas, tiekėjo parinkimas, sutarties sudarymas ir vykdymas;
techniniai reikalavimai – funkciniai reikalavimai (kokią funkciją atliks), techniniai (išmatavimai ar techniniai rodikliai, kuriuos turi atitikti prekė ar paslauga) parametrai, kuriuos turi atitikti perkamos prekės ar paslaugos (darbams techniniai reikalavimai rengiami Lietuvos Respublikos Krašto apsaugos ministro nustatyta darbų organizavimo ir vykdymo tvarka);
pirkimas – įsigijimo proceso dalis, kai atliekamas viešasis prekių, paslaugų ir darbų pirkimas arba vadovaujantis kitais teisės aktais nustatytomis procedūromis parenkamas tiekėjas arba rangovas;

operaciniai reikalavimai – reikalavimai keliami prekėms, kurios turi atitikti tiekėjo siūlomas gaminys ir suteikiama garantija dėl jo veikimo nurodytomis sąlygomis (kaip ir kiek laiko per parą gaminys bus naudojamas ir pan.) ir naudojant jį tam tikroje aplinkoje (kokioje vietoje bus naudojamas (lauke, patalpose ir pan.)), rengiami tik įsigyjant ilgalaikį turtą iš ilgalaikiam turtui įsigyti skirtų lėšų ir tvirtinami 3R vado įsakymu;

techniniai reikalavimai – funkciniai reikalavimai (kokią funkciją atliks), techniniai parametrai (išmatavimai ar techniniai rodikliai, kuriuos turi atitikti prekė ar paslauga),  kuriuos turi atitikti perkamos prekės ar paslaugos;

sutarties vykdymas – tiekiamų prekių ar paslaugų ir atliekamų darbų priėmimas, tiekėjo prisiimtų įsipareigojimų (kokybės, terminų, kainų ir kt.) vykdymo priežiūra, sankcijų tiekėjams taikymas, ginčų sprendimas ir kiti perkančiosios organizacijos veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis būtų tinkamai įvykdyta (vadovaujantis 2015 m. birželio 4 d. 3R vado įsakymas Nr. V-492);

pirkimų iniciatorius – KASP 3R vado paskirtas ar įgaliotas asmuo (sąrašas pateiktas), teikiantis paraiškas dėl prekių, paslaugų ir darbų poreikio;

pirkimo komisija – KASP 3R vado sudaryta nuolatinė komisija, kurią sudaro štabo viršininkas ir paskirti kuopų vadai , skyrių viršininkai, įgaliota atlikti viešojo pirkimo procedūras visais Viešųjų pirkimų įstatyme numatytais pirkimo būdais. Pirkimo komisijos nariai privalo būti pasirašę nešališkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasižadėjimus (pasirašyti dokumentai saugomi pas pirkimų koordinatorių);
Kai pirkimas susideda iš daug specifinių sudėtinių dalių ar jam atlikti reikalingi kvalifikuoti specialistai, pirkimų koordinatoriaus siūlymu bei KASP 3R vado įsakymu gali būti sudaroma pirkimo komisija atskiriems pirkimams atlikti;
pirkimo organizatorius – karys (sąrašas pateiktas), kuris organizuoja mažos vertės pirkimus ir juos atlieka, kai tokiems pirkimams atlikti komisija nesudaroma. Pirkimo organizatorius privalo būti pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą (pasirašyti dokumentai saugomi pas pirkimų koordinatorių). Pirkimų organizatorius įsigijimo procedūras vykdo vadovaudamasis šia Tvarka, KASP 3R supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėmis ir finansų kontrolės taisyklėmis;
pirkimų koordinatorius – KASP 3R štabo S4 skyriaus viršininkas, atliekantis prevencinę kontrolę, atsakingas už pirkimų organizavimą ir organizavimo priežiūra, organizuojantis įsigijimo proceso dalyvių mokymą, koordinuoja ir kontroliuoja įsigijimų veiklą;
Atsako už efektyvų ir savalaikį skirtų lėšų įsisavinimą bei decentralizuotai perkamų prekių ir paslaugų sąraše patvirtintų priemonių įsigijimo vykdymą. Atsako už Esant būtinumui, atskiriems sudėtingiems pirkimams atlikti inicijuoja komisijų sudarymą;
Koordinatorius privalo pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą;

asmuo, sudarantis bendrą poreikio sąrašą, vedantis pirkimo verčių apskaitą – KASP 3R štabo S4 logistikos karininkas, sudarantis bendrą poreikio bei decentralizuotai perkamų prekių ir paslaugų sąrašą, apskaičiuojantis pirkimų vertę vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymu ir Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus patvirtinta metodika;

Vykdo CVP IS ir CPO katalogo administratoriaus funkcijas bei teikia ataskaitas Viešųjų pirkimų tarnybai;

Teikia metinį prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų planą ir sąrašą įsigijimo departamentui.

įsigijimų tikslingumo įvertinimo darbo grupė – paskirta darbo grupė (sąrašas pateiktas), kuri įvertina KASP 3R poreikio sąrašą, pagrindžia prekių, paslaugų ir darbų reikalingumą ir pasiūlo įsigijimų prioritetus. Šioje grupėje negali būti asmenų dalyvaujančių pirkime;

sutarties vykdytojas, tiekėjas – darbuotojas, įvardijamas pirkimo pažymoje, atliekant mažos vertės pirkimus ar pirkimo komisijos protokole, pirkimus atliekant kitais Viešųjų pirkimų įstatyme nurodytais būdais. Jis atsakingas už sudarytų pirkimo sutarčių vykdymo metu priimamų prekių, paslaugų, darbų atlikimą pirkimo sutartyje/ pirkimo pažymoje įvardintiems kokybės, ženklinimo, įpakavimo, gabenimo, pristatymo terminų, paslaugų ar darbų atlikimo reikalavimams ir, kad prekių, paslaugų, darbų kaina atitiktų nustatytai sutartyje/ pirkimo pažymoje nurodytai kainai, užtikrina, kad neperkamos sutartyse/pirkimo pažymose nenumatytos prekės, paslaugos ar darbai. Sutarties vykdytojas/ tiekėjas atsakingas už prekių pristatymą į KASP 3R sandėlius;

Kitos Tvarkoje vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatyme ir Viešųjų pirkimų tarnybos prie LRV įsakymuose vartojamas sąvokas.

5. Ši tvarka netaikoma pirkimams, susijusiems su valstybės ar tarnybos paslaptį sudarančia informacija. Tokie pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatyta tvarka.   
II. POREIKIO DETALIZAVIMAS BEI TECHININIŲ REIKALVIMŲ NUSTATYMAS
8. Poreikių detalizavimo bei techninių reikalavimų rengimo metu nustatomi prekių, paslaugų ir darbų pavadinimai ir kiekiai bei įforminami techniniai reikalavimai.
9. KASP 3R vado paskirti pirkimų iniciatoriai iki kiekvienų metų spalio 1 d. S4 viršininkui  pateikia sekantiems biudžetiniams metams numatomus preliminarius pirkimus (5 priedėlis), iki gruodžio 1 d. pateikia patikslintą – galutinį poreikių sąrašą 3R vadui (5 priedėlis), suderintas su pirkimų koordinatoriumi prekėms, paslaugoms ar darbams įsigyti:
9.1. prekių, paslaugų ar darbų pavadinimai, sugrupuoti pagal bendrojo viešųjų pirkimų žodyno kodus;

9.2. keliami operaciniai ir techniniai reikalavimai;

9.3. numatomas kiekio paskirstymas planuojamų biudžetinių metų ketvirčiais;

9.4. surašytos kiek įmanoma tikslesnės kainos, atsižvelgiant į praėjusiais metais vykdytus pirkimus bei remiantis kitais šaltiniais (internetas, reklaminiai lankstinukai ir t.t.);

9.5. teikiant statybinių medžiagų įsigijimo poreikį, prie paraiškos turi būti pridedamos lokalinės ar kitokios kalkuliacijos, pagrindžiančios šių medžiagų įsigijimo poreikį;

10. KASP 3R vado paskirti pirkimo iniciatoriai, pateikdami prekių, paslaugų ar darbų poreikius, atsako, kad planuojamos įsigyti prekės, paslaugos ar darbai yra tikrai reikalingi, taip pat, kad pateiktų prekių, paslaugų ar darbų poreikių techniniai reikalavimai būtų aiškūs ir nedviprasmiški, lengvai suprantami visiems tiekėjams.

11. Metų eigoje atsiradus poreikiui pirkti prekių, paslaugų ar darbų, pirkimų iniciatorius pateikia papildomai reikalingų prekių, paslaugų ir darbų poreikio paraiškas (2 priedėlis), suderinęs su padalinio vadu ir pirkimų vertės apskaitą vedančiu asmeniu, kuris žodžiu arba el. paštu suderinęs su biudžeto specialiste, teikia KASP 3R vadui.

12. Vizuojant 11 punkte pateikiamus dokumentus:

12.1. pirkimų koordinatorius:

12.1.1. vertina prašomų papildomų priemonių reikalingumą;

12.1.2. sutikrina su sandėlių likučiais, ar tokių priemonių jau nėra įsigyta;

12.1.3. koordinuoja su pirkimo iniciatoriais dėl prioritetų įsigijimams pakeitimo ir galimybės įsigyti papildomai prašomų priemonių;

12.1.4. nesant galimybės perskirstyti prioritetus, ar lėšų ekonomija yra per maža poreikiui patenkinti – vizuoja neigiamai, nurodydamas priežastis;

12.2. priskirtas biudžeto specialistas:

12.2.1. atsižvelgdamas į pirkimų koordinatoriaus vizą, patvirtina, kad planuojamam įsigijimui yra reikalingos lėšos ir galima jį vykdyti;
12.2.2. vertina galimybes koreguoti sąmatą, numatant asignavimus iš kitų straipsnių ar priemonių;

12.2.3. vizuoja teigiamai su siūlymu KASP3 R vadui dėl sąmatos koregavimo;

12.2.4. vizuoja neigiamai, jei nėra galimybių skirti lėšų papildomam poreikiui patenkinti;
12.3. pirkimų vertės apskaitą vedantis asmuo:

12.3.1. sutikrina su patvirtintu decentralizuotai perkamų prekių ir paslaugų sąrašu ar tokios priemonės jau nėra perkamos;

12.3.1. sutikrina ar galima numatyti galimybę įsigyti iš sutaupytų lėšų;

12.3.3. vizuoja paraišką, nurodydamas poreikio įgyvendinimo būdą (pirkimo būdas, lėšų pagrįstumas);

13. Pirkimų koordinatorius kontroliuoja, kad 9 ir 11 punkte pateikiamuose dokumentuose techniniai reikalavimai būtų aiškūs ir nedviprasmiški, lengvai suprantami visiems tiekėjams bei jei reikia (vadovaujantis KA ministro 2015 m. sausio 9 d. įsakymu Nr.  V–21)  suderinti su ĮD, MRD, KSTT, GRG ar AOTD; prekių, paslaugų ar darbų pavadinimai sugrupuoti pagal bendrojo viešųjų pirkimų žodyno kodus, prie paraiškos įsigyti statybines medžiagas yra pridėtos kalkuliacijos, darbų žiniaraščiai ar lokalinės sąmatos, pagrindžiančios šių medžiagų įsigijimo poreikį.
15. KASP 3R vado įsakymu paskirtas asmuo, sudarantis bendrą poreikio sąrašą, vedantis pirkimo verčių apskaitą, sudaro bendrą poreikio sąrašą (5 priedėlis) pirkti prekes, paslaugas ar darbus, atsižvelgiant į technines, eksploatacines ir kt. savybes (jei reikia papildo technines specifikacijas), jei reikia patikslina kainas (remdamasis praėjusių ir einamųjų metų pirkimų patirtimi bei informacija iš įvairių informacijos šaltinių) ir pateikia Įsigijimų tikslingumo įvertinimo darbo grupei iki kiekvienų metų gruodžio 31 d.
16. Įsigijimų tikslingumo įvertinimo darbo grupė iki sausio 20 d. įvertina pateikto poreikio bendrą sąrašą ir pagrindžia prekių, paslaugų ir darbų reikalingumą (Įsigijimų tikslingumo įvertinimo darbo grupės vadas, esant būtinumui, priima sprendimą dėl sąrašo koregavimo ir prioritetų nustatymo), nustatytų užduočių vykdymui bei teikia KASP 3R vadui tvirtinti iki sausio 31 d. einamiesiems metams. 
16.1. S4 logistikos karininkas parengia einamaisiais biudžetiniais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų prekių ir paslaugų sąrašą. Į suvestinę iš plano įrašomi tik viešųjų pirkimų įstatymo reglamentavimo sričiai priskiriami pirkimai. Suvestinę ne vėliau kaip iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d. viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka paskelbia CVP IS.
17. Patvirtinus KASP 3R. programos sąmatą, asmuo, sudarantis bendrą poreikio sąrašą, vedantis pirkimo verčių apskaitą, kartu su pirkimų koordinatoriumi per 5 darbo dienas vadovaujantis galiojančiais teisės aktais bei KASP 3R vado patvirtintu prekių, paslaugų ir darbų sąrašu sudaro decentralizuotai perkamų prekių ir paslaugų sąrašą ir teikia tvirtinti KASP 3R vadui.
III. PIRKIMŲ PROCEDŪROS
18. KASP 3R vadui patvirtinus decentralizuotų pirkimų sąrašą, pirkimų koordinatorius per 5 dienas organizuoja pirkimų organizatorių ir, ar pirkimo komisijos (-ų) mokymą (instruktažą) dėl pirkimo procedūrų atlikimo, kuris yra įtraukiamas į 3R mėnesinį tvarkaraštį.
19. Pirkimo metu atliekamos pirkimo procedūros, nustatomas tiekėjas, rangovas, kuriam siūloma sudaryti sutartį, ir sudaroma sutartis.

20. Pirkimų procedūras atlieka KASP 3R vado įsakymu sudaryta pirkimo komisija ar paskirti pirkimo organizatoriai.

21. Kai sutarties vertė viršija 3000 eurų be PVM, sutartis sudaroma raštu ir į tiekėjus kreipiamasi raštu, pateikiamos pagrindinės planuojamos sudaryti sutarties sąlygos (planuojamų pirkti prekių kiekiai, paslaugų ir darbų apimtys, prekių pristatymo, paslaugų teikimo, darbų atlikimo terminai bei apmokėjimo sąlygos) arba sutarties projektas.

22. Pirkimų organizatoriai ir, ar komisija gavę KASP 3R vado patvirtintą decentralizuotų pirkimų sąrašą ar patvirtintą paraišką (2 priedėlis) pradeda pirkimo procedūras.

23. Atliekant pirkimus, vadovaujamasi supaprastintų viešųjų pirkimo taisyklėmis, patvirtintomis KASP 3R vado įsakymu.
24. Visi pirkimai vykdomi per Centrinė perkančiąją organizaciją, toliau – CPO, ko negalima įsigyti per CPO, ar paaiškėja, kad galima įsigyti pigiau, mažos vertės pirkimo atveju perkama apklausos būdu. Pirkimai apklausos būdu vykdomi per Centrinę viešųjų pirkimų informacinę sistemą (toliau – CVP IS), jeigu naudojant CVP IS negautas nei vienas pasiūlymas arba gauti pasiūlymai nepriimtinomis kainomis, apklausa atliekama žodžiu. 
25. Vykdant mažos vertės pirkimus apklausos būdu, pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius pildo „Supaprastinto pirkimo pažymą“ (3 priedėlis) , kurie atsakingi už teisingą jos užpildymą bei tinkamą tiekėjo parinkimą. Derinama su priskirtu biudžeto specialistu, kad pirkimui yra skirtos lėšos ir su pirkimų koordinatoriumi, kuris užtikrina, kad teisingai pasirinktas pirkimo būdas, su asmeniu, sudarančiu bendrą poreikio sąrašą, vedančiu pirkimo verčių apskaitą, kuris patvirtina, kad perkamos KASP 3R vado patvirtintame decentralizuotų pirkimų sąraše ar vado patvirtintoje paraiškoje (2 priedėlis) nurodytos prekės, paslaugos ar darbai.
Supaprastinto pirkimo pažymoje nurodomas sutarties vykdytojas. „Supaprastinto pirkimo pažymą“ tvirtina KASP 3R vadas.
25.1. Jeigu į tiekėjus buvo kreiptasi raštu, pirkimų koordinatorius vizuodamas „Supaprastinto pirkimo pažymą“ kontroliuoja, kad prie jos būtų pridėti visi su pirkimu susiję dokumentai.
26. Kai pirkimą atlieka pirkimų komisija, ji vadovaujasi pirkimo komisijos darbo reglamentu patvirtintu KASP 3R vado įsakymu.

27. Atlikus 25 punkte minimas pirkimo procedūras, pirkimo organizatoriai arba komisija nustato geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją, rangovą (pirkimo procedūrų nugalėtoją) bei pradeda rengti pirkimo sutarties projektą. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigia Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti tiekėjų, rangovų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai (netaikoma mažos vertės pirkimams) bei kol nėra užtikrintas KASP 3R įsipareigojimų pagal sutartį finansavimas (kol nepatvirtintą programos sąmata). Jei finansavimas neužtikrintas, gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.

28. Pirkimo sutarties projektas turi būti suderintas su pirkimo organizatoriumi, komisijos pirmininku, priskirtu biudžeto specialistu, KAM Teisės departamento teisininku, pirkimų koordinatoriumi ir KASP 3R Vadovybės saugumo vyresn. specialistu (jeigu tiekėjas nuolat pristato prekes ar teikia paslaugas rinktinės teritorijoje):

28.1.  pirkimo organizatoriaus ar komisijos pirmininko viza reiškia, kad perkamų prekių, paslaugų ar darbų techniniai reikalavimai bei kainos atitinka nurodytoms pirkimo dokumentuose ir, kad sutarties turinys atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus.
28.2. priskirto biudžeto specialisto viza reiškia, kad lėšos, reikalingos sutarties vykdymui yra planuotos ir įtrauktos į sąmatą arba numatomos koreguojant sąmatą ir užtikrinant sutartyje numatytus įsipareigojimus.

28.3. Teisininko viza reiškia, kad sutartis atitinka juridinę techniką ir sutartinę teisę bei, kad ji sudaryta vadovaujantis viešojo decentralizuoto pirkimo sutarčių sudarymo metodinėmis rekomendacijomis.

28.4 Pirkimų koordinatoriaus viza reiškia, kad teisingai parinktas pirkimo būdas ir yra visi su pirkimu susiję dokumentai.

28.5. Vadovybės saugumo vyresn. specialisto viza reiškia, kad sutartyje nurodyti asmenys gali lankytis rinktinės teritorijoje ir reikalingi duomenys apie tiekėjo, rangovo įmonę ir jos darbuotojus perduoti AOTD (kai tiekėjas ar rangovas atlieka darbus ar teikia paslaugas rinktinės teritorijoje, ar nuolat pristato prekes savo transportu į  rinktinės teritoriją).

29. Sutartis įsigalioja nuo to momento, kai ją pasirašo KASP 3R vadas ir tiekėjas, rangovas ir galioja iki sutartyje nurodyto termino. Jei termino neįmanoma tiksliai nustatyti, sutartyje numatoma, kad ji galioja iki sutartinių įsipareigojimų įvykdymo.

30. Pirkimų organizatoriai ir, ar pirkimo komisija vieną sutarties egzempliorių pateikia tiekėjui, rangovui, o kitą (kartu su visas pirkimo dokumentų originalais) – KASP 3R Štabo S4 skyriaus logistikos karininkui, atsakingam už pirkimų dokumentacijos tvarkymą ir saugojimą. Sutarties kopijas pirkimų organizatoriai ir, ar komisija pateikia biudžeto specialistui ir sutarties vykdytojui, nurodytam apklausos pažymoje, pirkimo komisijos posėdžio protokole, pasibaigus kalendoriniams metams, su pirkimais susiję dokumentai perduodami į archyvą ir saugomi LR archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
31. Už pirkimų dokumentacijos tvarkymą ir saugojimą atsakingas KASP 3R Štabo S4 skyriaus logistikos karininkas po sutarties pasirašymo užregistruoja sutartį ir susega į bylas visą su pirkimu susijusią dokumentaciją.

32. Pirkimų koordinatorius teikia informaciją (4 priedėlis) apie kiekvieno mėnesio pirkimus KAM Bendrųjų reikalų departamentui iki sekančio mėnesio 10 dienos el. paštu pirkimai@kam.lt;
33. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi atitikti Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimo įstatymo, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimų, Lietuvos Respublikos ūkio ministro įsakymų, Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymų, Lietuvos Respublikos Krašto apsaugos ministro įsakymų, Lietuvos kariuomenės vado įsakymų, reglamentuojančių viešųjų pirkimų tvarką, reikalavimams.     
IV. SUTARTČIŲ VYKDYMAS
34. Sutarčių vykdymo metu, paskirti sutarčių vykdytojai (nurodoma pirkimų pažymoje ar pirkimų komisijos protokole) užsako, priima prekes, paslaugas ar darbus, tikrindami tiekiamų prekių kokybės, ženklinimo, įpakavimo, gabenimo, pateikimo terminų atitikimo ir kitus reikalavimus, įvardintus pirkimo sutartyse ir, ar jų prieduose, kontroliuodami teikiamų paslaugų ar darbų atlikimą, sutarties vykdymo terminams. Priimdami prekes sandėlininkai sutikrina priimamų prekių kainas su nurodytomis sutartyje, pirkimo pažymoje, taip užtikrindami, kad jos sutaptų. Priimdami suteiktas paslaugas bei atliktus darbus sutarčių vykdytojai užtikrina, kad suteiktų paslaugų ar atliktų darbų kainos atitiktų sutartyje, pirkimo pažymoje numatytas kainas. Sutarčių vykdytojai užtikrina, kad nebūtų perkamos sutartyse nenumatytos prekės, paslaugos ar darbai.

35. Asmuo (sandėlininkas, vykdytojas), gavęs prekes ar priėmęs atliktus darbus ar suteiktas paslaugas, kokybę, kiekius bei kainas sutikrina pagal PVM sąskaitą faktūrą su nurodytomis sutartyje, pirkimo pažymoje ir savo parašu tai patvirtina. Po to sąskaitą vizuoja asmuo, sudarantis bendrą poreikio sąrašą, vedantis pirkimo verčių apskaitą, kuris savo parašu patvirtina, kad sąskaitoje nurodytos prekės ar darbai yra įtraukti į bendrą pirkimo sąrašą ar buvo perkami papildomai.

35.1. Sutarties vykdytojas pateikia PVM sąskaitą faktūrą kartu su sutarties, pirkimo pažymos kopija, pajamų orderį (jei buvo perkamos prekės) ar atliktų darbų aktą (jei buvo perkama gamybinio pobūdžio paslauga) pasirašyti rinktinės vadui, kuris nurodo apmokėti sąskaitas.

35.2. pasirašius rinktinės vadui surinkta dokumentacija perduodama priskirtam biudžeto specialistui.

V. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
36. Gautos tiekėjų, rangovų pretenzijos dėl atliekamų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo numatyta tvarka.

37. Ginčai dėl pirkimo sprendžiami derybų būdu, nepavykus susitarti – galiojančių Lietuvos Respublikos įstatymų tvarka Lietuvos Respublikos teismuose.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Visi su Pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo (Žin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982) nustatyta tvarka.

39. Šios tvarkos aprašo pakeitimų inicijavimo teisę turi pirkimų koordinatorius.

40. Šį tvarkos aprašą keičia ir papildo rinktinės vadas.

41. Pastebėjus galimus korupcijos požymius, įsigijimų proceso dalyviai privalo nedelsiant informuoti Štabo S2 skyriaus viršininką, atsakingą už kovą su korupcija.

Priedėliai:

1. Konfidencialumo pasižadėjimo forma
2. Paraiškos viešajam pirkimui forma.
3. Supaprastintų pirkimų pažyma.

4. Mėnesinė ataskaita KAM
5. 20__metais reikalingų pirkti prekių, paslaugų ir darbų sąrašo forma.

6. 20__biudžetiniais metais atliktų pirkimų registracijos žurnalo forma.

7. Prekių, paslaugų ir darbų sutarčių registracijos žurnalo forma.
8. Supaprastintų viešųjų pirkimų komisijos posėdžių protokolų registracijos žurnalas
9. Nešališkumo deklaracijos forma.


PATVIRTINTA

KASP Žemaičių apygardos

3 – iosios rinktinės vado

2015 m. rugsėjo    d.

įsakymu Nr. V-
PIRKIMO INICIATORIŲ KRAŠTO APSAUGOS SAVANORIŲ PAJĖGŲ ŽEMAIČIŲ APYGARDOS 3 – IOJOJE RINKTINĖJE SĄRAŠAS

1. Vadovybės vyr. puskarininkis;

2. Štabo S1 skyriaus viršininkas;

3. Štabo S2 skyriaus viršininkas;
4. Štabo S3 skyriaus viršininkas;
5. Štabo S4 skyriaus vyresnysis specialistas;

6. Štabo S4 skyriaus specialistas;
7. Štabo S5 skyriaus viršininkas;
8. Štabo S6 skyriaus viršininkas;
9. Štabo KRPKS skyriaus viršininkas;
10. 301 pėstininkų kuopos intendantas;

11. 302 pėstininkų kuopos intendantas;

12. 303 pėstininkų kuopos intendantas;

13. 304 pėstininkų kuopos intendantas;

14. 305 pėstininkų kuopos intendantas;

15. 306 pėstininkų kuopos intendantas;

16. 307 pėstininkų kuopos intendantas;

17. 308 pėstininkų kuopos intendantas;

18. ŠAK intendantas.
PATVIRTINTA

KASP Žemaičių apygardos

3 – iosios rinktinės vado

2015 m. rugsėjo    d.

įsakymu Nr. V-
ĮSIGIJIMŲ TIKSLINGUMO ĮVERTINIMO DARBO GRUPĖS KRAŠTO APSAUGOS SAVANORIŲ PAJĖGŲ ŽEMAIČIŲ APYGARDOS 3 – IOJOJE RINKTINĖJE SĄRAŠAS
Darbo grupės vadovas – KASP 3R štabo viršininkas.


        Darbo grupės nariai:
1. Vadovybės vyr. puskarininkis;

2. Štabo S1 skyriaus viršininkas;

3. Štabo S2 skyriaus viršininkas;
4. Štabo S3 skyriaus viršininkas;
5. Štabo S4 skyriaus viršininkas;
6. Štabo S5 skyriaus viršininkas;
7. Štabo S6 skyriaus viršininkas;

Esant poreikiui:
8. Štabo KRPKS skyriaus viršininkas;

9. 301 pėstininkų kuopos vadas;

10. 302 pėstininkų kuopos vadas

11. 303 pėstininkų kuopos vadas

12. 304 pėstininkų kuopos vadas

13. 305 pėstininkų kuopos vadas

14. 306 pėstininkų kuopos vadas

15. 307 pėstininkų kuopos vadas

16. 308 pėstininkų kuopos vadas

17. ŠAK vadas.
Pastaba. Nesant darbo grupės nario, jo funkcijas atlieka įsakymu jį pavaduojantis asmuo.
PATVIRTINTA

KASP Žemaičių apygardos

3 – iosios rinktinės vado

2015 m. rugsėjo    d.

įsakymu Nr. V-
PIRKIMO ORGANIZATORIŲ KRAŠTO APSAUGOS SAVANORIŲ PAJĖGŲ ŽEMAIČIŲ APYGARDOS 3 – IOJOJE RINKTINĖJE SĄRAŠAS
1. Darbų, baldų, teritorijos priežiūros priemonių, mokymo priemonių ir paslaugų, higienos ir švaros prekių (įskaitant aprangą ir avalynę), kitų ūkinės paskirties prekių ir paslaugų pirkimo bei priešgaisrinės įrangos ir paslaugų pirkimo – štabo aprūpinimo kuopos aprūpinimo specialistas.
2. Kanceliarinių ir kitų prekių ir paslaugų pirkimo bei maisto produktų organizavimu pratybų metu pirkimo – štabo S4 skyriaus vyresnysis logistikos specialistas.

3. Reprezentacinių, maitinimo paslaugų, susijusių su reprezentacija įvairių renginių metu, foto reklamos, karių laisvalaikio, apdovanojimų bei panašių prekių ir paslaugų pirkimo bei įvairios Lietuvos Respubliką reprezentuojančios prekės – štabo S5 skyriaus civilių ir karių bendradarbiavimo specialistas.

4. Paslaugų ir prekių susijusių su transporto ir ginklų priežiūra, remontu, draudimu,  modernizavimu ir panašių prekių ir paslaugų pirkimo – štabo S4 skyriaus logistikos specialistas.

5. Sporto ir medicinos inventoriaus ir kitų prekių bei paslaugų – štabo S3 skyriaus vyresnysis specialistas.
6. Ryšių, kompiuterinės, radijo, televizijos ir kitos biuro organizacinės technikos bei programinės įrangos ir jų priežiūros prekių ir paslaugų pirkimo – štabo S6 skyriaus ryšių sistemų vyresnysis specialistas.

7. Prekių ir paslaugų, susijusių su ABC inventoriumi – S4 skyriaus specialistas.
8. Pašto paslaugų, siuntų kurjerių, komandiruotės, kelionės bilietų – štabo S1 skyriaus raštininkas

9. Kvalifikacijos kėlimo kursų, darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartį sveikatos patikrinimo paslaugos pirkimo – štabo S1 skyriaus personalo specialistas

10. Apsaugos nuo įsilaužimų bei teritorijos kontrolės prekių ir paslaugų pirkimas ir žemėlapių poreikis – štabo S2 informacijos apsaugos specialistas.

11. Priemonės, susijusios su koviniu rengimu (pvz. šviečiančios lazdelės , įvairūs taikiniai, jų priedai), aplinkosauga ir darbų sauga – S3 skyriaus vyresnysis specialistas.

12. Priemonės, susijusios su airsoft ginklais (šovinukai, ginklų detalės ir remontas bei jų priedai) – 301 kuopos intendantas.

13. Propagandos, verbavimo ir su KPKS skyriaus veikla susijusios priemonės – KPKS viršininkas.  

PATVIRTINTA

KASP Žemaičių apygardos

3 – iosios rinktinės vado

2015 m. rugsėjo    d.

įsakymu Nr. V-
LIETUVOS KARIUOMENĖS KRAŠTO APSAUGOS SAVANORIŲ PAJĖGŲ ŽEMAIČIŲ APYGARDOS 3 - IOSIOS RINKTINĖS SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. Bendrosios nuostatos
1. Viešojo pirkimo komisijos darbo reglamentas (toliau – Reglamentas) nustato viešųjų pirkimų komisijos (toliau – Komisija) sudarymo tvarką, funkcijas, teises, pareigas, darbo organizavimą ir atsakomybę.

2. Komisija sudaroma Lietuvos kariuomenės Krašto apsaugos savanorių pajėgų Žemaičių apygardos 3 - iosios rinktinės vado įsakymu supaprastintiems viešiesiems pirkimams Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo (toliau – VPĮ) nustatyta tvarka organizuoti ir vykdyti.
3. Komisija, organizuodama pirkimus, veikia rinktinės vardu pagal įgaliojimus, suteiktus komisijai nuo sprendimo dėl pirkimo organizavimo pradžios iki pirkimo sutarties sudarymo ar sprendimo nutraukti pirkimą priėmimo.

4. Komisija supaprastintus viešuosius pirkimus atlieka laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo principų ir siekdama sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią racionaliai panaudoti tam skirtas lėšas įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

5. Komisija yra tiesiogiai pavaldi rinktinės vadui ir vykdo tik raštiškas jo užduotis bei įpareigojimus.

6. Komisijos narys, prieš pradėdamas darbą komisijoje, turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

7. Šiame darbo reglamente naudojamos sąvokos atitinka VPĮ nustatytas sąvokas.

8. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymu, Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus įsakymais, krašto apsaugos ministro įsakymais bei kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais, rinktinės vado įsakymu patvirtintomis supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėmis ir šiuo darbo reglamentu. Komisija turi teisę atsisakyti vykdyti Viešųjų pirkimų įstatymui ir kitiems teisės aktams prieštaraujančius pavedimus.

II. KOMISIJOS FUNKCIJOS

9. Komisija, atlikdama supaprastintus viešuosius pirkimus, vykdo šias funkcijas: 

9.1. atsižvelgdama į pirkimo vertę ir kitas rinktinės užduotyje nurodytas sąlygas parenka pirkimo būdą;

9.2. parengia pirkimo dokumentus ir pateikia juos tiekėjams, rengia pirkimų sąlygas:

9.2.1. nustato tiekėjams keliamus kvalifikacijos reikalavimus, kvalifikacinės atrankos kriterijus ir sąlygas;

9.2.2. nustato pasiūlymų vertinimo tvarką, vertinimo kriterijus, ekonominio naudingumo kriterijaus vartojamų parametrų svarbos koeficientus ir kitas pasiūlymų vertinimo sąlygas;

9.2.3. nustato privalomas sutarties sąlygas ir parengia pirkimo sutarties projektą.

9.3. esant poreikiui tikrina tiekėjų kvalifikacinius duomenis, priima sprendimą dėl kiekvieno paraišką ar pasiūlymą pateikusio tiekėjo;

9.4. organizuoja ir atlieka pasirinktą pirkimo būdą atitinkančias procedūras;

9.5. vertina tiekėjų pasiūlymus (vertina jų pasiūlytą kainą, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, galimo galutinio atsiskaitymo atidėjimo laiką ir kt.);

9.6. teikia tiekėjams pirkimo dokumentų paaiškinimus ir patikslinimus;

9.7. rengia susitikimus su tiekėjais;

9.8. perduoda pranešimus tiekėjams;

9.9. atlieka vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūrą;

9.10. teikia sprendimus ir išvadas dėl preliminarios eilės nustatymo (kai ji nustatoma) ir dėl laimėjusio pasiūlymo;

9.11. atliekant pirkimą derybų būdu išrenka tiekėjus ir pakviečia juos dalyvauti pirkime;

9.12. vykdant pirkimą konkurencinių derybų būdu, atlieka tiekėjų atranką dalyvavimui derybose, kviečia juos deryboms, derasi dėl pasiūlymų turinio;

9.13. vykdant pirkimą iš vienintelio šaltinio, nustato, ar organizacijos tiekėjo pasiūlymas atitinka Komisiją sudariusios organizacijos iškeltas sąlygas, vertina kainų pagrįstumą ir priimtinumą, priima sprendimą sudaryti pirkimo sutartį;

9.14. atliekant pirkimą supaprastintų skelbiamų derybų, supaprastinto konkurencinio dialogo, supaprastinto atviro projekto konkurso, supaprastinto riboto projekto konkurso būdais atlieka tiekėjų kvalifikacinę atranką;

9.15. nustatyta tvarka teikia Komisijos pirmininko pasirašytas pirkimo procedūrų ataskaitas;

9.16. Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka skelbia su pirkimais susijusią informaciją;

9.17. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procedūromis, neprieštaraujančius Viešųjų pirkimų įstatymui ir kitiems viešuosius pirkimus reglamentuojantiems teisės aktams.

10. Komisija, organizuodama pirkimą ir jį atlikdama:

10.1. rengia pirkimo dokumentus;

10.2. išrenka potencialius tiekėjus;

10.3. organizuoja potencialių tiekėjų apklausą;

10.4. esant poreikiui patikrina tiekėjų gebėjimus įvykdyti pirkimo sutartį;

10.5. nagrinėja, vertina, palygina tiekėjų pasiūlymus;

10.6. esant poreikiui derasi su tiekėjais dėl jų pasiūlymų pagerinimo;

10.7. nustato tiekėją, kuriam siūloma sudaryti sutartį;

10.8. rengia ir derina sutarties projektą ir teikia jį rinktinės vadui.

11. VPĮ ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka Komisija vykdo kitas šiame darbo reglamente ir supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėse nenumatytas ir teisės aktams neprieštaraujančias funkcijas.

III. KOMISIJOS TEISĖS IR PAREIGOS

12. Komisija, vykdydama jai pavestas užduotis, turi teisę:

12.1. gauti informaciją apie reikalingų nupirkti prekių kiekį, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ir darbų atlikimo terminus, pirkimo objekto techninius, estetinius, funkcinius bei kokybės reikalavimus ir kitas keliamas sąlygas, lėšas, skirtas prekių, paslaugų ar darbų pirkimui, bei visą kitą informaciją, reikalingą pirkimams organizuoti ir vykdyti;

12.2. gauti išvadas iš ekspertų apie tiekėjų pateiktų pasiūlymų vertinimą;

12.3. prašyti, kad tiekėjai paaiškintų savo pasiūlymus;

12.4. gauti informaciją, susijusią su konkurso pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu;

12.5. prašyti, kad tiekėjai pratęstų savo pasiūlymų galiojimo terminą;

12.6. rinktinės vado sutikimu kviesti ekspertus tiekėjų pateiktiems pasiūlymams nagrinėti;

12.7. gavusi rinktinės vado įgaliojimą, atmesti pasiūlymo galiojimo užtikrinimą, jei paaiškėja, kad pasiūlymą užtikrinantis ūkio subjektas tapo nemokus ar nevykdė įsipareigojimų rinktinei ar netinkamai juos vykdė;

12.8. turi kitas Viešųjų pirkimų įstatyme ir kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose įtvirtintas teises.

13. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:

13.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente, supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėse nurodytas bei Komisijai rinktinės vado nustatytas užduotis;

13.2. vykdydama užduotis, laikytis Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų teisės aktų reikalavimų.

14. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisės tretiesiems asmenims, išskyrus jos pakviestiems ekspertams, Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės atstovams, rinktinės vadui, jo įgaliotiems asmenims bei kitiems Lietuvos Respublikos teisės aktuose nurodytiems asmenims ir institucijoms, teikti jokios informacijos, susijusios su atliekamo pirkimo procedūromis, išskyrus tą informaciją, kurią pateikti privaloma pagal Viešųjų pirkimų įstatymą. 

15. Komisija negali teikti tiekėjams informacijos, susijusios su tiekėjo pasiūlymo turiniu, jei jos atskleidimas prieštarauja teisės aktams, kenkia visuomenės interesams, teisėtiems tiekėjų komerciniams interesams arba trukdo sąžiningą konkurenciją.

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

16. Komisija susideda iš: Komisijos pirmininko, Komisijos sekretoriaus (turinčio Komisijos nario statusą) ir ne mažiau kaip 3 Komisijos narių. Komisijos sudėtį tvirtina ir keičia rinktinės vadas savo įsakymu.

17. Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti Komisijos darbe tik pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

18. Sprendimus Komisija priima posėdžiuose. Posėdis yra teisėtas, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusė Komisijos narių.

19. Komisija nuo jos sudarymo dienos gauna įgaliojimus šiame Reglamente nurodytoms funkcijoms vykdyti, taip pat įgaliojimus, kurie yra būtini toms funkcijoms, užduotims bei įsipareigojimams vykdyti (pvz. įgaliojimas atstovauti rinktinei, susirašyti su tiekėjais, įsipareigojimas KASP rinktinės vadovybei, štabo skyriams ir kitiems rinktinės padaliniams teikti Komisijai reikalingą informaciją ir panašiai).

20. Didesnės apimties pirkimams vykdyti Komisija gali parengti pirkimo procedūrų planą, kuris derinamas su rinktinės vadu.

21. Komisijos darbo datą nustato Komisijos pirmininkas, sekretorius ir Komisijos nariai privalo dalyvauti nurodytą datą Komisijoje.

22. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Skiriant Komisijos pirmininką ir narius, turi būti atsižvelgiama į jų ekonomines, technines, teisines žinias ir šio įstatymo bei kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų išmanymą. Komisijos pirmininku ir nariais gali būti tik nepriekaištingos reputacijos asmenys.  

23. Jei pirmininkas dėl svarbių priežasčių negali dalyvauti posėdyje, jį pavaduoja rinktinės vado paskirtas jį pavaduojantis Komisijos narys.

24. Komisija priima sprendimus posėdyje paprasta balsų dauguma, atviru vardiniu balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

25. Komisijos sprendimai įforminami protokolu. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiškinimai kiekvieno Komisijos nario atskiroji nuomonė. Protokolą pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę nariai ir sekretorius. Protokolą rašo Komisijos sekretorius.

26. Komisijos pirmininkas privalo 3 dienų laikotarpyje Viešojo pirkimo protokolą pateikti susipažinimui (pasirašytinai) rinktinės vadui, jam nesant rinktinės vado įgaliotam asmeniui.

V. Baigiamosios nuostatos
27. Komisijos nariai ir Komisiją sudariusios organizacijos pakviesti ekspertai negali teikti jokios informacijos tretiesiems asmenims apie tiekėjų pateiktų pasiūlymų turinį, išskyrus Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatytus atvejus.

28. Komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai už savo veiklą atsako pagal Lietuvos Respublikos įstatymus. Už Komisijos veiklą atsako rinktinės vadas.

29. Kiekvienas Komisijos narys atsakingas už savo siūlomus ir priimamus sprendimus, o Komisijos pirmininkas - už Komisijos priimamus sprendimus.

30. Komisijos pirmininkas ir nariai atsiskaito rinktinės vadui, atsako už Komisijai priskirtų uždavinių bei funkcijų vykdymą, priimtų sprendimų teisėtumą ir objektyvumą, informacijos apsaugą. 

31. Komisijos veikla pasibaigia rinktinės vadui pasirašius pirkimo sutartį, priėmus sprendimą nutraukti pirkimą, įvykdžius visas KASP rinktinės užduotis.

____________________

PATVIRTINTA

KASP Žemaičių apygardos

3 – iosios rinktinės vado

2015 m. rugsėjo    d.

įsakymu Nr. V-
LIETUVOS KARIUOMENĖS KRAŠTO APSAUGOS SAVANORIŲ PAJĖGŲ ŽEMAIČIŲ APYGARDOS 3 – IOSIOS RINKTINĖS  SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ GINČŲ NAGRINĖJIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Supaprastintų viešųjų pirkimų ginčų nagrinėjimo komisija (toliau vadinama - komisija) nagrinėja Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatyme (toliau vadinama - Viešųjų pirkimų įstatymas) nustatyta tvarka pateiktus tiekėjų (rangovų) skundus dėl perkančiosios organizacijos sprendimų ar veiksmų, kuriuos atlikdama ji nesilaikė Viešųjų pirkimų įstatymo reikalavimų ir pažeidė tiekėjo (rangovo) teises ar teisėtus interesus. 

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Viešųjų pirkimų įstatymu, kitais įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais bei šiuo darbo reglamentu. 

3. Komisija, spręsdama jos kompetencijai priskirtus klausimus, yra savarankiška ir nepriklausoma.
4. Komisija sudaroma Lietuvos kariuomenės Krašto apsaugos savanorių pajėgų Žemaičių apygardos 3 – iosios rinktinės (toliau –rinktinė) vado įsakymu.
5. Komisija, vykdydama savo veiklą, pavaldi rinktinės vadui.

II. KOMISIJOS FUNKCIJOS
6.  Komisija vykdo šias funkcijas:
6.1. nagrinėja tiekėjų (rangovų) skundus dėl perkančiosios organizacijos sprendimų ar veiksmų, kuriais pažeidžiamos tiekėjo (rangovo) teisės ar teisėti interesai; 

6.2. priima sprendimus, kurie yra privalomi tiekėjui (rangovui) ir perkančiajai organizacijai. 

III. KOMISIJOS TEISĖS IR PAREIGOS
8. Komisija, vykdydama nustatytas funkcijas, turi teises ir pareigas:
8.1. kreiptis į Viešųjų pirkimų tarnybą dėl skundo nagrinėjimo termino pratęsimo; 

8.2 išnagrinėjusi skundą, jo nepatenkinti ir atmesti, arba skundą patenkinti ir įpareigoti perkančiąją organizaciją panaikinti arba pakeisti sprendimus ar veiksmus, kuriais buvo pažeistos tiekėjo (rangovo) teisės ar teisėti interesai, arba nutraukti pirkimo procedūras. 

9. Komisija privalo:
9.1. išnagrinėti tiekėjo (rangovo) skundą nešališkai, objektyviai, laikydamasi įstatymo nustatytų terminų, ir priimti sprendimą; 

9.2. neatskleisti valstybinių, tarnybinių, komercinių- gamybinių, profesinių ar banko paslapčių;

9.3. išnagrinėjusi skundą, jo nagrinėjimo dokumentus ne vėliau kaip per 3 dienas perduoti Viešųjų pirkimų tarnybai. 

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS
9. rinktinės vado įsakymu sudarytą Komisiją įeina Komisijos pirmininkas ir ne mažiau kaip 2 Komisijos nariai. 
10. Komisijos pirmininkas Komisijos sekretoriumi paskiria vieną iš Komisijos narių.
11. Jeigu Komisijos narys dalyvauti negali, vietoje jo posėdyje dalyvauja įsakymu paskirtas laikinai einantis jo pareigas karys.
12. Komisijos posėdžiai yra teisėti, jeigu juose dalyvauja pirmininkas ir ne mažiau kaip 2 komisijos nariai.
13. Komisijos pirmininkas:
13.1. pirmininkauja posėdžiams;
13.2. nurodo posėdžio laiką;
13.3. užtikrina Komisijos narių nuvykimą į nurodytą vietą.
14. Komisijos sekretorius:
14.1. organizuoja posėdžius;
14.2. jei reikalinga rašo posėdžių protokolus ir juos registruoja.
15. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo visi posėdyje dalyvavę Komisijos nariai. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiškinimai ir nurodoma, kaip balsavo kiekvienas Komisijos narys. Komisijos narys turi teisę kiekvienu svarstomu klausimu pareikšti atskirąją nuomonę, kuri, jeigu nesutampa su daugumos nuomone, įrašoma į Komisijos posėdžio protokolą. Jei Komisijos nariai atskirosios nuomonės nepareiškia, tai nurodoma Komisijos posėdžio protokole. Jei Komisijos narių balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

16. Kiekvienu posėdyje svarstytu klausimu nutarimas priimamas atskirai dalyvavusių komisijos narių balsų dauguma. Jei Komisijos narių balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
17. Komisijos pirmininkas ir nariai atsako už Komisijai priskirtų uždavinių ir funkcijų vykdymą, priimtų sprendimų teisėtumą ir objektyvumą bei informacijos apsaugą. Komisijos pirmininkas papildomai atsakingas  už Komisijos darbo organizavimą.
18. Komisijos pirmininkas ir nariai, pažeidę teisės aktų reikalavimus, atsako LR įstatymų, statutų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka
19. Komisija už savo veiklą atsiskaito rinktinės vadui, esant poreikiui, Komisija privalo teikti savo veiksmų paaiškinimus.
20. Reglamentas keičiamas ir papildomas rinktinės vado įsakymu.
21. Šio Reglamento pakeitimo ir papildymo iniciatyvos teisę turi komisijos pirmininkas ir Pirkimų koordinatorius.

______________________________________________

PATVIRTINTA

KASP Žemaičių apygardos

3 – iosios rinktinės vado

2015 m. rugsėjo    d.

įsakymu Nr. V-
LIETUVOS KARIUOMENĖS KRAŠTO APSAUGOS SAVANORIŲ PAJĖGŲ ŽEMAIČIŲ APYGARDOS 3 – IOSIOS RINKTINĖS  PLANUOJAMŲ ĮSIGIJIMŲ TIKSLINGUMO ĮVERTINIMO GRUPĖS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Planuojamų įsigijimų tikslingumų įvertinimo darbo grupės (toliau – darbo grupė) darbo reglamentas (toliau – Reglamentas) nustato Lietuvos kariuomenės Krašto apsaugos savanorių pajėgų Žemaičių apygardos 3 –iosios rinktinės (toliau –rinktinė) darbo grupės uždavinius, funkcijas, teises ir darbo organizavimą. 

2. Darbo grupė yra patvirtinta rinktinės įsakymu.

3. Darbo grupė savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu, Lietuvos Respublikos krašto apsaugos ministro 2007 m. liepos  30 d. įsakymu Nr. V-768 „Dėl pirkimu organizavimo ir kontrolės krašto apsaugos sistemoje centralizuotai perkamų prekių, paslaugų, darbų sąrašo ir krašto apsaugos sistemoje atliekamų pirkimų kokybės reikalavimų nustatymo ir kokybės užtikrinimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ patvirtintu tvarkos aprašu, rinktinės vado patvirtintomis rinktinės supaprastintų pirkimų taisyklėmis (toliau - Taisyklės),  supaprastintų viešųjų pirkimų planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybės tvarkos aprašu ir kitais teisės aktais bei šiuo darbo reglamentu.

4. Darbo grupės sudėtį tvirtina rinktinės vadas darbo grupės pirmininko teikimu.

II.    UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Darbo grupės uždavinys – taupiai ir rezultatyviai naudojant rinktinei skirtus valstybės biudžeto asignavimus bei viešųjų pirkimų pagrindinių principų laikymąsi, užtikrinti prekių, paslaugų bei darbų efektyvų planavimą.

6. Darbo grupė atlieka šias funkcijas:

6.1. įvertina rinktinės bendrojo prekių, paslaugų bei darbų poreikio sąrašą;
6.2. įvertina galimybę atlikti pirkimą naudojantis VĮ Centrinės  projektų valdymo agentūros el.  katalogu,  CVP IS, CPO  priemonėmis;

6.3. pagal prekių, paslaugų ir darbų reikalingumą nustato įsigijimų prioritetus.
6.4. teikia rinktinės vadui tvirtinti:

6.4.1 viešųjų pirkimų planus;

6.4.2.viešųjų pirkimų planų tikslinimus;

6.4.3. ketvirtinius pirkimų sąrašus.
III. DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Darbo grupės pirmininkas šaukia darbo grupės narius į posėdžius, jiems vadovauja ir organizuoja darbą  remdamasis šiuo darbo reglamentu. 

8. Kai darbo grupės pirmininko nėra arba kai jis negali dalyvauti darbo grupės posėdyje, jo pareigas laikinai eina jį vaduojantis asmuo. 

9. Darbo grupės sekretorius:

9.1. rengia su darbo grupės veikla susijusius dokumentus; 

9.2. rengia  posėdžių protokolus ir teikia tvirtinti darbo grupės pirmininkui;

9.3 ne vėliau kaip prieš 2 darbo dienas informuoja darbo grupės narius apie posėdžio datą ir darbotvarkę;

9.5. rašo posėdžių protokolus ir juos saugo.

10. Darbo grupės posėdis yra teisėtas, kai jame dalyvauja daugiau kaip pusė darbo grupės narių, bet ne mažiau kaip trys darbo grupės nariai.
11. Darbo grupės nariai gali žodžiu išreikšti savo nuomonę kiekvienu svarstomu klausimu.

12. Kai reikia papildomos informacijos sprendimui priimti ar dėl kitų priežasčių, darbo grupės pirmininko sprendimu posėdis gali būti atidėtas. Šiuo atveju darbo grupės posėdis tęsiamas iš anksto suderintu laiku, bet ne vėliau kaip po 3 darbo dienų.

13. Darbo grupės sprendimai priimami posėdžiuose atviru balsavimu posėdyje dalyvaujančių darbo grupės narių balsų dauguma. Jei balsai pasiskirsto po lygiai, balsavimo rezultatą lemia posėdžio pirmininko balsas.

14. Darbo grupės posėdžiai protokoluojami. Posėdžio protokolą per 5 darbo dienas parengia darbo grupės sekretorius. Protokole nurodoma posėdžio data, protokolo numeris, posėdžio dalyviai, svarstyti klausimai, klausimus pristatę asmenys, įrašoma, jei yra, darbo grupės narių nuomonė ir priimtas sprendimas. Darbo grupės posėdžio protokolą pasirašo posėdžio pirmininkas ir darbo grupės sekretorius.

IV. DARBO GRUPĖS TEISĖS

15. Darbo grupė turi teisę:

15.1. gauti iš skyrių, kuopų informaciją, dokumentus, reikalingus planavimui;

15.2. kviesti į darbo grupės posėdžius kitus asmenis (skyrių specialistus ir kt.).

___________________________

�Įtaukt remonto skyriaus vadą; organizatoriais padaryt specus


�Siūlymas – vietoj raštiniko geriau archyvarė





