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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis (toliau —
taisyklés) vadovaujasi Kupiskio Povilo Matulionio progimnazija (toliau — progimnazija) vykdydama
prekiy, paslaugy ar darby viesaji pirkima (toliau — pirkima).

2. Progimnazija supaprastintg pirkimg gali vykdyti Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo
84 straipsnyje nustatytais atvejais.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés direktoriaus 2008 m. rugséjo 12 d. jsakymu Nr. 1S-91 patvirtintomis ,,Supaprastinty
viesyjy pirkimy pavyzdinémis taisyklémis® ir VieSyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000;
2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr. 93-3986);

4. Pirkimas atlieckamas laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo principy siekiant
sudaryti pirkimo sutartj, o jeigu pirkimo vert¢ maza — zodziu sudaromg sandorj, leidziancius
racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas jsigyti progimnazijai reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

5. Pirkimy vykdytojai turi skatinti tiekéjy konkurencija siekdami kuo naudingesniy progimnazijai
tiekéjy sitlymy.

6. Pagrindinés Taisykliy sgvokos:

a) Mazos vertés pirkimas — pirkimai, kai prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 30000
tukst. eury, o darby — mazesné kaip 150000 tiikst. eury;

b) Pirkimy vykdytojai — Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos vieSyjy pirkimy komisija ir
pirkimy organizatorius;

c) Pirkimy komisija (toliau — Komisija) — pirkimams organizuoti ir vykdyti sudaryta komisija,
veikianti pagal progimnazijos direktoriaus patvirtintg darbo reglamentg;

d) Pirkimy organizatorius — progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas progimnazijos
darbuotojas, kuris Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viesyjy pirkimy komisija.

7. Kitos Siose Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme.

Il. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

Pirkima gali vykdyti tik pirkimy organizatorius ar VieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija).
Pirkimy organizatoriy jsakymu skiria ir Komisija sudaro progimnazijos direktorius. Tuo paciu metu

atlickamiems keliems pirkimams gali biiti paskirti keli pirkimy organizatoriai.
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10. Pirkimy organizatorius pirkimg gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy
vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties vert¢ be PVM nevirSija 3000 tikst. eury arba darby vieSojo
pirkimo-pardavimo sutarties verté be PVM nevirsija 15000 takst. eury.

11. Pirkimus vykdo Komisija, kai prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté virSija 3000 tukst. eury be
PVM ir/arba perkami darbai, kuriy pirkimo-pardavimo sutarties verté be PVM virsija 15000 tukst.
eury.

12. Progimnazijos direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti pirkimg atlikti pirkimy organizatoriui
arba Komisijai neatsizvelgiant j Siame punkte nustatytas vertes.

13. Pirkimy organizatorius ir Komisijos narys prie§ pradédamas pirkimus turi pasiraSyti nesaliSkumo

deklaracijg ir konfidencialumo pasizad¢jima.

III. PIRKIMU VERCIU DERINIMAS

14. Pirkimy vertes vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 9 straipsnio nuostatomis apskaiciuoja
progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (toliau tekste — pirkimy veréiy apskaita vedantis
asmuo). Sis asmuo pirkimy vertes apskaiGiuoja kartu su pirkimy organizatoriumi, remdamasis

sudaryty sutar¢iy faktinémis ir numatomy sudaryti sutar¢iy planuojamomis vertémis.

IV. SUPAPRASTINTU PIRKIMU PASKELBIMAS

15. Progimnazija rengia ir tvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais metais viesyjy pirkimy planus ir
juos iki kovo 15 d. paskelbia Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (CVP IS)
16. Progimnazija viesai skelbia apie pirkimus, isskyrus mazos vertés pirkimus, vykdomus

vadovaujantis Siy taisykliy 31 punktu.

V. PIRKIMU VYKDYMAS

17. Progimnazija kiekvienais kalendoriniais metais CVP IS priemonémis perka prekes, paslaugas ir
darbus, kurie sudarys ne maziau kaip 50 procenty progimnazijos atlickamy vieSyjy pirkimy
bendrosios vertes.

18. Pirkimas vykdomas Siais etapais:

18.1. pirkimy organizatorius ar Komisija iSsiaiskina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jy
technines, eksploatacines ir kt. savybes;
18.2. pirkimy organizatorius ar Komisija suderina numatomg sutarties vert¢ su pirkimy verciy apskaitg

vedanciu asmeniu;
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18.3. pirkimy organizatorius arba Komisija suformuluoja pirkimo salygas ir suderina pirkimg su

progimnazijos direktoriumi;

18.4. pirkimy organizatorius arba Komisija atlieka tiekéjy apklausa Zodziu, rastu arba skelbia CVP IS;

18.5. pirkimy organizatorius arba Komisija iSrenka geriausig sitilyma pateikusj tiekéja, su kuriuo bus

sudaroma sutartis (sutartys);

18.6. Progimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo patvirtina (jsakymu, rezoliucija ar kt.) pirkimy

organizatoriaus ar Komisijos sprendima;

18.7. Progimnazija su geriausig sitilyma pateikusiu tiekéju sudaro sutartj;

18.8. pirkimy organizatorius ar Komisija perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus VieSyjy

19.

20.

21.

22,

23.

pirkimy komisijos pirmininkui, o mokéjimy dokumenty originalus — progimnazijos buhalterijai.

VI. PREKIU, PASLAUGU AR DARBU POREIKIO ISSIAISKINIMAS

Pirkimy organizatorius ar Komisija prie§ pradédami pirkimg turi iSsiaiSkinti, kokias prekes,
paslaugas ar darbus reikés pirkti, taip pat reikalingus Siy prekiy, paslaugy ar darby kiekius. Tam
pirkimy organizatorius gali apklausti progimnazijos darbuotojus, remtis defektiniais aktais,
naudojimo instrukcijomis, progimnazijos planais ar kompetentingy darbuotojy sprendimais.

Pirkimy organizatorius ar Komisija turi nustatyti perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes.
Nustatydamas Sias savybes pirkimy organizatorius ar Komisija remiasi progimnazijos darbuotojy
pateiktais pasiiilymais, turimais techniniais apraSymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimy
organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

Jeigu pirkimga atlieka Komisija, pirkimy organizatorius perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes
praneSa komisijai. Pirkimy organizatorius taip pat apibréZia ir svarbiausias sutarties salygas: prekiy,
paslaugy ar darby vykdymo terminus, atsiskaitymo ir apmokéjimo laikotarpius, kokybés ir
specifikacijy kontrole, netesybas ir pan.

Tiekéjams nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes tiekéjai negali biiti dirbtinai
diskriminuojami bei turi buti uztikrinama jy konkurencija (nurodant savybes neturi biti sudaroma
situacija, kad tik konkretus tiekéjas galéty pateikti prekes, atlikti darbus ar suteikti paslaugas).

Apibudinant pirkimo objekto savybes negali biiti nurodyta konkreti preké, gamintojas ar tiekimo
Saltinis, gamybos procesas, prekés zenklas, patentas, kilmés Salis, iSskyrus atvejus, kai nejmanoma
tiksliai ir suprantamai apibtidinti pirkimo objekto arba reikalinga pirkimo objekta gali pasitlyti tik
vienintelis tiekéjas. Siuo atveju tiekéjams batina nurodyti, kad priimtini ir savo savybémis

lygiaverciai objektai.
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Pirkimo objekto savybés turi biti apibudintos taip, kad jas glaustai ir aiSkiai buty galima pateikti
apklausiamiems tiek¢jams. Jeigu pirkimg atliecka komisija, suderinta dokumentacija pirkimy
organizatorius perduoda jai.

Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos jstatymus turi biuti parengta projektine
dokumentacija, Sios dokumentacijos parengima, tvirtinima ir/ar suderinimg organizuoja pirkimy
organizatorius.

Nustatytos pirkimo objekto savybés turi biiti suderintos su pirkimo iniciatoriumi — progimnazijos
darbuotoju, kuris nurodé reikalingas prekes, paslaugas arba darbus, taip pat su progimnazijos

direktoriumi, jeigu jis priima atskira sprendimag derinti pirkimo objekto savybes.

VII. TIEKEJU APKLAUSA

Siekiant nustatyti tiekéja, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami potencialiis tiekéjai.

Tiekéjus apklausia pirkimy organizatorius arba Komisija.

Tiekejai apklausiami Zodziu, raStu arba CVP IS. Taip pat galima pasinaudoti viesai tiekejy pateikta
informacija (pvz., reklama internete ir pan.) apie sitilomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus
darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas Zodinei tiekéjy apklausai.

Sprendimg dél apklausos formos priima pirkimy organizatorius arba Komisija. Tame paciame
pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti apklausiami ta pacia forma.

Apklausa Zodziu gali biiti atliekama, jei:

31.1. Sudaromos sutartys dél mazos vertés pirkimy:

31.1.1 biuro ir skaiiavimo jranga, kompiuteriai, kompiuteriné jranga, kasetés, elektros
masinos, aparatai, jrenginiai ir medziagos, kabeliai, viela, su ja susij¢ produktai, garso ir vaizdo
aparatiira, molis, keramika, su jais susij¢ gaminiai, popierius, popieriaus gaminiai, foto prekeés,
vadovéliai, groziné, mokomoji literatiira, jvairi spausdinta medziaga ir spausdinimo reikmenys,
valymo, dezinfekavimo, plovimo priemonés, chemikalai, chemijos produktai, kanceliarinés prekeés,
mokymo priemonés, statybinés medziagos, susij¢ gaminiai, mediena ir jos gaminiai, mazos vertés
muzikos instrumentai, jy dalys, sporto prekés ir reikmenys, darbo jrankiai , darbo apranga,
santechnikos prekés ir jranga, medikamentai, tekstilés gaminiai, oda ir jos gaminiai, guma ir jos
gaminiai, metalas ir jo gaminiai, plastmasé ir jos gaminiai, plével¢, stiklas ir jo gaminiai, buitiniai
prietaisai, jvairiis jrankiai, spynos, raktai, Sviestuvai, lempos, elektroninés prekés, televizijos prekes,
radijo prekes, géles, floristikos gaminiai ir t.t.

31.1.2. maisto produkty pagal atskirus BVPZ kodus: mésa ir jos gaminiai, pienas ir jo
gaminiai, duona ir jos gaminiai, darzovés, vaisiai, Zuvis ir jos gaminiai, padazai, prieskoniai, gaivieji

gérimai ir t.t.
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31.1.3. dél paslaugy pirkimo: fotografijos paslaugos, biuro technikos kaseCiy, toneriy
priezitiros, buitinés, kompiuterinés technikos aptarnavimas, remontas, transporto paslaugos, virtuves
jrangos remontas, santechnikos, statybos, remonto darbai, renginiy organizavimo, vedimo , patalpy
dekoravimo paslaugos it t.t.

31.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam
nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos nejmanoma gauti sitilymy rastu;

32. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama asmeniskai arba telefonu.

33. Zodziu pateikti tiekéjy atsakymai fiksuojami apklausos pazymoje.

34. Apklausa rastu atlickama, kai prekiy ar paslaugy pirkimo verté didesné kaip 3000 tiikst. eury, o
darby — mazesn¢ kaip 150000 tukst. eury be PVM.

35. apklausiant rastu paklausimai tiekéjams pateikiami pastu, faksu, elektroniniu pastu, asmeniskai arba
pasinaudojant CVP IS priemonémis.

36. Apklausos metu tickéjams turi biti pateikiama bent jau $i informacija:

36.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

36.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekéjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

36.3. kokius dalykus turi nurodyti siiilantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekéjas, kokia forma
(raSytine ar Zodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

36.4. kaip progimnazija informuos apklausiama tiekéjg apie sprendima su juo sudaryti pirkimo sutartj.

37. Progimnazija turi jsitikinti, kad sitilyma pateikes tiekéjas yra pajégus ivykdyti pirkimo sutartj. Tam
Pirkimy organizatorius arba Komisija gali kelti reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai ir praSyti
informacijos apie kvalifikacija. Visiems tiekéjams turi biiti keliami vienodi reikalavimai ir praSoma
pateikti to paties pobiidzio informacija. Nei keliami reikalavimai, nei praSoma informacija negali
dirbtinai diskriminuoti tiekéjy.

38. Apklausiant tickéjg ar tiekéjui atskirai kreipiantis pirkimy organizatorius arba Komisija turi atsakyti
1 visus tiekéjo klausimus, kurie lieCia pirkimg ir tiekéjui reikalingi geriau suprasti progimnazijos
poreikius ir galimybes, taCiau tiekéjui negali buti pateikta tokia informacija, kuri pazeisty
progimnazijos jsipareigojimus neatskleisti komercine, tarnybos ar valstybés paslaptimi laikomos
informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenkty vieSiesiems interesams.

39. Tame paciame pirkime apklausiamiems tickéjams turi biiti pateikta tokia pati informacija.

40. Apklausiant tiekéjus, jeigu tai nesukelia pernelyg dideliy organizaciniy sunkumy, reikia derétis dél
palankesniy tiekéjo sitilomy salygy.

41. Jeigu apklausiant tiekéjus paaiskéja, kad reikia pakeisti progimnazijos pageidaujamas pirkimo
objekto savybes arba kitas pirkimo sglygas, pirkimy organizatorius arba Komisija turi tai padaryti,
esant reikalui derindami su Siose Taisyklése nustatytais asmenimis, i§ naujo apklausti jau anksciau

apklaustus tiekéjus.
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42. Apklausti reikia tokj tiekéjy skai¢iy, kad buty galima palyginti ir jvertinti bent 3 tiekéjy sitlymus.

Maziau tiekéjy gali biti apklausiama S$iais atvejais:

42.1. pirkimy organizatorius arba Komisija normaliomis priemonémis suzino, kad yra maziau tiekéjy,
kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

42.2. didesnio tiekéjy skaiciaus apklausa reikalauty neproporcingai dideliy pirkimy organizatoriaus arba
Komisijos pastangy, laiko ir/ar 1é8y sgnauduy;

42.3. pirkimg butina atlikti labai greitai;

42.4. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dél kuriy nejmanoma apklausti daugiau

tiekéjy. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo progimnazijos delsimo arba neveiklumo.

VIII. TIEKEJU SIULYMU TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

43. Tiekéjo sitlymo tikrinimo tikslas — jsitikinti, ar siiilymas atitinka progimnazijos poreikius ir iskeltus
reikalavimus, o tiekéjy sitlymy vertinimo tikslas — iSrinkti geriausig sitilyma, kuri pateikusiam
tiekéjui progimnazija sitilys sudaryti pirkimo sutartj.

44. Vertinami tik progimnazijos poreikius ir iSkeltus reikalavimus atitinkantys tiekéjy sitlymai.
Vertinama tik pagal tiek¢jams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas
ekonomiskiausias siiilymas arba tas sitilymas, kuriame nurodyta maziausia kaina.

45. Tiekéjy sitilymus vertina pirkimy organizatorius arba Komisija.

IX. PIRKIMO SUTARTIS

46. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausig siilymg pateikusiu tiekéju arba, kai kreipiamasi j vieng
tiekéja, su tiekéju, kurio sitilymas atitinka progimnazijos poreikius.

47. Jeigu sandorio verté¢ ne didesné kaip 3000 €, vietoje rastu sudaromos sutarties sandoris gali biiti
sudaromas zodziu. Sagskaita faktira arba PVM saskaita faktiira laikoma sandorj patvirtinanciu
dokumentu.

48. Pirkimo sutartis negali biiti sudaryta, kol nesibaigé VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyti tiekéjy
pretenzijy pateikimo ir ieskinio pateikimo terminai, iSskyrus Siuos atvejus:

48.1. kai pagrindiné pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;
48.2. kai pasitilymg pateikia tik vienas tiekéjas;
48.3. kai pasitlymas buvo pateiktas zodziu.

49. Jei pirkimg atlieka komisija, sutartis turi biiti sudaroma rastu.
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Jei pirkima atlieka pirkimy organizatorius, pirkimo sutartis gali biiti sudaroma rastu arba zodziu.
Sprendimg dél sutarties formos priima pirkimy organizatorius, atsizvelgdamas j sandorio verte,
panasiy sandoriy praktikg ir kitas aplinkybes. Preliminarioji sutartis sudaroma rastu.

Preliminarigja sutartimi Salys susitaria nustatyti sglygas, taikomas preliminariosios sutarties
pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutarCiai. Preliminariojoje sutartyje turi biiti nustatytos
esminés pagrindinés pirkimo sutarties sglygos: pirkimo sutarties objektas, kaina, jeigu reikalinga,
preliminarus perkamy prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys ir kitos progimnazijos nurodytos
pagrindinés pirkimo sutarties salygos, kurias ji laiko esminémis. Sudarant pagrinding pirkimo sutartj
Salys negali keisti esminiy preliminariosios sutarties sglygy. Progimnazija gali priimti sprendimg
preliminariojoje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas jos pagrindu sudaromos pagrindinés
pirkimo sutarties salygas.

Jei pirkimo sutarties verté 3000€ ir daugiau, tai sudaroma rasytinés formos pirkimo sutartis.

Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su
tiekéjais. Sutarties terminas ir verté turi skatinti tiekéjus sitilyti kuo geresnes salygas, taciau tuo paciu
neturi baiti progimnazijai nepriimtinos rizikos $altiniu.

Sutartis su tiekéju neturi bati sudaroma tol, kol néra uztikrintas progimnazijos jsipareigojimy pagal

sutart] finansavimas. Jei finansavimas neuztikrinamas, gali biiti sudaroma preliminarioji sutartis.

X. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti progimnazijai pagrjsti priimty sprendimy
atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymo ir §ios Tvarkos nustatytiems reikalavimams.

Byla, kurioje susegti visi su pirkimu susij¢ dokumentai, pasibaigus metams VieSyjy pirkimy
komisijos pirmininkas perduoda j progimnazijos archyva, o mokéjimy dokumenty originalus —
progimnazijos buhalterijai.

Byloje turi biiti sukaupta tokia pirkimo sutar¢iy dokumentacija:

tiekéjy apklausos pazyma;

tiekejy sitilymai (jeigu jie pateikti rastu);

komisijos posédziy protokolai;

pirkimo sutarties arba sgskaitos-fakttros kopija.

Su pirkimais susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
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X1. GINCU NAGRINEJIMAS

59. Progimnazijos gautos tiekéjy pretenzijos dél progimnazijoje vykdomy pirkimy nagrinéjamos
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

60. Tiekéjy pretenzijas nagringja progimnazijos direktoriaus paskirtas progimnazijos darbuotojas. Sis
asmuo neturi biiti susijes su pirkimg vykdanciu pirkimy organizatoriumi ar Komisija. Sprendimg dél
pretenzijos remdamasis paskirto valstybés tarnautojo iSvadomis ir pirkimy organizatoriaus ar

Komisijos pirmininko paaiskinimais priima progimnazijos direktorius.




