PAGE  
10

                                         PATVIRTINTA

                                                                         Biržų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“ 

 
                                                     direktoriaus 2016  m. lapkričio 9  d.

                                                                                   įsakymu Nr. V- 119
BIRŽŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „ĄŽUOLIUKAS“ 

SUPAPRASTINTŲ  VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ  TAISYKLĖS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biržų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“  (toliau – perkančioji organizacija) Supaprastintų viešųjų  pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymu  (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus  reglamentuojančiais teisės aktais. 

2. Šiose taisyklėse reglamentuojami supaprastinti pirkimai, kurių numatomo pirkimo vertė yra mažesnė už tarptautinio pirkimo vertės ribas.
3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų, siekiant sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią racionaliai naudojant tam skirtas  lėšas įsigyti perkančiajai organizacijai  reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

4. Taisyklės nustato  pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką,  pirkimus atliekančius asmenis,  pirkimų būdus, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams procedūras.

5. Atlikdama mažos vertės pirkimus, perkančioji organizacija  vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis,  kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. 
6. Šios taisyklės yra viešas dokumentas, kuris skelbiamas Centrinėje Viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje, lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“ interneto tinklapyje..

7. Pagrindinės taisyklių sąvokos: 

7.1. Pirkimo organizatorius –  perkančiosios organizacijos   direktoriaus įsakymu paskirtas nepriekaištingos reputacijos, pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą, darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja  ir  atlieka pirkimus apklausos būdu, kai tokiems pirkimams atlikti viešųjų pirkimų komisija nesudaroma. 
7.2. Pasiūlymas – tiekėjo raštu pateiktų dokumentų ir elektroninėmis priemonėmis pateiktų duomenų visuma ar žodžiu pateiktas pasiūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal  perkančiosios organizacijos  nustatytas pirkimo sąlygas.  

7.3. Apklausa – mažos vertės pirkimo būdas, kai pirkimo organizatorius arba Viešojo pirkimo komisija  raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;

7.4. Kitos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme vartojamas sąvokas.

8. Perkančioji organizacija  turi skatinti tiekėjų konkurenciją, siekdama kuo naudingesnių  tiekėjų siūlymų.

II SKYRIUS
SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

9. Perkančioji organizacija  rengia ir  tvirtina planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais Viešųjų pirkimų planus. Kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 d., o šiuos planus patikslinusi  – nedelsdama, Centrinėje Viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP IS) ir savo tinklalapyje, skelbia tais metais planuojamų vykdyti Viešųjų pirkimų suvestinę, kurioje nurodo perkančiosios organizacijos pavadinimą, adresą, kontaktinius duomenis, pirkimo objekto pavadinimą ir kodą pagal Bendrąjį Viešųjų pirkimų žodyną (toliau BVPŽ), numatomą kiekį ar apimtį (jeigu įmanoma), numatomą pirkimų pradžią,  pirkimo būdą, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmę ir kitą reikalaujamą informaciją, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka. Mažos vertės pirkimų atveju rengti pirkimo planus ir juos tvirtinti neprivaloma.

10. Pirkimus  vykdo perkančiosios organizacijos  direktoriaus įsakymu, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu sudaryta komisija  arba paskirtas pirkimo organizatorius.

       Pirkimo organizatorius pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė yra mažesnė nei 58 000 eurų  be PVM arba darbų viešojo pirkimo –pardavimo sutarties vertė yra mažesnė nei  145 0000 eurų.
11. Jeigu sudaroma komisija, ji dirba pagal perkančiosios organizacijos   direktoriaus patvirtintą komisijos darbo reglamentą.

12. Pirkimo organizatorius ir komisijos nariai prieš pradėdami vykdyti pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

III SKYRIUS
SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS
13. Perkančioji organizacija   Viešųjų pirkimų įstatymo 86 straipsnyje nustatyta tvarka privalo paskelbti apie kiekvieną supaprastintą pirkimą, išskyrus taisyklių 15 punkte nustatytus atvejus.

14.  Neskelbiant apie pirkimą ir neskelbiant Viešųjų pirkimų įstatymo 92 straipsnio 2 dalyje nurodyto informacinio pranešimo gali būti perkamos prekės, paslaugos ar darbai, kai:


14.1. atliekami mažos vertės pirkimai, kurių sutarties  vertė: prekių, paslaugų pirkimo atvejais ne didesnė kaip 58 000 eurų   be PVM, o darbų – ne didesnė kaip 145 000 eurų  be PVM;

14.2 perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jo kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultūros ir meno sričių projektų vertinimo paslaugos;

14.3. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija  negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo perkančiosios organizacijos.

14.4. perkami muziejų eksponatai, archyvų ir bibliotekų dokumentai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;


14.5. perkamos teisėjų, prokurorų, profesinės karo tarnybos karių, perkančiosios organizacijos  pagal darbo sutartis dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos.
IV SKYRIUS

 PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS
15. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus parengtas pagrindines sąlygas rengia komisija arba Pirkimo organizatorius. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys  turi teisę gauti iš perkančiosios organizacijos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir supaprastinto pirkimo procedūroms atlikti. 

16. Pirkimo dokumentai nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.
17. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o perkančioji organizacija  nupirkti tai, ko reikia.

18. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti supaprastintame pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

19. Pirkimo dokumentuose, atsižvelgiant į pasirinktą supaprastinto pirkimo būdą, pateikiama ši informacija:


19.1. nuoroda į perkančiosios organizacijos  Supaprastintų  Viešųjų pirkimų taisykles, kuriomis vadovaujantis vykdomas supaprastintas viešasis pirkimas (šių taisyklių pavadinimas, patvirtinimo data, visų pakeitimų datos);


19.2. jei apie pirkimą buvo skelbta, nuoroda į skelbimą;


19.3. perkančiosios organizacijos  darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais, pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai;


19.4. pasiūlymų, vykdant projekto konkursą – projektų (toliau šiame punkte – pasiūlymų) ir (ar) paraiškų pateikimo terminas (data, valanda ir minutė) ir vieta;


19.5. pasiūlymų ir (ar) paraiškų, rengimo ir pateikimo reikalavimai; jeigu numatoma pasiūlymus ir (ar) paraiškas priimti naudojant elektronines priemones, atitinkančias Viešųjų pirkimų įstatymo 17 straipsnio nuostatas,- informacija apie reikalavimus, būtinus pasiūlymams ir (ar) paraiškoms pateikti elektroniniu būdu;


19.6. pasiūlymo galiojimo terminas;


20. Mažos vertės pirkimų atveju, taip pat  kai apklausos metu pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas, pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ne visa Taisyklių 20 punkte nurodyta informacija, jeigu perkančioji organizacija  mano, kad informacija jai nereikalinga;


21. Jeigu apklausos metu su kvietimu pirkimo dokumentai nepridedami (pirkimas vykdomas ne CVP IS priemonėmis) , perkančioji organizacija turi nurodyti interneto adresą, jei pirkimo dokumentai skelbiami internete arba kitus būdus, kaip tiekėjams bus teikiami dokumentai.

22. Pirkimo dokumentai negali būti teikiami (skelbiami) anksčiau nei apie supaprastinto pirkimą paskelbta, apklausos atveju-pateikti kvietimai dalyvauti pirkimo procedūrose.


23. Tiekėjas gali paprašyti, kad  perkančioji organizacija paaiškintų pirkimo dokumentus.


24. Perkančioji organizacija atsako į kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo duomenis, jeigu prašymas gautas ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.


25. Perkančioji organizacija į gautą prašymą atsako ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo jo gavimo dienos.


26. Perkančioji organizacija, atsakydama tiekėjui, kartu siunčia paaiškinimus ir visiems kitiems tiekėjams, kuriems ji pateikė pirkimo dokumentus, bet nenurodo, iš ko gavo prašymą duoti paaiškinimą. 


27. Jei pirkimo dokumentai buvo paskelbti internete, ten pat paskelbiami pirkimo dokumentų paaiškinimai.


28. Atsakymas turi būti siunčiamas taip, kad tiekėjas jį gautų ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

V SKYRIUS

REIKALAVIMAI PASIŪLYMŲ IR PARAIŠKŲ RENGIMUI

29. Pirkimo dokumentuose, nustatant pasiūlymų ir paraiškų rengimo ir pateikimo reikalavimus, turi būti nurodyta, kad:


29.1. paraiškų ir pasiūlymų pateikimo terminas, kai apie pirkimą skelbiama, negali būti trumpesnis kaip 7 darbo dienos nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo CVP IS;

29.2. neskelbiant apie supaprastinto pirkimą (apklausa, derybos), paraiškų ir pasiūlymų pakankamas  pateikimo terminas (5 darbo dienos);

29.3. pasiūlymai turi būti pateikiami ir priimami laikantis pirkimo dokumentuose nustatytos tvarkos; 


29.4. pasiūlymas ir paraiška turi būti pateikiami raštu ir pasirašyti tiekėjo  ar jo įgalioto asmens, o elektroninėmis priemonėmis pateikiamas pasiūlymas ar paraiška – pateikti su saugiu elektroniniu parašu;

29.5. ne elektroninėmis priemonėmis  teikiami siūlymai turi būti įdėti į voką, kuris užklijuojamas, ant jo užrašomas pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas ir adresas, nurodoma „neatplėšti iki ....“(pasiūlymų pateikimo termino pabaigos).

29.6. pirkimo dokumentuose gali būti nustatyta, kad pasiūlymo (atskirų pasiūlymo dalių) lapai turi būti sunumeruoti , susiūti siūlu (netaikoma , kai pasiūlymas teikiamas elektroninėmis priemonėmis), kuris neleistų nepažeidžiant susiuvimo į pasiūlymą įdėti naujus, išplėšti esančius lapus arba juos pakeisti. Tokiu atveju pasiūlymo paskutinio lapo antroje pusėje siūlas užklijuojamas popieriaus lapeliu, ant kurio pasirašo tiekėjas arba jo įgaliotas asmuo. Pasiūlymo paskutinio lapo pusėje nurodomas pasirašančiojo asmens vardas, pavardė ir pareigos, pasiūlymo lapų skaičius. Pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinantis dokumentas neįsiuvamas ir nenumeruojamas.
VI SKYRIUS

TECHNINĖ SPECIFIKACIJA


30. Atliekant supaprastintus pirkimus, išskyrus mažos vertės pirkimus, techninė specifikacija rengiama vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnio nuostatomis. Tačiau rengiant techninę specifikaciją mažos vertės pirkimams turi būti užtikrintas Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nurodytų principų laikymasis.


31. Kiekviena perkama  prekė, paslauga ar darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją.
Techninė specifikacija nustatoma nurodant standartą, techninį reglamentą ar normatyvą arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes ar apibūdinant norimą rezultatą arba šių būdų deriniu. Šios savybės bei reikalavimai  turi būti tikslūs ir aiškūs, kad tiekėjai galėtų parengti tinkamus  pasiūlymus, o perkančioji organizacija įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.


32. Rengiant techninę specifikaciją, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto panaudojimo tikslo ir sąlygų savybės (pvz. našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti nauda naudojant pirkimo objektą ir pan.) ir reikalavimų šioms savybėms reikšmės.  Reikšmės nurodomos ribiniais dydžiais („ne daugiau kaip .....“) arba reikšmių diapazonais („ nuo ...iki...). Tik pagrįstais atvejais reikšmės gali būti nurodomos tiksliai („turi būti lygu ...“).

33. Jeigu kartu su paslaugomis perkamos prekės ir (ar) darbai, su prekėmis – paslaugos, darbai, o su darbais – prekės, paslaugos techninėje specifikacijoje atitinkamai nustatomi reikalavimai ir kartu perkamoms prekėms, darbams ar paslaugoms.

34. Rengiant techninę specifikaciją, negalima nurodyti konkrečios prekės, gamintojo ar tiekimo šaltinio, gamybos proceso, prekės ženklo, patento, kilmės šalies, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objekto. Šiuo atveju privaloma nurodyti, kad savo savybėmis lygiaverčiai pirkimo objektai yra priimtini, įrašant žodžiu „arba lygiavertis“.


35. Techninė specifikacija gali apimti ir aplinkos apsaugos reikalavimus. Pirkimo dokumentuose galima nustatyti tam tikrus reikalavimus, pavyzdžiui gamybos būdui ar pagrindinėms naudojamoms medžiagoms (maisto produktai, neapdoroti kenksmingomis medžiagomis, tam tikra naudojamų medžiagų dalis, pagaminta iš perdirbtų žaliavų) arba tam tikrų produktų grupių ir paslaugų poveikiui aplinkai. Perkančioji organizacija, nustatydama reikalavimus, gali remtis standartais ar ekologiniais ženklais. Šiuo atveju ji nurodo standartuose ar ekologiniuose ženkluose keliamus reikalavimus pirkimo objekto savybėms ir kaip patvirtinimą priima oficialių institucijų išduotus dokumentus ar gamintojo patvirtinimą.

36. Kaip patvirtinimą apie atitikimą teisės aktuose nustatytiems prekių, darbų ar paslaugų privalomiems techniniams reikalavimams gali būti paprašyta pateikti oficialių institucijų išduotus dokumentus( jei tokie išduodami). 


37. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas ar paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą.
VII SKYRIUS

 TIEKĖJŲ KVALIFIKACIJOS TIKRINIMAS


38. Siekiant įsitikinti, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 32-38 straipsnių nuostatomis ir atsižvelgiant į Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodines rekomendacijas, pirkimo dokumentuose nustatomi tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai ir vykdomas tiekėjų kvalifikacijos patikrinimas.


39. Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti:


39.1. kai perkančioji organizacija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių ar paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos;

39.2. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo;


39.3. mažos vertės pirkimų atveju.

VIII SKYRIUS

PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS


40. Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos. Pavėluotai gauti vokai su pasiūlymams neatplėšiami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams.

41. Vykdant mažos vertės pirkimus netaikomas vokų su pasiūlymais atplėšimas, jeigu prašoma pasiūlymus teikti elektroninėmis priemonėmis.

42. Vokai su pasiūlymais atplėšiami komisijos posėdyje. Posėdis vyksta pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir minutę. Posėdžio diena ir valanda turi sutapti su pasiūlymų pateikimo  termino pabaiga. Nustatytu laiku turi būti atplėšti visi vokai su pasiūlymais, gauti nepasibaigus jų pateikimo terminui. Vokų atplėšimo procedūroje, turi teisę dalyvauti visi pasiūlymus pateikę tiekėjai arba jų atstovai. 


43. Atplėšus voką, pasiūlymo paskutinio lapo antroje pusėje pasirašo posėdyje dalyvaujantys Komisijos nariai. Ši nuostata netaikoma, kai pasiūlymas perduodamas elektroninėmis priemonėmis.


44. Komisija , vertindama pasiūlymus pagal mažiausios kainos kriterijų, apklausos rezultatus įformina  tiekėjų apklausos pažymoje (1 priedas) ir protokolu.


45. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusiems tiekėjams ar jų atstovams;

46. Perkančioji organizacija, nagrinėdama pasiūlymus:

46.1. tikrina ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

46.2. kai pateiktame pasiūlyme nurodoma neįprastai maža kaina, turi teisę, o ketindama atmesti pasiūlymą – privalo pareikalauti iš tiekėjo raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo;

47. Perkančioji organizacija atmeta pasiūlymą, jeigu:
47.1. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

47.2. buvo pasiūlyta neįprastai maža  kaina ir tiekėjas perkančiosios organizacijos prašymu nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos.

47.3.  visų tiekėjų, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, buvo pasiūlytos per didelės , perkančiajai organizacijai nepriimtinos kainos;

48. Neatmesti pasiūlymai vertinami remiantis mažiausios kainos kriterijumi.

IX SKYRIUS

PIRKIMO SUTARTIS

49. perkančioji organizacija pasirašyti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu.


50. Pirkimo sutartis sudaroma raštu. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma ir žodžiu, kai atliekami supaprastinti pirkimai, kurių sutarties vertė yra mažesnė kaip 3 000  Eur be PVM. Kai sutartis sudaroma raštu (išskyrus mažos vertės pirkimus), turi būti nustatyta: 


50.1. pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;


50.2. perkamos perkės, darbai, ar paslaugos, jeigu įmanoma- tikslūs jų kiekiai;


50.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;


50.4. atsiskaitymų ir mokėjimų tvarka;


50.5. prievolių įvykdymo terminai;

50.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

50.7. ginčų sprendimo tvarka;

50.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

50.9. pirkimo sutarties galiojimas;

51. Pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti šio įstatymo 3 straipsnyje nustatyti principai bei tikslai ir kai tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas. 

X SKYRIUS

PIRKIMAS  VYKDANT APKLAUSĄ
52. Vykdant supaprastintą pirkimą apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal perkančiosios organizacijos keliamus reikalavimus.
53. perkančioji organizacija, prašydama pateikti pasiūlymus, gali kreiptis į vieną tiekėją, jei :

56.1. prekių ir paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 14 500 eurų  be PVM, 
56.2. dėl įvykių, kurių perkančioji organizacija negalėjo numatytu, būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų;
56.3. egzistuoja trumpalaikės sąlygos, suteikiančios galimybę reikalingas prekes ar paslaugas įsigyti už mažesnę nei rinkos kaina (šventinės nuolaidos, akcijos, išpardavimai, specialūs pasiūlymai ir kt.). 

XI SKYRIUS

  SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATSKAITŲ PATEIKIMAS

57. Pirkimų organizatorius, atlikdamas apklausą, pildo Tiekėjų apklausos pažymą .
58. Kiekvieną atliktą supaprastinto pirkimą Komisija arba Pirkimo organizatorius registruoja Žurnale. Žurnale turi būti šie rekvizitai: supaprastinto pirkimo pavadinimas, prekių, paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties vertė, tiekėjo pavadinimas, Taisyklių punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atliktas pirkimas, jei reikia-kita su pirkimu susijusi informacija. Apklausų rezultatai taip pat fiksuojami tiekėjų apklausos pažymoje, pateiktoje Taisyklių 1 priede. Kai pirkimą vykdo komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

59. Pirkimas gali būti neregistruojamas pirkimų žurnale, jeigu suma viršija 30 Eur (be PVM), tačiau neviršija 30 000 eurų (be PVM) , apklausiamas tik vienas tiekėjas, o pirkimo sutartis sudaroma raštu. 

60. Pirkimo sutartys, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

XII SKYRIUS

 GINČŲ NAGRINĖJIMAS

            61. Visi ginčai, kylantys tarp lopšelio-darželio ir tiekėjų, nagrinėjami vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo V skyriaus nuostatomis. 

                                           _______________________

                                                                                        Biržų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“ 
                                                                                   Supaprastintų viešųjų pirkimų 
                                                                                   taisyklių 1 priedas
                        TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA NR. TA-
	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas



	Tiekėjai apklausti (raštu ar žodžiu)

	Pirkimo organizatorius:

	Duomenys apie tiekėją
	Pavadinimas
	
	
	

	
	Adresas 
	
	
	

	
	Telefonas 
	
	
	

	
	Pasiūlymą pateikęs asmuo ar informacijos šaltinis
	
	
	

	Pasiūlymo pateikimo data
	
	
	

	Pirkimo objekto pavadinimas


	Kiekis 


	Pasiūlyta kaina, Lt

	
	
	Vieneto
	Suma
	Vieneto
	Suma
	Vieneto
	Suma

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Bendra pasiūlyta kaina
	
	
	

	
	
	
	

	Jeigu apklausti mažiau kaip 3 tiekėjai arba įvertinti mažiau kaip 3 tiekėjų pasiūlymai, to priežastys
	Sprendimas :



Pažymą parengė (pirkimų organizatorius) 

________________             __________________        _________________     _________

(pareigos) 
(parašas)
(vardas, pavardė)
(data)

SPRENDIMĄ TVIRTINU:

________________             __________________        _________________     _________

(pareigos) 
(parašas)
(vardas, pavardė)
(data)
                                                                            Biržų lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“

                                                                      Supaprastintų  viešųjų pirkimų  taisyklių 

                                                                       2 priedas

BIRŽŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „ĄŽUOLIUKAS“

PARAIŠKA-UŽDUOTIS 

ATLIKTI PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ VIEŠĄJĮ PIRKIMĄ
201      m.                                    d. Nr.

Biržai

	Pirkimo objekto pavadinimas ir BVPŽ kodas


	

	Prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys
	

	Planuojama sutarties vertė Eur (be PVM)


	

	Planuojama pirkimo pradžia (pirkimo poreikio pradžia)
	

	Planuojamas sutarties galiojimo terminas
	

	Planuojamas pirkimo būdas
	

	Pasiūlymų vertinimo kriterijus 

	

	Informacinis pranešimas apie sprendimą pirkti prekes, paslaugas ar darbus
	

	Prekių pristatymo, paslaugų suteikimo ar darbų atlikimo terminai
	

	Sprendimas dėl pirkimo per CPO
	


Pirkimo iniciatorius                                                                    ______________________


       (vardas, pavardė)

Pirkimo organizatorius                                                               _______________________


(vardas, pavardė)

Buhalteris                                                                                   _______________________


   (vardas, pavardė)

Direktorius                                                                                  _______________________


(vardas, pavardė)

