PATVIRTINTA

UAB Verslo aptarnavimo centro

generalinés direktorés

2017 m. liepos mén, 03 d. jsakymu Nr. 1S-17-63

MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos pirkimy, atliekamy vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto paslaugy
srities perkanciyjy subjekty, jstatymo (toliau — Komunalinio sektoriaus PJ).

2. Apra$as nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) biidus
ir jy procediry atlikimo tvarka.
3. Atlikdama perkanciyjy subjekty maZos vertés pirkimus, Bendrové vadovaujasi $iuo

Apralu, taip pat Komunalinio sektoriaus P, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teises
aktais. Atliekant mazos vertés pirkimus, privalomai taikomos Komunalinio sektoriaus P] I skyriaus, 44,
47 straipsniy, 68 straipsnio 1 dalies, 90 straipsnio, 94 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 99 straipsnio, V1 ir VII
skyriaus nuostatos ir kity Siame ApraSe nurodyty Komunalinio sektoriaus PJ straipsniy ar jy daliy
nuostatos. Perkanciyjy subjekty mazos vertés pirkimus, kai prekés ar paslaugos yra perkamos naudojant
reprezentacinéms i8laidoms skirtas 1¢3as, kai tokiy pirkimy verté yra maZesné ar lygi 300 EUR be PVM,
ir kuriy sutartys yra sudaromos Zodziu, atlieka perkanciojo subjekto jgalioti darbuotojai (pirkimo
organizatoriai), vadovaudamiesi perkanciojo subjekto vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Igaliotoji organizacija arba Bendrové — UAB Verslo aptarnavimo centras, jsteigta su
tikslu teikti perkantiesiems subjektams pirkimy organizavimo ir vykdymo paslaugas.

4.2. mazos vertés pirkimas — tai:

4.2.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra maZzesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstandiai eury) (be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM)),
o darby pirkimo numatoma verté¢ mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasde$imt penki tiikstanciai
eury) (be PVM);

4.2.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra vertée
yra maZesné kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt aStuoni tukstandiai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutariy vertés, o perkant darbus — mazesn¢ kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdeSimt penki
tikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai arba
ja virSija, ]galiotoji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlickant mazos vertés ir kity
supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés;

4.3. neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Bendrove kreipiasi j tiekéjus, kviesdamas
pateikti pasiiilymus;

4.4. pirkimy organizatorius — Bendrovés vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris Bendrovés nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biti
atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir Komunalinio sektoriaus P] bei kity pirkimus
reglamentuojanCiy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali biiti tik nepriekaistingos
reputacijos asmenys;
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4.5. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Bendrové apie atlieckamg pirkima paskelbia
CVPIS priemonémis (uZpildo skelbimag apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka);

4.6. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — |galiotosios organizacijos vadovo jsakymu,
vadovaujantis Komunalinio sektoriaus P] 31 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io Apra$o nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibréZztos Komunalinio sektoriaus P] 2 straipsnyje.

5. Jei Bendrové nusprendzia vykdyti pirkimg kuriuo nors i§ pirkimo biidy, numatyty
Komunalinio sektoriaus PJ], pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkamg pirkimo biida
reglamentuojanc¢iomis Komunalinio sektoriaus P] nuostatomis.

6.  Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. [galiotoji organizacija , vykdydama pirkima, siekia racionaliai
naudoti perkanciyjy subjekty tam skirtas 1é3as, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

7. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biti siekiama iSvengti Aprase nustatytos
tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencijg. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai sumazinta,
kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagrjstai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés salygos.

8. Pirkimo procediiry pradZios ir pabaigos momentg apibrézia Komunalinio sektoriaus P]
41 straipsnio 1 ir 2 dalys'. Jgaliotoji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo
procediiras. Tai gali buti atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
sudarymo, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti
privaloma, jeigu buvo paZeisti Komunalinio sektoriaus P] 29 straipsnio | dalyje nustatyti principai ir
atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

9. Jgaliotoji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ centrinés perkanciosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiancios centrinés perkanc¢iosios organizacijos
sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinaming pirkimy sistemg ar sudaryta preliminarigjg sutartj
galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciyjy subjekty poreikius ir ]galiotoji
organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu bidu racionaliai naudodama
perkanciyjy subjekty tam skirtas 1é8as. [galiotoji organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti
pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj
dokumentag kartu su kitais pirkimo dokumentais Komunalinio sektoriaus P] 103 straipsnyje nustatyta
tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanéiosios
organizacijos arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tokstanciy eury) (be PVM).

10.  Tais atvejais, kai neatlickamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Sio Apraso 9
punkte, norédama jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, Bendrové gali:

10.1. Atlikti pirkimg savarankiskai;

10.2. ]galioti kitg perkanciagjg organizacija atlikti pirkimo procediiras (Zr. Komunalinio
sektoriaus VieSyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnj).

10.3. jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uZsienio valstybés centrinés perkanciosios

organizacijos ar naudojantis uzsienio valstybeés centrinés perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariaja sutartimi;

10.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkanciosiomis organizacijomis ar perkanciaisiais subjektais (Zzr. Komunalinio sektoriaus pirkimy
jstatymo 92 ir 93 straipsnius);

" Komunalinio sektoriaus PJ 41 straipsnis nemini tokio pirkimo budo kaip neskelbiama apklausa - 1 dalies 2 punkte
kalbama apie neskelbiamas derybas. Siame ApraSe neskelbiamos derybos pervadintos j neskelbiamg apklausa.
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10.5. naudotis pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjy paslaugomis, kaip jos
apibréztos Komunalinio sektoriaus P] 2 straipsnio 10 ir 11 dalyse.

11. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tickéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
|galiotoji organizacija gali pradyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy
arba rinkos dalyviy konsultacijas (Zr. Komunalinio sektoriaus P| 39 straipsnj), taip pat gali i$ anksto
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP 1S) pagal Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatytg tvarka? paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus.

12. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paciu metu atlickamoms
kelioms pirkimo procediiroms gali bati paskirti keli pirkimy organizatoriai arba sudaromos kelios
Komisijos. Atvejus, kada pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius, o kada — Komisija,
Jgaliotoji organizacija nustato vidaus dokumentuose. Komisija dirba pagal ja sudariusio Bendrovés
patvirtintg darbo reglamenta®. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi Bendrovei ir vykdo tik
raSytines jos uzduotis bei jpareigojimus.

13. Pirkimy organizavimo tvarka Bendrové nustato vidaus dokumentuose?®.

14. Bendrove, siekdama uZkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams (Zr.
Komunalinio sektoriaus P] 33 straipsnio 1 dalj), reikalauja, kad Bendrovés ar pagalbinés pirkimy
veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu
susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasira$¢ konfidencialumo pasizadéjima ir nesaliskumo
deklaracija®. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjima
ir neSaliSkumo deklaracijg asmuo pasiraso, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

15. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

15.1. jei atlickama apklausa Zodziu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta 7odZiu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

15.2. jei atlickama apklausa raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susiradingjimo
informacija, jskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo dokumentus,
protokolai.(fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suradomi deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju) taip
pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodZiu — saskaita
faktlira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

15.3. kokie dokumentai pildomi pirkimo procediry metu (nejskaitant auk$¢iau nurodyty)
Bendrove nustato vidaus dokumentuose. Tais atvejais, kai pirkima atlicka vienas asmuo ir jj
patvirtinantys dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje,
Bendrové uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma, i8kilus tokiam poreikiui.

16. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasitilymai bei jy
nagrin€jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susiraSinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu

* Informacijos viesinimo Centrinéje viedyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apradas, patvirtintas Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 18-91 ,,Deél Informacijos viesinimo Centrinéje viesyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprao patvirtinimo®.

* Perkantieji subjektai, rengdami darbo reglamenta, gali vadovautis Viesojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos
organizavimo rekomendacijomis, patvirtintomis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2006 m. lapkri¢io 29 d. jsakymu Nr.
18-73 ,,D¢l VieSojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijy patvirtinimo®.

* Rengdama pirkimy organizavimo tvarka, Bendrové gali vadovautis Perkangiyjy organizacijy viedyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés rekomendacijomis, patvirtintomis Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu
Nr. 1S-174 ,,Dél Perkanciyjy organizacijy viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijy patvirtinimo®.

> Ten pat, #r. 3 ir 4 priedus.
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susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka

17. lgaliotoji organizacija CVP IS priemonémis teikia VieSyjy pirkimy tarnybai ataskaitas
Komunalinio sektoriaus P] 102 straipsnyje nustatyta tvarka.
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IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Gindy nagrin¢jimas, Zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripaZinimas negaliojandia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos Komunalinio sektoriaus P] VII skyriaus nuostatomis.

20. Pasikeitus Siame Aprase minimiems teisés aktams ar rekomendacinio pobiidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobidZio dokumenty
redakcijos nuostatos. ApraSu vadovaujamasi tiek, kiek jis nepriestarauja imperatyvioms teisés akty
nuostatoms
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