PATVIRTINTA

Panevezio Raimundo Sargiino sporto
gimnazijos direktoriaus 2017 m. birzelio
22 d. jsakymu Nr. V-6-22-2

MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSujy pirkimy jstatymas).

2. Aprasas nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) biidus ir

Ju procediiry atlikimo tvarka. '
' 3. Atlikdama maZos vertés pirkimus, Panevézio Raimundo Sargiino sporto gimnazija (toliau -
gimnazija) vadovaujasi §iuo Aprasu, taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu ir kitais teisés aktais. Atliekant mazos vertes pirkimus, privalomai taikomos Viesyjy pirkimy
istatymo [ skyriaus, 31, 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy,
91 straipsnio, VI ir VII skyriy ir kity siame Aprase nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy
daliy nuostatos.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. mazZos vertés pirkimas — tai: :

4.1.1.supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip
58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tukstandiai eury) (be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM)), o
darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdesimt penki takstangiai eury)
(be PVM);

4.1.2.supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra
mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tiikstanéiai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutar¢iy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdegimt penki
tukstanciai eury) (be PVM).

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo badas, kai gimnazija kreipiasi | tiekéjus, kviesdama
pateikti pasiiilymus;

4.3. pirkimy organizatorius — gimnazijos direktoriaus ar jo igaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris gimnazijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertes pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi bati
atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali bati tik nepriekaistingos reputacijos
asmenys;

4.4. skelbiama apklausa — pirkimo bidas, kai gimnazija apie atliekamg pirkima paskelbia
Centrines vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo skelbimg apie
pirkima, vadovaudamasi Viedyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — gimnazijos direktoriaus isakymu,
vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io ApraSo nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

Kitos ApraSe vartojamos savokos apibreztos Viesyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.

5. Jei gimnazija nusprendzia vykdyti pirkima kuriuo nors i$ pirkimo bady ar priemoniy, numatyty
VieSyjy pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkama pirkimo bida ar priemong
reglamentuojan¢iomis Viesujy pirkimy istatymo nuostatomis.



6. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Gimnazija, vykdydama pirkimg, siekia racionaliai naudoti tam
skirtas lé3as, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teiseés jpareigojimy
vykdant pirkimo sutartis.

7. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negdli bati sickiama iSvengti ApraSe nustatytos tvarkos
taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai sumazinta, kai
pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar nepalankesnes salygos.

8. Pirkimo procediiros prasideda, kai Viesyju pirkimy tarnyba paskelbia skelbimg apie pirkima
CVP IS, o kai pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu — gimnazija kreipiasi j tiekéja (tiekéjus)
praSydama pateikti pasiiilyma (pasiilymus).

9. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediros baigiasi, kai:

9.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

9.2. atmetami visi pasitlymai;

9.3. nutraukiamos pirkimo proceduros;

9.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasitlymas;

9.5. baigiasi pasitilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis nesudaroma
del priezas¢iu, kurios priklauso nuo tiekéjy;

9.6. visi tickéjai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

10. Gimnazija turi teise savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediras. Tai gali bati
atlickama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pickimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu buvo pazeisti
Viesyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padeties negalima
iStaisyti.

11 Gimnazija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos
arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiandios centrinés perkanciosios organizacijos sitilomos
prekés ar paslaugos, per sukurtg dinaming pirkimy sistemg ar sudarytg preliminarigjg sutartj galimos
isigyti prekeés, paslaugos ar darbai atitinka gimnazijos poreikius ir gimnazija negali prekiy, paslaugy ar
darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1ésas. Gimnazija privalo motyvuoti
savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos paslaugomis ir
saugoti tai patvirtinantj dokumenta kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo
97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§
centrinés perkandiosios organizacijos arba per jg gali buti nesilaikoma, kai atlickant neskelbiama
apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesne kaip 10 000 Eur (deSimt tikstaniy eury) (be
PVM).

12. Tais atvejais, kai neatlickamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Sio ApraSo 11 punkte,
norédama jsigyti prekiuy, pas'laugq ar darby, gimnazija gali:

12.1. atlikti pirkima savarankiskai;

12.2. vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 83 straipsnio nuostatomis, jgalioti kitg perkanciajg
organizacijg atlikti pirkimo procediiras;

12.3. jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uZsienio valstybés centrinés perkanciosios
organizacijos ar naudojantis uzsienio valstybés centrinés perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, vadovaujantis
Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalies nuostatomis;

12.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkangiosiomis organizacijomis, vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo 84 ir 85 straipsniy
nuostatomis;



12.5. naudotis pagalbinés viesyjy pirkimy veiklos paslaugy teikejy paslaugomis, vadovaujantis
VieSuyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 22 ir 23 daliy nuostatomis.

13. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus.
gimnazija gali pradyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos
dalyviy konsultacijas, taip pat gali i§ anksto Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau
— CVP IS) pagal Viedujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarkg' paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy
projektus, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio nuostatomis.

I4. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo pa¢iu metu atlieckamoms
kelioms pirkimo procediiroms gali biiti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba sudaromos kelios
Komisijos. Komisija dirba pagal ja sudariusios perkanciosios organizacijos patvirtinta darbo reglamentg.
Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi gimnazijai ir vykdo tik rasytines jos uzduotis bei
ipareigojimus.

14.1. Atvejai kada pirkimo procedira atlicka pirkimy organizatorius:

14.1.1. kai pirkimy sutarties verté yra mazesné kaip 30 tikst. Eury be PVM.

14.2. Atvejai kada pirkimo procediira atlicka Komisija:

14.2.1. kai pirkimy sutarties verte yra didesné kaip 30 ttikst. Eury be PVM.

14.2.2. kai pirkimas atliekamas per CVP IS,

15. Pirkimy organizavimo tvarka gimnazija nustato vidaus dokumentuose.

16.Gimnazija, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréZiami Viedyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio | dalyje, reikalauja, kad gimnazijos ar pagalbines
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai. stebétojai. dalyvaujantys
pirkimo procediroje ar galintys daryti itaka jos rezultatams, pirkimo procedirose dalyvauty ar su pirkimu
susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimg ir nedaliskumo
deklaracija®. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjimag
ir nesaliskumo deklaracija asmuo pasira3o, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

I7. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

17.1. jei pirkimas vykdomas Zodziu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP [S
paskelbta informacija apie ja. o jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira arba kiti buhalterines
apskaitos dokumentai:

17.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra susirasingjimo
informacija, jskaitant skelbima apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo dokumentus,
protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suragomi deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju), taip
pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta zodziu — sgskaita
faktlra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

18. Kokie dokumentai pildomi pirkimo procediiry metu (nejskaitant nurodyty Sio Apraso 17
punkte), gimnazija nustato vidaus dokumentuose. Tais atvejais, kai pirkimg atlieka vienas asmuo ir jj
patvirtinantys dokumentai yra elektroningje formoje ar CVP IS naudotojo paskyroje, gimnazija uztikrina
tokiy dokumenty priecinamuma, iskilus tokiam poreikiui.

19. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasiiilymai bei jy
nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priemimo, deryby ar kiti protokolai,
susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susijg dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu
susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

20. Gimnazija CVP IS priemonémis Viesyju pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka? pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy. atlikus mazos vertés pirkima, ataskaita. Ataskaita
pateikiama per 30 dienu, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.
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III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Gin¢y nagrinéjimas, Zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripaZinimas negaliojandia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos VieSujy pirkimy jstatymo VII skyriaus nuostatomis.

! Informacijos vieSinimo Centringje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasas, patvirtintas Viesujy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. isakymu Nr. 18-91 ,,Dél Informacijos viesinimo Centrinéje viesyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo*,

2 Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma, patvirtinta Viesujy pirkimy tarnybos direktoriaus 20 (7 m. birzelio 23 d. jsakymu
Nr. 18-93 | Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*.

3 Viesujy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasas, patvirtintas Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,Dél Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, viesyjy
pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo®.

4Skelbimq teikimo Vie$yjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty pirkimy informacijai apragas,
patvirtintas VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d. isakymu Nr. 18-92 , Dél Skelbimy teikimo Viesujy
pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty pirkimy informacijai aprago ir supaprastinty pirkimy
skelbimy tipiniy formy patvirtinimo*.

3 Jei tiekejas néra uzsiregistraves CVP IS, kvietimas i pirkima gali biiti idsiuné¢iamas tik po to, kai Viesyjy pirkimy tarnyba
patvirtina tiekéjo registracija. ‘

e Naudojimosi Centrine viedujy pirkimy informacine sistema taisyklés, patvirtintos Viéélgq pirkimy direktoriaus 2016 m.
geguZzes 2 d. jsgkymu Nr. 1S-58 ,,Dél Naudojimosi Centrine viedyjy pirkimy informacine sistema taisykliy patvirtinimo*.

L Skelbimy teikimo Vie$yjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty pirkimy informacijai apragas,
patvirtintas Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d. isakymu Nr. 18-92 . Dél Skelbimy teikimo Viedyiu
pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty pirkimy informacijai apraso ir supaprastinty pirkimy
skelbimy tipiniy formy patvirtinimo®.

. Viedyjy pirkimy jstatymo 44 straipsnyje nurodoma, kad susipazinimo su pasitlymais procedira vykdo Komisija. Jei
skelbiamg apklausa vykdo pirkimy organizatorius, jis atlieka tokius pat veiksmus, kokius siame straipsnyje nustatytais atvejais
atlikty Komisija.

7 [nformacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasas, patvirtintas Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. isakymu Nr. 1S-91 , Del Informacijos vie$inimo Centrinéje viesyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprago patvirtinimo*.



PATVIRTINTA

Panevézio Raimundo Sargiino sporto
gimnazijos direktoriaus

2017 m. birzelio 22 d. jsakymu Nr. V-6-22-1

VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO,
ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Panevezio Raimundo Sargiino sporto gimnazijos (toliau ~ gimnazijos) viesyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
aprasas) nustato gimnazijos vieSyjy pirkimy sistema ir gimnazijos viedyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti vieuyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
gimnazijoje ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti gimnazijai skirtus
asignavimus ir kitas lésas.

3. VieSuosius pirkimus gimnazijoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymas, kiti su vieSaisiais pirkimais susije teisés aktai ir §is Tvarkos aprasas.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus gimnazijoje laikomasi konfidencialumo ir
nedaliSkumo reikalavimy,.

5. Taisyklese vartojamos sgvokos:

Pirkimy organizatorius — gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja
ir atlicka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo
komisija.

Pirkimy planas — gimnazijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy,-paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — gimnazijos parengta informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy
plang — ne veliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centrinéje vieSujy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau - CVP IS).

Pirkimy Zurnalas — gimnazijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ir skaitmeningje
laikmenoje), skirtas registruoti gimnazijos atliekamus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kickybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,

paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias Viesyjy pirkimy jstatymo 23 ir



