PATVIRTINTA
Akcinés bendrovés Lietuvos pasto
generalinio direktoriaus

2017 m. rugpjucio /0 d. jsakymu Nr. 1- 393

AKCINES BENDROVES LIETUVOS PASTO
MAZO0S VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos pirkimy, atliekamy vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto paslaugy
srities perkanéiyjy subjekty, jstatymu (toliau - Pirkimy jstatymas), kitais pirkimus
reglamentuojanéiais teisés aktais.

2. Apra8as nustato prekiy, paslaugy ir darby mazZos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) budus
ir jy procediiry atlikimo tvarka.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrové Akcine bendrové Lietuvos paStas, jmonés kodas
121215587, adresas: J. Jasin_skio g 16, 03500 Vilnius;

3.2. maZos vertés pirkimas 32,1, supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy

pirkimo numatoma verté yra maZesné kaip 58 000 Eur
(penkiasdeSimt aStuoni tlikstan¢iai eury) (be pridétinés
vertés mokestio), o darby pirkimo numatoma verté yra
mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio);
3.2.2. supaprastintas pirkimas, atlickaas toms atskiroms
pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra maZesné kaip 58
000 Eur (penkiasdeSimt a$tuoni tikstanciai eury) (be
pridétinés vertés mokeséio) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesne kaip
145 000 Eur (3imtas keturiasdeS$imt penki tiikstandiai
eury) (be pridétinés vertés mokeséio). Jeigu numatoma
pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai
arba ja virija, Bendrové uZtikrina, kad bendra daliy verté,
atlickant mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy
procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros
visy pirkimo daliy verteés;

3.3. neskelbiama apklausa  pirkimo biidas, kai Bendrové kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasidlymus;

3.4. pirkimy organizatorius Bendrovés vadovo ar jo jgaliotojo asmens paskirtas
darbuotojas, kuris Bendrovés nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma pirkimo komisija. Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi biti atsiZvelgiama | jo
ekonomines, technines, teisines Zinias ir Pirkimy jstatymo
bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali buati tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys;



3.5. skelbiama apklausa pirkimo biidas, kai Bendrové apie atlickamg pirkima
paskelbia Centrinés viesyjy pirkimy informaciné sistemos
(CVP IS) priemonémis (uZpildo skelbimg apie pirkima,
vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta

tvarka); ]
3.6. pirkimo komisija Bendrovés arba jos jgaliotosios organizacijos vadovo
(toliau — Komisija) isakymu (potvarkiu), vadovaujantis Pirkimy jstatymo 31

straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $iame ApraSe nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

3.7. pirkimo iniciatorius Bendroveés padalinys, jei padalinio néra — Bendrovés
darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingas
prekes, paslaugas ar darbus.

4. Kitos Aprade vartojamos sgvokos apibréztos Pirkimy jstatymo 2 straipsnyje, jei
atitinkamy savoky néra Pirkimy jstatyme vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos
viedyjy pirkimy jstatyme (toliau — Vie$yjy pirkimy jstatymas).

5. Atlikdama maZos vertés pirkimus Bendrové vadovaujasi $iuo Aprasu, taip pat Pirkimy
jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais. Atliekant maZos vertés
pirkimus, privalomai taikomos Pirkimy jstatymo I skyriaus, 44, 47 straipsniy, 68 straipsnio 1 dalies,
00 straipsnio, 94 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 99 straipsnio, VI ir VII skyriaus nuostatos ir kity $iame
Aprase nurodyty Pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatos.

6. Jei Bendrové nusprendzia vykdyti pirkimg kurivo nors i§ pirkimo budy, numatyty
Pirkimy istatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkamga pirkimo buidg reglamentuojan¢iomis
Pirkimy jstatymo nuostatomis.

7. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Bendrové, vykdydama pirkima, siekia racionaliai naudoti tam
skirtas lé3as, bei uZtikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
ipareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

8. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biti siekiama i$vengti ApraSe nustatytos
tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazZinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai
sumazinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagrjstai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés
salygos.

9. Pirkimo procediiny pradZios ir pabaigos momenta apibrézia Pirkimy jstatymo 41
straipsnio 1 ir 2 dalys'. Bendrové turi teise savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras.
Tai gali biiti atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo.
Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu buvo paZeisti Pirkimy jstatymo 29 straipsnio 1 dalyje
nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima istaisyti.

10. Privaloma jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i centrinés perkanéiosios organizacijos arba
per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiantios centrinés perkandiosios organizacijos siilomos
prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistemg ar pagal sudaryta preliminariaja sutartj
galimos jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Bendrovés poreikius ir Bendrové negali prekiy,
paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lé3as. SiGilyma pirkti
per centring perkanéiajg organizacija arba i$ jos paraiskoje — uzduotyje pateikia Pirkimo iniciatorius.
Pirkimo iniciatorius privalo pateikti pasira$yta motyvuota pagrindima dél sprendimo neatlikti
centrinés perkandiosios organizacijos kataloge sililomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo.
Dokumentas dél priimto motyvuoto sprendimo neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos paslaugomis turi biiti saugomas kartu su kitais pirkimo dokumentais Pirkimy jstatymo
103 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby

! Pirkimy jstatymo 41 straipsnis nemini tokio pirkimo biido kaip neskelbiama apklausa - 1 dalies 2 punkte kalbama apie
neskelbiamas derybas. Siame Aprade neskelbiamos derybos pervadintos j neskelbiamg apklausa.
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i3 centrinés perkangiosios organizacijos arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama
apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tikstanéiy eury)
(be PVM).

11. Tais atvejais, kai neatlickamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Sio Apraso 10
punkte, norédama jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, Bendrové gali:

11.1. atlikti pirkimg savarankiskai;

11.2. jgalioti kitg perkantjjj subjekta ar perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras
(Zr. Pirkimy jstatymo 91 straipsnj);

11.3. jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uZsienio valstybés centrinés perkanéiosios
organizacijos ar naudojantis uZsienio valstybés centrinés perkanéiosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariaja sutartimi;

11.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitais Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkanciaisiais subjektais (Zr. Pirkimy jstatymo 92 ir 93 straipsnius);

11.5. naudotis pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjy paslaugomis, vadovaujantis
Pirkimy jstatymo 2 straipsnio 10 ir 11 daliy nuostatomis.

12. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
Bendrové gali prasyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos
dalyviy konsultacijas (Zr. Pirkimy jstatymo 39 straipsnj), taip pat gali i§ anksto Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka®
paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus.

13. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paiu metu
atlickamoms kelioms pirkimo procediiroms gali buti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos. Atvejai, kada pirkimo procediira atlieka pirkimy organizatorius, o kada
— Komisija, nustatyti Bendrovés pirkimy organizavimo tvarkoje. Komisija dirba pagal patvirtintg
Komisijos darbo reglamenta. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi Bendrovei ir vykdo
tik ra3ytines jos uzduotis (iSskyrus Apraso 14 punkte nurodytu atveju) bei jpareigojimus.

14. Prekiy, darby ar paslaugy, reikalingy Bendrovés struktiiriniy padaliniy poreikiams
tenkinti, maZos vertés pirkimai gali biiti vykdomi Bendroveés padalinio/ departamento ir tiesiogiai
pavaldaus Bendrovés padaliniui skyriaus vadovo ar kito jgalioto asmens sprendimu, kuris gali biiti ir
Zodinis, atsizvelgiant | atitinkamam struktiiriniam padaliniui atskiru Bendrovés generalinio
direktoriaus jsakymu skirtas 1éSas. [vykdZius tokius pirkimus, jie registruojami ir informacija apie
Siuos pirkimus pateikiama Bedrovés Pirkimy skyriui Apraso 21 punkte nustatyta tvarka.

15. Pirkimy organizavimo tvarka nustatyta Bendrovés pirkimy organizavimo tvarkoje ir
kituose vidaus teisés aktuose.

16. Siekiant uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams (kaip jie apibréziami
Pirkimy jstatymo 33 straipsnio 1 dalyje), reikalauja, kad Bendrovés ar pagalbinés pirkimy veiklos
paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu
susijusius sprendimus priimty, tik pries tai pasiras¢ konfidencialumo pasiZzadéjimg ir Vieuyjy pirkimy
tarnybos kartu su Vyriausiaja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos ne3aliskumo deklaracija.
AnalogiSki reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasiZadéjima ir
ne3aliskumo deklaracija asmuo pasirado, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

17. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodytais dokumentais:

17.1. jei atliekama apklausa ZodZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra:

17.1.1. Tiekéjy apklausos pazyma (1 priedas), isskyrus Apraso 18 punkte nurodytus atvejus,
kai ji gali biiti nepildoma;

17.1.2. uzpildytas maZos vertés pirkimy Zurnalas (toliau — Zurnalas), jei pirkimas atliktas
vadovaujantis Apraso 14 punktu. Zurnalo forma pateikta Apraso 2 priede;

? Informacijos vie§inimo Centrinéje viedujy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apradas, patvirtintas Viesujy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 158-91 , D¢l Informacijos viedinimo Centringje vieSujy
pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo*.
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17.1.3. sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta ZodZiu —
saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

17.2. jei atlieckama apklausa rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susiraSinejimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus (kvietimus pateikti pasitilymus ir kitus dokumentus), protokolai (fiksuojantys Komisijos
sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju), Tiekéjy apklausos pazymos, taip
pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta Zodziu — sgskaita
fakthira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

18. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Pirkimo
organizatoriui vykdant pirkima neskelbiamos apklausos biidu, pildoma Tiekéjy apklausos pazyma (1
priedas). Tiekejy apklausos pazyma gali biiti nepildoma, kai perkant prekes ir paslaugas numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 290 Eur (du Simtai devyniasde§imt eury) (be
pridétinés vertés mokeséio) ir kai perkant darbus numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 1 450 Eur (vienas tiikstantis keturi Simtai penkiasde3imt eury) (be pridétinés vertés
mokeséio);

19. Atlikes neskelbiama apklausg (isskyrus atvejus, kai iki Apraso 18 punkte nurodytos
vertés, Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma), pirkimo organizatorius iki pirkimo sutarties
sudarymo perduoda Tiekéjy apklausos pazymsa ir kitus su pirkimu susijusius dokumentus Bendroves
Pirkimy skyriui suderinti.

20. Jvykdzius pirkimg (sudarius pirkimo sutartj ir/ar gavus saskaita faktiira), pirkimo
organizatorius arba Komisija visy pirkimo dokumenty (Tiekéjy apklausos paZymos, kvietimai
pateikti pasitilymus, Komisijos posédziy protokolai, pasiulymai ir kt. dokumentai) originalus ne
véliau kaip per 20 kalendoriniy dieny pateikia Bendrovés Pirkimy skyriui. Aprafo 14 punkte
nurodytu atveju atlikta pirkimg pirkimo organizatorius registruoja Zurnale,

21. Pasibaigus kiekvienam meénesiui pirkimo organizatorius ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny Zurnala (elektroniniu formatu) perduoda Bendrovés Pirkimy skyriui.

22. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasitilymai bei
jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susira§inéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

23. Bendrové CVP IS priemonémis Viedyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka® pateikia
visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutargiy, atlikus maZos vertés pirkima, ataskaita.

Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams,

3 VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apralas, patvirtintas VieSujy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZzelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,Dé! vie3ujy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos
aprado, viedujy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*.
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