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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymo Nr. 18-97 D¢l mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo™ 15
punktu:

I. Tvirtin u Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir kontrolés tvarkos aprasa (pridedama).

2. Pripazijstu netekusiu galios Lictuvos Respublikos Prezidento kanceliarijos
kanclerio 2009 m. kovo 23 d. jsakyma Nr. 25A-95 .Dél Lietuvos Respublikos Prezidento

kanceliarijos supaprastinty viesyjy pirkimy taisykliy* su visais pakeitimais ir papildymais.
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos Prezidento
kanceliarijos kanclerio

2017 m. rugpjiciodf d. jsakymu Nr. 25A- 94,

LIETUVOS RESPUBLIKOS PREZIDENTO KANCELIARIJOS VIE$UJ U PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijos (toliau — Prezidento kanceliarija) vieSyjy
pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Apraas) reglamentuoja Prezidento
kanceliarijoje organizuojamy ir vykdomy vieSyuy prekiy, paslaugy ir darby pirkimy (toliau —
pirkimai) tvarkg nuo jy planavimo iki viesojo pirkimo sutarties ivykdymo, kiek jos nereguliuoja kiti
Apra3o 2 punkte nurodyti teisés aktai.

2. Planuodama, organizuodama, atlikdama pirkimus bei vykdydama pirkimo sutartis,
Prezidento kanceliarija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VieSyjy pirkimy jstatymas), MaZos vertés pirkimy tvarkos apradu, patvirtintu Viedyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 »Del mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso patvirtinimo® (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos apra8as), kitais teisés aktais bei Aprasu.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

Asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavimg ir kontrole (toliau — pirkimy planuotojas) —
Prezidento kanceliarijos darbuotojas, paskirtas atsakingu uz biudZetiniais metais planuojamy
pirkimy plano sudarymg ir jo paskelbima Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje
(toliau — CVP IS) ir pirkimy plano vykdymo kontrole.

ParaiSka — Prezidento kanceliarijos nustatytos formos dokumentas, kuriuo pirkimo
iniciatorius nurodo reikalingas jsigyti prekes, paslaugas ar darbus.

Pirkimo iniciatorius — Prezidento kanceliarijos kanclerio paskirtas darbuotojas, kuris pagal
Jam priskirtas sritis inicijuoja pirkima.

VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Prezidento kanceliarijos kanclerio sudaryta
Komisija, kuri organizuoja ir atlicka Prezidento kanceliarijos pirkimus.

Pirkimo organizatorius — Prezidento kanceliarijos kanclerio paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiy pirkimy neatlieka Komisija.

Pirkimy planas — Prezidento kanceliarijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudetiniais
metais planuojamy vykdyti pirkimy planas.

Pirkimy suvestiné — Prezidento kanceliarijos parengta ir CVP IS paskelbta suvestine
informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykyti pirkimus (i§skyrus — mazos vertés
pirkimus iki 2020-01-01).

Pirkimy Zurnalas — Prezidento kanceliarijos dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DV
sistema) sukurtas dokumentas (skaitmeningje laikmenoje), kuriame kaupiami ir tvarkomi vieSyjy
pirkimy duomenys.

Prekiy, paslaugy ir darby poreikio sgrafas (toliau — pirkimy sgrasas) — Prezidento
kanceliarijos pirkimy iniciatoriaus parengta informacija apie biudZetiniais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus.

Uzsakymas — Prezidento kanceliarijos nustatytos formos dokumentas, kuriame darbuotojas,
teikiantis §j uzsakyma, nurodo poreikj konkregioms prekems, paslaugoms ir darbams.

4. Kitos aprase vartojamos savokos atitinka Viesuyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprase ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijy
nuostatos.



2
II. PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Pirkimy planavima atlieka pirkimy planuotojas, kuriam pirkimy iniciatoriai iki kiekvieny
biudZetiniy mety vasario 15 dienos teikia pirkimy sarasus.

7. Pirkimy planuotojas, gaves i§ pirkimy iniciatoriy pirkimy sgrasus, parengia einamuyjy
biudZetiniy mety pirkimy plang ir jj iki kovo 1 dienos pateikia tvirtinti Prezidento kanceliarijos
kancleriui.

8. Pagal Prezidento kanceliarijos kanclerio patvirtintg pirkimo plang pirkimy planuotojas
parengia pirkimy suvesting, kurig ne veéliau kaip iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 dienos
paskelbia CVP IS.

9. Pirkimy planuotojas, esant poreikiui, tikslina patvirtinta pirkimy plang bei pirkimy
suvesting.

10. Patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, pirkimy
planuotojas pirkimy suvestinés pakeitimus ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pirkimo plano
patikslinimo paskelbia CVP IS.

II1. PIRKIMU INICIAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR KONTROLE

11. Prezidento kanceliarijoje pirkimus inicijuoja pirkimy iniciatoriai.

12. Esant prekiy, paslaugy ar darby poreikiui, darbuotojai parengia (pagal Apraso 1 priede
pateikta formg), uZregistruoja uzsakyma ir teikia jj pirkimo iniciatoriui.

13. Pirkimy iniciatorius, vykdydamas jam paskirtas funkcijas ar gaves i§ darbuotojo
uzsakymg, kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti parengia parai$ka (pagal Apraso 2 priede pateikta
formg), kurioje, pridéjes reikalingus dokumentus, nurodo tokig informacija:

13.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibudinima, pirkti reikalingg prekiy, paslaugy ar
darby kiekj ar apimtis, atsiZvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais;

13.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

13.3. sitilomus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus;

13.4. sitlymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy, jy parametry;

13.5. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme;

13.6. aktus, samatas, planus, brézinius bei projektus;

13.7. kitg pirkimui organizuoti ir vykdyti reikalingg informacija.

14. MaZos vertés pirkimo atveju, prie paraiskos gali biiti pateikiama ne visa Apraso 13 punkte
nurodyta informacija.

15. Pirkimy iniciatorius parengtg ir uzZregistruota DV sistemoje paraiskg (su priedais, jei jie
pridedami) teikia derinti VieSuyjy pirkimy skyriui, Finansy skyriui ir tvirtinti Prezidento
kanceliarijos kancleriui.  Patvirtinta paraika graZinama VieSyjy pirkimy skyriui. Paraiskos
derinimo procediros atlickamos DV sistemoje.

16. VieSyjy pirkimy skyrius, gaves patvirtinta paraiskg, organizuoja pirkimo vykdyma ir
atlieka pirkimo vykdymo kontrole. Atlikdamas pirkimo vykdymo kontrole Viesyjy pirkimy skyrius
kiekvieng atliktg pirkimg registruoja pirkimy Zurnale. Pirkimy Zurnale nurodoma tokia informacija:
paraiSkos numeris, pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ir darby kodai pagal BVPZ, pirkimo
sutarties kaina, tiek¢jo apklausos pazymos data bei registracijos numeris (jei rengiama), pirkimo
sutarties data bei registracijos numeris (jei rengiama) ir kita su pirkimu susijusi informacija.

IV. PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

17. Prezidento kanceliarijos kancleris pirkimy organizavimui ir vykdymui paskiria pirkimy
procediirose dalyvaujanc¢ius asmenis.
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18. Prezidento kanceliarijos pirkimus vykdo nuolatiné Komisija arba pirkimy organizatorius.
Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriais skiriami nepriekaistingos reputacijos
asmenys.

19. Komisija dirba pagal Prezidento kanceliarijos kanclerio jsakymu patvirtinta darbo
reglamenty ir yra atskaitinga Prezidento kanceliarijos kancleriui.

20. Mazos vertés pirkimus, kuriy verté yra ne didesné kaip 6000 tiikst. Eur be PVM, atlicka
pirkimo organizatorius.

21. Prezidento kanceliarijos kancleris turi teis¢ priimti sprendima pavesti pirkimg vykdyti
Komisijai neatsiZzvelgdamas j $io Apraso 20 punkte nustatyty sglyga arba konkre¢iam pirkimui
vykdyti sudaryti kitg Komisijg.

22. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, Prezidento kanceliarijos kanclerio sprendimu, pasitilymams nagrinéti ir vertinti gali bati
pakviesti ekspertai.

23. Prie$ pradédami darbg, Prezidento kanceliarijos kancleris, Pirkimy iniciatoriai, Komisijos
nariai, ekspertai bei pirkimy organizatorius turi pasira$yti nesalitkumo deklaracijg (pagal forma,
patvirtintg Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. isakymu Nr. 1S-93) ir
konfidencialumo pasiZadéjimag (pagal Apraso 3 priede pateikta forma).

24. Prezidento kanceliarijos pirkimo procediiroms atlikti gali igalioti kitag perkancigjg
organizacijg, nustatydama jai uzduotis ir suteikdama visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti iki
pirkimo sutarties sudarymo.

25. Prezidento kanceliarija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i Lietuvos Respublikoje
veikiancios centrines perkaniosios organizacijos, jei siilomos Jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai
atitinka Prezidento kanceliarijos poreikius ir Prezidento kanceliarija negali jy jsigyti efektyvesniu
biidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas. Prezidento kanceliarija privalo motyvuoti savo
sprendima neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos paslaugomis ir
saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais Viedyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka. Si nuostata netaikoma, kai vykdomas neskelbiamas mazos vertés pirkimas, kurio
sutarties verté mazesné kaip 10 000 Eur be PVM.

26. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Komisija ar Prezidento kanceliarijos kanclerio paskirtas
darbuotojas.

V. PIRKIMU DOKUMENTALI

27. Pirkimy dokumentus Prezidento kanceliarija rengia VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka.

28. Mazos vertés pirkimy dokumentus Prezidento kanceliarija rengia vadovaudamasi Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu.

29. Mazos vertés pirkimas, kurio verté yra iki 10 tikst. Eur be PVM, ir kuris vykdomas
neskelbiamos apklausos budu, gali biiti atliekamas Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaina ir kitaip)
arba rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

30. MaZos vertés pirkimas, kurio verté yra iki 10 takst. Eur be PVM, ir kuris vykdomas
neskelbiamos apklausos budu, turi biiti atliekamas CVP IS priemonémis:

30.1. jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraiSky ar pasiulymy arba visos
pateiktos paraiskos ar pasiiilymai yra netinkami, o pirminés pirkimo salygos i esmés nekei¢iamos;

30.2. kai paslaugos perkamos po projekto konkurso, apie kurj buvo skelbta CVP IS, jeigu
pirkimo sutartis sudaroma pagal projekto konkurse nustatytas taisykles ir perkama i§ projekto
konkurso laimétojo arba vieno i§ jy. Pastaruoju atveju j apklausg kvie¢iami visi laimétojai;

30.3. jeigu perkamos prekés gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy ar
eksperimentings plétros tikslais ir jeigu tokiu pirkimu nesiekiama Isigyjamy prekiy masine gamyba
sustiprinti komercinio pajégumo arba padengti moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros i8laidy.
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31. MaZos vertes pirkimo, kurio vert¢ yra iki 10 tikst. Eur be PVM, ir kuris vykdomas
neskelbiamos apklausos budu, pirkimo dokumentai privalo biiti rengiami, kai:

31.1. pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraiky ar pasiilymy arba visos pateiktos
paraiskos ar pasililymai yra netinkami, o pirminés pirkimo sglygos i§ esmés nekei¢iamos;

31.2. paslaugos perkamos po projekto konkurso, apie kurj buvo skelbta CVP IS, jeigu pirkimo
sutartis sudaroma pagal projekto konkurse nustatytas taisykles ir perkama i§ projekto konkurso
laimétojo arba vieno i3 jy. Pastaruoju atveju | apklausg kvie¢iami visi laimétojai.

32. Mazos vertés pirkimg, kurio verté yra iki 3 takst. Eur be PVM, ir kuris vykdomas
neskelbiamos apklausos biidu, patvirtinantys dokumentai yra: saskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai.

33. Mazos vertés pirkima, kurio verté yra nuo 3 tukst. Eur be PVM iki 6 tiikst. Eur be PVM, ir
kuris vykdomas neskelbiamos apklausos budu, patvirtinantys dokumentai yra: Tiekéjo apklausos
paZyma (parengta pagal ApraSo 4 priede pateikta forma), pirkimo sutartis, saskaita faktiira bei kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai.

34. Mazos vertés pirkima, kurio verté yra nuo 6 tukst. Eur be PVM iki 10 tikst. Eur be PVM,
ir kuris vykdomas neskelbiamos apklausos bidu, patvirtinantys dokumentai yra: pirkimo salygos, jy
paaiskinimai, patikslinimai, Komisijos protokolai, susiradinéjimo su tiekéjais rastai, pirkimo
sutartis, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, saskaita faktira bei kiti buhalterines apskaitos
dokumentai.

35. Vykdant mazos vertés pirkima, kurio verté yra nuo 6 tikst. Eur be PVM iki 10 tiikst. Eur
be PVM, ir kuris vykdomas neskelbiamos apklausos budu, tam tikrais atvejais (pvz. kai
apklausiamas vienas tiekéjas, kai pirkima reikia atlikti skubiai ir kt.) Prezidento kanceliarijos
kanclerio pavedimu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra: Komisijos protokolai, pirkimo sutartis
ir sgskaita faktiira bei kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

VL. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS IR KONTROLE

36. VieSojo pirkimo sutartis rengia, derina ir teikia pasira$yti Prezidento kanceliarijos
kancleriui Viesyjy pirkimy skyrius.

37. Viedojo pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja sutartyje nurodyti uz iy
sutarCiy vykdyma atsakingi asmenys (toliau — Atsakingas asmuo).

38. Vykdant pirkimo sutartis, pridétinés vertés mokestio saskaitos faktiros, sgskaitos
faktaros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés saskaitos turi biiti teikiami naudojantis
informacinés sistemos ,,E. saskaita® priemonémis, isskyrus Viesyjy pirkimy jstatymo 22 straipsnio
12 dalyje nustatytus atvejus ir kai pirkimo sutartys sudaromos Zodiu.

39. Prezidento kanceliarijos informacing sistemg ,.E. saskaita“ tvarko Prezidento kanceliarijos
kanclerio paskirtas administratorius. Konkregios sutarties pagrindu iSrasytas pridétinés vertés
mokescio saskaitas faktiiras, saskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius dokumentus bei avansines
saskaitas tvarko uz tos sutarties vykdyma Atsakingas asmuo. Jis patikrina jy atitiktj pirkimo
sutarCiai, konkre¢iam uzsakymui, suderina bei pateikia Finansy skyriui.

40. Prireikus, Prezidento kanceliarijos kancleris Atsakingam asmeniui gali pavesti sutarties
vykdymo laikotarpiu pateikti detalig informacija apie sutarties vykdyma.

41. Atsakingas asmuo privalo nedelsdamas pranesti Prezidento kanceliarijos kancleriui, jei:

41.1. pazeidinejami pirkimo sutarties salygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo terminai;

41.2. numatomos keisti pirkimo sutarties sglygos;

41.3. atsiranda kita, jo nuomone, svarbi pateikti informacija.

42. Esant pirkimo sutartyje numatytai galimybei pratesti sutartj, Atsakingas asmuo ne véliau
kaip prie§ 2 savaites privalo Prezidento kanceliarijos kancleriui pateikti siilymg dél pirkimo
sutarties pratgsimo.

43. Atsakingas asmuo informacija ataskaitai apie jvykdyta ar nutrauktg pirkimo sutartj
(preliminariaja sutartj) Viesujy pirkimy skyriui teikia nedelsiant (ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo paskutinio mokéjimo pervedimo).



VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Istatymo nustatyta tvarka.

45. Asmenys, pazeidg pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty nuostatas, atsako
teisés akty nustatyta tvarka.
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Lietuvos Respublikos Prezidento
kanceliarijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir kontrolés tvarkos apraso
3 priedas

LIETUVOS RESPUBLIKOS PREZIDENTO KANCELIARIJA

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

2000-00-00 d. Nr. 00-00
Vilnius

Budamas

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atlickant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés su
jais susipaZinti ar pasinaudoti:

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijuy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujangioms $alims, galesiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiSkinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiek€jas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos ViesSuyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgzininga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides § pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tickéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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