PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos Rokiskio jaunimo centro
direktoriaus 2017 m. gruodzio 7 d.

isakymu Nr. V-82

VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO,
ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesosios jstaigos Rokiskio jaunimo centro (toliau — Jaunimo centras) mazos vertés
vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraSas
(toliau — Tvarkos aprasas) nustato Jaunimo centro mazos vertés vieSyjy pirkimy sistemg ir mazos
vertés vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybeés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uZtikrinti mazos vertés vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy
laikymasi Jaunimo centre ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Jaunimo
centrui skirtus asignavimus ir kitas 1ésas.

3. Mazos vertés vieSuosius pirkimus Jaunimo centre reglamentuoja Lietuvos Respublikos
viesyjy pirkimy jstatymas, vieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.
aktai.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Jaunimo centre laikomasi konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimy organizatorius — Jaunimo centro vadovo paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja
ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo
komisija.

Pirkimy Zurnalas — Jaunimo centro nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Jaunimo centro atliekamus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila (tiekéjus , jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus,
uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz Jaunimo centro administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Jaunimo centro direktoriaus paskirtas
darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Jaunimo centrg.

Uz pirkimy organizavimg ir prieZiiirg atsakingas asmuo — Jaunimo centro direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki
pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir
paskelbimo, taip pat kity Jaunimo centro dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Jaunimo centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam viesoji
jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau
— CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO
elektroninis katalogas).



6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Jaunimo centro direktorius ir viesuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Jaunimo
centro darbuotojai. Uz Jaunimo centro atlickamus vieSuosius pirkimus atsako Jaunimo centro
direktorius. VieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Jaunimo centro atsakingi darbuotojai ir Kiti
asmenys uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos respublikos teisés aktus.

9. Kad bity laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, Jaunimo centras
i1sigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas 1éSas, pirkimy
planavimo, organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadé¢jimo
registro tvarkymo funkcijas atlieka Jaunimo centro vieSyjy pirkimy specialistas arba Viesojo
pirkimo komisija.

10. Jaunimo centro pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

10.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

10.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavimg ir jo priezilira;

10.3. pirkimy organizatorius;

10.5. asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

11. Jaunimo centro atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

11.1. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasiiilymai bei jy nagrin€jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo
sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo
sutarties jvykdymo.

11.2. Jaunimo centras turi dokumentais pagrijsti atlickamo pirkimo (jskaitant kai pirkimas
atliekamas elektroninémis priemonémis) eiga.

12. Sio Tvarkos apraso 11 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

21. Jaunimo centro mazos vertés vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Jaunimo
centro direktoriaus jsakymu sudaroma mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija).

21.2. Komisija sudaroma organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés vieSuosius
pirkimus kai prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo verté yra nuo 45 000 Eur be PVM iki 58 000
Eur be PVM, o darby numatomo pirkimo verté yra nuo 45 000 Eur be PVM iki 145 000 Eur be
PVM.

22. Jaunimo centro direktorius gali pavesti pirkimga atlikti Komisijai, neatsizvelgdamas j
Tvarkos apraso 21.2 punkte numatytas vertes, ir aplinkybes.



24. Komisija mazos vertés vieSuosius pirkimus atlicka tiesiogiai taikydama VieSyjy
pirkimy jstatymo ir susijusiy teisés akty nuostatas bei vadovaudamasi komisijos darbo reglamentu.

25. Pirkimy organizatoriai mazos vertés vieSuosius pirkimus atlicka Mazos vertés vieSyjy
pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

37. Jaunimo centro direktoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras
atlikti VieSojo pirkimo komisijai:

38.1. Viesojo pirkimo komisija:

38.1.1. parenka pirkimo biida:

38.1.2. pirkimo skelbimus skelbia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo antrame
skyriuje ir VieSyjy pirkimy tarnybos priimtuose teisés aktuose nustatytais reikalavimas;

38.1.3. parengia pirkimo dokumentus;

38.1.4. Komisija ar pirkimo organizatorius, atlike pirkimo procediiras, jeigu nebuvo
parengtas sutarties projektas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis, parengia pirkimo sutarties
projekta ir organizuoja sutarties pasiraSyma. Jei pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo
dokumenty dalis, tai pirkimo sutarties projektas suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo
dokumenty patvirtinimo.

38.2. Viesyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka reikalavimy,
Viesojo pirkimo komisijos sekretoré ar kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys taiso
Viesyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus;

39. Pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

40. Jaunimo centro direktoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras
atlikti pirkimo organizatoriui:

40.1. pirkimo organizatorius:

40.1.1. atlicka mazos vertés pirkimo procediiras;

40.1.2. pildo mazos vertés tiekéjy apklausos pazyma. (Tvarkos apraso priedas Nr. 1)
Apklausos pazyma gali biiti nepildoma jeigu numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija
300 eury (be PVM) ir apklausiamas vienas tiekéjas zodziu, numatomos sudaryti pirkimo sutarties
suma virsija 300 eury (be PVM), bet mazesné kaip 3 000 eury (be PVM) ir apklausiamas vienas
tiekéjas, o pirkimo sutartis sudaroma rastu.

40.2. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja VieSojo pirkimo komisija. Jos darbe dalyvauja pirkimo
organizatorius.

41. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj bitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai
pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data, tiekéjo
pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus | sutartyje numatytus pratgsimus ar numatoma
sutarties verté eurais.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

42. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo
pirkimo komisijos sekretoré arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys per 5 darbo dienas



CVP IS priemonémis informuoja pirkime dalyvaujancius tiekéjus apie nustatyta laimétojg ir
ketinama sudaryti pirkimo sutartj — pirkimo objekta, numatoma pirkimo sutarties kaing, laiméjusio
dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo priezastis ir, jeigu zinoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj,
kuriai laimétojas ketina subrangovus, subtiekéjus ar subteikéjus nepazeisdamas konfidencialios
informacijos reikalavimy, iSvardyty Viesyjy pirkimy jstatymo 20 straipsnio nuostatose.

43. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo
organizatorius.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

45. Priklausomai nuo to kas vykdo mazos vertés pirkimg (komisija ar pirkimo
organizatorius) atlicka stebéseng Jaunimo centro ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimames.

46. Pirkimy organizatorius ar komisija, pastebéje pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar
esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j Jaunimo centro direktoriy, sitilydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budag(-us), taip pat
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

47. Pirkimy organizatorius ar komisija seka pirkimo sutarties pabaigos datg.

49. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra batinas Jaunimo centro funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius
ar komisija privalo numatyti jy pirkima ateinanciais biudZetiniais metais.

50. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius ar komisija atsizvelge 1 pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlike
tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo
tikslinguma.

55. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo aktg pasiraSo pirkimo organizatorius ar
komisija kurie privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,
kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uZztikrinimo
terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

Jei pirkimo organizatorius ar komisija nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salyguy,
priémimo — perdavimo akto nepasiraSo ir rastu reikalauja i8 tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

56. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo organizatorius
ar komisija teikia siilymg Jaunimo centro direktoriui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

VI SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALYVIU PASIOLYMU IR
PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

57. Jaunimo centras CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau iSvardyty pirkimo sutar¢iy ataskaitg:



57.1. pirkimo sutarciy, kurios buvo sudarytos Zodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasitilymas pateiktas ZodZiu;

57.2. pirkimo sutarciy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos
bidu, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

57.3. pirkimo sutar¢iy, kai nebuvo techniniy galimybiy Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj.

Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

58. Jaunimo centro direktoriaus jgaliotas asmuo Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje skelbia VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91
,»Deé€l Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo® patvirtintame Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje tvarkos aprase nurodytg informacija, minétame aprase nustatyta tvarka ir terminais.

Parenge
Ukvedys

Valdemaras Guzas



Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

ApraSo priedas Nr. 1

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Eil.
Nr.

Pirkimy organizatorius:
Apklausti tiekéjai:

Tiekéjo pavadinimas

Tiek¢jai apklausti rastu ar zodziu

Tiekéjo adresas, telefonas, faksas ir pan.

Sitlymg pateikusio asmens pareigos, vardas,
pavardé

Tiekéjuy sialymai:

Eil.
Nr.

Tiekéjo pavadinimas

Sitlymo
data

Pasitilymo konkrecios charakteristikos

Tinkamiausiu pripazZintas tiekéjas:

Pazymgq parengé pirkimy organizatorius:

Sprendima tvirtinu:

(pareigos)

(vardas, pavard¢) (parasas, data)

(vardas, pavard¢)

(parasas, data)



