PATVIRTINTA

Asociacijos ,,Veiklus pilietis*
vadovo 2018 m. geguzés 28 d.
isakymu Nr. VP/18-4

) ASOCIACLJOS ,,VEIKLUS PILIETIS*
MAZOS VERTES PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Asociacijos ,,Veiklus pilietis* (toliau — Perkancioji organizacija) mazos vertés pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja Perkanciosios
organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau - Pirkimai)
planavimo, inicijavimo, organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, Siame procese dalyvaujanciy
Perkanciosios organizacijos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Viesuosius pirkimus Perkanciojoje organizacijoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos
Aprasas.

3. Aprase vartojamos savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, Perkanciyjy
organizacijy vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijose, patvirtintose
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkricio 30 d. jsakymu Nr. 1S-174, ir kituose teisés
aktuose, i$skyrus atvejus, kai Siame Tvarkos aprase yra apibrézta kitaip.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Mazos vertés pirkimo pazZyma (3 priedas) — Perkanciosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas, maZzos vertés pirkimo atvejais pildomas Pirkimo organizatoriaus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikti VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

4.2. Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
asmuo, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka maZos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Pirkimy
organizatoriais gali biti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys.

4.3. Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos narys, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Perkanciosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siilymus dé¢l pirkimo sutarciy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanéiam ar netinkamai vykdanc¢iam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

4.4. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiila, tiekéjus (jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

4.5. Uzduotis vieSojo pirkimo atlikimui (2 priedas) Pirkimy iniciatoriaus parengtas
pirkimy vykdymui skirtas dokumentas, kurj tvirtina Perkanciosios organizacijos vadovas Kkaip
rastiska uzduotj pirkimo organizatoriui arba vieSojo pirkimo komisijai pirkimo atlikimui.

4.6. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos vadovo
1sakymu, pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsnj, sudaryta Komisija, kuri §io ApraSo nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

4.7. VieSyju pirkimy planas (1 priedas) — pirkimy organizatoriaus parengta susisteminta
informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

5. Pasikeitus Aprase minétiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.



1. VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

6. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Perkanciosios organizacijos vadovas ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys
Perkanciosios organizacijos nariai.

7. VieSuosius pirkimus Perkanciojoje organizacijoje vykdan¢iy asmeny neSaliSkumo
deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo formos rengiamos pagal Sio Apraso 5 ir 6 prieduose
pateiktas formas.

8. Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys
asmenys:

8.2. Pirkimy iniciatorius. Jo funkcijos:

8.2.1. atlieka rinkos tyrima;

8.2.2. pirkimo procediiroms atlikti pildo uzduotj vieSojo pirkimo atlikimui (2 priedas) ir teikia
suderinimui Perkanciosios organizacijos vadovui,

8.2.3. koordinuoja Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi.

8.3. Pirkimy organizatorius. Jo funkcijos ir atsakomybés:

8.3.1. gaves Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg rastiSka uzduotj vieSojo pirkimo
atlikimui, vykdo mazos vertés pirkimy procediras Sio Apraso ir kitais VieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais nustatytais atvejais ir tvarka,

8.3.2. perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo
mazos vertés pirkimo pazyma (3 priedas), rengia pirkimo dokumentus;

8.3.3. rengia Perkanciosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir esant
poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais jj tikslina;

8.3.4. registruoja kiekvieng atliktg pirkima vieSyjy pirkimy registracijos Zurnale (4 priedas);

9. Perkanciosios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:
Viesojo pirkimo komisijos protokolai, pirkimo dokumentai, uzduotys vie$ojo pirkimo atlikimui ir
rinkos tyrimy duomenys, pirkimo procediry ataskaitos, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties
(preliminariosios sutarties) ataskaitos, visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy bei mazos vertés
pirkimy ataskaitos, konfidencialumo pasizadéjimai, neSaliSkumo deklaracijos, registruojami
(popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje) ir saugomi Perkanciojoje organizacijoje.

10. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

111. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

11. Perkanciosios organizacijos vieSieji pirkimai vykdomi pagal rastiSka Perkanciosios
organizacijos vadovo patvirtintg uzduotj vieSojo pirkimo atlikimui ir patvirtintg, Jstatymo nustatyta
tvarka paskelbta metinj pirkimy plang (aktualig redakcijg).

12. Pirkimy organizatorius, parenges einamyjy mety pirkimy plano projekta, teikia jj
tvirtinti Perkanciosios organizacijos vadovui. Plang Perkanciosios organizacijos vadovas tvirtina ir
iki einamyjy finansiniy mety kovo 15 d., o patikslinus einamyjy mety pirkimy plang - nedelsiant po
patikslinimo, Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje skelbia tais metais planuojamy
atlikti vieSyjy pirkimy suvesting. VieSyjy pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka.
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IV. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR
ATLIKIMAS

13. Perkanciosios organizacijos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Perkanc¢iosios
organizacijos vadovo jsakymu:

13.1. esant poreikiui sudaroma vieSyjy pirkimy komisija (toliau - Komisija) organizuoti ir
atlikti mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo
verté yra didesné kaip 30 000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM);

13.2. paskiriamas Perkanciosios organizacijos darbuotojas (pirkimy organizatorius),
organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai konkrec¢iy prekiy, paslaugy
ar darby numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 30 000 Eur (be PVM).

14. Supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus Pirkimy organizatorius ar Komisija
atlieka vadovaujantis Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d.
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97, nustatyta tvarka:

14.1. neskelbiamos apklausos budu, apklausiant vieng ar daugiau tiekéjy, sitilanciy
reikiamas prekes, paslaugas ar darbus pagal Perkanciosios organizacijos keliamus reikalavimus jei
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM):

14.1.1. Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip);

14.1.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu paStu, paStu, faksu ar kitomis
priemonémis).

14.2. skelbiamos apklausos biidu jei numatoma pirkimo sutarties verté yra didesné kaip
10000 Eur (be PVM). Atlickama CVP IS priemonémis, uzpildant skelbimg apie pirkima,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

14.3. Pirkimy organizatorius ar Komisija, vykdydami Mazos vertés pirkimus, gali kreiptis |
vieng tiekéjg jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM) ir kitais
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97, numatytais atvejais. Jei atlickama apklausa zodziu ir apklausiamas
tik vienas tiekéjas, o numatomo pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 500 Eur (be PVM), maZos
vertés pirkimo pazyma gali bati nepildoma. Tokiu atveju pirkimas registruojamas viesyjy pirkimy
registravimo Zurnale, o vie$gjj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sgskaita fakttira arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai .

15. Perkanciosios organizacijos vadovas atskiru jsakymu gali pavesti pirkima atlikti
Komisijai, neatsizvelgdamas j Apraso 13.1. ir 13.2. papunkéiuose numatytas vertes ir aplinkybes.

16. Komisija darbg organizuoja vadovaudamasi Perkanciosios organizacijos vadovo
jsakymu patvirtintu Komisijos darbo reglamentu.

17. Galutinius pirkimo dokumentus Pirkimy organizatorius rengia pagal Pirkimy
iniciatoriaus parengtus pirminius pirkimo dokumentus, vadovaudamasis Jstatymo, MaZos vertés
pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél maZzos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* ir §io ApraSo nuostatomis.
Juos tvirtina Perkanciosios organizacijos vadovas.

19. Komisija ir Pirkimy organizatorius Pirkimy proceduras atlieka [statyme, MaZos vertes
pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, Siame Aprase bei
pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka.

V. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

20. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, paskirtas
Komisijos narys, o mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma raStu - pirkimy
organizatorius, parengia galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pirkimo sutarties saglygas ir suderina jj su Perkanciosios organizacijos vadovu.
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21. Komisija arba pirkimo organizatorius suderinusi (-¢s) du pirkimo sutarties originalius
egzempliorius teikia vieSojo pirkimo laimétojui, pasirasSyti.

22. Viesojo pirkimo laimétojas jam pateiktus du sutarties egzempliorius turi pasiraSyti bei
grazinti perkanciajai organizacijai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo gavimo dienos. Esant
objektyvioms aplinkybéms, Komisija arba pirkimo organizatorius gali nustatyti ir kitg sutarties
pasiraS§ymo terming. Per nustatyta terming nepateikus pasiraSyty minéty dokumenty, laikoma, kad
pirkimo laimétojas atsisaké sudaryti sutartj.

23. VieSojo pirkimo laimétojui nustatyta tvarka bei terminais pasirasius du originalius
pirkimo sutarties egzempliorius, paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys, arba Pirkimy
organizatorius teikia juos Perkanciosios organizacijos vadovui.

VI. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

24. Visi su pirkimo procediromis susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.

25. Pirkimy organizatorius atlikus pirkimg, per 3 darbo dienas visus atliktus vieSuosius
pirkimus registruoja vieSyjy pirkimy registracijos Zurnale (4 priedas).

VII. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALY VIU PASIULYMU IR
PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

26. Pirkimy organizatorius teis¢s akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir VieSyjy pirkimy
tarnybai teikia:

26.1 vieSyjy pirkimy skelbimus;

26.2 vieSyjy pirkimy procediiry ataskaitas kiekvienos jvykdytos ar nutrauktos pirkimo
sutarties ataskaitas;

26.3 skelbimus apie sudarytas ar nesudarytas pirkimo sutartis;

26.4 atlikty vieSyjy pirkimy ataskaita.

26.5 vieSina CVP IS laim¢jusiy dalyviy pasiiilymus, sudarytas vieSojo pirkimo-pardavimo
sutartis bei preliminarias sutartis (toliau - pirkimo sutartis) ir pirkimo sutar¢iy salygy pakeitimus
(i8skyrus atvejus, kai pirkimo sutartys ar jy saglygy pakeitimai yra sudaromi Zodziu);

26.6 skelbia pirkimo sutarties nejvykdZiusiy ar netinkamai vykdZiusiy tiekéjy saraSus.
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Asociacijos ,, Veiklus pilietis*
viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSo

2 priedas

TVIRTINU
Vadovas(-¢)

Asociacijos ,,Veiklus pilietis® vieSojo pirkimo
ATLIKIMO UZDUOTIS

(pirkimo tikslas: renginio pavadinimas ar pan.)
Eil. Nr. | Pirkimo objekto pavadinimas, Pirkimo Mato vnt. Kiekis Preliminari
trumpas aprasymas objekto rasis kaina eur (su
(prekeés, PVM)
paslaugos,
darbai)

Pirkimo iniciatorius:

(vardas, pavardé, paraSas, data)

Su uzduotimi susipazinau:
(pirkimy organizatoriaus/vie$ojo pirkimo komisijos pirmininko vardas, pavardé, parasas, data)
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Asociacijos ,,Veiklus pilietis
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso

3 priedas

TVIRTINU
Vadovas(-¢)

Asociacija ,,Veiklus pilietis*
MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 - -
Rokiski
1. Pirkimo pavadinimas: ..........
2.Trumpas pirkimo apra§ymas: BVPZ kodas - ...........ccccccouvunnn..
3. Mazos vertés pirkima atliko Pirkimy organizatorius

4. Mazos vertés pirkimo biidas

5. Pasiiilymy vertinimo kriterijus:
Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip |_| ne |_|

Vykdomas skelbiamas pirkimas: Skelbimo paskelbimo data:
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: [ ] Kvietimo i$siuntimo data:
Tiekejai apklausti: vodziu [ |rastu |:|
6. Apklausti/pateike pasitlymus tiekéjai (tiekéjy sitilymai):
Eil. Pasiiilymo kaina ir kitos
Nr. charakteristikos (nurodyti)

Pavadinimas, kontaktiné informacija - -
Vieneto kaina | Suma (eur

(eur suPVM) | suPVM)

1.
2.
3.
7. Tinkamiausiu pripazintas tiek¢&jas:

Pastabos:

Pirkimy organizatorius

(parasas) (vardas ir pavardé)



Asociacijos ,,Veiklus pilietis*

Asociacijos ,, Veiklus pilietis*
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso

4 priedas

20 METAIS ATLIKTU VIESUJU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pirkimo objekto
pavadinimas

Kodas pagal
BVPZ

Tiekéjo, su kuriuo sudaryta
sutartis, pavadinimas

Sutarties /
saskaitos-
fakttiros verté
Eur

Sutarties
sudarymo /
saskaitos-faktliros
data

Viesyjy pirkimy jstatymo
straipsnis, dalis, punktas,

Sutarties/ kuriuo vadovaujantis
Saskaitos-faktiiros | atliktas pirkimas (arba
numeris Apraso punktas, kuriuo

vadovaujantis atliekama
apklausa)

Papildoma
informacija




Asociacijos ,,Veiklus pilietis*
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso

5 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo
principais, atlikti pareigas.

(pareigy pavadinimas)

2. Paaiskéjus bent vienai 18 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos,
artimos giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy
narys,

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu(-a) i8 pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies

pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas
raStu praneSti apie tai mane paskyrusios perkanciosios
organizacijos vadovui ir nusisalinti. (pareigy pavadinimas)

Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystes ar svainystés
ryS$iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas ir pavardeé)
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Asociacijos ,, Veiklus pilietis*
viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso

6 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biudamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos
ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teises aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZzeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)




