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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos rajono sa‘»%mldy bés Jono Lankudio vieSosios bibliotekos (toliau — Perkancioji
organizacija) kontrolés vieSyjy pirkimy planavimo, orgamzavnno atlikimo ir atskaitomybés tvarkos
apradas (toliau — Tvarka) nustato Perkantiosios organizacijos kontrolés vieSyjy pirkimy planavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarka siekiama uZtikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Perkanciosios
organizacijos kontroléje ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Perkanciosios
organizacijos kontrolei skirtus savivaldybés biudZeto asignavimus ir kitas 1éSas.

3. Vieguosius pirkimus Perkanciosios organizacijos kontroléje reglamentuoja Lietuvos
Respubii kos vie‘ u,jq pirkimu jstatvmas v ieéqjq pilkimq tarnybos patvirtintas Maios vertés pirkimu
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4. Sif}jc Tverkoje vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSuyjy pirkimy jstatyme, MVP
tvarkos aprade ir kituose teisés aktuose, i8skyrus atvejus, kai $iame Tvarkoje yra apibréZta kitaip.

5. Aprade vartojamos sgvokos:

S.1. pirkimo organizaterius — Perkangiosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkantiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo
komisija. Pirkimy organizatoriai gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys. Pirkimo
organizatorius gali pradéti organizuoti ir atlikti pirkimus tik prie§ tai pasira$egs konfidencialumo
pasizadéjima pagal pridedama forma (1 priedas) ir VieSujy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja
tarnvhinés etikos komisija nustatytos formos ne$aliSkumo deklaracijg (2 priedas);

5.2. viekojo pirkime kemisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu,
sudaryta Komisija, kuri Sios Tvarkes nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

5.3. pirkimy planas — Perkandiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas (3 priedas).

S.4. pirkimy suvestiné — PerkanCiosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuejamus vykdyti pirkimus, (i8skyrus maZos vertés pirkimus, jie CVP IS
pirkimy suvestinéje bus viedinami nuo 2020-01-01) ir tuos, kurie numatyti VieSyjy pirkimy jstatymo
10 straipsnio 5 dalyje. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang —
nedelsiant, turi biiti paskelbta Centrinéje vie$yjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS).

5.5. pirkimo paraitka — Perkangiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kurio
pagrindu atlickamas pirkimas (4 priedas).

5.6. pirkimy registras — Perkanliosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus (6 priedas).

5.7. viefasis pirkimas (foliau — pirkimas) — Perkaniosios organizacijos atlickamas ir
Viesyjy pirkimu jstatymu reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, kurio tikslas —
sudaryti vieSojo pirkimo-pardavimo sutartj;

5.8. vieSojo pirkimo—pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — VieSuyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekéjy ir vienos ar keliy
perkanéiyjy organizacijy radtu, i§skyrus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma
Fodziu, sudarvta sutartis, kurios dalykas yra prekés, paslaugos ar darbai.



1. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

6. Perkanciosios organizacijos vadovas:

6.1. jsakymu skiria pirkimy organizatoriy (-ius) planuoti ir vykdyti maZos vertés pirkimus;

6.2. jsakymu skiria Viedojo pirkimo komisija organizuoti ir atlikti supaprastintus pirkimus
(ma¥os vertés pirkimy atveju — gali), nustato jai uZduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms
urduotims athikii. o jos funkcijas nustato Vie$ojo pirkimo komisijos darbo reglamente;

6.3. patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudZetiniais metais pirkimy plang;

6.4. tvirtina pirkimo dokumentus;

6.5. tvirtina technines specifikactjas;

6.6. jsakymu skiria ir $iuos asmenis:

6.6.1. uz perkandiosios organizacijos administravimg CVP IS atsakingg asmenj;

6.6.2. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingg (-us) asmen; (-is).

II1. PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

7. Perkanéiosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja perkantiosios organizacijos vadovo paskirtas pirkimy organizatorius (-iai).

8. Kiekvienas pirkimo organizatorius ateinantiems biudZetiniams metams numatomus
pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirtj atlikdamas rinkos tyrimg (kg sitlo,
kokios kainos, kokie ir kiek tiekéjy ir pan.), jvertines galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jvertings galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonemis,
jvertings ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai.

9. Pirkimy organizatorius, gaves Perkandiosios organizacijos vyriausiojo buhalterio
informacija apie atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus pirkimams, iki
kiekviemy mety sausio 31 d.:

9.1. planuojamiems atlikti pirkimams (darbams, prekéms ir paslaugoms) priskiria
Bendrajame viesyju pirkimy Zodyne, (toliau — BVPZ) nurodytus kodus.

9.2. teikia Perkandiosios organizacijos vadovui tvirtinti parengta ir suderintg su
vyriausivoju buhalteriu planuojamy atlikti einamaisiais biudZetiniais metais vieSyjy pirkimy plang
(toliau — pirkimy planas).

10. Perkanéiosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plana, jis graZinamas pirkimy
organizatoriui,

11. Pirkimy organizatorius, gaves perkandiosios organizacijos vadovo patvirtintg plang,
rengia pirkimy suvesting, kurioje, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau —~ CVP IS) skelbia tais metais planuojamus atlikti supaprastintus
pirkimus (mazos vertés pirkimai CVP IS pirkimy suvestingje bus vieSinami nuo 2020-01-01).
Suvestingje informacija nurodoma ir suvestiné skelbiama, vadovaujantis Informacijos vieSinimo
centrinéje viedyju pirkiny informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimu, patvirtintu VieSuyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 15-91.

12, Pirkimy organizatorius, ne rediau kaip kiekvieng ketvirtj perZifiri patvirtintg pirkimy
plang ir, esant reikahii, jj tikslina. Patikslinus pirkimy plang pakeitimus paskelbtoje suvestinéje,
skelbia nedeisiant.

1V. PASIRENGIMAS PIRKIMUI

13. Pirkimuy organizatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiSkg pirkti
prekes, paslavgas ar darbus (toliau — Paraiska).

14. Paraiskos derinimo ir tvirtinimo tvarka:

14.1. Parailky pasirao pirkimo organizatorius arba Komisija;

14.2. Paraika pasiraso vyriausiasis buhalteris.
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143, Jei pirkimo finansavimo 3$altinis yra Europos Sgjungos struktiirinés ar kity
tarptautiniy fondy paramos 1é3os, tai parai$kg pildo perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
projekto vykdytojas ir (ar) programos finansininku.

144 teikia paraiskg derinti Istaigos vadovui.

15. Istaigos vadovas, gaves suderinti paraiskq:

15.1. jeigu pritaria, vizuoja paraiSkg parasu;

15.2. jeigu nepritaria, i8désto savo pastabas ir i§vada paraiskoje su Zyma ,nepritariu®,
vizuoja ir graZina pirkimo organizatoriui.

15.3. Pirkimy organizatorius ar Komisija, Tvarkos 15.2. punkte nurodytu atveju, pataiso
paraidka pagal [staigos vadovo pastabas, pakartotinai teikia paraiska [staigos vadovui suderinti.

V. PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

16. Pirkimo organizatorius rengdamas pirkimo dokumentus vadovaujasi VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta Mazos vertés pirkimy tvarka, taip pat Vie$yjy pirkimy jstatymu, Sia Tvarka.

17. Pirkimy organizatoriaus parengtus pirkimo dokumentus pasiraso Istaigos direktorius.

18. Kiekviena Pirkimo organizatoriaus atliekama pirkimo procedira tvirtinama Siais
dokumentais:

18.1. kai pirkimas vykdomas ZodZiu:

18.1.1. iki 3 000 eury pildoma pirkimo parai§ka, pirkimg patvirtinantis dokumentas
saskaita — faktiirg arba kitas buhalterinés apskaitos dokumentas.

18.1.2. nuo 3 000 eury pildoma pirkimo paraiska, apklausos pazyma (5 priedas), pirkimg
patvirtinantis dokumentas saskaita — faktiira arba kitas buhalterinés apskaitos dokumentas

18.2. kai pirkimas vykdomas rastu pildoma pirkimo paraiska, apklausos pazyma, pirkimg
patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS paskelbta informacijg apie jg.

19. Komisija rengdama pirkimo dokumentus vadovaujasi VieSyju pirkimy jstatymu ir Sia

Tvarka.

20. Komisija sudaryta i¥ trijy asmeny, komisijos posédZiai ir priimami sprendimai teiséti,
kai posédyje dalyvauja visi komisijos nariai.

20.1. Komisijos nariai balsuoti gali tik uZ arba prie§ siiiloma sprendimg (negalima
susilaikyti nuo balsavimo).

21. Kiekviena Komisijos atlickama pirkimo procedira tvirtinama Siais dokumentais:

21.1. kai pirkimas vykdomas ra$tu pildoma pirkimo paraiSka, apklausos paZyma,
protokolai, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS paskelbta informacijg apie ja.

22. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teis¢ gauti i§ staigos darbuotojy visa
informacijg, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

23. Visi Pirkimo organizatoriaus ar Komisijos atlikti pirkimai registruojami Pirkimy
registre pildomame elektroniniame formate.

24. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasifilymai bei
jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susiradinéjimo su tickéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

V1. PIRKIMU PASKELBIMAS

25. Skelbiamy pirkimy dokumentai, paaiskinimai, patikslinimai skelbiami CVP IS.
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VIL VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

26. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi bliti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tickimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iskyrus pagristus atvejus,
kai, atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, biitina §j
laikotarpj pailginti. Iigesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas
vadovaujantis Viedyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

27. Sutartis zodZiu gali bati sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné
kaip 3 000 Eur (trys tiikstanciai eury) (be PVM).

28. Laiméjusio tiekéjo pasidlymas, rastu sudaryta pirkimo sutartis, preliminarioji sutartis ir
§iy sutarfiy pakeitimai, iSskyrus informacijg, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir
duomeny apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, paZeisty teisetus
konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne
vélian kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar ju
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka turi biiti paskelbti CVP IS.

29. Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, joje turi biiti nurodoma:

29.1. perkamos prekés, paslaugos ar darby, preliminarus, o jeigu jmanoma — tikslus jy
kiekis (apimtis);

29.2. kainodaros taisyklés;

29.3. mokéjimo tvarka. Mokéjimo laikotarpiai turi atitikti Lietuvos Respublikos mokéjimy,
atlickamy pagal komercines sutartis, vélavimo prevencijos jstatymo 5 straipsnyje nustatytus
reikalavimus;

29.4. sutarties prievoliy jvykdymo terminai;

29.5. sutarties perzifiros salygos ar pasirinkimo galimybés, jeigu tai numatoma,

29.6. subtiekéjai, jeigu vykdant pirkimo sutart] jie pasitelkiami, ir juy keitimo tvarka;

29.7. informacija, kad jeigu tiekéjo kvalifikacija dél teisés verstis atitinkama veikla nebuvo
tikrinama arba tikrinama ne visa apimtimi, tiekéjas perkandiajai organizacijai jsipareigoja, kad
pirkimo sutart] vykdys tik tokig teise turintys asmenys;

29.8. numatyta galimybé prekiy pirkimo atveju pakeisti sitilomy prekiy modelius } tokiy
patiy ar geresniy charakteristiky (nekeiCiant kainos), jei sutartyje nurodytos prekes tapty
nebegaminamos (nepalaikomos gamintojo) ar atsirasty kitos objektyvios priezastys, dél ko jos
negaléty biiti tiekiamos;

29.9. kita informacija, nurodyta VieSyjy pirkimy jstatymo 87 straipsnyje, pirkimo sutartyje
pateikiama pagal poreikj, atsizvelgiant j pirkimo objekto specifika.

30. Pasirajant ar nutraukiant pirkimo sutartj, preliminarigja sutartj, vykdant ir keiciant
pirkimo sutart], perkan¢iosios organizacijos ir tiekéjo bendravimas bei keitimasis informacija gali
vykti ne CVP IS priemonémis. Vykdant pirkimo sutartj, pridétinés vertés mokesCio sgskaitos
faktiiros, saskaitos faktiiros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés sgskaitos turi biiti
teikiarni naudojantis informacinés sistemos ,,E. sgskaita® priemonémis, iSskyrus VieSyy pirkimy
jstatymo 22 straipsnio 12 dalyje nustatytus atvejus ir kai pirkimo sutartis sudaroma ZodZziu.

31. Kiekvienas u# pirkimo sutarciy priefiarg atsakingas asmuo privalo:

31.1 kontroliveti ir nedelsiant informuoti Perkanéiosios organizacijos vadova apie:

31.1.1. jei buvo reikalauta, ar tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateiké
pirkimo sutarties jvykdymo uZtikrinimo ir jei §is uZtikrinimas negalioja;

31.1.2. jei yra pazeidinéjami pirkimo sutarties salygose nustatyti pirkimo sutarties
vykdymo terminai;

31.1.3. jei paZeisti (buvo pazeisti) pirkimo sutarties vykdymo terminai-— ar
pareikalauta/ketinama reikalauti netesybuy;




31.1.4. jei nebuvo mokéjimy — ar mokant uz faktiSkai atliktus darbus, suteiktas paslaugas
ar pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje;

31.1.5. ar ketinama keisti/buvo kei¢iamos pirkimo sutarties salygos;

31.1.6. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimuy;

31.1.7. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

31.1.8. kita informacija ir (ar) siilymus, kurie jo nuomone yra reikalingi.

VIIL ATASKAITU PATEIKIMAS

32. Perkantio]i organizacija teikia VieSyjy pirkimy tarnybai visy per finansinius metus
atlikty pirkinmy ataskaita:

32.1. kai pagal preliminarigsias sutartis sudaromos pagrindinés pirkimo sutartys;

32.2. pirkimy, atlikty pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio reikalavimus;

32.3. mazos vertés pirkimy.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Gindy nagrinéjimas, Zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripaZinimas negaliojancia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos Vie§yjy pirkimy jstatymo VII skyriaus nuostatomis.




