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TS J8kymu Nr. V-26A
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyju pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apragas (toliau — Apra3as) nustato Kauno
miesto socialiniy paslaugy centro (toliau - Perkandioji organizacija) supaprastinty ir maZos vertés
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarks, apimanéig perkanciosios organizacijos
poreikiy nustatyma, pirkimy planavima ir iniciavima, pasirengimg pirkimams, jy vykdyma, pirkimo
sutarties sudarymg ir jgyvendinima.

2. Perkandioji organizacija, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uZtikrinti racionaly
turimo biudZeto ir kity lé$y naudojima, pagrindiniy vieyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy laikymasi.

3. Perkantioji organizacija, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo
sutartis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viedyjy pirkimy
jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais
istatymais ir perkanciosios organizacijos priimtais teises aktais.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Pirkimy iniciatorius — perkandiosios organizacijos struktfirinio padalinio vadovas arba
struktlirinio padalinio atsakingasis darbuotojas (struktiiriniy padaliniy vadovai arba struktiirinio
padalinio atsakingieji darbuotojai, jei pirkimo poreikio nustatymas ir sutarties vykdymas yra susije su
keliy struktliriniy padaliniy veikla), jvertinantis prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir koordinuojantis
(organizuojantis) perkandiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy
vykdymg, uZtikrinantis prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitokiems
reikalavimams, taip pat inicijuojantis ar teikiantis pasitilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanéiam ar netinkamai vykdandiam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

4.2, Pirkimy organizatorius- perkandiosios organizacijos vieyjy pirkimy komisijos
pirmininkas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés
pirkimus, kai konkreéiy prekiy, paslangy ar darby numatomo pirkimo verté yra mazesné nei 10 000
Eur (deSimt tiikstanéiy eury) (be PYM).

4.3. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybines informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tickéjus, jskaitant ir rinkoje veikianéias VieSuyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsnivose nurodytas jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uZimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i¥vady, pagal kurias
priimami sprendimai dél pirkimy vykdymo, rengimas.

4.4, MaZzos vertés pirkimo paZyma — perkandiosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais pildomas
pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikti VieSujy pirkimy jstatymo ir kity
pitkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams, MaZos vertés pirkimo paZyma gali biti
nepildoma, kai pirkimas vykdomas apklausos biidu ir yra apklausiamas tik vienas tiekéjas, o vieSojo
pirkimo sutartis sudaroma rastu (r. priedas Nr. 1).

4.5. Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje
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ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkan&iosios organizacijos atliktus pirkimus, kuriame
turi biti duomenys apie atliktus pirkimus (pirkimo data, sutarties data ir numeris, BVPZ kodas,
laiméjusio tiekéjo pavadinimas, pirkimo suma, pirkimo badas ir 1isis, informacija apie subtiekéjus, jei
reikia kita informacija).

4.6. Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistema,
apimantia atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatymg, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutariy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lédas ir
zmogi$kuosius isteklius.

4.7. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas. Keiiantis
perkanciosios organizacijos pirkimy poreikiui, planas gali bati koreguojamas.

4.8, Pirkimy suvestiné — perkandiosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant maZos vettés pirkimus ir tuos, kurie
numatyti Vie$ujy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje (toliau — vidaus sandoriai). Si informacija
kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biiti paskelbta Centringje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS) ir perkan&iosios organizacijos interneto tinklalapyie,
jeigu toks yra.

4.9. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgraSas (toliau — pirkimy sgrafas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apic ateinandiais biudZetiniais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

4.10. Uz perkanciosios organizacijos administravimag CVP IS, pirkimy planavima, pirkimy
organizavimg ir organizavimo prieZiiira, pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkandiosios
organizacijos elektroniniu katalogu atsakingas asmuo yra viedyjy pirkimy komisijos pirmininkas.

5. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy istatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Aprae nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualiy jy redakeijy nuostatos.

y II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

7. VieSuosius pirkimus organizuoja ir vykdo:

7.1, Centro Pirkimy organizatorius jvertina Centro biud?eto ir kitomis léSomis numatyty
vykdyti Centro vieSyjy pirkimy poreik] ir finansines sutartiniy jsipareigojimy vykdymo galimybes, $iy
duomeny pagrindu parengia metinio Centro vie$yjy pirkimy plano projekts ir teikia jj tvirtinti Centro
direktoriui. Sis planas turi biti parengtas ir paskelbtas Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka
CVP IS iki kalendoriniy mety kovo 15 d.;

7.2. Centre nuolat veikianti Supaprastinty ir mazos vertés vie$yjy pirkimy komisija (toliau —
Komisija), kurios paskirtis — organizuoti ir vykdyti vieSyjy pirkimy plane numatytus supaprastintus
vieSuosius pirkimus ir mazos vertés pirkimus, kai konkreéiy prekiy, paslaugy ar darby numatomo
pirkimo verté yra didesné nei 10 000 Eur (de$imt tokstandiy eury) (be PVM);

7.5. Pirkimy organizatorius ar vie$ujy pirkimy komisija pries atlickant pirkima: .

7.5.1. jvertina ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pateikia sinlymus dél $iy kriterijy
taikymo vykdant pirkima;

7.5.2. jvertina galimybe atlikti pirkima CVP 1S priemonémis;

7.5.3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis Centrinés perkanéiosios
organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu.
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7.6. Ivertinus 7.5. punkte nurodytus kriterijus pasirenkamas optimaliausias pirkimo vykdymo
blidas.

8. Perkandiosios organizacijos vadovas, pavaduotojas ar vadovo jgaliotas asmuo gali pavesti
pirkimg vykdyti Centro nuolat veikiandiai supaprastinty ir mazos vertés viedujy pirkimy komisijai,
neatsiZzvelgdamas j Aprado 4.2, 7.2. papunkgiuose nurodytas pirkimy vertes.

9. Komisija dirba pagal Centro direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo reglamenta,

10. Vykdant mazos vertés pirkimus, vadovaujamasi VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT)
nustatyta mazos vertés pirkimy tvarka, taip pat VieSyju pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos
civiliniv kodeksu ir kitais teisés aktais.

11, Atsizvelgdamas | pirkimo objekto specifika, perkandiosios organizacijos vadovas,
pavaduotojas ar vadovo jgaliotas asmuo gali sudaryti komisija konkre¢iam pirkimui organizuoti ir
vykdyti, skirti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos funkcijas nustatyti
Sios komisijos darbo reglamente.

5 I SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS, INICTAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS VYKDYTI
IR VYKDYMAS

12. Perkan¢ioji organizacija, rengdamasi pirkimui ir (ar) norédama i% anksto pranesti tiekéjams
apie pirkimo planus ir reikalavimus, gali pra$yti rinkos eksperty, taip pat nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy suteikti konsultacijas ir jas gauti (Viefyjy pirkimy jstatymo 27
straipsnis), taip pat gali i3 anksto CVP IS paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus pagal
Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos apraso, patvirtinto Viefyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT)
direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos vie§inimo Centrinéje viesyjy
pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprago patvirtinimo®, nuostatas.

13. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamujy mety gruodZio 20 d., laisva forma pateikia
preliminariy kity mety vieSyjy pirkimy poreikj Pirkimy organizatoriui, dél prekiy, paslaugy ir darby
vieSujy pirkimy jtraukimo j Centro vieSyjy pirkimy plana, taip pat — kita reikiama informacija
pirkimams vykdyti,

14. Pirkimo, kuris jtrauktas j Centro vieSyjy pirkimy plana, procediiroms pradéti:

14.1. pirkimo iniciatorius pirkima suderina su Pirkimo organizatoriumi ar Komisija;

14.2. pirkimo organizatorius suderina su perkan&iosios organizacijos vadovu arba pavaduotoju,
arba vadovo jgaliotu asmeniu.

15, Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

15.1. atlikti rinkos tyrimg dél potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (i¥skyrus
ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkangiosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

15.2. jvertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinés perkandiosios
organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu ir pateikti viena i3 toliau nurodyty sitilymu:

15.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jei jame sitlomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus perkandiosios organizacijos poreikius ir
pirkimas negali biiti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant lésas;

15.2.2. pirkimg vykdyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, jeigu perkangioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiu, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi
naudojantis CPO elektroniniu katalogu tais atvejais, kai jame sifilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka perkandiosios organizacijos poreikius ir perkandioji organizacija negali jy vykdyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama lésas;

15.3 rengti pirkimo objekto techning specifikacija (jei nesudaryta teisés akty nustatyta tvarka
darbo grupé ir (ar) komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis Viesujy pirkimy jstatymu
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bei Vieduju pirkimy tarnybos rekomendacijomis, ir pateikti ja vie$ujy pirkimy komisijai ar pirkimy
organizatoriui;

15.4. rengti atsakymus | tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines specifikacijas;

15.5. teikti vieSyjy pirkimy komisijai ar pirkimy organizatoriui visa reikiama informacijg
pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedfiroms atlikti: :

15.6. koordinuoti (organizuoti) perkandiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos jsipareigojimy vykdyma ir prizifiréti, kad iki nustatyty terminy biity pristatytos sutartyse
numatytos prekés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti pirkimo sutartyse
numatyty kiekio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi;

15.7. inicijuoti sifilymus ir teikti juos vie¥ujuy pirkimy komisijos pirmininkui dél pirkimo
sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo
biidy taikymo kontrahentui;

15.8. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie nepriestarauja
Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

16. Perkanéiosios organizacijos vadovui arba pavaduotojui, arba vadovo jgaliotam asmeniui
priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti Viesojo pirkimo komisijai:

16.1. VieSojo pirkimo komisija:

16.1.1. parenka pirkimo budg;

16.1.2. parengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimo iniciatoriumi, perkangiosios
organizacijos vadovu arba pavaduotoju, arba vadovo jgaliotu asmeniu;

16.1.3. VieSyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimy teikimo
Viesyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty viedujy pirkimy informacijai
aprase, patvirtintame VieSujy pirkimy tarnybos dircktoriaus 2011 m. gruodio 13 d. jsakymu Nr. 18-
184 ,,Del Skelbimy teikimo VieSyju pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty
vieSujy pirkimy informacijai apraSo ir supaprastinty vieSujy pirkimy skelbimy tipiniy formy
patvirtinimo® nustatyty reikalavimy, VieSojo pirkimo komisijos sekretorius arba kitas paskirtas
VieSojo pirkimo komisijos narys taiso VieSujy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia,
pirkimo dokumentus;

16.1.4. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms; kuriy negalima buvo numatyti,
VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo proceddiry nutraukima. Galutinj sprendima dél
pirkimo procediiry nutraukimo priima perkanéiosios organizacijos vadovas arba pavaduotojas, arba
vadovo jgaliotas asmuo.

17. MaZos vertés pirkimo procediiras atlieka pirkimo organizatorius:

[7.1.1. atlieka maZos vertés pirkimo procediiras vadovaudamasis galiojantiuose teisés aktuose
numatytais blidais ir tvarka;

17.1.2. maZos vertés pirkimo atvejais pilde maZos vertés pirkimo paZyma (Zr. priedas Nr. 1).

18. Kiekvienas atliktas pirkimas, registruojamas perkaniosios organizacijos pirkimy Zurnale (r.
priedas Nr. 2). Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

) IV SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIY SUDARYMAS IR VYKDYMAS

19. Komisijos, pirkimo organizatorial pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSuyjy pirkimy
istatymo V skyriaus nuostatomis.

20. Parengusi pirkimo sutarties projekts, Komisija ar pirkimo organizatorius suderina jj su
pirkimo iniciatotiumi ir perkandiosios organizacijos vadovu arba pavaduotoju, arba vadovo igaliotu
asmeniu.
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21. Pirkimo organizatorius stebi, ar laikomasi pirkimo sutardiy galiojimo terminy ir kas ménesj
teikia informacija perkantiosios organizacijos vadovui arba pavaduotojui, arba vadovo jgaliotam
asmeniui apie sutarties vykdymo eiga ir navjo pirkimo tikslinguma.

22, Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj prireikia keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo organizatorius inicijuoja pirkimo sutarties pakeitima.
Inicijuodamas sutarties pakeitima, pirkimo organizatorius nustato, ar:

22.1. pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkime sutattyje;

22.2. nebus paZeisti pagrindiniai pirkiny principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties sglygas.

23. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé jg pratesti, o prekiy tickimas, paslaugy
teikimas ar darby atlikimas yra bitinas perkandiosios organizacijos funkcijoms vykdyti, pirkimy
organizatorius privalo numatyti jy pirkimag einamaisiais ar ateinanéiais biudZetiniais metais $iame
Aprase nustatyta tvarka.

24. Jeign pirkimo sutartyje numatyta galimybé jg opratesti, pirkimy organizatorius,
atsizvelgdamas | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

25. Nustates, kad perkandiajai organizacijai netikslinga pratesti galiojanig pirkimo sutartj,
pirkimy organizatorius teikia siiilyma vadovui arba pavaduotojui, arba vadovo jgaliotam asmeniui dél
naujo pirkimo jtraukimo j einamyjy biudZetiniy mety Centro vieSyjy pirkimy plang arba dél naujo
pirkimo jtraukimo | ateinanéiy biudZetiniy mety vielujy pirkimy sarada, jei klausimas dél jo jtraukimo
svarstomas einamujy biudzetiniy mety pabaigoje.

26. Jei nustatoma, kad tikslinga pratesti galiojandia pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina jj su vadovu arba pavaduotoju,
arba vadovo jgaliotu asmeniu.

27. Perkanciosios organizacijos vadovas arba pavaduotojas, arba vadovo jgaliotas asmuo
priemes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasirao susitarimg dél pirkimo sutarties pratesimo.

28. Apie vykdomus pirkimus, pirkimy organizatorius pateikia informacija ir juos viesina pagal
galiojanCius teisés aktus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip pat
pirkimo sutarties nejvykdZiusiy ar netinkamai ja jvykdZiusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju — visy
grupes nariy) ir tkio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiemé solidaria
atsakomybe uZ pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy istatymo 49 straipsnio 5 dalj (jeigu
pazZeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sarasai skelbiami
CVP IS, vadovaujantis Informacijos vie§inimo Centrinéje vie§uyjy pirkimy informacingje sistemoje
tvarkos apradu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 18-91 ,Dél
Informacijos viedinimo Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprago
patvirtinimo®.

30. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis galiojandios VieSyjy pirkimy jstatymo redakcijos
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

31. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procedtry dokumentais Vie$yjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.




PATVIRTINTA
Kauno miesto socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2017 m. birZelio 26 d.

jsakymu Nr. V-26A

Kauno miesto socialiniy paslaugy centras

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20...-ce-... Nr.

Kaunas

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:
Tiekejai apklausti Zodziu, ragtu

Apklausti tiekéjai:
Eil. Tiekéjas Adresas, telefonas, faksas ir pan. Sitilyma pateikusio
Nr. (pavadinimas / asmens pareigos,
vardas ir pavardé) vardas, pavarde
1
2.
3.
Tiekéjy pasialymai:
Eil. Tiekéjas Pasitilymo Pasiiilymo charakteristikos
Nr. (pavadinimas /vardas ir data (nurodyti konkrecias charakteristikas)
pavarde) Be PVM PVM Suma su PVM
2
3

(tickejo pavadinimas / vardas ir pavardé)

Jeigu jvertinti maZiau nei 3 tieké&jy pasialymai, to prieZastys:

Pirkimo organizatorius

-------------------------

(pareigos)

.................................

{(paradas)

......................................................................................................

(vardas ir pavardé)




