PATVIRTINTA: 

VŠĮ Telšių rajono PSPC Vyr. gydytojo  

2017 m. liepos  3 d. įsakymu  Nr. V- 46

VŠĮ TELŠIŲ RAJONO PIRMINĖS SVEIKATOS PRIEŽIŪROS CENTRO
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO TVARKA
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VŠĮ Telšių rajono pirminės sveikatos priežiūros centro (toliau tekste – Perkančioji organizacija) viešųjų pirkimų organizavimo tvarka užtikrina vykdomų pirkimų teisėtumą, lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų laikymąsi, strateginių ir kitų perkančiosios organizacijos veiklos planų įgyvendinimą, sutartinių įsipareigojimų tretiesiems asmenims laikymąsi.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus bei vykdydama pirkimo sutartis, perkančioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu  (toliau –Viešųjų pirkimų įstatymas), jo įgyvendinamaisiais teisės aktais, kitais įstatymais ir perkančiosios organizacijos priimtais teisės dokumentais.
3. Organizuojant pirkimus perkančiojoje organizacijoje, turi būti racionaliai naudojamos perkančiosios organizacijos lėšos ir darbuotojų darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.

Tvarkoje vartojamos sąvokos:
Pirkimų iniciatorius – perkančiosios organizacijos padalinių darbuotojai, kurie išreiškia  poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus.

Pirkimų organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija.

Pirkimų organizavimas – perkančiosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistemą, apimančią atsakingų asmenų paskyrimą, jų funkcijų, teisių, pareigų ir atsakomybės nustatymą, kuria siekiama tinkamo pirkimų ir pirkimų sutarčių vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lėšas ir žmogiškuosius išteklius.

Pirkimų administratorius - perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas už viešųjų pirkimų priežiūrą pagal jam suteiktas funkcijas.
Pirkimų planas – perkančiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudžetiniais metais planuojamų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų pirkimų sąrašas.

Pirkimų suvestinė – perkančiosios organizacijos parengta informacija apie visus biudžetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, įskaitant mažos vertės pirkimus. Ši informacija kasmet iki kovo 15 dienos.

Pirkimų žurnalas – perkančiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninėje laikmenoje), skirtas registruoti perkančiosios organizacijos atliktus pirkimus.
Prekių, paslaugų ar darbų poreikio sąrašas (toliau – pirkimų sąrašas) – pirkimų organizatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinančiais biudžetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

Rinkos tyrimas – kokybinės ir kiekybinės informacijos apie realių bei potencialių prekių, paslaugų ir darbų, jų tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, užimamą rinkos dalį, kainas ir pan. rinkimas, analizė ir apibendrintų išvadų rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Kitos tvarkoje vartojamos pagrindinės sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme, kituose pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.

Pasikeitus tvarkoje minimiems teisės aktams ir dokumentams, taikomos aktualios tų teisės aktų ir dokumentų redakcijos nuostatos.

PERKANČIOSIOS ORGANIZACIJOS VIEŠUOSIUOSE PIRKIMUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS
4. Perkančiosios organizacijos vadovas yra atsakingas už Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų laikymąsi perkančiojoje organizacijoje. Siekdamas, kad laikydamasi šių teisės aktų perkančioji organizacija įsigytų reikalingų prekių, paslaugų ar darbų ir racionaliai naudotų tam skirtas lėšas, perkančiosios organizacijos vadovas turi sukurti efektyvią pirkimų organizavimo sistemą.

5. Perkančiosios organizacijos vadovas:

5.1. nustatyto pirkimų procese dalyvaujančius asmenis, apibrėžia jų funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybę;

5.2. patvirtina standartines dokumentų (nešališkumo deklaracijos, konfidencialumo pasižadėjimo, biudžetiniais metais reikalingų pirkti prekių, paslaugų ar darbų sąrašo, paraiškos, ir kt.), susijusių su pirkimų vykdymu, formas;

5.3. patvirtina Viešųjų pirkimų perkančiojoje organizacijoje organizavimo taisykles (toliau – pirkimų organizavimo taisyklės), nustatančias atsakingus asmenis ir perkančiosios organizacijos pirkimų organizavimo tvarką nuo pirkimų poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato įvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, – iki pirkimo procedūros pabaigos. 
5.4. apibrėžia pirkimų procese dalyvaujančių asmenų funkcijas ir atsakomybę:

5.4.1. pirkimų administratoriaus;

5.4.2. pirkimo organizatoriaus (-ių);

5.4.3. Viešojo pirkimo komisijos (-ų);

5.4.4. Pretenzijų nagrinėjimo komisijos (-ų);

6. Perkančiosios organizacijos vadovas tvirtina:
6.1. sutarčių registrą,
6.2. gautų viešųjų pirkimų dokumentų (tiekėjų pasiūlymų,  prašymų  bei kt. susirašinėjimo dokumentų) registrą,

6.3. siunčiamų viešųjų pirkimų dokumentų (raštų, kvietimų, prašymų tiekėjams, ataskaitų viešųjų pirkimų tarnybai bei kt. siunčiamų viešųjų pirkimų dokumentų) registrą.

6.4. visų per kalendorinius metus atliktų viešųjų pirkimų registrą.

Viešųjų pirkimų administratoriaus funkcijos
7. Viešųjų pirkimų administratorius:

7.1. Atsakingas už perkančiosios organizacijos pirkimo planą:

7.1.1. rengia perkančiosios organizacijos einamųjų biudžetinių metų pirkimų planą, kurio forma pateikta 5 priede, ir jo pakeitimus;

7.1.2. esant poreikiui einamaisiais biudžetiniais metais tikslina perkančiosios organizacijos pirkimų planą, 

7.1.3. pagal perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą pirkimų planą rengia perkančiosios organizacijos pirkimų suvestinę ir ją ne vėliau negu iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d., o patikslinus pirkimų planą – ne vėliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia CVP IS;

7.2. Atsakingas už CVP IS administravimą;

7.2.1. atsako už duomenų apie perkančiąją organizaciją aktualumą ir teisingumą.

7.2.2. sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojų grupes CVP IS priemonėmis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems įgaliojimus ir nustato prieigos prie duomenų ribas;
7.2.3. CVP IS pašalina esamus naudotojus arba apriboja jų teises ir prieigą prie CVP IS.
7.2.4. CVP IS pildo visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų, kai pagal preliminariąsias pirkimų sutartis sudaromos pagrindinės sutartys, ir visų per kalendorinius metus atliktų mažos vertės pirkimų ataskaitą, teikia ją Viešųjų pirkimų tarnybai;

7.2.5. Viešina pasirašytas sutartis kartu su pasiūlymu (jei pirkimas atliktas raštu).
7.3. Atsakingas už pirkimų vykdymą, naudojantis CPO katalogu:

7.3.1. darbuotojas, kuriam viešoji įstaiga Centrinė projektų valdymo agentūra, atliekanti centrinės perkančiosios organizacijos (toliau – CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.lt™ (toliau – CPO elektroninis katalogas) ir turintis teisę tvarkyti duomenis apie perkančiąją organizaciją ir jos darbuotojus. 

7.3.2. tvarko pirkimų, atliktų naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraiškų ir rinkos tyrimų duomenų registrą;

7.3.3. pildo ir teikia Viešųjų pirkimų tarnybai visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų, kai pagal preliminariąsias pirkimų sutartis sudaromos pagrindinės sutartys, ir visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų ataskaitą.

7.4. Atsakingas už viešųjų pirkimų registrus:

7.4.1. tvarko siunčiamų ir gaunamų viešųjų pirkimų dokumentų registrus.

7.4.2. tvarko visų per kalendorinius metus atliktų viešųjų pirkimų registrą, kurio forma pateikta 7 priede.
7.4.3. tvarko viešųjų pirkimų sutarčių registrą.

7.5. Atlieka nuolatinę teisės aktų, reglamentuojančių pirkimus, ir jų pakeitimų stebėseną;

7.6. Rengia perkančiosios organizacijos su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

7.7. Tikrina perkančiosios organizacijos vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, tarp jų ir perkančiosios organizacijos organizavimo taisyklių atitiktį galiojantiems teisės aktams ir, esant poreikiui, rengia jų pakeitimus,

7.8. Tvarko atliktų pirkimų dokumentus, paruošia saugojimui ir perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka perduoda  į archyvą.

Viešojo pirkimo organizatoriaus funkcijos
8. Viešojo pirkimo organizatorius:

8.1. atlieka rinkos tyrimą (išskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkančiosios organizacijos teisės aktuose nustatytais atvejais);

8.2. pagal pirkimų iniciatorių pateiktą kiekvieno padalinio poreikį, rengia pirkimų sąrašą, kurio forma pateikta 4 priede;

8.3. kiekvieno pirkimo, išskyrus atliekamo žodžiu, procedūroms atlikti pildo paraišką, kurios forma pateikta 6 priede (toliau – paraiška);

8.4. koordinuoja (organizuoja) perkančiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytų jos įsipareigojimų vykdymą ir prižiūri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų bei prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymąsi;

8.5. inicijuoja siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo.

8.6. prekių, paslaugų ar darbų poreikio formavimo etape, derina galimybę prekes, paslaugas ar darbus įsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu; esant objektyviom priežastims ir nusprendus pirkimą atlikti nesinaudojant  CPO katalogu, pildo Sprendimo Neįsigyti  prekių, paslaugų ar darbų centrinės perkančiosios organizacijos kataloge (CPO) formą, kuri pateikta 8 priede.
8.7. perkančiosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekių, paslaugų ar darbų pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

8.8. rengia pirkimo dokumentus ir vykdo mažos vertės pirkimų procedūras;

Viešojo pirkimo komisijos funkcijos
9. Viešojo pirkimo komisija savo darbą atlieka vadovaudamasis perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintu darbo reglamentu, priedas Nr.1. Komisijos nariai ir ekspertai, prieš pradėdami darbą, pasirašo nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą pagal pateiktas formas 2 ir 3 prieduose  ir privalo susipažinti su Etiško elgesio viešuosiuose pirkimuose mokomąja priemone, patvirtinta VPT direktoriaus 2010 m. rugsėjo 7 d. įsakymu Nr. 1S-135 ir paskelbta Viešųjų pirkimų tarnybos interneto svetainėje adresu www.vpt.lt.  

Pretenzijų nagrinėjimo komisijos (viešųjų pirkimų komisijos) funkcijos
10. Pretenzijų nagrinėjimo komisija (viešųjų pirkimų komisija):

10.1. apie gautą nagrinėti pretenziją privalo nedelsdama informuoti vadovą ir pirkimų organizatorių, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procedūras;

10.2. nagrinėja tiekėjų pateiktas pretenzijas;

10.3. priimtus sprendimus įformina protokolu;

10.4. teikia argumentuotus siūlymus dėl priimamo sprendimo vadovui ir pirkimo organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procedūras;

PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO PROCEDŪROS PAGAL ETAPUS
Perkančiosios organizacijos prekių, paslaugų ir (ar) darbų poreikio formavimo etapas
11. Perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų pirkti prekių, paslaugų ar darbų poreikį formuoja perkančiosios organizacijos vadovo paskirti pirkimų organizatoriai. Kiekvienas pirkimų organizatorius kiekvienų biudžetinių metų pabaigoje raštu ir elektroniniu paštu pateikia pirkimų administratoriui sąrašą ateinantiems biudžetiniams metams.

12. Pirkimų organizatorius, rengdamas pirkimų sąrašą, turi:

12.1. atlikti rinkos tyrimą, reikalingą potencialiems tiekėjams, numatomai pirkimo vertei nustatyti;

12.2. įvertinti galimybę prekes, paslaugas ir darbus įsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir pirkimų pagrindime pateikti vieną iš toliau pateiktų siūlymų, suderintą su pirkimo administratoriumi.
12.3. pirkimą vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo organizatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali būti atliktas efektyvesniu būdu racionaliai naudojant lėšas;

12.4. atlikti pirkimą nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkančioji organizacija pagal teisės aktus privalo užtikrinti, kad prekių, paslaugų ir darbų pirkimai būtų vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka perkančiosios organizacijos poreikius ir perkančioji organizacija negali jų atlikti efektyvesniu būdu racionaliai naudodama lėšas, pateikti argumentuotą motyvaciją;

12.5. įvertinti galimybę atlikti pirkimą CVP IS priemonėmis;

12.6. įvertinti, ar ketinamoms įsigyti prekėms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimų pagrindime pateikti siūlymus dėl šių kriterijų taikymo vykdant pirkimą;

12.7. parengti pirkimų pagrindimą, kuriame būtų nurodytas išlaidų būtinumas, atsižvelgdamas į savo veiklos uždavinius ir tikslus.

Pirkimų planavimo etapas
13. Pirkimų administratorius, gavęs iš pirkimo organizatorių pirkimų sąrašus kartu su atliktų rinkos tyrimų duomenimis, išskyrus mažos vertės pirkimams, kurių rinkos tyrimai gali būti atliekami žodžiu, juos patikrina ir pradeda rengti perkančiosios organizacijos pirkimų planą:

13.1. organizatorių pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekėms ir paslaugoms priskiria Bendrajame viešųjų pirkimų žodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkričio 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dėl bendro viešųjų pirkimų žodyno (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkričio 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, iš dalies keičiančio Europos Parlamento ir Tarybos reglamentą (EB) Nr. 2195/2002 dėl bendro viešųjų pirkimų žodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dėl viešųjų pirkimų tvarkos, kad CPV būtų atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau – BVPŽ), nurodytus kodus, o paslaugoms papildomai priskiria Viešųjų pirkimų įstatymo nurodytas paslaugų kategorijas;

13.2. vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymu ir viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika, patvirtinta Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus įsakymu, apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes;

14. Pirkimų administratorius, parengęs pirkimų planą, suderina jį su pirkimų organizatoriais ir perkančiosios organizacijos finansininku, ir teikia tvirtinti vadovui.
15. Pirkimų administratorius, gavęs perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą planą, rengia pirkimų suvestinę ir ne vėliau negu iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d. Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka ją paskelbia CVP IS. 

16. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudžetiniais metais tikslinti pirkimų planą, pirkimo organizatorius elektroniniu paštu pateikia pirkimų administratoriui patikslintą pirkimų sąrašą.

17. Pirkimų administratorius, gavęs iš pirkimo organizatoriaus patikslintą pirkimų sąrašą kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais ir pirkimų pagrindimais, pradeda pirkimų plano pakeitimą.

18. Pirkimų suvestinė gali būti nekeičiama, jeigu dėl perkančiosios organizacijos nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis ypač skubiai vykdyti pirkimų suvestinėje nenurodytą pirkimą arba kai konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie šį pirkimą nurodyta pirkimų suvestinėje.

Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas
19. Pirkimų organizatorius kiekvieno pirkimo, išskyrus atliekamo žodžiu, procedūroms atlikti pildo paraišką. Pirkimo organizatoriui rekomenduojama peržiūrėti pirkimų sąrašo rengimo etape atlikto rinkos tyrimo duomenis, rezultatus ir atlikti išsamesnį rinkos tyrimą, būtiną pirkimo vertei ir realių tiekėjų skaičiui nustatyti. Jeigu paraiška paduodama dėl pirkimo, apie kurį nebus paskelbta, − tyrimu būtų nustatomi siūlomų kviesti tiekėjų sąrašai ir ketinamų pirkti prekių, paslaugų ar darbų techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybės reikalavimai ir tiekėjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali būti neatliekamas, esant nuo perkančiosios organizacijos nepriklausančioms ypatingos skubos aplinkybėms ar kitais perkančiosios organizacijos teisės aktuose nustatytais atvejais.

20. Pirkimų organizatorius teikia paraišką tvirtinti perkančiosios organizacijos vadovui, kuris ją pasirašo ir nurodo:

20.1. pirkimo procedūras atlikti  Viešojo pirkimo komisijai arba pirkimo organizatoriui;

20.2. parenka pirkimo būdą;

20.3. nurodo ar pirkimą atlikti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

20.4. įgalioja kitą perkančiąją organizaciją atlikti pirkimo procedūras iki pirkimo sutarties sudarymo, nustačius jai užduotis ir suteikus visus įgaliojimus toms užduotims vykdyti.

21. Perkančiosios organizacijos vadovui patvirtinus paraišką, pirkimų organizatorius rengia pirkimo techninės specifikacijos projektą.

22. Pirkimų organizatorius nagrinėja gautas pastabas dėl pirkimo techninės specifikacijos projekto, įvertina pateiktų pastabų ir pasiūlymų svarbą, atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų teisės aktų reikalavimams ir teikia siūlymus perkančiosios organizacijos vadovui ar jo įgaliotam asmeniui.

23. Sprendimą dėl tiekėjų pastabų ir pasiūlymų paskelbtam techninės specifikacijos projektui priima perkančiosios organizacijos vadovas ar jo įgaliotas asmuo, ne vėliau kaip iki pirkimo pradžios. Apie priimtą sprendimą pirkimų organizatorius turi nedelsdamas raštu informuoti pastabas ir pasiūlymus pateikusius suinteresuotus asmenis.

Pirkimo vykdymo etapas
24. Perkančiosios organizacijos vadovui priėmus sprendimą pavesti pirkimo procedūras atlikti Viešojo pirkimo komisijai:

24.1. Viešojo pirkimo komisija:

24.1.1. parenka pirkimo būdą;
24.1.2. svarsto pirkimo dokumentus ir teikia juos tvirtinti vadovui.
25. Perkančiosios organizacijos vadovui nustatyta tvarka priėmus sprendimą pavesti mažos vertės pirkimo procedūras atlikti pirkimo organizatoriui:

25.1. pirkimo organizatorius:

25.1.1. atlieka pirkimo procedūras Mažos vertės pirkimų tvarkos apraše nustatyta tvarka;

25.1.2. atlikus pirkimą, dokumentus perduoda pirkimų administratoriui.
26. Pirkimų administratorius registruoja kiekvieną atliktą pirkimą žurnale. Jame turi būti šie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekių, paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ, pirkimo sutarties arba sąskaitos faktūros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmė (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekėjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsižvelgus į sutartyje numatytus pratęsimus ar numatoma sutarties vertė, Viešųjų pirkimų įstatymo straipsnis, dalis, punktas ir Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo būdas, kita su pirkimu susijusi informacija.

Pirkimo sutarties sudarymo ir viešinimo etapas
27. Komisija, pirkimų administratorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi Viešųjų pirkimų įstatymo V skyriaus nuostatomis. 

28. Galutinį pirkimo sutarties projektą pagal pirkimo dokumentuose pateiktą projektą arba pagrindines pirkimo sutarties sąlygas parengia Viešojo pirkimo komisija arba mažos vertės pirkimų atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, – pirkimo administratorius.

29. Parengusi pirkimo sutarties projektą, Viešojo pirkimo komisija ar pirkimo administratorius suderina jį su pirkimo organizatoriumi ir perkančiosios organizacijos finansininku;

30. Pirkimo administratorius du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia perkančiosios organizacijos vadovui.

31. Perkančiosios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimų administratoriui, Viešojo pirkimo komisijai, Pretenzijų nagrinėjimo komisijai pateikti jam detalesnę informaciją ir (ar) paaiškinimus.

32. Abiejų šalių pasirašytą sutartį, pirkimų administratorius, kartu su tiekėjo pasiūlymu (jei sutartis sudaryta atlikus pirkimą raštu) paviešina CVP IS.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas
33. Perkančiosios organizacijos ir tiekėjo įsipareigojimų vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų laikymosi koordinavimą (organizavimą), taip pat prekių, paslaugų ir darbų atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebėseną vykdo pirkimo organizatorius.

34. Pirkimų organizatorius, pastebėjęs pirkimo sutarties vykdymo trūkumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybėms, gali raštu kreiptis į perkančiosios organizacijos vadovą, siūlydamas taikyti sutarties šaliai pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdą (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimą joje nustatytais pagrindais.

35. Pirkimų administratorius atsakingas už pirkimo sutarčių registro tvarkymą, nuolat stebi pirkimo sutarčių galiojimo terminus ir ne vėliau nei prieš mėn. iki pirkimo sutarties pabaigos informuoti pirkimų organizatorius, atsakingus už pirkimo sutarties vykdymo priežiūrą, apie pirkimo sutarties pabaigos datą.

36. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybė dėl jos pratęsimo, o prekių tiekimas ar paslaugų teikimas yra būtinas perkančiosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimų organizatorius privalo nustatyta tvarka numatyti jų pirkimą ateinančiais biudžetiniais metais.

37. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybė dėl jos pratęsimo, pirkimų organizatorius, atsižvelgęs į pirkimo sutartyje numatytų įsipareigojimų laikymąsi ir atlikęs tyrimą pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, įvertina pirkimo sutarties pratęsimo tikslingumą.

38. Nustatęs, kad perkančiajai organizacijai nėra naudinga pratęsti galiojančią pirkimo sutartį, pirkimų organizatorius einamųjų biudžetinių metų pabaigoje naująjį pirkimą įtraukia į pirkimų sąrašą ateinantiems biudžetiniams metams.

39. Nustačius, kad yra tikslinga pratęsti galiojančią pirkimo sutartį pirkimų organizatorius parengia susitarimo dėl pirkimo sutarties pratęsimo projektą ir suderina jį su perkančiosios organizacijos finansininku.
40. Du susitarimo dėl pirkimo sutarties pratęsimo egzemplioriai teikiami pasirašyti perkančiosios organizacijos vadovui. Kartu pridedamas pirkimo organizatoriaus atlikto tyrimo pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti duomenys bei rezultatai.

41. Perkančiosios organizacijos vadovas, priėmęs sprendimą pratęsti pirkimo sutartį, pasirašo susitarimą dėl pirkimo sutarties pratęsimo. Perkančiosios organizacijos vadovas gali priimti sprendimą nepratęsti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo organizatoriui numatyti naują pirkimą ateinančiais biudžetiniais metais.

42. Visais atvejais, kai vykdant sudarytą pirkimo sutartį atsiranda poreikis keisti tam tikras sutartyje nustatytas sąlygas, pirkimo sutarties pakeitimą inicijuoja pirkimų organizatorius, kuriam priskirtas šios pirkimo sutarties (sutartinių įsipareigojimų) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

43. Inicijuodamas pirkimo sutarties sąlygų keitimą, pirkimų organizatorius turi nustatyti, ar:

43.1. pirkimo sutarties sąlygų keitimo pasirinkimo galimybė buvo numatyta pirkimo sutartyje;

43.2. pakeitus pirkimo sutarties sąlygas nebus pažeisti pagrindiniai pirkimų principai ir tikslai;

43.3. pirkimo sutarties sąlygoms pakeisti yra reikalingas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.

44. Pirkimo sutartyje (išskyrus sutartis, sudarytas žodžiu) turi būti numatyta, kad paslaugų, turinčių materialią išraiškos formą, suteikimo, prekių pristatymo ar darbų atlikimo faktas ir turinys yra grindžiamas priėmimo − perdavimo aktu ar kitais teisės aktuose numatytais dokumentais.

45. Jeigu pateiktoms prekėms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti sudaroma komisija, įsakymų projektai dėl prekių ar paslaugų ar darbų priėmimo komisijų sudarymo rengiami pirkimo organizatoriaus iniciatyva.

46. Jei pirkimo organizatorius arba prekių pristatymo, paslaugų ar darbų priėmimo komisija neturi pretenzijų dėl jai pristatytų prekių, suteiktų paslaugų ar atliktų darbų, pasirašo priėmimo − perdavimo aktą ir sąskaitą - faktūrą.

47. Pirkimų organizatorius, prieš atiduodamas prekių, suteiktų paslaugų ar atliktų darbų, priėmimo − perdavimo aktą ir sąskaitą - faktūrą į buhalteriją, ant pasirašytos sąskaitos – faktūros uždeda atitinkamą antspaudą:
47.1. Sąskaita pagal sutartį, data ir Nr.

47.2. Sąskaita pagal MVPTA (Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašas) punkto Nr.
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Visi su pirkimų organizavimu, vykdymu susiję dokumentai saugomi kartu su pirkimų procedūrų dokumentais Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

Priedai:
1. Viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamentas.

2. Nešališkumo deklaracijos forma.

3. Konfidencialumo pasižadėjimo forma.

4. Biudžetiniais metais reikalingų pirkti prekių, paslaugų ir darbų sąrašo forma.

5. Biudžetiniais metais numatomų pirkti perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų darbų, prekių ir paslaugų plano forma.

6. Paraiškos forma.

7. Biudžetiniais metais atliktų pirkimų registracijos žurnalo forma.

8. Sprendimas neįsigyti  prekių, paslaugų ar darbų centrinės perkančiosios organizacijos kataloge.

VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 
1 priedas

VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.
 Viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamentas (toliau – Komisijos darbo reglamentas) nustato VŠĮ Telšių rajono pirminės sveikatos priežiūros centro (toliau – VŠĮ Telšių r. PSPC ) prekių, paslaugų ar darbų viešojo pirkimo (toliau – pirkimas) komisijų (toliau – Komisija) funkcijas, teises, pareigas, darbo organizavimo ir sprendimų priėmimo tvarką, Komisijos atskaitomybę ir atsakomybę. 

2.
 Komisijos darbo reglamente vartojamos sąvokos: 
2.1.
 Komisija – VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo įsakymu iš ne mažiau kaip 3 fizinių asmenų sudaryta komisija, kuri VŠĮ Telšių rajono pirminės sveikatos priežiūros centro nustatyta tvarka atlieka pirkimus;
2.2.
 Pirkimų  organizatorius – asmuo,  atsakingas už reikalingų pirkimų planavimą bei konkrečių pirkimų ir vidaus sandorių, numatytų pirkimų plane, organizavimą.

3.
Kitos Komisijos darbo reglamente vartojamos sąvokos yra apibrėžtos Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatyme (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kituose pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.

4.
Komisijos nariais gali būti tik nepriekaištingos reputacijos asmenys. 
5.
VŠĮ Telšių r. PSPC turi teisę kviestis ekspertus – dalyko žinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialių žinių, ar jį įvertinti. Jei supaprastinto projekto konkurso dalyviams keliami profesiniai reikalavimai, ne mažiau kaip trečdalis Komisijos narių turi būti tokios pačios arba artimos kvalifikacijos. 

6.
Komisijos pirmininku skiriamas VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo įsakymu darbuotojas. Komisijos pirmininko pavaduotoju – vienas iš Komisijos narių.

7.
Skiriant Komisijos pirmininką ir narius, turi būti atsižvelgiama į jų ekonomines, technines, teisines žinias ir Viešųjų pirkimų įstatymo bei kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų išmanymą. 
8.
Komisijos sprendimu Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių, kitais atvejais – sekretoriaus funkcijas vykdo VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo įsakymu paskirtas asmuo. 

9.
Komisija gali būti sudaroma:

9.1.
 vienam pirkimui;

9.2.
 keliems tam tikros rūšies pirkimams;

9.3.
 pirkimams, atliekamiems tam tikru laikotarpiu;

9.4.
nuolatiniams pirkimams (nuolatinė Komisija).

10.
Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Viešųjų pirkimų įstatymu, Mažos vertės pirkimų aprašu (toliau – Aprašas), VŠĮ Telšių r. PSPC viešųjų pirkimų organizavimo tvarkos aprašu (toliau – Tvarkos aprašas), Komisijos darbo reglamentu, VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo įsakymais ir kitais teisės aktais.
11.
Komisija savo sprendimus priima laikydamasi nešališkumo ir konfidencialumo reikalavimų, lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų. Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiška.
12.
 Komisijos nariai, sekretorius (kai sekretoriumi skiriamas ne Komisijos narys) ir VŠĮ Telšių r. PSPC pakviesti ekspertai prieš pradėdami darbą Komisijoje, turi būti pasirašę Nešališkumo deklaraciją  ir Konfidencialumo pasižadėjimą. 
13.
Komisijos nariai ir VŠĮ Telšių r. PSPC pakviesti ekspertai negali teikti jokios informacijos tretiesiems asmenims apie tiekėjų pateiktų pasiūlymų turinį, išskyrus Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatytus atvejus.
14.
Komisija yra atskaitinga VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojui. Komisija veikia VŠĮ Telšių r. PSPC vardu pagal jai suteiktus įgaliojimus. Komisija vykdo tik raštiškus VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo įpareigojimus. 
15.
Komisija turi teisę atsisakyti vykdyti Viešųjų pirkimų įstatymui ir kitiems teisės aktams prieštaraujančias užduotis. 

16.
Už Komisijos veiksmus atsako ją sudaręs VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojas.

17.
Komisija veikia nuo sprendimo ją sudaryti įsigaliojimo dienos, kol įvykdys visas raštiškai jai nustatytas užduotis arba kol bus priimtas sprendimas nutraukti pirkimą.
II.KOMISIJOS FUNKCIJOS
18.
Komisija, gavusi VŠĮ Telšių r. PSPC  vyr. gydytojo įgaliojimus, vykdo įsakymu jai nustatytas užduotis susijusias su pirkimo procedūrų atlikimu:
18.1.
parenka pirkimo būdą;
18.2.
nagrinėja ir teikia siūlymus dėl pirkimo dokumentų projektų;
18.3.
pirkimų organizatoriui perduoda gautas tiekėjų pastabas, pasiūlymus dėl parengto pirkimo techninės specifikacijos projekto;

18.4.
tvirtina pirkimo dokumentus;

18.5.
organizuoja pirkimų skelbimų rengimą ir jų teikimą Viešųjų pirkimų tarnybai;
18.6.
atliekant pirkimą neskelbiamų derybų būdu arba vykdant supaprastintą pirkimą, apie kurį VŠĮ Telšių r. PSPC pagal Viešųjų pirkimų įstatymą ir Aprašą gali neskelbti, parenka tiekėjus ir kviečia juos dalyvauti pirkime;
18.7.
organizuoja parengtų pirkimo dokumentų teikimą tiekėjams ir (ar) jų skelbimą viešai;
18.8.
teikia tiekėjams pirkimo dokumentų paaiškinimus ir (ar) patikslinimus;
18.9.
esant poreikiui rengia susitikimus su tiekėjais (iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos susitikimai rengiami su kiekvienu tiekėju atskirai);
18.10.
atlieka vokų su pasiūlymais atplėšimo (susipažinimo su tiekėjų pateiktais pasiūlymais) procedūrą;
18.11.
tikrina tiekėjų kvalifikacinius duomenis, priima sprendimą dėl kiekvieno paraišką ar pasiūlymą pateikusio tiekėjo kvalifikacinių duomenų arba tikrina tiekėjo, kurio pasiūlymas pagal vertinimo rezultatus gali būti pripažintas laimėjusiu, atitiktį minimaliems kvalifikaciniams reikalavimams;
18.12.
atliekant pirkimą riboto konkurso, skelbiamų derybų, neskelbiamų derybų, konkurencinio dialogo būdu ir Taisyklėse numatytais supaprastintų pirkimų atvejais, atlieka tiekėjų kvalifikacinę atranką;
18.13.
tikrina tiekėjų pasiūlymų atitiktį pirkimo dokumentų reikalavimams, priima sprendimą dėl kiekvieno pasiūlymą pateikusio tiekėjo pasiūlymo tinkamumo; 
18.14.
iškilus klausimams dėl pasiūlymo turinio prašo, kad tiekėjas paaiškintų savo pasiūlymą;

18.15.
pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka derasi su tiekėju dėl pasiūlymo turinio, siekdama geriausio rezultato; 
18.16.
vykdant pirkimą konkurencinio dialogo būdu, veda dialogą su atrinktais tiekėjais, siekdama atrinkti vieną ar keletą VŠĮ Telšių r. PSPC reikalavimus atitinkančių sprendinių;
18.17.
 nagrinėja, vertina, palygina pateiktus pasiūlymus, nustato pasiūlymų eilę, priima sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo ir nustato tikslų pirkimo sutarties sudarymo atidėjimo terminą;
18.18.
 tiekėjų reikalavimu supažindina juos su kitų tiekėjų pasiūlymais, išskyrus tą informaciją, kurią tiekėjai nurodė kaip konfidencialią, arba tą, kuri remiantis Lietuvos Respublikos teisės aktais yra laikoma konfidencialia;
18.19.
VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo įsakymu sustabdžius pirkimo procedūras, nevykdo pirkimo procedūrų tol, kol bus išnagrinėta tiekėjo pretenzija ir priimtas sprendimas;
18.20.
išnagrinėjus pretenziją ir gavus išvadas dėl pretenzijos, priima sprendimą dėl tolimesnių pirkimo procedūrų;
18.21.
gavusi Viešųjų pirkimų tarnybos įpareigojimą ar Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimą, VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo įgaliojimą, nutraukia pirkimo procedūras, jei atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti. Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas nereikalingas nutraukiant supaprastinto pirkimo procedūras;
18.22.
organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą;
18.23.
atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procedūromis, neprieštaraujančius Viešųjų pirkimų įstatymui, Taisyklėms ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisės aktams, vadovaujantis Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka, Tvarkos apraše nustatyta tvarka.
19.
Komisija nuo jos sudarymo dienos gauna įgaliojimus Komisijos darbo reglamento 18 punkte nurodytoms užduotims vykdyti, jeigu dokumente dėl Komisijos sudarymo nenurodyta kitaip.
III. KOMISIJOS TEISĖS IR PAREIGOS
20.
Komisija, vykdydama jai pavestas užduotis, turi teisę:
20.1.
gauti Pirkimo organizatoriaus parengtą paraišką;
20.2.
esant poreikiui, iš darbuotojų gauti papildomą informaciją apie reikalingų nupirkti prekių, paslaugų ar darbų techninius, estetinius, funkcinius ir kokybės reikalavimus, prekių kiekį, teiktinų su prekėmis susijusių paslaugų pobūdį, darbų ir paslaugų apimtis, prekių tiekimo, paslaugų teikimo, darbų atlikimo terminus (įskaitant numatomus pratęsimus), eksploatavimo išlaidas ir (arba) techninių specifikacijų projektus, jų pakeitimus ir teiktas pastabas (informaciją apie šių projektų paviešinimą) bei kitas pirkimo objektui keliamas sąlygas ir informaciją, reikalingą pirkimui vykdyti;
20.3.
prašyti VŠĮ Telšių r. PSPC  vyr. gydytojo kviesti ekspertus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialių žinių, tiekėjų pateiktiems pasiūlymams nagrinėti;
20.4.
prašyti, kad tiekėjai paaiškintų, patikslintų, papildytų savo pasiūlymus, duomenis apie savo kvalifikaciją;
20.5.
susipažinti su informacija, susijusia su pirkimo pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu;
20.6.
prašyti, kad tiekėjai pratęstų savo pasiūlymų galiojimo terminą.
21.
Komisija turi kitų Viešųjų pirkimų įstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose įtvirtintų teisių.
22.
Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:
22.1.
vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir VŠĮ Telšių r. PSPC vyr. gydytojo ar jo įgalioto asmens nustatytas užduotis;
22.2.
vykdydama užduotis, laikytis Viešųjų pirkimų įstatymo, Taisyklių, Tvarkos aprašo VŠĮ Telšių r. PSPC  vyr. gydytojo įsakymų ir kitų teisės aktų reikalavimų.
22.3.
neatskleisti tretiesiems asmenims informacijos susijusios su atliktomis pirkimo procedūromis, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją, išskyrus Lietuvos Respublikos teisės aktuose nustatytus atvejus. 
IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS
23.
Sprendimus Komisija priima posėdžiuose. Komisijos posėdis ir priimami sprendimai yra teisėti, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusė Komisijos narių, projekto konkurso metu – ne mažiau kaip 2/3 Komisijos narių.

24.
Komisijos veiklai vadovauja Komisijos pirmininkas. Jeigu Komisijos pirmininkas negali dalyvauti posėdyje, posėdžiui pirmininkauja Komisijos pirmininko pavaduotojas. Jeigu ir Komisijos pirmininko pavaduotojas negali dalyvauti posėdyje, VŠĮ Telšių r. PSPC  vyr. gydytojas atskiru įsakymu paskiria Komisijos pirmininko pavaduotoju vieną iš Komisijos narių.
25.
Komisijos posėdžiai turi būti protokoluojami. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo visi Komisijos posėdyje dalyvavę Komisijos nariai. Protokole nurodomi Komisijos sprendimų motyvai, pateikiami paaiškinimai, Komisijos narių atskirosios nuomonės.
26.
Komisijos posėdžius protokoluoja Komisijos sekretorius. 
27.
Komisija priima sprendimus posėdyje paprasta balsų dauguma atviru vardiniu balsavimu. Jeigu balsai pasiskirto po lygiai, sprendimą lemia Komisijos pirmininko balsas.

28.
Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priėmimo, o turi aiškiai išreikšti savo poziciją svarstomu klausimu. Jeigu Komisijos narys negali priimti sprendimo dėl informacijos ar laiko stokos, jis turėtų prašyti nukelti Komisijos posėdžio datą ir kreiptis dėl papildomos informacijos į kitus Komisijos narius ar ekspertus.
29.
Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posėdžiuose. Komisijos narys, esantis darbe, bet dėl svarbios priežasties negalintis dalyvauti posėdyje, privalo iš anksto apie tai pranešti Komisijos pirmininkui.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30.
 Nuolatinės Komisijos veikla pasibaigia vyr. gydytojui priėmus sprendimą dėl jos išformavimo. Jei sudaroma nenuolatinė Komisija, jos veikla pasibaigia, pasibaigus pirkimo procedūroms arba jas nutraukus.
31.
 Komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai už savo veiklą atsako pagal Lietuvos Respublikos įstatymus. 
___________

VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 

2 priedas

(perkančiosios organizacijos arba perkančiojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardė)
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA
20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)
Būdamas 
, pasižadu:
 
(viešajame pirkime ar pirkime atliekamų pareigų pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas (užduotis).

2. Nedelsdamas raštu pranešti perkančiosios organizacijos arba perkančiojo subjekto (toliau kartu – pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo įgaliotajam atstovui apie galimą viešųjų ir privačių interesų konfliktą, paaiškėjus bent vienai iš šių aplinkybių:

2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo; 

2.2.  aš arba asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys; 

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame;

2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;

2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų.

3. Man išaiškinta, kad:

3.1. asmenys, susiję su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), jų sutuoktiniai, vaikaičiai, broliai, seserys ir jų vaikai, taip pat sutuoktinio tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrįstos informacijos apie tai, kad galiu būti patekęs į intereso konflikto situaciją ir nenusišalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo įgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimą su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo procese ar jo stebėjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimą. Pirkimo vykdytojas, nustatęs, kad patekau į interesų konflikto situaciją, pašalina mane iš su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo proceso ar jo stebėjimo. Jei nustatoma, kad į interesų konflikto situaciją patekau atlikdamas stebėtojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atžvilgiu priimtą sprendimą informuoja instituciją ar įstaigą, įgaliojusią mane stebėtojo teisėmis dalyvauti viešojo pirkimo komisijos posėdžiuose;

3.3. turiu užpildyti privačių interesų deklaraciją, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatymas.*

Šis reikalavimas taikomas viešojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkančiosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus viešuosius pirkimus, ir viešųjų pirkimų procedūrose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.
(pareigos)                            (parašas)                                                 (vardas ir pavardė)
VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 

3 priedas
VŠĮ Telšių rajono pirminės sveikatos priežiūros centro

________________________________________________________________________

(Komisijos  nario,  eksperto ar pirkimų organizatoriaus vardas ir pavardė)
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ KOMISIJOS PIRMININKO, Komisijos Nario, eksperto AR PIRKIMO ORGANIZATORIAUS

KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

20__ m.________________ d.

Būdamas Viešųjų pirkimų 
komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu ar pirkimo organizatoriumi
                                                 (reikalinga pabraukti)

1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešųjų pirkimų komisijos pirmininku, nariu ar ekspertu;

1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas. Tokią informaciją sudaro visų pirma komercinė (gamybinė) paslaptis ir konfidencialieji pasiūlymų aspektai;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti VŠĮ Telšių rajono pirminės sveikatos priežiūros centrui ir tiekėjams padarytus nuostolius.

___________________  
_____________________________

(Parašas) 
 

(Vardas, pavardė)
VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 

4  priedas

________________________________________________________________________________
(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
_______________________________________________________

(perkančiosios organizacijos struktūrinio padalinio pavadinimas)

20__ BIUDŽETINIAIS METAIS REIKALINGŲ PIRKTI

PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ SĄRAŠAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)
	Eil. Nr.
	Prekės, paslaugos ar darbo pavadinimas
	Prekės, paslaugos ar darbo trumpas apibūdinimas
	Preliminari vienerių finansinių metų prekės, paslaugos ar darbo numatomos sudaryti pirkimo sutarties apimtis (Lt)
	Ketvirtis, kurio metu turi būti įsigyta prekė, suteikta paslauga ar atliktas darbas
	Informacija apie tai, ar yra poreikis pirkti tą pačią prekę, paslaugą ar darbą ilgiau nei 
1 finansiniams metams (jeigu taip, nurodyti konkretų laikotarpį ir kiekvienų finansinių metų apimtį Lt)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Pastabos:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Sąrašą parengė:

	(pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 

5 priedas 

__________________________________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU
________________________________

(perkančiosios organizacijos vadovas)

________________________________

(parašas)

20__ BIUDŽETINIAIS metais numatomų pirkti perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų darbų, prekių ir paslaugų planas

20__ m._____________ d. Nr. ______

	Eil. Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas
	Pagrindinis pirkimo objekto kodas pagal BVPŽ, papildomi BVPŽ kodai (jei jų yra)
	Numatomų pirkti prekių kiekiai bei paslaugų ar darbų apimtys (jei įmanoma)
	Numatoma pirkimo vertė
	Numatomas pirkimo būdas arba sutarties atitiktis Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje nustatytiems reikalavimams
	Numatoma pirkimo pradžia
	Ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmė (su pratęsimais)
	Ar pirkimas bus atliekamas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 13 arba 91 straipsnio nuostatas
	Ar pirkimas bus atliekamas centralizuotai, naudojantis viešosios įstaigos Centrinės projektų valdymo agentūros, atliekančios centrinės perkančiosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu
	Ar pirkimui bus taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai
	Ar pirkimas bus elektroninis ir atliekamas CVP IS priemonėmis

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	(už pirkimų planavimą atsakingo asmens pareigos) 


	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)

	
	

	
	
	

	
	(perkančiosios organizacijos finansininko pareigos)
	

	
	
	

	
	(parašas)
	

	
	
	

	
	(vardas ir pavardė)
	

	
	
	

	
	(data)
	


VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 

6 priedas
	TVIRTINU

Vyriausias gydytojas

.........................
	PIRKIMĄ ATLIKTI

Viešųjų pirkimų komisijai

Pirkimo organizatoriui


	PIRKIMO BŪDAS




VŠĮ TELŠIŲ RAJONO PIRMINĖS SVEIKATOS PRIEŽIŪROS CENTRAS

PARAIŠKA VIEŠAJAM PIRKIMUI
20.....-...-....

(data)

	Perkančiosios organizacijos pirkimo organizatorius 


	Užduotis: 

(„atlikti pirkimą pagal žemiau įvardintas sąlygas“, data ir parašas – past.,)

	Pirkimo objekto pavadinimas


	

	Prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys


	

	Planuojama sutarties vertė


	

	Planuojama pirkimo pradžia (pirkimo poreikio pradžia)
	

	Planuojamas sutarties galiojimo terminas


	

	Trumpas pirkimo aprašymas: (pirkimo poreikio motyvai, anksčiau sudarytos ir galiojančios sutarties su tiekėju dėl pirkimo objekto galiojimo termino pabaiga, kita konkretaus pirkimo atveju pirkimą inicijuojančio struktūrinio padalinio nuomone svarbi informacija)




Pirkimo organizatoriaus pareigos, vardas, pavardė, parašas

SUDERINTA




        

Viešųjų pirkimų administratorius

BVŽ kodas



VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 

 7 priedas

__________________________________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)

20__ BIUDŽETINIAIS metais ATLIKTŲ pirkIMŲ REGISTRACIJOS ŽURNALAS

	Eil. Nr.


	Pirkimo objekto pavadinimas/ Sutarties pavadinimas
	Pagrindinis pirkimo objekto kodas pagal BVPŽ, papildomi BVPŽ kodai (jei yra)
	Pirkimo būdas
	Pirkimo Nr.(jei apie pirkimą buvo skelbta)/Pirkimo būdo pasirinkimo priežastys(jei apie pirkimą nebuvo skelbta) 
	Pirkimo sutarties Nr./ sąskaitos faktūros Nr.*
	Tiekėjo pavadinimas, įmonės kodas*
	Sutarties sudarymo data*
	Sutarties trukmė/ Numatoma sutarties įvykdymo data*
	Sutarties kaina, Lt (atsižvelgus į numatytus sutarties pratęsimus su visais privalomais mokesčiais)
	Numatoma sutarties vertė, Lt
	Kita informacija (vykdytas elektroninis pirkimas, pirkimas atliktas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 13 arba 91 straipsnio nuostatas, taikyti aplinkos apsaugos, energijos taupymo reikalavimai...)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Nepildoma, jei sutartis nesudaryta
VŠĮ Telšių rajono PSPC viešųjų 
pirkimų organizavimo tvarkos 

8 priedas

TVIRTINU

Vyr. gydytojas 

VŠĮ TELŠIŲ RAJONO PIRMINĖS SVEIKATOS PRIEŽIŪROS CENTRAS

SPRENDIMAS

Neįsigyti  prekių, paslaugų ar darbų centrinės perkančiosios organizacijos kataloge (CPO)
.......................................

(data)

	Perkančiosios organizacijos pirkimo organizatorius 
	

	Pirkimo objekto pavadinimas
	

	Prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys


	

	Motyvas, dėl ko neįsigyjama prekių, paslaugų ar darbų per centrinės perkančiosios organizacijos katalogą


	


....................................................................

Pirkimo organizatoriaus pareigos, vardas, pavardė, parašas

SUDERINTA

Viešųjų pirkimų administratorius

